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Dyrektor Miejskiego Przedszkola Nr 17
im. Siedmiu Krasnoludkow

w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona, w kierowanym przez Panig Przedszkolu, kontrola obejmujgca wybrane
zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od 01.04.2012 r. do 31.08.2012 .
wykazata wystepowanie nieprawidtowo$ci i uchybien polegajacych na:

URZAD MIASTA CZESTOCHOWY

42-217 CZESTOCHOWA, ul. Slaska 11/13

tel. (+48 34) 370-73-22, (+48 34) 365-19-30, (+48 34) 368-27-27
fax (+48 34) 370-71-70

e-mail: info@czestochowa.um.gov.pl

http://www.czestochowa.pl

braku w aktach osobowych gtéwnej ksiegowej dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
wymagan okreslonych w art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ze zm.), a takze zaswiadczenia o niekaralnosci
z Krajowego Rejestru Karnego prowadzonego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci oraz
z Glébwng Komisji Orzekajgcej w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych,

braku podpisu na dokumencie ,prawa i obowigzki gtébwnego ksiegowego”, co narusza
zapisy Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika
(Dz. U. Nr 62, poz. 286 z p6zn zm.)

nadaniu uprawnien do jednoosobowej autoryzacji operacji finansowych nowo przyjetemu
pracownikowi prowadzacemu ewidencje ksiegowa, co bylo niezgodne z wytycznymi
okreslonymi Rozdziale Il, Cze$¢ A, pkt 4 oraz Czes¢ C pkt 14 b) Komunikatu Ministra
Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Min. Fin. Nr 15),

dopuszczeniu do dokonania z réznych rachunkow bankowych Przedszkola
bezpodstawnych przelewow na rachunek osobisty pracownika Przedszkola na ogdlng
wartos¢ 3.600,11 zt.,

przekazaniu wynagrodzeh pracownikdw administracji i obstugi za miesigc maj 2012 r.
w kwotach niezgodnych z warto$ciami wynikajgcymi z listy ptac. (Jedna osoba otrzymata
wynagrodzenie w kwocie 1.375,51 zt. zamiast 705,92 zt., druga otrzymata 705,92 zi
zamiast 1.135,92 z1.),

braku oswiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej w aktach osobowych
pracownika, ktoremu powierzono przyjmowanie odptatnosci za pobyt dziecka
w przedszkolu oraz wpfaty Rodzicdw za zajecia dodatkowe tj. rytmike, jezyk angielski,
zajecia taneczne, czym naruszono zapisy pkt 9 instrukcji - Gospodarka pieniezna
stanowigcej zalgcznik nr 2 do zarzadzenia dyrektora Przedszkola Nr 4/2010 z dnia
03.11.2010 r. w sprawie wprowadzenia procedury kontroli zarzadcze;.

braku daty podpisania przez pracownika przyjecia zakresu obowigzkéw intendenta-kasje-
ra, co narusza zapisy Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja
1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika




(Dz. U. Nr 62, poz. 286 z p6zn zm.) oraz daty ztozenia o$wiadczenia o przyjeciu odpo-
wiedzialnosci za powierzone mienie, pienigdze i inne wartosci, o ktérym mowa w pkt 9 in-
strukcji - Gospodarka pieniezna,

e prowadzeniu ksigg rachunkowych w sposdb niezgodny z zapisami Art. 24. ust. 2, 3 i 4
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223
Z pozn. zm.) {j.

o zapisy dokonywane w ksiegach rachunkowych nie odzwierciedlajg stanéw
rzeczywistych:

» dokonywane byty w innych kwotach niz wynikajace z dokumentéw zrédtowych,

* na podstawie tego samego dowodu zrédtowego dokonywano kilku ksiegowan,
przez co zawyzone zostaly wartoéci kosztéw i zobowigzan wobec kontrahentéw,

» w ewidencji ujeto co najmniej dwa dokumenty, ktérych autentycznos¢ budzi
watpliwosci,

= transakcje dotyczace przekazywania $rodkéw pienieznych z rachunkéw
bankowych Przedszkola narachunek osobisty pracownika Przedszkola,
na podstawie zleceh przelewdw, w ktorych numer konta bankowego byt niezgodny
z nazwg kontrahenta zostaty ujete w ksiegach rachunkowych jako uregulowanie
zobowigzan wobec kontrahentéw wskazanych w zleceniach przelewu,

o udokumentowanie zapiséw nie pozwala na identyfikacje dowoddw i sposobu ich
zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania:

» brak numeru dokumentu/pozycji dziennika ksiegowan na dowodach zrédtowych
stanowigcych podstawe ujecia w ewidenciji ksiegowej,

= Opisy operacji zamieszczane w dzienniku ksiegowan nie pozwalaty
na jednoznaczng identyfikacje dokumentu zrédtowego,

» data operacji ujeta w dzienniku ksiegowan nie odpowiada dacie wynikajacej
z dokumentu zrédtowego,

* na dokumentach stanowigcych podstawe ujecia w ksiegach rachunkowych brak
petnej dekretacji.

* na raportach kasowych nanoszone byty numery kolejne pomimo, iz obejmowaty
te same okresy, a powigzane byly z roznymi rachunkami bankowymi (budzet, czy
rachunek dochodéw wydzielonych), co utrudniato powigzanie dokonanych w nich
operacji z odpowiednim rachunkiem bankowym,

o niektére dowody Zrodlowe stanowigce podstawe dokonania wydatkow nie zawieraty
opisdbw merytorycznych oraz zatwierdzenia do zaptaty.

* niedokonaniu aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci po przejeciu obowigzkow
zwigzanych z prowadzeniem ewidencji finansowo-ksiegowej przez Biuro Finansow
Oswiaty w Czestochowie, czym naruszono zapisy art. 10 ustawy o rachunkowosci,

Opisane wyzej nieprawidtowosci - stwierdzone podczas kontroli - zostaly szczegoétowo
oméwione w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w Miejskim
Przedszkolu Nr 17. Im Siedmiu Krasnoludkéw w Czestochowie.

W celu wyeliminowania stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidtowosci - biorgac
pod uwage iz: od dnia 01.09.2012 r. na mocy porozumienia o wspétpracy zawartego dnia
21.08.2012r. ksiegi rachunkowe Przedszkola prowadzi Biuro Finanséw Oswiaty
w Czestochowie, ktore zostato upowaznione réwniez do wykonywania dyspozycji Srodkami
pienieznymi z rachunkow bankowych Przedszkola wydanych przez Dyrektora Przedszkola

zalecam:
1. Akta pracownicze prowadzi¢ w sposéb okreslony w Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez

pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286 z p6zn. zm.).
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2. Dokonac¢ aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci, zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz.1223 z pézn. zm.).

3. Wzmocni¢ mechanizmy funkcjonujgcego w Przedszkolu systemu kontroli zarzadczej,
poprzez aktualizacje procedur z uwzglednieniem standardow kontroli zarzadczej
okreslonych w Komunikacie Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standarddéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. U. Min. Fin. Nr 15).

Przekazujac powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidiowosci i podjecie dziatan
majacych na celu niedopuszczenie do powstawania ich w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty
ich otrzymania.

PREZYDENT

MIASTA CEEAQCHOWY
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