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Dyrektor Miejskiego Przedszkola Nr 21
w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona, w kierowanym przez Panig Przedszkolu, kontrola obejmujgca wybrane
zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od 01.01.2010 r. do 31.12.2012 .
wykazata wystepowanie nieprawidtowo$ci i uchybien polegajacych na:

* nadaniu uprawnieh do jednoosobowej autoryzacji operacji finansowych pracownikowi
Przedszkola prowadzacemu ewidencje ksiegowg, co bylo niezgodne z wytycznymi
okreslonymi Komunikacie Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. U. Min. Fin. Nr 15),

* dopuszczeniu do dokonania bezpodstawnych przelewow srodkéw:

o W okresie od 10.03.2010r. do 06.03.2012r. z réznych rachunkéw bankowych

Przedszkola na rachunek osobisty pracownika na ogding wartos¢ 8.261,35 zt.

o dnia 31.12.2010 z rachunku dochoddéw wydzielonych w kwocie 1.992,22 zt. na konto
kontrahenta, z ktérym nie zawarto zadnej umowy,

» uregulowaniu zobowigzan z tytutu rachunkéw na kwoty brutto 100,00; 150,00 i 120,00 zt.
pomimo, iz na umowach o dzieto do ktérych je wystawiono brak podpisu zamawiajgcego,

* przekazaniu 28.01.2011 r. cato$ci wynagrodzenia pracownika Przedszkola na konto
PZU. S.A. bez tytutu prawnego,

* wyptaceniu z kasy Przedszkola dnia 16.06.2010 r. kwoty 2.257,00 zt. na podstawie
dokumentu niezatwierdzonego do wyptaty - Faktura VAT FA0010/05/10 z dnia
10.05.2010 r. - bez potwierdzenia tozsamosci oraz podpisu osoby odbierajacej gotowke.

e prowadzeniu ksigg rachunkowych w sposéb niezgodny z zapisami Art. 24. ust. 2, 3 i 4
ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223
z pozn. zm.) tj.:

o W wielu przypadkach zapisy dokonywane w ksiegach rachunkowych
nie odzwierciedlajg stanéw rzeczywistych:

- ujmowane byly w innych kwotach niz wynikajace z dokumentéw zrédtowych,

-wprowadzano zapisy na podstawie kserokopii zaksiegowanych juz wczesnigj
oryginalnych dokumentéw zrodtowych,

- transakcje dotyczace przekazywania srodkow pienieznych z rachunkéw bankowych
Przedszkola na rachunek osobisty pracownika Przedszkola, na podstawie zleceh
przelewow, w ktorych numer konta bankowego byt niezgodny z nazwg kontrahenta
zostaty ujete w ksiegach rachunkowych jako uregulowanie zobowigzan wobec
kontrahentow wskazanych w zleceniach przelewu,

o udokumentowanie zapiséw nie pozwala na identyfikacje dowoddéw i sposobu ich
zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania:

-brak numeru dokumentu/pozycji dziennika ksiegowan na dowodach Zzrédiowych
stanowigcych podstawe ujecia w ewidencji ksiegowej,
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- opisy operacji zamieszczane w dzienniku ksiegowan nie pozwalaty na jednoznaczng
identyfikacje dokumentu Zzrodiowego, Ilub pole opisu operacji pozostawato
niewypetnione,

- data operacji ujeta w dzienniku ksiegowan nie odpowiada dacie wynikajgcej
z dokumentu zrédtowego,

- na dokumentach stanowigcych podstawe ujecia w ksiegach rachunkowych brak petnej
dekretacji.

o koszty dziatalnosci przedszkola zostaty zawyzone w roku 2010 o kwote 1.981,88 zt.,
awroku 2011 o kwote 3.984,27 zt., w zwigzku z dokonywaniem nieuzasadnionych
ksiegowan na kontach zespotu ,4”, w konsekwencji powyzszego w sprawozdaniach
finansowych za rok 2010 i 2011 wykazano dane niezgodne z ich tre$cig ekonomiczna,

o w 2011 roku w zwigzku z ujeciem w ewidencji ksiegowej trzech nieuprawnionych
przelewdéw dokonanych na konto pracownika Przedszkola w pozycji zmniejszeh
Zaktadowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych zanizona zostata warto$¢
wykazywanego w sprawozdaniach finansowych funduszu specjalnego o kwote
1.600,00 zt.

» niedokonaniu aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci po przejeciu obowigzkéw
zwigzanych z prowadzeniem ewidencji finansowo-ksiegowej przez Biuro Finansow

Oswiaty w Czestochowie, czym naruszono zapisy art. 10 ustawy o rachunkowosci,

W celu wyeliminowania stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidtowosci - biorac
pod uwage iz: od dnia 01.09.2012 r. na mocy porozumienia o wspotpracy zawartego dnia
21.08.2012r. ksiegi rachunkowe Przedszkola prowadzi Biuro Finansow Oswiaty
w Czestochowie, ktore zostato upowaznione réwniez do wykonywania dyspozycji Srodkami
pienieznymi z rachunkéw bankowych Przedszkola wydanych przez Dyrektora Przedszkola.

zalecam:

1. Wzmocni¢ mechanizmy funkcjonujagcego w Przedszkolu systemu kontroli zarzadczej,
poprzez aktualizacje procedur z uwzglednieniem standardow kontroli zarzadczej
okreslonych w Komunikacie Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standarddéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. U. Min. Fin. Nr 15).

2. Obrét gotowkowy ograniczy¢ do niezbednego minimum, gwarantujgcego prawidtowe
funkcjonowanie Przedszkola.

3. Dokona¢ aktualizacji zasad (polityki) rachunkowos$ci, zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz.1223 z pézn. zm).

Przekazujac powyzsze, prosze o0 wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie dziatan
majacych na celu niedopuszczenie do powstawania ich w przysztoSci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty
ich otrzymania.
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