Zatgcznik
do Aneksu do Porozumienia

Zatgcznik nr 3
do Porozumienia o Wspdétadministrowanie
miedzy Prezydentem Miasta Czestochowy a Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w sprawach
zwigzanych z rejestracja stanu cywilnego oraz wreczaniem medali za
dfugoletnie pozycie matzenskie, a takze zmiang imion i nazwisk

Zgodnie z art. 13 oraz art. 26 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (,,RODO”) informujemy o tym, ze wspodlnie przetwarzamy Panstwa dane
osobowe oraz informujemy o zasadniczej tresci wspolnych uzgodnien
Wspotadministratoréw.

Wspoétadministratorami Panstwa danych osobowych sa:

Prezydent Miasta Czgstochowy z siedzibg w Czgstochowie (42-217) przy
ul. Slagskiej 11/13 (dalej ,,Wspotadministrator — Prezydent”)

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego — Urzad Stanu Cywilnego, Czestochowa (42-
217) ul. Focha 19/21 (dalej ,,Wspotadministrator — Kierownik USC”)

razem zwani ,,Wspotadministratorami”

I.  Wspdtadministrator — Prezydent i Wspotadministrator — Kierownik USC
wspolnie administrujg Panstwa danymi osobowymi w nastepujgcych celach:

1. sporzgdzania aktow urodzen, matzenstw i zgondw w trybie zwyktym
i szczegOlnym,;
2. dokonywania zmian w aktach stanu cywilnego na podstawie orzeczen
sadow, decyzji lub innych czynnosci organéw administracji publicznej;
3. dokonywania sprostowan i uzupetnien w aktach stanu cywilnego;
4. przyjmowania oswiadczen, w tym:

— o0Swiadczen o uznaniu ojcostwa,

— oswiadczen o wyborze imienia lub imion dla dziecka,

— oswiadczen rodzicdw o zmianie imion dziecka w ciggu 6 miesiecy od
sporzadzenia aktu urodzenia,

— oSwiadczen o wyborze nazwiska dla dziecka, ktdrego ojcostwo zostato
uznane,

— oswiadczen matzonkéw o wyborze lub zmianie nazwiska dziecka,
sktadane przy sporzgdzeniu aktu urodzenia pierwszego dziecka,

— osSwiadczen matzonkow o wyborze dla dziecka nazwiska, jakie nosi lub
nositoby ich wspodlne dziecko,



— oswiadczen o nadaniu dziecku nazwiska meza matki lub zony ojca,

— oswiadczen o nieistnieniu okoliczno$ci majgcych wptyw na stan
cywilny, a nieodzwierciedlonych w rejestrze stanu cywilnego,

— oswiadczen o braku przeszkdd do zawarcia zwigzku matzenskiego,

— o0Swiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski,

— oswiadczen o nazwiskach noszonych po zawarciu matzenstwa przez
matzonkdw i dzieci zrodzone z matzenstwa,

— o0Swiadczen o powrocie rozwiedzionego matzonka do nazwiska
noszonego przed zawarciem maitzenstwa,

— oswiadczen ttumacza uczestniczgcego w czynnosciach z zakresu
rejestracji stanu cywilnego;

5. wydawania odpisow aktow stanu cywilnego;
wydawania kopii dokumentow z akt zbiorowych;
7. wydawania zaswiadczen, w tym:

— zaswiadczen potwierdzajgcych uznanie ojcostwa,

— zaswiadczen o stanie cywilnym,

— zaswiadczen stwierdzajgcych brak okolicznosci wytgczajgcych
zawarcie matzenstwa,

— zaswiadczen stwierdzajgcych, ze zgodnie z polskim prawem mozna
zawrze¢ matzenstwo,

— zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze
stanu cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby,

— zaswiadczen o przyjetych sakramentach,

— zaswiadczen o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego;

o

8. Wydawanie formularzy wielojezycznych;

9. Wymiana informacji z zakresu stanu cywilnego w ramach wykonania
umowy miedzynarodowej;

10. Migracja aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego;

11.Weryfikacja i aktualizacja danych w rejestrze PESEL;

12.Przechowywanie ksigg stanu cywilnego, odpisow ksigg stanu cywilnego,
akt zbiorowych do aktéw stanu cywilnego i skorowidzéw;

13.Zabezpieczenie ksigg stanu cywilnego, odpiséw ksiag stanu cywilnego, akt
zbiorowych do aktow stanu cywilnego i skorowidzow przed zniszczeniem
i dostepem oséb nieuprawnionych;

14.Udostepnianie ksigg stanu cywilnego, akt zbiorowych do aktéw stanu
cywilnego i skorowidzow;

15.Przekazywanie ksigg stanu cywilnego, odpisow ksigg stanu cywilnego, akt
zbiorowych do aktéw stanu cywilnego i skorowidzéw do wiasciwego
archiwum panstwowego;

16.Wydawanie decyzji w sprawach zmiany imienia lub nazwiska;

17.Uznawanie orzeczen sgdéw panstw obcych lub rozstrzygniec innych
organow panstw obcych, wydanych w sprawach cywilnych;

18. Przyjmowanie oswiadczen ostatniej woli od spadkodawcow;

19. Przyjmowanie wnioskow i wreczanie Medali za Diugoletnie Pozycie
Matzenskie;



20.Przygotowywanie i aktualizacja, we wspotpracy z Wydziatem Spraw
Obywatelskich, corocznego wykazu mieszkancoéw obchodzacych 100-
letnig rocznice urodzin oraz przekazywanie jubilatom okolicznosciowych
zyczen od Prezydenta Miasta

podstawie:

ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,

ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy,

ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska,

procedury wreczania przyznanych przez Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
Medali za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie, o ktdérych mowa w art. 19 ustawy

z dnia 16 pazdziernika 1992 r. o orderach i odznaczeniach,

ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedktadaniu niektérych dokumentéw
urzedowych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej,

Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg by¢ podmioty ktérym
Wspotadministrator — Kierownik USC, na podstawie przepiséw art. 45 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego udostepnia dane w szczegdlnosci: Policja,
Sady, Prokuratura, Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencja
Wywiadu, Centralne Biuro Antykorupcyjne, Stuzba Kontrwywiadu
Wojskowego, Stuzba Wywiadu Wojskowego, Straz Graniczna, Stuzba
Wiezienna, Zandarmeria Wojskowa, a takze: wstepni, zstepni rodzenstwo,
matzonkowie, przedstawiciele ustawowi lub opiekunowie osob, ktorych
dotyczy akt stanu cywilnego oraz osoby ktére wykazg interes prawny

w otrzymaniu odpisu aktu stanu cywilnego lub organizacje spoteczne, jezeli
jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes spoteczny
oraz podmioty wspierajgce Wspotadministratora — Prezydenta w wypetnianiu
uprawnien i obowigzkéw oraz swiadczeniu ustug, w tym zapewniajgcych
asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w Urzedzie systemdw
informatycznych tj. m.in. — podmiot serwisujgcy system EZD (elektronicznego
zarzgdzania dokumentami), podmiot serwisujgcy systemy PB_USC

i EKSPORT_USC, wspomagajgce proces rejestracji stanu cywilnego, system
poczty elektronicznej przy czym zakres przekazania danych tym odbiorcom
ograniczony jest wytgcznie do mozliwoéci zapoznania sie z tymi danymi

w zwigzku ze Swiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii.
Odrebng kategorig odbiorcow, ktérym mogg by¢ ujawnione Panstwa dane sg
podmioty uprawnione do obstugi doreczen (Poczta Polska, kurierzy, itp.),
podmioty Swiadczgce ustugi doreczania przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej (ePUAP, SEKAP, itp.).

Planujemy przechowywac¢ Panstwa dane w okresie niezbednym do spetnienia
celu: w zaleznosci od kategorii zaszeregowania w rzeczowym wykazie akt —
wieczyscie lub przez pie¢ lat. Dokumenty majgce kategorie archiwalng A
(wieczyscie) przekazane bedg do archiwum panstwowego po 100 latach
(dokumenty zwigzane z ksiegg urodzen) lub po uptywie 80 lat (dokumenty
zwigzane z ksiegg matzenstw i ksiegg zgonow).

Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Panstwu prawo
zgdania od Wspodtadministratorow dostepu do tresci swoich danych



VI.

VILI.

VIII.

osobowych, zgdania sprostowania swoich danych osobowych lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

W zakresie, w jakim przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej Wspoétadministratorom, przystuguje Panstwu prawo
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych osobowych.

Jesli Panstwo uznajg ze przetwarzanie ich danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych przystuguje Panstwu prawo
wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-193
Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest niezbedne aby
realizowac dziatania zwigzane z rejestracjg stanu cywilnego, ewidencjg
ludnosci, zmiang imion i nazwisk a takze w procedurze wreczania medali za
dtugoletnie pozycie matzenskie zgodnie z ustawami: Prawo o aktach stanu
cywilnego, Kodeks rodzinny i opiekuiczy, o ewidencji ludnosci, o zmianie
imienia i nazwiska, o orderach i odznaczeniach. Brak danych spowoduje, ze
nie bedzie mozliwe zrealizowanie celu zawartego w punkcie |, a w niektérych
sytuacjach mozliwe jest podjecie czynnosci z urzedu.

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych réwniez
informujemy, ze:

1. Wspdtadministratorzy oswiadczajg, ze przetwarzajg Panstwa dane
osobowe zgodnie z zasadami dotyczgcymi przetwarzania danych
osobowych okreslonymi w art. 5 RODO,

2. Wspotadministrator — Prezydent przechowuje wszelkg dokumentacje
dotyczacg wspdétadministrowania, dla potrzeb spetnienia wymogu
rozliczalnosci,

3. Wspotadministratorzy mogg przekazywaé Panstwa dane osobowe poza
EOG, o ile wymagajg tego umowy miedzynarodowe o wzajemnej wymianie
informacji z zakresu stanu cywilnego.

4. Wspodtadministratorzy zobowigzujg sie do ograniczenia dostepu do
Panstwa danych osobowych wytgcznie do oséb, ktérych dostep do danych
osobowych jest potrzebny dla realizacji wyzej wymienionych celow.
Dodatkowo Wspoétadministratorzy zapewniajg, ze do przetwarzania danych
osobowych dopuszczajg wytgcznie osoby, ktére majg imienne
upowaznienie nadane przez Wspétadministratora — Prezydenta oraz, ze
osoby dopuszczone do przetwarzania danych osobowych podpisaty
oswiadczenie osoby $wiadczgcej prace na rzecz Urzedu, zgodnie
z zapisami Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta
Czestochowy, a takze osoby zostaty uprzednio przeszkolone z zasad
i przepisOdw o ochronie danych osobowych,

5. Wspotadministratorzy zapewniajg odpowiedni poziom bezpieczenstwa
danych osobowych. Wspotadministratorzy w celu zapewnienia
bezpieczenstwa zapewniaja:

a) zdolnosc¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci
i odpornosci systemow i ustug przetwarzania danych osobowych,

b) zdolnos¢ do szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych
i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego,



c) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw
technicznych i organizacyjnych stuzgcych zapewnieniu bezpieczenstwa
przetwarzania,

d) w miare potrzeb i mozliwosci Wspoétadministratorzy zobowigzujg sie do
stosowania, tam gdzie ryzyko tego wymaga szyfrowanie danych
osobowych.

6. Wspodtadministrator — Prezydent moze powierzy¢ przetwarzanie danych
osobowych podmiotowi przetwarzajgcemu przy zachowaniu wymogow
wynikajgcych z RODO, a w szczegolnosci wymogoéw z art. 28 RODO.

We wszelkich sprawach dotyczacych ochrony Panstwa danych osobowych
mozna kontaktowac sie zarowno ze Wspotadministratorem — Prezydentem jak
i ze Wspétadministratorem — Kierownikiem USC, ale to

Wspotadministrator — Prezydent bedzie Panstwu udzielat odpowiedzi na
wnioski i zgdania. Za komunikacje w zakresie realizacji Panstwa praw
odpowiada Inspektor Ochrony Danych, do ktérego nalezy kierowa¢ wszelka
korespondencje zwigzang z ochrong danych osobowych:

— pocztg na adres Urzad Miasta Czestochowy, ul. Slgska 11/13, 42-217
Czestochowa, (najlepiej z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych”)

— emailem na adres iod@czestochowa.um.gov.pl (przy czym nalezy
pamietaé o opatrzeniu emaila podpisem elektronicznym),

— za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP na adres
skrytki: /97j3t1ixjk/SkrytkaESP

— telefonicznie pod numerem 34 3707 373.



mailto:iod@czestochowa.um.gov.pl

