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Rozdział 1
do Zakładowego Planu Kont
WYKAZ ZBIORÓW DANYCH TWORZĄCYCH KSIĘGI RACHUNKOWE NA KOMPUTEROWYCH NOŚNIKACH DANYCH Z OKREŚLENIEM ICH FUNKCJI W ORGANIZACJI CAŁOŚCI KSIĄG RACHUNKOWYCH I W PROCESACH PRZETWARZANIA DANYCH ORAZ WYKAZ PROGRAMÓW KOMPUTEROWYCH I SPOSOBY ZAPEWNIENIA WŁAŚCIWEGO ICH STOSOWANIA
§ 1.MAGISTRAT II for Windows (1998) firmy MiCOMP Systemy Komputerowe Bożena Nowak – Szymura, 40-045 Katowice, ul. Astrów 7 to zintegrowany pakiet aplikacji do ewidencji analitycznej podatków i opłat lokalnych oraz należności niepodatkowych  Gminy i Skarbu Państwa. W module  Podsystem Należności następuje nanoszenie danych kontrahentów oraz przypisów i odpisów należności, przy czym przypisy i odpisy należności podatkowych i niepodatkowych nanoszone są przez właściwe komórki organizacyjne Urzędu Miasta. Moduł MICOMP_KAN - Księgowość Analityczna Należności umożliwia prowadzenie analityczne księgowości w zakresie podatków, opłat lokalnych i innych należności niepodatkowych oraz sporządzanie wydruków stanu należności, obrotów i sald za dany okres.
W programie księgowane są następujące rodzaje należności:
· podatek od nieruchomości osób fizycznych,
· podatek od nieruchomości osób prawnych, 
· podatek rolny od osób fizycznych, 
· podatek rolny od osób prawnych, 
· podatek leśny od osób prawnych, 
· łączne zobowiązanie pieniężne, 
· opłata targowa,
· opłata od posiadania psów,
· podatek od środków transportowych,
· dzierżawa terenu,
· opłata za przekształcenie prawa użytkowania wieczystego  gruntów Gminy i Skarbu Państwa zabudowanych na cele  mieszkaniowe w prawo własności tych gruntów,
· koncesje alkoholowe,
· opłata za wieczyste użytkowanie gruntów Gminy i Skarbu Państwa przypadające od osób fizycznych i prawnych,
· mandaty karno-kredytowe.
1) Podstawowe tabele bazy danych KAN tworzące księgi rachunkowe:
a) KSP_DOKUMENT_KS
b) KSP_KONTO_KS
c) KSP_OPERACJA_KS
d) KSP_OPERACJA_KS_LZP
e) KSP_ZARACHOWANIE
§ 2. EUROBUDŻET (2000) - firmy MiCOMP Systemy Komputerowe Bożena Nowak – Szymura, 40-045 Katowice, ul. Astrów 7  to pakiet zintegrowanych aplikacji finansowo - księgowych. System wspomaga proces realizacji zadań z zakresu planowania i kontroli wykonania budżetu zarówno w ujęciu tradycyjnym jak i zadaniowym. Jest systemem do efektywnego zarządzania wydatkami i dochodami budżetu.
W ramach programu Eurobudżet funkcjonują następujące moduły systemu: 
· Budżet w ujęciu zadaniowym  - planowanie oraz realizacja budżetu w układzie zadań i klasyfikacji budżetowej,
· Księga Główna – księgowanie dochodów i wydatków jednostki,
· Sprawozdawczość – system generowania sprawozdań budżetowych,
· Centralny Rejestr Umów – system rejestracji zamówień i zawartych umów zakupu,
· Fakturowanie – rejestr faktur,
· Środki Trwałe – ewidencja środków trwałych (dane aktualizowane do 30 kwietnia 2018r., 
· migracja do programu ZSI STW),
· Obsługa kasy i banku – tworzenie raportów kasowych i generowanie przelewów bankowych,
· Gospodarka nieruchomościami – ewidencja nieruchomości (dane o gruntach i budynkach ZGM aktualizowane do 30 kwietnia 2018r., migracja do programu ZSI STW i GRN_EZM),
· Gospodarka materiałowa – ewidencja materiałów w magazynie.
W systemie Eurobudżet został wykonany podział danych na bieżące od roku 2008 i archiwalne obejmujące dane z lat 2000 – 2007. Do danych archiwalnych możliwy jest dostęp poprzez aplikacje systemu Eurobudżet w wersji 1.3.7.15.  
1) Podstawowe tabele bazy danych Eurobud tworzące księgi rachunkowe
a) eb_dok_ksieg
b) eb_poz_dok_ksieg
c) eb_dow_ksieg_zrod
d) eb_poz_dow_ksieg
e) eb_konto
f) eb_zapis_dziennik
W systemie Eurobudżet w module „Księga Główna” definiowane są księgowania za pomocą automatów księgowych. Istnieje również możliwość księgowania zbiorczego dokumentów księgowych o statusie ‘Do zaksięgowania’.
Dla typowych księgowań w zakresie dochodów budżetowych utworzono w module „Księga Główna” słownik pozycji dowodów księgowych z określeniem pozycji klasyfikacji budżetowej i kont księgowych w celu automatycznego pobierania danych.
W module „Środki trwałe” funkcjonuje opcja umożliwiająca eksport dokumentów OT,PT,LT,OTZ do odpowiednich dowodów źródłowych OT,PT,LT,OTZ opcja w module „Księga Główna”.
W module „Budżet zadaniowy” funkcjonuje opcja umożliwiająca eksport danych dotyczących planu finansowego oraz zmiany planu finansowego do zdefiniowanego dokumentu PK „Polecenie księgowania” w module „Księga Główna”.
W module „Budżet zadaniowy” funkcjonuje opcja umożliwiająca eksport danych dotyczących zaangażowania planu finansowego do zdefiniowanego dokumentu PK „Polecenie księgowania” w module „Księga Główna”.
W module „Budżet zadaniowy” funkcjonuje opcja umożliwiająca eksport danych dotyczących wykonania wydatków budżetowych do zdefiniowanego dokumentu PK „Polecenie księgowania” w module „Księga Główna”.
W module „Gospodarka materiałowa” osoba odpowiedzialna za prowadzenie magazynu wystawia na bieżąco dowód RW – rozchód wewnętrzny, który jest importowany przez komórkę księgowości do modułu „Księga Główna”.
§ 3. OPTIEST (2008) firmy Optidata Sp. z o.o. ul. Wielicka 50/5 Kraków – system zarządzania majątkiem Urzędu Miasta Częstochowy. Program zawiera kartoteki środków trwałych i wyposażenia z możliwością tworzenia raportów dla danej lokalizacji, organizacji i osoby. System umożliwia zarządzanie pełnym cyklem życia elementów majątku, w tym:
· ruchem majątku pomiędzy pracownikami,
· ruchem majątku pomiędzy lokalizacjami i jednostkami organizacyjnymi,
· przeszacowaniami, ulepszeniami, sprzedażą i likwidacją.
System pozwala na szybką, bezbłędną inwentaryzację, kilkukrotnie sprawniejszy proces spisu z natury eliminujący pomyłki i przekłamania, automatyczne wydruki dokumentów inwentaryzacyjnych. Dzięki wykorzystaniu technologii kodu kreskowego pozwala na jednoznaczne i trwałe oznaczenie majątku etykietkami z kodem kreskowym co umożliwia rejestrację wszystkich zdarzeń w systemie oraz prześledzenie kompletnej historii każdego zdarzenia.
System OPTIest jest zintegrowany z systemem ZSI STW. Wymiana danych między systemami odbywa się z wykorzystaniem bazy pośredniej. Każda zatwierdzona operacja wygenerowana w systemie OPTIest w postaci utworzonego i zatwierdzonego dokumentu tworzy wpis w bazie pośredniej. Z bazy pośredniej dokumenty pobierane są do programu ZSI STW za pomocą funkcjonalności Import dokumentów z OPTIest.
§ 4. ZSI Papirus SQL (2013) firmy SoftHard S.A. z siedzibą centrali Płock ul. Graniczna 27 – moduł „Czynsze-Media” służy do prowadzenia analitycznej ewidencji księgowej należności z tytułu najmu i dzierżawy gminnego zasobu nieruchomości.
1) Spółka, której Rada Miasta Częstochowy powierzyła gospodarowanie i zarządzanie mieszkaniowym zasobem gminy dokonuje technicznych zapisów analitycznych na kontach poszczególnych najemców i dzierżawców w programie ZSI Papirus SQL w podziale na poszczególne rodzaje należności.
2) Replika bazy danych zainstalowana na serwerze w Urzędzie Miasta Częstochowy zawiera pełną bazę umów najmu i dzierżawy nieruchomości stanowiących gminny zasób nieruchomości. Dla każdego najemcy, dzierżawcy w bazie wydzielone zostały osobne subkonta na czynsz za najem lub dzierżawę nieruchomości oraz świadczenia niezależne a także odsetki. Biuro Gospodarki Lokalowej i Usług Komunalnych Urzędu Miasta Częstochowy odpowiedzialny jest za dokonanie sprawdzenia prawidłowości przypisu umów poprzez zdalny dostęp do programu ZSI Papirus SQL na serwerze Spółki.
3) Przypis wysokości należności odbywa się w Spółce na kontach pozabilansowych. Po uzgodnieniu danego miesiąca rozliczeniowego baza danych jest replikowana w zakresie danych dotyczących Gminy do drugiej instancji bazy danych ZSI Papirus SQL znajdującej się w Urzędzie Miasta Częstochowy. 
4) Na koniec każdego miesiąca, na podstawie danych wynikających z ewidencji analitycznej następuje import łącznego przypisu należności do zdefiniowanego dokumentu Polecenia księgowania w aplikacji „Księga Główna” systemu Eurobudżet, który stanowi podstawę ujęcia na kontach syntetycznych. 
5) Nie później niż do 4-go dnia roboczego następnego miesiąca Spółka zobowiązana jest do przygotowania i przekazania zestawienia obrotów i sald z dokładnością do konta każdego najemcy, dzierżawcy w podziale na osobne subkonta.
6) Weryfikacja przesyłanych danych polega na kontroli zgodności danych przekazywanych pomiędzy systemami informatycznymi. 
7) W przypadku wystąpienia na subkontach jednego najemcy salda nadpłaty i niedopłaty Spółka uprawniona jest do dokonania przeksięgowań pomiędzy wydzielonymi rachunkami bankowymi, a tym samym subkontami najemcy. Spółka do 4-go dnia roboczego następnego miesiąca przekazuje pisemną informację o tym fakcie do właściwych komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Częstochowy. W komórce księgowości informacja stanowi postawę do przeksięgowania zrealizowanych wpływów pomiędzy kontami syntetycznymi, zadaniami i klasyfikacją budżetową.
8) Na koniec każdego miesiąca, na podstawie danych wynikających z ewidencji analitycznej następuje import faktur wystawionych na poszczególnych najemców i dzierżawców do aplikacji „Księga Główna” systemu Eurobudżet, skąd dane automatycznie dodawane są do rejestru sprzedaży VAT w celu prawidłowego ujęcia w deklaracji podatkowej VAT.
9) Spółka zobowiązana jest do codziennego przesyłania zgromadzonych na wydzielonych rachunkach bankowych środków finansowych na rachunek Gminy z dokładnym wskazaniem czy dokonana wpłata dotyczy należności z tytułu czynszu czy świadczeń niezależnych. Przy czym  przelew środków winien być dokonany w takim systemie, aby wszystkie wpływy zgromadzone w tym dniu na rachunkach zostały automatycznie przekazane i uznane w tym samym dniu na rachunku Gminy. Jeżeli nie będzie to możliwe to wyciąg bankowy, na podstawie, którego przekazano w następnym okresie sprawozdawczym środki zgromadzone w Spółce do ostatniego dnia miesiąca sprawozdawczego, a które wpłynęły na rachunek Gminy w następnym miesiącu stanowi podstawę do sporządzenia dokumentu Polecenia księgowania na kontach syntetycznych, na podstawie którego zmniejsza się należności Gminy od najemcy, dzierżawcy a tym samym powstaje należność od Spółki względem Gminy z tytułu pobranych a nieprzekazanych środków finansowych. Natomiast za środki w drodze uznaje się środki finansowe zgromadzone do ostatniego dnia danego miesiąca i przekazane z rachunku Spółki w danym okresie sprawozdawczym, które zostały uznane na rachunku Gminy w następnym okresie sprawozdawczym. 
10) Wyznaczeni pracownicy komórek organizacyjnych posiadają dostęp do kont analitycznych poszczególnych najemców prowadzonych w systemie ZSI Papirus SQL poprzez zdalny dostęp do serwera w Spółce. Uprawnienia te pozwalają na prowadzenie weryfikacji i kontroli prawidłowości zapisów w zakresie należności z tytułu najmu i dzierżawy gminnego zasobu nieruchomości oraz na generowanie różnego rodzaju raportów, w tym zestawienia obrotów i sald kont analitycznych według dłużników.
11) Główny Księgowy Urzędu Miasta oraz Zastępca Naczelnika Wydziału Księgowości mają nadane uprawnienia do bezpośredniego podglądu do kont analitycznych najemców oraz do poszczególnych operacji księgowych przeprowadzanych na kontach analitycznych prowadzonych w Spółce w systemie ZSI Papirus SQL. 
12) Spółka prowadzi windykację należności z tytułu najmu i dzierżawy gminnego zasobu nieruchomości.
§ 5. TETA CONSTELLATION (2009) – system kadrowo-płacowy firmy UNIT4 Polska Sp. z o.o. ul. Powstańców Śląskich 7A, 53-332 Wrocław działający w wersji produkcyjnej w latach 2009-2019. Po tym okresie wykorzystywany pomocniczo, ze względu na zgromadzoną archiwalną bazę danych kadrowych i płacowych. System umożliwiał ewidencję kadrowo-płacową oraz obliczenia wynagrodzeń z funduszu osobowego, bezosobowego, zasiłków, świadczeń, ekwiwalentów, honorariów, stypendiów, nagród i odszkodowań oraz eksport danych do instytucji współpracujących (m.in. do Urzędu Skarbowego, Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, banków). System obejmował również obsługę Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych i Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pożyczkowej.
§ 6. ZSI STW (2018) - firmy MiCOMP Systemy Komputerowe Bożena Nowak – Szymura, 40-045 Katowice, ul. Astrów 7  jest elementem Zintegrowanego Systemu Informatycznego umożliwiającym ewidencję majątku w podziale na kategorie:
· środki trwałe
· pozostałe środki trwałe,
· wartości niematerialne i prawne,
· pozostałe wartości niematerialne i prawne,
· księgozbiór.
Dokumenty mogą być tworzone automatycznie poprzez funkcję importu z systemu OPTIest.
Na podstawie dokumentów zarejestrowanych w STW i wprowadzonych definicji dekretu automatycznie tworzone są dokumenty w module Księga Główna systemu EUROBUDŻET.
§ 7.  MICOMP_KAN (2013) system Księgowość Analityczna Należności firmy MICOMP Systemy Komputerowe Bożena Nowak – Szymura, 40-045 Katowice, ul. Astrów 7, moduł „Umowy i faktury” (2019) wspomaga ewidencję umów dzierżaw, wystawianie faktur oraz obsługę ewidencyjną, księgową i sprawozdawczą.
1) Ewidencja księgowa należności z tytułu dzierżawy gruntów Gminy i Skarbu Państwa prowadzona jest na kontach syntetycznych w aplikacji „Księga Główna” systemu Eurobudżet, 
natomiast ewidencja analityczna w zakresie przypisu należności budżetowych prowadzona jest w module „Umowy i faktury”, a w zakresie realizacji dochodów w systemie MICOMP_KAN Księgowość Analityczna Należności.
2) Na podstawie zawartych umów lub innych równoważnych dokumentów wyznaczeni pracownicy Wydziału Mienia i Nadzoru Właścicielskiego generują w module „Umowy i faktury” roczny harmonogram należności. Co miesiąc, na podstawie harmonogramu wystawiają faktury, które stanowią przypis bądź odpis należności i automatycznie widoczne są w systemie księgowym MICOMP_KAN Księgowość Analityczna Należności na indywidualnym koncie dla każdego zobowiązanego. 
3) Czynności związane z: księgowaniem wpłat, dokonywaniem zwrotów, przypisywaniem należności ubocznych oraz windykacją prowadzą pracownicy Wydziału Księgowości w systemie MICOMP_KAN Księgowość Analityczna Należności. 
4) Na koniec każdego miesiąca
następuje import faktur wystawionych na poszczególnych dzierżawców do rejestru sprzedaży VAT w 
celu prawidłowego ujęcia w deklaracji podatkowej VAT.
5) Na podstawie danych wynikających z ewidencji analitycznej dokonuje się przypisu należności na kontach syntetycznych poprzez import łącznego przypisu należności do zbiorczej faktury wystawianej w aplikacji „Księga Główna” systemu Eurobudżet.
§ 8. MICOMP_KAN (2013) system Księgowość Analityczna Należności firmy MICOMP Systemy Komputerowe Bożena Nowak – Szymura, 40-045 Katowice, ul. Astrów 7, moduł „Przekształcenia” (2019) wspomaga proces przekształcania prawa użytkowania wieczystego gruntów zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo własności wraz z obsługą ewidencyjną, księgową i sprawozdawczą.
1) Ewidencja księgowa należności z tytułu opłaty za przekształcenia prawa użytkowania wieczystego w prawo własności gruntów zabudowanych na cele mieszkaniowe prowadzona jest na kontach syntetycznych w aplikacji „Księga Główna” w systemie Eurobudżet, natomiast ewidencja analityczna w zakresie przypisu należności budżetowych prowadzona jest w module „Przekształcenia”, a w zakresie realizacji dochodów w systemie MICOMP_KAN Księgowość Analityczna Należności
2) Zaświadczenia o opłacie przekształceniowej, wystawiane przez wyznaczonych pracowników Wydziału Mienia i Nadzoru Właścicielskiego w module „Przekształcenia” stanowią przypis należności i automatycznie widoczne są w systemie MICOMP_KAN Księgowość Analityczna Należności na indywidualnym koncie dla każdego zobowiązanego jako przypis roczny i długoterminowy. 
3) Czynności związane z: księgowaniem wpłat, dokonywaniem zwrotów, przypisywaniem należności ubocznych oraz windykacją prowadzą pracownicy Wydziału Księgowości w systemie MICOMP_KAN Księgowość Analityczna Należności.
4) Na koniec każdego miesiąca, na podstawie danych wynikających z ewidencji analitycznej dokonuje się przypisu należności na kontach syntetycznych poprzez wystawienie 
dokumentu Polecenie księgowania w aplikacji „Księga Główna” systemu Eurobudżet.
§ 9. MICOMP_KAN (2013) system Księgowość Analityczna Należności firmy MICOMP Systemy Komputerowe Bożena Nowak – Szymura, 40-045 Katowice, ul. Astrów 7, moduł „Koncesje alkoholowe” (2019) wspomaga proces wystawiania decyzji, wprowadzania danych z oświadczeń składanych przez przedsiębiorców o wartości sprzedaży napojów alkoholowych wraz z obsługą ewidencyjną, księgową i sprawozdawczą.
1) Ewidencja księgowa należności z tytułu opłaty za koncesje na sprzedaż napoi alkoholowych prowadzona jest na kontach syntetycznych w aplikacji „Księga Główna” w systemie Eurobudżet, natomiast ewidencja analityczna w zakresie przypisu należności budżetowych prowadzona jest w module „Koncesje alkoholowe”, a w zakresie realizacji dochodów w systemie MICOMP_KAN Księgowość Analityczna Należności.
2) Pracownicy w komórce organizacyjnej przyjmują oświadczenia o wielkości sprzedaży napojów alkoholowych w roku poprzednim oraz dokonują obliczenia opłat za wydane zezwolenia w module „Koncesje alkoholowe” akceptując przypis, który jest automatycznie widoczny w systemie księgowym MICOMP_KAN Księgowość Analityczna Należności na indywidualnym koncie dla każdego zobowiązanego.
3) Czynności związane z: księgowaniem wpłat, dokonywaniem zwrotów, przypisywaniem należności ubocznych oraz windykacją prowadzą pracownicy Wydziału Księgowości w systemie MICOMP_KAN Księgowość Analityczna Należności.
4) Na koniec każdego miesiąca, na podstawie danych wynikających z ewidencji analitycznej 
dokonuje się przypisu należności na kontach syntetycznych poprzez wystawienie 
dokumentu Polecenie księgowania w aplikacji „Księga Główna” systemu Eurobudżet.
§ 10.  MICOMP_ KAN (2013) system Księgowość Analityczna Należności firmy MICOMP Systemy Komputerowe - Bożena Nowak - Szymura, 40-045 Katowice, ul. Astrów 7, moduł „Podatek transportowy” (2019) wspomaga wymiar podatku od środków transportowych wraz z obsługą ewidencyjną, księgową i sprawozdawczą.
1) Ewidencja księgowa należności z tytułu podatku od środków transportowych prowadzona jest na kontach syntetycznych  w aplikacji "Księga Główna" w systemie Eurobudżet, natomiast ewidencja analityczna w zakresie przypisu należności prowadzona jest w module „Podatek transportowy”, a w zakresie realizacji dochodów w programie MICOMP_ KAN Księgowość Analityczna Należności.
2) Na podstawie składanych przez podatników deklaracji bądź wystawianych przez pracowników Wydziału Podatków i Opłat decyzji w sprawie określenia wysokości podatku od środków transportowych w danym roku podatkowym na kontach analitycznych poszczególnych podatników dokonywany jest przypis należności.
3) Czynności związane z: księgowaniem wpłat, dokonywaniem zwrotów, przypisywaniem należności ubocznych oraz windykacją prowadzą pracownicy Wydziału Podatków i Opłat w systemie MICOMP_KAN Księgowość Analityczna Należności
4) Na koniec każdego miesiąca, na podstawie danych wynikających z ewidencji analitycznej dokonuje się przypisu należności na kontach syntetycznych poprzez wystawienie dokumentu Polecenie księgowania w aplikacji „Księga Główna” systemu Eurobudżet.
§ 11. MICOMP_KAN (2013) system Księgowość Analityczna Należności firmy MICOMP Systemy Komputerowe Bożena Nowak – Szymura, 40-045 Katowice, ul. Astrów 7, moduł „Nieruchomości” wspomaga realizację zadań z zakresu administracji rządowej związanych z gospodarowaniem nieruchomości będącymi w dyspozycji Skarbu Państwa oraz jednostek samorządu terytorialnego.
W module „Nieruchomości” została wydzielona ewidencja działek, budynków i lokali oraz zasób ZGM.
Moduł „Nieruchomości” jest zintegrowany z programem ZSI STW w zakresie gruntów i budynków.
§ 12. KOMAX 2.0. (2020) – system kadrowo-płacowy firmy DATA COMP Sp. z o. o. ul. Wielka Odrzańska 18/3, 70-535 Szczecin, zintegrowany z Portalem Pracownika, obejmujący moduły: UMC, UMC Jednostki Oświaty, UMC Jednostki Pozostałe. Wdrożony produkcyjnie w Urzędzie Miasta Częstochowy od 2020r. W ramach modułu UMC system obsługuje podmoduły: Kadry, Płace, F. bezosobowy, Podatki, Przelewy, ZUS, Konfiguracja, Narzędzia, Wiadomości. Moduł UMC umożliwia m. in.:
· ewidencję pełnych danych kadrowych pracowników UM oraz pracowników obcych i beneficjentów wypłat z funduszu bezosobowego,
· naliczenie wynagrodzeń dla pracowników UM Częstochowy oraz beneficjentów funduszu bezosobowego,
· rozliczenia z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych oraz Urzędem Skarbowym z tytułu wypłaty wynagrodzeń, zasiłków, świadczeń, ekwiwalentów, honorariów, stypendiów, nagród i odszkodowań,
· przygotowanie i eksporty plików do programów współpracujących (PŁATNIK, eDeklaracje, systemy bankowe, Portal Pracownika),
· wydruki danych dla pracodawcy, pracowników i organów zewnętrznych,
· ewidencję i wypłaty przyznanych świadczeń z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych,
· ewidencję operacji Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pożyczkowej,
· obsługę BHP.
· Moduły UMC Jednostki Oświaty oraz UMC Jednostki Pozostałe umożliwiają m. in. obsługę kadrowo-płacową dyrektorów jednostek oświatowych i innych jednostek podległych Gminie Miasto Częstochowa.
§ 13. PŁATNIK to bezpłatny program dla płatników składek na ubezpieczenie społeczne. Celem programu jest ułatwienie płatnikom współpracy z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych. Płatnik to  oprogramowanie, które zapewnia  pełną obsługę dokumentów ubezpieczeniowych i wymianę informacji z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych. Główne funkcje programu Płatnik to: autoaktualizacja, synchronizacja i weryfikacja danych z bazą ZUS, tworzenie dokumentów zgłoszeniowych i rozliczeniowych oraz ich korekt, podpowiedzi podczas wypełniania dokumentów, import danych z systemów kadrowo-płacowych, przesyłanie dokumentów ubezpieczeniowych do ZUS, automatyczne tworzenie informacji miesięcznych i rocznych dla ubezpieczonego, podgląd wysłanych dokumentów zgłoszeniowych i rozliczeniowych od 1999r.
§ 14. Wykaz programów tworzących księgi rachunkowe dopuszczonych do stosowania
	Lp.
	Wykaz programów
	Wersja programu na 
2021-01-01
	Aktualna wersja programu

	1.
	Ewidencja Podatku od Nieruchomości od osób prawnych
	(1-0-45) 1-0-9.136
	(1-0-45) 1-0-9.136

	2.
	Ewidencja Podatku Leśnego od osób prawnych
	(1-0-45) 1-0-9.136
	(1-0-45) 1-0-9.136

	3.
	Ewidencja Podatku Rolnego od osób prawnych
	(1-0-45) 1-0-9.136
	(1-0-45) 1-0-9.136

	4.
	Ewidencja Innych Należności – dochody niepodatkowe
	(1-0-45) 1-0-9.136
	(1-0-45) 1-0-9.136

	5.
	Wymiar Podatku od Nieruchomości od osób fizycznych
	(1-0-45) 1-0-9.136
	(1-0-45) 1-0-9.136

	6.
	Wymiar Podatku Rolnego od osób fizycznych
	(1-0-43) 1-0-9.136
	(1-0-45) 1-0-9.136

	7.
	Odsetki
	(1-0-13) 3.0..02
	(1-0-13) 3.0..02

	8.
	Podatek od środków transportowych od osób fizycznych (dane aktualizowane do 31 grudnia 2018r., migracja do systemu MICOMP_KAN)
	(1-0-45) 3.25.46
	(1-0-45) 3.25.46

	9.
	Podatek od środków transportowych od osób prawnych (dane aktualizowane do 31 grudnia 2018r., migracja do programu MiCOMP_KAN)
	(1-0-45) 3.25.46
	(1-0-45) 3.25.46

	10.
	Księga Główna
	1.3.7.37
	1.3.7.39

	11.
	Gospodarka Materiałowa
	1.3.7.37
	1.3.7.39

	12.
	Środki trwałe (dane aktualizowane do 30 kwietnia 2018r., migracja do systemu ZSI STW)
	1.3.7.37
	1.3.7.39

	13.
	Fakturowanie
	1.3.7.37
	1.3.7.39

	14.
	System płacowo-kadrowy KOMAX
	2.0
	2.0

	15.
	Koncesje alkoholowe (01 stycznia 2019r. migracja do systemu MICOMP_KAN)
	(1-0-45) 1.4..11
	(1-0-45) 1.4..11

	16.
	Płatnik
	10.02.002
	10.02.002

	17.
	Gospodarka nieruchomościami (dane o gruntach i budynkach ZGM aktualizowane do 30 kwietnia 2018r., migracja do programu ZSI STW i MiCOMP_KAN)
	1.3.7.37
	1.3.7.39

	18.
	Zarządzanie majątkiem z obsługą kodów kreskowych OPTIest
	3.2.0.5
	3.2.0.5

	19.
	ZSI Papirus SQL moduł Czynsze-Media (zdalny dostęp do programu na serwerze ZGM TBS)
	6.16.50
	6.17.24

	20.
	Księgowość Analityczna Należności MiCOMP_KAN
	1.0.3.29
	1.0.3.33

	21.
	Zintegrowany System Informatyczny ZSI STW
	1.0.3.29
	1.0.3.29


Zatwierdza się do stosowania wszystkie wersje oprogramowania wprowadzone pomiędzy 1 stycznia 2021 r. a datą podpisania niniejszego zarządzenia.
Każda kolejna zmiana oprogramowania dopuszczona będzie do stosowania na podstawie pisma według poniższego wzoru zatwierdzonego przez kierownika jednostki.
Przy kolejnej aktualizacji Zakładowego Planu Kont podane zostaną aktualne na dany czas wersje oprogramowania.
Wzór pisma dopuszczającego zmianę wersji oprogramowania do stosowania w Urzędzie Miasta Częstochowy
Częstochowa, ………………..
Dopuszcza się do stosowania zmienioną przez dostawcę wersję oprogramowania:
	……………………………………………..
(nazwa programu)
	
	…………………………………..
(aktualna wersja programu)

	
	
	

	
	
	………………………………………….
(kierownik jednostki)



§ 15. Sposoby zapewnienia właściwego stosowania programów
1. Postępowanie zgodnie z zasadami przekazanymi przez szkoleniowców dostawcy oprogramowania podczas szkolenia stanowiskowego.
2. Korzystanie z instrukcji – opisów dostarczonych przez producenta oprogramowania.
3. Pomoc pracowników dostawcy oprogramowania w sytuacji zmiany wersji oprogramowania na wyższą.
4. Pomoc pracowników dostawcy oprogramowania przy wykonywaniu operacji globalnych (zamknięcie okresu rozliczeniowego, sprawozdawczego itp.).
5. Bieżące usuwanie dostrzeżonych usterek i nieprawidłowości oraz dostosowywanie aplikacji do zmieniających się przepisów prawa.
6. Pozostałe zasady współpracy wynikają z umów zawartych z dostawcami oprogramowania.
Z up. Prezydenta Miasta
(-) Ryszard Stefaniak
Zastępca Prezydenta
Miasta Częstochowy
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