Postępowanie w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji treści złożonych ofert zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych na dostawę artykułów biurowych i materiałów eksploatacyjnych do kopiarek dla potrzeb Urzędu Miasta Częstochowy w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2022 r.

_________________________________________________________________________________________________________________

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (dalej SWZ) 
dla zamówienia o wartości mniejszej od progów unijnych określonych w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych.

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (dalej Pzp) (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.).
1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA.
Zamawiający: Gmina Miasto Częstochowa, ul. Śląska 11/13, 42-217 Częstochowa, numer telefonu: +48 34 37 07 618.

Adres poczty elektronicznej: iz@czestochowa.um.gov.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://bip.czestochowa.pl/przetargi/71430  

Adres skrytki ePUAP: /97j3t1ixjk/SkrytkaESP Elektroniczna skrzynka podawcza ePUAP
2. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA:
https://bip.czestochowa.pl/przetargi/71430
3. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA.

Postępowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji treści złożonych ofert zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. W związku z tym zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.
4. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA I JEGO ZAKRES.

Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych i materiałów eksploatacyjnych do kopiarek dla potrzeb Urzędu Miasta Częstochowy w okresie od daty podpisania umowy do dnia 31.12.2022 r. 
4.1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do SWZ pn.: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ).
Załącznik ten zawiera wykaz przewidywanego asortymentu artykułów oraz ich przewidywane ilości w podziale na 6 zestawów. Ilości te oraz asortyment mogą ulec zmianie w trakcie obowiązywania umowy. Ostateczna ilość poszczególnych artykułów oraz ich asortyment będą wynikały z faktycznych potrzeb Zamawiającego w okresie obowiązywania umowy. Jeżeli w trakcie realizacji umowy wystąpi konieczność zakupu artykułów biurowych i materiałów eksploatacyjnych do kopiarek nieuwzględnionych w SOPZ, a niezbędnych do funkcjonowania Zamawiającego, będą one zamówione u Wykonawcy w ramach zawartej umowy. Ceny dodatkowych artykułów nie mogą być wyższe niż ceny hurtowe Wykonawcy.

Dostarczone artykuły muszą być nowe, wolne od wad technicznych, a ich termin ważności (przydatności) winien być nie krótszy niż 12 miesięcy od daty dostawy.

Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych. W przypadku artykułów biurowych oznacza to artykuły o innych nazwach niż podane w SOPZ (załącznik nr 1 do SWZ), jednak o parametrach technicznych nie gorszych, niż posiadają artykuły wymienione w tym załączniku. W przypadku materiałów eksploatacyjnych do kopiarek przez produkt równoważny rozumie się produkt kompatybilny ze sprzętem, do którego jest zamówiony, o parametrach technicznych nie gorszych (pojemność tuszu/tonera, wydajność i jakość wydruku) w stosunku do wyrobu zalecanego przez producenta urządzenia. Artykuły równoważne winny posiadać gwarancję nie krótszą niż produkty oryginalne.
4.2. Kody CPV: 
30190000-7 różny sprzęt i artykuły biurowe
30125120-8 toner do fotokopiarek

4.3. Zamawiający wymaga, by Wykonawca we flocie pojazdów samochodowych (w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym) użytkowanych przy wykonywaniu zadania publicznego, dysponował odpowiednią liczbą pojazdów elektrycznych lub napędzanych gazem ziemnym, spełniając tym samym postanowienia art. 68 ust. 3 w związku z art. 35 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o elektromobilności i paliwach alternatywnych, o ile wykonanie zamówienia będzie wymagało użycia pojazdów samochodowych.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 
a) rozpoczęcie realizacji przedmiotu zamówienia: w dniu następnym po podpisaniu umowy,
b) zakończenie realizacji przedmiotu zamówienia wraz z jego odbiorem: 
do 31.12.2022 r.
Jest to zamówienie powtarzające się i realizowane jest w danym roku budżetowym.
6. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY.

Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie zawarta umowa, której wzór stanowi załącznik nr 2 do SWZ.
7. SPOSÓB KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 
(NIE DOTYCZY SKŁADANIA OFERT). 
7.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy zamawiającym a wykonawcami, w szczególności składanie pytań, oświadczeń, wniosków (innych niż wskazanych w pkt 11), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem poczty elektronicznej: iz@czestochowa.um.gov.pl  We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem zamawiający i wykonawcy posługują się numerem referencyjnym sprawy, tj. IZ.271.33.2022. 
7.2.  Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).
 UWAGA: Pytania wykonawców o wyjaśnienie treści SWZ nie muszą być składane z uwzględnieniem powyższych rozporządzeń, ani nie muszą być podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
8. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.
Do porozumiewania się z wykonawcami upoważnione są następujące osoby po stronie zamawiającego: 
Olga Chochołek - Wydział Nadzoru i Administracji Urzędu Miasta Częstochowy, ul. Śląska 11/13, pokój nr 10, tel. +48 34 37 07 244 w godz. 730-1500 – w zakresie przedmiotu zamówienia;
Marek Wydymus - Wydział Nadzoru i Administracji Urzędu Miasta Częstochowy, ul. Śląska 11/13, pokój nr 10, tel. +48 34 37 07 222 w godz. 730-1500 – w zakresie przedmiotu zamówienia;

Małgorzata Kamińska – Wydział Inwestycji i Zamówień Publicznych Urzędu Miasta Częstochowy, ul. Śląska 11/13, pokój nr 418, tel. +48 34 37 07 618, 
e-mail: iz@czestochowa.um.gov.pl w godz. 730-1500 – w zakresie procedury.
9. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ. 
Wykonawcy będą związani ofertami do dnia 18.06.2022 r.
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

Oferta ma być sporządzona zgodnie z warunkami określonymi w SWZ. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

Dokumenty, które wykonawcy muszą złożyć wraz z ofertą: 
1) Wypełniony FORMULARZ OFERTOWY, stanowiący załącznik nr 3 do SWZ. Do oferty należy dołączyć aktualne dokumenty potwierdzające status prawny wykonawcy, np. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. Oferta nie musi zawierać tych dokumentów w przypadku wskazania przez wykonawcę, że  są one dostępne w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych. 
Upoważnienie osób podpisujących ofertę musi bezpośrednio wynikać z ww. dokumentów. Oznacza to, że w przypadku jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej notarialnie, ustanowione do reprezentowania Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego.
FORMULARZ OFERTOWY musi ponadto zawierać oświadczenie wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

2) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie wskazanym w punkcie 13 i 18 SWZ, stanowiące załącznik nr 4 do SWZ, dotyczące odpowiednio:
a) wykonawcy;

b) każdego ze wspólników - w przypadku składania oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna).
3) Oświadczenie składane na podstawie art. 117 ust. 4 Pzp określające, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy – w  przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, spółka cywilna), stanowiące załącznik nr 5 do SWZ.
4) Pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego (jeżeli dotyczy).
W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku przedsiębiorców (konsorcjum, spółka cywilna) wspólnicy muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo, podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli każdego ze wspólników.
11. ZŁOŻENIE OFERTY.
11.1. Wykonawca zamierzający złożyć ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularza: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”.

11.2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim w postaci elektronicznej w formacie danych: .odt, .doc, .docx, .pdf. Maksymalny rozmiar  przesyłanych plików wynosi 150 MB. 

11.3. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (oferta opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.


Podpis może zostać złożony bezpośrednio na pliku z ofertą lub na „paczce” dokumentów elektronicznych (tj. w skompresowanym archiwum dokumentów elektronicznych, które najczęściej zapisane jest w formacie ZIP lub RAR) zawierających ofertę wykonawcy. Opatrzenie właściwym podpisem oferty (lub paczki) następuje przed czynnością jej zaszyfrowania.


Szczegółowe zasady podpisywania ofert przedstawia opinia Urzędu Zamówień Publicznych: „Jak należy podpisać ofertę w postaci elektronicznej”: https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0016/47401/Jak-nalezy-podpisac-oferte-w-postaci-elektronicznej.pdf
Ofertę należy złożyć w oryginale.


Nazwa pliku z formularzem ofertowym powinna zawierać słowo OFERTA. W przeciwnym razie Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieotwarcie nieprawidłowo opisanego pliku z formularzem ofertowym w trakcie sesji otwarcia ofert.

11.4. Wykonawca składa podpisaną ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla Wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. 

11.5. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty, opisany został w „Instrukcji użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/  
11.6. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j.t. Dz. U. z 2020 r., poz. 1913 z późn. zm.), Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. 

11.7. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym w punkcie 10.2 SWZ w formie elektronicznej (opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę.

11.8. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

11.9. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu. 

11.10. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

Podpis zaufany to - zgodnie z art. 3 pkt 14 lit. a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (j.t. Dz. U. z 2021 r., poz. 2070) - podpis elektroniczny, którego autentyczność i integralność są zapewniane przy użyciu pieczęci elektronicznej ministra właściwego do spraw informatyzacji, zawierający: 

a) dane identyfikujące osobę, ustalone na podstawie środka identyfikacji elektronicznej wydanego w systemie, o którym mowa w art. 20aa pkt 1, obejmujące: 

– imię (imiona); 

– nazwisko;

– numer PESEL; 

b) identyfikator środka identyfikacji elektronicznej, przy użyciu którego został złożony;

c) czas jego złożenia.

Podpis osobisty to - zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (j.t. Dz. U. z 2021 r., poz. 816 z późn. zm.) - zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylającego dyrektywę 1999/93/WE, weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu osobistego.

11.11. Termin składania ofert: do dnia 20.05.2022 r. do godziny 09:00.

Po upływie terminu składania ofert, a przed otwarciem ofert, Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
12. OTWARCIE OFERT.

12.1.  Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20.05.2022 r. o godzinie 11:00.
12.2.  Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania. 

12.3.  Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte oraz cenach zawartych w ofertach.
13. PODSTAWY WYKLUCZENIA.
13.1.  PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 UST. 1 USTAWY PZP. 

Wykonawca ani żaden ze wspólników - w przypadku składania oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna) nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie żadnej z przesłanek, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 
13.2.  PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 109 UST. 1 USTAWY PZP. 
Wykonawca ani żaden ze wspólników - w przypadku składania oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna) nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie żadnej z przesłanek, o których mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp. 

13.3. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 7 UST. 1 USTAWY Z DNIA 13 KWIETNIA 2022 R. O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO.

Nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835): wykonawca ani żaden ze wspólników - w przypadku składania oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna).

14. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY.

Cenę oferty należy podać w FORMULARZU OFERTOWYM stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ. W tym celu należy wypełnić tabele cenowe zawarte w FORMULARZU OFERTOWYM podając ceny jednostkowe netto każdego z artykułów i pomnożyć je przez podane ilości. Następnie należy zsumować otrzymane wyniki z każdej tabeli cenowej i podać łączną cenę netto, policzyć i podać łączny podatek VAT oraz całkowitą łączną cenę brutto. Całkowita łączna cena brutto jest to suma łącznej całkowitej ceny netto i łącznej wartości podatku VAT. Podane ceny jednostkowe nie będą mogły ulec zmianie w okresie realizacji umowy i muszą zawierać wszelkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia, w tym podatek VAT według stawki 23%, dostarczenie artykułów do siedziby (magazynu) Zamawiającego, itp. Podział przedmiotu zamówienia na sześć zestawów ujętych w odrębnych tabelach wynika z wewnętrznych potrzeb Zamawiającego i musi zostać zachowany w takiej postaci. Nie może on zostać zmieniony przez Wykonawcę, np. poprzez stworzenie jednej tabeli.
15. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WAGI TYCH KRYTERIÓW I SPOSÓB OCENY OFERT.
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty będzie cena całkowita brutto – 100%.
Oferta najtańsza spośród ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktów. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według wzoru:


Cn/Cb x 100 x 100% = liczba punktów


gdzie:


Cn
– najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych,


Cb
– cena oferty rozpatrywanej,


100 – wskaźnik stały,


100% – procentowe znaczenie kryterium ceny.

Liczba punktów obliczona wg powyższego wzoru zostanie przyznana poszczególnym ofertom przez każdego z członków komisji przetargowej. Końcowa ocena oferty powstanie poprzez zsumowanie liczby punktów przyznanych przez wszystkich członków komisji przetargowej.

Przedmiotem zamówienia są dostawy produktów o ustalonych standardach jakościowych. Wymagania jakościowe dotyczące dostaw i odnoszące się do co najmniej głównych elementów składających się na przedmiot zamówienia, o których mowa w art. 246 ust. 2 ustawy Pzp, zostały określone w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ oraz we wzorze umowy stanowiącej załącznik nr 2 do SWZ. W związku z tym Zamawiający stosuje kryterium ceny jako jedyne kryterium oceny ofert o wadze 100%.
UWAGA: Zamawiający zastrzega sobie prawo do wystąpienia do wykonawcy przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty o przedłożenie próbek artykułów będących przedmiotem zamówienia w celu stwierdzenia, czy  artykuły te spełniają wymagania określone w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do SWZ).


W przypadku stwierdzenia, że któryś z oferowanych artykułów nie spełnia wymagań SWZ, zamawiający odrzuci ofertę tego wykonawcy na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5) ustawy Prawo zamówień publicznych, jako ofertę, której treść jest niezgodna z warunkami zamówienia.
16. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 

Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie zawarta umowa, której wzór stanowi załącznik nr 2 do SWZ. Termin zawarcia umowy zostanie określony w informacji o wynikach postępowania. Termin ten może ulec zmianie w przypadku złożenia odwołania przez któregoś z wykonawców. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po zakończeniu postępowania odwoławczego.
17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY.

W postępowaniu mają zastosowanie środki ochrony prawnej, o których mowa w Dziale IX ustawy Pzp oraz poniższych Rozporządzeniach:

1) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie postępowania przy rozpoznawaniu odwołań przez Krajową Izbę Odwoławczą (Dz. U. z 2020 r., poz. 2453);

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie szczegółowych kosztów postępowania odwoławczego, ich rozliczania oraz wysokości i sposobu pobierania wpisu od odwołania (Dz. U. z 2020 r., poz. 2437).
18. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 
Zamawiający nie określa warunków udziału w postepowaniu.
19. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH. 
Zamawiający nie wymaga od Wykonawców złożenia podmiotowych środków dowodowych.
20. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ze względu na to, żeby uzyskać ofertę korzystniejszą cenowo i dostawę od jednego wykonawcy, który dostarczy produkty do różnych budynków wskazanych przez zamawiającego. Zamawiane produkty w podziale na części byłyby droższe, a ponadto dostawa przez kilku wykonawców stanowiłaby dla zamawiającego duże utrudnienie w organizacji dostawy. 
21. INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERT WARIANTOWYCH. 
Zamawiający nie dopuszcza ani nie wymaga składania ofert wariantowych. 
22. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY, W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 95.
Nie dotyczy niniejszego postępowania. 
23. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA W ART. 96 UST. 2 PKT 2 PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA. 

Zamawiający nie przewiduje takich wymagań.
24. INFORMACJA O ZASTRZEŻENIU MOŻLIWOŚCI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA WYŁĄCZNIE PRZEZ WYKONAWCÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 94 PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA. 
Zamawiający nie przewiduje takich wymagań.
25. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM: 
Zamawiający nie wymaga złożenia wadium.  
26. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH ZAMÓWIEŃ. 
Nie dotyczy niniejszego postępowania. 

27. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCĘ WIZJI LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO DOKUMENTÓW NIEZBĘDNYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 131 UST. 2 PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE MOŻLIWOŚĆ ALBO WYMAGA ZŁOŻENIA OFERTY PO ODBYCIU WIZJI LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIU TYCH DOKUMENTÓW. 
Nie dotyczy niniejszego postępowania. 

28. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH. 
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia będą się odbywały w walucie polskiej, tj. w złotych polskich. 
29. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ICH ZWROT.
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
30. INFORMACJA O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCĘ KLUCZOWYCH ZADAŃ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOKONUJE TAKIEGO ZASTRZEŻENIA ZGODNIE Z ART. 60 I ART. 121.

Nie dotyczy niniejszego postępowania. 

31. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE UMOWĘ RAMOWĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ. 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
32. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ WRAZ Z INFORMACJAMI, O KTÓRYCH MOWA W ART. 230, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE AUKCJĘ ELEKTRONICZNĄ.
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
33. WYMÓG LUB MOŻLIWOŚĆ ZŁOŻENIA OFERT W POSTACI KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH LUB DOŁĄCZENIA KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY, W SYTUACJI OKREŚLONEJ W ART. 93. 

Zamawiający nie przewiduje ani wymogu, ani możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.
34. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY JE PRZEWIDUJE.
Zamawiający nie będzie wymagał wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
35. WYMAGANIA DOTYCZĄCE UMÓW O PODWYKONAWSTWO.
Nie dotyczy niniejszego postępowania. 

36. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016, str. 1 ze zm.), dalej „RODO”, informuje się, że: 
1) Administratorem Danych Osobowych Wykonawcy, przetwarzanych w Urzędzie Miasta Częstochowy, jest Prezydent Miasta Częstochowy z siedzibą: ul. Śląska 11/13, 42‑217 Częstochowa. Z Administratorem można się skontaktować za pośrednictwem poczty elektronicznej: info@czestochowa.um.gov.pl, przez elektroniczną skrzynkę podawczą ePUAP na adres skrytki: /97j3t1ixjk/SkrytkaESP lub listownie na adres siedziby administratora – 42-217 Częstochowa, ul. Śląska 11/13
2) Prezydent Miasta Częstochowy wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować za pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@czestochowa.um.gov.pl lub listownie na adres siedziby administratora 

Z inspektorem Ochrony Danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych Wykonawcy w Urzędzie Miasta Częstochowy oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji treści złożonych ofert zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Pzp na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (dalej ustawą Pzp) oraz - w przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej – w celu podpisania i realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w związku z ustawą Pzp;
4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp), osoby korzystające z Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Miasta Częstochowy oraz podmioty uprawnione do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa. Odrębną kategorią odbiorców, którym mogą być ujawnione dane Wykonawcy są podmioty uprawnione do obsługi doręczeń (Poczta Polska, kurierzy itp.), podmioty świadczące usługi doręczania przy użyciu środków komunikacji elektronicznej oraz podmioty wspierające Administratora w wypełnianiu uprawnień i obowiązków oraz świadczeniu usług, w tym zapewniających asystę i wsparcie techniczne dla użytkowanych w Urzędzie systemów informatycznych tj. m.in. podmiot serwisujący system EZD (elektronicznego zarządzania dokumentami), system poczty elektronicznej, przy czym zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest wyłącznie do możliwości zapoznania się z tymi danymi w związku ze świadczeniem usług wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Aktualna lista naszych partnerów (podmiotów przetwarzających) znajduje się w załączniku na stronie odo.czestochowa.pl
5) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. Dane będą następnie przechowywane w celach archiwalnych, przez okres, który wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej, a w przypadku zamówień dofinansowanych ze środków zewnętrznych – przez okres trwałości projektu;
6) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio dotyczących Wykonawcy jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
7) Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);  

8) gdy Wykonawca uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przysługuje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. +48 22 531 03 00);
9) Wykonawcy nie przysługuje:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Załączniki do SWZ:
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ).

2. Wzór umowy.
3. FORMULARZ OFERTOWY – do wypełnienia przez wykonawców i załączenia do oferty.
4. Wzór oświadczenia składanego na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp odpowiednio przez: wykonawcę; każdego ze wspólników w przypadku składania oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna) - do wypełnienia i złożenia wraz z ofertą.

5. Oświadczenie składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp określające, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy – w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum lub spółka cywilna) – do wypełnienia przez Wykonawców i złożenia wraz z ofertą.
6. Klauzula informacyjna dot. ochrony danych osobowych.
WZÓR UMOWY






Załącznik nr 2 do SWZ
UMOWA
CRU/____________

zawarta w dniu _____________ w Częstochowie pomiędzy Gminą Miastem Częstochowa z siedzibą: 42-217 Częstochowa, ul. Śląska 11/13, NIP: 5732745883, zwaną dalej „Zamawiającym”, którą reprezentują:

1. _______________ 2. ______________ 

a firmą: ______ z siedzibą: ______ NIP:______ 
wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego w Sądzie ___ Wydział ___ pod numerem ___, zwaną dalej „Wykonawcą”, którą reprezentują: 
1. _______________ 2. ______________ 

zgodnie z wynikiem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego  w trybie podstawowym bez możliwości prowadzenia negocjacji – art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.), dalej: ustawa Pzp, ogłoszonego w Biuletynie Zamówień Publicznych w dniu ___ pod numerem ___, o następującej treści:
§ 1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest dostawa artykułów biurowych i materiałów eksploatacyjnych do kopiarek dla potrzeb Urzędu Miasta Częstochowy w 2022 r.

2.
Przedmiot niniejszej umowy zostanie wykonany zgodnie ze specyfikacją warunków zamówienia (SWZ), szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia (SOPZ) – stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ i ofertą Wykonawcy, która stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy.
3.
Dokumenty wymienione w ust. 2 niniejszego paragrafu stanowią integralną część umowy.
4.
Umowa realizowana będzie sukcesywnie, według potrzeb Zamawiającego - od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2022 r.

5.
Zakres przedmiotu umowy obejmuje artykuły, których nazwy zawiera załącznik nr 1 do umowy (oferta Wykonawcy) oraz inne artykuły biurowe i materiały eksploatacyjne, nieuwzględnione w załączniku nr 1, a niezbędne do funkcjonowania Zamawiającego.

6.
Asortyment oraz ilości podane w ofercie przetargowej mogą ulec zmianie w trakcie obowiązywania umowy. Ostateczna ilość poszczególnych artykułów oraz ich asortyment będą wynikały z faktycznych potrzeb Zamawiającego w okresie obowiązywania umowy.
§ 2
1.
Wstępna wartość umowy zgodnie z ofertą Wykonawcy, a więc w odniesieniu do przewidywanych asortymentów artykułów oraz ich przewidywanych ilości wynosi:


całkowita cena netto: ___ zł


słownie: ___

podatek VAT w wysokości 23 %, tj.: ___ zł


słownie:
całkowita cena brutto: ___ zł


słownie: ___
2. Ceny jednostkowe podane w ofercie przetargowej Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 1 do umowy, nie mogą ulec zwiększeniu w okresie obowiązywania umowy oraz zawierają wszystkie koszty wynikające z wykonania zamówienia.

3. Wartość umowy, o której mowa w § 2 ust. 1, może ulec zmianie w trakcie jej trwania w sytuacji, gdy potrzeby Zamawiającego w odniesieniu do przedmiotu zamówienia będą inne niż zakładane w specyfikacji warunków zamówienia i w ofercie Wykonawcy. W sytuacji, gdy potrzeby te będą większe, podwyższenie wartości umowy może nastąpić wówczas, gdy Zamawiający będzie posiadał środki finansowe na ten cel oraz po podpisaniu przez strony aneksu do umowy.

4. W przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT, strony umowy zobowiązują się do podpisania aneksu do umowy, regulującego wysokość podatku VAT i ceny brutto umowy.

5. Należności z tytułu realizacji przedmiotu umowy płatne będą z budżetu Gminy Miasta Częstochowy, przy czym poszczególne zadania płatne będą z budżetu wydziałów:

1) Zestaw nr 1: Artykuły biurowe z tabeli 1:

a)
Wydział NA - dział 750; rozdział 75023; § 4210, zadanie NA.VI/B/008
 - kwota: ___ zł,

b)
Wydział NA - dział 750; rozdział 75011, § 4210, zadanie NA.II/B/Infr
- kwota: ___ zł

c)
Biuro Rady - dział 750, rozdział 75022, § 4210, zadanie BR/B/02
- kwota: ___ zł

2) Zestaw nr 2: Artykuły biurowe z tabeli 2:

a)
Wydział SO - dział 750, rozdział 75045, § 4210, zadanie SO/B/025
- kwota: ___ zł

b)
Wydział SO - dział 751, rozdział 75101, § 4210, zadanie SO/B/004
- kwota: ___ zł

3) Zestaw nr 3: Artykuły biurowe z tabeli 3: Wydział GK - dział 750, rozdział 75023, § 4210, zadanie GK/B/039; - kwota: ___ zł

4) Zestaw nr 4: Artykuły biurowe z tabeli 4:Wydział NA - dział 750, rozdział 75011, § 4210, zadanie NA.II/B/SOiC; - kwota: ___ zł

5) Zestaw nr 5: Artykuły biurowe z tabeli 5: Wydział Zd - dział 853, rozdział 85321, § 4210, zadanie Zd/B/07; kwota: ___ zł

6) Zestaw nr 6: Materiały eksploatacyjne do kopiarek z tabeli 6: Wydział NA - dział 750; rozdział 75023; § 4210, zadanie NA.VI/B/013; kwota: ___ zł

6. Ewentualna zmiana klasyfikacji budżetowej nie wymaga zmiany umowy, a Wykonawca wyraża zgodę, aby Zamawiający dokonywał tego we własnym zakresie bez konieczności informowania Wykonawcy.
§ 3
1.
Dostawa (główna) wskazanej przez zamawiającego partii towaru nastąpi w terminie 10 dni od daty podpisania umowy. Kolejne dostawy odbywać się będą w oparciu o zlecenia cząstkowe składane przez uprawnionych pracowników Zamawiającego – telefonicznie lub pocztą elektroniczną.

2.
Osobami uprawnionymi do nadzorowania realizacji umowy są:

1)
ze strony Zamawiającego:

a)
dla asortymentu z tabeli nr 1: ________, tel. ________
b)
dla asortymentu z tabeli nr 2: ________, tel. ________
c)
dla asortymentu z tabeli nr 3: ________, tel. ________
d)
dla asortymentu z tabeli nr 4: ________, tel. ________
e)
dla asortymentu z tabeli nr 5: ________, tel. ________
f)
dla asortymentu z tabeli nr 6: ________, tel. ________
2)
ze strony Wykonawcy: ________, tel. ________
3. Wartości poszczególnych dostaw będą wyliczane na następujących zasadach:

a)
w odniesieniu do artykułów, których nazwy zawiera załącznik nr 1 do umowy – wartość danej dostawy będzie iloczynem ilości dostarczonych artykułów oraz ich cen jednostkowych, podanych w ww. załączniku.

b)
w odniesieniu do artykułów, których nazwy nie występują w załączniku nr 1 do umowy, a niezbędnych do funkcjonowania Zamawiającego - wartość danej dostawy będzie iloczynem ilości dostarczonych artykułów oraz ich cen jednostkowych, które nie mogą być wyższe, niż ceny hurtowe Wykonawcy.

4. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć towar objęty zleceniem cząstkowym w terminie do 2 dni roboczych, licząc od dnia złożenia zlecenia cząstkowego.

5.
Dostawy mogą być realizowane w dni robocze od poniedziałku do piątku, w godz. od 8:00 do 14:00. Do obowiązków Wykonawcy należy także wniesienie przedmiotu dostawy do pomieszczenia wskazanego przez uprawnionego pracownika Zamawiającego.

6.
Przy odbiorze towaru Zamawiający jest zobowiązany do kontroli ilości i jakości dostarczanego towaru. Odbiór towarów zostanie potwierdzony przez uprawnionego pracownika Zamawiającego.

7. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, przy odbiorze, wad w dostarczonym towarze, Wykonawca zobowiązuje się do wymiany wadliwego towaru na wolny od wad – w ciągu 5 dni roboczych od daty danej dostawy.

8. W przypadku wystąpienia zwłoki w dostarczeniu przedmiotu umowy lub zwłoki w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze, wartość faktury zostanie pomniejszona o wysokość kar umownych, ustaloną w oparciu o zapisy zamieszczone w § 6 umowy.

9. Po każdej dostawie Wykonawca wystawi fakturę z wyliczeniem należnej kwoty, zgodnie z zasadami podanymi w ust. 3 niniejszego paragrafu.
§ 4

1.
Płatność należności za dostawę towaru dokonana będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy:  __________ w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego.
2.
W przypadku konieczności wystawienia przez Dostawcę faktury korygującej należy postępować zgodnie z art. 29 a ust. 13 ustawy o podatku od towarów i usług (tj. Dz.U,. z 2021 r. , poz. 685 ze zm.), w szczególności uzgodnienie warunków korekty VAT in minus pomiędzy stronami powinno nastąpić w terminie umożliwiającym otrzymanie faktury korygującej w miesiącu jej wystawienia przez Dostawcę, to jest niezwłocznie po jej wystawieniu. Wystawienie faktury korygującej powinno być poprzedzone uzgodnieniem między stronami warunków korekty.
3.
Wykonawca oświadcza, że jest*/nie jest* czynnym podatnikiem w podatku od towarów i usług VAT.
Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy, wskazany w § 4 ust. 1 niniejszej umowy jako właściwy do uregulowania należności wynikającej z przedmiotowej umowy, służy do rozliczeń finansowych w ramach wykonywanej przez niego działalności gospodarczej i jest dla niego prowadzony rachunek VAT, o którym mowa w art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. Rachunek jest zgłoszony do ______________ (wskazać Urząd Skarbowy) i widnieje w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT.

* niepotrzebne skreślić
§ 5
Umowa obowiązuje od dnia jej podpisania do dnia 31.12.2022 r.
§ 6
1.
Niezgłoszenie roszczeń z tytułu wad towaru przy jego odbiorze nie będzie uniemożliwiać ich późniejszego zgłoszenia, jeżeli wady te ujawniły się dopiero w trakcie użytkowania.

2.
W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego wad w dostarczonym towarze, Wykonawca zobowiązuje się do jego wymiany na własny koszt w ciągu 5 dni roboczych od daty otrzymania zgłoszenia.
3. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w następujących okolicznościach:

a)
jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności, o których mowa w art. 456 Pzp
b)
Wykonawca nie dostarczył bez uzasadnionej przyczyny zamówionej partii towaru w terminie zapisanym w § 3 ust 1 niniejszej umowy i nie wywiązuje się z tego obowiązku przez kolejne 21 dni, pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie,

c)
Wykonawca nie realizuje bez uzasadnionej przyczyny zamówionych dostaw cząstkowych w terminie zapisanym w § 3 ust 4 niniejszej umowy lub nie kontynuuje dostaw przez kolejne 14 dni, pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie.

4. Odstąpienie od umowy z powodu jednej z okoliczności zawartych w ust. 3 niniejszego paragrafu powinno nastąpić w formie pisemnej, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tej okoliczności i powinno zawierać uzasadnienie.
§ 7
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:

a)
za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca - w wysokości 20% wynagrodzenia umownego netto, o którym mowa w § 2. ust. 1 umowy,

b)
za zwłokę w dostarczeniu przedmiotu umowy, objętego zleceniem cząstkowym - w wysokości 0,5% wartości netto danego zlecenia cząstkowego – za każdy dzień zwłoki.

c)
za zwłokę w usunięciu wad towaru stwierdzonych przy odbiorze towaru objętego zleceniem cząstkowym - w wysokości 0,5% wartości netto danego zlecenia cząstkowego za każdy dzień zwłoki, liczonej od dnia następującego po dniu wyznaczonym na usunięcie wad.

d)
za zwłokę w wymianie towaru zgłoszonego przez Zamawiającego jako wadliwy – w wysokości 0,5% wartości netto danego zlecenia cząstkowego – za każdy dzień zwłoki, liczonej od dnia następującego po dniu wyznaczonym na usunięcie wad.

2.
Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający – w wysokości 20% wynagrodzenia umownego netto za przedmiot umowy, o którym mowa w § 2. ust. 1 umowy, za wyjątkiem wystąpienia sytuacji, przedstawionej w art. 456 ust. 1 Prawa zamówień publicznych.

3.
Kary umowne, dotyczące zwłoki w dostarczeniu przedmiotu umowy oraz zwłoki w wymianie towaru uznanego za wadliwy przy odbiorze będą potrącane z płatności wynikającej z wystawionej faktury. Kary te będą potrącane automatycznie, bez uzyskiwania zgody Wykonawcy.

4.
Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić Strony umowy nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia umownego netto, o którym mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

5.
Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach Kodeksu cywilnego, jeżeli szkoda przewyższy wysokość kar umownych.
§ 8
Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na  piśmie, w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany. Zmiany nie mogą naruszać postanowień zawartych w art. 455 Prawa zamówień publicznych.

§ 9
Wykonawca we flocie pojazdów samochodowych (w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym) użytkowanych przy wykonywaniu niniejszej umowy, będzie dysponował odpowiednią liczbą pojazdów elektrycznych lub napędzanych gazem ziemnym, spełniając tym samym postanowienia art. 68 ust. 3 w związku z art. 35 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o elektromobilności i paliwach alternatywnych, o ile wykonanie zamówienia będzie wymagało użycia pojazdów samochodowych.

§ 10
Zamawiający nie wyraża zgody na dokonywanie przelewu wierzytelności, cesji wierzytelności oraz podpisywanie wszelkich innych umów przez Wykonawcę, z których treści będzie wynikało prawo do dochodzenia bezpośrednio zapłaty i roszczeń finansowych od Gminy Częstochowa.
§ 11
Ewentualne spory powstałe na tle wykonania przedmiotu umowy, strony poddają rozstrzygnięciu sądom powszechnym właściwym dla siedziby Zamawiającego.

§ 12
W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (j.t. Dz. U. z 2021 r., poz. 2095 z późn. zm.).
§ 13
Umowę sporządzono w 4 jednobrzmiących egzemplarzach: 3 egzemplarze dla Zamawiającego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJĄCY:





WYKONAWCA:
Załącznik nr 2 do SWZ
__________________________________________
Nazwa i adres wykonawcy
Województwo: ______________________________
NIP: ______________________________________
REGON: ___________________________________
KRS: _____________________________________
__________________________________________
numer telefonu i faksu wykonawcy wraz z numerem kierunkowym

__________________________________________
adres e-mail wykonawcy

Urząd Miasta Częstochowy
Wydział Inwestycji i Zamówień Publicznych

F O R M U L A R Z   O F E R T O W Y
Nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu prowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji treści złożonych ofert zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Pzp na dostawę artykułów biurowych i materiałów eksploatacyjnych do kopiarek dla potrzeb Urzędu Miasta Częstochowy w okresie od daty podpisania umowy do dnia 31.12.2022 r. składamy ofertę sporządzoną w formie elektronicznej* (oferta opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej* (oferta opatrzona podpisem zaufanym* lub podpisem osobistym*) zgodnie z poniższymi warunkami i oświadczeniami: 
* niepotrzebne skreślić

1. Oferujemy wykonanie całego zakresu przedmiotu zamówienia na następujących zasadach:
Wartość całego zakresu dostawy wynosi:
a)
cena netto w wysokości: _____________________ zł
słownie złotych: ______________________________________________
b)
podatek VAT w wysokości 23%: ______________________________ zł

słownie złotych: ______________________________________________
c)
cena brutto (wraz z podatkiem VAT) w wysokości: ________________ zł


słownie złotych: ______________________________________________
w tym według poniższych zestawień:

ZESTAW nr 1: Tabela 1: Artykuły biurowe - wykaz i ilość artykułów

Dostawa do magazynu Urzędu Miasta Częstochowy przy ul. Śląskiej 11/13 w Częstochowie.

	Lp.
	Asortyment
	Dodatkowy opis
	Ilość
	Jedn. miary
	Cena jedn. netto
	Wartość netto

	1.
	Blok brudnopis A-4
	 
	30
	szt.
	 
	 

	2.
	Blok brudnopis A-5
	 
	20
	szt.
	 
	 

	3.
	Blok techniczny biały A-4
	 
	5
	szt.
	 
	 

	4.
	Cienkopis czarny
	typu point 88
	120
	szt.
	 
	 

	5.
	Cienkopis czerwony
	typu point 88
	100
	szt.
	 
	 

	6.
	Cienkopis niebieski
	typu point 88
	40
	szt.
	 
	 

	7.
	Cienkopis zielony
	typu point 88
	100
	szt.
	 
	 

	8.
	Cienkopis brązowy
	typu point 88
	40
	szt.
	 
	 

	9.
	Długopis na uwięzi
	leżący
	200
	szt.
	 
	 

	10.
	Długopis zwykły – czarny
	 
	300
	szt.
	 
	 

	11.
	Długopis zwykły – niebieski
	 
	450
	szt.
	 
	 

	12.
	Długopis automatyczny
	nie gorszy niż ZENITH
	100
	szt.
	 
	 

	13.
	Dziurkacz – ( powyżej 50 kartek)
	min 50 kartek 80g/m2
	20
	szt.
	 
	 

	14.
	Dziurkacz – (min. 20 kartek)
	min 20 kartek 80g/m2
	60
	szt.
	 
	 

	15.
	Etykieta samoprzylepna A-4 - biała
	paczka po 100 arkuszy
	50
	opak.
	 
	 

	16.
	Etykieta samoprzylepna A-4 105x74 - biała
	paczka po 100 arkuszy
	10
	opak.
	 
	 

	17.
	Etykieta samoprzylepna A-4 2xA-5 - biała
	paczka po 100 arkuszy
	5
	opak.
	 
	 

	18.
	Etykieta samoprzylepna A-4 52,5x29,6 - biała
	paczka po 100 arkuszy
	2
	opak.
	 
	 

	19.
	Etykieta samoprzylepna A-4 70x42,3 - biała
	paczka po 100 arkuszy
	2
	opak.
	 
	 

	20.
	Etykieta samoprzylepna A-4 105x148 – biała
	paczka po 100 arkuszy
	2
	opak.
	 
	 

	21.
	Folia laminacyjna 
A-3
	100 sztuk
	1
	opak.
	 
	 

	22.
	Folia laminacyjna 
A-4
	100 sztuk
	5
	opak.
	 
	 

	23.
	Folia laminacyjna 
A-5
	100 sztuk
	2
	szt.
	 
	 

	24.
	Foliopis – czarny cienki S
	typu Staedtler
	50
	szt.
	 
	 

	25.
	Foliopis – czarny M
	typu Staedtler
	50
	szt.
	 
	 

	26.
	Grafit do ołówka automatycznego
	0,5 mm, twardość B, 12 szt
	10
	opak.
	 
	 

	27.
	Grzbiet do bindownicy – 8 mm – biały
	pakowane po 100 szt
	3
	opak.
	 
	 

	28.
	Grzbiet do bindownicy –10 mm – biały, czarny
	pakowane po 100 szt
	3
	opak.
	 
	 

	29.
	Grzbiet do bindownicy –22 mm – biały
	pakowane po 100 szt
	1
	opak.
	 
	 

	30.
	Gumka ołówkowa
	nie gorsza niż pelikan AS-40
	80
	szt.
	 
	 

	31.
	Gumki recepturki  140 mm x1,3x4,00
	ZX 4129
	5
	kg.
	 
	 

	32.
	Gumki recepturki  ø 60 mm
	 
	2
	kg.
	 
	 

	33.
	Identyfikatory na agrafkę – okładki
	 
	100
	szt.
	 
	 

	34.
	Identyfikatory-okładki z tasiemką
	 
	300
	szt.
	 
	 

	35.
	Kalkulator biurowy 12 cyfr
	typ  DK 209 DM
	40
	szt.
	 
	 

	36.
	Klej w sztyfcie 20 g.
	nie gorszy niż Esselte
	600
	szt.
	 
	 

	37.
	Klej żelowy 21 g 
	 
	400
	szt.
	 
	 

	38.
	Klipsy(zacisk) do dokumentów
	metalowe, 25 mm opak.12 szt
	20
	opak.
	 
	 

	39.
	Klipsy(zacisk) do dokumentów
	metalowe, 15mm opak.12 szt
	5
	opak.
	 
	 

	40.
	Klipsy(zacisk) do dokumentów
	Metalowe, 32 mm opak.12 szt
	5
	opak.
	 
	 

	41.
	Koperta B-4 szara sk (250x353)
	pakowane po 250 szt klejone na mokro
	4
	opak.
	 
	 

	42.
	Koperta B-5 biała bez kleju (176x250mm)
	pakowane po 500 szt
	20
	opak.
	 
	 

	43.
	Koperta B-5 biała sk (176x250 mm)
	pakowane po 500 szt
	3
	opak.
	 
	 

	44.
	Koperty bąbelkowe A-4 
	 
	50
	szt.
	 
	 

	45.
	koperty C-4, 229 x 324 białe samoklejąca
	pak. po 250 szt
	15
	opak.
	 
	 

	46.
	Koperty C-6  białe z klejem 114x162 mm
	pakowane po 1000szt
	100
	opak.
	 
	 

	47.
	Koperty DL bez okienka, białe 110/220 mm
	pak .po 1000 szt
	5
	opak.
	 
	 

	48.
	Koperty M5 z okienkiem prawym białe do kopertownicy 230mm/114mm
	pakowane po 1000 szt, klejone na zewnątrz
	150
	opak.
	 
	 

	49.
	Koperty na CD/DVD bez okienka
	pakowane po 100 szt
	4
	szt.
	 
	 

	50.
	Koperty rozszerzone (247 x 353 x 38)
	 
	980
	szt.
	 
	 

	51.
	Korektor w płynie
	 
	100
	szt.
	 
	 

	52.
	Korektor w taśmie
	 
	100
	szt.
	 
	 

	53.
	Koszulka A-4 (100 szt.)
	typu Esselte
	190
	opak.
	 
	 

	54.
	Koszulka A-4 groszkowa z klapką
	pakowane po 10szt
	2
	opak.
	 
	 

	55.
	Książka korespondencyjna 200 kartek
	 
	1
	szt.
	 
	 

	56.
	Książka korespondencyjna 400 kartek
	 
	1
	szt.
	 
	 

	57.
	Linijki 30 cm
	 
	50
	szt.
	 
	 

	58.
	Marker czarny – gruby, permanentny
	typu BIC
	100
	szt.
	 
	 

	59.
	Marker czerwony – gruby, permanentny
	typu BIC
	100
	szt.
	 
	 

	60.
	Nawilżacz glicerynowy
	 
	30
	szt.
	 
	 

	61.
	Nawilżacz z gąbką
	 
	10
	szt.
	 
	 

	62.
	Notatnik „kostka” 85 x 85
	500 kartek
	500
	blok
	 
	 

	63.
	Bloczek samoprzylepny 76x76 mm
	100 arkuszy
	200
	blok
	 
	 

	64.
	Nożyczki (dł. ostrza ok.14 cm)
	nie gorsze niż Donau
	30
	szt.
	 
	 

	65.
	Nożyczki (dł. ostrza ok.21 cm)
	nie gorsze niż Donau
	30
	szt.
	 
	 

	66.
	Nożyczki metalowe
	metalowe w całości dł. ostrza ok 14 cm
	50
	szt.
	 
	 

	67.
	Okładka do bindownicy A-4 (przód)– bezbarwna
	200 mic, op.100szt.
	20
	opak.
	 
	 

	68.
	Okładka do bindownicy A-4 (tył) - biała
	typu Chromolux, op. 100szt.
	20
	opak.
	 
	 

	69.
	Ołówek HB 
	drewniany
	300
	szt.
	 
	 

	70.
	Papier A-4 biały 250g
	ryza 250 arkuszy,nie gorszy niż satyna Color Copy
	8
	ryza
	 
	 

	71.
	Papier do plotera  90 g/m2, szerokość 610 mm, długość 110 m ze środkiem 80 mm
	AAB
	10
	rolka
	 
	 

	72.
	Papier do plotera 90 g/m2, szerokość 310 mm, długość 100 m szer. Gilzy 50 mm
	MPUP
	2
	rolka
	 
	 

	73.
	Papier do plotera 90 g/m2, szerokość 420 mm, długość 110 m  szer. Gilzy 80 mm
	AAB
	10
	rolka
	 
	 

	74.
	Papier do plotera 90 g/m2, szerokość 915 mm, długość 110 m  szer. Gilzy 80 mm
	AAB
	5
	rolka
	 
	 

	75.
	Papier do plotera 90g/m2 szerokość 841 mm, długość 100 mb, gilza 50 mm
	MPUP
	2
	rolek
	 
	 

	76.
	Papier ksero A-3/80 g/m2  -biały
	białość CIE ≥150, grubość ≥103µm, gładkość ≤250cm3/min, nieprzezroczystość ≥ 92%, spełniający wymagania PN-EN ISO 9706:2001
	475
	ryza
	 
	 

	77.
	Papier ksero A-4 80g/m2 
	białość CIE ≥150, grubość ≥103µm, gładkość ≤250cm3/min, nieprzezroczystość ≥ 92%, spełniający wymagania PN-EN ISO 9706:2001
	5500
	ryza
	 
	 

	78.
	Papier ksero A-4/160 g/m2 -kolor do uzgodnienia
	Ryza 250 arkuszy,kolor do uzgodnienia
	10
	ryza
	 
	 

	79.
	Pióra kulkowe Titanum czarne
	typu BIC
	50
	szt.
	 
	 

	80.
	Pióra kulkowe Titanum niebieskie
	typu BIC
	50
	szt.
	 
	 

	81.
	Pisak czarny - standard
	 
	150
	szt.
	 
	 

	82.
	Pisak czerwony - standard
	 
	100
	szt.
	 
	 

	83.
	Pisak zielony - standard
	 
	30
	szt.
	 
	 

	84.
	Płyty CD 
	nie gorsze niż Verbatim, pakowane po 50 szt.
	6
	opak.
	 
	 

	85.
	Płyty DVD 
	nie gorsze niż Verbatim, pakowane po 50 szt.
	2
	opak.
	 
	 

	86.
	Podkładki pod kartki z klipem A-4
	 
	2
	szt.
	 
	 

	87.
	Podkładki pod kartki z klipem A-4
	z okładką
	2
	szt.
	 
	 

	88.
	Przybornik biurkowy
	 
	10
	szt.
	 
	 

	89.
	Rozszywacz
	typu Esselte
	40
	szt.
	 
	 

	90.
	Segregatory A-4 z mechanizmem dźwigniowym 75 mm - kolorowe
	pomarańcz, turkus, fiolet, niebieski
	800
	szt.
	 
	 

	91.
	Segregatory A-4/50 marmurek
	z metalowymi okuciami
	100
	szt.
	 
	 

	92.
	Segregatory A-4/80 marmurek
	z metalowymi okuciami
	150
	szt.
	 
	 

	93.
	Skoroszyt plastikowy – zwykły A-4
	 
	50
	szt.
	 
	 

	94.
	Skoroszyt zawieszkowy plastikowy A-4
	 
	50
	szt.
	 
	 

	95.
	Skoroszyt zawieszkowy-tektura  pełny A-4
	gramatura 300 g/m2
	4000
	szt.
	 
	 

	96.
	Skoroszyt zwykły – tektura A-4
	gramatura 300 g/m2
	5000
	szt.
	 
	 

	97.
	Spinacze biurowe metalowe 28 mm(w op. 100 szt.)
	 
	800
	opak.
	 
	 

	98.
	Spinacze biurowe metalowe 50mm ( w op. 50 szt.)
	 
	500
	opak.
	 
	 

	99.
	Sznurek do archiwizacji
	nici lniane 25 dkg.
	20
	szt.
	 
	 

	100.
	Pinezki tablicowe
	pakowane po 100 szt
	10
	opak.
	 
	 

	101.
	Szuflada na dokumenty
	 
	30
	szt.
	 
	 

	102.
	Taśma klejąca 18 x 30 mb
	przeźroczysta
	350
	szt.
	 
	 

	103.
	Taśma klejąca przezroczysta 48x50 m
	 
	45
	szt.
	 
	 

	104.
	Taśma klejąca z tworzywa 48x50 m
	pakowa - szara kauczukowa
	30
	szt.
	 
	 

	105.
	Teczka do podpisu (min 24 przegrody)
	typu Esselte
	30
	szt.
	 
	 

	106.
	Teczka do podpisu (min 31 przegród)
	nie gorsze niż Donau 8696001 skorowidz z boku
	3
	szt.
	 
	 

	107.
	Teczka na akta osobowe, 4 przegrody
	sztywne, grzbiet szer min. 25 mm,  okładka 220/320mm nie gorsze niż Panta Plast 0309-0013-02
	50
	szt.
	 
	 

	108.
	Teczka tekturowa wiązaną – biała A-4
	gramatura 300 g/m2
	18000
	szt.
	 
	 

	109.
	Teczka tekturowa z gumką A-4 - biała
	Gramatura 250 g/m2
	6000
	szt.
	 
	 

	110.
	Teczki wiązane szare bezkwasowe pH 7,5 gramatura ok. 240G/m wymiary 320x250x50 mm
	 
	5000
	szt.
	 
	 

	111.
	Teczka skoroszytowa Zero Max A-4
	 
	10
	szt.
	 
	 

	112.
	Temperówka
	 
	10
	szt.
	 
	 

	113.
	Wąsy do skoroszytów
	 pak. po 25
	150
	pacz
	 
	 

	114.
	Wkłady do długopisu cienkie długie
	 
	675
	szt.
	 
	 

	115.
	Wkłady do długopisu Zenith
	 
	400
	szt.
	 
	 

	116.
	Zakładki samoprzylepny kolorowe
	wąskie paski – znaczniki
	15
	szt.
	 
	 

	117.
	Zakreślacz – zielony
	typu BOSS Stabilo
	100
	szt.
	 
	 

	118.
	Zakreślacz - żółty
	typu BOSS Stabilo
	100
	szt.
	 
	 

	119.
	Zakreślacz pomarańczowy
	typu BOSS Stabilo
	100
	szt.
	 
	 

	120.
	Zeszyt A-4 96 kartkowy – kratka,w twardej oprawie
	 
	80
	szt.
	 
	 

	121.
	Zeszyt A-5 32 kartkowe - kratka
	 
	20
	szt.
	 
	 

	122.
	Zeszyt A-5 60 kartkowe - kratka
	 
	30
	szt.
	 
	 

	123.
	Zeszyty A-5 96k – kratka
	 
	10
	szt.
	 
	 

	124.
	Zszywacz (100k )
	musi zszyć min. 100 kartek 80g/m2
	10
	szt.
	 
	 

	125.
	Zszywacz (min.20 kart)
	musi zszyć min. 20 kartek 80g/m2
	60
	szt.
	 
	 

	126.
	Zszywki 24/6 (1000 szt.)
	 
	400
	opak.
	 
	 

	127.
	Zszywki do zszywacza zszywającego 100 kartek (100 szt)
	nie gorsze niż LACO
	50
	opak.
	 
	 

	128.
	Zszywki miedziowane 24/6 (1000 szt.)
	muszą zszyć min. 8 kartek 80g/m2
	600
	opak.
	 
	 

	129.
	Żelpen - czarny
	typu pilot G1
	50
	szt.
	 
	 

	130.
	Żelpen - czerwony
	typu pilot G1
	50
	szt.
	 
	 

	131.
	Żelpen – niebieski
	typu pilot G1
	20
	szt.
	 
	 

	 

Cena netto razem:
	 

	 

Podatek VAT 23 %:
	 

	 

Cena brutto:
	 


Zestaw nr 2: Tabela 2: Artykuły biurowe - wykaz i ilość artykułów

Dostawa do pomieszczeń Wydziału Spraw Obywatelskich Urzędu Miasta Częstochowy przy ul. Waszyngtona 5 w Częstochowie. 

	Lp.
	Asortyment
	Dodatkowy opis
	Ilość
	Jedn. miary
	Cena jedn. netto
	Wartość netto

	1.
	Cienkopis czarny
	typu point 88
	10
	szt.
	 
	 

	2.
	Cienkopis czerwony
	typu point 88
	10
	szt.
	 
	 

	3.
	Cienkopis niebieski
	typu point 88
	10
	szt.
	 
	 

	4.
	Długopis na uwięzi
	leżący
	8
	szt.
	 
	 

	5.
	Długopis automatyczny
	nie gorszy niż ZENITH
	30
	szt.
	 
	 

	6.
	Dziurkacz – (powyżej 50 kartek)
	min 50 kartek 80g/m2
	2
	szt.
	 
	 

	7.
	Etykieta samoprzylepna 
A-4 - biała
	paczka po 100 arkuszy
	1
	opak.
	 
	 

	8.
	Etykieta samoprzylepna 
A-4 2xA-5 - biała
	paczka po 100 arkuszy
	1
	opak.
	 
	 

	9.
	Klej żelowy 21 g 
	 
	20
	szt.
	 
	 

	10.
	Koperty M5 z okienkiem prawym białe do kopertownicy 230mm/114mm
	pakowane po 1000 szt, klejone na zewnątrz
	3
	opak.
	 
	 

	11.
	Koszulka A-4 (100 szt.)
	typu Esselte
	2
	opak.
	 
	 

	12.
	Notatnik „kostka” 85 x 85
	500 kartek
	10
	blok
	 
	 

	13.
	Nożyczki metalowe
	metalowe w całości dł. ostrza ok 14 cm
	2
	szt.
	 
	 

	14.
	Papier ksero A-4 80g/m2 
	białość CIE ≥150, grubość ≥103µm, gładkość ≤250cm3/min, nieprzezroczystość ≥ 92%, spełniający wymagania PN-EN ISO 9706:2001
	20
	ryza
	 
	 

	15.
	Papier ksero A-4/160 g/m2 -kolor do uzgodnienia
	Ryza 250 arkuszy,kolor do uzgodnienia
	2
	ryza
	 
	 

	16.
	Pióra kulkowe Titanum niebieskie
	typu BIC
	10
	szt.
	 
	 

	17.
	Podajnik do taśmy klejącej o szerokości do 24 mm
	 
	2
	szt.
	 
	 

	18.
	Skoroszyt plastikowy – zwykły A-4
	 
	30
	szt.
	 
	 

	19.
	Skoroszyt zawieszkowy-tektura  pełny A-4
	gramatura 300 g/m2
	180
	szt.
	 
	 

	20.
	Sznurek do archiwizacji
	nici lniane 25 dkg.
	2
	szt.
	 
	 

	21.
	Taśma klejąca 18 x 30 mb
	przeźroczysta
	30
	szt.
	 
	 

	22.
	Taśma piankowa dwustronna
	grubość 1,6 mm; szerokość 38 mm; długość 25m
	2
	szt.
	 
	 

	23.
	Teczka tekturowa wiązaną – biała 
A-4
	gramatura 300 g/m2
	400
	szt.
	 
	 

	24.
	Teczka skoroszytowa Zero Max A-4
	 
	30
	szt.
	 
	 

	25.
	Zakreślacz - żółty
	typu BOSS Stabilo
	10
	szt.
	 
	 

	 

Cena netto razem:
	 

	 

Podatek VAT  23 %:
	 

	 

Cena brutto:
	 



Zestaw nr 3: Tabela 3: Artykuły biurowe - wykaz i ilość artykułów

Dostawa do pomieszczeń Wydziału Geodezji i Kartografii Urzędu Miasta Częstochowy przy ul. Waszyngtona 5 w Częstochowie. 

	Lp.
	Asortyment
	Dodatkowy opis
	Ilość
	Jedn. miary
	Cena jedn. netto
	Wartość netto

	1.
	Baterie AA 1,5V 
	opakowanie 4 szt.
	11
	op.
	 
	 

	2.
	Baterie AAA 1,5V 
	opakowanie 4 szt.
	11
	op.
	 
	 

	3.
	Bindownica 
	Format bindowania:  A4, Ilość jednorazowo dziurkowanych kartek min 15 ,Ilość jednorazowo oprawianych kartek min 150
	1
	szt.
	 
	 

	4.
	Bloczki samoprzylepne
	76x76 mm, 4 kolory
	64
	szt.
	 
	 

	5.
	Bloczki samoprzylepne 
	20x50 mm neon, 4 kolory
	69
	szt.
	 
	 

	6.
	Cienkopis  
	typu point,op 4 kolory
	32
	op.
	 
	 

	7.
	Datownik
	 
	8
	szt
	 
	 

	8.
	Długopis automatyczny
	nie gorszy niż ZENITH
	83
	szt.
	 
	 

	9.
	Długopis automatyczny  czarny 
	nie gorszy niż Toma S-FINE w gwiazdki 
	32
	szt.
	 
	 

	10.
	Długopis automatyczny  czerwony 
	nie gorszy niż Toma S-FINE w gwiazdki 
	2
	szt.
	 
	 

	11.
	Długopis automatyczny  niebieski 
	nie gorszy niż Toma S-FINE w gwiazdki 
	98
	szt.
	 
	 

	12.
	Długopis automatyczny "ICY" niebieski
	 
	49
	szt.
	 
	 

	13.
	Długopis gel roller pen (4 kolory w opakowaniu, 
M (0,5 mm)
	nie gorszy niż Stabilo COM4gel
	3
	op.
	 
	 

	14.
	Długopis 
na uwięzi z przylepcem
	 
	15
	szt.
	 
	 

	15.
	Długopis niebieski
	nie gorszy niż PENAC (Rb-085)
	6
	szt.
	 
	 

	16.
	Długopis żelowy czarny
	0,7 mm nie gorsze niż Pentel EnerGel Tradio
	24
	szt.
	 
	 

	17.
	Długopis żelowy niebieski
	0,7 mm nie gorsze niż Pentel EnerGel Tradio
	30
	szt.
	 
	 

	18.
	Dziurkacz 
	do 20 kartek
	13
	szt.
	 
	 

	19.
	Dziurkacz 
	do 40 kartek
	8
	szt.
	 
	 

	20.
	Ekierka 20 cm
	 
	8
	szt.
	 
	 

	21.
	Etykiety samoprzylepne
	opakowanie 100 arkuszy  forat A4
	9
	op.
	 
	 

	22.
	Foliopis 
	kolor czarny, maks. 0,7 mm
	25
	szt.
	 
	 

	23.
	Grafity do ołówka automatycznego
	0,5mm, twardość B, 12 sztuk
	38
	op.
	 
	 

	24.
	Grzbiety do bindowania plastikowe
	10 mm czarne( opakowanie po 100 szt)
	2
	op.
	 
	 

	25.
	Gumka ołówkowa w opakowaniu
	 
	35
	szt.
	 
	 

	26.
	Gumki recepturki  ø 40 mm
	pak. po 100 g
	6
	op.
	 
	 

	27.
	Gumki recepturki  ø 60 mm
	pak. po 100 g
	4
	op.
	 
	 

	28.
	Kalkulator biurowy 12 cyfr
	nie gorszy niż Vector DK-209
	5
	szt.
	 
	 

	29.
	Klej w taśmie
	nie gorszy niż tipp-ex
	55
	szt.
	 
	 

	30.
	Klej żelowy w sztyfcie 21 g
	nie gorszy niż BIC 
	71
	szt.
	 
	 

	31.
	Klipy biurowe 19 mm
	12 szt. w op.
	7
	op.
	 
	 

	32.
	Klipy biurowe 25 mm
	12 szt. w op.
	16
	op.
	 
	 

	33.
	Klipy biurowe 32 mm
	12 szt. w op.
	2
	op.
	 
	 

	34.
	Kołonotatnik A5/ 100Kartek
	kratka
	4
	szt.
	 
	 

	35.
	Kołonotatnik B5 / 160 Kartek z kolorowymi registrami 
	kratka, twarda oprawa
	4
	szt
	 
	 

	36.
	Koperta samoklejąca C5 
	biała
	250
	szt.
	 
	 

	37.
	Koperty bąbelkowe A4
	 
	35
	szt.
	 
	 

	38.
	Koperty C6 – białe bez okienka
	114x162, opakowanie 1000 szt,
	10
	op.
	 
	 

	39.
	Koperty rozszerzane B4
	250x353x38, białe
	720
	szt.
	 
	 

	40.
	Koperty usztywniane z rozszerzanym dnem 
	280x400x40
	470
	szt.
	 
	 

	41.
	Korektor w płynie 
	 
	10
	szt.
	 
	 

	42.
	Korektor w taśmie
	 
	50
	szt.
	 
	 

	43.
	Koszulki na dokumenty
	 A-4, w op 100 szt., krystaliczna 
	15
	op.
	 
	 

	44.
	Książka korespondencyjna
	200 kartek
	5
	szt.
	 
	 

	45.
	Linijka 20 cm
	 
	12
	szt.
	 
	 

	46.
	Linijka 30 cm
	 
	6
	szt.
	 
	 

	47.
	Listwy do bindowania wsuwane 
	dł 300mm 
size 6
	100
	szt
	 
	 

	48.
	Marker permanentny czarny 
	gruby typu BIC
	23
	szt.
	 
	 

	49.
	Marker permanentny czerwony 
	gruby typu BIC
	11
	szt.
	 
	 

	50.
	Marker permanentny niebieski 
	gruby typu BIC
	14
	szt.
	 
	 

	51.
	Nawilżacz glicerynowy
	 
	9
	szt.
	 
	 

	52.
	Notes kostka kolor w pudełku
	 
	35
	szt.
	 
	 

	53.
	Nożyczki 21 cm
	nie gorsze niż Donau
	21
	szt.
	 
	 

	54.
	Okładka do bindowania tył 
	A4 niebieska
	2
	op.
	 
	 

	55.
	Ołówek automatyczny 
	typu RB085 PENAC/ 0,5 mm
	34
	szt.
	 
	 

	56.
	Ołówek bez gumki z niełamliwym grafitem
	20 szt. B, 36 szt. HB
	56
	szt.
	 
	 

	57.
	Pianka antystatyczna do obudowy
	400 ml.
	3
	szt.
	 
	 

	58.
	Pióro kulkowe czarne 
	nie gorsze niż TITANUM
	6
	szt.
	 
	 

	59.
	Pióro kulkowe czerwone
	0,7 mm nie gorsze niż UNI SX-217
	4
	szt.
	 
	 

	60.
	Pióro kulkowe czerwone 
	nie gorsze niż TITANUM
	11
	szt.
	 
	 

	61.
	Pióro kulkowe niebieskie 
	0,7 mm nie gorsze niż UNI SX-217
	14
	szt.
	 
	 

	62.
	Pióro kulkowe niebieskie 
	nie gorsze niż TITANUM
	21
	szt.
	 
	 

	63.
	Płyn do czyszczenia monitora
	250 ml.
	3
	szt.
	 
	 

	64.
	Podajnik do taśmy klejącej o szerokości do 24 mm
	 
	1
	szt.
	 
	 

	65.
	Podkładka pod mysz
	nieprofilowana
	6
	szt.
	 
	 

	66.
	Podkładka żelowa pod mysz i nadgarstek, czarna
	nie gorsza niż CRYSTAL Fellowes
	16
	szt.
	 
	 

	67.
	Pudełka archiwizacyjne z tektury bezkwasowej litej
	wymiary ok. 350x260x110 mm
	10
	szt.
	 
	 

	68.
	Pudełka archiwizacyjne z tektury bezkwasowej litej
	wymiary ok. 350x260x90 mm    PH ok. 8,0-9,5 gramatura ok. 1300 g/m
	20
	szt.
	 
	 

	69.
	Rozszywacz
	typu eselte
	15
	szt
	 
	 

	70.
	Segregator A4/75 mm z mechanizmem dźwigniowym
	kolor czerwony 170 szt
	170
	szt.
	 
	 

	71.
	Skoroszyt PCV 
	różne kolory, A4
	30
	szt.
	 
	 

	72.
	Skoroszyt zawieszkowy
	 A4 300g/22 1/1 biały
	100
	szt.
	 
	 

	73.
	Spinacze biurowe 
	28mm , w op. 100 szt.
	50
	op.
	 
	 

	74.
	Spinacze duże 
	50 mm z kulką,
po 125 szt. Opakowanie
	4
	op.
	 
	 

	75.
	Sznurek do archwizacji (nici lniane)
	25 dkg
	30
	szpula
	 
	 

	76.
	Szuflada na dokumenty
	jeden kolor, plastikowa
	16
	szt.
	 
	 

	77.
	Taśma klejąca 18 mm x30 m
	przezroczysta
	16
	szt.
	 
	 

	78.
	Taśma klejąca 24 mm x30 m
	 
	37
	szt.
	 
	 

	79.
	Taśma klejąca z tworzywa 48 x 50
	pakowa kauczukowa brązowa
	24
	szt.
	 
	 

	80.
	Taśma piankowa dwustronna
	grubość 1,6 mm; szerokość 38 mm; długość 25 m
	7
	szt.
	 
	 

	81.
	Taśma przezroczysta 19mm x 7,5m (matowa)
	nie gorsza niż Scotch Magic
	20
	szt.
	 
	 

	82.
	Taśma przezroczysta z dyspenserem, 19mm x 7,5m (matowa)
	nie gorsza niż Scotch Magic
	3
	szt.
	 
	 

	83.
	Teczka harmonijkowa min. 6 przegródek
	 
	4
	szt.
	 
	 

	84.
	Teczka skrzydłowa z gumką 
	nie gorsza niż Oficio, A4, 40 mm  lakierowane 2-granatow 2- zielone
	4
	szt
	 
	 

	85.
	Teczka tekturowa A-4 wiązana, biała
	gramatura 300 g/m2
	250
	szt.
	 
	 

	86.
	Teczka tekturowa biała A4 z gumką
	 
	100
	szt.
	 
	 

	87.
	teczka wiązana archiwizacyjna A4 z tektury bezkwasowej (certyfikowana)
	pH 7,5 240g/cm2, 320x250x50
	200
	szt.
	 
	 

	88.
	Temperówki z pojemnikiem
	 
	34
	szt.
	 
	 

	89.
	Tusz czerwony do stempli colop
	 
	11
	szt.
	 
	 

	90.
	Wkład do kostki biały
	 
	53
	op.
	 
	 

	91.
	Wkłady do długopisów ZENITH
	 
	40
	szt.
	 
	 

	92.
	Zakładki indeksujące samoprzylepne kolorowe
	(min. 5 kolorów po 25 szt.)
	78
	szt.
	 
	 

	93.
	Zakreślacze   (kpl. 4 kolory)
	nie gorsze niż Stabilo Boss
	12
	op.
	 
	 

	94.
	Zakreślacze (kpl. 6 kolorów)
	nie gorsze niż Stabilo Boss
	20
	op.
	 
	 

	95.
	Zeszyt A-4 kratka 96 kartek 
	w twardej oprawie
	9
	szt.
	 
	 

	96.
	Zeszyt A-5 kratka 32 kartek
	 
	25
	szt.
	 
	 

	97.
	Zeszyt A-5 kratka 60 kartek
	 
	8
	szt.
	 
	 

	98.
	Zszywacz metalowy
	zszywający min. 25 kartek
	20
	szt.
	 
	 

	 

Cena netto razem:
	 

	 

Podatek VAT  23 %:
	 

	 

Cena brutto:
	 


Zestaw nr 4: Tabela 4: Artykuły biurowe - wykaz i ilość artykułów

Dostawa do magazynu Urzędu Miasta Częstochowy przy ul. Śląskiej 11/13 w Częstochowie.

	Lp.
	Asortyment
	Dodatkowy opis
	Ilość
	Jedn. miary
	Cena jedn. netto
	Wartość netto

	1.
	Blok brudnopis 
A-4
	
	20
	szt.
	
	

	2.
	Blok brudnopis 
A-5
	
	20
	szt.
	
	

	3.
	Długopis na uwięzi
	leżący
	70
	szt.
	
	

	4.
	Długopis zwykły – czarny
	
	60
	szt.
	
	

	5.
	Długopis zwykły – niebieski
	
	60
	szt.
	
	

	6.
	Dziurkacz – (min. 20 kartek)
	min 20 kartek 80g/m2
	2
	szt.
	
	

	7.
	Etykieta samoprzylepna A-4 - biała
	paczka po 100 arkuszy
	1
	opak.
	
	

	8.
	Etykieta samoprzylepna A-4 2xA-5 - biała
	paczka po 100 arkuszy
	1
	opak.
	
	

	9.
	Gumka ołówkowa
	nie gorsza niż pelikan AS-40
	10
	szt.
	
	

	10.
	Klej w sztyfcie 
20 g.
	nie gorszy niż Esselte
	150
	szt.
	
	

	11.
	Klej żelowy 21 g
	
	250
	szt.
	
	

	12.
	Koperta B-5 biała sk (176x250 mm)
	pakowane po 500 szt
	7
	opak.
	
	

	13.
	koperty C-4, 229 x 324 białe samoklejąca
	pak. po 250 szt
	7
	opak.
	
	

	14.
	Koperty C-6  białe z klejem 114x162 mm
	pakowane po 1000szt
	25
	opak.
	
	

	15.
	Koperty M5 
z okienkiem prawym białe do kopertownicy 230mm/114mm
	pakowane po 1000 szt, klejone na zewnątrz
	5
	opak.
	
	

	16.
	Korektor w płynie
	
	6
	szt.
	
	

	17.
	Korektor w taśmie
	
	6
	szt.
	
	

	18.
	Koszulka A-4 (100 szt.)
	typu Esselte
	4
	opak.
	
	

	19.
	Kołonotatnik
	
	24
	szt.
	
	

	20.
	Marker czarny – gruby, permanentny
	typu BIC
	280
	szt.
	
	

	21.
	Marker czerwony – gruby, permanentny
	typu BIC
	280
	szt.
	
	

	22.
	Nożyczki metalowe
	metalowe w całości dł. ostrza ok 14 cm
	5
	szt.
	
	

	23.
	Ołówek HB
	drewniany
	5
	szt.
	
	

	24.
	Papier ksero A-4 80g/m2
	białość CIE ≥150, grubość ≥103µm, gładkość ≤250cm3/min, nieprzezroczystość ≥ 92%, spełniający wymagania PN-EN ISO 9706:2001
	510
	ryza
	
	

	25.
	Pisak czarny – standard
	
	12
	szt.
	
	

	26.
	Rozszywacz
	typu Esselte
	4
	szt.
	
	

	27.
	Segregatory A-4 z mechanizmem dźwigniowym 75 mm - kolorowe
	pomarańcz, turkus, fiolet, niebieski
	60
	szt.
	
	

	28.
	Skoroszyt zawieszkowy-tektura  pełny 
A-4
	gramatura 300 g/m2
	300
	szt.
	
	

	29.
	Spinacze biurowe metalowe 28 mm(w op. 100 szt.)
	
	500
	opak.
	
	

	30.
	Sznurek do archiwizacji
	nici lniane 25 dkg.
	20
	szt.
	
	

	31.
	Taśma klejąca 18 x 30 mb
	przeźroczysta
	50
	szt.
	
	

	32.
	Taśma klejąca przezroczysta 48x50 m
	
	15
	szt.
	
	

	33.
	Taśma klejąca z tworzywa 48x50 m
	pakowa - szara kauczukowa
	10
	szt.
	
	

	34.
	Teczka tekturowa wiązaną – biała A-4
	gramatura 300 g/m2
	1200
	szt.
	
	

	35.
	Teczka tekturowa z gumką A-4 - biała
	Gramatura 250 g/m2
	100
	szt.
	
	

	36.
	Teczki wiązane szare bezkwasowe pH 7,5 gramatura ok. 240G/m wymiary 320x250x50 mm
	
	1500
	szt.
	
	

	37.
	Temperówka
	
	2
	szt.
	
	

	38.
	Wkłady do długopisu cienkie długie
	
	70
	szt.
	
	

	39.
	Wkłady do długopisu Zenith
	
	60
	szt.
	
	

	40.
	Zakreślacz – zielony
	typu BOSS Stabilo
	10
	szt.
	
	

	41.
	Zakreślacz - żółty
	typu BOSS Stabilo
	10
	szt.
	
	

	42.
	Zakreślacz pomarańczowy
	typu BOSS Stabilo
	10
	szt.
	
	

	43.
	Zeszyt A-4 96 kartkowy – kratka,w twardej oprawie
	
	20
	szt.
	
	

	44.
	Zeszyt A-5 32 kartkowe - kratka
	
	10
	szt.
	
	

	45.
	Zeszyt A-5 60 kartkowe - kratka
	
	10
	szt.
	
	

	46.
	Zszywacz (min.20 kart)
	musi zszyć min. 20 kartek 80g/m2
	5
	szt.
	
	

	47.
	Zszywki 24/6 (1000 szt.)
	
	1300
	opak.
	
	

	48.
	Żelpen - czarny
	typu pilot G1
	10
	szt.
	
	

	49.
	Żelpen - czerwony
	typu pilot G1
	10
	szt.
	
	

	50.
	Żelpen – niebieski
	typu pilot G1
	10
	szt.
	
	

	Cena netto razem:
	

	Podatek VAT  23 %:
	

	Cena brutto:
	


Zestaw nr 5: Tabela 5: Artykuły biurowe - wykaz i ilość artykułów

Dostawa do magazynu Urzędu Miasta Częstochowy przy ul. Śląskiej 11/13 w Częstochowie.

	Lp.
	Asortyment
	Dodatkowy opis
	Ilość
	Jedn. miary
	Cena jedn. netto
	Wartość netto

	1.
	Cienkopis czarny
	typu point 88
	30
	szt.
	 
	 

	2.
	Cienkopis czerwony
	typu point 88
	10
	szt.
	 
	 

	3.
	Długopis automatyczny 
	typu Cosmo
	30
	szt.
	 
	 

	4.
	Dziurkacz – (powyżej 50 kartek)
	min 50 kartek 80g/m2
	2
	szt.
	 
	 

	5.
	Etykieta samoprzylepna 
A-4 - biała
	paczka po 100 arkuszy
	10
	opak.
	 
	 

	6.
	Gumki recepturki  ø 250 mm
	 
	3
	kg.
	 
	 

	7.
	Klipsy(zacisk) do dokumentów
	metalowe, 41 mm opak.12 szt
	5
	opak.
	 
	 

	8.
	Klipsy(zacisk) do dokumentów
	metalowe, 51 mm opak.12 szt
	5
	opak.
	 
	 

	9.
	Koperty C-6  białe z klejem 114x162 mm
	pakowane po 1000szt
	12
	opak.
	 
	 

	10.
	Koperty M5 
z okienkiem prawym białe do kopertownicy 230mm/114mm
	pakowane po 1000 szt, klejone na zewnątrz
	32
	opak.
	 
	 

	11.
	Koperty rozszerzone (247 x 353 x 38)
	 
	600
	szt.
	 
	 

	12.
	Koszulka A-4 (100 szt.)
	typu Esselte
	2
	opak.
	 
	 

	13.
	Książka korespondencyjna 200 kartek
	 
	2
	szt.
	 
	 

	14.
	Notatnik „kostka” 85 x 85
	500 kartek
	20
	blok
	 
	 

	15.
	Bloczek samoprzylepny 76x76 mm
	100 arkuszy
	50
	blok
	 
	 

	16.
	Nożyczki (dł. ostrza ok.14 cm)
	nie gorsze niż Donau
	4
	szt.
	 
	 

	17.
	Papier ksero 
A-3/80 g/m2  -biały
	białość CIE ≥150, grubość ≥103µm, gładkość ≤250cm3/min, nieprzezroczystość ≥ 92%, spełniający wymagania PN-EN ISO 9706:2001
	15
	ryza
	 
	 

	18.
	Papier ksero A-4 80g/m2 
	białość CIE ≥150, grubość ≥103µm, gładkość ≤250cm3/min, nieprzezroczystość ≥ 92%, spełniający wymagania PN-EN ISO 9706:2001
	560
	ryza
	 
	 

	19.
	Teczki Pendaflex do segregatora
	 
	4000
	szt.
	 
	 

	20.
	Wąsy do skoroszytów
	 pak. po 25
	100
	opak.
	 
	 

	21.
	Wkłady do długopisu cienkie długie
	 
	50
	szt.
	 
	 

	22.
	Wkłady do długopisu Zenith
	 
	30
	szt.
	 
	 

	23.
	Zakładki samoprzylepny kolorowe
	wąskie paski – znaczniki
	40
	szt.
	 
	 

	24.
	Zszywacz (min.20 kart)
	musi zszyć min. 20 kartek 80g/m2
	4
	szt.
	 
	 

	25.
	Zszywki 24/6 (1000 szt.)
	 
	10
	opak.
	 
	 

	 

Cena netto razem:
 
	 

	 

Podatek VAT  23 %:
 
	 

	 

Cena brutto:
 
	 


Zestaw nr 6: Tabela 6: Materiały eksploatacyjne do kopiarek - wykaz i ilość artykułów

Dostawa do magazynu Urzędu Miasta Częstochowy przy ul. Śląskiej 11/13 w Częstochowie.

	Lp.
	Asortyment
	Dodatkowy opis
	Ilość
	Jedn. miary
	Cena jedn. netto
	Wartość netto

	1.
	Toner do kopiarki Canon IR 2520
	C-EXV 33
	1
	szt.
	 
	 

	2.
	Toner do kopiarki Develop Ineo 215
	A3VWODO
	2
	szt.
	 
	 

	3.
	Toner do kopiarki Develop Ineo 3320
	TNP-41
	2
	szt.
	 
	 

	4.
	Toner do kopiarki Develop Ineo 454e
	TN 513  A33KOD1, 546,7g.
	5
	szt.
	 
	 

	5.
	Toner do kopiarki Ricoh MP 2001L /oryginał/
	MP 2501; (842009) 230g.
	3
	szt.
	 
	 

	6.
	Matryce do duplikatora Ricoch DD4450
	JP 40L 
(2 szt. 
w opak.) 
	2
	opak.
	 
	 

	 

Cena netto razem:
	 

	 

Podatek VAT  23 %:
	 

	 

Cena brutto:
	 


2. Termin wykonania zamówienia oraz warunki płatności – zgodne z zapisami przedstawionymi w SWZ. 

Zakres dostaw przewidzianych do wykonania jest zgodny z zakresem objętym SWZ.
3. W załączeniu składamy oświadczenie wymagane art. 117 ust. 4 Pzp, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do SWZ, określające, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia - dotyczy oferty wspólnej, składanej przez konsorcjum lub spółkę cywilną*.
*skreślić, jeśli nie dotyczy.
4. Przekazujemy w załączeniu stosowne oświadczenia potwierdzające brak podstaw wykluczenia z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp (punkt 13.1. SWZ), art. 109 ust. 1 ustawy Pzp (punkt 13.2. SWZ) oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego - Dz. U. z 2022 r., poz. 835 – (punkt 13.3. SWZ), sporządzone zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ oraz podpisane odpowiednio przez: wykonawcę składającego ofertę*, każdego ze wspólników – w przypadku składania oferty wspólnej* (konsorcjum, spółka cywilna). 

* niepotrzebne skreślić

5. Oświadczamy, że we flocie pojazdów samochodowych (w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym) użytkowanych przy wykonywaniu zadania publicznego będziemy dysponowali odpowiednią liczbą pojazdów elektrycznych lub napędzanych gazem ziemnym, spełniając tym samym postanowienia art. 68 ust. 3 w związku z art. 35 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o elektromobilności i paliwach alternatywnych, o ile wykonanie zamówienia będzie wymagało użycia pojazdów samochodowych.

6. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z SWZ i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia. 
7. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres wskazany w SWZ.

8. Oświadczamy, że zawarty w SWZ projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się, w przypadku wybrania naszej oferty, do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego. 
W przypadku wybrania naszej oferty niezwłocznie przekażemy zamawiającemu następujące informacje niezbędne do uzupełnienia umowy:
-  oświadczenie wykonawcy, czy jest czynnym podatnikiem w podatku od towarów i usług VAT;
-   numer rachunku bankowego, który widnieje w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT;
-   nazwę i adres Urzędu Skarbowego, w którym zgłoszony jest powyższy rachunek.
9.
Zgodnie z art. 462 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, informujemy, że:
*  zamierzamy powierzyć podwykonawcom wykonanie następujących części  zamówienia:
a) wykonanie części dotyczącej __________________________________ firmie ________________ z siedzibą w _________________________
Wartość brutto części zamówienia powierzona podwykonawcy wynosi: ___ zł lub stanowi _____% wartości całego zamówienia.
b) wykonanie części dotyczącej __________________________________ firmie ________________ z siedzibą w _________________________

Wartość brutto części zamówienia powierzona podwykonawcy wynosi: ___ zł lub stanowi _____% wartości całego zamówienia.


*  nie zamierzamy powierzyć podwykonawcom wykonania żadnej części zamówienia.
* niepotrzebne skreślić
10. Oświadczamy, że jesteśmy:
- mikroprzedsiębiorstwem*, 
- małym przedsiębiorstwem*, 
- średnim przedsiębiorstwem*, 
- dużym przedsiębiorcą*.
* niepotrzebne skreślić


Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 mln euro.

Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 mln euro.

Średnie przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które nie jest mikro- lub małym przedsiębiorstwem i które zatrudnia mniej niż 250 osób i którego roczny obrót nie przekracza 50 mln euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 mln euro.


Pojęcia zaczerpnięte z zaleceń Komisji Unii Europejskiej z dnia 6 maja 2003 r. dot. definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. U. L 124 z 20.5.2003, s. 36).

Duży przedsiębiorca: przedsiębiorca niebędący mikroprzedsiębiorcą, małym przedsiębiorcą ani średnim przedsiębiorcą.


Pojęcie zaczerpnięte z ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych.
W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna) każdy ze wspólników musi złożyć w/w oświadczenie.
16. Podajemy adres strony internetowej, na której są dostępne w formie elektronicznej: odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej: 
_____________________________________________________________
W przypadku składania oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna), każdy ze wspólników musi podać ww. adres.

17.
Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*

* w przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, treści oświadczenia wykonawca nie składa – należy usunąć treść oświadczenia poprzez jego wykreślenie

RODO - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.).
_________________________________________
elektroniczne podpisy osób uprawnionych 
do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy
Załącznik nr 4 do SWZ
ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Miasto Częstochowa

ul. Śląska 11/13, 42-217 Częstochowa

WYKONAWCA:

Nazwa i adres firmy (wykonawcy): ___________________________________
_______________________________________________________________
NIP: ____________________________________
REGON: _________________________________
KRS: ___________________________________
reprezentowany przez: ____________________________________________

 (Imię i nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
OŚWIADCZENIE
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. prawo zamówień publicznych (dalej: ustawa pzp)
DOTYCZĄCE:

PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp (punkt 13.1. SWZ), art. 109 ust. 1 ustawy Pzp (punkt 13.2. SWZ) oraz w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego - Dz. U. z 2022 r., poz. 835 (punkt 13.3. SWZ)
wypełnione i podpisane odpowiednio przez: 

a) Wykonawcę* albo;

b) każdego ze wspólników w przypadku składania oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna)* 
* niepotrzebne skreślić

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: Dostawa artykułów biurowych i materiałów eksploatacyjnych do kopiarek dla potrzeb Urzędu Miasta Częstochowy, prowadzonego przez Gminę Miasto Częstochowa oświadczam, co następuje:
I.1. Nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

I.2. Nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp
I.3. Nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie przepisów art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835)
I.4. Zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. ________ ustawy Pzp 
(podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2‒5 i 7‒10 ustawy Pzp w zakresie okoliczności, które Zamawiający wskazał w ogłoszeniu o zamówieniu oraz w punkcie 13. SWZ). 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: _____
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
______________________________
(miejsce i data złożenia oświadczenia)
__________________________________________
elektroniczny podpis osoby (osób) upoważnionej 
do składania oświadczeń woli w imieniu odpowiednio: 
a) Wykonawcy, 
b) każdego ze wspólników – w przypadku składania  oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna)

załącznik nr 5 do SWZ
(Nazwy, adresy, NIP Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia): 

Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp.

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę artykułów biurowych i materiałów eksploatacyjnych do kopiarek dla potrzeb Urzędu Miasta Częstochowy w okresie od daty podpisania umowy do dnia 31.12.2022 r., prowadzonego przez Gminę Miasto Częstochowa oświadczam, że: 
1. Wykonawca (wspólnik Konsorcjum/spółki cywilnej):
____________________________________________________________ 
(nazwa i adres) 
zrealizuje następujące roboty budowlane, usługi lub dostawy*: ____________________________________________________________
2. Wykonawca (wspólnik Konsorcjum/spółki cywilnej):
____________________________________________________________ 
(nazwa i adres) 
zrealizuje następujące roboty budowlane, usługi lub dostawy*: ____________________________________________________________

* niepotrzebne skreślić
_______________________________
(miejsce i data złożenia oświadczenia)

______________________________________
(elektroniczne podpisy osób 
uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie (konsorcjum, spółka cywilna)
załącznik nr 6 do SWZ – załącznik do umowy
INFORMACJA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH DLA OSÓB REPREZENTUJĄCYCH STRONĘ UMOWY ZAWARTEJ Z GMINĄ MIASTEM CZĘSTOCHOWĄ

Realizując obowiązek informacyjny w związku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), dalej RODO informujemy, że:

TOŻSAMOŚĆ ADMINISTRATORA

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miasta Częstochowy w związku z zawartą umową, jest Prezydent Miasta Częstochowy z siedzibą w Częstochowie (42-217) przy ul. Śląskiej 11/13.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATOR

Z Administratorem danych można się skontaktować w następujący sposób: 

· za pośrednictwem poczty elektronicznej: info@czestochowa.um.gov.pl, 

· przez elektroniczną skrzynkę podawczą ePUAP na adres skrytki: /97j3t1ixjk/SkrytkaESP

· listownie na adres siedziby administratora – 42-217 Częstochowa, ul. Śląska 11/13

· lub w sposób podany w łączącej Strony umowie.

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Prezydent Miasta Częstochowy wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować w następujący sposób:
· za pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@czestochowa.um.gov.pl,

· listownie na adres siedziby administratora 

· lub telefonicznie pod numerem 34 3707 373

Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w Urzędzie Miasta Częstochowy oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.
CELE I PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA

Dane osobowe osób reprezentujących Stronę umowy będą przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy. W związku z tym będziemy przetwarzać Pani/Pana dane aby kontaktować się w bieżących sprawach związanych z wykonaniem umowy, bronić się przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzić ewentualnych roszczeń wynikających z umowy. Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b i e RODO.

ODBIORCY DANYCH

Odbiorcami do których mogą być przekazywane Pani/Pana dane osobowe są podmioty uprawnione do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa. Odrębną kategorią odbiorców, którym mogą być ujawnione Pani/Pana dane są podmioty wspierające Administratora w wypełnianiu uprawnień i obowiązków oraz świadczeniu usług, w tym zapewniających asystę i wsparcie techniczne dla użytkowanych w Urzędzie systemów informatycznych tj. m.in. podmiot serwisujący system EZD (elektronicznego zarządzania dokumentami), podmiot serwisujący system poczty elektronicznej przy czym zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest wyłącznie do możliwości zapoznania się z tymi danymi w związku ze świadczeniem usług wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Aktualna lista naszych partnerów (podmiotów przetwarzających) znajduje się w załączniku na stronie odo.czestochowa.pl.
OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres obowiązywania umowy, a następnie przechowywane nie krócej niż przez okres 10 lat licząc od roku następnego po zakończeniu sprawy zgodnie z kategorią archiwalną dokumentacji niearchiwalnej B10. Powyższe wynika z rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej. 

PRAWA PODMIOTÓW DANYCH

Na zasadach określonych przepisami RODO przysługuje Pani/Panu prawo żądania od Administratora: dostępu do treści swoich danych osobowych, sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych, usunięcia swoich danych osobowych po upływie wskazanych okresów lub ograniczenia ich przetwarzania.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).

INFORMACJA O DOWOLNOŚCI LUB OBOWIĄZKU PODANIA DANYCH

Podanie danych osób reprezentujących Stronę umowy jest niezbędne do zawarcia umowy a brak tych danych może spowodować niemożność zawarcia umowy. 
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