Zamówienie na usługi społeczne i inne szczególne usługi polegające na świadczeniu usług pocztowych na rzecz 6 jednostek Gminy Miasta Częstochowy w 2023 roku.

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (dalej SWZ)

dla zamówienia o wartości równej lub wyższej od progów unijnych określonych w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych.

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (dalej ustawa Pzp) (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710).
1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA.
Zamawiający: Gmina Miasto Częstochowa, ul. Śląska 11/13, 42-217 Częstochowa, numer telefonu: +48 34 37 07 617.
Adres poczty elektronicznej: iz@czestochowa.um.gov.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://bip.czestochowa.pl/przetargi/71430 
Adres skrytki ePUAP: /97j3t1ixjk/SkrytkaESP Elektroniczna skrzynka podawcza ePUAP
2. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

https://bip.czestochowa.pl/przetargi/71430
3. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA.
Postępowanie jest prowadzone na podstawie art. 359 pkt 1) ustawy Prawo zamówień publicznych jako zamówienie na usługi społeczne i inne szczególne usługi w trybie przetargu nieograniczonego.
Zamawiający będzie stosował procedurę, o której mowa w art. 139 ust. 2 ustawy Pzp, czyli tzw. „procedurę odwróconą”, w której Wykonawcy nie są obowiązani do złożenia wraz z ofertą oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (JEDZ-a). Oświadczenie to, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązany będzie złożyć wyłącznie Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona. 

4. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA I JEGO ZAKRES.

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych na rzecz 6 jednostek Gminy Miasta Częstochowy w 2023 roku.

4.1. Zakres zamówienia:

a) świadczenie usług pocztowych polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek pocztowych we wszystkich kategoriach wagowych;

b) świadczenie usług komplementarnych do przesyłek rejestrowanych;

c) zwrot przesyłek rejestrowanych po wyczerpaniu możliwości ich doręczania adresatom.

4.2. Obsłudze będzie podlegało 6 jednostek Gminy:

a) Urząd Miasta Częstochowy (UM Częstochowy);

b)
Powiatowy Urząd Pracy w Częstochowie (PUP Częstochowa i Gminne Centrum Pracy Koniecpol);

c) Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Częstochowie (MOPS);

d) Miejski Zarząd Dróg w Częstochowie (MZD);

e) Częstochowskie Centrum Świadczeń (CCŚ);

f)  Centrum Usług Komunalnych w Częstochowie (CUK).

4.3. Placówki jednostek Gminy Miasta Częstochowy, o których mowa w pkt. 4.2., mieszczą się pod następującymi adresami:

a) Urząd Miasta Częstochowy,
ul. Śląska 11/13, 42-217 Częstochowa;

b) Powiatowy Urząd Pracy w Częstochowie, 
ul. Karola Szymanowskiego 15, 42-217 Częstochowa;

c) Gminne Centrum Pracy w Koniecpolu, 
ul. Rzeczna 29, 42-230 Koniecpol;

d) Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Częstochowie, 
ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Częstochowa;

e) Miejski Zarząd Dróg w Częstochowie, 
ul. Legionów 52, 42-202 Częstochowa;

f)  Częstochowskie Centrum Świadczeń, 
ul. Jana III Sobieskiego 15, 42-217 Częstochowa;

g) Centrum Usług Komunalnych w Częstochowie,

    ul. Feliksa Nowowiejskiego 10/12, 42-217 Częstochowa.

4.4. Przewidywana ilość i rodzaj korespondencji, która zostanie wysłana łącznie z ww. jednostek Gminy w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r.:

a)
przesyłki polecone wysyłane na teren miasta Częstochowy (miejscowe) do 500 g, w tym przesyłki terminowe – 351.483 szt.;

b)
przesyłki polecone wysyłane poza teren miasta Częstochowy (zamiejscowe) do 500 g, w tym przesyłki terminowe – 90.767 szt.;

c) przesyłki wysyłane na teren miasta Częstochowy (miejscowe) nierejestrowane do 500 g, w tym przesyłki terminowe – 24.704 szt.;

d) przesyłki wysyłane poza teren miasta Częstochowy (zamiejscowe) nierejestrowane do 500 g, w tym przesyłki terminowe – 8.290 szt.;

e) potwierdzenie odbioru przesyłki wysyłanej na teren miasta Częstochowy (miejscowej), w tym potwierdzenie odbioru dla przesyłek terminowych – 326.300 szt.;

f) potwierdzenie odbioru przesyłki wysyłane poza teren miasta Częstochowy (zamiejscowej), w tym potwierdzenie odbioru dla przesyłek terminowych – 79.221 szt.;

g) przesyłki zagraniczne rejestrowane do 50 g na teren Europy – 1.035 szt.;
h) druki bezadresowe na teren miasta Częstochowy do 20 g – 100.000 szt.;

i)  przesyłki kurierskie krajowe i zagraniczne – według potrzeb; 

j)  paczki pocztowe – według potrzeb.

4.5. Przewidywana ilość i rodzaj korespondencji z podziałem na poszczególne jednostki Gminy:

	L.p.
	Rodzaje przesyłek
	UM Częstochowy 
– ilość sztuk
	PUP Częstochowa 
i GCP Koniecpol 
– ilość sztuk
	MOPS 
– ilość sztuk
	MZD 
– ilość sztuk
	CUK 
– ilość sztuk
	CCŚ 
– ilość sztuk

	1.
	Przesyłki polecone wysyłane na teren miasta Częstochowy (miejscowe) do 

500 g, w tym przesyłki terminowe
	249.068, w tym 60 „przesyłek terminowych”
	41.153,
w tym 13.900 ”przesyłek terminowych”
	27.750,
w tym 230 „przesyłek terminowych”
	10.000,
w tym 2.800 „przesyłek terminowych”
	1200
	22.312

	2.
	Przesyłki polecone wysyłane poza teren miasta Częstochowy (zamiejscowe) do 500 g, w tym przesyłki terminowe* 
	42.678, 
w tym 40  „przesyłek terminowych”
	27.865, 
w tym 9.200 „przesyłek terminowych”
	6.482, 
w tym 80 „przesyłek terminowych”
	10.000,
w tym 2.600 „przesyłek terminowych”
	80
	3.662

	3.
	Przesyłki wysyłane na teren miasta Częstochowy (miejscowe) nierejestrowane do 500 g, w tym przesyłki terminowe*
	10.250
	2.980,
w tym 180 „przesyłek terminowych”
	7.854
	2.600
	10
	1010

	4.
	Przesyłki wysyłane poza teren miasta Częstochowy (zamiejscowe) nierejestrowane do 500 g, w tym przesyłki terminowe*
	2.548
	3.400,
w tym 350 „przesyłek terminowych”
	22
	2300
	10
	10

	5.
	Potwierdzenie odbioru przesyłki wysyłane na teren miasta Częstochowy (miejscowej), w tym potwierdzenie odbioru dla przesyłek terminowych*
	227.762, w tym 
60 dla „przesyłek terminowych”
	32.176,
w tym 10.600 dla „przesyłek terminowych”
	27.750,
w tym 
230 dla „przesyłek terminowych”
	8.500,
w tym 2.800 dla „przesyłek terminowych”
	14.000
	16.112

	6.
	Potwierdzenie odbioru przesyłki wysyłanej poza teren miasta Częstochowy (zamiejscowej), w tym potwierdzenie odbioru dla przesyłek terminowych*
	39.730, 
w tym 40 dla „przesyłek terminowych”
	20.877,
w tym 7.000 dla „przesyłek terminowych”
	6.482,
w tym 
80 dla „przesyłek terminowych


	8.500,
w tym 2.600 dla „przesyłek terminowych”
	1.000
	2.632

	7.
	Przesyłki zagraniczne rejestrowane do 50 g na teren Europy
	734
	25
	106
	20
	20
	130

	8.
	Druki bezadresowe na teren miasta Częstochowy do 

20 g
	100.000
	-
	-
	-
	-
	-

	9.
	Przesyłki kurierskie krajowe i zagraniczne
	Wg potrzeb
	Wg potrzeb
	Wg potrzeb
	Wg potrzeb
	Wg potrzeb
	Wg potrzeb

	10.
	Paczki pocztowe
	Wg potrzeb
	Wg potrzeb
	Wg potrzeb
	Wg potrzeb
	Wg potrzeb
	20


* przesyłki terminowe rozumiane jako przesyłki wymagające nadania u operatora wyznaczonego w dniu ich nadania przez zamawiającego u wykonawcy

4.6.
Przesyłki listowe winny spełniać następujące warunki: 

-
max masa jednej przesyłki – do 2 000 gramów;

-
wymiary: minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm, maksimum: suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

4.7.
Druki bezadresowe 

Przez druk bezadresowy rozumie się nadawaną w opakowaniu lub bez opakowania, nieopatrzoną oznaczeniem adresata i adresem informację pisemną lub graficzną, zwielokrotnioną za pomocą technik drukarskich lub podobnych, utrwaloną na papierze albo innym materiale używanym w drukarstwie, w tym książkę, katalog, dziennik lub czasopismo o maksymalnych wymiarach: grubość – 20 mm, długość – 325 mm i szerokość – 230 mm; druk bezadresowy nie stanowi przesyłki pocztowej w rozumieniu ustawy.

4.8.
Przez przesyłki kurierskie rozumie się najszybsze ze wszystkich usług pocztowych, świadczone w systemie „od drzwi do drzwi” w gwarantowanych terminach polegające na odbiorze od nadawcy, a następnie przemieszczeniu i doręczeniu adresatowi w kraju lub zagranicą przesyłek zawierających: dokumenty, korespondencję, próbki towarów, towary, upominki.


Przesyłki kurierskie przewidziane do nadania przez Zamawiającego w obrocie krajowym winny spełniać poniższe warunki:

· minimalne: 10 cm x 16 cm;

1) maksymalne: (długość + szerokość + wysokość) nie więcej niż 250 cm, przy czym największy wymiar (długość) nie może przekroczyć 150 cm;

2) maksymalna masa: 50 kg.

Przesyłki kurierskie przewidziane do nadania przez zamawiającego w obrocie zagranicznym winny spełniać poniższe warunki:

· minimalne: 155 mm x 255 mm;

· maksymalne: największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm, a suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość nie przekracza 3000 mm. Natomiast w formie rulonu – suma długości i podwójnej średnicy nie może być mniejsza niż 170 mm, a nie większa niż 1040 mm, przy czym żaden wymiar nie może być mniejszy niż 100 mm, ani większy niż 900 mm.

· maksymalna masa: 20 kg.

4.9.
Paczki pocztowe

Przez paczkę pocztową rozumie się przesyłkę rejestrowaną, nie będącą przesyłką listową, o masie: 

a) do 10 000 g przyjmowaną, sortowaną, przemieszczaną i doręczaną w obrocie krajowym;

b) do 20 000 g przyjmowaną, sortowaną, przemieszczaną i doręczaną w obrocie zagranicznym, i wymiarach, z których największy nie przekracza 1500 mm, a  suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość nie przekracza 3000 mm.

4.10.
Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie wszystkich przesyłek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot i reklamacje, wykonawca musi realizować zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, w szczególności niżej wymienionymi:

a)
ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 896);
b) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474);
c)
umowa międzynarodowa: Regulamin Poczty Listowej, Światowy Związek Pocztowy, sporządzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744),

d)
Regulamin dotyczący paczek pocztowych – Protokół Końcowy – Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 735 ze zm.);
e) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000);

f) 
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U z 2021 r., poz. 1540 ze zm.).

4.11. W trakcie realizacji umowy wykonawca musi posiadać co najmniej jedną placówkę w każdej dzielnicy Częstochowy oraz co najmniej jedną placówkę w Koniecpolu. 


Wykaz oraz obszary dzielnic Częstochowy są zamieszczone na stronie internetowej:

https://bip.czestochowa.pl/artykuly/71725/wykaz-ulic-w-podziale-na-dzielnice
Jeśli placówka pocztowa znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza, musi posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów w zakresie usług pocztowych.
4.12. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia udziału pojazdów elektrycznych lub pojazdów napędzanych gazem ziemnym we flocie pojazdów użytkowanych przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia określonego w pkt. 4 SWZ na poziomie co najmniej 10%, zgodnie 
z art. 68 ust. 3 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o elektromobilności 
i paliwach alternatywnych.

Zamawiający odstąpi od umowy w sytuacji niezapewnienia udziału pojazdów elektrycznych lub napędzanych gazem ziemnym we flocie pojazdów użytkowanych przy wykonaniu przedmiotu umowy na poziomie co najmniej 10%.
5. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH
Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: dwanaście miesięcy 2023 r., jednak nie dłużej niż do 31 grudnia 2023 r. 

Wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione koniecznością zakończenia wszelkich działań merytorycznych do końca roku budżetowego, ponieważ zadanie jest jednoroczne.
7. PODSTAWY WYKLUCZENIA, 
7.1. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 UST. 1 USTAWY PZP. 
Nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie żadnej z przesłanek, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp: wykonawca, żaden ze wspólników - w przypadku składania oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna), żaden podmiot udostępniający zasoby, na które powołuje się wykonawca w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

7.2. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 109 UST. 1 USTAWY PZP. W niniejszym postępowaniu nie są stosowane przesłanki wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.
7.3. PODSTAWY WYKLUCZENIA DOTYCZĄCE PRZESŁANEK Z ART. 5K ROZPORZĄDZENIA RADY (UE) NR 833/2014 Z DNIA 31 LIPCA 2014 R. DOTYCZĄCEGO ŚRODKÓW OGRANICZAJĄCYCH W ZWIĄZKU Z DZIAŁANIAMI ROSJI DESTABILIZUJĄCYMI SYTUACJĘ NA UKRAINIE (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporządzenie 2022/576.

Zgodnie z treścią art. 5k ust. 1 Rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 zakazuje się udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem:

a)
obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji;

b)
osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50% należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub

c)
osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu,

w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10% wartości zamówienia.

Nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek z art. 5k Rozporządzenia 833/2014: wykonawca, żaden ze wspólników - w przypadku składania oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna), żaden podmiot udostępniający zasoby, na które powołuje się wykonawca w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu, w zakresie odpowiadającym ponad 10% wartości zamówienia, żaden podwykonawca ani dostawca, na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia.

7.4. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 7 UST. 1 USTAWY Z DNIA 13 KWIETNIA 2022 R. O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO.

Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835), z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835): wykonawca, żaden ze wspólników - w przypadku składania oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna), żaden podmiot udostępniający zasoby, na które powołuje się wykonawca w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
8. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.

8.1. Posiadanie uprawnień do wykonywania działalności będącej przedmiotem zamówienia. Działalność pocztowa jest działalnością regulowaną w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 162 ze zm.) i podlega wpisowi do rejestru operatorów pocztowych Prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej.
9. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH.

9.1. Aktualne na dzień złożenia oświadczenie w postaci Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (dalej: JEDZ) wypełnione w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w niniejszej SWZ, tj.: w punkcie 7.1 SWZ (podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp) oraz w punkcie 8 SWZ (warunki udziału w postępowaniu).  

Zgodnie z art. 125 ust. 4 ustawy Pzp w przypadku składania oferty wspólnej przez kilku wykonawców (konsorcjum lub spółka cywilna) JEDZ-e muszą wypełnić, podpisać i złożyć wszyscy wspólnicy. Muszą one potwierdzać brak podstaw wykluczenia w ww. zakresie wskazanym w SWZ oraz spełnianie przez wspólnika danego warunku udziału w postępowaniu. 

Zgodnie z art. 125 ust. 5 ustawy Pzp wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia także oświadczenie JEDZ podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby.

Z uwagi na fakt, że w przedmiotowym postępowaniu Zamawiający stosuje procedurę, o której mowa w art. 139 ust. 2 ustawy Pzp JEDZ-e dotyczące odpowiednio: Wykonawcy, wspólników konsorcjum i „podmiotów trzecich” nie będą składane wraz z ofertą Wykonawcy. Będą musiały być złożone na wezwanie Zamawiającego tylko przez tego Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona.

9.2. Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy Pzp, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem.
9.3. Oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne tytułem środka zapobiegawczego.

9.4. Oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej.
9.5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w punkcie 9.2. SWZ składa:
1) informację z odpowiedniego rejestru takiego jak rejestr sądowy albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
2) Dokumenty, o których mowa w podpunkcie 1), powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed ich złożeniem.

3) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w podpunkcie 1) lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy Pzp, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Przepis podpunktu 2) stosuje się odpowiednio.
4) Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.

9.6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie uprawnień do prowadzenia działalności zawodowej, określonych w punkcie 8.1. SWZ:
1) Wpis wykonawcy do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej.
9.7. Wszystkie ww. podmiotowe środki dowodowe (wymienione w punkcie 9 SWZ) będą musiały być złożone przez Wykonawcę na każde żądanie Zamawiającego w terminie przez niego wskazanym i w formie określonej w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415).
Muszą one dotyczyć odpowiednio: Wykonawcy, wszystkich wspólników (konsorcjum, spółka cywilna). 

10. SPOSÓB KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI (NIE DOTYCZY SKŁADANIA OFERT). 
10.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a wykonawcami, w szczególności składanie pytań, oświadczeń, wniosków (innych niż wskazanych w pkt 14), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem poczty elektronicznej: iz@czestochowa.um.gov.pl  We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem referencyjnym sprawy, tj. IZ.271.61.2022. 
10.2. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020, poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020, poz. 2415).

Uwaga: 

Pytania Wykonawców o wyjaśnienie treści SWZ nie muszą być składane z uwzględnieniem powyższych Rozporządzeń, ani nie muszą być podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
Zamawiający nie przewiduje innego sposobu komunikowania się niż środki komunikacji elektronicznej.

11. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.
Do porozumiewania się z Wykonawcami upoważnione są następujące osoby po stronie Zamawiającego: 

Ewa Malczewska - Wydział Nadzoru i Administracji Urzędu Miasta Częstochowy, ul. Śląska 11/13, pokój nr 5, tel.: +48 34 37 07 283, w godz. 730‑1530 – w zakresie przedmiotu zamówienia;

Monika Bilnik – Wydział Inwestycji i Zamówień Publicznych Urzędu Miasta Częstochowy, ul. Śląska 11/13, pokój nr 418, tel. +48 34 37 07 618, e-mail: iz@czestochowa.um.gov.pl w godz. 730-1500 – w zakresie procedury.

12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ. 
Wykonawcy będą związani ofertami do dnia  12.02.2023 r.
13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

Oferta ma być sporządzona zgodnie z warunkami określonymi w SWZ. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

Dokumenty, które Wykonawcy muszą złożyć wraz z ofertą: 
1) Wypełniony FORMULARZ OFERTOWY, stanowiący załącznik nr 1 do SWZ. Do oferty należy dołączyć aktualne dokumenty potwierdzające status prawny wykonawcy, np. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. Oferta nie musi zawierać tych dokumentów w przypadku wskazania przez wykonawcę, że  są one dostępne w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych. 
Upoważnienie osób podpisujących ofertę musi bezpośrednio wynikać z ww. dokumentów. Oznacza to, że w przypadku jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny wykonawcy, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej notarialnie, ustanowione do reprezentowania wykonawcy/ów ubiegającego/ych się o udzielenie zamówienia publicznego.
FORMULARZ OFERTOWY musi ponadto zawierać oświadczenie wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

2) Pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego (jeżeli dotyczy).
W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku przedsiębiorców (tzw. konsorcjum, spółka cywilna) wspólnicy muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo, podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli każdego ze wspólników.
3) Oświadczenie z art. 117 ust. 4 Pzp określające, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy – w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum lub spółka cywilna), stanowiące załącznik nr 2 do SWZ.
4) Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek, o których mowa w art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 oraz przesłanek, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. Oświadczenie musi złożyć wykonawca; wspólnicy - w przypadku składania oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna), stanowiące załącznik nr 3 do SWZ.

5) Wzór umowy zawierający wymagania zamawiającego określone w pkt 19.  SWZ.

6) Szczegółowy cennik oferowanych usług pocztowych objętych przedmiotem zamówienia, określający ceny jednostkowe dla typów przesyłek opisanych w punkcie 4. SWZ. 

7) Regulamin świadczenia usług pocztowych stosowany przez wykonawcę aktualny na dzień składania oferty.

14. ZŁOŻENIE OFERTY.
14.1. Wykonawca zamierzający złożyć ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularza: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”.

14.2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim w postaci elektronicznej w formacie danych: .odt, .doc, .docx, .pdf. Maksymalny rozmiar  przesyłanych plików wynosi 150 MB. 

14.3. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (oferta opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym).


Podpis może zostać złożony bezpośrednio na pliku z ofertą lub na „paczce” dokumentów elektronicznych (tj. w skompresowanym archiwum dokumentów elektronicznych, które najczęściej zapisane jest w formacie ZIP lub RAR) zawierających ofertę wykonawcy. Opatrzenie właściwym podpisem oferty (lub paczki) następuje przed czynnością jej zaszyfrowania.



Szczegółowe zasady podpisywania ofert przedstawia opinia Urzędu Zamówień Publicznych: „Jak należy podpisać ofertę w postaci elektronicznej”: https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0016/47401/Jak-nalezy-podpisac-oferte-w-postaci-elektronicznej.pdf
Ofertę należy złożyć w oryginale.



Nazwa pliku z formularzem ofertowym powinna zawierać słowo OFERTA. W przeciwnym razie Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieotwarcie nieprawidłowo opisanego pliku z formularzem ofertowym w trakcie sesji otwarcia ofert.

14.4. Wykonawca składa podpisaną ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla Wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. 

14.5. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty, opisany został w „Instrukcji użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/   

14.6. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. 

14.7. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

14.8. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu. 

14.9. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

14.10. Termin składania ofert: do dnia  15.11.2022 r. do godziny 9:00.
Po upływie terminu składania ofert, a przed otwarciem ofert, Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

15. OTWARCIE OFERT.

15.1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu  15.11.2022 r. o godzinie 11:00.
15.2. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania. 

15.3. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte oraz cenach zawartych w ofertach.

16. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY.

1. w druku OFERTA, stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ, należy podać ceny jednostkowe brutto dla wszystkich rodzajów przesyłek wymienionych w tabeli;

2. ceny jednostkowe (za 1 sztukę) zawierają wszystkie koszty wynikające z wykonania zamówienia wraz z podatkiem VAT;

3. ceny jednostkowe z pozycji 1. i 5. tabeli w druku OFERTA, stanowią elementy oceny oferty zgodnie z punktem 17 SWZ. Ceny należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku;

4. ceny jednostkowe przesyłek nie mogą przekroczyć aktualnych cen zawartych w cenniku wykonawcy dołączonym do oferty przetargowej.

17. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WAGI TYCH KRYTERIÓW I SPOSÓB OCENY OFERT.
1) 
cena jednostkowa brutto przesyłki poleconej wysyłanej na teren miasta Częstochowy – miejscowej - do 500 g, waga kryterium: 60%

(pozycja 1 tabeli druku OFERTA)
2) cena jednostkowa brutto za potwierdzenie odbioru przesyłki wysyłanej na teren miasta Częstochowy – miejscowej, waga kryterium: 30%

(pozycja 5 tabeli w druku OFERTA) 

3) LICZBA PRACOWNIKÓW – waga kryterium: 10%


Pojęcie LICZBA PRACOWNIKÓW oznacza liczbę osób (listonosz / doręczyciel  i osoba odbierająca pocztę z jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy objętych postępowaniem, wymienionych w punkcie 4.2. SWZ) zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, które będą doręczać i odbierać pocztę, z uwzględnieniem podwykonawców i pracowników podwykonawców.

Przy ocenie ofert zamawiający będzie brał pod uwagę liczbę pracowników podaną przez wykonawcę w punkcie 3. druku OFERTA.

Oferty oceniane będą według wzoru:

(Cmin/Cb • 60%) • 100 + (Zmin/Zb • 30%) • 100 + (LPb/LPmax • 10%) • 100 = P

gdzie:

Cmin - najniższa cena jednostkowa brutto z pozycji 1. druku OFERTA, tj. cena brutto przesyłki poleconej wysyłanej na teren miasta Częstochowy – miejscowej - do 500 g spośród ofert nieodrzuconych;

Cb 
- cena jednostkowa brutto z pozycji 1. druku OFERTA oferty rozpatrywanej;

Zmin 
-
najniższa cena jednostkowa brutto z pozycji 5. druku OFERTA, tj. cena jednostkowa brutto za potwierdzenie odbioru przesyłki wysyłanej na teren miasta Częstochowy – miejscowej spośród ofert nieodrzuconych;

Zb 
- cena jednostkowa brutto z pozycji 5. druku OFERTA oferty rozpatrywanej;

LPb
- liczba pracowników oferty rozpatrywanej;

LPmax
- największa liczba pracowników spośród ofert nieodrzuconych;

100
- stały wskaźnik;

P 
- całkowita liczba punktów.

Liczba punktów obliczona według powyższego wzoru zostanie przyznana poszczególnym ofertom przez każdego z członków komisji przetargowej. Ostateczna ocena oferty powstanie poprzez zsumowanie liczby punktów przyznanych przez wszystkich członków komisji przetargowej. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta nieodrzucona, która uzyska największą całkowitą liczbę punktów.

18. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMÓW W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 

Z wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, zostaną podpisane umowy, odrębne dla każdej z sześciu jednostek Gminy Miasta Częstochowy. Umowy zawarte między zamawiającym a wykonawcą muszą obejmować wszystkie zapisy istotnych postanowień umowy, określone w punkcie 19. specyfikacji oraz nie mogą być z nimi sprzeczne, a także muszą zawierać stosowany przez wykonawcę i aktualny na dzień składania oferty regulamin świadczenia usług pocztowych oraz szczegółowy cennik oferowanych usług pocztowych będących przedmiotem zamówienia. Zapisy umów będą uzgodnione przez strony w zakresie szczegółowych kwestii technicznych oraz kwestii nieobjętych ww. istotnymi postanowieniami umowy. Zamawiający dopuszcza możliwość przygotowania wzoru jednej umowy dla Urzędu Miasta Częstochowy, która będzie stanowiła wzór umowy dla pozostałych jednostek.

UMOWY zostaną podpisane przez osoby reprezentujące poszczególne jednostki. 
19. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY.

Umowy muszą zawierać warunki istotne dla stron, do których należy zaliczyć:

1) Określenie stron umowy, tj.:

a) zamawiający:

- Gmina Miasto Częstochowa, 42-217 Częstochowa, ul. Śląska 11/13, NIP: 5732745883, osoby reprezentujące zamawiającego;

- Powiatowy Urząd Pracy w Częstochowie, ul. Karola Szymanowskiego 15, 42‑217 Częstochowa, NIP: 5731038209, osoby reprezentujące zamawiającego;

- Gmina Miasto Częstochowa, 42-217 Częstochowa, ul. Śląska 11/13, NIP: 5732745883, dotyczy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie, ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Częstochowa, osoby reprezentujące zamawiającego;

- Gmina Miasto Częstochowa, 42-217 Częstochowa, ul. Śląska 11/13, NIP: 5732745883 dotyczy Miejskiego Zarządu Dróg w Częstochowie, 
ul. Legionów 52, 42-202 Częstochowa, osoby reprezentujące zamawiającego;

- Gmina Miasto Częstochowa, 42-217 Częstochowa, ul. Śląska 11/13, NIP: 5732745883 dotyczy Częstochowskiego Centrum Świadczeń, ul. Jana III Sobieskiego 15, 42-217 Częstochowa, osoby reprezentujące zamawiającego;

- Gmina Miasto Częstochowa, 42-217 Częstochowa, ul. Śląska 11/13, NIP: 5732745883 dotyczy Centrum Usług Komunalnych, ul. Feliksa Nowowiejskiego 10/12, 42-217 Częstochowa, osoby reprezentujące zamawiającego.

b)
wykonawca: nazwa, adres, numer NIP, numer KRS, osoby reprezentujące wykonawcę.

2) Przedmiot umowy opisany w punkcie 4. specyfikacji. 

3) Wymóg dotyczący odbierania korespondencji przez zamawiającego codziennie, od poniedziałku do piątku, najpóźniej do godziny 9.00 - w przypadku Urzędu Miasta Częstochowy, ul. Śląska 11/13, 42-217 Częstochowa oraz Powiatowego Urzędu Pracy, ul. Karola Szymanowskiego 15, 42-217 Częstochowa.

4) Wskazanie placówki pocztowej z podaniem jej dokładnego adresu, w której zamawiający będą nadawać przesyłki pocztowe. Wskazane placówki pocztowe muszą mieć lokalizację najbliższą siedzibie danej placówki zamawiającego. Adresy placówek, z których będą wysyłane przesyłki wymienione są w punkcie 4.3. specyfikacji. Określenie miejsca nadawania korespondencji zostanie ustalone z wybranym wykonawcą po wyborze najkorzystniejszej oferty.

5) Jeśli placówka pocztowa znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza, musi posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów w zakresie usług pocztowych.

6) Czas trwania umowy – 12 miesięcy 2023 r., jednak nie dłużej niż do 31.12.2023 r.

7) Wykonawca oświadcza, że w stosunku do każdego podmiotu, będącego Podwykonawcą lub Dostawcą, na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia, nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia przewidziane w art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) nr  833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz.Urz. UE nr nr L 229 z 31.7.2014, str 1) 
8) Sposób obliczenia wynagrodzenia:

a) zamawiający zapłaci za rzeczywistą ilość i rodzaj przesyłek wysyłanych z poszczególnych jednostek Gminy Miasta Częstochowy zgodnie z cenami jednostkowymi wskazanymi w ofercie przetargowej (w cenniku);

b) ceny jednostkowe dotyczące przesyłek opisanych w punkcie 4 SWZ i zaoferowane przez wykonawcę w ofercie przetargowej nie mogą przekroczyć cen zawartych w aktualnym cenniku wykonawcy;

c) ceny jednostkowe przesyłek nieopisanych w SWZ, a nadawanych przez zamawiającego, będą określone na podstawie szczegółowego cennika usług pocztowych wykonawcy, który jest dostępny (podać adres strony internetowej, na której dostępny jest szczegółowy cennik wszystkich usług, jakie oferuje wykonawca lub inne źródło informacji o cenach usług wykonawcy);

d) zmiana cen korzystna dla zamawiającego w trakcie trwania umowy nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Wykonawca niezwłocznie po ustaleniu nowego cennika usług pocztowych zawierającego ceny niższe niż podane w ofercie poinformuje o tym fakcie zamawiającego, przesyłając mu aktualny cennik i stosując wynikające z niego ceny w trakcie trwania umowy. Taką samą zasadę należy zastosować w sytuacji, kiedy zamawiającemu będą przysługiwały opusty związane z ilością wysyłanej korespondencji.

9) Maksymalna wartość zobowiązania:

a) Maksymalne wartości nominalne zobowiązania Zamawiającego, wynikające z umów będą równe kwotom jakie zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Kwoty te, zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy Pzp, będą podane przez Zamawiającego najpóźniej przed otwarciem ofert.
b) wartości te mogą ulec zmianie, w tym zwiększeniu, w sytuacji gdy:

- zamawiający będzie miał możliwość zwiększenia w uchwale budżetowej środków finansowych przeznaczonych na realizację przedmiotu umowy;

- faktyczne potrzeby zamawiającego w okresie obowiązywania umowy będą inne, w tym większe niż zakładane i zamawiający będzie miał możliwość zwiększenia w uchwale budżetowej środków finansowych przeznaczonych na realizację przedmiotu umowy.

10) Warunki płatności:

a) faktury będą wystawiane przez wykonawcę po zakończeniu miesiąca kalendarzowego dla każdej jednostki odrębnie, zgodnie z zawartymi umowami;

b) termin płatności faktur VAT wynosi 14 dni kalendarzowych licząc od dnia wystawienia faktury pod warunkiem, że doręczenie przesyłki z fakturą do siedziby zamawiającego nastąpi w ciągu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin płatności faktury wynosi 10 dni kalendarzowych licząc od dnia doręczenia zamawiającemu przesyłki z fakturą.

11) Wysokość odszkodowań z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług pocztowych stanowiących przedmiot umowy reguluje ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2022 r., poz. 896).

12) Ewentualne procedury reklamacyjne będą przeprowadzane zgodnie z rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474).

13) Określenie wzoru dokumentów nadawczych:

a) wzory dokumentów nadawczych zostaną ustalone po wyborze najkorzystniejszej oferty z wybranym wykonawcą;

b) każda z jednostek Gminy Miasta Częstochowy objętych niniejszym zamówieniem uzgodni wzór książki nadawczej indywidualnie z wybranym wykonawcą; 

c) przesyłki terminowe rozumiane jako przesyłki wymagające nadania u operatora wyznaczonego w dniu ich nadania przez zamawiającego u wykonawcy, będą wydzielone w każdej jednostce w odrębnej książce nadawczej. Nadawcą przesyłki rejestrowanej, wskazanym na potwierdzeniu nadania, musi być zamawiający.

Wykonawca dostarczy potwierdzenie nadania przesyłek terminowych 
u operatora wyznaczonego w dniu następnym po dniu nadania przesyłek 
u wykonawcy lub jeśli będzie to dzień ustawowo wolny od pracy - w pierwszym roboczym dniu następującym po nim.

14) Zamawiający przewiduje wprowadzenie poprzez podpisanie aneksu do umowy, zmian do umowy w następujących sytuacjach:

a) jeżeli w trakcie realizacji umowy zmienione zostaną przepisy w zakresie opodatkowania podatkiem VAT usług będących przedmiotem niniejszej umowy, w szczególności w zakresie zwolnienia z podatku VAT, zamawiający dopuszcza zmianę cen realizowanych usług o kwotę podatku VAT, w szczególności ich podwyższenie. Zmiana cen nastąpi na podstawie aneksu, do którego podpisania strony zobowiązują się, ze skutkiem na dzień wejścia w życie zmiany przepisów dotyczących opodatkowania podatkiem VAT;

b) jeżeli nastąpi konieczność zmiany wartości nominalnej umowy, o której mowa w ppkt 9);

c) jeżeli nastąpi zmiana adresu siedziby jednostki Gminy Miasta Częstochowy, o której mowa w pkt 4 SWZ.

15) Usługi będące przedmiotem umowy będą płatne w ramach budżetów poszczególnych jednostek organizacyjnych objętych niniejszym postępowaniem. Usługi świadczone dla Urzędu Miasta Częstochowy będą płatne z budżetu Gminy Miasta Częstochowy w roku 2023:
dział 750, rozdział 75023, § 4300, zadanie NA.VI/B/073

dział 853, rozdział 85321, § 4300, zadanie Zd/B/07
Ewentualna zmiana klasyfikacji budżetowej nie wymaga zmiany umowy, a wykonawca wyraża zgodę, aby zamawiający dokonywał tego we własnym zakresie bez konieczności informowania wykonawcy.

Nie wymaga zmiany umowy zmiana numeru rachunku bankowego wykonawcy. O zmianie numeru rachunku bankowego wykonawca musi poinformować na piśmie zamawiającego oraz złożyć nowe oświadczenie o którym mowa w ppkt 18).

16) Umowy będą zawierać następujące oświadczenie wykonawcy: „Wykonawca oświadcza, że przez cały okres obowiązywania umowy zatrudnia co najmniej _____ osób (listonoszy / doręczycieli i osób odbierających pocztę z jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy), które doręczają i odbierają pocztę, są zatrudnione na umowę o pracę, z uwzględnieniem podwykonawców i pracowników podwykonawców”.

17) Zamawiający wymaga, aby do każdej faktury dot. Urzędu Miasta Częstochowy była załączona specyfikacja zawierająca wyszczególnienie rodzaju i ilości wysłanych w danym miesiącu kalendarzowym przesyłek oraz ich ceny, zarówno jednostkowej, jak i ogólnej. Brak załączenia do faktury ww. specyfikacji będzie uznawany za nieskuteczne dostarczenie faktury.

18) Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest* czynnym podatnikiem w podatku od towarów i usług VAT.

Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy _______ (wskazać numer rachunku), wskazany w umowie jako właściwy do uregulowania należności wynikającej z przedmiotowej umowy, służy do rozliczeń finansowych w ramach wykonywanej przez niego działalności gospodarczej i jest rachunkiem wirtualnym – spersonalizowanym utworzonym do rachunku rozliczeniowego, o których mowa w art., 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Prawo bankowe. Do przedmiotowego rachunku rozliczeniowego jest prowadzony rachunek VAT, o którym mowa w art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. Rachunek jest zgłoszony do _________ (wskazać Urząd Skarbowy) i widnieje w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT.

* niepotrzebne skreślić
19) Wymaga się, aby do dnia 10 każdego miesiąca wykonawca przesłał zamawiającemu przesyłką rejestrowaną oświadczenie dokumentujące zatrudnienie osób na podstawie umowy o pracę o poniższej treści:

      „Wykonawca oświadcza, że na dzień ______ zatrudnia na umowę o pracę 
(z uwzględnieniem podwykonawców i pracowników podwykonawców) co najmniej _____ osób (listonoszy/doręczycieli i osób odbierających pocztę z jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy), które doręczają i odbierają pocztę”.
Brak powyższego oświadczenia złożonego w ww. terminie będzie jednoznaczny z nieskutecznym dostarczeniem faktury.

20) Zmniejszenie ilości osób, o których mowa w ppkt 19) w stosunku do ilości osób podanej w oświadczeniu, o którym mowa w ppkt 16) będzie skutkować zapłatą przez wykonawcę kary umownej w wysokości 200 zł za każdą osobę brakującą w stosunku do pełnej (podanej w ofercie przetargowej) liczby osób, nie wykazaną w oświadczeniu o liczbie osób. 

21) Kary umowne mogą być potrącane z wynagrodzenia wykonawcy, na co ten wyrazi zgodę podpisując umowę. 

22) Umowy będą zawierały następujące zapisy:

a) „Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia udziału pojazdów elektrycznych lub pojazdów napędzanych gazem ziemnym we flocie pojazdów użytkowanych przy wykonywaniu przedmiotu umowy określonego w § ___ niniejszej umowy na poziomie co najmniej 10%, zgodnie z art. 68 ust. 3 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o elektromobilności i paliwach alternatywnych”,

b) „Zamawiający odstąpi od umowy w sytuacji niezapewnienia udziału pojazdów elektrycznych lub napędzanych gazem ziemnym we flocie pojazdów użytkowanych przy wykonywaniu przedmiotu umowy na poziomie co najmniej 10%” w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

23) Ostateczne kształty umów z poszczególnymi jednostkami zostaną uzgodnione z wykonawcą wyłonionym w wyniku przetargu.

24) Zamawiający dopuszcza możliwość przygotowania wzoru jednej umowy dla Urzędu Miasta Częstochowy, która będzie stanowiła wzór umowy dla pozostałych jednostek.

25) Umowy zostaną sporządzone zgodnie z ustawą z dnia 4 kwietnia 2019 r. 
o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 848), w tym z wszystkimi wytycznymi WCAG 2.1 zawartymi w załączniku do tej ustawy.
26) W przypadku konieczności wystawienia przez Wykonawcę faktury korygującej należy postępować zgodnie z art. 29 a ust. 13 ustawy z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 931 ze zm.), w szczególności uzgodnienie warunków korekty VAT in minus pomiędzy stronami powinno nastąpić w terminie umożliwiającym otrzymanie faktury korygującej w miesiącu jej wystawienia przez Wykonawcę, to jest niezwłocznie po jej wystawieniu. Wystawienie faktury korygującej powinno być poprzedzone uzgodnieniem między stronami warunków korekty.
20. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY.

W postępowaniu mają zastosowanie środki ochrony prawnej, o których mowa w Dziale IX ustawy Pzp oraz poniższych Rozporządzeniach:

1) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie postępowania przy rozpoznawaniu odwołań przez Krajową Izbę Odwoławczą (Dz. U. z 2020 r., poz. 2453);

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie szczegółowych kosztów postępowania odwoławczego, ich rozliczania oraz wysokości i sposobu pobierania wpisu od odwołania (Dz. U. z 2020 r., poz. 2437).

21. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, ponieważ zgodnie z art. 25 ust. 2 ustawy Pzp przedmiotowe zamówienie „ze względów technicznych, organizacyjnych lub ekonomicznych tworzy nierozerwalną całość”.
22. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM, KWOTA WADIUM. 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
23. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY JE PRZEWIDUJE.

Zamawiający nie będzie wymagał od Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę,  wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
24. INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERT WARIANTOWYCH. 
Zamawiający nie dopuszcza ani nie wymaga składania ofert wariantowych. 

25. ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE ZAWIERANIA UMOWY RAMOWEJ.

26. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH ZAMÓWIEŃ.

Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp w następujących przypadkach:

- konieczności udzielenia zamówienia po zakończeniu obowiązywania umowy, a  przed wejściem w życie kolejnej umowy, która zostanie zawarta w wyniku rozstrzygnięcia nowego przetargu na świadczenie usług pocztowych na rzecz 6 jednostek Gminy Miasta Częstochowy. 
Udzielenie powyższych zamówień nastąpi przy zachowaniu tych samych warunków, w tym cenowych, jak zamówienie podstawowe, wynikających ze złożonej oferty przetargowej Wykonawcy, z którym zawarto umowę „podstawową” oraz odpowiedniej stawki VAT.

27. ZAMAWIAJĄCY NIE WYMAGA ANI ODBYCIA WIZJI LOKALNEJ ANI SPRAWDZENIA DOKUMENTÓW NIEZBĘDNYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA DOSTĘPNYCH NA MIEJSCU U ZAMAWIAJĄCEGO. 

28. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH. 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia będą się odbywały w walucie polskiej, tj. w złotych polskich. 

29. INFORMACJA O UPRZEDNIEJ OCENIE OFERT, ZGODNIE Z ART. 139 USTAWY PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ODWRÓCONĄ KOLEJNOŚĆ OCENY. 
Zamawiający przewiduje procedurę, o której mowa w art. 139 ust. 2 ustawy Pzp. czyli tzw. „procedurę odwróconą”, w której Wykonawcy nie są obowiązani do złożenia wraz z ofertą oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (JEDZ-a). Oświadczenie to na wezwanie Zamawiającego zobowiązany będzie złożyć wyłącznie Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona. JEDZ-e oraz podmiotowe środki dowodowe wymienione w punkcie 9 SWZ będą musiały być złożone przez Wykonawcę na każde żądanie Zamawiającego w terminie przez niego wskazanym i w formie określonej w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415). Szczegółowe instrukcje w tym zakresie zawarto w punkcie 9 SWZ.
30. ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.
31. ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
32. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY, W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 95 USTAWY PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA. 
Zamawiający nie przewiduje takich wymagań. 
33. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA W ART. 96 UST. 2 PKT 2 USTAWY PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA. 

Zamawiający nie przewiduje takich wymagań. 

34. INFORMACJA O ZASTRZEŻENIU MOŻLIWOŚCI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA WYŁĄCZNIE PRZEZ WYKONAWCÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 94 USTAWY PZP. 

Zamawiający nie przewiduje takich wymagań.

35. INFORMACJA O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCĘ KLUCZOWYCH ZADAŃ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOKONUJE TAKIEGO ZASTRZEŻENIA ZGODNIE Z ART. 60 I ART. 121 USTAWY PZP. 
Zamawiający nie dokonuje takiego zastrzeżenia.

36. WYMÓG LUB MOŻLIWOŚĆ ZŁOŻENIA OFERT W POSTACI KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH LUB DOŁĄCZENIA KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY, W SYTUACJI OKREŚLONEJ W ART. 93 USTAWY PZP. 
Zamawiający nie przewiduje ani wymogu ani możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.

37. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016, str. 1 ze zm.), dalej „RODO”, informuję, że: 
1)  administratorem danych osobowych wykonawcy przetwarzanych w Urzędzie Miasta Częstochowy jest Prezydent Miasta Częstochowy z siedzibą: ul. Śląska 11/13, 42‑217 Częstochowa; Z administratorem można się skontaktować za pośrednictwem poczty elektronicznej: info@czestochowa.um.gov.pl, przez elektroniczną skrzynkę podawczą ePUAP na adres skrytki: /97j3t1ixjk/SkrytkaESP lub listownie na adres siedziby administratora – 42-217 Częstochowa, ul. Śląska 11/13;
2)  Prezydent Miasta Częstochowy wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować za pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@czestochowa.um.gov.pl lub listownie na adres siedziby administratora. Z Inspektorem Ochrony Danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych wykonawcy w Urzędzie Miasta Częstochowy oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych;

3)  dane osobowe wykonawcy przetwarzane będą w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (dalej ustawą Pzp) oraz - w przypadku wyboru oferty wykonawcy jako najkorzystniejszej – w celu podpisania i realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w związku z ustawą Pzp;
4)  odbiorcami danych osobowych wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp), osoby korzystające z Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Miasta Częstochowy oraz podmioty uprawnione do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa. Odrębną kategorią odbiorców, którym mogą być ujawnione dane wykonawcy są podmioty uprawnione do obsługi doręczeń (Poczta Polska, kurierzy itp.), podmioty świadczące usługi doręczania przy użyciu środków komunikacji elektronicznej oraz podmioty wspierające administratora w wypełnianiu uprawnień i obowiązków oraz świadczeniu usług, w tym zapewniających asystę i wsparcie techniczne dla użytkowanych w Urzędzie systemów informatycznych tj. m.in. podmiot serwisujący system EZD (elektronicznego zarządzania dokumentami), system poczty elektronicznej, przy czym zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest wyłącznie do możliwości zapoznania się z tymi danymi w związku ze świadczeniem usług wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Aktualna lista naszych partnerów (podmiotów przetwarzających) znajduje się w załączniku na stronie odo.czestochowa.pl;

5)  dane osobowe wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. Dane będą następnie przechowywane w celach archiwalnych, przez okres, który wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej, a w przypadku zamówień dofinansowanych ze środków zewnętrznych – przez okres trwałości projektu;
6)  obowiązek podania przez wykonawcę danych osobowych bezpośrednio dotyczących wykonawcy jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
7)  wykonawca posiada:

a)  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych;

b)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

c)  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);  

8)  gdy wykonawca uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przysługuje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. +48 22 531 03 00);
9)  wykonawcy nie przysługuje:
a)  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c)  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Załączniki do SWZ:
1. FORMULARZ OFERTOWY – do wypełnienia przez Wykonawców i załączenia do oferty.
2. Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp.
3. Oświadczenia Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k Rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.


Załącznik nr 1 do SWZ
Nazwa firmy (Wykonawcy): __________
Adres Wykonawcy: _________________
Województwo: ____________________
NIP: ____________________________
REGON: _________________________
KRS: ____________________________
_________________________________
numer telefonu i faksu Wykonawcy wraz z numerem kierunkowym
_________________________________
adres e-mail Wykonawcy
Urząd Miasta Częstochowy
Wydział Inwestycji i Zamówień Publicznych

FORMULARZ OFERTOWY

Nawiązując do ogłoszenia na usługi społeczne i inne szczególne usługi polegające na świadczeniu usług pocztowych na rzecz 6 jednostek Gminy Miasta Częstochowy w 2023 roku w trybie przetargu nieograniczonego składamy ofertę sporządzoną w formie elektronicznej (oferta opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) zgodnie z poniższymi warunkami i oświadczeniami: 
1. Oferujemy wykonanie zamówienia na następujących zasadach:

	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Ilość (szt.)
	cena jednostkowa wraz z podatkiem VAT (zł)

	1
	2
	3
	4

	1.
	przesyłki polecone wysyłane na teren miasta Częstochowy (miejscowe) do 500 g, w tym przesyłki terminowe
	351.483
	

	2.
	przesyłki polecone wysyłane poza teren miasta Częstochowy (zamiejscowe) do 500 g, w tym przesyłki terminowe
	90.767
	

	3.
	przesyłki wysyłane na teren miasta Częstochowy (miejscowe) nierejestrowane do 500 g, w tym przesyłki terminowe
	24.704
	

	4.
	przesyłki wysyłane poza teren miasta Częstochowy (zamiejscowe) nierejestrowane  do 500 g, w tym przesyłki terminowe
	8.290
	

	5.
	potwierdzenie odbioru przesyłki wysyłanej na teren miasta Częstochowy (miejscowej), w tym potwierdzenie odbioru dla przesyłek terminowych
	326.300
	

	6.
	potwierdzenie odbioru przesyłki  wysyłanej poza teren miasta Częstochowy (zamiejscowej), w tym potwierdzenie odbioru dla przesyłek terminowych
	79.221
	

	7.
	przesyłki zagraniczne rejestrowane do 50 g 

na teren Europy
	1.035
	

	8.
	druki bezadresowe na teren miasta Częstochowy do 20 g
	100.000
	

	9.
	przesyłki kurierskie krajowe i zagraniczne
	Wg potrzeb
	

	10.
	paczki pocztowe 
	Wg potrzeb
	

	11.*
	zwrot przesyłek rejestrowanych po wyczerpaniu możliwości ich doręczania adresatom
	
	


*W wierszu 11 wykonawca wypełnia tylko pole "cena jednostkowa".

2. Termin wykonania zamówienia oraz warunki płatności – zgodne z zapisami przedstawionymi w SWZ zamówienia.

Zakres prac przewidzianych do wykonania jest zgodny z zakresem objętym SWZ.

3. Oświadczamy, że zatrudniamy na umowę o pracę ____ osób (listonoszy / doręczycieli i osób odbierających pocztę z jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy), które będą doręczać i odbierać pocztę, z uwzględnieniem podwykonawców i pracowników podwykonawców.


Oświadczamy, że ilość ww. osób nie ulegnie zmniejszeniu przez cały okres realizacji niniejszego zamówienia.

4. Oświadczamy, że posiadamy wpis do ewidencji operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej.
5. Oświadczamy, że:

*  posiadamy co najmniej jedną placówkę w każdej dzielnicy Częstochowy (zgodnie z wykazem oraz obszarami zamieszczonymi na stronie internetowej: https://bip.czestochowa.pl/artykuly/71725/wykaz-ulic-w-podziale-na-dzielnice ) oraz co najmniej jedną placówkę w Koniecpolu

*  w przypadku braku takich placówek zobowiązujemy się do ich utworzenia do dnia rozpoczęcia realizacji przedmiotu zamówienia, jeżeli nasza oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
Listę tych placówek wraz z adresami przekażemy zamawiającemu przed zawarciem umowy.

* - niepotrzebne skreślić

Oświadczamy również, że jeśli placówka pocztowa będzie znajdować się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza, będzie posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów w zakresie usług pocztowych.
6. Oświadczamy, że na wezwanie Zamawiającego przekażemy stosowne oświadczenia (JEDZ-e) potwierdzające spełnianie warunku udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia z postępowania, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wraz z podmiotowymi środkami dowodowymi, o których mowa w punkcie 9 SWZ, sporządzone oraz podpisane odpowiednio przez: Wykonawcę składającego ofertę, każdego ze wspólników konsorcjum składającego ofertę wspólną*, każdego ze wspólników spółki cywilnej* oraz podmioty, na których zasoby jako Wykonawca się powołujemy*.

* niepotrzebne skreślić
7. W załączeniu składamy oświadczenia:

1) o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek z art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1). (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1);

2) o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

Informację o tym, czy dany podmiot należy w ponad 50% do obywateli rosyjskich lub czy działa w imieniu i pod kierunkiem obywatela rosyjskiego, znaleźć można w Centralnym Rejestrze Beneficjentów Rzeczywistych dostępnym pod adresem https://crbr.podatki.gov.pl/
8. W załączeniu składamy oświadczenie wymagane art. 117 ust. 4 Pzp, określające które usługi wykonają poszczególni wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (dotyczy oferty składanej przez konsorcjum lub spółkę cywilną), sporządzone zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ*.

* skreślić, jeżeli nie dotyczy
9. 
Oświadczamy, że zobowiązujemy się do zapewnienia udziału pojazdów elektrycznych lub pojazdów napędzanych gazem ziemnym we flocie pojazdów użytkowanych przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia określonego w pkt. 4 SWZ na poziomie co najmniej 10%, zgodnie z art. 68 ust. 3 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o elektromobilności i paliwach alternatywnych.


Przyjmujemy do wiadomości, że zamawiający odstąpi od umowy w sytuacji niezapewnienia udziału pojazdów elektrycznych lub napędzanych gazem ziemnym we flocie pojazdów użytkowanych przy wykonaniu przedmiotu umowy na poziomie co najmniej 10%.

10. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z SWZ i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.

10. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres wskazany w SWZ.

11. Oświadczamy, że zawarte SWZ istotne postanowienia umowy zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się, w przypadku wybrania naszej oferty, do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu 
i terminie wyznaczonym przez zamawiającego. 

W przypadku wybrania naszej oferty niezwłocznie przekażemy Zamawiającemu następujące informacje niezbędne do uzupełnienia umowy:

-  oświadczenie Wykonawcy, czy jest czynnym podatnikiem w podatku od towarów i usług VAT.
12. Zgodnie z art. 462 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, informujemy, że:

*  zamierzamy powierzyć podwykonawcom wykonanie następujących części  zamówienia:
a) wykonanie części dotyczącej ______________________________ firmie ____________________ z siedzibą w ______________________
Wartość brutto części zamówienia powierzona podwykonawcy wynosi: ____ zł lub stanowi _________ % wartości całego zamówienia.

b) wykonanie części dotyczącej ______________________________ firmie ____________________ z siedzibą w ______________________
Wartość brutto części zamówienia powierzona podwykonawcy wynosi: ____ zł lub stanowi _________ % wartości całego zamówienia.

*  nie zamierzamy powierzyć podwykonawcom wykonania żadnej części zamówienia.

* niepotrzebne skreślić

13. Oświadczamy, że jesteśmy mikroprzedsiębiorstwem*, małym przedsiębiorstwem*, średnim przedsiębiorstwem*, dużym przedsiębiorcą*.
Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 mln euro.
Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 mln euro.
Średnie przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które nie jest mikro- lub małym przedsiębiorstwem i które zatrudnia mniej niż 250 osób i którego roczny obrót nie przekracza 50 mln euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 mln euro.

Pojęcia zaczerpnięte z zaleceń Komisji Unii Europejskiej z dnia 6 maja 2003 r. dot. definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. U. L 124 z 20.5.2003, s. 36).

Duży przedsiębiorca: przedsiębiorca niebędący mikroprzedsiębiorcą, małym przedsiębiorcą ani średnim przedsiębiorcą.

/Pojęcie zaczerpnięte z ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych/

* niepotrzebne skreślić
W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku przedsiębiorców (tzw. konsorcjum) lub przez spółkę cywilną, każdy ze wspólników konsorcjum lub spółki cywilnej musi złożyć w/w oświadczenie.
14. Podajemy adres strony internetowej, na której są dostępne w formie elektronicznej: odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej: ________________________
W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku przedsiębiorców (tzw. konsorcjum) lub przez spółkę cywilną, każdy ze wspólników konsorcjum lub spółki cywilnej musi podać ww. adres.     

15.
Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.* 


RODO - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

* w przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, treści oświadczenia wykonawca nie składa – należy usunąć treść oświadczenia poprzez jego wykreślenie

 _____________________________
(elektroniczne podpisy kwalifikowane osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy)


Załącznik nr 2 do SWZ


WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA:

Nazwa firmy (wykonawcy):

_______________________________________________

Adres wykonawcy: ________________________________ 

_______________________________________________

NIP: ___________________________________________ 

Nazwa firmy (wykonawcy):                        

_______________________________________________

Adres wykonawcy: ________________________________ 

_______________________________________________

NIP: ___________________________________________

Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp. 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usług pocztowych na rzecz 6 jednostek Gminy Miasta Częstochowy w 2023 roku” prowadzonego przez Gminę Miasto Częstochowa oświadczam, że: 

1. Wykonawca (wspólnik konsorcjum/spółki cywilnej) _____________________ (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje następujące usługi: _______________
2. Wykonawca (wspólnik konsorcjum/spółki cywilnej) _____________________ (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje następujące usługi: _______________
______________________________
(elektroniczne podpisy kwalifikowane osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie /Konsorcjum, spółka cywilna/)
______________________________
(miejsce i data złożenia oświadczenia)

Załącznik nr 3 do SWZ

ZAMAWIAJĄCY:
Gmina Miasto Częstochowa
ul. Śląska 11/13
42-217 Częstochowa

WYKONAWCA:

Nazwa firmy (wykonawcy), którego oświadczenie dotyczy:
_______________________________________________
Adres wykonawcy: ________________________________ 
_______________________________________________
NIP: ___________________________________________
REGON: ________________________________________
KRS: ___________________________________________
reprezentowany przez:
_______________________________________________
(imię i nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
Oświadczenia Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z ART. 5K ROZPORZĄDZENIA 833/2014 ORAZ ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na realizację zamówienia pn. Świadczenie usług pocztowych na rzecz 6 jednostek Gminy Miasta Częstochowy w 2023 r., prowadzonego przez Gminę Miasto Częstochowa, oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WYKONAWCY:



1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporządzenie 2022/576.

2. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

INFORMACJA DOTYCZĄCA POLEGANIA NA ZDOLNOŚCIACH LUB SYTUACJI PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY W ZAKRESIE ODPOWIADAJĄCYM PONAD 10% WARTOŚCI ZAMÓWIENIA:
[UWAGA: wypełnić tylko w przypadku podmiotu udostępniającego zasoby, na którego zdolnościach lub sytuacji wykonawca polega w zakresie odpowiadającym ponad 10% wartości zamówienia. W przypadku więcej niż jednego podmiotu udostępniającego zasoby, na którego zdolnościach lub sytuacji wykonawca polega w zakresie odpowiadającym ponad 10% wartości zamówienia, należy zastosować tyle razy, ile jest to konieczne.]

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonym przez zamawiającego w punkcie ______SWZ, polegam na zdolnościach lub sytuacji następującego podmiotu udostępniającego zasoby: ___________________________________________________________(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),
w następującym zakresie: ___________________________________________ (określić odpowiedni zakres udostępnianych zasobów dla wskazanego podmiotu),
co odpowiada ponad 10% wartości przedmiotowego zamówienia. 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY, NA KTÓREGO PRZYPADA PONAD 10% WARTOŚCI ZAMÓWIENIA:

[UWAGA: wypełnić tylko w przypadku podwykonawcy (niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby), na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia. W przypadku więcej niż jednego podwykonawcy, na którego zdolnościach lub sytuacji Wykonawca nie polega, a na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia, należy zastosować tyle razy, ile jest to konieczne.]

Oświadczam, że w stosunku do następującego podmiotu, będącego podwykonawcą, na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia: _______________________ (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),
nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia przewidziane w  art.  5k Rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576.

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE DOSTAWCY, NA KTÓREGO PRZYPADA PONAD 10% WARTOŚCI ZAMÓWIENIA:

[UWAGA: wypełnić tylko w przypadku dostawcy, na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia. W przypadku więcej niż jednego dostawcy, na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia, należy zastosować tyle razy, ile jest to konieczne.]

Oświadczam, że w stosunku do następującego podmiotu, będącego dostawcą, na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia: _______________________ (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),
nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia przewidziane w  art.  5k rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576.

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

INFORMACJA DOTYCZĄCA DOSTĘPU DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH:

Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych środków:

1) ______________________________________________________________

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji)

2) ______________________________________________________________

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji)

____________________________

Elektroniczne podpisy

Kwalifikowane osoby (osób) uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy/ wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (konsorcjum, spółka cywilna)

_________________________________________________________________________________________
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