Rozdział 3

do Zakładowego Planu Kont

ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEŃ GOSPODARCZYCH NA KONTACH KSIĘGI GŁÓWNEJ I KONTACH KSIĄG POMOCNICZYCH ORAZ KONTACH POZABILANSOWYCH
1. Zasady klasyfikacji zdarzeń gospodarczych - konta bilansowe 
Konto 010 „Środki trwałe – fundusze europejskie”
Konto 011 „Środki trwałe”
Na kontach ewidencjonuje się stan oraz zwiększenia i zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, zgodnie z treścią ekonomiczną konta.

Do środków trwałych zalicza się również ulepszenia w obcych środkach trwałych.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

· przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych środków trwałych lub inwestycji oraz otrzymanych np. w trwały zarząd lub w nieodpłatne używanie od Skarbu Państwa, a także z tytułu darowizny lub spadku,

· ujawnione nadwyżki inwentaryzacyjne,

· zwiększenie wartości początkowej o nakłady poniesione na modernizację istniejących własnych środków trwałych.

Na stronie Ma ujmuje się:

· rozchód środków trwałych w związku z ich likwidacją (w wyniku zużycia lub zniszczenia), sprzedażą lub przekazaniem nieodpłatnym,
· ujawnione niedobory środków trwałych.

Konta mogą wykazywać saldo strony Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej.
Konto 012 „Pozostałe środki trwałe– fundusze europejskie”
Konto 013 „Pozostałe środki trwałe” 

Konta, zgodnie z treścią ekonomiczną, służą do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych, które podlegają ewidencji ilościowo-wartościowej, wydanych do używania na potrzeby działalności jednostki, a które są umarzane lub amortyzowane w pełnej wartości w momencie wydania do używania.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

· przyjęcie do używania pozostałych środków trwałych,
· ujawnione nadwyżki inwentaryzacyjne,

· nieodpłatne otrzymanie pozostałych środków trwałych.

Na stronie Ma ujmuje się: 
· rozchód pozostałych środków trwałych w używaniu z tytułu likwidacji, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania,
· ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu.

Konta mogą wykazywać saldo strony Wn, które wyraża wartość pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu w wartości początkowej.

Konto 014 „Zbiory biblioteczne”
Konto 014 służy do ewidencji stanu oraz zwiększenia i zmniejszenia wartości zbiorów bibliotecznych.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

· przychód zbiorów bibliotecznych pochodzący z zakupu lub nieodpłatnie otrzymanych,
· ujawnione nadwyżki zbiorów bibliotecznych. 
Na stronie Ma konta ujmuje się:
· rozchód zbiorów bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania,
· ujawnione niedobory zbiorów bibliotecznych.
Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza wartość początkową stanu zbiorów bibliotecznych.
Konto 015 „Mienie zlikwidowanych jednostek”
Konto służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości mienia przejętego przez organ założycielski lub nadzorujący po zlikwidowanym przedsiębiorstwie komunalnym lub innej podległej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

· wartość mienia zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej. 

Na stronie Ma konta ujmuje się:

· rozchód mienia pozostającego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej w wyniku nieodpłatnego przekazania innej jednostce lub sprzedaży,
· likwidację mienia przeprowadzoną przez organ założycielski lub nadzorujący.

Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej, będącego w dyspozycji organu założycielskiego lub nadzorującego, a nieprzekazanego spółkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjętego na własne potrzeby.
Konto 016 „Dobra kultury”

Konto służy do ewidencji stanu oraz zwiększenia i zmniejszenia wartości dóbr kultury.

Na stronie Wn konta ujmuje się w szczególności:
-
przychód dóbr kultury pochodzących z zakupu lub nieodpłatnie otrzymanych,
-
nadwyżki dóbr kultury.

Na stronie Ma konta ujmuje się w szczególności:

· rozchód dóbr kultury na skutek likwidacji, sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania,

· niedobory i szkody.

Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza wartość dóbr kultury znajdujących się w jednostce.
Konto 020 „Wartości niematerialne i prawne”

Konto 022 „Wartości niematerialne i prawne – fundusze europejskie”

Konta, zgodnie z treścią ekonomiczną, służą do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości niematerialnych i prawnych, których wartość początkowa w dniu przyjęcia do używania jest wyższa niż 3 500 zł.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

· zakup wartości niematerialnych i prawnych,

· otrzymane nieodpłatnie wartości niematerialne i prawne,

· nadwyżki stwierdzone podczas inwentaryzacji.

Na stronie Ma konta ujmuje się:

· rozchód wartości niematerialnych i prawnych w wyniku nieodpłatnego przekazania, sprzedaży, likwidacji,
· ujawnione niedobory wartości niematerialnych i prawnych.

Konta mogą wykazywać saldo strony Wn, które oznacza wartość początkową będących na stanie wartości niematerialnych prawnych.
Konto 021„Pozostałe wartości niematerialne i prawne”

Konto 023 „Pozostałe wartości niematerialne i prawne – fundusze europejskie”
Konta, zgodnie z treścią ekonomiczną, służą do ewidencji wartości niematerialnych i prawnych, których wartość początkowa w dniu przyjęcia do używania jest mniejsza lub równa kwocie 3 500zł.
Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

· zakup wartości niematerialnych i prawnych,

· otrzymane nieodpłatnie wartości niematerialne i prawne,

· nadwyżki stwierdzone podczas inwentaryzacji.

Na stronie Ma konta ujmuje się:

· rozchód wartości niematerialnych i prawnych w wyniku nieodpłatnego przekazania, sprzedaży, likwidacji,

· ujawnione niedobory wartości niematerialnych i prawnych.

Konta mogą wykazywać saldo strony Wn, które oznacza wartość początkową będących na stanie pozostałych wartości niematerialnych prawnych.
Konto 030 „Długoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie ewidencjonuje się długoterminowe aktywa finansowe – akcje, udziały i inne długoterminowe aktywa finansowe, o terminie wykupu dłuższym niż rok.
Na stronie Wn konta ujmuje się w szczególności:

· nabycie udziałów i akcji lub podwyższenia ich wartości w zamian za wkład pieniężny lub wkład rzeczowy tzw. aport. 

Na stronie Ma konta ujmuje się w szczególności:

· rozchód sprzedanych akcji i udziałów.
Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza wartość długoterminowych aktywów finansowych.
Konto 070 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych – fundusze europejskie”

Konto 071 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”

Konta, zgodnie z treścią ekonomiczną służą do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkę. 
Na stronie Wn konta ujmuje się w szczególności:

· wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych w wyniku likwidacji, sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania.
Na stronie Ma konta ujmuje się w szczególności:

· naliczone za okres umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,

· dotychczasowe umorzenie otrzymanych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Konta mogą wykazywać saldo strony Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Konto 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych”

Konto 074 „Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych – fundusze europejskie”

Konta, zgodnie z treścią ekonomiczną służą do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych, podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej wartości, w momencie wydania do używania.
Na stronie Wn konta ujmuje się w szczególności:

· wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych w wyniku likwidacji, sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania itp.
Na stronie Ma konta ujmuje się w szczególności:

· umorzenie naliczone od wydanych do używania nowych pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych,

· umorzenie pozostałych środków trwałych, otrzymanych jako pierwsze wyposażenie nowego obiektu,

· dotychczasowe umorzenie otrzymanych pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych.
Konta mogą wykazywać saldo strony Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych.
Konto 073 „Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe”
Konto służy do ewidencji odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe. Odpisów dokonuje się na koniec okresu sprawozdawczego. 

Na stronie Wn konta ujmuje się w szczególności:

· przywrócenie uprzednio utraconej wartości długoterminowych aktywów finansowych.
Na stronie Ma konta ujmuje się w szczególności:
-
odpis aktualizujący wartość długoterminowych aktywów finansowych na skutek trwałej utraty ich wartości.
Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe (udziały i akcje). 

Konto 080 „Środki trwałe w budowie (inwestycje)”

Konto 081 „Środki trwałe w budowie (inwestycje) – fundusze europejskie”

Konta, zgodnie z treścią ekonomiczną służą do ewidencji kosztów środków trwałych w budowie oraz do rozliczenia tych kosztów na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta ujmuje się w szczególności:

· poniesione koszty dotyczące środków trwałych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji,

· poniesione koszty ulepszenia środka trwałego ( przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka trwałego. 

Na stronie Ma konta ujmuje się w szczególności:

· wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych w postaci przyjętych do używania środków trwałych,

· rozliczenie kosztów ulepszenia własnych lub obcych środków trwałych,

· rozliczenie inwestycji bez efektów majątkowych. 
Konta mogą wykazywać saldo strony Wn, które oznacza wartość poniesionych kosztów na środki trwałe w budowie (inwestycje), które nie zostały zakończone.
Konto 101 „Kasa”

Konto służy do ewidencji gotówki znajdującej się w kasie jednostki. 
Na stronie Wn konta ujmuje się w szczególności:

· podjęcie gotówki z banku do kasy,

· rozliczenie płatności dokonanych poprzez terminale płatnicze,

· wpływ środków pieniężnych w drodze.

Na stronie Ma konta ujmuje się w szczególności:

· wypłatę wynagrodzeń, delegacji i zaliczek do rozliczenia,

· rozliczenie płatności dokonanych poprzez terminale płatnicze,

· zapłatę gotówką zobowiązań wynikających z faktur lub rachunków oraz dyspozycji złożonych przez wydziały merytoryczne.

Konto może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie.
Konto 130 „Rachunek bieżący jednostki”

Konto służy do ewidencji stanu środków pieniężnych oraz obrotów na rachunkach bankowych Urzędu Miasta Częstochowy z tytułu wydatków oraz dochodów budżetowych objętych planem finansowym.
Na stronie Wn konta ujmuje się w szczególności:

· wpływy środków pieniężnych otrzymanych na realizację wydatków budżetowych,

· wpływy z tytułu zrealizowanych przez jednostkę dochodów budżetowych.

Na stronie Ma konta ujmuje się w szczególności:

· zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, na podstawie przedłożonych rachunków, faktur, decyzji i dyspozycji wydziałów merytorycznych,

· pobranie gotówki z banku do kasy,
· okresowe przelewy zrealizowanych dochodów budżetowych na rachunek jednostki samorządu terytorialnego (budżetu),
· zwrot nadpłat w dochodach budżetowych,

· odprowadzenie podatku VAT ujętego w fakturach przychodów.

Konto może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunkach bankowych Urzędu Miasta Częstochowy, przy czym w zakresie subkonta wydatków oznacza stan środków pieniężnych otrzymanych na realizację wydatków budżetowych a niewykorzystanych, a w zakresie dochodów budżetowych oznacza stan środków pieniężnych z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych, które nie zostały przekazane do budżetu.
Konto 135 „Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia – ZFŚS”

Konto służy do ewidencji środków pieniężnych zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Na stronie Wn konta ujmuje się w szczególności:

· wpływy środków na rachunek zakładowego funduszu świadczeń socjalnych,

Na stronie Ma konta ujmuje się w szczególności:

· rozchody środków z tytułu finansowania działalności zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza stan środków pieniężnych zgromadzonych na rachunku bankowym zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.
Konto 136 „Rachunek państwowych funduszy celowych”

Konto służy do ewidencji środków pieniężnych państwowych funduszy celowych zgromadzonych na wydzielonych rachunkach Urzędu Miasta na podstawie stosownych umów, porozumień, itp. 
Na stronie Wn ujmuje się wpływ środków na rachunek bankowy, a na stronie Ma wypłaty środków z rachunku bankowego. 
Konto może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku bankowym.
Konto 139 „Inne rachunki bankowe”

Konto służy do ewidencji środków pieniężnych dotyczących sum depozytowych.

Na stronie Wn konta księguje się w szczególności:

· wpłaty na rachunek sum depozytowych z tytułu: wadiów, pieniężnego zabezpieczenia należytego wykonania umów, kaucji oraz zabezpieczenia roszczeń z tytułu odpadów,
· wpływ środków z zakładanych lokat z tytułu zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

· naliczone odsetki bankowe.

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:

· przelewy z tytułu zwrotu kaucji, wadiów i sum zabezpieczenia,
· przelewy z tytułu zakładanych lokat ze środków zabezpieczenia należytego wykonania umów,

· przelewy z tytułu zapłaty zobowiązań pokrywanych z wstrzymanych kaucji.

Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na rachunku sum depozytowych.

Konto 140 „Krótkoterminowe aktywa finansowe”

Konto służy do ewidencji krótkoterminowych aktywów finansowych wyrażonych zarówno w walucie polskiej, jak też w walutach obcych.

Na stronie Wn ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu krótkoterminowych aktywów finansowych.

Konto może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych aktywów finansowych.

Konto 141 „Środki pieniężne w drodze”

Konto służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze.
Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

· pobranie środków z rachunku bankowego do kasy,

· pobranie środków z rachunku bankowego w ramach konsolidacji środków pieniężnych,

· rozliczenie płatności dokonanych poprzez terminale płatnicze,

· przelewy środków między rachunkami bankowymi.

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:

· wpływ środków pieniężnych z konsolidacji,

· wpływ środków pieniężnych do kasy,

· rozliczenie płatności dokonanych poprzez terminale płatnicze,
· wpływ środków pieniężnych w drodze.
Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze.
Konto 200 „Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami – fundusze europejskie”

Konto służy do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunków z kontrahentami w podziale na należności i zobowiązania oraz projekt, który jest finansowany środkami europejskimi.
Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

· naliczenie należności od odbiorców,
· dodatnie różnice kursowe,

· zapłatę zobowiązań za dostawy i usługi.

Na stronie Ma ewidencjonuje się w szczególności:

· zobowiązania wynikające z faktur lub rachunków z tytułu dostaw towarów, robót i usług,

· ujemne różnice kursowe,

· wpłaty należności od odbiorców.

Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań.

Konto 201 „Należności z tytułu sprzedaży składników majątkowych Gminy”
Konto 203 „Należności z tytułu sprzedaży składników majątkowych Skarbu Państwa”
Konto 204 „Należności z tytułu dochodów niepodatkowych Gminy”

Konto 205 „Należności z tytułu dochodów niepodatkowych Skarbu Państwa”

Konto 206 „Należności z tytułu realizacji zadań z zakresu ochrony środowiska”

Konto 208 „Należności z tytułu świadczonych usług geodezyjnych i kartograficznych”

Konta: 201, 203, 204, 205, 206, 208 służą do ewidencji należności z tytułu dochodów budżetowych – zgodnie z treścią ekonomiczną każdego konta, z wyjątkiem należności, których termin wymagalności przypada na lata przyszłe i które dochodzone są na drodze postępowania sądowego.
Na stronie Wn ujmuje się:

· przypisane należności z tytułu wymagalnych w danym roku dochodów budżetowych,

· zwrot nadpłat z tytułu dochodów nienależnie wpłaconych lub orzeczonych do zwrotu,
· przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych.

Na stronie Ma ujmuje się:

· wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych,
· zmniejszenia-odpisy uprzednio przypisanych należności,

· przeniesienie należności krótkoterminowych do długoterminowych.

Wyżej wymienione konta mogą wykazywać dwa salda: saldo Wn będące sumą poszczególnych należności z tytułu dochodów budżetowych oraz saldo Ma będące sumą poszczególnych zobowiązań z tytułu nadpłat w dochodach budżetowych.
Konto 202 „Zobowiązania wobec dostawców”

Konto służy do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunków z kontrahentami z tytułu zobowiązań jednostki budżetowej.
Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

· zapłatę zobowiązań za dostawy i usługi,

· dodatnie różnice kursowe,

· fakturę korygującą zmniejszającą kwotę zobowiązania wobec dostawcy.

Na stronie Ma ewidencjonuje się w szczególności:

· zobowiązania wynikające z faktur lub rachunków z tytułu dostaw towarów, robót i usług,

· ujemne różnice kursowe,

· zwrot dokonanej płatności przez bank.
Konto może mieć dwa salda, saldo Wn oznacza wartość dokonanych przedpłat, a saldo Ma stan zobowiązań.

Konto 207 „Zobowiązania z tytułu realizacji zadań z zakresu ochrony środowiska”
Konto służy do ewidencji zobowiązań z tytułu realizacji zadań z zakresu ochrony środowiska, których źródłem finansowania  są wpływy z tytułu opłat i kar ekologicznych z Urzędu Marszałkowskiego. 

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności zapłatę zobowiązań lub fakturę korygującą zmniejszającą kwotę zobowiązania wobec dostawcy.

Na stronie Ma ujmuje się przede wszystkim zobowiązania wynikające z faktur lub rachunków.

Konto może mieć dwa salda, saldo Wn oznacza wartość dokonanych przedpłat, a saldo Ma stan zobowiązań.
Konto 209 „Należności z tytułu zwrotu wydatków poniesionych w latach poprzednich”

Konto służy do ewidencji należności wynikających z rozliczenia środków przekazanych w poprzednich latach na utrzymanie gminnego zasobu nieruchomości oraz innych należności, z wyjątkiem dotacji przypisanych do zwrotu. Podstawą ujęcia na koncie są faktury korygujące, noty księgowe oraz inne równoważne dokumenty. 
Na stronie Wn konta ujmuje się należne kwoty do zwrotu, a na stronie Ma wpływ środków.

Konto może wykazywać dwa salda, saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań z tytułu nadpłat.

Konto 221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych – podatki i opłaty lokalne”
Konto służy do ewidencji należności z tytułu podatków i opłat lokalnych.
Na stronie Wn konta ujmuje się ustalone należności z tytułu podatków i opłat lokalnych i zwroty nadpłat.

Na stronie Ma konta ujmuje się wpłaty należności z tytułu podatków i opłat lokalnych oraz odpisy (zmniejszenia) należności.

Konto może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu podatków i opłat lokalnych, a saldo Ma stan zobowiązań z tytułu nadpłat w tych dochodach.

Konto 222 „Rozliczenie dochodów budżetowych”

Konto służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę dochodów budżetowych.

Na stronie Wn ujmuje się przelewy zrealizowanych dochodów budżetowych do budżetu Miasta Częstochowy. 

Na stronie Ma konta ujmuje się w ciągu roku budżetowego okresowe przeksięgowania zrealizowanych dochodów budżetowych na podstawie sprawozdań budżetowych.

Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan zrealizowanych dochodów budżetowych, ale jeszcze nieprzekazanych na rachunek bankowy budżetu Miasta Częstochowy.

Konto 223 „Rozliczenie wydatków budżetowych”

Konto służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatków budżetowych, w tym wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków europejskich lub innych źródeł.

Na stronie Wn konta ujmuje się w szczególności:
· w ciągu roku budżetowego okresowe przeniesienie, na podstawie sprawozdań budżetowych, zrealizowanych wydatków budżetowych, w tym wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków europejskich lub innych źródeł,

· zwrot na rachunek budżetu Miasta Częstochowy niewykorzystanych środków budżetowych otrzymanych na wydatki.

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:

· wpływy środków pieniężnych z budżetu Miasta Częstochowy na pokrycie wydatków budżetowych,

· memoriałowo-zapłatę zobowiązań wobec kontrahentów w trybie opisanym w dziale I ust. 22.
Konto może wykazywać saldo strony Ma, które oznacza stan środków pieniężnych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku.

Konto 224 „Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich”
Konto służy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budżetowych.
Na stronie Wn ujmuje się wartość dotacji przekazanych z budżetu Miasta Częstochowy, a na stronie Ma: wartość dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, wartość dotacji zwróconych w tym samym roku budżetowym oraz przypisane do zwrotu dotacje, które zalicza się do dochodów budżetowych.
Konto może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość niewykorzystanych i nierozliczonych dotacji lub wartość dotacji należnych do zwrotu.
Konto 225 „Rozrachunki z budżetami”

Konto służy do ewidencji rozrachunków z budżetami, m.in. z tytułu podatków i nadpłat w rozliczeniach z budżetami. Jak również do ewidencji scentralizowanych rozliczeń podatku VAT wynikającego z deklaracji cząstkowej VAT-7 sporządzanych przez poszczególne jednostki organizacyjne.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

· przelewy z tytułu zobowiązań wobec budżetu,
· VAT naliczony w fakturach, jeśli podlega odliczeniu od VAT należnego.
Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:

· naliczony i potrącony na listach płac podatek dochodowy od osób fizycznych,

· VAT należny – naliczony w wystawionych fakturach,
· wpływ opłaty ewidencyjnej do rozliczenia z budżetem państwa.
Konto może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań wobec budżetu.
Konto 226 „Długoterminowe należności budżetowe”

Konto służy do ewidencji długoterminowych należności budżetowych.
Na stronie Wn ujmuje się długoterminowe należności oraz przeniesienie należności krótkoterminowych do długoterminowych.

Na stronie Ma ujmuje się przeniesienie wymagalnych w danym roku należności długoterminowych do krótkoterminowych.
Konto może wykazywać saldo strony Wn, które wykazuje wartość długoterminowych należności z tytułu dochodów budżetowych.
Konto 229 „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne”

Konto służy do ewidencji rozrachunków publicznoprawnych, a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych, Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, składek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnościowy.
Na stronie Wn konta ujmuje się przelewy odprowadzonych składek oraz naliczone zasiłki pokrywane przez ZUS.
Na stronie Ma ujmuje się w naliczone składki płacone przez pracodawcę, oraz pracownika, które są potrącane z wynagrodzeń.
Konto może wykazywać dwa salda: saldo Wn oznaczające stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań z tytułu rozrachunków publicznoprawnych.
Konto 231 „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń”

Konto służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczanych zgodnie z odrębnymi przepisami do wynagrodzeń oraz z tytułu wypłat zasiłków ze środków ZUS, które naliczono na listach wynagrodzeń.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

· przelewy wynagrodzeń lub wypłaty pieniężne,

· potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika,

· wypłaty zasiłków ZUS naliczonych na liście wynagrodzeń.

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:

· naliczone wynagrodzenia wynikające ze stosunku pracy, umów zlecenia, umów o dzieło i innych,
· naliczone na listach wynagrodzeń zasiłki ze środków ZUS,

· ujęte w listach płac ekwiwalenty za należne pracownikom świadczenia.

Konto może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności od pracowników, a saldo Ma stan zobowiązań z tytułu naliczonych, a niewypłaconych wynagrodzeń.

Konto 234 „Pozostałe rozrachunki z pracownikami”
Konto służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami z innych tytułów niż wynagrodzenia, w szczególności rozrachunków z tytułu pobranych do rozliczenia zaliczek na wydatki budżetowe.
Na stronie Wn księguje się między innymi:

· wypłacone pracownikom zaliczki,

· przydział dewiz w związku z delegacją zagraniczną pracownika,

· zwrot wydatków dokonanych ze środków własnych pracownika a związanych z działalnością jednostki,

· różnice kursowe wynikające z rozliczenia delegacji zagranicznej.

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:

· rozliczenie udzielonej zaliczki,

· wpłaty z tytułu zwrotu niewykorzystanych zaliczek i dewiz,
· różnice kursowe wynikające z rozliczenia delegacji zagranicznej.
Konto może wykazywać dwa salda: saldo Wn oznacza stan należności od pracowników, a saldo Ma wykazuje sumę zobowiązań wobec pracowników.
Konto 235 „Rozrachunki Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych” 
Konto służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z tytułu udzielonych pracownikom pożyczek, zapomóg oraz dofinansowania wypoczynku i innych, finansowanych środkami   Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych.
Na stronie Wn ujmuje się w szczególności wartość wypłaconego świadczenia ze środków ZFŚS oraz naliczone odsetki od pożyczek mieszkaniowych, a na stronie Ma naliczenie świadczenia należnego pracownikowi.
Konto może wykazywać dwa salda: saldo Wn oznacza stan należności, a saldo strony Ma stan zobowiązań.
Konto 239 „Rozrachunki z tytułu sum depozytowych”
Konto służy do ewidencji rozliczeń dotyczących sum depozytowych.

Na stronie Wn konta księguje się w szczególności:

· zwrot wadium, kaucji i zabezpieczenia należytego wykonania umów.
Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:

· wpłaty na rachunek sum depozytowych z tytułu wadiów, pieniężnego zabezpieczenia należytego wykonania umów oraz kaucji,

· naliczone odsetki od lokat zabezpieczenia należytego wykonania umów, 

· naliczone odsetki od środków zgromadzonych na rachunku bankowym.
Konto może wykazywać saldo strony Ma, które oznacza stan zobowiązań z tytułu wpłaconych sum depozytowych.
Konto 240 „Pozostałe rozrachunki”
Konto służy do ewidencji należności i roszczeń oraz zobowiązań nieujętych na kontach 200 - 239, a także do rozliczenia niedoborów i szkód. Jak również do ewidencji rozliczeń podatku VAT wynikającego z deklaracji cząstkowej VAT-7 sporządzanych przez poszczególne jednostki organizacyjne.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:
· stwierdzone niedobory i szkody,

· należności wewnątrz wydziałowe,

· należność ZFŚS z tytułu korekty naliczonego odpisu,

· odprowadzenie różnych potrąceń z list płac.

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:

· ujawnione nadwyżki składników majątkowych,

· rozliczenie niedoborów i szkód,

· zobowiązanie ZFŚS z tytułu korekty naliczonego odpisu,
· zobowiązania z tytułu dokonanych potrąceń z list wynagrodzeń na rzecz różnych jednostek,

· zobowiązania wewnątrz wydziałowe.

Konto może wykazywać dwa salda: saldo Wn oznacza stan należności z tytułu pozostałych rozrachunków, a saldo Ma wykazuje sumę zobowiązań.
Konto 241 „Rozrachunki z tytułu przyznanych świadczeń”

Konto służy do ewidencji rozrachunków z tytułu przyznanych świadczeń w tym Karty Polaka.
Po stronie Wn konta księguje się kwoty wypłaconych świadczeń, natomiast na stronie Ma ujmuje się w szczególności przyznane i należne do wypłaty w danym miesiącu świadczenia oraz kwoty zwróconych na rachunek bankowy świadczeń.
Konto może wykazywać dwa salda: saldo strony Wn oznacza stan nadpłaconych wypłat, a saldo Ma oznacza stan zobowiązań z tytułu przyznanych i niewypłaconych świadczeń.
Konto 242 „Należności dochodzone na drodze sądowej”

Konto służy do ewidencji należności dochodzonych na drodze postępowania sądowego, do których wystawione zostały prawomocne nakazy zapłaty. Na stronie Wn konta ujmuje się należności wynikające z prawomocnych nakazów zapłaty, a na stronie Ma wpłaty tych należności oraz ich odpisanie. Konto może wykazywać dwa salda: saldo Wn oznacza stan należności objętych nakazami zapłaty w części nieopłaconej, a saldo Ma stan nadpłat w dochodach budżetowych.

Konto 243  „Należności sporne”
Konto służy do ewidencji należności spornych, w tym zaległości objętych postępowaniem ugodowym, układowym lub restrukturyzacyjnym, które nie mogą być egzekwowane. Na stronie Wn konta ujmuje się przypis należności spornych, a na stronie Ma wpłaty tych należności, przeniesienie na inne konto analityczne dochodów budżetowych lub ich odpisanie. Konto może wykazywać dwa salda: saldo Wn oznacza stan należności spornych, a saldo Ma stan nadpłat w dochodach budżetowych.

Konto 245 „Wpływy do wyjaśnienia”

Konto służy do ewidencji wpłaconych, a niewyjaśnionych kwot należności.

Na stronie Wn konta ujmuje się kwoty wyjaśnionych wpłat i ich zwroty.

Na stronie Ma ujmuje się kwoty niewyjaśnionych wpłat.

Konto może wykazywać saldo strony Ma, które oznacza stan niewyjaśnionych wpłat.

Konto 290 „Odpisy aktualizujące należności”

Konto służy do ewidencji odpisów aktualizujących wartość należności wątpliwych. Należności wątpliwe to takie, co do których jest prawdopodobne, że nie zostaną zapłacone w terminie i w pełnej wysokości, a przedwczesne byłoby uznanie ich za nieściągalne.
Na stronie Wn konta ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwiększenie.

Konto może wykazywać saldo strony Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących należności.
Konto 310 „Materiały”

Konto służy do ewidencji własnych zapasów materiałów znajdujących się w magazynie, a także do ujęcia wartości materiałów zaliczanych w koszty w momencie ich zakupu, lecz niezużytych do dnia 31 grudnia (upominki i materiały promocyjne, dzienniki budowy, tablice rejestracyjne, dowody rejestracyjne, prawa jazdy, karty pojazdów, pozwolenia czasowe, międzynarodowe prawa jazdy, itp.). Wartość zinwentaryzowanych na dzień 31 grudnia materiałów zaliczanych bezpośrednio w koszty danego roku z początkiem następnego roku przenosi się w ciężar kosztów jednorazowo. 
Na stronie Wn ujmuje się w szczególności przychód materiałów do magazynu, a na stronie Ma rozchód z magazynu materiałów przeznaczonych do zużycia. 

Konto może wykazywać saldo strony Wn, które wyraża wartość zapasów materiałów w magazynie, a w końcu roku także wartość tej części materiałów księgowanych bezpośrednio w ciężar kosztów, które nie zostały zużyte do końca okresu (ujmowane tylko w ewidencji syntetycznej na podstawie wycenionego spisu z natury).

Konto 400 „Amortyzacja”

Konto służy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacji od środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są naliczane stopniowo według przyjętych stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn księguje się naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne korekty zmniejszające odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w końcu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Konto 401 „Zużycie materiałów i energii”
Konto służy do ewidencji kosztów: zużycia materiałów i wyposażenia oraz energii.

Na stronie Wn ujmuje się poniesione koszty zużycia materiałów i energii, a na stronie Ma zmniejszenia poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy przeniesienie salda konta na wynik finansowy.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 402 „Usługi obce”

Konto służy do ewidencji kosztów usług obcych wykonywanych na rzecz działalności operacyjnej jednostki.
Na stronie Wn ujmuje się poniesione koszty, zaś po stronie Ma ich zmniejszenie wynikające z faktur korygujących oraz na dzień bilansowy przeniesienie salda konta na wynik finansowy.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 403 „Podatki i opłaty”
Konto służy do ewidencji podatków i opłat oraz składek i wpłat do organizacji międzynarodowych.
Na stronie Wn ujmuje się poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzień bilansowy przeniesienie salda konta na wynik finansowy.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. 

Konto 404 „Wynagrodzenia”
Konto służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń za pracę dla pracowników i innych osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieło i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami. Na koncie tym ujmuje się zarówno wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak i do honorariów.
Na stronie Wn księguje się naliczone wynagrodzenia, a na stronie Ma korekty zmniejszające uprzednio zaksięgowane wynagrodzenia brutto oraz na dzień bilansowy przeniesienie salda konta na wynik finansowy.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 405 „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia”
Konto służy do ewidencji kosztów działalności operacyjnej z tytułu ubezpieczeń społecznych oraz różnego rodzaju świadczeń, które nie są zaliczane do wynagrodzeń.
Na stronie Wn ujmuje się w szczególności: naliczone składki na ubezpieczenia społeczne,  Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnościowy jak również naliczony odpis na Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych.
Na stronie Ma księguje się zmniejszenie kosztów uprzednio ujętych oraz na dzień bilansowy przeniesienie salda konta na wynik finansowy.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Konto 407 „Inne świadczenia finansowane z budżetu” 

Konto służy do ewidencji pozostałych kosztów działalności podstawowej. Na koncie tym ujmuje się w szczególności: koszty związane z zasądzonymi rentami, przyznanymi nagrodami i świadczeniami społecznymi a także stypendia. Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty, zaś po stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzień bilansowy przeniesienie salda konta na wynik finansowy. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 408 „Pozostałe obciążenia” 

Konto służy do ewidencji pozostałych kosztów działalności podstawowej. Na koncie tym ujmuje się w szczególności: wpłaty na rzecz izb rolniczych i do budżetu państwa oraz pokrycie ujemnego wyniku finansowego i przejętych zobowiązań po likwidowanych i przekształconych jednostkach zaliczanych do sektora finansów publicznych. Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty, zaś po stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzień bilansowy przeniesienie salda konta na wynik finansowy. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 409 „Pozostałe koszty rodzajowe”
Konto służy do ewidencji pozostałych kosztów działalności podstawowej, które nie są ujmowane na kontach 400-408. Na koncie tym ujmuje się w szczególności: wpłaty na państwowy fundusz celowy, koszty podróży krajowych i zagranicznych, różne opłaty i składki. Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty, zaś po stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzień bilansowy przeniesienie salda konta na wynik finansowy. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Konto 410 „Koszty – fundusze europejskie”

Konto służy do ewidencji kosztów związanych z działalnością operacyjną w ramach realizowanych projektów finansowanych środkami europejskimi.

Na stronie Wn ujmuje się poniesione koszty, a na stronie Ma zmniejszenie tych kosztów oraz na dzień bilansowy przeniesienie salda konta na wynik finansowy.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 490 „Rozliczenie kosztów”
Konto służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych kosztów oraz rezerw tworzonych na koszty.
Na stronie Wn ujmuje się w szczególności przypadające na dany okres koszty rozliczane w czasie, które poniesiono w poprzednich okresach oraz przeksięgowanie salda kredytowego występującego na koniec roku.

Na stronie Ma księguje się w szczególności koszty poniesione w danym okresie, a pozostawione do rozliczenia w następnych okresach oraz przeksięgowanie salda debetowego występującego na koniec roku. 

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 640 „Rozliczenia międzyokresowe kosztów”

Konto służy do ewidencji kosztów przyszłych okresów oraz prawdopodobnych zobowiązań przypadających na bieżący okres sprawozdawczy. 
Na stronie Wn ujmuje się koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczące przyszłych okresów, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w związku z którymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia międzyokresowego kosztów. Na stronie Ma ujmuje się prawdopodobne zobowiązania przypadające na bieżący okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztów okresu sprawozdawczego kosztów poniesionych w okresach poprzednich. Konto może wykazywać dwa salda. Saldo Wn wyraża koszty przyszłych okresów, a saldo Ma stan prawdopodobnych zobowiązań przypadających na bieżący okres sprawozdawczy 

Konto 720 „Przychody z tytułu dochodów budżetowych”
Konto służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych, w szczególności z podatków i opłat lokalnych oraz środków uzyskanych w drodze postępowania egzekucyjnego.

Na stronie Wn ujmuje się odpisy z tytułu dochodów budżetowych oraz przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów na wynik finansowy, a na stronie Ma przychody z tytułu dochodów budżetowych.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 721 „Przychody z tytułu dochodów niepodatkowych”

Konto służy do ewidencji przychodów z tytułu niepodatkowych dochodów budżetowych.

Zgodnie z treścią ekonomiczną konta ujmuje się tutaj wszelkie przychody dotyczące trwałego zarządu, dzierżawy i najmu nieruchomości, opłat za użytkowanie wieczyste gruntów, opłat adiacenckich i eksploatacyjnych, z tytułu mandatów karno – kredytowych oraz świadczonych usług geodezyjnych i kartograficznych, a także z tytułu realizowanych zadań z zakresu ochrony środowiska, itp.
Na stronie Wn ujmuje się odpisy z tytułu niepodatkowych dochodów budżetowych oraz przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów na wynik finansowy, a na stronie Ma przychody z tytułu niepodatkowych dochodów budżetowych.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 722 „Przychody z tytułu dochodów budżetu Miasta Częstochowy”

Konto służy do ewidencji dochodów budżetu Miasta Częstochowy, które nie są ujęte w planach finansowych innych samorządowych jednostek budżetowych.
Na stronie Wn ujmuje się przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów z tytułu dochodów Miasta Częstochowy na wynik finansowy, a na stronie Ma wpływy z tytułu wykonanych dochodów w trybie określonym w dziale I pkt.8.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
Konto 750 „Przychody finansowe”
Konto służy do ewidencji przychodów finansowych.
Na stronie Wn ujmuje się przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów finansowych na wynik finansowy. 

Na stronie Ma księguje się przychody z tytułu operacji finansowych, w szczególności przychody ze sprzedaży papierów wartościowych, przychody z udziałów i akcji, dywidendy oraz odsetki za zwłokę w zapłacie należności, dodatnie różnice kursowe oraz odsetki bankowe.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 751 „Koszty finansowe”

Konto służy do ewidencji kosztów finansowych.
Na stronie Wn ujmuje się w szczególności odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań, z wyjątkiem obciążających środki trwałe w budowie, odpisy aktualizujące wartość należności z tytułu operacji finansowych, ujemne różnice kursowe, z wyjątkiem obciążających środki trwałe w budowie oraz umorzone i odpisane odsetki od należności.
Na stronie Ma ujmuje się w szczególności przeniesienie kosztów operacji finansowych na wynik finansowy.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 752 „Przychody finansowe – fundusze europejskie”

Konto służy do ewidencji przychodów finansowych osiągniętych w ramach realizowanych projektów finansowanych środkami europejskimi.

Na stronie Wn ujmuje się przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów finansowych na wynik finansowy. 

Na stronie Ma księguje się przychody z tytułu operacji finansowych, w szczególności dodatnie różnice kursowe.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda
Konto 753 „Koszty finansowe – fundusze europejskie”

Konto służy do ewidencji kosztów finansowych ponoszonych w ramach realizowanych projektów finansowanych środkami europejskimi.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań, ujemne różnice kursowe.

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności przeniesienie kosztów operacji finansowych na wynik finansowy.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda

Konto 760 „Pozostałe przychody operacyjne”
Konto służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki.

Na stronie Wn ujmuje się przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów operacyjnych na wynik finansowy. 

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności: przychody ze zbycia niefinansowych aktywów trwałych, z tytułu zwrotu odszkodowań oraz zmniejszenia odpisów aktualizujących należności.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 761 „Pozostałe koszty operacyjne”
Konto służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności: koszty sądowe, koszty postępowania egzekucyjnego, odpisy aktualizujące należności oraz odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności a także przekazanie aportu rzeczowego na podstawie aktu notarialnego.
Na stronie Ma księguje się w szczególności przeniesienie w końcu roku obrotowego pozostałych kosztów operacyjnych na wynik finansowy.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 762 „Pozostałe przychody operacyjne – fundusze europejskie”

Konto służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki, a osiąganych  w ramach realizowanych projektów finansowanych środkami europejskimi.

Na stronie Wn ujmuje się przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów operacyjnych na wynik finansowy. 

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności naliczone kary za nieterminowe wykonanie umowy.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 763 „Pozostałe koszty operacyjne – fundusze europejskie”

Konto służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki, a które ponoszone są w ramach realizowanych projektów finansowanych środkami europejskimi.
Na stronie Wn ujmuje się w szczególności naliczone kary.
Na stronie Ma księguje się w szczególności przeniesienie w końcu roku obrotowego pozostałych kosztów operacyjnych na wynik finansowy.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda

Konto 800 „Fundusz jednostki”

Konto służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwiększenia.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

· przeksięgowanie straty bilansowej roku ubiegłego z konta wynik finansowy,

· okresowe przeksięgowanie zrealizowanych dochodów budżetowych na podstawie sprawozdań budżetowych,

· przeksięgowanie w końcu roku budżetowego dotacji i środków budżetowych wykorzystanych na inwestycje,

· wartość sprzedanych, nieodpłatnie przekazanych oraz wniesionych aportem środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych w budowie,

· wartość pasywów przejętych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:

-
przeksięgowanie zysku bilansowego roku ubiegłego z konta wynik finansowy,

·  okresowe przeksięgowanie zrealizowanych wydatków budżetowych na podstawie sprawozdań budżetowych,

·  równowartość wydatków budżetowych na sfinansowanie inwestycji,
·  nieodpłatnie otrzymane środki trwałe, wartości niematerialne i prawne oraz środki trwałe w budowie,

·  wartość aktywów przejętych od zlikwidowanych jednostek,

· wartość objętych akcji i udziałów.

Konto wykazuje na koniec roku saldo strony Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.
Konto 801 „Fundusz jednostki – fundusze europejskie”
Konto służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego związanego z realizacją zadań finansowanych środkami funduszy europejskich.

Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwiększenia.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

· przeksięgowanie w końcu roku budżetowego dotacji i środków budżetowych wykorzystanych na inwestycje,

· wartość sprzedanych, nieodpłatnie przekazanych oraz wniesionych aportem środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych w budowie,

· przeksięgowanie wartości zakończonych projektów na konto fundusz jednostki.
Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:

· okresowe przeksięgowanie zrealizowanych wydatków budżetowych na podstawie sprawozdań budżetowych,

· równowartość wydatków budżetowych na sfinansowanie inwestycji.
Konto wykazuje na koniec roku saldo strony Ma, które oznacza stan funduszu jednostki w ramach zadań współfinansowanych środkami europejskimi, które pozostają w trakcie realizacji. 

Konto 810 „Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na inwestycje”

Konto służy do ewidencji dotacji budżetowych oraz środków z budżetu na inwestycje.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności wartość przekazanych dotacji w części uznanej za  wykorzystane lub rozliczone oraz równowartość wydatków dokonanych ze środków budżetu na finansowanie środków trwałych w budowie, zakupu środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Na stronie Ma ujmuje się przeksięgowanie, w końcu roku, salda na fundusz jednostki.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 840 „Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów”

Konto służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych rozliczeń międzyokresowych i rezerw.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności zarachowanie przychodów przyszłych okresów do przychodów danego okresu, a na stronie Ma powstanie i zwiększenie rozliczeń międzyokresowych przychodów.
Konto może wykazywać saldo strony Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów.
Konto 851 „Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych”

Konto służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych.

Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenia funduszu związane z prowadzoną działalnością socjalną, a na stronie Ma wszystkie zwiększenia funduszu, m.in. wpływ środków z tytułu odpisu na ZFŚS oraz przypisane odsetki od pożyczek udzielonych na cele mieszkaniowe.

Konto może wykazywać saldo strony Ma, które oznacza stan Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych.
Konto 853 „Fundusze celowe”

Konto służy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia. 
Na stronie Wn ujmuje się koszty oraz inne zmniejszenia, a na stronie Ma przychody oraz pozostałe zwiększenia funduszy. 
Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan funduszy
Konto 855 „Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto służy do ewidencji równowartości mienia przejętego przez organ założycielski lub nadzorujący po zlikwidowanym przedsiębiorstwie komunalnym lub innej podległej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

· rozchód mienia pozostającego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej w wyniku nieodpłatnego przekazania innej jednostce lub sprzedaży,
· likwidację mienia przeprowadzoną przez organ założycielski lub nadzorujący.

Na stronie Ma księguje się w szczególności:

· wartość bilansową mienia przejętego po zlikwidowaniu przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej. 

Konto może wykazywać saldo strony Ma, które oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej, będącego w dyspozycji organu założycielskiego lub nadzorującego, a nieprzekazanego spółkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjętego na własne potrzeby.

Konto 860 „Wynik finansowy”
Konto służy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta ujmuje się:

· przeniesienie poniesionych kosztów działalności (według rodzaju),

· przeniesienie kosztów operacji finansowych,

· przeniesienie pozostałych kosztów operacyjnych,

· przeniesienie start nadzwyczajnych.
Na stronie Ma księguje się w końcu roku obrotowego:

· przeniesienie przychodów z tytułu dochodów budżetowych,

· przeniesienie przychodów finansowych i pozostałych przychodów operacyjnych,

· przeniesienie zysków nadzwyczajnych.

Saldo konta wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn oznacza stratę netto, a saldo Ma zysk netto.
Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego, dodatni wynik finansowy za rok ubiegły przeksięgowany jest na fundusz jednostki strona Wn konto 860 i strona Ma konto 800, a ujemny na stronę Wn konta 800 i stronę Ma konta 860.

2. Zasady klasyfikacji zdarzeń gospodarczych - konta pozabilansowe

Konto 968 „Własne środki trwałe oddane w użytkowanie innym jednostkom”

Konto służy do ewidencji własnych środków trwałych przekazanych innym jednostkom do używania z tytułu trwałego zarządu, użytkowania i użytkowania wieczystego, itp.

Na stronie Wn konta ujmuje się wartość składników oddanych innym jednostkom, a na stronie Ma  księguje się wartość zwróconych środków trwałych w wyniku wygaszenia trwałego zarządu, użytkowania bądź użytkowania wieczystego, itp.

Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza stan środków trwałych oddanych w użytkowanie innym jednostkom.

Konto 969 „Kwartalny stan odsetek”

Konto służydo ewidencji naliczanych kwartalnie odsetek od należności i zobowiązań wymagalnych.

Na stronie Wn konta ujmuje się naliczenie odsetek wymagalnych od należności oraz wyksięgowanie odsetek od zobowiązań.

Na stronie Ma księguje się naliczenie odsetek od zobowiązań wymagalnych i odpisanie odsetek od należności.

Konto może wykazywać dwa salda: saldo Wn oznacza stan odsetek od należności wymagalnych, a saldo Ma stan odsetek od zobowiązań wymagalnych.

Konto 972 „Gospodarowanie odpadami komunalnymi”

Konto służy do pozabilansowej ewidencji przychodów i kosztów związanych z realizacją zadania własnego gminy w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi. Na stronie Wn ujmuje się poniesione koszty w podziale na poszczególne zadania, celem prawidłowego monitorowania kosztów związanych z realizacją przedmiotowego zadania. Na stronie Ma ujmuje się osiągnięte przychody. 

Konto może wykazywać dwa salda: saldo strony Wn, które oznacza wartość poniesionych kosztów, a saldo Ma osiągnięte przychody. Po okresowym rozliczeniu zadania koszty mogą być wyksięgowywane po stronie Ma konta, a przychody po stronie Wn.
Konto 973 „Środki trwałe w likwidacji”

Konto służy do pozabilansowej ewidencji wartości aktywów postawionych w stan likwidacji na skutek zużycia lub zniszczenia, do czasu przeprowadzenia ich fizycznej likwidacji.

Na stronie Wn konta ujmuje się postawione w stan likwidacji, czyli zużyte środki trwałe, pozostałe środki trwałe, wartości niematerialne i prawne oraz zbiory biblioteczne. Na stronie Ma konta ujmuje się wartość zlikwidowanych środków trwałych, pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych, na podstawie protokołu fizycznej likwidacji bądź innego dokumentu potwierdzającego fizyczną likwidację.

Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza wartość środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych postawionych w stan likwidacji.
Konto 974 „Ewidencja własnych używanych składników przeznaczonych na usuwanie klęsk żywiołowych”
Konto służy do pozabilansowej ewidencji własnych używanych składników majątkowych przeznaczonych na usuwanie klęsk żywiołowych. 

Na stronie Wn ujmuje się w wartości początkowej składniki przyjęte na podstawie protokołów przyjęcia, przekazania sporządzonych przez wyznaczonego pracownika właściwego merytorycznie wydziału Urzędu Miasta Częstochowy. 
Na stronie Ma ujmuje się składniki majątku zlikwidowane, przekazane, wypożyczone innym podmiotom na podstawie protokołów przekazania.

Konto może wykazywać saldo strony Wn, które wyraża wartość własnych używanych składników przeznaczonych na usuwanie klęsk żywiołowych.

Konto 976 „Wzajemne rozliczenia między jednostkami”
Konto służy do ewidencji kwot wynikających ze wzajemnych rozliczeń między jednostkami w celu sporządzenia łącznego sprawozdania finansowego przez Miasto Częstochowa.
Na stronie Wn ujmuje się poniesione w danym roku obrotowym koszty, którymi jednostki organizacyjne obciążyły Urząd Miasta Częstochowy oraz stan nieuregulowanych należności na dzień 31 grudnia przez jednostki organizacyjne Miasta Częstochowa.
Na stronie Ma konta ewidencjonuje się osiągnięte za dany rok obrotowy przychody wynikające ze wzajemnych rozliczeń między jednostkami organizacyjnymi oraz stan nieuregulowanych zobowiązań na dzień 31 grudnia wobec jednostek organizacyjnych Miasta Częstochowa.

Szczegółowe zasady ewidencji określone zostały w rozdziale 4 Zakładowego Planu Kont.

Na koniec roku konto może wykazywać dwa salda, które będą oznaczały stan wzajemnych rozliczeń między Urzędem Miasta a pozostałymi jednostkami organizacyjnymi Miasta Częstochowa.
Konto 977 „Koszty i przychodyfunduszy europejskich nie ujęte w wydzielonej ewidencji bilansowej”

Konto służy do ewidencji kosztów i przychodów związanych z realizacją projektów dofinansowanych ze środków pochodzących ze źródeł zagranicznych, które nie zostały ujęte na wydzielonych kontach bilansowych, np. wkład rzeczowy, koszty niefinansowe niezbędne do realizacji projektu.

Konto służy również do monitorowania kosztów i przychodów ewidencjonowanych na kontach bilansowych Urzędu Miasta Częstochowy a związanych z realizowanym projektem przez  inną jednostkę budżetową. 

Na stronie Wn ujmuje się poniesione koszty danego projektu, a na stronie Ma osiągnięte przychody.

Po zakończeniu i rozliczeniu projektu poniesione koszty są wyksięgowane po stronie Ma konta, a przychody po stronie Wn. 

Konto może wykazywać dwa salda : saldo Wn oznacza wartość poniesionych kosztów, a saldo Ma osiągnięte przychody.
Konto 978 „Wartość z umów jednorocznych gdzie termin płatności wykracza poza rok budżetowy”

Konto służy do ewidencji wartości z umów jednorocznych, których realizacja w danym roku jest niezbędna do zapewnienia ciągłości działania jednostki, a termin płatności wykracza poza rok budżetowy.

Na stronie Ma konta ujmuje się wartość umów w wysokości finansowanej z planu budżetowego następnego roku, a na stronie Wn konta księguje się uregulowanie zobowiązań na podstawie tych umów. Szczegółowe zasady ewidencji określone zostały w rozdziale 4 Zakładowego Planu Kont.

Konto może wykazywać saldo strony Wn, które wyraża wartość podpisanych w danym roku umówz terminem płatności przypadającym na następny rok budżetowy.
Konto 979 „Zobowiązania z tytułu decyzji o zajęciu pasa drogowego”

Konto służy do ewidencji wartości wynikających z wydanych przez Miejski Zarząd Dróg i Transportu decyzji o zajęciu pasa drogowego.

Na stronie Wn ujmuje się zrealizowane wydatki z tytułu decyzji zajęcia pasa drogowego, a na stronie Ma wartość wydanych decyzji.
Konto na koniec roku może wykazywać saldo strony Ma, które wyraża stan zobowiązań wobec MZD z tytułu decyzji, których termin płatności przypada na lata następne.
Konto 980 „Plan finansowy wydatków budżetowych”

Konto służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych. 

Na stronie Wn konta ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego korekty. Na stronie Ma konta ujmuje się: równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych, wartość planu niewygasających wydatków budżetowych do realizacji w roku następnym oraz wartość planu niezrealizowanego i wygasłego. Szczegółowe zasady ewidencji określone zostały w rozdziale 4 Zakładowego Planu Kont.
Konto na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 „Plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych”
Konto służy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych. 
Na stronie Wn konta ujmuje się plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych, a na stronie Ma ujmuje się: równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych obciążających plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych, wartość planu niewygasających wydatków budżetowych w części niezrealizowanej lub wygasłej. Szczegółowe zasady ewidencji określone zostały w rozdziale 4 Zakładowego Planu Kont.
Konto  na koniec roku nie wykazuje salda.
Konto 986 „Kwartalny stan zobowiązań wymagalnych ujmowanych w sprawozdaniu Rb-Z

Konto służy do ewidencji zobowiązań wymagalnych, których wartość wykazywana jest w sprawozdaniu Rb-Z.

Na stronie Wn konta ujmuje się wartości wykazane w sprawozdaniu statystycznym Rb-Z o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji w części dotyczącej zobowiązań wymagalnych. Księgowanie Rb-Z dokonywane jest w miesiącu sporządzenia sprawozdania tj. następującym po danym okresie sprawozdawczym.
Na stronie Ma ujmuje się zobowiązania wymagalne, których termin płatności minął według stanu na ostatni dzień każdego kwartału roku budżetowego. Szczegółowe zasady ewidencji określone zostały w rozdziale 4 Zakładowego Planu Kont.
Konto może wykazywać saldo strony Ma, które oznacza stan zobowiązań wymagalnych, które winny być ujęte w sprawozdaniu Rb-Z.
Konto 987 „Kwartalny stan należności wymagalnych ujmowanych w sprawozdaniu Rb-N”
Konto służy do ewidencji należności wymagalnych, których wartość wykazywana jest w sprawozdaniu Rb-N.

Na stronie Wn konta ujmuje się należności wymagalne, których termin płatności minął według stanu na ostatni dzień każdego kwartału roku budżetowego. Na stronie Ma ujmuje się wartości wykazane w sprawozdaniu statystycznym Rb-N o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych w części dotyczącej należności wymagalnych. Szczegółowe zasady ewidencji określone zostały w rozdziale 4 Zakładowego Planu Kont. Księgowanie Rb-N dokonywane jest w miesiącu sporządzenia sprawozdania tj. następującym po danym okresie sprawozdawczym. 
Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza stan należności wymagalnych, które winny być ujęte w sprawozdaniu Rb-N.
Konto 988 „Należności z tytułu faktur pro-forma

Konto służy do ewidencji wartości możliwej do osiągnięcia należności od kontrahentów na podstawie wystawionej faktury pro-forma. 
Na stronie Wn ujmuje się wartość należności wynikającą z umowy, pisma, wezwania lub innego dokumentu wystawionego przez komórkę organizacyjną Urzędu Miasta Częstochowy, z którego wynika konieczność wystawienia faktury pro-forma. Na stronie Ma księguje się wpływ należności lub korektę fakturę pro-forma. Wpływ należności stanowi podstawę do wystawienia faktury rozliczeniowej, która winna być zaewidencjonowana na kontach bilansowych.
Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza stan należności na które wystawiono faktury pro-forma.

Konto 989 „Należności warunkowe”

Konto służy do ewidencji należności warunkowych z tytułu: złożonych gwarancji zabezpieczających należyte wykonanie umowy i wniesionego wadium do przetargu oraz decyzji za wycinkę drzew.
Na stronie Wn ujmuje się przypis należności warunkowych na podstawie złożonych dokumentów, a na stronie Ma zwrot gwarancji lub odpisanie należności warunkowych.

Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza stan należności warunkowych.
Konto 990„Rozrachunki z osobami trzecimi z tytułu odpowiedzialności za zobowiązania podatkowe podatnika”

Konto służy do ewidencji kwot należnych od osób trzecich za zobowiązania podatkowe podatnika i realizacji tych zobowiązań.

Na stronie Wn konta ujmuje się przypisy należności, a na stronie Ma wpłatę dokonaną przez podatnika lub odpis należności.

Konto może wykazywać dwa salda: saldo strony Wn oznacza stan należności, a strony Ma stan nadpłat. 

Konto 991 „Rozrachunki z inkasentami z tytułu pobierania przez nich podatków i opłat podlegających przypisaniu na kontach podatników”

Konto służy do ewidencji kwot należnych do pobrania i pobranych przez inkasentów.

Na stronie Wn konta ujmuje się przypisy w wysokości należnej do pobrania, a na stronie Ma wpłaty kwot pobranych i dokonane odpisy.

Konto może wykazywać dwa salda: saldo strony Wn oznacza stan należności, a strony Ma stan nadpłat.
Konto 992 „Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budżetu państwa”

Konto służy do ewidencji kwot ujętych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania wydatków, projektów i programów z budżetu państwa.
Na stronie Wn ujmuje się kwoty udzielonego zapewnienia, a na stronie Ma przeniesienie kwot wynikających z zapewnienia do planu finansowego jednostki.

Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza stan zapewnienia finansowania z budżetu państwa.

Konto 993 „Ewidencja obcych środków trwałych”

Konto 993 służy do ewidencji obcych środków trwałych otrzymanych od innych jednostek lub podmiotów do używania.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje się środki trwałe otrzymane od innych jednostek lub podmiotów na podstawie np. protokołów przekazania, protokołów zdawczo-odbiorczych itp.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje się środki trwałe zlikwidowane bądź oddane innym jednostkom lub podmiotom na podstawie np. protokołów przekazania, protokołów zdawczo-odbiorczych itp.

Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza stan obcych środków trwałych otrzymanych od innych jednostek.

Konto 994 „Należności zabezpieczone hipotekami”

Konto służy do ewidencji przypisów, odpisów i wpłat w zakresie należności zahipotekowanych z tytułu podatków i opłat lokalnych.

Na stronie Wn ujmuje się przypis należności zabezpieczonej hipoteką, a na stronie Ma odpis tej należności lub dokonane wpłaty.

Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza wartość należności zabezpieczonych hipotekami.

Konto 995 „Należności niepodatkowe zabezpieczone hipotekami”

Konto służy do ewidencji przypisów, odpisów i wpłat w zakresie niepodatkowych należności zabezpieczonych hipotekami.

Na stronie Wn ujmuje się przypis należności zabezpieczonej hipoteką, a na stronie Ma odpis tej należności lub dokonane wpłaty.

Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza wartość należności niepodatkowych zabezpieczonych hipotekami.

Konto 997 „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego – fundusze europejskie”

Konto 998 „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego”

Konta, zgodnie z treścią ekonomiczną służą do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych danego roku budżetowego oraz niewygasających wydatków budżetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.
Na stronie Wn ujmuje się równowartość sfinansowanych w danym roku budżetowym wydatków budżetowych oraz równowartość zaangażowania wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego. Na stronie Ma konta ujmuje się zaangażowanie wydatków, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym. Szczegółowe zasady
ewidencji określone zostały w rozdziale 4 Zakładowego Planu Kont.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda. 

Konto 996 „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat – fundusze europejskie”

Konto 999 „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat”

Konta, zgodnie z treścią ekonomiczną, służą do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych.

Na stronie Wn ujmuje się równowartość zaangażowania wydatków budżetowych dokonanych w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w roku bieżącym.

Na stronie Ma konta ujmuje się równowartość przeksięgowanego zaangażowania wydatków, które były planowane na rok kończący się, a nie zostały wykonane w wyniku przesunięcia realizacji na przyszły rok, oraz zaangażowanie dotyczące lat przyszłych.
Konto może wykazywać saldo strony Ma, które oznacza wartość zaangażowania wydatków budżetowych lat przyszłych.

3. Typowe księgowania na poszczególnych kontach i korespondencja kont księgowych
1) w zakresie ewidencji majątku

	Lp.
	Wyszczególnienie
	Konto WN
	Konto MA

	1
	Przyjęcie środka trwałego z inwestycji - OT
	011
	080

	2
	Przyjęcie środka trwałego z inwestycji współfinansowanej środkami funduszy europejskich - OT
	010
	081

	3
	Przyjęcie środka trwałego – darowizna - OT
	011
	800

	4
	Nieodpłatnie otrzymane środki trwałe - OT - wartość nieumorzona
	011
	800

	5
	Nieodpłatnie otrzymane środki trwałe - OT - wartość dotychczasowego umorzenia
	011
	071

	6
	Ustanowienie trwałego zarządu – PT
	800
	011

	7
	Ustanowienie trwałego zarządu – PT - ewidencja pozabilansowa
	968
	 

	8
	Wygaszenie trwałego zarządu - PT (dowód wystawiony w jednostce organizacyjnej)
	011
	800

	9
	Wygaszenie trwałego zarządu - ewidencja pozabilansowa
	 
	968

	10
	Nabycie środka trwałego z mocy prawa na podstawie „specustawy” OT
	011
	800

	11
	Przeksięgowanie wartości działki nabytej na podstawie "specustawy" w tym samym roku co wypłata odszkodowania, finansowana ze środków na inwestycje
	-011
	-800

	
	
	011
	080

	12
	Likwidacja środka trwałego całkowicie umorzonego - LT
	071
	011

	13
	Likwidacja środka trwałego częściowo umorzonego - wartość nieumorzona- LT
	800
	011

	14
	Likwidacja środka trwałego częściowo umorzonego - wartość dotychczasowego umorzenia- LT
	071
	011

	15
	Sprzedaż środka trwałego - wartość nieumorzona
	800
	011

	16
	Sprzedaż środka trwałego - wartość dotychczasowego umorzenia
	071
	011

	17
	Sprzedaż nieruchomości gruntowej
	800
	011

	18
	Przekazanie aportu rzeczowego na podstawie aktu notarialnego  - likwidacja środków trwałych – LT
	761
	011

	19
	Różnica pomiędzy wartością nominalną objętych udziałów a wartością księgową przekazanych środków trwałych
	761
	800

	20
	Przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności
	800
	011

	21
	Przekształcenie udziałów w gruntach pod lokalami mieszkalnymi z prawa użytkowania wieczystego w prawo własności
	800
	011

	22
	Nabycie gruntów na podstawie Art. 73 i Art.98 – OT
	011
	800

	23
	Przywrócenie prawa własności na rzecz osób fizycznych - LT 
	800
	011

	24
	Ujawnienie środków trwałych  – OT
	011
	800

	25
	Zamiany nieruchomości - płatne ze środków na inwestycje – OT
	011
	080

	26
	Zamiany nieruchomości płatne ze środków na inwestycje – PT, LT
	800
	011

	27
	Nieodpłatne przekazanie środka trwałego
	800
	011

	28
	Grunty przyjęte w drodze komunalizacji
	011
	800

	29
	Zakup pozostałych środków trwałych w ramach funduszy europejskich
	012
	240

	30
	Likwidacja pozostałych środków trwałych w ramach funduszy europejskich
	074
	012

	31
	Nieodpłatne przekazanie pozostałych środków trwałych w ramach funduszy europejskich
	074
	012

	32
	Zakup pozostałych środków trwałych na podstawie faktury
	013
	240

	33
	Likwidacja pozostałych środków trwałych
	072
	013

	34
	Zakup zbiorów bibliotecznych
	014
	072

	35
	Likwidacja zbiorów bibliotecznych
	072
	014

	36
	Zakup wartości niematerialnych i prawnych ze środków na inwestycje - OT
	020
	202

	37
	Otrzymane wartości niematerialne i prawne - wartość netto - OT
	020
	800

	38
	Otrzymane wartości niematerialne i prawne - dotychczasowe umorzenie - OT
	020
	071

	39
	Likwidacja wartości niematerialnych i prawnych - LT- w całości umorzonych
	071
	020

	40
	Nieodpłatne przekazanie wartości niematerialnych i prawnych - PT - wartość nieumorzona
	800
	020

	41
	Nieodpłatne przekazanie wartości niematerialnych i prawnych - PT - dotychczasowe umorzenie
	071
	020

	42
	Zakup pozostałych wartości niematerialnych i prawnych na podstawie faktury
	021
	240

	43
	Likwidacja pozostałych wartości niematerialnych i prawnych - LT
	072
	021

	44
	Nieodpłatne przekazanie pozostałych wartości niematerialnych i prawnych - PT
	072
	021

	45
	Amortyzacja roczna
	400
	071

	46
	Ujawnione różnice inwentaryzacyjne - nadwyżki
	011, 013, 014
	240

	47
	Rozchód niedoborów - wartość nieumorzona
	240
	011

	48
	Rozchód niedoborów - dotychczasowe umorzenie
	071
	011

	49
	Rozchód pozostałych środków trwałych na skutek   

ujawnionych różnic inwentaryzacyjnych
	240
	013

	
	
	072
	240

	50
	Wartość przejętego mienia zlikwidowanych jednostek
	015
	855

	51
	Rozchód mienia zlikwidowanych jednostek
	855
	015

	52
	Zakup materiałów do magazynu
	310
	202

	53
	Rozchód materiałów z magazynu - RW
	401
	310

	54
	Wprowadzenie do ewidencji pozabilansowej wartości środka trwałego do czasu jego fizycznej likwidacji
	973
	 

	55
	Wyksięgowanie środków trwałych w związku z fizyczną likwidacją
	 
	973

	56
	Przyjęcie własnych używanych składników przeznaczonych na usuwanie klęsk żywiołowych 
	974
	 

	57
	Likwidacja własnych używanych składników przeznaczonych na usuwanie klęsk żywiołowych 
	 
	974

	58
	Przyjęcie obcych środków trwałych, w tym gruntów Skarbu Państwa
	993
	 

	59
	Wyksięgowanie obcych środków trwałych, w tym gruntów Skarbu Państwa
	 
	993

	 60
	Zwiększenie wartości działki na podstawie decyzji o wypłacie odszkodowania płatnej ze środków na inwestycje dot. działki przyjętej do ewidencji w roku poprzednim: wyksięgowanie wartości działki 
rozliczenie nakładów w wysokości wartości przyjętej działki 
zwiększenie wartości działki OTZ
	800
011

011
	011

080

080

	61
	Zmniejszenie wartości działki na podstawie decyzji o wypłacie odszkodowania płatnej ze środków na inwestycje dot. działki przyjętej do ewidencji w roku poprzednim: rozliczenie nakładów - wartość wypłaty odszkodowania

zmniejszenie wartości działki- różnica pomiędzy wartością działki przyjętej do ewidencji a kwotą wypłaconego odszkodowania  
	800

800
	080

011

	 62
	Wyksięgowanie gruntu na podstawie „specustawy”, np. Zmiana formy władania z Gminy na Skarb Państwa LT
	800
	011

	 63
	Podziały i połączenia nieruchomości
	800

011
	011

800

	 64
	Nieodpłatne przekazanie pozostałych środków trwałych
	072
	013

	65
	Różnice między wartością wynikającą z faktury a dokumentem PZ (wartość FV większa niż PZ)
	761
	310

	66
	Różnice między wartością wynikającą z faktury a dokumentem PZ (wartość PZ większa niż FV)
	310
	760

	67
	Likwidacja, sprzedaż, nieodpłatne przekazanie środka trwałego całkowicie umorzonego w ramach funduszy europejskich 
	070, 071
	010

	68
	Likwidacja, sprzedaż, nieodpłatne przekazanie środka trwałego częściowo umorzonego w ramach funduszy europejskich - wartość dotychczasowego umorzenia
	070, 071
	010

	69
	Likwidacja, sprzedaż, nieodpłatne przekazanie środka trwałego częściowo umorzonego - wartość nieumorzona  w ramach funduszy europejskich
	801
	010

	70
	Zakup wartości niematerialnych i prawnych ze środków na inwestycje w ramach funduszy europejskich - OT
	022
	202

	71
	Likwidacja wartości niematerialnych i prawnych przyjętych  w ramach funduszy europejskich - LT- w całości umorzonych
	070
	022

	72
	Nieodpłatne przekazanie wartości niematerialnych i prawnych przyjętych w ramach funduszy europejskich- PT - wartość nieumorzona
	801
	022

	73
	Nieodpłatne przekazanie wartości niematerialnych i prawnych przyjętych w ramach funduszy europejskich - PT - dotychczasowe umorzenie
	070
	022

	74
	Zakup pozostałych wartości niematerialnych i prawnych na podstawie faktury przyjętych w ramach funduszy europejskich
	023
	240

	75
	Likwidacja, nieodpłatne przekazanie pozostałych wartości niematerialnych i prawnych przyjętych w ramach funduszy europejskich
	074
	023

	76
	Przychód dóbr kultury
	016
	202

	77
	Rozchód dóbr kultury
	800
	016

	78
	Nieodpłatne otrzymanie pozostałych środków trwałych
	013

401
	760

072


2) w zakresie dochodów niepodatkowych 
	Lp.
	Wyszczególnienie
	Konto WN
	Konto MA

	1
	Wpływ należności z tytułu dochodów niepodatkowych Gminy
	130
	201, 204, 206, 208, 240, 721

	2
	Wpływ należności Skarbu Państwa
	130
	203,205, 240

	3
	Zwrot wpłat z tytułu dochodów niepodatkowych Gminy lub Skarbu Państwa, dokonanych w nadmiernej wysokości lub niesłusznie wpłaconych
	201, 203, 204, 205, 206, 208, 240, 721
	130

	4
	Zapłata odsetek za zwłokę w spłacie należności 
	130
	201, 203, 204, 205, 206, 208

	5
	Wpływ odsetek bankowych
	130
	750

	6
	Przekazanie zgromadzonych środków na rachunek organu
	222
	130

	7
	Zatrzymane wadia- przelew z rachunku sum depozytowych na rachunek dochodów niepodatkowych
	130
	760

	8
	Wpływ zasądzonych z wyroku należności Gminy i Skarbu Państwa, odsetek oraz kosztów postępowania sądowego
	130
	242

	9
	Wpływ należności spornych Gminy lub Skarbu Państwa, odsetek oraz kosztów postępowania sądowego
	130
	243

	10
	Wpływ z Sądu depozytu przekazanego w latach wcześniejszych
	130
	760

	11
	Wpływ z Sądu odsetek dot. depozytu przekazanego w latach wcześniejszych
	130
	750

	12
	Wpływ z Urzędu Marszałkowskiego środków finansowych z tytułu realizacji zadań z zakresu ochrony środowiska
	130
	721

	13
	Wpływ środków z tytułu sprzedaży udziałów i akcji
	130
	750

	14
	Sprzedaż udziałów i akcji wg wartości ewidencyjnej
	751
	030

	
	Wpływ środków stanowiących przedpłatę na sprzedaż nieruchomości
	130
	240

	15
	Przekazanie środków stanowiących przedpłatę na sprzedaż nieruchomości na konto dochodów niepodatkowych
	240
	130

	16
	Przekazanie opłaty ewidencyjnej/komunikacyjnej z konta dochodów niepodatkowych na właściwy rachunek bankowy
	245
	130

	17
	Wpływ opłaty ewidencyjnej na dedykowany tej opłacie rachunek bankowy 
	130
	225

	18
	Przekazanie zgromadzonych środków z tytułu opłat ewidencyjnych na rachunek Funduszu – Centralna Ewidencja Pojazdów i Kierowców, zwrot niewykorzystanej opłaty ewidencyjnej
	225
	130

	19
	Przypis środków w drodze oraz wpłaconych w opłatomacie
	141
	201,203, 204, 205, 206, 208, 225, 245, 721

	20
	Wyciąg bankowy - wpływ środków pieniężnych w drodze oraz wpłaconych w opłatomacie
	130
	141

	21
	Wpływ mylnej kwoty do wyjaśnienia
	130
	245

	22
	Zwrot mylnie wpłaconej kwoty
	245
	130

	23
	Przekazanie środków na konsolidację 
	141
	130

	24
	Zwrot środków z konsolidacji
	130
	141

	25
	Przelew środków należnych Skarbowi Państwa na wydzielony rachunek bankowy Miasta Częstochowa celem odprowadzenia do Wojewody
	222
	130

	26
	Wpływ wynagrodzenie dla płatnika podatku dochodowego
	130
	760

	27
	Wpływ środków z tytułu korekty składek ZUS pracodawcy dot.rozliczeń z lat ubiegłych 
	130
	760

	28
	Wpływ nieprzypisanych dochodów budżetowych
	130
	721,760

	29
	Przekazanie odsetek bankowych z wydzielonych rachunków bankowych Urzędu Miasta na konto dochodów niepodatkowych 
	240
	130

	30
	Wpływ odsetek bankowych z wydzielonych rachunków bankowych na konto dochodów niepodatkowych 
	130
	750

	31
	Przekazanie podatku VAT w zakresie mechanizmu podzielonej płatności
	240
	130

	32
	Wpływ podatku VAT związanych z mechanizmem podzielonej płatności
	130
	240

	33
	Przekazanie należnego podatku VAT na rachunek bankowy dot. centralizacji rozliczeń podatku VAT
	225
	130

	34
	Przekazanie należnego podatku VAT w zakresie zadań realizowanych przez ZGM TBS Sp. z o.o. oraz dochodów Skarbu Państwa na konto dochodów niepodatkowych
	240
	130

	35
	Przekazanie naliczonego podatku VAT na odpowiednie konto wydatków
	240
	130

	38
	Naliczenie należności od Spółki ZGM TBS tytułem przyjętych wpłat za najem nieruchomości Gminy a  nieprzekazanych na koniec miesiąca
	240
	204

	39
	Przypis rekompensaty za koszty odzyskiwania należności
	204, 205
	760

	40
	Należności z tytułu sprzedaży składników majątkowych Gminy - kwota netto
	201
	760

	41
	Należności z tytułu sprzedaży składników majątkowych Gminy - podatek vat
	201
	225

	42
	Należności z tytułu dochodów niepodatkowych Gminy - kwota netto
	204
	721

	43
	Należności z tytułu dochodów niepodatkowych Gminy - podatek vat
	204
	225

	44
	Należności z tytułu realizacji zadań z zakresu ochrony środowiska
	206
	721

	45
	Należności z tytułu usług geodezyjnych i kartograficznych 
	208
	721

	46
	Należności z tytułu zwrotu odszkodowań dla Gminy lub Skarbu Państwa
	204, 205
	760

	47
	Długoterminowe należności z tytułu dochodów niepodatkowych
	226
	840

	48
	Przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok
	201, 203, 204,205, 206
	226

	49
	Przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok
	840
	721, 750, 760

	50
	Przeniesienie należności krótkoterminowych do długoterminowych 
	226
	201,203, 204,205, 206

	51
	Przeniesienie należności krótkoterminowych do długoterminowych 
	721, 750, 760
	840

	52
	Odpis aktualizujący należności z tytułu dochodów niepodatkowych
	761
	290

	53
	Odpis aktualizujący odsetki z tytułu dochodów niepodatkowych
	751
	290

	54
	Zmniejszenie odpisu aktualizującego należności
	290
	760

	55
	Zmniejszenie odpisu aktualizującego w zakresie odsetek
	290
	750

	 56
	Odpisanie należności nieściągalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokości uprzednio dokonanych odpisów aktualizujących
	290
	201, 203, 204, 205, 206, 208

	 57
	Odpisanie odsetek nieściągalnych, umorzonych i przedawnionych, do których nie było odpisu aktualizującego
	751
	201, 203, 204, 205, 206, 208

	 58
	Odpisanie należności nieściągalnych, umorzonych i przedawnionych, do których nie było odpisu aktualizującego
	761
	201, 203, 204, 205, 206, 208, 242, 243

	59
	Przypis odsetek za zwłokę
	201, 203, 204, 205, 206, 208, 242, 243
	750

	60
	Odpis bieżących odsetek za zwłokę
	750
	201, 203, 204, 205, 206, 208, 242, 243

	61
	Należności z tytułu odszkodowań przyznanych przez ubezpieczyciela na skutek zdarzeń losowych
	204
	760

	62
	Należności z tytułu kar umownych
	204
	760

	63
	Przypis należności z tytułu zwrotu dotacji z lat ubiegłych
	204
	224, 760

	64
	Przypis należności z tytułu zwrotu kosztów ponoszonych przez Gminę na dzieci pozbawione opieki rodzicielskiej
	204
	760

	65
	Przypis należności z tytułu zwrotu kosztów ponoszonych przez Gminę na placówki przedszkolne
	204
	760

	66
	Przypis z wyroku sądowego zasądzonych kosztów postępowania sądowego
	242
	760

	67
	Przypis z wyroku sądowego kosztów postępowania sądowego w zakresie najmu i dzierżawy gminnego zasobu
	204
	760

	68
	Faktura wewnętrzna na wpłacone zaliczki, nadpłaty - wartość netto
	761
	760

	69
	Faktura wewnętrzna na wpłacone zaliczki, nadpłaty - podatek VAT
	761
	225

	70
	Należności z tytułu sprzedaży majątku Skarbu Państwa - wartość netto
	203
	760

	71
	Należności z tytułu sprzedaży majątku Skarbu Państwa - podatek VAT
	203
	225

	72
	Należności z tytułu dochodów niepodatkowych Skarbu Państwa - wartość netto
	205
	721

	73
	Należności z tytułu dochodów niepodatkowych Skarbu Państwa - podatek VAT
	205
	225

	74
	Przeksięgowanie należności dochodzonych na drodze postępowania sądowego
	242
	201, 203, 204, 205, 206, 208

	75
	Przeniesienie należności, które nie mogą być egzekwowane na należności sporne 
	243
	201, 203, 204, 205, 206,208, 242

	76
	Przeniesienie należności ze spornych na należności budżetowe
	201,203, 204, 205, 206, 208, 242
	243

	77
	Faktura dochodowa z tytułu przekazania aportu rzeczowego - wartość netto
	240
	760

	78
	Faktura dochodowa z tytułu przekazania aportu rzeczowego – podatek VAT
	761, 240
	225

	79
	Naliczenie należności od banku/instytucji finansowej tytułem uregulowania zobowiązania kontrahenta wobec UM poprzez terminal płatniczy
	240
	208, 225, 721

	80
	Przeniesienie sumy zrealizowanych dochodów na podstawie sprawozdań budżetowych
	800
	222

	81
	Odpisanie należności bieżących z tytułu dochodów niepodatkowych
	721, 760
	201, 203, 204, 205, 206, 208, 242, 243 

	82
	Przeksięgowania mylnych wpłat na dochody niepodatkowe
	245
	201, 203, 204, 205, 206, 208, 242, 243, 721, 760

	83
	Przejęcie należności po zlikwidowanych jednostkach
	204
	800

	84
	Wpływ środków z tytułu zwrotu wydatków poniesionych w latach ubiegłych
	130
	209

	
	Naliczenie należności Gminy z tytułu przekształcenia prawa użytkowania wieczystego w prawo własności:

- należności długoterminowe,

- przeniesienie należności w wysokości raty rocznej
	226

201
	800

226

	
	Naliczenie należności Skarbu Państwa z tytułu przekształcenia prawa użytkowania wieczystego w prawo własności:

- należności długoterminowe,

- przeniesienie należności w wysokości raty rocznej
	226

840

203
	840

721

226

	85
	Należności z tytułu faktur pro-forma
	988
	

	86
	Odpisanie należności z tytułu faktur pro-forma
	
	988

	87
	Naliczenie należności warunkowych z tytułu realizacji zadań z zakresu ochrony środowiska
	989
	 

	88
	Odpisanie należności warunkowych z tytułu realizacji zadań z zakresu ochrony środowiska
	 
	989

	89
	Wprowadzenie do ewidencji pozabilansowej należności niepodatkowych zabezpieczonych hipotekami 
	995
	 

	90
	Wykreślenie z hipoteki zabezpieczonej należności z tytułu dochodów niepodatkowych 
	 
	995


3) w zakresie dochodów podatkowych

	Lp.
	Wyszczególnienie
	Konto WN
	Konto MA

	1
	Przychody z tytułu prowadzonego postępowania egzekucyjnego
	130
	720

	2
	Przypis podatków i opłat lokalnych
	221
	720

	3
	Odpis podatków i opłat lokalnych należnych za rok bieżący
	720
	221

	4
	Odpisanie należności z tytułu podatków i opłat lokalnych, które są nieściągalne, umorzone i przedawnione, do których nie było odpisu aktualizującego
	761
	221

	5
	Odpisanie odsetek od należności z tytułu podatków i opłat lokalnych, które są nieściągalne, umorzone i przedawnione, do których nie było odpisu aktualizującego
	751
	221

	6
	Odpis aktualizujący należności z tytułu podatków i opłat lokalnych
	761
	290

	7
	Odpisanie należności nieściągalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokości uprzednio dokonanych odpisów aktualizujących - podatki i opłaty lokalne
	290
	221

	8
	Odpis aktualizujący odsetki z tytułu podatków i opłat lokalnych
	751
	290

	9
	Zmniejszenie odpisu aktualizującego - podatki i opłaty lokalne
	290
	760

	10
	Przypis odsetek od podatków i opłat lokalnych
	221
	750

	11
	Odpis odsetek bieżących z tytułu podatków i opłat lokalnych 
	750
	221

	12
	Wpłata należności z tytułu podatków i opłat lokalnych
	130
	221

	13
	Wpływ odsetek od podatnika
	130
	221

	
	Przyjęcie wpłat poprzez opłatomat jako środki w drodze
	141
	221

	
	Wyciąg bankowy – wpływ środków pieniężnych w drodze 
	130
	141

	
	Środki pieniężne w drodze – zaliczenie wpłat jako dochodów wykonanych do końca okresu sprawozdawczego 
	141
	221

	
	Przyjęcie wpłat na rachunek egzekucji należności jako środków w drodze
	141
	720

	
	Naliczenie należności, od banku, uregulowanej przez dłużnika poprzez terminal płatniczy  
	240
	240, 720

	14
	Przypis hipotek z tytułu podatków i opłat lokalnych-ewidencja pozabilansowa
	994
	 

	15
	Odpis hipotek z tytułu podatków i opłat lokalnych-ewidencja pozabilansowa
	 
	994

	16
	Rozrachunki z osobami trzecimi z tytułu odpowiedzialności za zobowiązania podatkowe podatnika-przypis
	990
	 

	17
	Rozrachunki z osobami trzecimi z tytułu odpowiedzialności za zobowiązania podatkowe podatnika-odpis
	 
	990

	18
	Rozrachunki z inkasentami z tytułu pobierania przez nich podatków i opłat podlegających przypisaniu na kontach podatników -przypis
	991
	 

	19
	Rozrachunki z inkasentami z tytułu pobierania przez nich podatków i opłat podlegających przypisaniu na kontach podatników -odpis
	 
	991

	20
	Raport kasowy -przyjęcie płatności należności z tytułu podatków i opłat oraz egzekucji należności
	101
	141

	21
	Raport kasowy -elektroniczne przekazanie wpłat do banku
	141
	101

	22
	Raport kasowy -naliczenie należności od banku tytułem uregulowania zobowiązania podatnika poprzez terminal płatniczy
	240
	221

	23
	Wyciąg bankowy -wpływ środków z raportu kasowego z terminala płatniczego
	130
	240

	24
	Wpływ mylnej kwoty do wyjaśnienia
	130
	245

	25
	Zwrot mylnie wpłaconej kwoty
	245
	130

	26
	Przekazanie środków na konsolidację 
	141
	130

	27
	Zwrot środków z konsolidacji
	130
	141


4) w zakresie wydatków budżetowych 

	Lp.
	Wyszczególnienie
	Konto WN
	Konto MA

	1
	Wpływ środków finansowych na realizację wydatków budżetowych
	130
	223

	2
	Zwrot niewykorzystanych środków na wydatki
	223
	130

	3
	Pobranie gotówki z banku do kasy Urzędu Miasta Częstochowy – operacja na wyciągu bankowym
	141
	130

	4
	Pobranie gotówki z banku do kasy Urzędu Miasta Częstochowy – operacja w raporcie kasowym
	101
	141

	5
	Wypłata zaliczki gotówkowej pracownikowi
	234
	101

	6
	Wypłata zaliczki - dewiz w związku z delegacją zagraniczną pracownika
	234
	130

	7
	Zapłata zobowiązań płatnych gotówką z kasy Urzędu Miasta Częstochowy
	202,231
	101

	8
	Koszty krajowych podróży służbowych płatnych gotówką z kasy Urzędu Miasta Częstochowy lub przelewem na konto pracownika
	405, 409
	101, 130

	9
	Rozliczenie udzielonej pracownikowi zaliczki
	240, 401, 402, 403,

409, 761
	234

	10
	Naliczenie w koszty faktur za zakupione towary lub usługi rozliczone w ramach udzielonej zaliczki
	401, 402, 403, 407, 409, 310
	240

	11
	Koszty zagranicznych podróży służbowych - rozliczenie zaliczki
	409
	234

	12
	Zwrot niewykorzystanej kwoty zaliczki 
	130
	234

	13
	Zobowiązanie wobec kontrahenta z tytułu zużycia energii wg faktur
	401
	202

	14
	Zakup materiałów do magazynu - PZ
	310
	202

	15
	Zakup usług obcych na podstawie faktur wykonawców
	402
	202,207

	16
	Prowizje i opłaty bankowe
	402
	130

	17
	Zmniejszenie kosztów uprzednio ujętych w ewidencji
	202,207
	401,402, 403,409

	18
	Przypis należności z tytułu zwrotu wydatków, zmniejszenie kosztów poniesionych w latach poprzednich
	202, 209
	760

	19
	Naliczenie składki na PFRON
	403
	229

	20
	Naliczenie wynagrodzeń brutto
	404
	231

	21
	Potrącenia dokonane na liście płac z tytułu składek i zwrotu pożyczek oraz innych zobowiązań określonych przepisami
	231
	240

	22
	Potrącenia dokonane na liście płac z tytułu podatku dochodowego od osób fizycznych
	231
	225

	23
	Potrącenia dokonane na liście płac z tytułu składek na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych płaconych przez pracowników z własnych środków 
	231
	229

	24
	Ekwiwalenty za używanie przez pracowników własnej odzieży roboczej i zwrot za okulary korekcyjne
	409
	231

	25
	Zwroty kosztów za używanie samochodów prywatnych do zadań służbowych
	409
	231

	26
	Naliczone zasiłki, które pokrywa ZUS, wypłacane na podstawie listy wynagrodzeń
	229 
	231

	27
	Naliczone składki płacone przez pracodawcę na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych i na Fundusz Pracy
	405
	229

	28
	Wynagrodzenia przekazane na rachunki bankowe
	231
	130

	29
	Przekazanie składek do ZUS i PFRON
	229
	130

	30
	Przekazanie podatku dochodowego od wynagrodzeń
	225
	130

	31
	Przekazanie potrąceń z wynagrodzeń
	240
	130

	32
	Zmniejszenie kosztów wynagrodzeń i pochodnych z tytułu refundacji
	240
	404, 405

	33
	Zwrot środków z tytułu refundacji wynagrodzeń
	130
	240

	34
	Koszty ubezpieczeń majątkowych
	409
	202

	35
	Zobowiązania z tytułu refundacji opłaty pocztowej
	402
	240

	36
	Przypadające na dany okres koszty rozliczane w czasie, które poniesiono w poprzednich okresach
	490
	640

	37
	Koszty poniesione w danym okresie, a pozostawione do rozliczenia w następnych okresach
	640
	490

	38
	Naliczenie list wypłat przyznanych świadczeń
	407, 409
	241

	39
	Naliczenie list wypłat przyznanych świadczeń- opłata porto
	402
	241

	40
	Wypłacone świadczenia
	241
	130

	41
	Zmniejszenie naliczonych składek na FUS, Fundusz Pracy
	229
	405

	42
	Dodatnie różnice kursowe wynikające z faktury bądź rozliczenia zaliczki w związku z zagraniczną podróżą służbową
	202, 234
	750

	43
	Zobowiązania z tytułu refundacji opłaty komorniczej
	761
	240

	44
	Koszty finansowe - odsetki od zobowiązań
	751
	202

	45
	Ujemne różnice kursowe wynikające z faktury bądź rozliczenia zaliczki w związku z zagraniczną podróżą służbową
	751
	202,234

	46
	Zasądzone wyrokiem sądowym kwoty odszkodowań do wypłaty
	761
	202

	47
	Nakłady inwestycyjne - faktura kontrahenta płatna ze środków na inwestycje
	080
	202

	48
	Równowartość dokonanych wydatków na sfinansowanie własnych inwestycji
	810
	800

	49
	Przeniesienie nakładów inwestycyjnych na wykonawcę lub inny podmiot w roku, w którym poniesiono wydatki
	 202

-810
	 080

-800

	50
	Zakup pozostałych środków trwałych i wartości niematerialno-prawnych oraz zbiorów bibliotecznych
	240 

401, 402
	202
072

	51
	Naliczenie podatku VAT z rejestru zakupu
	225
	080, 401, 402, 760

	52
	Wpływ środków z tytułu VAT naliczonego
	130
	240

	53
	Zwrot do faktury korygującej dokonany przez kontrahenta
	130
	202

	54
	Zwrot wynagrodzenia
	130
	231

	55
	Zwrot przyznanych świadczeń 
	130
	241

	56
	Zwroty zaliczek z Sądu przekazanych w tym samym roku
	130 
	761

	57
	Zapłata przelewem zobowiązań  
	200, 202, 207, 240
	130

	58
	Przekazanie dotacji 
	224
	130

	59
	Rozliczenie udzielonej dotacji 
	810
	224

	60
	Zwrot niewykorzystanej lub pobranej w nadmiernej wysokości dotacji w roku, w którym udzielono dotacji
	130
	224

	61
	Zobowiązania przejęte w wyniku spadkobrania, na podstawie spisu z inwentarza do wysokości wartości czynnej masy spadkowej
	761
	202

	62
	Zwrot środków/dotacji pobranych nienależnie lub w nadmiernej wysokości
	761
	130

	63
	Przekazanie odsetek od środków/dotacji pobranych nienależnie lub w nadmiernej wysokości
	751
	130

	64
	Zapłata odsetek od pożyczek i kredytów
	751
	130

	65
	Przejęte do realizacji zobowiązania po zlikwidowanych jednostkach
	800
	202, 231, 229, 225

	66
	Przekazanie środków na konsolidację 
	141
	130

	67
	Zwrot środków z konsolidacji
	130
	141

	68
	Kwartalne przeniesienie sumy zrealizowanych wydatków na podstawie sprawozdania Rb 28S
	223
	800

	69
	Wpływ mylnej kwoty do wyjaśnienia
	130
	245

	70
	Zwrot mylnie wpłaconej kwoty
	245
	130

	71
	Nabycie udziałów i akcji - aport finansowy
	240
	130

	72
	Wpis do KRS w związku z nabyciem udziałów i akcji
	030
	240

	73
	Memoriałowy zapis zapłaty zobowiązań z rachunku bankowego prowadzonego w Organie 
	202
	223

	74
	Przekazanie podatku VAT w zakresie mechanizmu podzielonej płatności
	240
	130

	75
	Wpływ podatku VAT związanych z mechanizmem podzielonej płatności
	130
	240

	76
	Ujęcie na podstawie inwentaryzacji wartości materiałów zaliczonych w koszty w momencie zakupu lecz niezużytych do 31 grudnia 
	310
	401, 402

	77
	Obciążenie kosztów bieżącego roku z tyt. materiałów niezużytych do 31 grudnia poprzedniego roku
	401, 402
	310

	78
	Naliczenie odpisu na Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych
	405
	240

	79
	Przekazanie odpisu na ZFŚS
	240
	130

	80
	Zapłata kartą płatniczą – faktura za zakupione towary lub usługi
	401, 402, 409
	234

	81
	Obciążenie konta pracownika-posiadacza karty
	234
	240

	82
	Rozliczenie transakcji z rachunku bieżącego wydatków
	240
	130

	83
	Zobowiązania księgowane na przełomie roku, które dotyczą różnych okresów obrotowych: 

koszty danego roku obrotowego

koszty przyszłych okresów

przeksięgowanie na początku następnego roku
	401, 402, 
240

401, 402
	202
202
240

	84
	Plan finansowy oraz jego korekty
	980, 981
	 

	85
	Równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych oraz wartość planu w części niezrealizowanej lub wygasłej
	 
	980, 981

	86
	Zaangażowanie planu wydatków budżetowych przyszłych lat
	 
	999

	87
	Zaangażowanie planu wydatków budżetowych roku bieżącego
	 
	998

	88
	Równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym oraz równowartość zaangażowania wydatków, które obciążać będą wydatki roku następnego
	998
	 

	89
	Równowartość zaangażowania wydatków w latach poprzednich, a obciążających rok bieżący
	999
	 

	90
	Wartość z umów jednorocznych, gdzie termin płatności wykracza poza rok budżetowy
	 
	978

	91
	Uregulowanie zobowiązań wynikających z umów wykraczających poza rok budżetowy
	978
	 

	92
	Zrealizowane wydatki z tytułu decyzji zajęcia pasa drogowego
	979
	 

	93
	Wartość wydanych decyzji o zajęciu pasa drogowego
	 
	979

	94
	Kwartalne ujęcie w ewidencji pozabilansowej zobowiązań wymagalnych
	 
	986

	95
	Ujęte w sprawozdaniu Rb-Z zobowiązania wymagalne
	986
	 


5) w zakresie ewidencji księgowej projektów dofinansowanych ze środków funduszy europejskich lub innych źródeł zagranicznych

	Lp.
	Wyszczególnienie
	Konto WN
	Konto MA

	1
	Nakłady inwestycyjne - faktura kontrahenta współfinansowana środkami funduszy europejskich 
	081
	200

	2
	Równowartość dokonanych wydatków na sfinansowanie własnych inwestycji
	810
	801

	3
	Koszty bieżące dot. zadań finansowanych środkami funduszy europejskich
	410
	200

	4
	Zakup pozostałych środków trwałych oraz pozostałych wartości niematerialnych i prawnych w ramach funduszy europejskich
	410

240
	074

200

	5
	Zakup wartości niematerialnych i prawnych w ramach realizowanych projektów z funduszy europejskich
	022
	200

	6
	Wpływ środków na zapłatę zobowiązań
	130
	223

	7
	Zapłata zobowiązań w zakresie zadań współfinansowanych środkami funduszy europejskich
	200, 224, 225, 229, 231, 240
	130

	8
	Rozliczenie udzielonej dotacji 
	810
	224

	9
	Wpływ niewykorzystanej lub pobranej w nadmiernej wysokości dotacji w roku, w którym udzielono dotacji
	130
	224

	10
	Naliczenie kar umownych
	200
	762

	11
	Memoriałowy zapis zapłaty zobowiązań w zakresie zadań współfinansowanych środkami funduszy europejskich
	200
	223

	12
	Naliczenie refundacji kosztów projektu finansowanego środkami funduszy europejskich
	410
	240

	13
	Refundacja dodatkowego wynagrodzenia rocznego personelu projektów finansowanych środkami funduszy europejskich 
	763
	240

	14
	Dodatnie różnice kursowe
	200, 234
	752

	15
	Ujemne różnice kursowe
	753
	200, 234

	16
	Faktura wewnętrzna dotycząca naliczenia podatku VAT w celu ujęcia w rejestrze sprzedaży

kwota netto

wartość podatku VAT
	761

410, 081, 225
	760

225

	17
	Kwartalne przeniesienie sumy zrealizowanych wydatków na podstawie sprawozdania Rb 28S
	223
	801

	18
	Zaangażowanie planu wydatków budżetowych przyszłych lat
	 
	996

	19
	Zaangażowanie planu wydatków budżetowych roku bieżącego
	 
	997

	20
	Równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym oraz równowartość zaangażowania wydatków, które obciążać będą wydatki roku następnego
	997
	 

	21
	Równowartość zaangażowania wydatków w latach poprzednich, a obciążających rok bieżący
	996
	 

	22
	Ewidencja kosztów funduszy europejskich, które nie zostały ujęte w ewidencji bilansowej
	977
	 

	23
	Ewidencja przychodów funduszy europejskich, które nie zostały ujęte w ewidencji bilansowej
	
	977

	24
	Zwrot niewykorzystanych środków
	223
	 130

	25
	Mylnie przekazane środki
Wpływ środków

Zwrot środków
	 
130

245
	245

130

	26
	Należności z tytułu realizacji zadań dofinansowanych ze źródeł zagranicznych 

kwota netto 

wartość podatku VAT
	200

200
	721

225

	27
	Zobowiązania księgowane na przełomie roku które dotyczą różnych okresów obrotowych 

koszty danego roku obrotowego

koszty przyszłych okresów

przeksięgowanie na początku roku
	410

240

410
	200

200

240


6) w zakresie pozostałych operacji księgowych

	Lp.
	Wyszczególnienie
	Konto WN
	Konto MA

	1
	Wpływ środków z tytułu wadiów, zabezpieczenia należytego wykonania umów, kaucji
	139
	239

	2
	Założenie lokaty z zabezpieczenia należytego wykonania umowy
	139
	139

	3
	Wpływ odsetek od lokaty z zabezpieczenia należytego wykonania umowy
	139
	239

	4
	Zatrzymane wadia- przelew z rachunku sum depozytowych na rachunek dochodów niepodatkowych
	239
	139

	5
	Zwrot środków z tytułu wadiów, zabezpieczenia należytego wykonania umów, kaucji
	239
	139

	6
	Wpływ środków z tytułu odpisu na ZFŚS
	135
	851

	7
	Naliczone odsetki bankowe od środków ZFŚS
	135
	851

	8
	Przypisane odsetki od pożyczek udzielonych na cele mieszkaniowe ze środków ZFŚS
	235
	851

	9
	Wypłata pożyczek, zapomóg i innych świadczeń ze środków ZFŚS
	235
	101,135

	10
	Spłata udzielonych pożyczek
	135
	235

	11
	Zobowiązania z tytułu zakupu towarów i usług
	851
	235

	12
	Zapłata zobowiązań
	235
	135

	13
	Korekta odpisu na ZFŚS ustalona na dzień bilansowy - naliczenie należności 
Wpływ na rachunek ZFŚS korekty odpisu
	240
135
	851
240

	14
	Korekta odpisu na ZFŚS ustalona na dzień bilansowy – naliczenie zobowiązania 
Przekazanie korekty odpisu przez rachunek bankowy ZFŚS
	851
240
	240
135

	15
	Pobranie gotówki z banku do kasy Urzędu Miasta Częstochowy – operacja na wyciągu bankowym
operacja w raporcie kasowym
	141
101
	135
141

	16
	Potrącenia dokonane na liście wypłat z ZFŚS z tytułu podatku dochodowego od osób fizycznych
	235
	225

	17
	Naliczenie prowizji dla płatnika podatku dochodowego dla osób  fizycznych od ZFŚS
	225
	851

	18
	Przekazanie podatku dochodowego od wypłat z ZFŚS
	225
	135

	19
	Potrącenia z list wypłat z ZFŚS
	240
	135

	20
	Przeniesienie rocznej sumy kosztów na koniec roku obrotowego
	860
	400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410,490

	21
	Przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów 
	720,721,722, 750,760
	860

	22
	Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztów finansowych, pozostałych kosztów operacyjnych i strat nadzwyczajnych
	860
	751,761

	23
	Ujemny wynik finansowy roku ubiegłego
	800
	860

	24
	Dodatni wynik finansowy roku ubiegłego
	860
	800

	25
	Przeksięgowanie równowartości przekazanych w danym roku dotacji budżetowych, które zostały uznane za wykorzystane lub rozliczone oraz środków na inwestycje
	800
	810

	26
	Odpis aktualizujący z tytułu długotrwałej utraty wartości długoterminowych aktywów finansowych
	751
	073

	27
	Przywrócenie uprzednio utraconej wartości długoterminowych aktywów finansowych 
	073
	750

	28
	Wpływ środków z państwowego funduszu celowego (środki pozabudżetowe)
	136
	853

	29
	Przekazanie dotacji na realizację zadań z funduszu celowego (środki pozabudżetowe)
	240
	136

	30
	Rozliczenie udzielonych dotacji z funduszu celowego (środki pozabudżetowe)
	853
	240

	31
	Naliczenie zobowiązań z tytułu wynagrodzeń z funduszu celowego (środki pozabudżetowe)
	853
	231

	32
	Naliczenie zobowiązań z tytułu składek na ubezpieczenie społeczne opłacanych przez pracodawcę z funduszu celowego (środki pozabudżetowe)
	853
	229, 240

	33
	Wypłata wynagrodzeń z funduszu celowego (środki pozabudżetowe)
	231
	136

	34
	Zapłata: składek na ubezpieczenie społeczne, podatku dochodowego oraz innych potrąceń z wynagrodzeń płatnych z funduszu celowego (środki pozabudżetowe)
	229, 225, 240
	136

	35
	Osiągnięte w danym roku przychody wynikające ze wzajemnych rozliczeń miedzy jednostkami organizacyjnymi
	 
	976

	36
	Poniesione w danym roku koszty, którymi jednostki organizacyjne obciążyły Urząd Miasta Częstochowy
	976
	 

	37
	Przeniesienie salda nieuregulowanych należności na dzień 31 grudnia przez jednostki organizacyjne
	976
	 

	38
	Przeniesienie salda nieuregulowanych zobowiązań na dzień 31 grudnia wobec jednostek organizacyjnych
	 
	976

	39
	Kwartalne ujęcie w ewidencji pozabilansowej należności wymagalnych
	987
	 

	40
	Ujęte w sprawozdaniu Rb-N należności wymagalne
	 
	987

	41
	Kwartalne naliczenie odsetek od należności wymagalnych oraz wyksięgowanie odsetek od zobowiązań
	969
	 

	42
	Kwartalne wyksięgowanie odsetek od należności wymagalnych za poprzedni okres oraz zaksięgowanie odsetek od zobowiązań
	
	969

	43
	Przypis należności warunkowych
	989
	 

	44
	Odpis należności warunkowych lub zwrot gwarancji należytego wykonania umowy
	 
	989

	45
	Ewidencja przychodów osiągniętych w związku z realizacją zadania gospodarowanie odpadami komunalnymi
	
	972

	46
	Ewidencja poniesionych kosztów w związku z realizacją zadania gospodarowanie odpadami komunalnymi
	972
	

	47
	Ewidencja kwot ujętych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania wydatków, projektów i programów z budżetu państwa.
	992
	

	48
	Ewidencja przeniesionych kwot wynikających z zapewnienia finansowania lub dofinansowania wydatków, projektów i programów z budżetu państwa do planu finansowego jednostki.
	
	992


7) w zakresie centralizacji podatku VAT

	Lp.
	Wyszczególnienie
	Konto WN
	Konto MA

	1
	Kwota rozliczenia podatku należnego VAT wynikająca z deklaracji cząstkowej VAT poszczególnych jednostek organizacyjnych 
	240
	225

	2
	Kwota rozliczenia podatku naliczonego VAT wynikająca z deklaracji cząstkowej VAT poszczególnych jednostek organizacyjnych
	225
	240

	3
	Wpływ środków z tytułu podatku VAT od scentralizowanej jednostki organizacyjnej 
	130
	240

	4
	Przekazanie należnego podatku VAT
	225
	130

	5
	Przekazanie nadwyżki podatku naliczonego nad należnym wynikającego z cząstkowej deklaracji VAT
	240
	130

	6
	Księgowanie różnic z zaokrąglenia podatku VAT
	761

225
	225

760

	7
	Przekazanie własne podatku VAT w zakresie mechanizmu podzielonej płatności
	240
	130

	8
	Wpływ podatku VAT związanych z mechanizmem podzielonej płatności
	130
	240
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