DZIAŁ VIII
ZASADY TWORZENIA, ROZWIĄZYWANIA I ZMNIEJSZANIA ODPISÓW AKTUALIZUJĄCYCH WARTOŚĆ NALEŻNOŚCI
Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości;
2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
3) rozporządzenie Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Zasady utworzenia odpisów aktualizujących wartość należności 
§ 1. 1. Odpisy aktualizujące wartość należności zmniejszają wartość wykazywanych w bilansie należności, od których odpisy te zostały dokonane w odniesieniu do:

1) należności od dłużników postawionych w stan likwidacji lub w stan upadłości oraz w stosunku, do których zostało otwarte postępowanie restrukturyzacyjne;
2) należności od dłużników w przypadku oddalenia wniosku o ogłoszenie upadłości, jeżeli majątek dłużnika nie wystarcza na zaspokojenie kosztów postępowania upadłościowego;
3) należności kwestionowanych przez dłużników oraz, z którymi dłużnik zalega, a według oceny sytuacji majątkowej i finansowej dłużnika spłata należności w pełnej wysokości nie jest prawdopodobna;
4) należności stanowiących równowartość kwot podwyższających należność, w stosunku do których uprzednio dokonano odpisu aktualizującego;
5) należności przeterminowanych, dla których okres zalegania wynosi co najmniej 12 miesięcy o znacznym stopniu prawdopodobieństwa nieściągalności. 

Za wysoki stopień prawdopodobieństwa nieściągalności przyjmuje się negatywny wynik postępowania egzekucyjnego w stosunku do całości lub części należności.
2. Sposób odpisu aktualizującego do należności określonych w ust. 1 pkt 1- 4, określa załącznik Nr 1 do niniejszego działu, natomiast dla należności określonych w ust. 1 pkt 5  ma zastosowanie załącznik nr 2 do niniejszego działu.
3. Zgodnie z art.35b ust.2 ustawy o rachunkowości, odpisy aktualizujące wartość należności zalicza się odpowiednio do pozostałych kosztów operacyjnych lub do kosztów finansowych - zależnie od rodzaju należności, której dotyczy odpis aktualizacji. Odpisy aktualizujące należności należy ewidencjonować na pozostałe koszty operacyjne, a odpisy aktualizujące dotyczące przypisanych odsetek od należności - na koszty finansowe. Utworzenie odpisów wprowadza się do ksiąg rachunkowych dokumentem księgowym „Polecenie księgowania” w programie Eurobudżet zapisem:

1) odpis aktualizujący należność z tytułu dochodów budżetowych (należność główna, koszty sądowe, koszty upomnienia)

- Wn konto 761 „Pozostałe koszty operacyjne”

- Ma konto 290 „Odpisy aktualizujące należności”;
2) odpis aktualizujący przypisanych odsetek od należności głównej

- Wn konto 751 „Koszty finansowe”

- Ma konto 290 „Odpisy aktualizujące należności”.
4. Odpisów aktualizujących wartość należności danego roku obrotowego dokonuje się w terminie do końca miesiąca lutego roku następnego wg stanu na dzień 31 grudnia poprzedniego roku. Mając jednak na uwadze zasadę ostrożnej wyceny, odpisy aktualizujące wartość należności powinny również uwzględniać te przyczyny ich dokonania, które wystąpiły po dniu bilansowym, ale zostały ujawnione do dnia 20 marca roku następnego np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadłości. 
5. O wysokości odpisów aktualizujących należności danego roku obrotowego należy poinformować kierownika jednostki w terminie do końca miesiąca lutego roku następnego, a w przypadku określonym w ust. 4 zdanie drugie kierownik jednostki zostanie poinformowany do dnia 25 marca.
6. Dokonane odpisy aktualizujące wartość należności służą wyłącznie do wyceny należności wykazanych w bilansie. Dokonanie odpisów aktualizujących wartość należności nie ma wpływu na wartość należności wykazanych w księgach rachunkowych. 
Dokonanie odpisów aktualizujących nie zwalnia od działań zmierzających do wyegzekwowania należności.

Zasady rozwiązania i zmniejszania odpisów aktualizujących wartość należności 

§ 2. 1. Zgodnie z ustawą o rachunkowości, w przypadku ustania przyczyny, dla której dokonano odpisu, równowartość całości lub odpowiedniej części uprzednio dokonanego odpisu aktualizującego zwiększa wartość należności i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostałych przychodów operacyjnych lub przychodów finansowych - zależnie od tego, w ciężar jakich kosztów dokonano uprzednio odpisu.

2. Wyksięgowanie utworzonego wcześniej odpisu aktualizującego należność, np. w związku ze spłatą części lub całości tej należności, umorzeniu należności następuje w terminach określnych dla dokonania odpisu tj. na koniec roku budżetowego.

3. Zmniejszenie odpisów wprowadza się do ksiąg rachunkowych dokumentem księgowym „Polecenie księgowania” w programie Eurobudżet zapisem:

1) zmniejszenie odpisu aktualizującego należność z tytułu dochodów budżetowych (należność główna, koszty sądowe, koszty upomnienia)

- Wn konto 290 „Odpisy aktualizujące należności”

- Ma konto 760 „Pozostałe przychody operacyjne”;
2) zmniejszenie odpisu aktualizującego przypisanych odsetek od należności głównej

- Wn konto 290 „Odpisy aktualizujące należności”

- Ma konto 750 „Przychody finansowe”.
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