ZARZADZENIE nr k.4.2023
PREZYDENTA MIASTA CZESTOCHOWY
z dnia 1 lutego 2023 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Czestochowy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (jt. Dz. U. z 2022r.
poz. 40), w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym
(jt. Dz. U. 22022 r. poz. 528 z pdin. zm.)
Prezydent Miasta Czestochowy zarzadza:
§ 1. 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Czestochowy stanowigcym zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr k.12.2021 z dnia 1 kwietnia 2021 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Czestochowy (z pdzn. zm.) — wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w § 8. ust. 1 pkt1trzymuje brzmienie:
»1) podlegajg mu Urzad Stanu Cywilnego, Biuro tadu Korporacyjnego i Biuro Rady;”;
2) w § 13 ust. 10 otrzymuje brzmienie:
,»,10. Biurem tadu Korporacyjnego kieruje dyrektor”;
3) w § 9 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o Naczelnikach Wydziatéw, nalezy przez to rozumieé
takze osoby wymienione w § 13 ust. 2-12.”;
4) w § 10. ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Pracownicy Urzedu ponoszg odpowiedzialnos$¢ za prace i przestrzeganie przepisow prawa przed
wtasciwym Naczelnikiem Wydziatu, a w przypadkach okreslonych w przepisach prawa — takze przed
innymi podmiotami oraz instytucjami.
3. Szczegdtowe kompetencje i odpowiedzialno$é pracownikéw okreslajg zakresy czynnosci ustalone
przez Naczelnika Wydziatu.”;

5) w § 12 pkt 6, 19, 26 oraz 27 otrzymujg brzmienie:

,6) Wydziat Kultury i Sportu WKS
19) Wydziat Inzynierii Miejskiej i Kontroli IMiK;
26) Biuro tadu Korporacyjnego BLK
27) Wydziat Informacji i Komunikacji WIK;"”

6) w § 16 w ust. 1 dodaje sie pkt 12-13 (BR):
»12) prowadzenie ewidencji wnioskéw o udostepnianie informacji publicznej, ktére wptywaja do
Rady Miasta;
13) przyjmowanie, publikowanie z upowaznienia Przewodniczgcego Rady Miasta oswiadczen

majgtkowych mu sktadanych.”;
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7) w § 16 ust. 2 pkt 1 lit a otrzymuje brzmienie (NA):
a) nadzér nad stanem organizacji oraz funkcjonowania Urzedu w zakresie:
- rozpatrywania skarg, wnioskéw i petycji,
- zatatwiania indywidualnych spraw mieszkarncow w ramach informacji ogdlinej oraz przyjec
interesantow przez Prezydenta Miasta Czestochowy,
- koordynowania stosowania instrukcji kancelaryjnej dla urzedéw gmin,”;
8) w § 16 ust. 2 pkt 24 lit ¢ otrzymuje brzmienie (NA):
,»,C) ogtaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych.”;
9) w § 16 ust. 2 pkt 24 lit. d otrzymuje numer pkt 25 w brzmieniu (NA):
»25) wdrazanie i monitorowanie przepiséw ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w szczegdlnosci w zakresie dostepnosci
architektonicznej i informacyjno-komunikacyjnej;”;
10) w § 16 ust. 2 dodaje sie pkt 26 (NA):
»,26) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia i odpowiedzialnosci cywilnej oraz
z ubezpieczeniem komunikacyjnym Urzedu Miasta Czestochowy.”;
11) w § 16 ust. 4 pkt 1 lit. b dodaje sie tiret nr 9 (KS):
»- pozostatych wyptat z bezosobowego funduszu ptac,”;
12) w § 16 ust. 4 pkt 1 dodaje sie lit. v:
,V) obstuga finansowa rachunku dochodoéw z egzekucji naleznosci pienieznych;”;
13) w § 16 ust. 5. otrzymuje brzmienie:
,»5. Do zakresu dziatania Wydziatu Podatkow i Optat nalezg w szczegdlnosci nastepujgce zadania
realizowane w oparciu o ustawy:
- z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych,
- z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym,
- z dnia 30 pazdziernika 2002r. o podatku lesnym,
- z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej,
- z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa,
-z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
- z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej,
-z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
-z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,
-z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
- uchwaty nr 50 Rady Ministrow z dnia 19 kwietnia 2021 r. w sprawie przyjecia strategii przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
zadania wtasne

1) w zakresie wymiaru i ksiegowos$ci podatkow:
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a) opracowywanie projektéw uchwat w sprawie stawek podatkéw i optat lokalnych,
b) prowadzenie spraw dotyczgcych wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku od srodkéw
transportowych, podatku rolnego, podatku lesnego:
- dokonywanie czynnosci sprawdzajgcych ztozonych informac;ji i deklaracji podatkowych w
zakresie terminowosci i formalnej poprawnosci,
- przeprowadzanie ogledzin nieruchomosci,
- prowadzenie postepowan podatkowych i wydawanie decyzji,
- rozpatrywanie odwotan i przekazywanie spraw do organéw odwotawczych,
¢) prowadzenie ksiegowosci podatkowej:
- ksiegowanie wpfat,
- dokonywanie czynnosci sprawdzajacych w zakresie terminowosci dokonywanych wptat,
- dokonywanie rozliczer podatkowych i wydawanie postanowien,
- prowadzenie postepowan w zakresie nadptat i dokonywanie zwrotdéw,
- rozpatrywanie odwotan i przekazywanie spraw do organéw odwotawczych,
d) sporzadzanie sprawozdan budzetowych w zakresie podatkow i optat lokalnych,
e) wystawianie upomnien i tytutéw wykonawczych oraz przekazywanie ich do egzekucji,
f) wydawanie zaswiadczen o stanie majgtkowym i o zaleganiu w podatkach i optatach lokalnych,
2) w zakresie udzielanych ulg i zwolnien podatkowych:
a) opracowywanie projektow uchwat,
b) prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji,
c) rozpatrywanie odwotan i przekazywanie spraw do organdw odwotawczych,
d) wydawanie zaswiadczen o pomocy de minimis,
e) rozliczanie kosztéw kwalifikowanych wynikajgcych z warunkéw zwolnien,
f) sporzadzanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej,
3) wydawanie opinii w zakresie [spraw podatnikéw] podatkéw bedacych dochodami gminy a
realizowanych przez urzedy skarbowe,
4) prowadzenie spraw z zakresu optaty skarbowe;j:
a) ksiegowanie optaty skarbowej,
b) pobdr optaty skarbowej,
c) prowadzenie postepowan w zakresie okreslania i zwrotéw opftaty,
d) przygotowywanie projektéw uchwat oraz umoéw w zakresie inkasa optaty skarbowej,
e) rozliczanie inkasentow,
5) prowadzenie spraw z zakresu optaty targowe;j:
a) ksiegowanie optaty targowej,
b) prowadzenie postepowan w zakresie okreslania naleznej opfaty,

c) przygotowywanie projektéw uchwat oraz umoéw w zakresie inkasa optaty targowe;j,
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6)

7)

8)
9)

d)

rozliczanie inkasentow i wydawanie inkasentom biletéw optaty targowe;j,

zadania wynikajgce z ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych

pomocy publiczne;j:

a)

b)

opracowywanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej oraz o zalegtosciach
przedsiebiorcéw we wptatach Swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych,
administrowanie uprawnieniami oséb sporzgdzajacych sprawozdania do systemow:
Harmonogramowania Rejestracji i Monitorowania Pomocy i Systemu Rejestracji Pomocy

Publicznej;

podawanie do publicznej wiadomosci na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych wykazéw osdb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych

osobowaosci prawnej, ktérym udzielono pomocy publicznej oraz ktérym w zakresie podatkéw i optat

udzielono ulg, odroczen, umorzen lub roztozono na raty w kwocie przewyzszajgcej tgcznie 500 zt,

wspotpraca z Izbg Rolniczg;

kontrola podatkowa i przeciwdziatanie praniu pieniedzy:

a)

b)

f)

g)

opracowywanie poétrocznych planéw kontroli oraz szczegétowych programéw kontroli dla
poszczegdlnych zakreséw tematycznych prowadzonych kontroli;

opracowywanie sprawozdan, informacji, analiz oraz wnioskdw obejmujgcych dziatalnos¢
kontrolng i przedstawienie ich Prezydentowi Miasta,

wstepna weryfikacja wnioskow w sprawie zwolnien w podatkach, wynikajgcych z uchwat Rady
Miasta,

kontrola realizacji zastosowanych zwolnien w podatkach wynikajgcych z uchwat Rady Miasta,
przeprowadzanie kontroli podatkowych u podatnikéw i inkasentéw w zakresie wywigzywania sie
z obowigzkéw wynikajgcych z przepisdw prawa podatkowego,

przeprowadzanie kontroli zapewniajgcych powszechnos¢ opodatkowania podatkiem od
nieruchomosci,

realizacja obowigzkéw wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy, finansowaniu
terroryzmu oraz uchwaty nr 50 Rady Ministrow dnia 19 kwietnia 2021 r. w sprawie przyjecia

strategii przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

10) przyjmowanie zgtoszen dotyczgcych postepowan restrukturyzacyjnych i koordynacja oraz nadzér

nad zgtoszeniem wierzytelnosci”;

14) w § 16 ust. 6 pkt 4 otrzymuje brzmienie (WKS):

,»6. Do zakresu dziatania Wydziatu Kultury i Sportu nalezg w szczegdlnosci zadania:

w dziedzinie kultury i sztuki

1) wynikajace z ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej:

ZARZADZENIE nr k.4.2023 PREZYDENTA MIASTA CZESTOCHOWY z dnia 1 lutego 2023 r.

Strona 4z 22



2)

3)

4)

5)
6)

7)

a) oraz ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach:
- wykonywanie funkcji organizatora Muzeum Czestochowskiego,
b) oraz ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach:
- wykonywanie funkcji organizatora Biblioteki Publicznej im. dr. Wtadystawa Bieganskiego,
¢) wykonywanie funkcji organizatora: Filharmonii Czestochowskiej im. Bronistawa Hubermana,
Miejskiej Galerii Sztuki, Osrodka Promocji Kultury ,,Gaude Mater”, Teatru im. Adama
Mickiewicza, Miejskiego Domu Kultury,
d) wykonywanie innych zadan, w tym:
- wspieranie i promocja tworczosci czestochowskich twércow i artystow,
- prowadzenie rejestréw instytucji kultury oraz realizacja zadan wynikajacych z funkcji ich
organizatora,
- organizacja uroczystosci panstwowych oraz miejskich,
- wspodtpraca z instytucjami w zakresie tworzenia i promocji réznorodnych form sztuki,
- realizacja mecenatu miasta nad dziatalnoscig kulturalng,
- przyjmowanie zawiadomien o organizowaniu imprez kulturalnych poza stata siedziba podmiotu
i objazdowych,
- przygotowywanie decyzji administracyjnych o zakazie odbycia imprezy artystycznej lub
rozrywkowej,
- tworzenie warunkdéw do rozwoju twdrczosci i amatorskiego ruchu artystycznego,
wynikajgce z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie:
a) dziatania na rzecz rozwoju pozainstytucjonalnych inicjatyw kulturalnych,
wynikajgce z ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych: wydawanie
zezwolen w formie decyzji administracyjnych na przeprowadzenie artystyczno-rozrywkowych imprez
masowych,
sprawowanie opieki nad miejscami walk i meczenistwa oraz trwate upamietnianie zwigzanych
z tymi miejscami faktéw, wydarzen i postaci;
prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i wydawniczej,
prowadzenie edukacji kulturalnej;
z zakresu estetyki miasta
zadania realizowane przez Petnomocnika ds. Estetyki Miasta:
a) koordynowanie i kontrolowanie dziatan zwigzanych z estetyka mienia Gminy Miasta
Czestochowy lub pozostajgcego w jej zarzadzie,
b) udziat w formutowaniu wytycznych i opiniowaniu projektéw pod wzgledem plastycznym

zleconych przez miasto,
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¢) uzgadnianie i opiniowanie projektéw plastycznych realizowanych w pasie drogowym, na
terenach wchodzacych w sktad gminnego zasobu nieruchomosci oraz nieruchomosci Skarbu

Panstwa, ktérymi zarzadza Prezydent Miasta,

d) przedstawianie Prezydentowi Miasta analiz, ocen i wnioskow zwigzanych z zakresem swego
dziatania;
dotyczace informacji publicznej miasta
8) w zakresie tworzenia, przetwarzania oraz rozpowszechniania informacji o miescie oraz dziatalnosci
i funkcjonowaniu wtadz miasta:
a) zarzadzanie miejskim systemem informacji turystycznej w zakresie elementéw informacji
wizualnej,
b) opiniowanie projektow i programow z zakresu promocji miasta,
c) opiniowanie wnioskdw o objecie Patronatem Prezydenta Miasta imprez o charakterze lokalnym
i ponadlokalnym,
z zakresu kultury fizycznej i turystyki kwalifikowanej
9) zadania z zakresu kultury fizycznej i turystyki wynikajgce z ustaw:
a) zdnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych - wydawanie zezwolen w formie
decyzji administracyjnych na przeprowadzanie sportowych imprez masowych,
b) z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie, z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym, z dnia 8 marca 1990 r.

0 samorzadzie gminnym, z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach, z dnia 18 sierpnia

2011 r. o bezpieczenstwie osdb przebywajgcych na obszarach wodnych:

- wspotpraca z lokalnymi instytucjami, organizacjami i podmiotami prowadzgcymi dziatalnos$é
w zakresie kultury fizycznej i turystyki kwalifikowanej,

- podejmowanie dziatan na rzecz rozwoju, upowszechniania oraz wspierania kultury fizycznej i
turystyki kwalifikowanej ze szczegdlnym uwzglednieniem dzieci i mtodziezy,

- prowadzenie dziatalnosci popularyzujgcej turystyke kwalifikowana, krajoznawstwo oraz inne
formy aktywnego wypoczynku mieszkancéw (w szczegdlnosci wsrdd dzieci i mtodziezy),

- wspotpraca z jednostkami kultury fizycznej dotyczaca bazy sportowo-rekreacyjnej bedacej
w uzytkowaniu stowarzyszen sportowych oraz Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Czestochowie,

- wspotdziatanie z Regionalnym Wodnym Ochotniczym Pogotowiem Ratunkowym celem
zapewnienia bezpieczenstwa osobom ptywajgcym, kgpigcym sie oraz uprawiajgcym sporty
wodne,

- prowadzenie ewidencji uczniowskich klubdw sportowych i stowarzyszen kultury fizycznej,

ktorych statuty nie przewidujg prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
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- sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkdéw
sportowych,
- majacych siedzibe na terenie miasta,
- promocja miasta poprzez sport,
¢) zdnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji: zatwierdzanie regulaminéw strzelnic sportowych w
formie decyzji administracyjnej,
d) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek
i przewodnikdéw turystycznych;
- zaszeregowanie i prowadzenie ewidencji pdl biwakowych,
- prowadzenie ewidencji innych obiektdw hotelarskich,
e) sprawowanie nadzoru nad Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji w Czestochowie,
f) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig merytoryczng podmiotu pod nazwa Hala Sportowa
Czestochowa Sp. z 0.0. w zakresie przygotowania, we wspdtpracy ze spétka, analiz opinii
i wnioskow, projektow zarzadzen Prezydenta Miasta i uchwat Rady Miasta oraz wspétdziatanie
w ww. zakresie wedtug wtasciwosci rzeczowej z Wydziatem Mienia i Nadzoru Wtascicielskiego.”;
15) w § 16 ust. 7 pkt 1 dodaje sie lit. j (MPUP)
»j) tworzenie oraz prowadzenie, w tym aktualizacja i udostepnianie zbioréw danych
przestrzennych,”;
16) w § 16 ust. 9 (MN):
a) pkt 1 lit. o otrzymuje brzmienie:
,0) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem optat adiacenckich z tytutu wzrostu wartosci
nieruchomosci na skutek wybudowania urzadzen infrastruktury technicznej oraz z tytutu
wzrostu wartosci nieruchomosci na skutek jej podziatu,”;
17) w § 16 ust. 10 uchyla sie pkt 4 (1Z/Inz.miej.)
18) w § 16 w ust. 12 (2d):
a) w pkt 1 lit. d-e oraz otrzymujg brzmienie:
»d) wspotdziatanie i nadzdr nad realizacjg zadan w zakresie:

- programoéw polityki zdrowotnej, programéw zdrowotnych i promocji zdrowia, w tym
zakup aparatury i sprzetu medycznego oraz wykonania innych inwestycji koniecznych do
realizacji tych zadan,

- remontow,

- innych niz okreslone powyzej zadan (inwestycji), w tym zakup aparatury i sprzetu
medycznego,

e) wspotpraca z Miejskim Szpitalem Zespolonym i Stacjg Pogotowia Ratunkowego w zakresie

przedkfadanych przez te jednostki zadan inwestycyjnych oraz sprawowanie nadzoru nad
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prawidtowym wykorzystaniem przyznawanych przez Rade Miasta srodkéw finansowych tym
jednostkom,

b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,»4) zadania wynikajgce z ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3:
a) przeprowadzanie czynnosci nadzorczych nad ztobkami, klubami dzieciecymi oraz
dziennymi opiekunami,
b) prowadzenie rejestru ztobkéw, klubéw dzieciecych oraz wykazu dziennych opiekunéw,”;
c) skreslasie pkt 5-6,
d) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
»7) zadania wynikajgce z ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie
Medycznym:
a) nadzér nad koordynowaniem medycznych dziatan ratunkowych realizowanych na
terenie miasta,
b) rozpoznawanie i monitorowanie zagrozen dla zdrowia lub zycia wystepujacych na
obszarze miasta,
e) skreslasie pkt 8-9,
f) w pkt 11 lit. c-d otrzymujg brzmienie:
,»,C) organizowanie konkurséw ofert, wybér realizatoréw programéw polityki zdrowotnej,
monitorowanie realizowanych programéw, opracowanie raportéw koncowych z ich
wykonania,
d) wspotpraca z zaktadami opiekunczo-leczniczymi, zaktadami pielegnacyjno-opiekunczymi,
zaktadami rehabilitacji leczniczej w zakresie ponoszenia przez Gmine optat za wyzywienie i
zakwaterowanie dzieci pozbawionych opieki i wychowania rodzicéw, umieszczonych w ww.
zaktadach, na podstawie zawartych umow,”,
g) pkt 12 otrzymuje brzmienie:
,»12) zadania wynikajgce z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym:
a) realizacja zadan z zakresu zdrowia publicznego, ze szczegdlnym uwzglednieniem zadan
okreslonych w Narodowym Programie Zdrowia,
b) koordynowanie zadan z zakresu zdrowia publicznego,”;
h) skresla sie pkt 13-14,
i) pkt 15 otrzymuje brzmienie:
,»15) zadania wynikajace z ustawy z dnia 14 marca 1985 r o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej:
a) wspotpraca w zakresie stanu sanitarnego miasta,
b) wspdtdziatanie w zakresie realizacji zadan oswiaty zdrowotnej,”;
j) pkt 17 otrzymuje brzmienie:

»17) zadania wynikajgce z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii:
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a) wspodtudziat w opracowywaniu i monitoringu realizacji gminnego programu profilaktyki
i rozwigzywania problemoéw alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii w zakresie

przeciwdziatania narkomanii,

b) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, wychowawczej i zapobiegawczej w celu

przeciwdziatania narkomanii,

c) koordynacja dziatan prowadzonych przez jednostki organizacyjne miasta i organizacje

pozarzgdowe w zakresie przeciwdziatania narkomanii,”;

19) w § 16 w ust. 13 (OSR):

a)

b)

d)

f)

g)

w pkt 1 lit. g otrzymuje brzmienie:
,»0) dokonywanie oceny stanu akustycznego na podstawie pomiaru poziomu hatasu w
srodowisku, sporzgdzanie strategicznych map hatasu,”,
w pkt 1 dodaje sie litery y-z o tresci:
,»Y) przyjmowanie informacji o wyrobach zawierajgcych azbest oraz prowadzenie bazy azbestowej,
,Z) sporzadzanie Programu Ochrony Srodowiska dla miasta Czestochowy oraz raportéw
z wykonania Programu Ochrony Srodowiska,”,
w pkt 10 lit. d otrzymuje brzmienie:
»d) organizowanie oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych i osadnikéow w instalacjach
przydomowych oczyszczalni Sciekdw z nieruchomosci, ktorych wiasciciele nie zawarli
odpowiednich uméw i wydawanie decyzji w tym zakresie,”,
w pkt 10 dodaje sie litery h-j:
»h) wydawanie decyzji nakazujgcych wyposazenie nieruchomosci w zbiornik bezodptywowy
nieczystosci ciektych lub w przydomowa oczyszczalnie $ciekéw bytowych,
i) prowadzenie ewidencji zbiornikdw bezodptywowych,
j) prowadzenie ewidencji przydomowych oczyszczalni $ciekow”,
w pkt 21 lit. a otrzymuje brzmienie:
,»a) prowadzenie spraw zwigzanych z okresami pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym”,
pkt 28 lit. b otrzymuje brzmienie:
,b) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikéw
bezodptywowych lub osadnikdw w instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekdw i transportu
nieczystosci ciektych,”,
w pkt 29 dodaje sie lit. I:
»1) gromadzenie, ewidencjonowanie, archiwizowanie, chronienie i udostepnianie informacji

geologicznej”,

h) uchyla sie pkt 32;
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20) w § 16 w ust. 15 w pkt 1 lit. n otrzymuje brzmienie (BGLK):
»N) prowadzenie spraw zwigzanych z najmem lokali uzytkowych i garazy niestanowigcych
odrebnych nieruchomosci, w tym dokonywanie czynnosci zmierzajgcych do wytonienia najemcow,”;
21) w § 16 w ust. 16 (SO) pkt 2 lit. f otrzymuje brzmienie: ,f) skierowywanie kierujacych pojazdami na
badania lekarskie lub kontrolne, sprawdzanie kwalifikacji w formie egzaminu panstwowego”; dodaje
sie lit. i-k: ,,i) informowanie o obowigzku wykonania badan lekarskich i psychologicznych oraz
ukonczeniu kursu reedukacyjnego, j) generowanie i udostepnianie w systemie teleinformatycznym
profili kierowcéw zawodowych, wydawanie kart kwalifikacji kierowcy, k) prowadzenie ewidencji
instruktoréw i wyktadowcow (wpisywanie, skreslanie i wydawanie legitymacji instruktora)”,
22) w § 16 w ust. 16 pkt 3:

a) lit. a, ¢, d otrzymujg brzmienie: ,,a) dokonywanie rejestracji i przerejestrowania pojazdéw,
wydawanie dowoddw rejestracyjnych, zalegalizowanych tablic rejestracyjnych lub dokumentéw
czasowo dopuszczajgcych pojazd do ruchu,”, ,,c) wydawanie skierowan na dodatkowe badania
techniczne pojazdu,”, ,,d) przyjmowanie od wtascicieli pojazdéw zgtoszen w tym zawiadomien o
zbyciu i nabyciu pojazdu, zmiany adresu lub innych danych osobowych, wpisaniu lub wykresleniu
zastawu rejestrowego, wpisaniu lub wykresleniu wspétwtasciciela oraz dokonywanie
stosownych zmian i adnotacji w dokumentach rejestracyjnych,”,

b) dodaje sie lit. I-n:

,»1) postepowania administracyjne w przedmiocie naruszenia obowigzku zawiadamiania organu o
zbyciu i nabyciu pojazdu oraz zarejestrowania pojazdu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
m) wydawanie i cofanie diagnostom uprawnien do wykonywania badan technicznych,

n) przechowywanie o$wiadczenia wtasciciela lub posiadacza pojazdu o wymianie drogomierza,”;

23) w ust. 16 po pkt 3 dodaje sie pkt 3a-3b:

,»3a) wynikajgce z ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe:
a) przekazywanie do szkét informacji o aktualnym stanie i zmianach w ewidencji dzieci i
mtodziezy w wieku 3-18 lat,

3b) wynikajgce z ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym i z ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny:
a) przejecie i zagospodarowanie pojazdéw nabytych w spadku,”;

24) w § 16 ust. 16 pkt 4 lit. c-d otrzymujg brzmienie:
,»,C) udostepnianie danych osobowych z rejestru mieszkanicodw oraz z rejestru PESEL,

d) sporzadzanie raportdw w celach statystycznych,”,

25) w ust. 16 pkt 5 otrzymuje brzmienie: ,,5) wynikajgce z ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie
Ojczyzny: a) udziat w pracach zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzaniem kwalifikacji
wojskowej,”

26) w § 16 ust. 16 pkt 8 uchyla sie lit. b-c; dodaje sie lit. e: ,e) przyjmowanie i wprowadzanie
informacji o terminie, czasie i miejscu rozpoczecia pierwszych zajec teoretycznych wraz z listg
uczestnikow kursu,”,

27) w §16 w ust. 16 pkt 9 lit. a otrzymuje brzmienie: ,a) prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw
prowadzacych stacje kontroli pojazdéw, w tym wydawanie zaswiadczen o dokonaniu wpisu do

rejestru oraz wykreslenie przedsiebiorcy z rejestru”, uchyla sie lit. c;
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28) w §16 ust. 16 dodaje sie pkt 12 ze skutkiem od dnia 1 kwietnia 2021 r.:
»12) wynikajace z ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych:
a) przyjmowanie i realizacja wnioskow o wydanie dowoddw osobistych,
b) wydawanie dowodow osobistych,
¢) przyjmowanie zawiadomien o utracie bgdz zniszczeniu dowoddéw osobistych,
d) wydawanie zaswiadczen o utracie dowodu osobistego,
e) uniewaznianie dowoddw osobistych,
f) udostepnianie danych osobowych z rejestru dowoddw osobistych oraz dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi,
g) zgtoszenie zawieszenia i cofniecia zawieszenia certyfikatdw zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego,
h) mobilna obstuga dowoddéw osobistych,”;
29) w §16 ust. 16 dodaje sie pkt 13-14:
,»13) wynikajace z ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne:
a) wprowadzanie, aktualizowanie i usuwanie danych w Rejestrze Danych kontaktowych
14) wynikajgce z ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o Pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z
konfliktem zbrojnym na terytorium tego parnstwa:
a) nadawanie numeru Pesel obywatelom Ukrainy.”;
30) w § 16 w ust. 17 stowa (BZK): ,,ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej”, zastepuje sie stowami: ,,ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny”,
31) w § 16 ust. 19 otrzymuje brzmienie:
,»19. Do zakresu dziatania Wydziatu Inzynierii Miejskiej i Kontroli (IMiK) nalezg w szczegdélnosci
zadania:
1) w zakresie organizacji ruchu rogowego i monitorowanie ruchu drogowego wynikajgce z ustaw:
- ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie drogowym,
- ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym,
- ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe,
- ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych,
- ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami,
- rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 10 kwietnia
2012 r. w sprawie rozktadow jazdy,
- ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym,

- ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,
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- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 24 czerwca 2022 r. w sprawie przepisow
techniczno-budowlanych dotyczgcych drég publicznych:
a) wydawanie warunkdw do opracowania projektdw organizacji ruchu,
b) rozpatrywanie wnioskéw dotyczgcych zmian organizacji ruchu,
c) sporzadzanie projektéw organizacji ruchu,
d) przedstawianie projektdw organizacji ruchu do zatwierdzenia,
e) rozpatrywanie projektdw organizacji ruchu,
f) zatwierdzanie organizacji ruchu,
g) okreslanie termindéw waznosci,
h) prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektéw organizacji ruchu,
i) przekazywanie zatwierdzonej organizacji ruchu do realizacji,
j) obstuga systeméw sterowania ruchem, sterowanie ruchem za pomoca znakéw swietlnych,
znakdw o zmiennej tresci i innych zmiennych elementéw,
k) wprowadzanie tymczasowych zakazéw lub ogranicze w ruchu w przypadku zdarzen, w wyniku
ktorych moze nastgpi¢ zagrozenie bezpieczenstwa ruchu drogowego,
[) opracowywania projektdw i rozwigzan usprawniajgcych organizacje ruchu na potrzeby
doraznych zmian;
2) w zakresie kontrolii analiz:
a) prowadzenie kontroli prawidtowosci zastosowania i funkcjonowania istniejgcej organizacji
ruchu oraz jej zgodnosci z zatwierdzong organizacjg ruchu,
b) nadzdér nad zgodnoscig istniejgcej organizacji ruchu z zatwierdzong organizacja ruchu,
¢) nadzér i analiza istniejgcej organizacji ruchu w zakresie bezpieczeristwa ruchu i jego
efektywnosci,
d) nadzdér nad organizacjg i zarzgdzaniem ruchem;
3) w zakresie bezpieczenstwa ruchu:
a) gromadzenie danych o wypadkach i kolizjach,
b) opracowywanie analiz bezpieczenstwa ruchu,
c) przeprowadzanie audytéw bezpieczenstwa projektéw organizacji ruchu, w tym:
- przygotowywanie analiz i sprawozdan z przeprowadzanych zadan audytowych,
- monitorowanie realizacji zalecen oraz przeprowadzania czynnosci sprawdzajgcych,
- wykonywanie czynnosci doradczych,
d) opracowywanie projektow i rozwigzan usprawniajgcych bezpieczenstwo ruchu drogowego na
potrzeby doraznych zmian,
e) wspotpraca w zakresie poprawy bezpieczerstwa ruchu drogowego z innymi jednostkami,
w szczegblnosci z Policjg i Strazg Miejskg oraz propagowanie problematyki bezpieczenstwa

ruchu drogowego w Czestochowie,
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f) rozstrzyganie w sprawach spornych dotyczacych istniejgcej lub projektowanej organizacji
ruchu, biorgc pod uwage interes ogdlnospoteczny oraz koniecznos¢ zapewnienia ruchu
tranzytowego,
g) wspodtpraca w tworzeniu programoéw bezpieczenstwa ruchu pojazdéw i pieszych w ruchu
drogowym;
4) w zakresie planowania rozwoju systemu transportowego miasta:
a) opracowywanie wieloletnich planéw rozwoju systemu transportowego Miasta,
b) przeprowadzanie analiz modelowych dotyczacych:
- oceny jakosci funkcjonowania istniejgcych rozwigzan transportowych,
- identyfikacji potrzeb transportowych,
- metod dziatan i rozwigzan dla poprawy funkcjonowania i integracji istniejgcych rozwigzan
transportowych,
c) wspodtpraca z wtasciwymi jednostkami organizacyjnymi Urzedu Miasta i gminnymi jednostkami
organizacyjnymi oraz z organami administracji rzgdowej i samorzadowej, w zakresie rozbudowy
infrastruktury transportowej dla powigzan wewnetrznych i zewnetrznych systemu
transportowego miasta;
5) w zakresie planowania przewozéw:
a) planowanie i organizowanie publicznego transportu zbiorowego,
b) ksztattowanie oferty przewozowej,
c) informowanie o ustugach przewozowych i zmianach w funkcjonowaniu komunikacji publicznej
oraz przekazywanie tych informacji osobom uprawnionym do kontaktu z mediami,
d) przyjmowanie i rozpatrywanie skarg oraz wnioskow pasazerdw, dotyczacych funkcjonowania
transportu publicznego,
e) prowadzenie badan rynkowych, w celu okreslenia publicznych potrzeb transportowych,
f) prowadzenie dziatalnosci marketingowej, reklamowej i promocyjnej, majacej na celu
popularyzacje publicznego transportu zbiorowego (strategia marketingowa, przedsiewziecia
promocyjne),
g) inicjowanie przedsiewzie¢ zmierzajgcych do ptynnego i bezkolizyjnego ruchu srodkéw
transportu publicznego (wydzielone pasy ruchu, preferencje w systemie sterowania ruchem),
h) wyznaczanie miejsc i ustalanie warunkdw postoju lub zatrzymania srodkéw transportu
publicznego na terenie miasta Czestochowy, w porozumieniu z wtasciwymi wydziatami
Miejskiego Zarzadu Drdg,
i) prowadzenie dziatan majgcych na celu zintegrowanie ustug przewozowych w transporcie
publicznym na obszarze miasta Czestochowy, z ustugami przewozowymi w transporcie
publicznym na terenie gmin o$ciennych i gmin powigzanych funkcjonalnie, w zakresie transportu

zbiorowego,
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j) przyjmowanie uwag i wnioskéw, dotyczgcych funkcjonowania transportu publicznego od
przedstawicieli gmin, z ktérymi zawarto porozumienia o wspdlnym prowadzeniu transportu
zbiorowego,
k) wdrazanie postepu technicznego, organizacyjnego i ekonomicznego, w ramach dziatalnosci
prowadzonej przez jednostke;
6) w zakresie budowy i utrzymania infrastruktury transportu publicznego:
a) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z lokalizacjg oraz utrzymaniem obiektéw
infrastruktury przystankowej w tym: gablot informacyjnych, tawek i wiat przystankowych,
ktdérych witascicielem lub zarzadca jest Gmina Czestochowa;
b) biezgca eksploatacja i prowadzenie ewidencji urzadzen Dynamicznej Informacji Pasazerskiej,
c) inicjowanie przedsiewzie¢ inwestycyjnych w zakresie budowy, rozbudowy i przebudowy
infrastruktury transportu publicznego, w szczegdlnosci w zakresie infrastruktury
przystankowej,
d) zlecanie przygotowania dokumentacji projektowej, a nastepnie nadzér nad budowsa,
przebudowa rozbudowg i remontem infrastruktury przystankowej oraz nad rozliczaniem
kosztow robot budowlanych, w zakresie tej infrastruktury,
e) przygotowanie, zlecanie i nadzér nad zadaniami inwestycyjnymi o niewielkiej wartosci,
polegajgcymi na przebudowie lub budowie infrastruktury przystankowej w postaci perondw i
zatok autobusowych;
f) prowadzenie ewidencji przystankow komunikacji zbiorowej i obiektéw infrastruktury
przystankowej,
g) prowadzenie ewidencji sSrodkéw trwatych, zwigzanych z infrastrukturg przystankowg (wiaty,
stupki, tawki, kosze itd.),
h) przygotowywanie informacji o stanie infrastruktury przystankowej oraz o wartosci
poniesionych strat, w wyniku aktéw wandalizmu, zdarzen losowych lub wypadkéw drogowych,
i) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem przystankow przewoznikom i operatorom
publicznego transportu zbiorowego;
7) w zakresie rozliczen przewozéw:
a) przygotowywanie projektéw przepiséw porzadkowych, w odniesieniu do gminnego
transportu zbiorowego,
b) przygotowywanie propozycji optat i ulg za ustugi przewozowe gminnego transportu
zbiorowego zlecanych przez gmine m. Czestochowa,
c¢) kontrola realizacji ustug przewozowych gminnego transportu zbiorowego na zlecenie
Wydziatu Inzynierii Miejskiej, nadzor i regulacja ruchu srodkéw transportu publicznego,
d) kontraktowanie ustug przewozowych swiadczonych przez licencjonowanych

przewoznikow,
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e) rozliczanie zaptaty za wykonane ustugi przewozowe, realizowane na zlecenie Wydziatu
Inzynierii Miejskiej,

f) przyjmowanie i rozpatrywanie skarg oraz wnioskéw pasazerdw, dotyczgcych
funkcjonowania transportu publicznego,

g) dziatania w celu zintegrowania ustug przewozowych w transporcie publicznym na obszarze
Miasta Czestochowy i gmin lezgcych w jego sgsiedztwie oraz funkcjonalnie z nim
powigzanych;

8) przygotowywanie danych do plandw i sprawozdan w zakresie przewozow;

9) wspodtpraca (udziat w radach technicznych) z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi
Miejskiego Zarzgdu Drdg, wtasciwymi jednostkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Czestochowy
oraz innymi podmiotami w zakresie powierzonych dziatan;

10) sprawowanie nadzoru nad Miejskim Przedsiebiorstwem Komunikacyjnym w Czestochowie S.A.
w zakresie wykonywania umowy przewozowej;

11) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny — realizacja
zadan szkolenia obronnego, w tym obejmujgcego udziat w ¢wiczeniach obronnych;

12) obejmujgce zakres optymalizacji zaopatrzenia w media wynikajgce z ustaw:

-z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne,

-z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetycznej,

-z dnia 11 stycznia 2018 r. o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych,

-z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu
Sciekow,

-z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu termomodernizacji i remontéw oraz centralnej
ewidencji emisyjnosci budynkdw:

a) planowanie i organizacja zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe oraz
planowanie i organizacja dziatart majgcych na celu racjonalizacje zuzycia energii i promocje

rozwigzan zmniejszajacych zuzycie energii na terenie miasta, a w szczegélnosci:

opracowywanie zatozen do planu oraz planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng

i paliwa gazowe,

- nadzorowanie realizacji polityki energetycznej na obszarze miasta, okreslonej w zatozeniach do
planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe,

- monitorowanie danych dla oceny realizacji zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energie
elektryczng i paliwa gazowe oraz dla oceny spdjnosci plandw rozwoju przedsiebiorstw
energetycznych z zatozeniami do planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa
gazowe,

- przygotowywanie lub opiniowanie rozwigzan do miejscowych plandw zagospodarowania

przestrzennego w zakresie zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe,
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- opiniowanie planéw termomodernizacji i ucieptownienia obiektéw gminnych,

- gromadzenie danych o gospodarowaniu energig na terenie miasta,

- prowadzenie dziatalnosci informacyjnej w dziedzinie uzytkowania energii i eksploatacji
urzadzen energetycznych skierowanej do uzytkownikéw obiektow komunalnych i mieszkancow
gminy, w tym: doradztwo energetyczne dla zarzgdzajgcych miejskimi jednostkami
organizacyjnymi, kreowanie dziatan energooszczednych w miejskich jednostkach
organizacyjnych, propagowanie oszczedzania energii i odnawialnych Zrédet energii na terenie
Miasta, wdrazanie dziatan na rzecz zmniejszenia emisji CO,,

- przygotowywanie materiatéw do opinii urbanistycznych w zakresie dziatania komaérki,

- wspdtpraca z Wydziatem Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa, w szczegdlnosci
w zakresie realizacji programow ochrony srodowiska i programdéw ochrony powietrza,

- wspotpraca z krajowymi i zagranicznymi organizacjami propagujgcymi racjonalne uzytkowanie i
zarzadzanie energig oraz udziat w programach finansowanych z funduszy europejskich
zwigzanych z zakresem dziatan komérki,

b) koordynowanie dziatan na terenie miasta zwigzanych z zaopatrzeniem w energie elektryczng,
ciepto sieciowe i paliwa gazowe oraz z o$wietleniem,

¢) koordynowanie dziatan zwigzanych ze zbiorowym zaopatrzeniem w wode i odprowadzaniem
$ciekdw obiektéw gminnych,

d) przygotowanie i realizacja programow poprawiajgcych efektywnos$¢ wykorzystania energii oraz
wody i optymalizujgcych ich koszty,

e) realizacja dziatat umozliwiajacych korzystanie z wolnego rynku energii,

f) wspdtpraca z przedsiebiorstwami zaopatrujgcymi miasto w media energetyczne i wode
w zakresie zapewnienia odpowiedniego bezpieczeristwa energetycznego,

g) przedstawianie Prezydentowi Miasta analiz, ocen i wnioskéw zwigzanych z zakresem swego
dziatania,

h) obstuga systemu i wprowadzanie do Centralnej Ewidencji Emisji Budynkéw (CEEB) informacji o
zrédtach ogrzewania stosowanych w budynkach z terenu miasta w oparciu o ztozone deklaracje
mieszkancow,

i) realizowanie i koordynowanie dziatan majgcych na celu wykonywanie obowigzkdw natozonych na
gmine i jej jednostki zalezne przepisami ustawy o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych;

13) wynikajgce ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym oraz Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia 21 pazdziernika 2009 r. ustanawiajgcego

wspolne zasady dotyczgce warunkow wykonywania zawodu przewoznika drogowego i uchylajgcego

dyrektywe Rady 96/26/WE (Dz. Urz. Unii Europejskiej Nr L 300 z dnia 14 listopada 2009 r.):
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a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

udzielanie licencji na wykonywanie krajowego drogowego transportu osdb, odmowa udzielenia
licencji, zmiana licencji, wygasniecie licencji, wydawanie wypiséw z licencji, zawieszenie lub
cofniecie licencji oraz przeniesienie uprawnien wynikajgcych z licencji,

udzielanie licencji na posrednictwo przy przewozie rzeczy, odmowa udzielenia licencji, zmiana
licencji, wygasniecie, zawieszenie lub cofniecie licencji oraz przeniesienie uprawnien
wynikajgcych z licencji,

udzielanie zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego, odmowa udzielenia
zezwolen, zmiana zezwolen, wygasniecie zezwolen, wydawanie wypisdéw z zezwolen, zawieszenie
lub cofniecie zezwolen oraz przeniesienie uprawnien wynikajgcych z zezwolen,

wydawanie zezwolen na wykonywanie regularnych i regularnych specjalnych przewozéw oséb
na obszarze miasta i sgsiedniego powiatu, wydawanie wypisdw z zezwolen, odmowa wydania
zezwolen, zmiana zezwolen, wygasniecie zezwolen, cofniecie zezwolen oraz wydawanie decyzji
w sprawie odstepstwa od warunkéw okreslonych w zezwoleniach,

wydawanie zaswiadczen i wypisdw z zaswiadczen potwierdzajgcych zgtoszenie przez
przedsiebiorce prowadzenia przewozéw drogowych rzeczy lub oséb jako dziatalnosci
pomocniczej w stosunku do jego podstawowej dziatalnosci gospodarczej, zmiana zaswiadczen
oraz stwierdzanie niewaznosci zaswiadczen,

kontrola w zakresie udzielonych licencji, zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika,
zaswiadczen i zezwolen na przewozy regularne i specjalne,

przygotowywanie projektéw uchwat w zakresie ustalenia cen za przewozy taksdwkami na
terenie gminy oraz stref cen (stawek taryfowych) obowigzujacych przy przewozie oséb i
tadunkéw taksowkami,

na podstawie ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe: — przygotowywanie
projektéw przepiséw porzadkowych zwigzanych z przewozem oséb i bagazu taksdwkami na
terenie miasta Czestochowy:

- przygotowywanie projektow przepisdw w zakresie wprowadzenia obowigzku stosowania

dodatkowych oznaczen takséwek na terenie miasta Czestochowy;

14) obejmujgce zakres: planowania, organizowania i przeprowadzania kontroli kompleksowych,

wynikajacych z ustaw:

z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

- zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

-z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- zdnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

- zdnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spétek handlowych - z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach
i optatach lokalnych,

z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,
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-z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej,
a) w komédrkach organizacyjnych Urzedu Miasta,
b) w gminnych jednostkach organizacyjnych,
¢) w innych jednostkach organizacyjnych - w zakresie otrzymanych srodkéw publicznych oraz
udzielonej pomocy publicznej,
d) w spdétkach z udziatem kapitatu miasta,
e) w innych jednostkach - na mocy szczegélnych przepisdw prawa;
15) koordynacje dziatalnosci kontrolnej;
16) opracowywanie potrocznych plandw kontroli oraz szczegdétowych programoéw kontroli dla
poszczegdlnych zakreséw tematycznych prowadzonych kontroli;
17) opracowywanie projektéw wystgpien pokontrolnych wraz ze wskazaniem oséb
odpowiedzialnych za stwierdzone nieprawidtowosci;
18) nadzér nad prawidtowoscig i terminowoscig wykonania zalecen pokontrolnych bedacych
wynikiem przeprowadzonych kontroli;
19) ujawnianie niewykorzystanych mozliwosci i rezerw wystepujgcych w poszczegdlnych
jednostkach organizacyjnych;
20) opracowywanie sprawozdan, informacji, analiz oraz wnioskow obejmujacych dziatalnosé
kontrolng i przedstawienie ich Prezydentowi Miasta.”;
32) w § 16 ust. 21 otrzymuje brzmienie:
»21. Do zakresu dziatania Zespotu Audytu Wewnetrznego nalezg w szczegdlnosci
zadania realizowane w oparciu o ustawy:
- z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym,
-z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,
- z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
w zakresie audytu wewnetrznego
1) prowadzanie audytu wewnetrznego w jednostkach organizacyjnych Urzedu oraz w jednostkach
organizacyjnych gminy, majgcego na celu dokonanie oceny kontroli zarzadczej;
2) prowadzenie czynnosci doradczych majgcych na celu usprawnienie funkcjonowania jednostek
organizacyjnych Urzedu oraz gminnych jednostek organizacyjnych;
3) opracowywanie rocznych planéw audytu wewnetrznego;
4) opracowywanie sprawozdan z prowadzenia audytu wewnetrznego w danym roku;
5) uczestniczenie w opiniowaniu projektéw aktdw prawnych dotyczacych systeméw zarzadzania
i organizacji Urzedu oraz gminnych jednostek organizacyjnych;
6) opracowywanie informacji obejmujacych ocene funkcjonowania kontroli zarzagdczej w Urzedzie

oraz w jednostkach organizacyjnych gminy;
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7) wspotdziatanie z organami kontroli zewnetrznej w zakresie ich dziatalnosci kontrolnej wobec
Urzedu oraz gminnych jednostek organizacyjnych;
w zakresie Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
8) zadania realizowane przez Petnomocnika ds. Systemu Jakosci — podporzadkowanego bezposrednio
Prezydentowi Miasta:
a) koordynacja procesu zarzadzania ryzykiem w Urzedzie,
b) koordynacja prac dotyczacych utrzymania i doskonalenia Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania, zgodnego z normg PN-EN SO 9001:2015.”;
33) w § 16 ust. 24 (FER):
a) skresla sie w pkt 2 lit. f-k (COl),
b) skresla sie w pkt 3 lit. a-e (COl),
c) skreslasie pkt 4,
d) skreslasie w pkt 5 lit. b tiret 1-7 oraz skresla sie w lit. c tiret 1 i 2 (taxi),
e) skresla sie pkt 8-10.
f) pkt 12 otrzymuje brzmienie: ,,12) koordynacja dziatan zwigzanych z realizacjg Strategii
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla Subregionu Pétnocnego Wojewddztwa

Slaskiego.”;

34) § 16 ust. 26 otrzymuje brzmienie:

»26. Do zakresu Biura tadu Korporacyjnego (BLK) nalezg w szczegdlnosci zadania:

1)

d)
e)
f)
3)

koordynowanie przedsiewzie¢ wymagajacych wspotdziatania wiecej niz jednego wydziatu Urzedu
Miasta oraz jednostek podlegtych;
w zakresie wspotpracy krajowej i analiz:
koordynowanie i wykonywanie zadan w ramach wspoétpracy miasta z samorzadami
i organizacjami samorzadu terytorialnego w kraju;
koordynowanie i wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowywaniem spotkan z Radami Dzielnic;
wspotpraca z przedstawicielstwami dyplomatycznymi w kraju, polskimi instytutami oraz instytutami
z siedzibg w Polsce;
obstuga administracyjno-organizacyjna Kolegium Prezydenta;
przygotowywanie diagnoz spoteczno- gospodarczych;
prowadzenie analiz spoteczno-ekonomicznych;
w zakresie wspdtpracy zagranicznej:
a) biezaca obstuga organizacyjna w zakresie kontaktdw zagranicznych;
b) przygotowywanie zagranicznych wyjazdéw stuzbowych, w tym:
- kompletowanie niezbednej dokumentacji,
- inicjowanie kontaktdw oraz koordynacja wspotpracy Miasta z organizacjami Polonii

Swiatowej oraz $érodowiskami polonijnymi na $wiecie;
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c)

d)

zabezpieczenie obstugi protokolarnej i jezykowe] spotkan z delegacjami zagranicznymi;

prowadzenie rejestru zagranicznych wyjazdéw stuzbowych;

4) w zakresie turystyki:

a)
b)

c)

d)

prowadzenie Miejskiego Centrum Informacji Turystycznej;

promowanie miasta na targach krajowych i zagranicznych;

wspotpraca z Polska Organizacjg Turystyczna i jej oddziatami zagranicznymi oraz Slaska
Organizacjg Turystyczng;

koordynacja zadan zwigzanych z promocjg miasta Czestochowy w stowarzyszeniach regionalnych

i ogdélnopolskich, m.in.: Czestochowskiej Organizacji Turystycznej, Zwigzku Gmin Jurajskich;

5) w zakresie rozwoju gospodarczego i obstugi inwestorow :

a)

b)

f)

g)

h)

j)
k)

koordynacja i realizacja dziatan programu Teraz Lepsza Praca;

wspotdziatanie ze szkotami wyzszymi, w szczegdlnosci w zakresie wspierania inicjatyw stuzgcych
podnoszeniu rangi miasta jako osrodka akademickiego, w tym promowanie najlepszych prac i
osiggnie¢ naukowych absolwentdw i doktorantéw czestochowskich uczelni;

analiza mozliwosci wspdtpracy z potencjalnymi inwestorami krajowymi i zagranicznymi oraz
nawigzywanie z nimi kontaktow;

analiza i opiniowanie ofert inwestycyjnych inwestorow;

wspotpraca z samorzgdem gospodarczym w zakresie promocji czestochowskich
przedsiebiorcéw;

wspotdziatanie z Agencjg Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. w zakresie
przygotowywania i promocji oferty inwestycyjnej miasta;

sprawowanie nadzoru nad Agencjg Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A., w tym
przygotowywanie we wspotpracy ze spétka analiz, opinii i wnioskdw, projektéw zarzadzen
Prezydenta Miasta i uchwat Rady Miasta oraz wspétdziatanie w ww. zakresie wedtug wtasciwosci
rzeczowej z Wydziatem Mienia i Nadzoru Wtascicielskiego;

koordynowanie dziata w zakresie obstugi inwestoréw oraz inicjowanie zmian organizacyjnych
usprawniajgcych obstuge przedsiebiorcéw i inwestoréw;

pomoc i wspdtpraca z sektorem matych i Srednich przedsiebiorcow w tym promocja
przedsiebiorczosci rodzinnej;

prowadzenie i aktualizacja informacji w zaktadce ,, Gospodarka” na stronie www.czestochowa.pl

Scista wspdtpraca z Zarzgdem Katowickiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej S.A. z siedzibg

w Katowicach oraz z Podstrefg Sosnowiecko-Dgbrowska.”;

35) w § 16 ust. 27 otrzymuje brzmienie:

27. Do zakresu Wydziatu Informacji i Komunikacji nalezg w szczegdlnosci zadania (WIK):

1)
2)

redagowanie, publikowanie i kolportaz wydawnictw informacyjnych;

koordynacja prac redakcyjnych nad serwisem internetowym Urzedu Miasta;
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3) podejmowanie dziatan na rzecz wspierania i upowszechniania idei samorzgdnosci wéréd

mieszkancow;

4) przygotowywanie, opracowywanie i wydawanie materiatéw promocyjnych;

5) organizowanie i wspétorganizowanie przedsiewzieé¢ promocyjnych;

6) wspotdziatanie z Wydziatem Geodezji i Kartografii w zakresie nadawania nazw obiektom

miejskim;

7) w zakresie biura prasowego:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)
i)

j)

opracowywanie i wdrazanie zatozen jednolitej polityki informacyjnej Urzedu Miasta;
wspotpraca z mediami lokalnymi, krajowymi i zagranicznymi,

obstuga medialna Prezydenta i Urzedu Miasta,

organizowanie konferencji prasowych,

przygotowywanie codziennych przeglagddw prasy i archiwizacja informacji prasowych,
przygotowywanie i redagowanie informacji zamieszczanych na stronie internetowej Miasta,
wspotpraca w zakresie obstugi audiowizualnej i graficznej imprez i uroczystosci z udziatem
Prezydenta Miasta,

organizowanie i koordynacja imprez i uroczystosci o randze panstwowej,

dokumentowanie fotograficzne i filmowe waznych wydarzen z zycia Miasta (debat, spotkan
z mieszkancami, imprez, spotkan, konferencji prasowych),

prowadzenie elektronicznego archiwum materiatéw fotograficznych, filmowych oraz

multimedialnych;

8) obstuga techniczna i organizacyjna sekretariatéw: Prezydenta, Zastepcow Prezydenta, Sekretarza

Miasta i Dyrektora Generalnego Urzedu.”;

36) w § 26 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,»8) zawiadomienia o sposobie zatatwienia skarg i wnioskow”;

37) w § 28 skresla sie pkt 2;

38) w § 28 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) zawiadomienia o sposobie zatatwienia petycji”.

§ 2. Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr k.12.2021 z dnia 1 kwietnia 2021 r. w sprawie nadania regulaminu

organizacyjnego Urzedu Miasta Czestochowy (z pdzn. zm.) otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do

niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie naczelnikom wydziatéw: Biura Rady, Nadzoru i Administracji,

Ksiegowosci, Podatkéw i Optat, Kultury i Sportu, Miejskiej Pracowni Urbanistyczno-Planistycznej,

Mienia i Nadzoru Wiascicielskiego, Inwestycji i Zaméwier Publicznych, Ochrony Srodowiska,

Rolnictwa i Lesnictwa, Biura Gospodarki Lokalowej i Ustug Komunalnych, Zdrowia, Bezpieczenstwa i

Zarzadzania Kryzysowego, Funduszy Europejskich i Rozwoju, Spraw Obywatelskich i Zespotu Audytu
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Wewnetrznego oraz: dyrektorowi Biura tadu Korporacyjnego, naczelnikom Wydziatu Informacji
i Komunikacji, Inzynierii Miejskiej i Kontroli.
§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Z up. Prezydenta
Miasta Czestochowy
(-) Ryszard Stefaniak
Zastepca Prezydenta
Miasta Czestochowy
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