Zatgcznik

do Zarzgdzenia nr 2816.2023
Prezydenta Miasta Czestochowy
z dnia 31 maja 2023 .

REGULAMIN TRYBU REALIZACJI WNIOSKOW W RAMACH INICJATYWY LOKALNEJ

Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Regulamin okresla zasady wyboru, metodologie postepowania i dofinansowywania

zadan publicznych w ramach inicjatywy lokalnej, od momentu ztozenia wniosku przez

wnioskodawce do zakonczenia i rozliczenia koncowego zadania oraz przekazania go do

eksploatacji, jezeli specyfika zadania tego wymaga.

2.

Inicjatywa lokalna w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, to forma wspétpracy jednostki samorzadu terytorialnego

z mieszkancami, w celu wspdlnego realizowania zadania publicznego na rzecz
spotecznosci lokalne;j.

Celem podejmowania inicjatywy jest realizacja zadan polepszajgcych warunki zycia
mieszkancoéw miasta.

W rozumieniu niniejszego Regulaminu spotecznoscia lokalng jest kazda grupa
mieszkancow, ktdra kieruje sie wspolnym celem mozliwym do osiggniecia we

wspétpracy z miastem.

Definicje

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
)
)

w

4

prezydencie miasta — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Czestochowy;
urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Czestochowy;

miescie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Czestochowa;

wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydziat wtasciwy ds. wspotpracy z organizacjami
pozarzgdowymi;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie;

zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ zadanie wtasne gminy lub powiatu, biezace (w tym
remontowe) lub inwestycyjne, w zakresie wynikajgcym z art. 19b ustawy;

jednostce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wtasciwg merytorycznie jednostke
organizacyjng Urzedu oraz gminng i powiatowg jednostke organizacyjna;

wniosku — nalezy przez to rozumie¢ przyktadowy formularz wniosku o realizacje zadania
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publicznego w ramach inicjatywy lokalnej, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu;

9) zespole — nalezy przez to rozumie¢ powotany zarzgdzeniem Prezydenta Miasta
Czestochowy Zespo6t ds. oceny wnioskoéw na realizacje zadan w ramach inicjatywy
lokalnej;

10) sprawozdaniu — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdanie z realizacji zadania publicznego
sporzgdzone przez wnioskodawce;

11) stronie internetowej — nalezy przez to rozumie¢ strone internetowg bip.czestochowa.pl;

12) uchwale — nalezy rozumie¢ uchwate Nr 708/XXXVIII/2013 Rady Miasta Czestochowy
z dnia z 27 czerwca 2013 r. w sprawie trybu i szczegotowych kryteriow oceny wnioskow
o realizacje zadan publicznych w ramach inicjatywy lokalnej (z p6zn. zm.);

13) organizacji pozarzagdowej — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowg lub inny
podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

Zakres realizacji inicjatywy lokalnej

§ 3. 1. Miasto, w ramach inicjatywy lokalnej, realizuje zadania w zakresie okreslonym w art.

19b ust. 1 ustawy.

2. Naczelnik wydziatu zgtasza do Wydziatu Budzetu i Analiz, w terminie do 15 pazdziernika
kazdego roku propozycje do budzetu miasta w zakresie planowanych kwot na zadania

realizowane w ramach inicjatywy lokalne;.

Warunki uczestnictwa
§ 4. 1. Z wnioskiem moga wystagpi¢ mieszkancy miasta inicjujgc przedsiewziecia stuzgce
wytgcznie zaspokajaniu zbiorowych potrzeb mieszkancoéw miasta, zgodnie z art. 7 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym:

1) bezposrednio;

2) za posrednictwem organizacji pozarzgdowych, ktére maja siedzibe na terenie miasta

Czestochowy.

2. Rady Dzielnic moga rekomendowac zadania, ktorych realizacje uznajg za uzasadniong

z punktu widzenia spotecznosci lokalnej.

Zasady wspoétudziatu
§ 5. 1. Wspdtudziat (wktad wiasny) wnioskodawcy w realizacje zadania publicznego w
ramach inicjatywy lokalnej moze polegac na swiadczeniu, o ktérym mowa w art. 19e ustawy.

2. Wktad wtasny wnioskodawcy w realizacje inicjatywy lokalnej stanowig:
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1) $rodki finansowe zgromadzone przez wnioskodawce;

2) praca spoteczna swiadczona przez wnioskodawce;

3) sSwiadczenia rzeczowe, np.: dokumentacja projektowa, kosztorysy inwestorskie, ustugi
transportowe, materiaty, niezbedne do realizacji inicjatywy lokalnej. Materiaty powinny
posiadac¢ odpowiednie certyfikaty i spetnia¢ odpowiednie normy oraz uzyskac
akceptacje jednostki prowadzacej realizacje inicjatywy lokalnej.

. Udziat miasta w ramach inicjatywy lokalnej moze mie¢ charakter:

1) finansowy;

2) rzeczowy.

. Srodki pieniezne przeznaczone przez wnioskodawce na realizacje przedsiewziecia nie

mog3a pochodzi¢ z budzetu miasta.

. Wysokosci udziatéw miasta i wnioskodawcy w zakresie realizacji zadania publicznego

w ramach inicjatywy lokalnej, ustalane sg kazdorazowo w odrebnych umowach pomiedzy

tymi podmiotami.

. W ramach dofinansowania nie przewiduje sie udzielania dotacji, wydatki ponoszone przez

miasto bedg dokonywane bezposrednio z jego budzetu.

. W przypadku zadan inwestycyjnych wysoko$¢ wktadu finansowego wnioskodawcy

stanowi¢ bedzie zwiekszenie majgtku miasta. Powstate w trakcie realizacji tych zadanh

srodki trwate stanowig wtasnos¢ miasta.

. Obiekty i urzgdzenia powstate w wyniku realizacji zadania w ramach inicjatywy lokalne;j

stajg sie wtasnoscig miasta lub wskazanej przez miasto jednostki lub zarzgdcy.

. Uczestnictwo wnioskodawcy w realizacji zadania publicznego w ramach inicjatywy

lokalnej nie rodzi zadnych roszczen o zwrot naktaddéw po jego wykonaniu.

10.Projektowanie, przygotowanie i wykonanie zadan realizowanych w trybie inicjatywy

lokalnej, nastepuje zgodnie z obowigzujgcym prawem, w tym z przepisami regulujgcymi
gospodarke finansowg gmin i ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien

publicznych.

Sktadanie wnioskow

§ 6. 1. Przyjmowanie wnioskow o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy

lokalnej na nastepny rok budzetowy odbywa sie w terminie okreslonym w uchwale, tj. do 30

wrzesnia kazdego roku.

2. Whnioski na realizacje zadan w ramach inicjatywy lokalnej nalezy ztozy¢ w urzedzie:

1) osobiécie w kancelarii urzedu, ul. Slgska 11/13;

2) pocztg na adres: Urzgd Miasta Czestochowy, ul. Slgska 11/13, 42-217 Czestochowa;

3) w formie elektronicznej z podpisem kwalifikowanym na adres:
info@czestochowa.um.gov.pl;

4) na elektroniczng skrzynke podawczag (ESP) z podpisem elektronicznym
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identyfikujgcym jego posiadacza (podpis zaufany, podpis kwalifikowany).
Whiosek moze byc¢ ztozony na formularzu, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.
Whiosek, ktéry nie zostanie ztozony wg wzoru, o ktérym mowa w ust. 3, powinien by¢
opatrzony dopiskiem ,Wniosek o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy
lokalnej”.
Whioskodawcy powinni ztozy¢ poprawnie i czytelnie wypetnione wnioski, zgodnie
z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantujgcej wykonanie zadania w sposob efektywny,
racjonalny, oszczedny i terminowy.
Do wniosku sktadanego przez grupe mieszkancédw nalezy dotgczy¢ liste mieszkancow
Czestochowy popierajgcych wniosek o realizacje zadania publicznego w ramach
inicjatywy lokalnej, ktorej wzor stanowi Zatgcznik do wzoru wniosku.
Do wniosku sktadanego przez grupe mieszkancéw za posrednictwem organizaciji
pozarzgdowej lub podmiotu wymienionego w art. 3 ust. 3 ustawy nalezy dotgczy¢:
1) w przypadku wnioskodawcow, ktdrzy nie podlegajg wpisowi do KRS, aktualny wycigg
z wiasciwego rejestru lub ewidenciji;
2) statut organizaciji;
3) petnomocnictwo - w razie reprezentowania organizacji lub podmiotu przez osobe inng
niz wskazana w rejestrze;
4) os$wiadczenie o niezaleganiu w optatach za zalegtosci publiczno-prawne.
Do wniosku mozna dotagczyé: kosztorys inwestorski, projekty budowlane, decyzje
0 pozwoleniu na budowe lub zgtoszenie realizacji zadania oraz inne dokumenty stosowne
do rodzaju podejmowane;j inicjatywy.
Kazda strona kopii dokumentow powinna by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem
przez osobe upowazniong do reprezentowania wnioskodawcy. Powyzszy zapis nie

dotyczy dokumentéw poswiadczonych notarialnie.

10.Ztozone wnioski sg rozpatrywane w ramach posiadanych srodkéw finansowych

w budzecie miasta w danym roku budzetowym. Warunkiem decydujgcym o przyznaniu
srodkéw bedzie przygotowanie zadania gwarantujgce jego zrealizowanie i wydatkowanie
srodkéw w danym roku budzetowym.

Ocena wnioskow

§ 7. 1. Wykaz wszystkich ztozonych wnioskow publikowany jest na stronie internetowe;.

2.

Ztozone wnioski przekazywane sg do wydziatu. Niezwtocznie pracownicy sekretariatu
przekazujg wnioski w wersji elektronicznej i papierowej do wydziatu, gdzie w terminie do
15 dni od daty wskazanej w § 6 ust. 1 dokonuje sie ich oceny formalnej na Karcie oceny
formalnej wniosku w ramach inicjatywy lokalnej stanowigcej Zatgcznik nr 2 do

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 2816.2023 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 31 maja 2023 r.

Strona4:z8



Regulaminu, zgodnie z nastepujgcymi kryteriami:
1) terminowosci ztozenia;
2) zakresu zadania zgodnego z art. 19b ustawy;

3) poprawnosci wypetnienia;

)

)

)

4) ztozenia przez uprawnionych / upowaznionych wnioskodawcow;

5) podpis6w 0sdb uprawnionych / upowaznionych;

6) poprawnego wskazania lokalizacji zaproponowanej do realizacji zadania;

7) dostarczenia wszystkich wymaganych zatgcznikow;

8) wskazania wkfadu wtasnego przez wnioskodawcow.

3. W razie stwierdzenia brakéw, wnioskodawca zostanie wezwany do ztozenia poprawek

i uzupetnien do wniosku oraz dodatkowych dokumentéw w terminie do 7 dni od dnia

otrzymania wezwania, z pouczeniem, ze w przypadku nieusuniecia brakéw bgdz

nieprzedtozenia stosownych wyjasnien i informacji wniosek pozostanie bez rozpatrzenia.

4. Po przeprowadzeniu oceny formalnej, pracownicy wydziatu przekazujg wnioski

poprawne pod wzgledem formalnym do wiasciwej jednostki merytorycznej celem dalszej

weryfikacji.

5. Pracownicy jednostek merytorycznych:

1) w sytuacji gdy wymaga tego wniosek ustalajg, we wspotpracy z wnioskodawca,
szacunkowy koszt, harmonogram, wkiad rzeczowy oraz wysokos$¢ wkitadu pracy
spotecznej zadania w przypadku pojawienia sie watpliwosci co do realizaciji
zgtoszonego zadania na etapie weryfikacji merytorycznej oraz wypetniajg Karte
ustalen realizacji zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej, ktérej wzér
stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu;

2) przekazujg wnioski Zespotowi ds. oceny wnioskow na realizacje zadan w ramach
inicjatywy lokalnej, celem przeprowadzenia oceny merytoryczne;j.

6. Na etapie ustalen, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1 dopuszcza sie zmiane nazwy zadania,
na podstawie pisemnej zgody wnioskodawcy.

7. Prezydent miasta, na wniosek wtasdciwej jednostki merytorycznej, powotuje zarzadzeniem
Zespbt ds. oceny wnioskow na realizacje zadan w ramach inicjatywy lokalnej.

8. W sktad zespotu wchodzg m.in.: pracownicy jednostek merytorycznych, pracownik
wydziatu i przedstawiciel organizacji pozarzadowej, z wytgczeniem oséb wskazanych
przez organizacje pozarzadowe, ktdére ztozyty wniosek na realizacje zadan publicznych
w ramach inicjatywy lokalnej.

9. Zespdt ds. oceny wnioskéw na realizacje zadan w ramach inicjatywy lokalnej moze
dziata¢ bez udziatu przedstawiciela organizacji pozarzadowej, jezeli:

1) Zadna organizacja nie wskaze osoby do skfadu zespotu, lub

2) wskazana osoba nie wezmie udziatu w pracach zespotu, lub

3) powotane w sktad zespotu osoby podlegaja wytgczeniu.
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10.Do cztonkdéw zespotu ds. oceny wnioskOw na realizacje zadan w ramach inicjatywy
lokalnej biorgcych udziat w posiedzeniach zespotu stosuje sie przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego dotyczace wytgczenia
pracownika.

11.Pracami zespotu kieruje przewodniczacy wyznaczony przez prezydenta miasta sposréd
cztonkdéw zespotu.

12.Prezydent miasta moze powota¢ w sktad zespotu osobe z gtosem doradczym.

13.Zespét, dokonuje analizy wnioskdw i ustala okolicznosci istotne dla mozliwosci realizaciji
inicjatywy lokalnej w oparciu o Szczego6towe kryteria oceny wnioskéw o realizacje zadania
publicznego w ramach inicjatywy lokalnej, okreslone w uchwale.

14.Zespot sporzgdza protokét z przebiegu prac, ktory po podpisaniu przez przewodniczgcego
i wszystkich cztonkéw uczestniczgcych w jego pracach, do dnia 15 listopada kazdego
roku przesytany jest do wydziatu, celem dokonania hierarchizacji wnioskéw.

Wyboér wnioskéw

§ 8. 1. Po dokonaniu hierarchizacji, naczelnik wydziatu przesyta do prezydenta miasta, celem

podjecia ostatecznej decyzji, zestawienie wnioskow zawierajgce wszystkie rozpatrzone przez

zesp6t wnioski, niezaleznie od ich oceny.

2. Prezydent miasta podejmuje decyzje o przyjeciu do realizacji zadan w ramach inicjatywy
lokalnej przy uwzglednieniu liczby uzyskanych punktow, celowosci zadania z punktu
widzenia potrzeb spotecznosci lokalnej oraz srodkéw przeznaczonych na ten cel
w budzecie danego roku.

3. Po podjeciu decyzji przez prezydenta miasta, naczelnik wydziatu niezwtocznie przesyta
informacje do kierownikow wtasciwych jednostek merytorycznych.

4. Zestawienie wnioskéw przekazanych do realizacji w podziale na wydatki biezgce
i majatkowe wydziat przekaze do Wydziatu Budzetu i Analiz. Zestawienie oraz wnioski
jednostek realizujgcych zadania bedg podstawg rozdysponowania ujetych w budzecie
miasta srodkéw na realizacje zadan z zakresu inicjatyw lokalnych. Jednostkg
koordynujaca prace dotyczgce rozdysponowania srodkoéw ujetych w budzecie miasta jest
wydziat.

5. Kierownik wtasciwej jednostki merytorycznej powiadamia wnioskodawce o wyniku
postepowania zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego.

6. W przypadku przeznaczenia mniejszych srodkéw budzetowych Gminy Miasta
Czestochowy na wykonanie danej inicjatywy lokalnej, wnioskodawcy dokonujg we
wspotpracy z wiasciwg jednostkg merytoryczng aktualizacji dziatan i kosztéw na Karcie
ustalen realizacji zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalne;.

7. Zestawienie wnioskow przekazanych do realizacji pracownicy wydziatu zamieszczajg na

stronie internetowe;.
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8. W przypadku przyjecia wniosku do realizacji, miasto reprezentowane przez osoby
upowaznione zawiera z wnioskodawcg na czas okreslony stosowng umowe o wykonanie
inicjatywy lokalne;.

9. Prezydent miasta moze odstgpi¢ od wykonania umowy, jezeli po jej zawarciu zostang
ujawnione okolicznosci uniemozliwiajgce realizacje inicjatywy lokalnej, bgdz
wnioskodawca nie wywigze sie z zadeklarowanego wktadu wtasnego.

10.Ztozenie wniosku nie jest rbwnoznaczne z przyjeciem zadania do realizacji.

11.Nadzér nad realizacjg zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej prowadzi
wyznaczona przez prezydenta miasta wiasciwa jednostka merytoryczna.

12.Jednostka merytoryczna realizujgca zadanie publiczne w ramach inicjatywy lokalnej,
odpowiada we wiasnym zakresie za wszelkie czynnosci powstate na etapie realizacji
zadania (np. nadzér autorski).

13.Jednostki merytoryczne na biezgco informujg o etapach realizacji zadan naczelnika
wydziatu, w ktérego kompetencjach lezy koordynowanie dziatan zwigzanych z realizacjg
inicjatyw lokalnych w miescie.

14.Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania przetargowego wartos¢ zadania
ulegnie zwigekszeniu, miasto moze realizowac takie zadanie, jesli tgcznie spetnione beda
warunki:

1) warto$¢ poprzetargowa nie przekroczy 125% pierwotnej wartosci zadania;
2) istnieje zabezpieczenie w budzecie srodkéw dla zwiekszonej wartosci zadania
w przypadku gdy na innym/innych zadaniu/zadaniach z tego zakresu wystgpig
oszczednosci lub jezeli w budzecie powstanie na ten cel nierozdysponowana
rezerwa.
Kazdorazowo po dokonanej zmianie wartosci zadania wydziat uaktualni zestawienie
wnioskow przekazanych do realizacji i przekaze je niezwtocznie do Wydziatu Budzetu

i Analiz.

Rozliczenie zadania
§ 9. 1. Po zakonczeniu zadania wnioskodawca, sktada wiasciwej jednostce merytorycznej
sprawozdanie z wykonanych dziatan podjetych w ramach zadania oraz przedktada
dodatkowg dokumentacje w formie m.in. fotograficznej, publikaciji, ankiet, projektéw
zaproszen, plakatow z realizacji zadania. Powyzsze nie dotyczy zadan inwestycyjnych.
2. Po otrzymaniu dokumentacji z wykonania zadania publicznego w ramach inicjatywy
lokalnej wtasciwa jednostka merytoryczna realizujgca zadanie:
1) dokonuje jego catkowitego rozliczenia zgodnie z umowg zawartg z wnioskodawca;
2) w terminie do 30 dni od zakonczenia zadania, przesyta sprawozdanie do wydziatu.
3. Naczelnik Wydziatu niezwtocznie przedstawia cato$ciowe sprawozdanie z realizaciji

wszystkich zadan prezydentowi miasta.
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Postanowienia koncowe
§ 10. 1. Za koordynacje dziatah zwigzanych z realizacjg zadan w ramach inicjatywy lokalnej
w Czestochowie odpowiada naczelnik wydziatu.
2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie do umowy o wykonanie inicjatywy
lokalnej stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
Z up. Prezydenta
Miasta Czestochowy
(-) Ryszard Stefaniak
Zastepca Prezydenta
Miasta Czestochowy
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