Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 3117.2023
Prezydenta Miasta Częstochowy 

z dnia 22 grudnia 2023 r.
ROZDZIAŁ I

ZAKŁADOWY PLAN KONT (ZPK)

Budżetu Gminy Miasta Częstochowy

I. Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (jt. Dz.U z 2023r. poz.120 z późn. zm.).
2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (jt. Dz.U. z 2023r. poz. 1270 z późn. zm.).
3. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (jt. Dz. U. z 2020r. ,poz. 342 z późn. zm.).
II. Terminologia:
Ilekroć w niniejszym zarządzeniu jest mowa o:

1) ZPK należy przez to rozumieć Zakładowy Plan Kont;
2) EOD należy przez to rozumieć Elektroniczny Obieg Dokumentów;

3) PK należy przez to rozumieć Polecenie Księgowania;

4) WB należy przez to rozumieć wyciąg bankowy;

5) KOWB należy przez to rozumieć korektę wykonania budżetu;

6) SB należy przez to rozumieć sprawozdanie budżetowe;
7) ŚUW należy przez to rozumieć Śląski Urząd Wojewódzki;

8) KBW należy przez to rozumieć Krajowe Biuro Wyborcze;

9) MF należy przez to rozumieć Ministerstwo Finansów;

10) ZA należy przez to rozumieć zaliczkę alimentacyjną;

11) FA należy przez to rozumieć fundusz alimentacyjny;

12) US należy przez to rozumieć urzędy skarbowe;

13) Rb-27S należy przez to rozumieć sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodów budżetowych;

14) Rb-28S należy przez to rozumieć sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatków budżetowych;

15) Rb-28NWS należy przez to rozumieć sprawozdanie Rb-28NWS z wykonania planu wydatków samorządowej jednostki budżetowej/jednostki samorządu terytorialnego, które nie wygasły z upływem roku budżetowego;

16) Rb-NDS należy przez to rozumieć sprawozdanie Rb-NDS o nadwyżce/deficycie;

17) Rb-27ZZ należy przez to rozumieć sprawozdanie Rb-27ZZ z wykonania planu dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami;

18) Rb-50 należy przez to rozumieć sprawozdanie Rb-50 o dotacjach/wydatkach związanych z wykonywaniem zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami;

19) Rb-30S należy przez to rozumieć sprawozdanie Rb-30S z wykonania planów finansowych samorządowych zakładów budżetowych;

20) Rb-34S należy przez to rozumieć sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodów i wydatków na rachunku, o którym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych;

21) Rb-Z należy przez to rozumieć sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji; 

22) Rb-N należy przez to rozumieć sprawozdanie Rb-N o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych;

23) Rb-ZN należy przez to rozumieć sprawozdanie Rb-ZN o stanie zobowiązań oraz należności Skarbu Państwa z tytułu wykonywania przez jednostki samorządu terytorialnego zadań zleconych;

24) Rb-ST należy przez to rozumieć sprawozdanie Rb-ST o stanie środków na rachunkach bankowych jednostki samorządu terytorialnego;

25) Rb-PDP należy przez to rozumieć sprawozdanie Rb-PDP z wykonania dochodów podatkowych gminy/miasta na prawach powiatu;
26) Rb-UZ należy przez to rozumieć sprawozdanie Rb-UZ uzupełniające o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych;
27) Rb-UN należy przez to rozumieć sprawozdanie Rb-UN uzupełniające o stanie należności z tytułu papierów wartościowych według wartości księgowej.
III. Ustalenia ogólne
1. Przedmiotem ewidencji księgowej budżetu Miasta Częstochowy są zdarzenia gospodarcze polegające na gromadzeniu i przekazywaniu dysponentom środków pieniężnych, zgodnie z uchwałą budżetową, planem finansowym. Ewidencję tych zdarzeń prowadzi się na podstawie wyciągów bankowych oraz okresowej sprawozdawczości budżetowej z dochodów i wydatków budżetowych podległych jednostek budżetowych i pozabudżetowych.
2. Księgi rachunkowe prowadzi się w siedzibie Urzędu Miasta Częstochowy przy ul. Śląskiej 11/13 w Częstochowie.

IV. Ogólne zasady prowadzenia rachunkowości
1. Księgi rachunkowe prowadzi się w języku polskim i w walucie polskiej.

2. Księgi rachunkowe prowadzi się techniką elektroniczną w programie finansowo-księgowym – KSIĘGA GŁÓWNA, w systemie EUROBUDŻET. Wykaz zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe na komputerowych nośnikach danych z określeniem ich struktury, wzajemnych powiązań oraz ich funkcji w organizacji całości ksiąg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych zawiera załącznik Nr 1 do ZPK.
3. Techniką ręczną (przez technikę ręczną rozumie się prowadzenie odpowiednich księgowań w arkuszu kalkulacyjnym) prowadzi się ewidencję pomocniczą w zakresie operacji pozabilansowych nie objętych podstawową ewidencją księgowości budżetowej:

1) PFRON;
2) porozumień wg umów;
3) weksli;
4) kart płatniczych;

5) poręczeń i gwarancji;
6) innych nie stanowiących dochodów budżetu miasta np. środki Funduszu Sprawiedliwości, środki Funduszu Pracy, z których dofinansowywane są koszty kształcenia młodocianych pracowników.

4. Ewidencję pomocniczą prowadzi się do wszystkich operacji, które nie są ujęte w ewidencji bilansowej, a wymagane są do ujęcia w sprawozdaniach budżetowych (za wyjątkiem kart płatniczych).
5. Rokiem obrotowym jest rok budżetowy a okresem sprawozdawczym – miesiąc. Księgi rachunkowe otwiera się na początek każdego następnego roku obrotowego, a zamyka na dzień kończący rok obrotowy. Ostateczne zamknięcie i otwarcie ksiąg rachunkowych następuje w ciągu 7 dni od daty zatwierdzenia sprawozdania przez Radę Miasta Częstochowy, w przypadku braku zatwierdzenia sprawozdania zamknięcie następuje w terminie do dnia 15 lipca następnego roku.

6. Księgi rachunkowe obejmują zbiory zapisów księgowych, obrotów i sald, które tworzą:

1) dziennik;

2) księgę główną (ewidencja analityczna);

3) księgi pomocnicze;

4) zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej oraz sald kont ksiąg pomocniczych.

7. „Księga główna” służy do zapisywania danych w porządku chronologicznym, na podstawie dowodów księgowych.

8. Podstawą zapisów w księgach rachunkowych Gminy Miasta Częstochowy są dowody księgowe stwierdzające dokonanie operacji gospodarczych, do których zalicza się:

1) dokumenty zewnętrzne obce – oryginały;
2) dokumenty własne wewnętrzne dotyczące operacji wewnętrznych – oryginały;
3) dowody korygujące poprzednie zapisy – oryginały.

9. Dowody księgowe wystawione w walutach obcych powinny zawierać przeliczenie ich wartości na walutę polską zgodnie z ustawą o rachunkowości, bądź wytycznymi instytucji wdrażającej projekt. Wynik przeliczenia zamieszcza się bezpośrednio na dowodzie.

10. Nadwyżkę lub niedobór budżetu ustala się jako różnicę pomiędzy wykonanymi dochodami i wydatkami. Operacje gospodarcze odzwierciedlające ustalenie tej różnicy dotyczą dochodów i wydatków bezpośrednio zrealizowanych przez budżet miasta jako organ, ujęte na odrębnych kontach księgowych, oraz zrealizowane przez jednostki budżetowe, w tym również przez Urząd Miasta funkcjonujący jako jednostka budżetowa i wykazane w ich sprawozdawczości budżetowej.

11. Należności i zobowiązania oraz inne składniki aktywów i pasywów wyrażone w walutach obcych wycenia się nie później niż na koniec każdego kwartału, według zasad obowiązujących na dzień bilansowy (zgodnie z rozporządzeniem w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont).

12. Należności realizowane na rzecz innych jednostek, np. budżetu państwa, ujmuje się jako zobowiązania na rzecz tych jednostek.

13. Wyrażone w walutach obcych operacje gospodarcze: wpływ i spłata rat kredytu lub pożyczki zaciągniętej w walucie obcej, wpływ i rozchód środków funduszy pomocowych pozyskanych w walucie obcej, lub wpływ innych środków, bądź dotacji otrzymanych w walucie obcej wycenia się zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowości (art.30 ustawy o rachunkowości) , o ile postanowienia umów nie stanowią inaczej.

14. Warunkiem uznania za realne sald aktywów i pasywów budżetu miasta wykazanych w księgach rachunkowych jest ich weryfikowanie w drodze inwentaryzacji wg stanu na dzień 31 grudnia danego roku.

V. Zasady przeprowadzania inwentaryzacji
1. Inwentaryzacja aktywów finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych budżetu miasta przeprowadzana jest drogą otrzymania od banków potwierdzeń sald.

2. Inwentaryzacja zobowiązań z tytułu zaciągniętych kredytów przeprowadzana jest drogą otrzymania od banków potwierdzeń sald.

3. Inwentaryzacja należności i zobowiązań z tytułu udzielonych lub zaciągniętych pożyczek jest przeprowadzana w drodze uzyskania potwierdzenia sald od banku, pożyczkobiorcy lub pożyczkodawcy.

4. Inwentaryzację aktywów i pasywów, których stanu nie można ustalić w drodze spisu natury lub w drodze uzgodnienia stanów wynikających z ksiąg rachunkowych miasta i jednostek budżetowych przeprowadza się w drodze weryfikacji stanów ewidencyjnych.

5. Weryfikację stanów ewidencyjnych kont syntetycznych i analitycznych przeprowadzają pracownicy Wydziału BA. 

6. Rzeczywisty stan należności i zobowiązań jednostek budżetowych wobec budżetu miasta, oraz budżetu miasta wobec jednostek budżetowych ustala się w drodze uzgodnienia stanów wynikających z ksiąg rachunkowych miasta i jednostek budżetowych. Dokumentem potwierdzającym zgodność sald jest „Protokół weryfikacji” sporządzony według poniższego wzoru:

PROTOKÓŁ WERYFIKACJI

Salda konta ........................ nazwa konta „ ........................................” na dzień 31.12.......r.

Nazwa jednostki ....................................................................................................................

Zespół w składzie: 

1)  ...........................................................................

2) ............................................................................

3) ............................................................................

sprawdził saldo konta .............- nazwa konta „..................................................................”

z dokumentami źródłowymi (dowodami bankowymi oraz sprawozdaniami budżetowymi z wykonania ....................................... za .......... r. ) i stwierdził, że:

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-........... z wykonania planu ............................. za .......... rok – ............................ wynoszą ..................... zł,

W..........roku na rachunek gminy/jednostki z tytułu ............................................... przekazano kwotę ....................zł.

Saldo konta ..................... na dzień 31.12.......... r. wynosi ................................zł.

7. Protokół weryfikacji sporządza pracownik Referatu Księgowości i Sprawozdawczości Budżetowej Wydziału BA i przesyła do: 

1) Kierownika Referatu Księgowości i Sprawozdawczości Budżetowej - w celu zweryfikowania danych;
2) Jednostki organizacyjnej - w celu potwierdzenia sald przez Głównego Księgowego i Kierownika jednostki.
8. Podpisany przez ww. osoby „Protokół weryfikacji” przedkłada się do zatwierdzenia Skarbnikowi Miasta i Prezydentowi Miasta lub osobom przez nich upoważnionym.

VI. Sprawozdawczość budżetowa
1. Do programu Eurobudżet pobierane są z wymienionych niżej programów przez pracowników Referatu Księgowości i Sprawozdawczości Budżetowej sprawozdania budżetowe sporządzane przez:

1) jednostki oświatowe, z programu Sigma;
2) pozostałe jednostki organizacyjne Gminy Miasta Częstochowy, z programu Cesarz.
2. W programie Eurobudżet:

1) Urząd Miasta generuje sprawozdania jako jednostka budżetowa;
2) Generowane są sprawozdania Organu;
3) Generowane jest łączne sprawozdanie Urzędu Miasta jako jednostki budżetowej oraz Organu;
4) Księga Główna - dane wykazane w sprawozdaniach sporządzanych przez jednostki organizacyjne Gminy są dekretowane i księgowane na odpowiednich kontach księgowych;

5) Sprawozdawczość – jednostkowe sprawozdania przegrywane są do programu BeSTi@, gdzie następnie są agregowane do sprawozdania zbiorczego.
3. Zbiorcze sprawozdania przekazywane są do Regionalnej Izby Obrachunkowej za pośrednictwem programu BeSTi@.

4. Ustala się okresy sprawozdawcze, zgodnie z przepisami rozporządzeń Ministra Finansów w sprawie sprawozdawczości budżetowej oraz w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, tj.:

1) miesięczne o symbolach: Rb-27S, Rb-28S;

2) kwartalne (za 1, 2, 3 kwartały): Rb-NDS, Rb-27ZZ, Rb-50; Rb-30S; Rb-34S; Rb-Z; Rb-N; Rb-ZN;
3) kwartalne (za 1, 2 kwartały): Rb-28NWS;

4) kwartalne (za IV kwartały): Rb-NDS, Rb-27ZZ, Rb-50, Rb 30S, Rb-34S, Rb- ZN; Rb-Z; Rb-N;
5) roczne: Rb-27S, Rb-28S, Rb-ST, Rb-PDP, Rb-UZ; Rb-UN; bilans z wykonania budżetu Gminy Miasta Częstochowy; łączny bilans obejmujący dane wynikające z bilansów samorządowych jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych; łączny rachunek zysków i strat obejmujący dane wynikające z rachunków zysków i strat samorządowych jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych, łączne zestawienie zmian w funduszu obejmujące dane wynikające z zestawień zmian w funduszu samorządowych jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych; informacja dodatkowa do sprawozdania finansowego; bilans skonsolidowany Gminy Miasta Częstochowy;
Sprawozdania Rb-27ZZ, Rb-50, Rb-ZN przekazuje się do Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego, KBW, NIK i GUS; wszystkie sprawozdania wymienione w pkt 1-5 przekazuje się do Regionalnej Izby Obrachunkowej w terminach określonych rozporządzeniem w sprawie sprawozdawczości budżetowej. 
Pozostałe sprawozdania miesięczne Rb-27S i Rb-28S (za luty, kwiecień, maj, lipiec, sierpień, październik) są generowane w programie EUROBUDŻET, podpisywane podpisem kwalifikowanym w systemie EOD i archiwizowane w formie elektronicznej.
5. Szczegółowe zasady sporządzania, obiegu i weryfikacji jednostkowych sprawozdań budżetowych i finansowych przedkładanych do gminy przez jednostki realizujące budżet zostały omówione w Rozdziale V.
VII. Sposoby zapewnienia właściwego stosowania programów
1. Postępowanie zgodnie z zasadami przekazanymi przez szkoleniowców dostawcy oprogramowania podczas szkolenia na poszczególnych stanowiskach pracy.

2. Korzystanie z instrukcji – opisów dostarczonych przez producenta oprogramowania.

3. Pomoc pracowników dostawcy oprogramowania w sytuacji zmiany wersji oprogramowania na wyższą.

4. Pomoc pracowników dostawcy oprogramowania przy wykonywaniu operacji globalnych (w szczególności zamknięcie roku rozliczeniowego, sprawozdawczego).

5. Bieżące usuwanie dostrzeżonych usterek i nieprawidłowości oraz zgłoszenie do dostawcy oprogramowania zmiany przepisów celem dostosowania aplikacji. 

6. Pomoc administratorów systemów i pracowników odpowiedzialnych za systemy informatyczne.

VIII. Zasady ochrony danych
1. Ochrona przed nieupoważnionym dostępem do danych polega na:

1) nadawaniu użytkownikom praw dostępu do sieci komputerowej z restrykcjami czasowymi (w określonych dniach tygodnia i określonych godzinach);
2) systemie haseł, których okresowa zmiana wymuszana jest przez system niezależnie od blokowania dostępu po trzykrotnym błędnym wprowadzeniu hasła;
3) kontroli grupy, do której musi należeć użytkownik, by w czasie logowania system przydzielił odpowiednie zasoby i zmapował dyski sieciowe;
4) nadawaniu dostępu do aplikacji poprzez system uprawnień (uprawnienia dotyczą nie tylko możliwości uruchomienia samej aplikacji, lecz także poszczególnych jej funkcji).

2. Ochrona przed zdarzeniami losowymi:

1) wykonywanie kopii danych na innych dyskach twardych przez administratora sieci (backup);
2) podłączenie komputerów do wydzielonej – dedykowanej sieci komputerowej posiadającej centralny UPS;
3) niezależnie podtrzymywanie zasilania serwerów przez UPS-y lokalne z automatycznym zarządzaniem ich pracą (automatyczne włączanie i wyłączanie).
IX. Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej do poszczególnych kont syntetycznych budżetu gminy jako organu.

Wykaz kont syntetycznych

A. Konta bilansowe
133 – Rachunek budżetu

134 – Kredyty bankowe

135 – Rachunek środków na niewygasające wydatki

140 – Środki pieniężne w drodze

222 – Rozliczenie dochodów budżetowych

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych

224 – Rozrachunki budżetu

225 – Rozliczenie niewygasających wydatków

240 – Pozostałe rozrachunki

250 – Należności finansowe

260 – Zobowiązania finansowe

290 – Odpisy aktualizujące należności

901 – Dochody budżetu

902 – Wydatki budżetu

903 – Niewykonane wydatki

904 – Niewygasające wydatki

909 – Rozliczenia międzyokresowe

960 – Skumulowane wyniki budżetu

961 – Wynik wykonania budżetu

962 - Wynik na pozostałych operacjach

968 – Prywatyzacja

B. Konta pozabilansowe
991 – Planowane dochody budżetu

992 – Planowane wydatki budżetu

993 – Rozliczenia z innymi budżetami
1. Opis kont bilansowych oraz zasady ich funkcjonowania

1) Konto 133 „Rachunek budżetu”
Konto 133 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na rachunkach bankowych budżetu. Zapisy na tym koncie dokonywane są wyłącznie na podstawie dokumentów bankowych, w związku z czym musi zachodzić zgodność zapisów między jednostką a bankiem. w przypadku:

a) stwierdzenia błędu w dokumencie bankowym,
b) pomyłkowych wpłat na rachunek budżetu

sumy księguje się zgodnie z wyciągiem, natomiast różnicę wynikającą z błędu księguje się na koncie 240 „Pozostałe rozrachunki” jako sumy do wyjaśnienia. Różnicę tę wyksięgowuje się na podstawie dokumentu bankowego zawierającego sprostowanie błędu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje się: wpływy środków pieniężnych dokonywanych na rachunkach bankowych budżetu, w tym również konsolidację środków, wpływ środków z tytułu nienależnie pobranych świadczeń rodzinnych zwróconych na rachunek budżetu po ustawowym terminie oraz wpływ środków na zwrot dotacji z lat ubiegłych do rozliczenia z innymi budżetami, w korespondencji z kontem 240; przelewy z tytułu dochodów budżetowych zrealizowanych przez jednostki budżetowe, w korespondencji z kontem 222; przelewy z centralnego rachunku bieżącego budżetu państwa z tytułu udziału jednostek samorządu terytorialnego w podatku dochodowym od osób fizycznych i dochodów budżetowych zrealizowanych przez urzędy obsługujące organy podatkowe z tytułu realizowanych dochodów budżetu państwa, w korespondencji z kontem 224; wpływy kredytów zaciągniętych przez miasto, w korespondencji z kontem 134; wpływy pożyczek w korespondencji z kontem 260; wpływy odsetek bankowych, w korespondencji z kontem 901; wpływy środków pieniężnych otrzymanych z funduszy pomocowych w PLN, w korespondencji z kontem 901; wpływy środków z funduszy pomocowych wyrażonych w walucie obcej, wycenione zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowości, w korespondencji z kontem 222 (księgowanie na podstawie dowodu „PK”), dodatnie różnice kursowe wynikające z wyceny środków w walucie obcej (księgowanie na podstawie dowodu „PK”).

Na stronie Ma konta 133 ujmuje się: wypłaty środków i zwroty nadpłat na podstawie złożonych dyspozycji (w korespondencji z kontem 222, 223, 224), w tym również zwrot środków na rachunki jednostek po konsolidacji, wypłaty uzyskanych wpływów z tytułu nienależnie pobranych świadczeń rodzinnych zwróconych na rachunek budżetu po ustawowym terminie oraz zwrot dotacji z lat ubiegłych do rozliczenia z innymi budżetami w korespondencji z kontem 240; spłaty rat kredytów bankowych, w korespondencji z kontem 134; spłaty rat pożyczek, w korespondencji z kontem 260; ujemne różnice kursowe wynikające z wyceny środków w walucie obcej (księgowane na podstawie dowodu „PK”).

Na koncie 133 ujmuje się: 

a) dokonanie lokaty strona Ma, wpływ lokaty na rachunek na stronie Wn konta,
b) wypłaty środków na rachunek niewygasających wydatków i zwrot niewykorzystanych środków wydatków niewygasających na rachunek budżetu,
c) wypłaty środków na wyodrębnione rachunki bankowe, jeżeli tak określają zapisy umowy, porozumienia,
d) wpłaty środków funduszy pomocowych.
Do konta 133 prowadzi się ewidencję analityczną do każdego wyodrębnionego rachunku bankowego, np.:

133-1 rachunek bieżący budżetu,

133-2 wydzielenie z rachunku bieżącego dochodów z porozumień dotyczących transportu zbiorowego,

133-3 rachunek dotacji od Wojewody,

133-4 rachunek do obsługi lokat,

133-5 rachunek funduszy pomocowych.

133-6 rachunek wyodrębniony środki krajowe

Do konta 133-4 prowadzi się rozszerzoną ewidencję analityczną o kolejny poziom analityki. Numerację kont analitycznych do konta 133-4 tworzy się poprzez dodanie do numeru podstawowego kolejnej cyfry, np.:

133-4-1 lokaty overnight i weekendowe,

133-4-2 lokaty terminowe jednodniowe,

133-4-3 lokaty terminowe w banku prowadzącym obsługę rachunku budżetu miasta,

133-4-4 lokaty terminowe w innych bankach, np:

133-4-5...........nazwa banku

Do konta 133-5 prowadzi się rozszerzoną ewidencję analityczną o kolejny poziom analityki dla każdego wyodrębnionego rachunku bankowego na projekt realizowany ze środków UE. Numerację kont analitycznych konta 133-5 tworzy się poprzez dodanie do numeru podstawowego kolejnej cyfry, np.:

133-5-001
projekt pn.„........................”

Szczegółowa ewidencja analityczna umożliwi ustalenie stanu środków każdego wyodrębnionego projektu realizowanego ze środków UE.

Konto 133 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan posiadanych środków pieniężnych na rachunkach bankowych budżetu.

W ciągu roku może występować saldo Ma konta 133, które oznacza kwotę wykorzystanego kredytu bankowego w rachunku bieżącym udzielonego miastu przez bank prowadzący obsługę rachunku bieżącego miasta.

PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 133

	Lp.
	RODZAJ OPERACJI
	WN
	MA

	1
	Wpływ dochodów budżetowych na r-k bieżący budżetu miasta dokonane przez jednostki budżetowe
	133
	222

	2
	Wpływ dochodów budżetowych realizowanych na rzecz budżetu przez urzędy skarbowe, udziały z Ministerstwa Finansów z tytułu PDOF
	133
	224

	3
	Wpływ subwencji, dotacji z budżetu państwa za dany rok budżetowy, inne dochody np. dotacje z porozumień, ulepszenia; zapłata odsetek od udzielonych pożyczek; wpływ kwot wierzytelności odzyskanych od dłużników z tytułu poręczeń i gwarancji, dochody jst związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych ustawami wpływające bezpośrednio na rachunek organu.
	133
	901

	4
	Wpływ dotacji celowych z budżetu państwa oraz innych środków na finansowanie projektów z udziałem środków pomocowych
	133
	901

	5
	Wpływ subwencji, dotacji z budżetu państwa w grudniu bieżącego roku na styczeń następnego roku
	133
	909

	6
	Wpływ niewykorzystanych środków z rachunku wydatków niewygasających na rachunek Gminy
	133
	901

	7
	Wpływ środków pieniężnych z lokat terminowych
	133
	133

	8
	Wpływ środków od innych budżetów po okresie sprawozdawczym dotyczących minionego okresu sprawozdawczego
	133
	140

	9
	Wpływ przychodów z tytułu:
	x
	x

	1)
	zaciągniętych kredytów bankowych
	133
	134

	2)
	zaciągniętych pożyczek 
	133
	260

	3)
	sprzedaży papierów wartościowych
	133
	260

	4)
	prywatyzacji mienia komunalnego
	133
	968

	5)
	spłaty pożyczek udzielonych
	133
	250

	10
	Wpływ środków ze źródeł pozabudżetowych
	133
	901

	11
	Zwrot środków pieniężnych dokonane przez jednostki budżetowe z tytułu niezrealizowanych w danym roku wydatków budżetowych
	133
	223

	12
	Pomyłkowe wpłaty na rachunek budżetu miasta oraz błędy w wyciągach bankowych ( sumy do wyjaśnienia )
	133
	240

	13
	Dochody z odsetek od środków zgromadzonych na wyodrębnionych rachunkach miasta oraz od środków umieszczonych na lokatach terminowych
	133
	901

	14
	Wpływ środków funduszy pomocowych w PLN
	133
	901

	15
	Naliczenie odsetek na rachunek funduszy pomocowych
	133
	222

	16
	Wpływ środków pomocowych w walucie obcej – księgowanie na podstawie dowodu „PK” po przeliczeniu na PLN
	133
	222

	17
	Refundacja poniesionych przez miasto wydatków budżetowych
	133
	902

	18
	Środki pieniężne w drodze (z banku do banku); (z r-ku na r-k)
	133
	140

	19
	Dodatnie różnice kursowe wynikające z wyceny środków w walucie obcej ( na podstawie dowodu „PK” )
	133
	962

	20
	Wpływ środków na rachunek budżetu po konsolidacji 
	133
	240

	21
	Wpływ odsetek od środków zgromadzonych na wyodrębnionych rachunkach bankowych
	133
	240

	22
	Przelew środków na lokatę terminową
	133
	133

	23
	Przelew odsetek z rachunku wyodrębnionego na rachunek podstawowy gminy
	240
	133

	24
	Przelew środków funduszy pomocowych do jednostek budżetowych
	223
	133

	25
	Przekazanie odsetek z rachunku funduszy pomocowych na rachunek wskazany przez dysponenta
	222
	133

	26
	Przekazanie środków z rachunku budżetu na rachunek wydatków niewygasających lub na inny wyodrębniony rachunek
	140
	133

	27
	Przelew środków z rachunku budżetu na wydatki do jednostek budżetowych, w tym Urzędu Miasta oraz na wydatki, które zostaną zrefundowane ze środków funduszy pomocowych
	223
	133

	28
	Przelew środków otrzymanych z dotacji celowych z budżetu państwa do jednostek budżetowych na finansowanie wydatków z udziałem środków pomocowych
	223
	133

	29
	Rozchód środków z budżetu z tytułu:
	x
	X

	1) 
	spłaty zaciągniętych kredytów
	134
	133

	2) 
	spłaty zaciągniętych pożyczek oraz wykupu papierów wartościowych
	260
	133

	3) 
	pożyczek udzielonych
	250
	133

	30
	Rozchody pokryte środkami z prywatyzacji
	968
	133

	31
	Zwrot środków po konsolidacji na rachunki jednostek
	240
	133

	32
	Zwrot niewykorzystanych dotacji do budżetów, od których dotację otrzymano
	xx
	Xx

	1) 
	dokonany do końca roku budżetowego
	901
	133

	2) 
	dokonany w następnym roku budżetowym w terminach określonych ustawie o finansach publicznych
	224
	133

	33
	Zwrot dotacji po upływie terminu określonego przepisami ustawy o finansach publicznych
	240
	133

	34
	Zwrot nadpłat dochodów budżetowych i nadpłat w podatkach przekazywanych przez urzędy skarbowe
	222, 224
	133

	35
	Zwrot mylnie dokonanych wpłat oraz zwrot środków z zasilenia rachunków wyodrębnionych
	240
	133

	36
	Realizacja wydatków bezpośrednio z rachunku budżetu
	902
	133

	37
	Różnice kursowe ujemne wynikające z wyceny środków w walucie obcej ( na podstawie dowodu PK )
	962
	133

	38
	Zwrot niewykorzystanych dotacji i środków z funduszy pomocowych
	
	133

	1)
	dokonany w ciągu roku obrotowego
	901
	133

	2)
	dokonany w następnym roku budżetowym w terminach określonych ustawie o finansach publicznych
	224
	133

	39
	Wpływ dochodów należnych jst związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych ustawami do dnia 8 stycznia następnego roku za poprzedni rok
	133
	140


Zasady obiegu i ewidencji środków z Funduszu Przeciwdziałania Covid-19, który otrzymuje brzmienie:

1. Środki Funduszu Przeciwdziałania COVID-19 na realizację zadań inwestycyjnych przez jednostki samorządu terytorialnego stanowią dofinansowanie ze środków Rządowego Funduszu Inwestycji Lokalnych zgodnie z Uchwałą nr 102 Rady Ministrów z dnia 23 lipca 2020 r. w sprawie wsparcia na realizację zadań inwestycyjnych przez jednostki samorządu terytorialnego (jt. Dz.U. z 13 stycznia 2022r. poz.22).
2. Środki finansowe gromadzone są na wyodrębnionym w Organie rachunku bankowym otwartym dla tego zadania pn. „Fundusz przeciwdziałania COVID-19”.Rachunek bankowy pn. „Fundusz przeciwdziałania COVID – 19” działa, jako rachunek służący do gromadzenia środków jak i ich wydatkowania.
3. Dysponentami środków wyodrębnionego w Organie rachunku bankowego będą jednostki wskazane w planie finansowym tego rachunku.
W tym celu dysponenci złożą do Wydziału Budżetu i Analiz pisemną informację wskazującą osoby, które mają być upoważnione do dokonywania przelewów bankowych bezpośrednio z tego rachunku.
4. Wydział Budżetu i Analiz wystosuje do banku wniosek (w formie elektronicznej e-wniosek) o nadanie stosownych uprawnień dla wskazanych dysponentów.
5. Wydatkowanie dokonywane będzie poprzez przelewy bankowe akceptowane przez upoważnione osoby w jednostce realizującej. Osoby upoważnione w jednostce realizującej mogą dysponować środkami zgromadzonymi na rachunku do wysokości określonej na dane zadanie w planie finansowym. Przyjmuje się zasadę dwustopniowej akceptacji przelewów, co oznacza, że aby dany przelew mógł być zrealizowany musi zostać zaakceptowany łącznie przez dwie upoważnione osoby.
6. Jednostki realizujące zadania w ramach funduszu prowadzą wyodrębnioną księgowość, wykazują w swoich planach kont zasady ewidencji wydatków na kontach bilansowych utworzonych w tym celu.

Ewidencja ta umożliwia ewidencjonowanie wydatków poniesionych w ramach Funduszu w podziale na poszczególne zadania i klasyfikację budżetową. z zaprowadzonej ewidencji powinien wynikać plan, zaangażowanie, wykonanie, a także zobowiązania dla każdego zadania ujętego w planie finansowym.

7. Ewidencja w jednostkach powinna być prowadzona w taki sposób, aby umożliwiała sporządzenie:
1) miesięcznego sprawozdania Rb 28S z wykonania planu wydatków;
2) informacji o wykorzystaniu środków Funduszu Przeciwdziałania COVID-19 na inwestycyjne zadania dla jednostki samorządu terytorialnego według stanu na koniec roku, w terminie 30 dni od dnia zakończenia okresu, za który sporządzana jest informacja o wykorzystaniu środków, oraz 60 dni od dnia zakończenia wydatkowania przekazanych środków ((wzór informacji w załączeniu).

8. Wydział Budżetu każdorazowo informuje Wydział IŻ oraz dysponentów środków wskazanych w planie finansowym o wpływach na rachunek bankowy. Do informacji dołączany jest wyciąg bankowy.
9. Wydział Budżetu i Analiz prowadzi ewidencję wpływów środków na rachunku bankowym pn. „Fundusz przeciwdziałania COVID-19” w następujący sposób:

Strona WN konta 133-5-154 w korespondencji z kontem MA konta 901-475-8-75816.

Na koncie 901:

1) wpływ środków Funduszu Przeciwdziałania Covid-19 – 901-475-8-758166290-01;
2) odsetki od środków zgromadzonych na rachunku naliczone przez bank, pozostające na wyodrębnionym rachunku, do wykorzystania na inwestycje – 901-475-8-758160970-01 oraz sporządza miesięczne sprawozdanie Rb 27S z tego zakresu.
10. Każdorazowe wydatkowanie środków z r-ku Organu przez upoważnionych dysponentów, potwierdzone będzie wyciągiem bankowym. na podstawie wyciągu bankowego pracownik Wydziału Budżetu i Analiz zaksięguje wydatek WN 223 MA 133.
11. Niewykorzystane środki pieniężne na rachunku Funduszu w danym roku będą traktowane jako przychody przyszłych okresów i będą włączane do wyliczenia wolnych środków do sprawozdania Rb-NDS poz.D14.
2) Konto 134 „Kredyty bankowe”

Konto 134 służy do ewidencji kredytów bankowych zaciągniętych przez gminę na finansowanie budżetu i przelanych przez bank na rachunek bieżący budżetu wraz z przypadającymi do zapłaty odsetkami.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje się spłatę kredytu bankowego, w korespondencji z kontem 133, umorzenie kredytu w korespondencji z kontem 962.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje się kredyt bankowy na finansowanie budżetu miasta przelany na rachunek bieżący budżetu w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje się memoriałowo należne odsetki od kredytu bankowego w korespondencji z kontem 909.

Odsetki należne do zapłaty do końca spłaty zaciągniętego kredytu szacowane są na podstawie zapisów umów kredytowych i umów pożyczkowych, w terminach rocznych, tj. na dzień 31 grudnia. Szacowanie odsetek odbywa się w podziale na krótkoterminowe i długoterminowe. Do odsetek krótkoterminowych zalicza się odsetki oszacowane na dany rok kalendarzowy, a długoterminowe do końca spłaty kapitału.

Odsetki oszacowane będą wyksięgowywane po ich zapłacie dokumentem PK wg następującej zasady: strona Wn konta 134/ strona Ma konta 909.

Ewidencja szczegółowa prowadzona jest wg umów kredytowych, umożliwiając ustalenie stanu zadłużenia wg umów kredytowych.

PROCEDURA USTALANIA i ROZPOZNAWANIA ODSETEK z TYTUŁU KREDYTÓW i POŻYCZEK
I. Procedura w zakresie ustalania wartości odsetek od kredytów i pożyczek na dzień ich zapłaty:
1. Ustalenie wysokości odsetek z tytułu kredytów i pożyczek na dzień ich zapłaty odbywa się na podstawie przekazanej do Urzędu Miasta (Kredytobiorca/ Pożyczkobiorca) informacji otrzymanej od Kredytodawcy/Pożyczkodawcy zgodnie z zapisami umów kredytowych.

2. Otrzymana informacja jest weryfikowana przez pracownika Wydziału Budżetu i Analiz (Wydz. BA), do stanowiska którego należy prowadzenie spraw w zakresie obsługi długu polegających na przygotowywaniu dyspozycji spłaty m.in. odsetek.

3. Weryfikacji podlega: okres odsetkowy, wysokość stopy procentowej, wysokość naliczonych odsetek, tj.:

1) okres odsetkowy - liczony na podstawie zapisów umów kredytowych;
2) wysokość stopy procentowej - ustalana na podstawie zapisów umów kredytowych, w oparciu o właściwą dla danej umowy stawkę WIBOR powiększoną o marżę Banku w przypadku kredytów oraz w oparciu o stopę redyskonta weksli powiększoną o marżę Pożyczkodawcy w przypadku pożyczek.
4. W przypadku zaistnienia niezgodności danych zawartych w informacji Banku z danymi wyliczonymi przez pracownika Wydz. BA, niezwłocznie informuje się Kredytodawcę/Pożyczkodawcę o błędzie w naliczeniu odsetek. Bank, po sprawdzeniu informacji i uznaniu błędu, przesyła ponownie do Urzędu Miasta skorygowaną informację.

5. Po otrzymaniu poprawnej informacji nt. wysokości należnych odsetek pracownik Wydz. BA sporządza dyspozycję dokonania wydatku, która zawiera następujące dane:

1) kwota wydatku (kwota należnych odsetek);
2) klasyfikacja budżetowa;
3) termin płatności;
4) symbol zadania.

Dyspozycja dokonania wydatku przekazywana jest Elektronicznym Systemem Zarządzania Dokumentami do Wydziału Księgowości (Wydz. KS).

6. Wydz. KS, w odpowiedzi na otrzymaną dyspozycję, przekazuje do pracownika Wydz. BA, do stanowiska którego należy prowadzenie spraw w zakresie księgowości - wydatki, informację o wysokości zapotrzebowania środków na określoną w dyspozycji kwotę wydatku , datę, klasyfikację budżetową.
7. Wydział BA po otrzymaniu dyspozycji z Wydziału KS przekazuje środki na zapłatę odsetek do Wydziału KS celem dokonania spłaty należnej kwoty odsetek.

II. Procedura rozpoznawania odsetek od kredytów i pożyczek, czyli oszacowania ich wartości do końca spłaty kapitału:
1. Odsetki szacowane są na podstawie zapisów umów kredytowych i pożyczkowych, w terminach rocznych, tj. na dzień 31 grudnia. Oszacowaniu podlegają również odsetki lat przyszłych, do końca spłaty kapitału poszczególnych kredytów/pożyczek.

2. Przy naliczaniu odsetek brane są pod uwagę:

1) okres odsetkowy, który liczony jest od pierwszego dnia następującego po ostatnim dniu pełnego okresu odsetkowego do dnia 31 grudnia;
2) wysokość stopy procentowej, która ustalana jest na podstawie zapisów umów kredytowych (WIBOR powiększony o marżę Kredytodawcy) przypadającego dla pełnego okresu odsetkowego.

3. Szacując odsetki przyszłych okresów uwzględnia się ryzyko zmian na rynkach finansowych oddziaływujących na wysokości stóp procentowych.

Do obliczenia wysokości stóp procentowych w 3 kolejnych latach następujących po roku budżetowym przyjmuje się wielkości szacowane przez Ministra Finansów i Prezesa NBP. w latach następnych, do wielkości oszacowanej dla ostatniego okresu opisanej powyżej, dodaje się wielkość wynikającą ze średniego wzrostu stóp procentowych w poprzednich okresach.

4. Oszacowana kwota należnych odsetek podlega doksięgowaniu memoriałowo dokumentem PK w księgach rachunkowych Organu.

5. Wyksięgowanie memoriału z ksiąg rachunkowych Organu następuje po otrzymaniu z Wydziału Księgowości informacji o wysokości spłaty odsetek. Wydział KS informację o spłacie odsetek będzie przekazywał do Wydziału BA na koniec każdego kwartału. Odsetki w Organie będą wyksięgowywane pod datą ostatniego dnia kwartału (tj. w 31 marca; 30 czerwca; 30 września i 31 grudnia).
Saldo końcowe konta 134 może być tylko kredytowe (Ma) i informuje o wysokości nie spłaconego kredytu i przypisanych odsetkach od kredytu oraz ewentualnych różnicach kursowych.

Ewidencję analityczną do konta 134 prowadzi się według poszczególnych umów kredytowych, z uwzględnieniem danych dotyczących kredytodawcy, wielkości zadłużenia. 
Numerację kont analitycznych tworzy się poprzez dodanie do numeru podstawowego kolejnych cyfr, np.:

134-01
kredyt w /nazwa Banku / oraz nr umowy kredytu
134-01-01
kapitał
134-01-02
odsetki przypisane
134-01-03 
różnice kursowe
Ewidencja szczegółowa do konta 134 umożliwi ustalenie wysokości zadłużenia miasta łącznie, przychodów i rozchodów z tytułu kredytów w danym roku i całym okresie, oraz wielkości naliczonych różnic kursowych.
PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 134

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Rozchody środków budżetu miasta z tytułu spłaty zaciągniętego kredytu
	134
	133

	2
	Umorzenie kredytu bankowego
	134
	962

	3
	Wyksięgowanie odsetek przypisanych do kwoty kredytu (dokumentem PK – w wysokości odsetek zapłaconych w okresach kwartalnych)
	134
	909

	4
	Wpływ przychodów z tytułu kredytów bankowych
	133
	134

	5
	Przypis odsetek zwiększających lub zmniejszających kwotę zaciągniętego kredytu ( dokumentem PK )
	909
	134


3) Konto 135 „Rachunek środków na niewygasające wydatki”

Konto 135 służy do ewidencji operacji pieniężnych na rachunku bankowym środków na niewygasające wydatki.

Zapisy na koncie 135 są dokonywane wyłącznie na podstawie dokumentów bankowych, w związku z czym musi zachodzić zgodność zapisów pomiędzy jednostką a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunek środków na niewygasające wydatki, w korespondencji z kontem 133 oraz odsetki od środków zgromadzonych na rachunku środków na wydatki niewygasające, w momencie ich wypłaty na rachunek podstawowy w korespondencji z kontem 901.Na stronie Ma konta 135 ujmuje się wypłaty z rachunku środków na niewygasające wydatki na pokrycie wydatków niewygasających, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan środków pieniężnych na rachunku środków na niewygasające wydatki.

PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 135

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Wpływ środków pieniężnych z rachunku budżetu miasta na rachunek wydatków niewygasających
	135
	140


	2
	Wpływ odsetek od środków zgromadzonych na rachunku niewygasających wydatków
	135
	240

	3
	Wpływ niewykorzystanych środków z rachunków jednostek na rachunek wydatków niewygasających
	135
	225

	4
	Przelew środków do jednostki realizującej w następnym roku budżetowym plan wydatków niewygasających
	225
	135

	5
	Przekazanie na rachunek bieżący Gminy niewykorzystanych wydatków niewygasających
	904
	135


4) Konto 140 „Środki pieniężne w drodze”

Konto 140 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze oraz ewidencji przelewów środków pieniężnych pomiędzy poszczególnymi rachunkami bankowymi budżetu.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się:

a) środki otrzymane od innych budżetów, gdy środki te zostały przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i są objęte wyciągiem bankowym z datą następnego okresu sprawozdawczego, natomiast na wyciągu bankowym widnieje data obecnego okresu sprawozdawczego, w korespondencji z kontem 133,

b) przelewy dochodów budżetowych zrealizowane przez bank płatnika w okresie sprawozdawczym i objęte wyciągami bankowymi z rachunku bieżącego budżetu w następnym okresie sprawozdawczym, w korespondencji z kontem 901,

c) wypłaty z rachunku bieżącego miasta na rachunek wydatków niewygasających w korespondencji z kontem 135, lub inny wyodrębniony rachunek miasta, w korespondencji z kontem 133 oraz środki z rachunków wyodrębnionych wypłacone na rachunek bieżący Gminy,a na stronie Ma ich wpływ na rachunek bieżący budżetu.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze, a na stronie Ma- zmniejszenia stanu środków pieniężnych w drodze.

Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze z poszczególnych tytułów.
PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 140

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Przekazanie środków z rachunku budżetu na rachunek niewygasających wydatków 
	140
	133

	2
	Przekazanie środków z rachunku budżetu na wyodrębnione rachunki celem zasilenia, przekazanie refundacji z rachunków projektów unijnych na rachunek bieżący
	140
	133

	3
	Zaksięgowanie na dochody dotacji otrzymanych od innych budżetów, dotyczących minionego okresu sprawozdawczego 
	140
	901

	4
	Wpływ środków pieniężnych z rachunku bieżącego budżetu na rachunek wydatków niewygasających
	135
	140

	5
	Wpływ dotacji od innych budżetów po okresie sprawozdawczym, dotyczących minionego okresu sprawozdawczego
	133
	140


5) Konto 222 „Rozliczenie dochodów budżetowych”

Konto 222 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki dochodów budżetowych.
Po stronie Wn konta 222 ujmuje się:

a) dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki budżetowe w wysokości wynikającej z przygotowanych przez jednostki okresowych sprawozdań, w korespondencji z kontem 901,

b) odsetki naliczone przez bank od środków zgromadzonych na rachunkach funduszy pomocowych, które zgodnie z zapisami umowy, porozumienia zasilają rachunek budżetu, w korespondencji z kontem 133,

c) wypłata (zwrot) odsetek z rachunku budżetu, które zgodnie z zapisami umowy, porozumienia są zwracane na rachunek wskazany przez dysponenta, w korespondencji z kontem 133.

Po stronie Ma konta ewidencjonuje się:

a) wpływ dochodów budżetowych na rachunek bieżący budżetu miasta, dokonane przez jednostki budżetowe, w korespondencji z kontem 133,

b) wpływ środków wyrażonych w walucie obcej, w korespondencji z kontem 133- wyceniony zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowości, księgowany na podstawie dowodu „PK”,

Do konta 222 prowadzi się rozszerzoną ewidencję analityczną umożliwiającą ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów.

Numerację kont analitycznych konta 222 tworzy się poprzez dodanie do numeru podstawowego nazwy jednostki oraz kolejnej cyfry, np.:

 222-nazwa jednostki- 
01
środki budżetowe


02
projekt pn.„........................”

Konto 222 może wykazywać dwa salda:

a) saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych przez jednostki budżetowe i objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek bieżący budżetu,

b) saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów przekazanych przez gminę, bądź jednostki budżetowe na rachunek budżetu, lecz nie objętych okresowymi sprawozdaniami.

PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 222

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Zrealizowane dochody budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek
	222
	901

	2
	Zrealizowane dochody funduszy pomocowych w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań miasta
	222
	901

	3
	Przekazanie odsetek z rachunku funduszy pomocowych na rachunek wskazany przez dysponenta środków
	222
	133

	4
	Zwiększenie dochodów funduszy pomocowych o odsetki (zapis umowy, porozumienia, odrębnych przepisów)
	222
	901

	5
	Zwrot nadpłaty dochodów na pisemny wniosek jednostki budżetowej
	222
	133

	6
	Przelewy dochodów budżetowych na r-k bieżący budżetu miasta dokonane przez jednostki budżetowe
	133
	222

	7
	Wpływ środków funduszy pomocowych w walucie obcej -księgowanie na podstawie dowodu „PK” po dokonaniu wyceny w PLN
	133
	222

	8
	Wpływ odsetek od środków funduszy pomocowych
	133
	222


6) Konto 223 „Rozliczenie wydatków budżetowych”

Konto 223 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonanych przez te jednostki wydatków budżetowych. 

Po stronie Wn konta 223 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu (rachunek budżetu i inne wyodrębnione rachunki bankowe w ramach konta 133) na pokrycie wydatków jednostek, w korespondencji z kontem 133.

Po stronie Ma konta 223 ujmuje się wydatki dokonane przez jednostki budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Do konta 223 prowadzi się ewidencję analityczną według poszczególnych jednostek budżetowych, którym przekazano środki na wydatki w celu ustalenia kwot, jakie muszą one rozliczyć w sprawozdaniach o wydatkach lub zwrócić na rachunek bieżący budżetu po zakończeniu roku, bądź w przypadku zaprzestania wykonywania zadań.

Numerację kont analitycznych konta 223 tworzy się poprzez dodanie do numeru podstawowego nazwy jednostki oraz kolejnej cyfry, np.:

223-nazwa jednostki- 
01
środki budżetowe


02
projekt pn.„........................”
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych środków na rachunki bieżące jednostek budżetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatków budżetowych w danym roku.

PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 223

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Przelew środków z rachunku budżetu miasta na rachunki bankowe jednostek budżetowych
	223
	133

	2
	Przelew środków z rachunków funduszy pomocowych na pokrycie wydatków jednostek 
	223
	133

	3
	Przekazanie środków otrzymanych z dotacji celowej z budżetu państwa do jednostek budżetowych na finansowanie projektów realizowanych z udziałem środków pomocowych
	223
	133

	4
	Przekazanie środków do jednostek na wydatki, które zostaną zrefundowane ze środków funduszy pomocowych
	223
	133

	5
	Przeksięgowanie dochodów funduszy pomocowych rozliczanych z budżetem sprawozdaniem ( rachunek bankowy funduszy pomocowych w jednostce ) dokumentem „PK”
	223
	222

	6
	Wydatki budżetowe zrealizowane przez jednostki budżetowe wynikające z okresowych sprawozdań jednostek budżetowych
	902
	223

	7
	Zrealizowane wydatki z dotacji celowych z budżetu państwa lub ze środków funduszy pomocowych w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek budżetowych
	902
	223

	8
	Sprawozdanie o wydatkach środków otrzymanych z dotacji celowych z budżetu państwa lub ze środków funduszy pomocowych na finansowanie projektów realizowanych z udziałem środków pomocowych
	902
	223

	9
	Zwroty środków pieniężnych dokonane przez jednostki budżetowe z tytułu niezrealizowanych w danym roku przez te jednostki wydatków budżetowych
	133
	223

	10
	Zwrot przez jednostkę środków na rachunek budżetu miasta – refundacja z funduszy pomocowych
	133
	223


7) Konto 224 „Rozrachunki budżetu”.

Konto 224 służy do ewidencji rozrachunków z innymi budżetami, a w szczególności:

a) rozliczeń dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na rzecz budżetu miasta,

b) rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów,

c) rozrachunków z tytułu dotacji i subwencji.
Do konta 224 prowadzi się ewidencję analityczną umożliwiającą ustalenie stanu należności i zobowiązań wg poszczególnych jednostek oraz tytułów.

Numerację konta analitycznego tworzy się poprzez dodanie do numeru podstawowego ustanowionego dla danego dysponenta, np.:

224 - nazwa urzędu skarbowego (numer), klasyfikacja budżetowa,

224 – udziały, 

224 – dotacje,
224 – zwroty dotacji z porozumień,

224 – inne Fundusze.

Konto 224 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn wskazuje stan należności, saldo Ma wskazuje stan zobowiązań budżetu miasta z tytułu rozrachunków z innymi budżetami.

PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 224

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Zrealizowane dochody budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań urzędów skarbowych i Ministerstwa Finansów oraz sprawozdania organu za m-ce I,II,IV,V,VII,VIII,X,XI w zakresie US
	224
	901

	2
	Zwroty nadpłat do Urzędów Skarbowych
	224
	133

	3
	Zmniejszenie otrzymanych dotacji o zwroty dokonane w terminie zgodnym z przepisami ustawy o finansach publicznych
	901
	224

	4
	Wpływ dochodów budżetowych realizowanych na rzecz budżetu przez urzędy skarbowe, udziały z Ministerstwa Finansów z tytułu PDOF
	133
	224


8) Konto 225 „Rozliczenie niewygasających wydatków”

Konto 225 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki niewygasających wydatków.

Po stronie Wn konta 225 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie niewygasających wydatków jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 135.

Po stronie Ma konta 225 ujmuje się wydatki zrealizowane przez jednostki budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy środków niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Do konta 225 prowadzi się ewidencję szczegółową zapewniającą ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przekazanych im środków na realizację niewygasających wydatków.

Konto 225 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan nierozliczonych środków przekazanych jednostkom budżetowym na realizację niewygasających wydatków.
PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 225

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Przelew środków do jednostki budżetowej realizującej w następnym roku budżetowym plan niewygasających wydatków
	225
	135

	2
	Wydatki zrealizowane przez jednostki budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań
	904
	225


9) Konto 240 „Pozostałe rozrachunki”

Konto 240 służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją budżetu, z wyjątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegółowa do konta 240 powinna umożliwić ustalenie stanu rozrachunków według poszczególnych tytułów, m.in.: 

a) pomyłkowych wpłat na rachunek budżetu, 

b) wpływu środków na zwrot dotacji z lat ubiegłych, 

c) wysokości konsolidowanych środków, 

d) zasilenie wyodrębnionych rachunków bankowych miasta, obsługiwanych przez Urząd Miasta funkcjonujący jako jednostka budżetowa w środki na pokrycie różnic kursowych oraz środków nienależnie pobranych świadczeń rodzinnych zwróconych na rachunek budżetu po ustawowym terminie, w korespondencji z kontem 133. 

W Wydziale Budżetu i Analiz prowadzona jest kartoteka pozabilansowa, która odzwierciedla wpływy dochodów na rachunek bieżący Gminy z tytułu nienależnie pobranych dotacji z lat ubiegłych. Informacja z jednostek dokonujących wpłaty (MOPS, CCŚ, PUP) na rachunek bieżący Gminy nienależnie pobranych dotacji z lat ubiegłych przekazywana jest przez jednostki dokonujące wpłat do Wydziału Polityki Społecznej (PS). Wydział merytoryczny jest zobowiązany do zabezpieczenia planu na wydatki z tytułu zwrotu dotacji z lat ubiegłych w swoim planie finansowym, złożenia dyspozycji dokonania wydatku do Wydziału KS i złożenia dyspozycji do Wydziału Budżetu i Analiz o przekazanie środków z tytułu dotacji z lat ubiegłych do dysponenta, od którego środki z tytułu dotacji Gmina otrzymała w latach poprzednich.
Konto 240 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków.

PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 240

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Zwrot mylnie dokonanych wpłat na rachunki budżetu, zwrot z zasilenia wyodrębnionych rachunków
	240
	133

	2
	Zwrot środków po konsolidacji
	240
	133

	3
	Przekazanie odsetek z rachunku wyodrębnionego na rachunek wskazany przez dysponenta
	240
	133

	4
	Zwroty dotacji po upływie terminu określonego przepisami ustawy o finansach publicznych
	240
	133

	5
	Pomyłkowe wpłaty na rachunek budżetu miasta oraz na rachunki wyodrębnione, zasilenie wyodrębnionych rachunków (różnice kursowe)
	133
	240

	6
	Konsolidacja środków na rachunku budżetu miasta
	133
	240

	7
	Wpływ odsetek od środków na wyodrębnionych rachunkach bankowych
	133
	240

	8
	Wpływ środków z tytułu dotacji z lat ubiegłych, które Organ przekazuje dysponentom, od których otrzymał środki (np. ŚUW, MON)
	133
	240


10) Konto 250 „Należności finansowe”

Konto 250 służy do ewidencji należności finansowych a w szczególności z tytułu udzielonych pożyczek. na koncie 250 mogą być także ujmowane rozliczenia z tytułu gwarancji i poręczeń udzielonych przez jednostkę samorządu terytorialnego. Jeżeli spłata za dłużników, którym udzielono gwarancji lub poręczeń nastąpiła z rachunku budżetu, księgowanie należności z tego tytułu następuje pod datą wyciągu bankowego.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności finansowych.

Na stronie Ma konta 250 ujmuje się:

a) przychody z tytułu spłat pożyczek udzielonych, w korespondencji z kontem 133,

b) przeksięgowanie odsetek, o które zwiększono wysokość pożyczek, pod datą ich zapłaty oraz zapis równoległy Wn 133 i Ma 901,

c) umorzenia, w korespondencji z kontem 909,

d) przeksięgowanie kwot wierzytelności odzyskanych od dłużników z tytułu poręczeń i gwarancji, w korespondencji z kontem 909 oraz Wn 133 i Ma 901,

e) odpisanie należności z tytułu wydatków poniesionych przez dłużników, w związku z udzielonymi gwarancjami i poręczeniami, w korespondencji z kontem 909.

Ewidencja szczegółowa do konta 250 powinna zapewniać możliwość ustalenia stanu należności finansowych według tytułów należności. 

Konto 250 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn oznacza stan należności finansowych, a saldo Ma stan nadpłat z tytułu należności finansowych.

PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 250

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Wypłaty pożyczek udzielonych
	250
	133

	2
	Odsetki zwiększające kwotę pożyczek udzielonych
	250
	909

	3
	Należności z tytułu spłat za dłużników w związku z udzielonymi poręczeniami i gwarancjami
	250
	909

	4
	Odpisanie należności z tytułu spłat za dłużników w związku z udzielonymi poręczeniami i gwarancjami
	250
	909

	5
	Spłaty pożyczek udzielonych
	133
	250

	6
	Umorzenie pożyczek udzielonych 
	962
	250

	7
	Przeksięgowanie odsetek od udzielonych pożyczek w momencie ich zapłaty lub umorzenia – zapis równoległy Wn 133 Ma 901
	909
	250

	8
	Przeksięgowanie kwot wierzytelności odzyskanych od dłużników z tytułu poręczeń i gwarancji – zapis równoległy: Wn 133 Ma 901
	909
	250


11) Konto 260 „Zobowiązania finansowe”
Konto 260 służy do ewidencji zobowiązań zaliczanych do zobowiązań finansowych, z wyjątkiem kredytów bankowych, a w szczególności zobowiązań z tytułu zaciągniętych pożyczek i wyemitowanych instrumentów finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań finansowych, w tym również umorzenie pożyczki przez instytucję udzielającą pożyczkę, a na stronie Ma ujmuje się wartość zaciągniętych zobowiązań finansowych.
Do konta 260 prowadzi się ewidencję szczegółową umożliwiającą ustalenie stanu zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami, według tytułów zobowiązań, oraz wysokość umorzonych zobowiązań w danym roku.

Numerację kont analitycznych tworzy się poprzez dodanie do numeru podstawowego kolejnej cyfry, np.:

260-01

umowa pożyczki 

260-01-01

kapitał

260-01-02

odsetki przypisane

260-01-03

różnice kursowe

Przeksięgowanie różnic kursowych dokonuje się pod datą ostatniego dnia roku budżetowego.

Konto 260 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań finansowych, a saldo Ma stan zaciągniętych zobowiązań finansowych.
PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 260

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Spłata (rozchody środków budżetu) zaciągniętych pożyczek lub wykup wyemitowanych instrumentów finansowych
	260
	133

	2
	Umorzenie pożyczki
	260
	962

	3
	Odpis odsetek od zaciągniętych pożyczek lub wyemitowanych instrumentów finansowych w momencie ich zapłaty lub umorzenia
	260
	909

	4
	Wpływ środków (przychodów) z tytułu zaciągniętej pożyczki 
	133
	260

	5
	Wpływ środków (przychodów) z tytułu sprzedaży papierów wartościowych - obligacji
	133
	260

	6
	Przypis odsetek od zaciągniętych pożyczek lub wyemitowanych instrumentów finansowych pod datą podpisania umowy
	909
	260


12) Konto 290 „ Odpisy aktualizujące należności”

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności.

Po stronie Wn konta 290 dokonuje się zmniejszenia utworzonych odpisów aktualizujących należności. na stronie Ma konta 290 ujmuje się zwiększenie wartości odpisów aktualizujących należności, w korespondencji z kontem 962.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartość dokonanych odpisów aktualizujących należności.

PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 290

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności
	290
	962

	2
	Wartość odpisów aktualizujących należności
	962
	290


13) Konto 901 „Dochody budżetu”

Konto 901 służy do ewidencji dochodów budżetu miasta.

Na stronie Wn tego konta ujmuje się przeniesienie, pod datą ostatniego dnia roku budżetowego, sumy dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego na konto 961.

Po stronie Ma konta 901 ujmuje się dochody miasta:

a) na podstawie sprawozdań jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 222,

b) na podstawie kwartalnych sprawozdań urzędów skarbowych Ministerstwa Finansów, w korespondencji z kontem 224,

c) na podstawie sprawozdań sporządzanych przez pracownika Wydziału Budżetu i Analiz za miesiące: I, II, IV, V, VII, VIII, X, XI ,XII (dochody wykonane przez Urzędy Skarbowe ustala się na podstawie dochodów otrzymanych od Urzędów Skarbowych na rachunek Gminy, tj. dochodów otrzymanych na r-k Gminy w okresie sprawozdawczym dotyczących roku budżetowego, za który sprawozdanie jest sporządzane – wyciągi bankowe), w korespondencji z kontem 224, 

d) inne zrealizowane dochody budżetowe, np.: subwencje, dotacje, odsetki bankowe (za dany rok budżetowy), w korespondencji z kontem 133,

e) pochodzące ze źródeł zagranicznych, niepodlegające zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,

f) pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
W przypadku realizacji zadań dotowanych przez jednostki organizacyjne miasta, do konta 901 prowadzi się ewidencję szczegółową (analitykę) rozszerzoną do numeru umowy dotacji. Rozszerzona analityka w szczegółowości do nr umowy dotacji będzie prowadzona w organie na podstawie kopii podpisanej umowy, przekazanej do Wydziału Budżetu i Analiz z wydziału merytorycznego.

Dochody budżetu Gminy Miasta Częstochowa nie ujęte w planach finansowych innych samorządowych jednostkach budżetowych zalicza się do dochodów Urzędu Miasta Częstochowy - Wydział Księgowości (KS). Wydział Budżetu i Analiz przekazuje raz w miesiącu do Wydziału Księgowości wydruk z konta 901 stanowiący zestawienie dochodów z tytułu dotacji, subwencji, udziałów z Ministerstwa Finansów, dochodów z urzędów skarbowych i inne. 

Do konta 901 prowadzi się ewidencję szczegółową według podziałek klasyfikacji budżetowej, umożliwiającą ustalenie stanu poszczególnych dochodów budżetu (dotyczy urzędów skarbowych i dochodów Organu).

Dochody z jednostek oświatowych i poza oświatowych księguje się wg numeru jednostki.

W przypadku wystąpienia konieczności zwrotu nadpłaconych dochodów, znajdujących się na koncie Organu (z wyjątkiem dotacji, które zwraca się wg dyspozycji wydziału merytorycznego odpowiedzialnego za rozliczenie dotacji), stosuje się pisemne polecenie zwrotu, podpisane przez Skarbnika oraz Prezydenta Miasta – zgodnie z poniższym wzorem :
PISEMNE POLECENIE ZWROTU

W związku z pismem nr……….. dokonać zwrotu kwoty…….. zł ( słownie …..) zaewidencjonowanych jako dochody organu w dziale …. rozdziale …. §……
Kwota ta stanowi nadmiernie pobrane dochody z tytułu …………………………………...

Zwrot nadpłaty dokonuje się z rachunku podstawowego miasta nr …………………………………..
Saldo Ma konta 901 oznacza sumę osiągniętych dochodów budżetu miasta za dany rok. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 961.
PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 901

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Zmniejszenie otrzymanych dotacji o zwroty dokonane w terminie zgodnym z przepisami ustawy o finansach publicznych
	901
	224

	2
	Zwroty dotacji dokonane do końca roku budżetowego, którego dotyczą
	901
	133

	3
	Przeksięgowanie zrealizowanych dochodów budżetowych pod datą 31 grudnia roku budżetowego
	901
	961

	4
	Przeksięgowanie sumy osiągniętych dochodów funduszy pomocowych pod datą 31 grudnia roku budżetowego
	901
	961

	5
	Zwroty niewykorzystanych środków funduszy pomocowych w ciągu roku budżetowego
	901
	133

	6
	Zaksięgowanie zrealizowanych dochodów budżetowych w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek budżetowych
	222
	901

	7
	Zaksięgowanie zrealizowanych dochodów funduszy pomocowych w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań miasta
	222
	901

	8
	Zaksięgowanie zrealizowanych dochodów budżetowych w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań urzędów skarbowych oraz Ministerstwa Finansów
	224
	901

	9
	Wpływ subwencji, dotacji z budżetu państwa na dany rok budżetowy, innych dochodów wpływających bezpośrednio na rachunek organu np. dotacje z porozumień, ulepszenia, środki należne jst z tytułu realizacji dochodów Skarbu Państwa i inne dochody. Wpłata odsetek od udzielonych pożyczek. Wpłata kwot wierzytelności odzyskanych od dłużników z tytułu poręczeń i gwarancji.
	133
	901

	10
	Wpływ środków funduszy pomocowych w PLN
	133
	901

	11
	Wpływ dotacji celowych z budżetu państwa na finansowanie projektów realizowanych z udziałem środków europejskich
	133
	901

	12
	Wpływ środków ze źródeł pozabudżetowych
	133
	901

	13
	Zaksięgowanie na dochody środków otrzymanych od innych budżetów, dotyczących minionego okresu sprawozdawczego oraz wpływu środków z r-ku Skarbu Państwa Gminy przekazanych do dnia 8 stycznia roku następnego jako dochody jst związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych ustawami (księgowanie w roku, którego dochody dotyczą); nie dotyczy US
	140
	901

	14
	Przeksięgowanie subwencji oświatowej, dotacji celowych na dochody właściwego roku budżetowego
	909
	901

	15
	Przeniesienie zwróconych przez jednostki wydatków niewygasających na dochody budżetu
	133
	901

	16
	Zwiększenie dochodów funduszy pomocowych o odsetki (zgodnie z umową, porozumieniem lub innymi przepisami)
	222
	901


14) Konto 902 „Wydatki budżetu”

Konto 902 służy do ewidencji dokonywanych wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego.

Po stronie Wn konta 902 ujmuje się w szczególności wydatki:

jednostek budżetowych na podstawie sprawozdań budżetowych, w korespondencji z kontem 223,

a) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zleceń płatniczych, w korespondencji z kontem 134,

b) inne, np.: opłaty i prowizje bankowe, w korespondencji z kontem 133.

c) Na stronie Ma konta 902 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego, na konto 961.

Do konta 902 prowadzi się ewidencję szczegółową umożliwiającą ustalenie stanu poszczególnych wydatków budżetu według podziałek klasyfikacji budżetowej.

Saldo Wn konta 902 oznacza sumę dokonanych wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego. za dany rok budżetowy.
Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 902 przenosi się na konto 961.
PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 902

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Zaksięgowanie wydatków budżetowych w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek budżetowych
	902
	223

	2
	Zaksięgowanie wydatków z funduszy pomocowych w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek budżetowych
	902
	223

	3
	Sprawozdanie o wydatkach środków otrzymanych z dotacji celowych z budżetu państwa na finansowanie projektów realizowanych z udziałem środków pomocowych
	902
	223

	4
	Wydatki budżetowe zrealizowane bezpośrednio z rachunku budżetu
	902
	133

	5
	Refundacja poniesionych przez miasto wydatków budżetowych
	133
	902

	6
	Przeksięgowanie zrealizowanych wydatków budżetowych za dany rok budżetowy pod datą 31 grudnia roku budżetowego
	961
	902

	7
	Przeksięgowanie zrealizowanych wydatków z dotacji i środków funduszy pomocowych za dany rok budżetowy pod datą 31 grudnia roku budżetowego
	961
	902


15) Konto 903 „Niewykonane wydatki”

Konto 903 służy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach następnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje się wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach następnych, w korespondencji z kontem 904.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 903 przenosi się na konto 961.
PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 903

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Plan wydatków niewygasających wg Uchwały Rady Miasta
	903
	904

	2
	Przeniesienie salda niewykonanych wydatków konta pod datą 31grudnia danego roku budżetowego
	961
	903


16) Konto 904 „Niewygasające wydatki”

Konto 904 służy do ewidencji niewygasających wydatków.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje się:

a) wydatki jednostek budżetowych dokonane w ciężar planu niewygasających wydatków, na podstawie sprawozdań budżetowych, w korespondencji z kontem 225,

b) przeniesienie niewykorzystanych niewygasających wydatków na dochody budżetowe, w korespondencji z kontem 133. 
Na stronie Ma konta 904 ujmuje się wartość planu niewygasających wydatków.

Konto 904 może wykazywać saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasających wydatków lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków.
PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 904

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Zaksięgowanie wydatków zrealizowanych przez jednostki budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań
	904
	225

	2
	Przekazanie na rachunek bieżący Gminy niewykorzystanych wydatków niewygasających
	904
	135

	3
	Plan wydatków niewygasających zatwierdzonych do realizacji Uchwałą Rady Miasta
	903
	904


17) Konto 909 „Rozliczenia międzyokresowe”

Konto 909 służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych.

Do konta 909 prowadzi się ewidencję szczegółową umożliwiającą ustalenie stanu rozliczeń międzyokresowych według poszczególnych tytułów.

Na stronie Ma konta 909 ujmuje się przychody finansowe stanowiące dochody przyszłych okresów (np.: subwencje i dotacje przekazanie w grudniu dotyczące następnego roku budżetowego), w korespondencji z kontem 133, oraz przeksięgowanie tych środków w następnym roku budżetowym na konto 901.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje się w szczególności koszty finansowe stanowiące wydatki przyszłych okresów (np. odsetki od zaciągniętych kredytów w korespondencji z kontem 134 lub pożyczek w korespondencji z kontem 260.

Konto 909 może wykazywać saldo Wn i Ma.

PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 909

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Przeksięgowanie subwencji oświatowej, dotacji celowej na dochody właściwego roku
	909
	901

	2
	Przeksięgowanie odsetek od pożyczek udzielonych - w momencie ich zapłaty
	909
	250

	3
	Przypis odsetek bankowych od zaciągniętych kredytów
	909
	134

	4
	Przypis odsetek bankowych od zaciągniętych pożyczek
	909
	260

	5
	Przeksięgowanie kwot wierzytelności odzyskanych od dłużników
	909
	250

	6
	Wpływ subwencji oświatowej, dotacji z budżetu państwa w grudniu bieżącego roku na styczeń roku następnego
	133
	909

	7
	Naliczenie odsetek bankowych zwiększających kwotę pożyczek udzielonych
	250
	909

	8
	Przeksięgowanie odsetek bankowych od zaciągniętych kredytów – dokumentem PK w momencie ich zapłaty
	134
	909

	9
	Przeksięgowanie odsetek bankowych od zaciągniętych pożyczek – dokumentem PK w momencie ich zapłaty
	260
	909

	10
	Naliczenie należności z tytułu spłaty pożyczek lub kredytów za dłużników w związku z udzielonymi poręczeniami 
	250
	909


18) Konto 960 „Skumulowane wyniki budżetu”
Konto 960 służy do ewidencji stanu skumulowanych wyników budżetu miasta. 

W ciągu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczących zmniejszenia lub zwiększenia skumulowanych wyników budżetu miasta.

W szczególności na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje się w następnym roku, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budżetu a saldo Ma stan skumulowanej nadwyżki budżetu.

PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 960

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Przeksięgowanie salda Wn konta 961 pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu
	960
	961

	2
	Przeksięgowanie salda Wn konta 962 pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu
	960
	962

	3
	Przeksięgowanie salda Wn konta 961 po rozliczeniu projektu
	960
	961

	4
	Zwrot niewykorzystanych środków funduszy pomocowych w następnym roku budżetowym
	960
	133

	5
	Zwrot mylnie przekazanych środków na dochody w latach ubiegłych
	960
	133

	6
	Przeksięgowanie salda Ma konta 961 pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu
	961
	960

	7
	Przeksięgowanie salda Ma konta 962 pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu
	962
	960

	8
	Przeksięgowanie salda Ma konta 961 po rozliczeniu projektu
	961
	960


19) Konto 961 „Wynik wykonania budżetu”

Konto 961 służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu (całość wykonanych dochodów i wydatków budżetu, w tym także dochody pochodzące ze środków zagranicznych niepodlegających zwrotowi oraz z budżetu Unii Europejskiej, a także wydatki zrealizowane z tych dochodów), czyli deficytu lub nadwyżki.

Na stronie Wn konta 961, pod datą ostatniego dnia roku budżetowego, ujmuje się przeniesienie poniesionych w ciągu roku wydatków budżetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatków, w korespondencji z kontem 903.

Na stronie Ma konta 961, pod datą ostatniego dnia roku budżetowego, ujmuje się przeniesienie zrealizowanych w ciągu roku dochodów budżetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegółowej do konta 961 wyodrębnia się źródła zwiększeń i rodzaje zmniejszeń wyniku wykonania budżetu stosownie do potrzeb sprawozdawczości.

Na koniec roku konto 961 może wykazywać saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budżetu, a saldo Ma stan nadwyżki budżetowej.

W następnym roku, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu, saldo konta 961 przenosi się na konto 960.

PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 961

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Przeksięgowanie zrealizowanych wydatków za rok budżetowy pod datą 31 grudnia roku budżetowego
	961
	902

	2
	Przeksięgowanie sumy zrealizowanych wydatków ze środków funduszy pomocowych pod datą 31 grudnia roku budżetowego
	961
	902

	3
	Przeniesienie salda niewykonanych wydatków pod datą 31 grudnia roku budżetowego 
	961
	903

	4
	Przeksięgowanie salda Ma konta 961 pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu
	961
	960

	5
	Przeksięgowanie zrealizowanych dochodów budżetowych pod datą 31 grudnia roku budżetowego
	901
	961

	6
	Przeksięgowanie sumy zrealizowanych dochodów ze środków funduszy pomocowych pod datą 31 grudnia roku budżetowego
	901
	961

	7
	Przeksięgowanie salda Wn konta 961 pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu
	960
	961


20) Konto 962 „Wynik na pozostałych operacjach”

Konto 962 służy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływających na wynik wykonania budżetu. 

Na stronie Wn konta 962 ujmuje się w szczególności koszty finansowe oraz pozostałe koszty operacyjne związane z operacjami budżetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje się w szczególności przychody finansowe oraz pozostałe przychody operacyjne związane z operacjami budżetowymi.

Do kosztów finansowych zalicza się:

a) umorzenie pożyczek udzielonych,

b) ujemne różnice kursowe od kredytów zaciągniętych w walutach obcych,

c) ujemne różnice kursowe od wyceny środków budżetu w walutach obcych,

d) odpisy aktualizujące należności z tytułu udzielonych pożyczek.

Do przychodów finansowych zalicza się:

a) umorzenie zaciągniętych pożyczek i kredytów bankowych,

b) dodatnie różnice kursowe od kredytów zaciągniętych w walutach obcych,

c) dodatnie różnice od wyceny środków budżetu w walutach obcych.

Na koniec roku budżetowego konto 962 może wykazywać saldo Wn oznaczające nadwyżkę kosztów nad przychodami lub saldo Ma oznaczające nadwyżkę przychodów nad kosztami.

W następnym roku, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu saldo konta 962 przenosi się na konto 960.

PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 962

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Ujemne różnice kursowe wynikające z wyceny środków pieniężnych w walucie obcej – przeliczenie dokumentem PK
	962
	133

	2
	Ujemne różnice kursowe wynikające z wyceny zobowiązań z tytułu kredytu bankowego zaciągniętego w walucie obcej
	962
	134

	3
	Ujemne różnice kursowe wynikające z wyceny zobowiązań z tytułu pożyczki zaciągniętej w walucie obcej
	962
	260

	4
	Przeksięgowanie salda Ma konta 962 pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu 
	962
	960

	5
	Wyksięgowanie naliczonych w poprzednim roku budżetowym dodatnich różnic kursowych dotyczących kredytów i pożyczek w walutach obcych pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego
	962
	134-kredyty

260-pożyczki

	6
	Dodatnie różnice kursowe wynikające z wyceny środków pieniężnych w walucie obcej – przeliczenie dokumentem PK
	133
	962

	7
	Dodatnie różnice kursowe wynikające z wyceny zobowiązań z tytułu kredytu bankowego zaciągniętego w walucie obcej
	134
	962

	8
	Dodatnie różnice kursowe wynikające z wyceny zobowiązań z tytułu pożyczki zaciągniętej w walucie obcej
	260
	962

	9
	Umorzenie kredytu
	134
	962

	10
	Umorzenie pożyczki
	260
	962

	11
	Przeksięgowanie salda Wn konta 962 pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu 
	960
	962

	12
	Wyksięgowanie naliczonych w poprzednim roku budżetowym ujemnych różnic kursowych dotyczących kredytów i pożyczek w walutach obcych pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego
	134-kredyty

260-pożyczki
	962


21) Konto 968 „Prywatyzacja”

Konto 968 przeznaczone jest do ewidencji przychodów i rozchodów dotyczących prywatyzacji, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Wn ujmuje się rozchody pokryte środkami z prywatyzacji a na stronie Ma przychody z tytułu prywatyzacji.

Do konta 968 prowadzi się ewidencję szczegółową według podziałek klasyfikacji budżetowej i tytułów prywatyzacji.

Konto 968 może wykazywać saldo Ma oznaczające stan środków z prywatyzacji.

PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 968

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Rozchody pokryte środkami z prywatyzacji
	968
	133

	2
	Przychody z tytułu prywatyzacji mienia komunalnego
	133
	968


2. Opis kont pozabilansowych oraz zasady ich funkcjonowania

1) Konto 991 „Planowane dochody budżetu”

Konto 991 służy do ewidencji planu dochodów budżetu gminy oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan dochodów budżetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje się planowane dochody budżetu oraz zmiany budżetu zwiększające planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 określa w ciągu roku wysokość planowanych dochodów budżetu miasta.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Wn konta 991. 

2) Konto 992 „Planowane wydatki budżetu”

Konto 992 służy do ewidencji planu wydatków budżetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje się planowane wydatki budżetu oraz zmiany budżetu zwiększające planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan wydatków budżetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków budżetowych.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Ma konta 992.

3) Konto 993 „Rozliczenia z innymi budżetami”

Konto 993 służy do pozabilansowej ewidencji rozliczeń z innymi budżetami w ciągu roku, które nie podlegają ewidencji na kontach bilansowych. 

Wydział merytoryczny Urzędu Miasta Częstochowy odpowiedzialny za realizację: umów, porozumień zawartych pomiędzy jednostkami samorządu terytorialnego lub innymi budżetami -przekazuje do Wydziału Budżetu i Analiz kserokopię podpisanego dokumentu. Wydział Budżetu i Analiz do dnia 10 następnego miesiąca informuje wydział merytoryczny o wpływie kwoty wynikającej z podpisanego dokumentu, bądź jej braku.

Na tej podstawie wydział merytoryczny sporządza wezwanie do zapłaty i wysyła je do jednostki, która zalega z płatnościami. w momencie wpływu zaległości na rachunek budżetu gminy Wydział Budżetu i Analiz informuje wydział merytoryczny za jaki okres należy naliczyć odsetki. na tej podstawie wydział merytoryczny wystawia notę odsetkową jednostce, która nie dokonała wpłaty. Nota odsetkowa powinna być podpisana przez Naczelnika wydziału merytorycznego oraz resortowego Prezydenta i sporządzona w trzech egzemplarzach: jeden egzemplarz dla siebie, drugi dla jednostki, która nie dokonała wpłaty, trzeci egzemplarz wydział merytoryczny przekazuje do Wydziału Księgowości w celu windykacji. Wydział Księgowości przekazuje do Wydziału Budżetu i Analiz informacje o wysokości i terminie zapłaty zobowiązania z tytułu podpisanego porozumienia.

Ewidencję analityczną prowadzi się na poszczególne jednostki oraz tytuły i tworzy się poprzez dodanie kolejnej cyfry do konta 993, tj.:

993-1- poręczenia i gwarancje 

993-2- weksle

993-3- porozumienia wg umów
993-4- PFRON,

993-5- i innych nie stanowiących dochodów budżetu miasta np. środki Funduszu Sprawiedliwości, środki Funduszu Pracy, z których dofinansowywane są koszty kształcenia młodocianych pracowników.
993-1-poręczenia i gwarancje prowadzi się w szczegółowości do podmiotu, któremu poręczenie lub gwarancja zostały udzielone i rodzaju poręczonego zobowiązania finansowego. 

Na koncie 993-1 poręczenia i gwarancje ujmuje się całość kwoty poręczonej lub objętej gwarancją oraz odsetki od udzielonego kredytu lub gwarancji, jeżeli są poręczone lub objęte gwarancją. Jeżeli zawarta umowa poręczenia lub gwarancji nie precyzuje kwoty udzielonego poręczenia (kapitał + odsetki i inne koszty), to wówczas przyjmuje się prognozowaną wartość zobowiązania z uwzględnieniem zasady ostrożnej wyceny.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje się należności od innych budżetów oraz spłatę zobowiązań wobec innych budżetów.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje się zobowiązania wobec innych budżetów oraz wpłaty należności otrzymane od innych budżetów. 

Konto 993 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn oznacza stan należności od innych budżetów, a saldo Ma stan zobowiązań wobec innych budżetów.

Zasady obiegu i ewidencji zawartych porozumień

1. Rejestrację podpisanych przez Prezydenta Miasta porozumień publiczno-prawnych prowadzi Referat Nadzoru w Biurze Dyrektora Generalnego.

2. W celu ewidencji i kontroli wpływu środków z tytułu podpisanych przez Gminę Miasto Częstochowa porozumień, Naczelnik wydziału merytorycznego lub Kierownik jednostki organizacyjnej, przygotowane do podpisania porozumienie przekazuje EOD do:
1) Referatu Nadzoru w Biurze Dyrektora Generalnego w celu nadania numeru;
2) Skarbnika i Prezydenta Miasta w celu uzyskania akceptacji. Porozumienie nie posiadające numerów nadanych przez Referatu Nadzoru w Biurze Dyrektora Generalnego będzie zwracane do dysponenta;
3) Wydziału Budżetu i Analiz -1 egzemplarz niezwłocznie po podpisaniu przez obie strony porozumienia.
3. Ewidencja pozabilansowa zawartych porozumień prowadzona jest przez Wydział Budżetu i Analiz.
Zasady obiegu i ewidencji weksli

Weksel jest wierzycielskim papierem wartościowym o ściśle określonej przez prawo formie i stanowi bezwarunkowe zobowiązanie do zapłaty określonej osobie, określonej sumy, w ustalonym miejscu i terminie przez wystawcę lub osobę przez niego wskazaną.

1. W celu kontroli i identyfikacji wierzycieli, którzy są w posiadaniu weksli wystawionych przez Gminę Miasto Częstochowa, ewidencję pozabilansową weksli prowadzi Wydział Budżetu i Analiz. 
2. Ewidencja pozabilansowa weksli in blanco, z uwagi na fakt, że brak jest w nim wartości, jest rejestrowana jedynie w postaci ilościowej.
3. Naczelnik Wydziału merytorycznego lub Kierownik jednostki organizacyjnej, po podpisaniu umowy, której formą zabezpieczenia zobowiązania jest weksel-przekazuje niezwłocznie do Wydziału Budżetu i Analiz informacje o wydanych wekslach zawierającą: 

1) numer umowy, której zabezpieczeniem jest weksel;
2) strony umowy;
3) datę podpisania umowy;
4) przedmiot umowy;
5) kwotę zabezpieczoną wekslem;
6) termin wygaśnięcia zobowiązania wekslowego.

4. Ujęcie weksli w księgach rachunkowych wystąpi w przypadku, gdy wierzyciel użyje weksel jako podstawę do roszczenia zapłaty, wówczas własny weksel in blanco będzie podstawą do zapisów w księgach rachunkowych Wydziału Księgowości Urzędu Miasta Częstochowy.

5. Po zakończeniu spłaty zobowiązania anulowane przez bank weksle zostaną komisyjnie zniszczone w niszczarce piaskowo-odcinkowej (cross-cut) poziom bezpieczeństwa P4.
6. W skład Komisji wchodzą osoby aktualnie zajmujące stanowiska:
- Skarbnik Miasta

- Z-ca Skarbnika

- Główny Księgowy UM

7. Obsługę komisji prowadzi Referat Księgowości i Sprawozdawczości Budżetowej Wydziału Budżetu i Analiz.
8. Komisja sporządza protokół ze zniszczenia weksli.
Zasady obiegu i ewidencji kosztów kształcenia młodocianych pracowników

1. Dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianych pracowników jest finansowane ze środków Funduszu Pracy. Środki te nie stanowią dochodu budżetu Gminy Częstochowa.
2. Środki finansowe gromadzone są na wyodrębnionym w Organie rachunku bankowym otwartym dla tego zadania pn. R-k ”Fundusz Młodocianych Pracowników”.
3. Wysokość, tryb przekazywania oraz zasady i tryb rozliczeń tych środków określa umowa zawarta z Wojewodą Śląskim.

4. Wymagane sprawozdania w zakresie rozliczeń ww. środków sporządza Wydział Edukacji.
5. Wydział Budżetu i Analiz prowadzi ewidencję pozabilansową na koncie 993 wpływów i wypływów środków na rachunku bankowym. Po stronie WN ujmowane są uznania rachunku bankowego (np. wpływ środków Funduszu Pracy, odsetki od środków zgromadzonych na rachunku naliczone przez bank), a po stronie MA ujmowane są wypływy, tj. przekazanie dofinansowania do pracodawców, zwrot odsetek, zwrot niewykorzystanych środków na rachunek Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego. Ewidencja prowadzona jest w arkuszu kalkulacyjnym.

6. Wydział Edukacji każdorazowo jest informowany o wpływach na rachunek bankowy przez Wydział Budżetu i Analiz. Do informacji dołączany jest wyciąg bankowy.

7. Dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianego pracownika jest przyznawane na wniosek pracodawcy. Decyzje wydaje Naczelnik Wydziału Edukacji na podstawie pełnomocnictwa Prezydenta Miasta Częstochowy do wydawania decyzji, postanowień i zaświadczeń z zakresu administracji publicznej.

8. Wypłacenie dofinansowania, tj. przekazanie dofinansowania przez Wydział Budżetu i Analiz na konto pracodawcy następuje na podstawie dyspozycji Wydziału Edukacji.

9. Zwrotu niewykorzystanych środków oraz przekazania naliczonych przez bank odsetek na rachunek Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego dokonuje Wydział Budżetu i Analiz, na podstawie dyspozycji z Wydziału Edukacji.

Zasady obiegu i ewidencji środków Funduszu Sprawiedliwości
1. Środki z Solidarnościowego Funduszu Wsparcia Osób Niepełnosprawnych przeznaczone są na dofinansowanie zadań w ramach resortowych Programów Ministra Rodziny i Polityki Społecznej.
2. Środki z Solidarnościowego Funduszu Wsparcia Osób Niepełnosprawnych nie stanowią dochodu budżetu Gminy Częstochowy.
3. Środki finansowe gromadzone są na wyodrębnionym w Organie rachunku bankowym otwartym dla tego zadania pn. ”Solidarnościowy Fundusz Wsparcia Osób Niepełnosprawnych”.
4. Wysokość, tryb przekazywania oraz zasady i tryb rozliczeń tych środków określa umowa zawarta z Wojewodą Śląskim.
5. Wymagane sprawozdania w zakresie rozliczeń ww. środków sporządza Wydział Polityki Społecznej.
6. Wydział Budżetu i Analiz prowadzi ewidencję pozabilansową na koncie 993 wpływów i wypływów środków na rachunku bankowym. Po stronie WN ujmowane są uznania rachunku bankowego (np. wpływ środków Solidarnościowego Funduszu Wsparcia Osób Niepełnosprawnych, odsetki od środków zgromadzonych na rachunku naliczone przez bank, ewentualne przychody uzyskane przy realizacji umowy), a po stronie MA ujmowane są wypływy, tj. przekazanie dofinansowania do Wydziału KS, zwrot odsetek, niewykorzystanych środków oraz ewentualnych przychodów uzyskanych przy realizacji umowy na rachunek Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego.
Ewidencja prowadzona jest w arkuszu kalkulacyjnym.

7. Wydział Polityki Społecznej oraz Wydział Księgowości każdorazowo jest informowany o wpływach na rachunek bankowy przez Wydział Budżetu i Analiz. Do informacji dołączany jest wyciąg bankowy. 
8. Środki na realizację zadania przekazywane są do Wydziału Księgowości na wyodrębniony dla tego zadania rachunek, na podstawie dyspozycji Wydziału Polityki Społecznej.
9. Zwrot niewykorzystanych środków, przekazanie naliczonych przez bank odsetek oraz ewentualnych przychodów uzyskanych przy realizacji umowy na rachunek Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego następuje na podstawie dyspozycji Wydziału Polityki Społecznej.

Zasady obiegu i ewidencji programu ERASMUS przy płatnościach na rzecz partnerów zagranicznych uczestniczących w realizacji projektu, który otrzymuje brzmienie:
1. ERASMUS (dot. płatności zagranicznych) - Program Unii Europejskiej finansowany jest w ramach Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji. Środki w części dotyczącej partnerów zagranicznych nie stanowią dochodu budżetu Gminy Częstochowa.

2. Środki finansowe, które dotyczą projektów z udziałem partnerów zagranicznych nie stanowiące dochodów miasta będą przekazywane z rachunków, na których gromadzone są środki dla wszystkich projektów ERASMUS na rachunki pozabudżetowe o nazwach: ERASMUS EUR – środki pozabudżetowe (jeżeli wpływ nastąpi na rachunek walutowy) oraz ERASMUS PLN – środki pozabudżetowe (jeżeli wpływ będzie dokonany na rachunek uruchomiony w PLN).

3. Jednostki oświatowe będące liderami danego projektu, z którego wynika konieczność przekazania środków partnerom zagranicznym, uruchamiają rachunki bankowe pozabudżetowe odpowiednio w PLN lub EUR. na rachunek ten wpływać będą środki z rachunku o którym mowa w pkt. 2, i przelewane będą środki partnerom zagranicznym, zgodnie z umową 
o dofinansowanie.

4. Z rachunków odzwierciedlających operacje pozabudżetowe dokonywane będą przelewy środków do jednostek oświatowych będących liderami, w celu przekazania ich na rzecz partnerów zagranicznych odpowiednio w walucie EUR lub PLN (automatycznie przeliczone przez bank na EUR).

5. Wysokość, tryb przekazywania oraz zasady i tryb rozliczeń tych środków określa umowa zawarta z Narodową Agencją Programu. 

6. Wymagane sprawozdania (zarówno budżetowe jak również odzwierciedlające operacje pozabudżetowe) w zakresie rozliczeń ww. środków sporządzają jednostki oświatowe realizujące projekt za pośrednictwem Wydziału Edukacji. z operacji pozabudżetowych jednostki sporządzają kwartalne sprawozdania zgodne z poniższą tabelą w terminie do 10-tego dnia po upływie danego kwartału:
Tabela nr… Nazwa projektu/zadania:…

	Lp.
	Stan początkowy dnia
	Data operacji
	Nr wyciągu bankowego
	Kwota obciążenia
	Kwota uznania
	Podmiot otrzymujący środki (partner projektu)
	Stan końcowy dnia

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


7. Wydział Budżetu i Analiz prowadzi ewidencję pozabilansową na koncie 993 wpływów i wypływów środków na rachunkach bankowych. Po stronie WN ujmowane są uznania rachunku bankowego (np. wpływ środków z Agencji,), a po stronie MA ujmowane są wypływy, tj. przekazanie środków do jednostki oświatowej będącej liderem projektu (w celu przekazanie do partnera zagranicznego) dla partnera zagranicznego, zwrot niewykorzystanych środków na rachunek Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji. Ewidencja prowadzona jest w arkuszu kalkulacyjnym.

8. Każda jednostka oświatowa biorąca udział w realizacji projektów, o których mowa w niniejszym zarządzeniu będzie prowadziła ewidencję pozabilansową odzwierciedlającą operacje odbywające się na rachunkach, z których przekazywane będą środki do zagranicznych placówek.
9. Wydział Edukacji każdorazowo jest informowany o wpływach na rachunek bankowy przez Wydział Budżetu i Analiz. Do informacji dołączany jest wyciąg bankowy.

10. Środki, które jednostka będzie przekazywać partnerom zagranicznym przekazywane będą do jednostek oświatowych z rachunków o których mowa w pkt. 2 na podstawie dyspozycji Wydziału Edukacji. Dyspozycje te realizowane są przez wydział Budżetu i Analiz.
11. Zwrotu niewykorzystanych środków na rachunek Fundacji Rozwoju Edukacji dokonuje Wydział Budżetu i Analiz, na podstawie dyspozycji z Wydziału Edukacji oraz rozliczenia środków jednostki realizującej projekt lidera

Zasady obiegu i ewidencji środków otrzymanych z PFRON na Program wyrównywania różnic między regionami
1. Dofinansowanie kosztów zakupu specjalistycznego sprzętu jest finansowane ze środków PFRON. Środki te nie stanowią dochodu budżetu Gminy Częstochowa.
2. Środki finansowe gromadzone są na wyodrębnionym w Organie rachunku bankowym otwartym dla tego zadania pn. R-k ”PFRON-Program wyrównywania różnic między regionami”.
3. Wysokość, tryb przekazywania oraz zasady i tryb rozliczeń tych środków określa umowa zawarta z PFRON.

4. Wymagane sprawozdania w zakresie rozliczeń ww. środków sporządza Wydział Polityki Społecznej.
5. Wydział Budżetu i Analiz prowadzi ewidencję pozabilansową na koncie 993 wpływów i wypływów środków na rachunku bankowym. Po stronie WN ujmowane są uznania rachunku bankowego (np. wpływ środków PFRON, odsetki od środków zgromadzonych na rachunku naliczone przez bank), a po stronie MA ujmowane są wypływy, tj. przekazanie dofinansowania do Wydziału KS, zwrot odsetek, zwrot niewykorzystanych środków na rachunek PFRON. Ewidencja prowadzona jest w arkuszu kalkulacyjnym.
6. Wydział Polityki Społecznej oraz Wydział Księgowości każdorazowo jest informowany o wpływach na rachunek bankowy przez Wydział Budżetu i Analiz. Do informacji dołączany jest wyciąg bankowy.

7. Środki na realizację zadania przekazywane są do Wydziału Księgowości na wyodrębniony dla tego zadania rachunek, na podstawie dyspozycji Wydziału Polityki Społecznej.
8. Zwrot niewykorzystanych środków oraz przekazanie naliczonych przez bank odsetek na rachunek PFRON następuje na podstawie dyspozycji Wydziału Polityki Społecznej.

Procedurę opisaną powyżej stosuje się również do środków z PFRON otrzymanych na rachunek pn „Likwidacja barier architektonicznych w Urzędzie Miasta Częstochowy” z tą różnicą, że wydziałem nadzorującym wykorzystanie w/w środków jest Wydział Nadzoru i Administracji.

III. Zasady prowadzenia pozabilansowej ewidencji analitycznej do poszczególnych kont syntetycznych dochodów Skarbu Państwa 
Wykaz kont 
139 Rachunek dochodów Skarbu Państwa

226 Rozliczenie miasta z dochodów Skarbu Państwa

229 Rozliczenie dochodów Skarbu Państwa z jednostkami budżetowymi

245 Pozostałe rozrachunki dot. dochodów należnych jst i mylnych wpłat

965 Rozliczenie otrzymanych dochodów z budżetem Skarbu Państwa

Opis kont oraz zasady ich funkcjonowania

1. Konto 139 – Rachunek dochodów Skarbu Państwa

Konto 139 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na rachunku dochodów Skarbu Państwa z tytułu zrealizowanych dochodów budżetu państwa związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jst ustawami.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy środków od jednostek budżetowych realizujących dochody Skarbu Państwa, w korespondencji z kontem 229, oraz wpływy środków nie stanowiących dochodów Skarbu Państwa, w korespondencji z kontem 245.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje się środki przekazywane przez gminę na rachunek budżetu państwa, w korespondencji z kontem 965, środki z zadań zleconych należne jst na podstawie ustaw przekazywane na rachunek podstawowy gminy, w korespondencji z kontem 245 oraz zwroty wpłat nie stanowiących dochodów Skarbu Państwa (odsetki od środków na rachunku naliczone przez bank, mylne wpłaty), w korespondencji z kontem 245.

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków na rachunku dochodów Skarbu Państwa. 

Na rachunek dochodów Skarbu Państwa wpływają również środki dotyczące zaliczki alimentacyjnej oraz funduszu alimentacyjnego - rachunek Gminy Miasta Częstochowy obsługiwany przez jednostkę Częstochowskie Centrum Świadczeń . Procedurę rozliczania i przekazywania ww. środków opisano poniżej, po prezentacji wszystkich kont Skarbu Państwa.

PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 139
	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Wpływ środków stanowiących dochody Skarbu Państwa należnych Wojewodzie i jst (WB)
	139
	229

	2
	Wpływ środków nie stanowiących dochodów Skarbu Państwa tj. odsetki od środków na rachunku naliczone przez bank i mylne wpłaty (WB)
	139
	245

	3
	Zwrot dochodów Skarbu Państwa przez ŚUW (WB)
	139
	965

	4
	Zwrot dochodów z zadań zleconych należnych jst przez Organ (WB) 
	139
	245

	5
	Przekazanie należnych dochodów budżetu państwa do ŚUW (WB)
	965
	139

	6
	Przekazanie dochodów z zadań zleconych należnych jst do Organu (WB)
	245
	139

	7
	Zwrot środków nie stanowiących dochodów Skarbu Państwa tj. odsetki od środków na rachunku naliczone przez bank i mylne wpłaty (WB)
	245
	139

	8
	Zwrot do jednostki nadpłaconych dochodów Skarbu Państwa (WB)
	229
	139


2. Konto 226 – Rozliczenie miasta z dochodów Skarbu Państwa

Konto 226 służy do ewidencji rozliczeń dochodów Skarbu Państwa na podstawie okresowych sprawozdań miasta Rb-27ZZ z dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jst ustawami.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje się zrealizowane i przekazane na rachunek bankowy Wojewody dochody Skarbu Państwa w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań miasta, w korespondencji z kontem 965, oraz środki należne, potrącone przez jst i przekazane na rachunek Organu w wysokości wynikającej ze sprawozdania miasta, w korespondencji z kontem 245.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje się dochody Skarbu Państwa zrealizowane przez jednostki budżetowe miasta w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek, w korespondencji z kontem 229.

Do konta 226 prowadzi się ewidencję analityczną pozwalającą określić stan rozliczeń dochodów.

Skarbu Państwa w podziale na zadania gminy i zadania powiatu.

Konto 226 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 226 oznacza stan należności z tytułu dochodów Skarbu Państwa.
Saldo Ma oznacza stan zobowiązań z tytułu dochodów Skarbu Państwa.
PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 226

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Dochody Skarbu Państwa zrealizowane i przekazane do budżetu państwa (ŚUW) w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań miasta (dokument PK)
	226
	965

	2
	Dochody z zadań zleconych należne jst, potrącone na podstawie odrębnych ustaw i przekazane do Organu wg sprawozdania miasta (dokument PK )
	226
	245

	3
	Zrealizowane dochody Skarbu Państwa w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek budżetowych (dokument SB)
	229
	226


3. Konto 229 – Rozliczenie dochodów Skarbu Państwa z jednostkami budżetowymi

Konto 229 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jst ustawami.

Na stronie Wn ujmuje się dochody Skarbu Państwa zrealizowane przez jednostki budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 226.

Na stronie Ma konta 229 ewidencjonuje się przelewy dochodów Skarbu Państwa dokonywane przez jednostki budżetowe na wyodrębnione w tym celu subkonto, w korespondencji z kontem 139 (w części należnej Wojewodzie i jst).

Do konta 229 prowadzi się ewidencję analityczną umożliwiającą ustalenie stanu rozliczeń z tytułu zrealizowanych przez poszczególne jednostki dochodów.

Konto 229 może wykazywać saldo Wn oraz saldo Ma.

Saldo Wn konta 229 oznacza stan dochodów budżetu państwa zrealizowanych przez jednostki objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na subkonto dochodów Skarbu Państwa.

Saldo Ma konta 229 informuje o dochodach przekazanych przez jednostki na subkonto dochodów Skarbu Państwa lecz nie objętych okresowymi sprawozdaniami. 

PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 229

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Zrealizowane dochody Skarbu Państwa w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek budżetowych (SB)
	229
	226

	2
	Wpływ środków stanowiących dochody Skarbu Państwa należnych Wojewodzie Śląskiemu i jst,
	139
	229

	3
	Zwrot nadpłaty z tytułu dochodów Skarbu Państwa do jednostki (WB)
	229
	139


4. Konto 245 – Pozostałe rozrachunki dot. dochodów należnych jst i mylnych wpłat

Konto 245 służy do ewidencji innych rozrachunków, np. dochodów z zadań zleconych należnych jst na podstawie odrębnych ustaw, pomyłkowych wpłat na rachunek dochodów Skarbu Państwa, odsetek od środków na rachunku naliczonych przez bank.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje się zwroty wpłat nie stanowiących dochodów Skarbu Państwa, przekazanie odsetek od środków na rachunku naliczonych przez bank oraz dochodów z zadań zleconych należnych jst na podstawie ustaw na rachunek Organu w korespondencji z kontem 139.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje się wpływ wpłat nie stanowiących dochodów Skarbu Państwa oraz odsetki od środków na rachunku naliczone przez bank, w korespondencji z kontem 139 oraz środki należne i potrącone przez jst przekazane na rachunek Organu w wysokości wynikającej ze sprawozdania miasta, w korespondencji z kontem 226.

Konto 245 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan wpłat nie stanowiących dochodów Skarbu Państwa oraz stan środków z dochodów z zadań zleconych należnych jst przekazanych w okresie przejściowym na rachunek Organu.
Do konta prowadzi się ewidencję analityczną według jednostek i tytułów rozrachunków.
PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 245
	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Przekazanie dochodów z zadań zleconych należnych jst na rachunek podstawowy Gminy
	245
	139

	2
	Zwrot środków nie stanowiących dochodów Skarbu Państwa – mylne wpłaty, odsetki od środków na rachunku naliczone przez bank (WB)
	245
	139

	3
	Wpływ środków nie stanowiących dochodów Skarbu Państwa – mylne wpłaty, odsetki od środków na rachunku naliczone przez bank (WB)
	139
	245

	4
	Dochody z zadań zleconych należne jst, potrącone na podstawie odrębnych ustaw i przekazane do Organu wg sprawozdania miasta (dokument PK )
	226
	245


5. Konto 965 – Rozliczenie otrzymanych dochodów z budżetem Skarbu Państwa

Konto 965 służy do ewidencji rozliczeń z tytułu otrzymanych przez miasto od jednostek budżetowych dochodów należnych Wojewodzie Śląskiemu i przekazywanych do budżetu Skarbu Państwa. 

Na stronie Wn konta 965 ujmuje się na podstawie wyciągów bankowych – środki przekazane przez miasto na rachunek dochodów Skarbu Państwa Wojewody, w korespondencji z kontem 139. 

Na stronie Ma konta 965 ujmuje się zrealizowane i przekazane do budżetu Wojewody dochody Skarbu Państwa wynikające z okresowych sprawozdań miasta, w korespondencji z kontem 226.

Konto 965 może wykazywać saldo Ma.

Saldo Ma konta 965 oznacza stan zobowiązań miasta wobec budżetu Skarbu Państwa (dochody z zadań zleconych należne Wojewodzie przekazane okresem przejściowym) .

PRZYKŁADY TYPOWYCH KSIĘGOWAŃ na KONCIE 965

	Lp.
	Rodzaj operacji
	WN
	MA

	1
	Przekazanie należnych dochodów do budżetu państwa (WB)
	965
	139

	2
	Zwrot dochodów Skarbu Państwa przez ŚUW (WB)
	139
	965

	3
	Dochody Skarbu Państwa zrealizowane i przekazane do budżetu państwa w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań miasta (PK)
	226
	965


Procedura przekazywania i rozliczania dochodów Skarbu Państwa

Jednostki budżetowe wpłacają na wyodrębniony rachunek gminy pn. „Dochody Skarbu Państwa” 100% zrealizowanych dochodów budżetu państwa związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jst ustawami. CCŚ jako jednostka obsługująca wyodrębniony rachunek gminy do zaliczki alimentacyjnej i funduszu alimentacyjnego, przekazuje na rachunek gminy pn. „Dochody Skarbu Państwa” 100% zrealizowanych dochodów z tytułu zaliczki alimentacyjnej i funduszu alimentacyjnego.

Do każdorazowej wpłaty jednostka budżetowa sporządza i przesyła do Wydziału Budżetu i Analiz informację do przelewu wg wzoru nr 1 zamieszczonego poniżej. Informacja do przelewu musi zawierać rzetelne rozliczenie dochodów wykonanych oraz należności z podziałem na: dochody Skarbu Państwa należne Wojewodzie oraz dochody z zadań zleconych należne jst - Gminie Częstochowa. Informację podpisuje Kierownik jednostki/Dyrektor oraz Główny Księgowy biorąc pełną odpowiedzialność za dane w niej wykazane. Wpłata na r-k "Dochodów Skarbu Państwa" wraz z załącznikiem musi zostać przekazana do Urzędu Miasta (Wydziału Budżetu i Analiz) w nieprzekraczalnym terminie do 13 oraz do 23 dnia danego miesiąca oraz w ostatni dzień danego kwartału (jeśli termin przypada na dzień wolny od pracy tj. sobotę, niedzielę lub inne święto, właściwym terminem będzie dzień poprzedzający). 

Wzór nr 1 

Informacja do przelewu dochodów z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych JST ustawami

Rodzaj zadania (gmina/powiat*) *niepotrzebne skreślić

Dane JST
Rozliczenie dochodów dot. zadań zleconych pobranych w okresie od… do… przekazanych na rachunek bankowy Wojewody Śląskiego dn. …

	Klasyfikacja budżetowa Dział
	Klasyfikacja budżetowa Rozdział
	Klasyfikacja budżetowa §
	Tytuł
	Dochody pobrane
	W tym dochody JST 5%
	W tym dochody JST 25%
	W tym dochody JST 40%
	W tym dochody JST 50% (zaliczka alimentacyjna)
	W tym Dochody Skarbu państwa

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	OGÓŁEM
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00


Sporządził: …
Tel. …
W specyfikacji za poszczególne okresy według wzoru nr 1 Organ wykazuje odpowiednie dane w wysokości wykazanej przez jednostki budżetowe w jednostkowych Informacjach do przelewu dochodów z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jst ustawami. W/w specyfikację Organ przekazuje za pośrednictwem systemu ePUAP Wojewodzie Śląskiemu, po jej zatwierdzeniu przez Skarbnika Miasta, w terminach określonych w art.255 ustawy o finansach publicznych.

Jednostki budżetowe w sprawozdaniu Rb-27ZZ wykazują:

· w kolumnie 6 - tj. dochody wykonane ogółem - 100% zrealizowanych dochodów Skarbu Państwa,

· nie wypełniają kolumny 7 – dochody potrącone na rzecz jst,

· w kolumnie 8 - tj. dochody przekazane – 100% przekazanych na rachunek Gminy pn. „Dochody Skarbu Państwa” środków z tytułu dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jst ustawami.

Na koniec każdego kwartału jednostka budżetowa składa do Urzędu Miasta (Wydziału Budżetu i Analiz) informację dodatkową do sprawozdania Rb-27ZZ wg wzoru nr 2 zamieszczonego poniżej. Informację podpisuje Kierownik jednostki/Dyrektor oraz Główny Księgowy biorąc pełną odpowiedzialność za dane w niej wykazane.

Z rachunku gminy pn. „Dochody Skarbu Państwa” przekazywane są do Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego dochody należne Wojewodzie na podstawie informacji do przelewów, które składają jednostki budżetowe (100%, 95%, 75%, 60%, 50%).

Pozostałe dochody (5%, 25%, 40%, 50%), które są należne jst – Gminie Częstochowa – na podstawie informacji do przelewów, przekazywane są z rachunku gminy pn. „Dochody Skarbu Państwa” na rachunek podstawowy Gminy.

Wpływ środków z rachunku gminy pn. „Dochody Skarbu Państwa” na rachunek podstawowy Gminy księguje się w Organie na podstawie WB Wn 133 Ma 901. Dochody jst przekazane za rok poprzedni w miesiącu styczniu następnego roku doksięgowane są do dochodów okresu sprawozdawczego, którego dotyczą KOWB Wn 140 Ma 901.
W roku następnym wpływ środków na r-k bankowy księgowany jest Wn 133 Ma 140.

Organ sporządza sprawozdanie Rb-27S i pokazuje dochody w pozycjach sprawozdania Rb-27S dochody wykonane (kolumna 7) zgodnie z kontem 901.W kolumnie 5 - należności, kolumnie 9 - zaległości, kolumnie 10 - nadpłaty w sprawozdaniu Rb-27S Organ wykazuje odpowiednie dane w wysokości wykazanej przez jednostki budżetowe w jednostkowych sprawozdaniach Rb-27ZZ - dane uzupełniające do sprawozdania Rb-27ZZ - część B.

Należności gminy z tytułu dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami, w części należnej budżetowi jst – wynikające z danych przedstawionych przez jednostki budżetowe, księguje się w Organie pozabilansowo.”
Wzór nr 2 

Informacja dodatkowa do sprawozdania Rb-27ZZ

	Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej:
	Informacja dodatkowa do:
	Adresat:

	
	Rb-27ZZ - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami

za okres od początku roku do końca ... kwartału roku ...
	Wydział Budżetu i Analiz - ORGAN

URZĄD MIASTA CZĘSTOCHOWY

	

	Klasyfikacja budżetowa
	Dochody
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(opis)
	% dochodów należnych Skarbowi Państwa
	% dochodów należnych Gminie Częstochowa
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(saldo początkowe plus przypisy minus odpisy)
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Sporządził: …
Tel. …
IV. Zasady obiegu i ewidencji środków pozyskanych z innych źródeł:
Zasady obiegu i ewidencji środków Funduszu Pomocy:
1. Środki z Funduszu Pomocy wykorzystywane są zgodnie z przepisami wynikającymi z ustawy z dnia 12 marca 2022r. o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego Państwa.

2. Środki otrzymane z Funduszu gromadzone są na wyodrębnionym do tego celu rachunku bankowym miasta pn. Pomoc obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym. Środki te stanowią dochód budżetu Gminy Częstochowy.

3. Zasady, tryb i sposób przyjęcia i wydatkowania środków w ramach Funduszy Pomocy określa Zarządzenie nr 2128.2022 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 25 kwietnia 2022.

4. Z rachunku pn. Pomoc obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym będą przekazywane środki na wyodrębnione rachunki bankowe poszczególnych jednostek organizacyjnych na podstawie złożonej dyspozycji. Kwota zgłaszana na dyspozycji musi być zgodna z budżetem miasta oraz zatwierdzonym planem finansowym do rachunku.

5. O wpływie środków na rachunek Funduszu Wydział BA informuje pisemnie dysponenta środków w dniu ich wpływu, najpóźniej w dniu otrzymania wyciągu bankowego potwierdzającego wpływ.
6. Jednostki realizujące zadania finansowe z Funduszu zobowiązane są do przekazywania comiesięcznej informacji o wykorzystaniu otrzymanych środków, do 3-ego dnia następnego miesiąca do Wydziału BA.

7. Na podstawie ewidencji księgowej prowadzonej w Wydziale BA do rachunku Funduszu oraz złożonych przez dysponentów informacji ,Wydział BA sporządza comiesięczne sprawozdanie do Wojewody z realizacji wydatków z Funduszu Pomocy. Sprawozdanie zatwierdzone przez Skarbnika Miasta i Prezydenta Miasta przekazywane jest za pośrednictwem platformy ePUAP do Wojewody w terminach wynikających z przekazanych przez Wojewodę pism.

Zasady obiegu i ewidencji środków Funduszu Pomocy na dodatkowe zadania oświatowe związane z kształceniem, wychowaniem i opieką nad dziećmi i uczniami będącymi obywatelami Ukrainy:

1. Środki z Funduszu Pomocy wykorzystywane są zgodnie z przepisami wynikającymi z ustawy z dnia 12 marca 2022r. o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego Państwa.

2. Otrzymane środki z Funduszu wpływają na rachunek bieżący gminy, skąd następnie są przekazywane na wyodrębniony do tego celu rachunek bankowy miasta pn. Fundusz Pomocy Ukraina - Oświata. Środki te stanowią dochód budżetu Gminy Częstochowy.

3. Z rachunku pn. Fundusz Pomocy Ukraina - Oświata środki będą przekazywane na rachunki bankowe poszczególnych jednostek organizacyjnych, na podstawie złożonej dyspozycji z Wydziału ED,BFO i UM. Kwota zgłaszana na dyspozycji musi być zgodna z budżetem miasta oraz zatwierdzonym planem finansowym do rachunku.

4. O wpływie środków na rachunek Funduszu Wydział BA informuje pisemnie dysponenta środków w dniu ich wpływu, najpóźniej w dniu otrzymania wyciągu bankowego potwierdzającego wpływ

5. Wydział ED na podstawie sprawozdań z wykonania planów wydatków jednostek podległych (Rb28s) sporządza kwartalną informację o niewykorzystanych środkach Funduszu Pomocy otrzymanych przez miasto Częstochowę na realizację dodatkowych zadań oświatowych. Informacja po podpisaniu przez Skarbnika Miasta i Prezydenta Miasta przekazywana jest do Ministra Finansów w terminie do 15 dni od dnia upływu każdego kwartału danego roku.

Zasady obiegu i ewidencji środków otrzymanych z ZUS, z tytułu dofinansowania obniżenia opłaty rodzica za pobyt dziecka w żłobku:

Procedurę rozliczenia środków przekazywanych przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych z tytułu dofinansowania obniżenia opłaty rodzica za pobyt dziecka w Żłobku Miejskim „Reksio” w Częstochowie określa Zarządzenie nr 2256.2022 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 17 czerwca 2022r.

Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Prezydenta Miasta Częstochowy w sprawie zasad prowadzenia rachunkowości Gminy Miasta Częstochowy - Rozdział I

strona 5 z 57

