Załącznik Nr 5 

do Zarządzenia Nr 3117.2023
Prezydenta Miasta Częstochowy 

z dnia22 grudnia 2023 r.

ROZDZIAŁ V
Instrukcja 
w sprawie sporządzania, obiegu i weryfikacji jednostkowych 

sprawozdań budżetowych i finansowych przedkładanych przez jednostki 

realizujące budżet Gminy Miasta Częstochowa
I. Zasady sporządzania i obiegu sprawozdań budżetowych
1. W zakresie sprawozdań budżetowych wyróżnia się sprawozdania jednostkowe, jednostkowe łączne (jako jednostki budżetowej i jako organu) oraz zbiorcze.
2. Jednostkowe sprawozdania budżetowe są sporządzane przez:
1) Urząd Miasta rozumiany jako jednostka budżetowa
2) jednostki organizacyjne Miasta.
3. Sprawozdania jednostkowe jednostki samorządu terytorialnego (jako jednostki budżetowej i jako organu) są sporządzane przez Wydział Budżetu i Analiz w Urzędzie Miasta.
4. Sprawozdania zbiorcze sporządza się w pełnym zakresie informacji wynikającej ze sprawozdań jednostkowych jednostek organizacyjnych oraz jednostkowego jednostki samorządu terytorialnego.
5. Jednostki, o których mowa w pkt 2 ppkt 2 przesyłają sprawozdania do Wydziału Budżetu i Analiz w formie dokumentu elektronicznego, w formacie pliku xml oraz pdf:
1) jednostki oświatowe za pośrednictwem Platformy e-PUAP oraz programu Sigma Optivum;
2) jednostki pozaoświatowe za pośrednictwem Platformy e-PUAP oraz programu Cesarz.

Sprawozdania muszą być podpisane elektronicznymi podpisami kwalifikowanymi przez głównego księgowego i kierownika jednostki. Celem udokumentowania wszystkich zapisów księgowych w zakresie prowadzonych spraw, jednostki składają odrębne sprawozdania do każdego prowadzonego rachunku (tj. odrębnie do r-ku podstawowego i odrębnie do każdego projektu). Jednostki, które składają kilka odrębnych sprawozdań dotyczących tego samego okresu sprawozdawczego zobowiązane są dodatkowo do sporządzenia i przesłania sprawozdania zbiorczego. Jednostkowe sprawozdania budżetowe przegrywane są do programu sprawozdawczego Eurobudżet, w którym następnie tworzone są sprawozdania zbiorcze.

6. Miesięczne, kwartalne, półroczne i roczne sprawozdania zbiorcze są sporządzane przez Referat Księgowości i Sprawozdawczości Budżetowej w Wydziale Budżetu i Analiz w programie sprawozdawczym Eurobudżet. Jednostkowe sprawozdania , które zgodnie z rozporządzeniem w sprawie sprawozdawczości ,przekazywane są do Regionalnej Izby Obrachunkowej, przegrywane są do programu Besti@, gdzie są agregowane i tworzone sprawozdania zbiorcze. Dla pozostałych okresów sprawozdawczych (nieobjętych obowiązkiem przekazywania do Regionalnej Izby Obrachunkowej), sprawozdania zbiorcze z programu sprawozdawczego Eurobudżet przegrywa się do elektronicznego systemu obiegu dokumentów EOD, gdzie sprawozdania podpisywane są kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
7. Program BeSTi@ jest programem udostępnianym przez Ministerstwo Finansów. Każde sprawozdanie zbiorcze jest zatwierdzane w wyżej wymienionym programie oraz podpisane elektronicznymi podpisami kwalifikowanymi przez Skarbnika Miasta oraz Prezydenta Miasta Częstochowy. Sprawozdania przekazywane są do Regionalnej Izby Obrachunkowej drogą elektroniczną w terminach okresów sprawozdawczych.
Sprawozdania Rb-50 oraz Rb-27ZZ przekazywane są drogą elektroniczną do ŚUW oraz KBW za pośrednictwem programu Trezor.

Sprawozdanie Rb-50 roczne przekazywane jest drogą elektroniczną do NIK za pośrednictwem Platformy e-PUAP oraz do GUS za pośrednictwem programu BeSTi@.
Sprawozdanie Rb-ZN przekazywane są drogą elektroniczną do ŚUW i KBW za pośrednictwem Platformy e-PUAP.

8. W przypadku stwierdzenia błędów w sprawozdaniach dokonuje się korekty sprawozdania poprzez sporządzenie nowego sprawozdania, w którym na każdej stronie pojawia się napis korekta i jej numer.
9. Referat Księgowości i Sprawozdawczości Budżetowej Wydziału Budżetu i Analiz na podstawie złożonych korekt jednostkowych sprawozdań dokonuje wszystkich korekt sprawozdań jednostkowych w programie Eurobudżet, a następnie w programie BeSTi@. Skorygowane jednostkowe sprawozdania podlegają ponownie agregacji i tworzeniu zbiorczych sprawozdań.
W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości, Gmina przekazuje do Regionalnej Izby Obrachunkowej korekty sprawozdań Rb- 27S, Rb- 28S, Rb- PDP, Rb- NDS, Rb-Z, Rb-N, RB- 30S,
Rb- 34S, Rb- ST oraz skorygowane dane w formie elektronicznej w ciągu 5 dni od dnia stwierdzenia nieprawidłowości.

10. Pliki z danymi dla sprawozdań sporządzanych w formie elektronicznej przechowywane są na dysku sieciowym serwera w katalogach domowych jednostek podległych oraz na dysku sieciowym serwera.
11. Uwagi i objaśnienia załączane do sprawozdań, które składają jednostki winny być podpisane przez głównego księgowego i kierownika jednostki.
12. Do sprawozdania Rb - 28S należy załączyć informację o występujących zobowiązaniach wymagalnych i przyczynach ich powstania, podpisaną przez głównego księgowego i kierownika jednostki.
13. Do sprawozdania Rb - z załącza się wykaz tytułów zobowiązań ujętych w sprawozdaniu, które nie zostały ujęte w sprawozdaniu RB 28S, podpisanych przez głównego księgowego i kierownika jednostki.
14. Do sprawozdania Rb N załącza się niezbędne informacje (m.in. wykaz należności ubocznych wykazanych w Rb 27S, kolumnie 9, w tym np. rekompensaty 40 euro oraz wykaz wszystkich należności spornych występujących w jednostce), pozwalające na powiązanie należności wymagalnych ze sprawozdania Rb – N (poz.N.4 sprawozdania) z kwotą zaległości w sprawozdaniu Rb – 27S (kolumna 9 sprawozdania) oraz Rb – 27ZZ (część B sprawozdania).
Należności wymagalne w sprawozdaniu Rb-N muszą być większe lub równe od kwoty należności pozostałych do zapłaty (zaległości netto - kolumna 9 sprawozdania Rb – 27S) minus odsetki.
15. Terminy przekazywania jednostkowych oraz zbiorczych sprawozdań budżetowych sporządzanych przez Wydział Budżetu i Analiz określają przepisy aktualnych rozporządzeń Ministra Finansów.
II. Zasady sporządzania i obiegu sprawozdań finansowych

1. Sprawozdanie finansowe powinno jasno i rzetelnie przedstawiać sytuację majątkową i wynik finansowy jednostki, w związku z tym przed zamknięciem ksiąg rachunkowych należy w szczególności:
1) przeprowadzić inwentaryzację składników aktywów i pasywów i na jej podstawie rozliczyć i wprowadzić do ksiąg rachunkowych ewentualne różnice inwentaryzacyjne;
2) dokonać wyceny bilansowej poszczególnych składników aktywów i pasywów;
3) dokonać analizy zgodności wewnętrznej ksiąg rachunkowych przy zachowaniu zasady ciągłości formalnej i materialnej ksiąg rachunkowych, co oznacza, że przed wykazaniem danych w sprawozdaniu finansowym powinny być spełnione następujące warunki:

a) w celu zachowania ciągłości formalnej należy przestrzegać jednolitego układu tematycznego grupowania danych, zapewniającego porównywalność danych za kolejne następujące po sobie lata obrotowe,

b) dla zachowania ciągłości materialnej wykazane w bilansie zamknięcia, stany aktywów i pasywów należy ująć w tej samej wartości w bilansie otwarcia następnego roku obrotowego,

c) suma obrotów i sald po stronie Wn wszystkich kont syntetycznych, objętych wykazem kont księgi głównej powinna się równać sumie obrotów i sald po stronie Ma tych kont,

d) suma sald po stronie Wn i Ma wszystkich kont analitycznych prowadzonych do każdego konta syntetycznego powinna się równać wielkości sald po stronie Wn i Ma kont syntetycznych,

e) narastające od początku roku obroty i saldo kont księgi głównej, powinny być zgodne z narastającymi od początku roku obrotowego obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotów dzienników cząstkowych.
2. Sprawozdanie finansowe jednostek organizacyjnych Miasta składa się z bilansu, rachunku zysków i strat, zestawienia zmian w funduszu oraz informacji dodatkowej.
3. W zakresie sprawozdań finansowych wyróżnia się:
1) bilans z wykonania budżetu jednostki samorządu terytorialnego;
2) łączny bilans obejmujący dane wynikające z bilansów samorządowych jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych;
3) łączny rachunek zysków i strat obejmujący dane wynikające z rachunków zysków i strat samorządowych jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych;
4) łączne zestawienie zmian w funduszu obejmującego dane wynikające z zestawień zmian w funduszu samorządowych jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych;
5) łączna informacja dodatkowa do bilansu z samorządowych jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych;
6) bilans skonsolidowany.
4. Jednostki organizacyjne Miasta kontynuujące działalność sporządzają bilans jednostkowy na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych tj. na dzień 31 grudnia. Pozostałe jednostki sporządzają bilans na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych, zgodnie z zasadami określonymi w art. 12 ustawy o rachunkowości.
5. Bilans jednostkowy sporządza się metodą netto. Polega ona na tym, że wybrane pozycje bilansowe pomniejsza się o odpowiednie wielkości je korygujące tj.:
1) należność pomniejsza się o odpisy aktualizujące;
2) środki trwałe i wartości niematerialne i prawne wykazuje się po odjęciu odpisów umorzeniowych oraz odpisów z tytułu utraty ich wartości.
6. Sprawozdanie finansowe jednostkowe sporządza się w terminie 3 miesięcy od dnia, na który zamyka się księgi rachunkowe, tj. w terminie do 31 marca roku następnego.
7. Jednostki organizacyjne Miasta składają sprawozdania finansowe jednostkowe w formie dokumentu i formie elektronicznej (jednostki oświatowe w programie Sigma Optivum, jednostki pozaoświatowe w programie Cesarz). Do sprawozdania finansowego należy załączyć następujące dokumenty podpisane przez kierownika jednostki i głównego księgowego:
1) protokół z przeprowadzonej inwentaryzacji kasy;
2) arkusz spisu z natury;
3) bankowe potwierdzenie sald na dzień 31 grudnia potwierdzony za zgodność z oryginałem;
4) wykaz zobowiązań z podaniem tytułów zobowiązań (przy zobowiązaniach z tytułu dostaw i usług z podziałem na wierzycieli) wg stanu na dzień 31 grudni;
5) wykaz należności z podaniem tytułów należności (przy należnościach z tytułu dostaw i usług z podziałem na wierzycieli) wg stanu na dzień 31 grudnia;
6)  informację o stanie ZFŚS wg stanu na dzień 31 grudnia.
8. Sprawozdania finansowe w formie elektronicznej sporządzane są w programie Sigma Optivum (jednostki oświatowe) oraz programie Cesarz (jednostki pozaoświatowe). Wzory druków sprawozdań w w/w programach utworzone są na podstawie obowiązującego rozporządzenia Ministra Finansów. Zbiorcze sprawozdania tworzone są w wyżej wymienionych programach. Zbiorcze sprawozdania finansowe tworzone są w arkuszu kalkulacyjnym, a po dokonaniu wszystkich wyłączeń wzajemnych rozliczeń pomiędzy jednostkami, ostateczne zbiorcze sprawozdanie finansowe wprowadzane jest do programu BeSTi@ a następnie przekazywane do Regionalnej Izby Obrachunkowej drogą elektroniczną.
9. Terminy przekazywania sprawozdań finansowych jednostkowych określają przepisy aktualnych rozporządzeń Ministra Finansów.
10. Korekty sprawozdań finansowych dokonuje się zgodnie z przepisami art. 54 ustawy o rachunkowości. Jeżeli jednostka budżetowa lub zakład budżetowy, po sporządzeniu bilansu, a przed zatwierdzeniem sprawozdania z wykonania budżetu Miasta Częstochowy za rok obrotowy przez Radę Miasta, otrzymała informację o zdarzeniach, które:
1) mają istotny wpływ na to sprawozdanie - dokonuje odpowiednich zapisów w księgach roku obrotowego, którego bilans dotyczył oraz zmienia sprawozdanie;
2) nie powodują zmiany stanu istniejącego na dzień bilansowy - skutki tych zdarzeń ujmuje w księgach roku obrotowego, w którym informacje otrzymano i tym samym nie następuje zmiana sprawozdania.
11. Zasady sporządzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez samorządowe jednostki budżetowe i samorządowe zakłady budżetowe Gminy Miasta Częstochowa reguluje instrukcja, stanowiąca załącznik nr 7 do Zarządzenia Prezydenta Miasta Częstochowy w sprawie zasad prowadzenia rachunkowości Gminy Miasta Częstochowy.
12. Zasady sporządzania bilansu skonsolidowanego reguluje instrukcja w sprawie zasad sporządzania skonsolidowanego bilansu Gminy Miasta Częstochowa, stanowiąca załącznik Nr 4 do Zarządzenia Prezydenta Miasta Częstochowy w sprawie zasad prowadzenia rachunkowości Gminy Miasta Częstochowy.

III. Zasady sporządzania i obiegu sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych sporządzanych przez samorządowe instytucje kultury oraz samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej

1. Samorządowe instytucje kultury oraz samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej, dla których Miasto Częstochowa jest organem założycielskim lub nadzorującym, składają sprawozdania (Rb- Z, Rb- N) w wersji elektronicznej za pośrednictwem Kancelarii Urzędu Miasta Częstochowy podpisane przez głównego księgowego i kierownika jednostki.
2. Adresatem głównym tych sprawozdań są wydziały merytoryczne Urzędu Miasta Częstochowy.
3. Pracownicy Referatu Księgowości i Sprawozdawczości Budżetowej w Wydziale Budżetu i Analiz otrzymują sprawozdania sporządzane przez samorządowe instytucje kultury oraz samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej, celem włączenia ich do skonsolidowanego sprawozdania finansowego oraz sporządzenia zbiorczych sprawozdań.
4. Sprawozdania podlegają kontroli formalno - rachunkowej.
5. Merytoryczną zawartość sprawozdania jednostkowego, tj. za jego rzetelność, kompletność zjawisk, zgodność z księgami rachunkowymi odpowiada jednostka (samorządowa instytucja kultury lub samodzielny publiczny zakład opieki zdrowotnej), sporządzająca sprawozdanie.
6. Terminy przekazywania sprawozdań sporządzanych przez samorządowe instytucje kultury oraz samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej określają przepisy aktualnych rozporządzeń Ministra Finansów.

IV. Zasady weryfikacji sprawozdań budżetowych i finansowych
1. Weryfikacji podlegają jednostkowe sprawozdania budżetowe i finansowe sporządzane przez jednostki organizacyjne Miasta Częstochowy, w tym Urząd Miasta funkcjonujący jako jednostka budżetowa.
2. Sprawozdania budżetowe i finansowe sporządzane są przez daną jednostkę na podstawie własnych ksiąg rachunkowych w złotych i groszach.
3. Każda jednostka zobowiązana jest sporządzić sprawozdanie w sposób rzetelny i prawidłowy pod względem merytorycznym i formalno - rachunkowym, zgodnie z księgami rachunkowymi prowadzonymi na podstawie przepisów ustawy o rachunkowości i rozporządzeń wykonawczych.
4. Jednostkowe sprawozdania budżetowe i finansowe przekazywane są przez jednostki organizacyjne Miasta w następujący sposób:
1) jednostki oświatowe przesyłają za pośrednictwem Platformy e-PUAP wersję elektroniczną sprawozdań z uwagi na brak możliwości złożenia podpisu elektronicznego w programie sprawozdawczym Sigma Optivum. Dodatkowo jednostki oświatowe przesyłają dane do sprawozdawczości w programie sprawozdawczym Sigma Optivum. Dane do sprawozdania w programie Sigma Optivum przed przesłaniem do Urzędu Miasta powinny posiadać status „wykonanie gotowe”;
2) Urząd Miasta (jednostka) sprawozdania budżetowe podpisuje elektronicznie w systemie EOD , z uwagi na brak możliwości złożenia podpisu elektronicznego w programie sprawozdawczym Eurobudżet natomiast sprawozdania finansowe sporządza w wersji papierowej. Dodatkowo Urząd Miasta przesyła dane do sprawozdawczości w programie sprawozdawczym Eurobudżet;
3) pozostałe jednostki nie wymienione w pkt 1,2 sporządzają sprawozdania w wersji elektronicznej przy zastosowaniu programu Cesarz i przesyłają za pośrednictwem Platformy e-PUAP wersję elektroniczną z podpisami.
Weryfikacji sprawozdań dokonują pracownicy Referatu Księgowości i Sprawozdawczości Budżetowej. Dokonując weryfikacji sprawozdań zakładają do każdej prowadzonej przez siebie jednostki listę weryfikacyjną, stanowiącą załącznik do niniejszej instrukcji.

5. Dowodem złożenia sprawozdania jest podpisany przez głównego księgowego i kierownika jednostki dokument w wersji papierowej lub podpisem kwalifikowanym w wersji elektronicznej. na dowód złożenia sprawozdania w wersji papierowej, osoba przyjmująca umieszcza pieczątkę o treści:


Dowodem złożenia sprawozdania w wersji elektronicznej jest umieszczony w dolnej części sprawozdania znacznik.

6. Pracownik Referatu Księgowości i Sprawozdawczości Budżetowej Wydziału Budżetu i Analiz otrzymując sprawozdania budżetowe/finansowe jednostkowe sprawdza je pod względem formalno - rachunkowym. Kontrola formalno - rachunkowa polega na sprawdzeniu:
1) poprawności sporządzenia sprawozdania budżetowego/finansowego na właściwym druku;
2) sporządzenia sprawozdania budżetowego/finansowego w sposób czytelny i trwały;
3) wypełnienia sprawozdania budżetowego/finansowego w odpowiedniej szczegółowości;
4) kompletności sprawozdania budżetowego/finansowego tj. czy zawiera wszystkie strony i czy wypełniona jest każda strona;
5) złożenia na każdym sprawozdaniu budżetowym/finansowym podpisów;
6) kompletności umieszczenia na sprawozdaniu budżetowym/finansowym pieczątek z imieniem i nazwiskiem osób podpisujących (główny księgowy i kierownik jednostki) - tylko dla formy papierowej;
7) umieszczenia na sprawozdaniu budżetowym/finansowym nazwy i adresu jednostki składającej sprawozdanie;
8) poprawności daty sporządzenia sprawozdania budżetowego/finansowego;
9) poprawności użytej w sprawozdaniu klasyfikacji budżetowej, poprawności rachunkowej danych zgodnie z regułami określonymi na poszczególnych formularzach sprawozdawczych;
10) poprawności wykazanych wydatków wykonanych w porównaniu do przekazanych środków do jednostki oraz dochodów wykonanych w porównaniu do przekazanych przez jednostkę dochodów;
11) zgodności planu finansowego z Uchwałami Rady Miasta i Zarządzeniami Prezydenta Miasta;
12) sprawdzeniu występowania zobowiązań wymagalnych i przyczyn ich powstania;
13) weryfikacji należności i zobowiązań pod kątem wzajemnych powiązań w różnych typach sprawozdań;
14) terminowości złożenia sprawozdania.
7. Po dokonaniu kontroli, o której mowa w pkt. 6, osoba sprawdzająca wypełnia listę weryfikacyjną i składa na niej własnoręczny podpis.
8. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidłowości formalno - rachunkowych bądź merytorycznych w kontrolowanych sprawozdaniach, pracownik dokonujący kontroli informuje kierownika referatu, który następnie przekazuje informację o stwierdzonych nieprawidłowościach kierownikowi kontrolowanej jednostki. Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta zobowiązani są do usunięcia nieprawidłowości niezwłocznie, tj. przed włączeniem danych ze sprawozdania jednostkowego do sprawozdania zbiorczego lub łącznego oraz z bilansu jednostkowego do bilansów łącznych. w przypadkach koniecznych, dokonuje także odpowiednich zapisów korygujących w księgach rachunkowych danego okresu sprawozdawczego. w przypadku nie usunięcia nieprawidłowości przez kierownika jednostki organizacyjnej, Kierownik Referatu Księgowości i Sprawozdawczości Budżetowej zawiadamia Z-cę Skarbnika i Skarbnika Miasta. w razie ujawnienia błędów w księgach rachunkowych po zamknięciu miesiąca, korekty sprawozdania za dany okres sprawozdawczy dokonuje się w miesiącu następnym.
V. Kompetencje, odpowiedzialność

1. Zgodnie z ustawą. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych niesporządzenie lub nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania procesów gromadzenia środków publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikającymi z ewidencji księgowej jest naruszeniem dyscypliny finansów publicznych. Naruszenie wyżej wspomnianego przepisu stanowić będzie podstawę do wyciągania konsekwencji służbowych wobec pracowników odpowiedzialnych za ich sporządzenie.
2. Zobowiązuje się Kierowników jednostek organizacyjnych do wprowadzenia w swoich jednostkach procedur regulujących zasady sporządzania, obiegu i wewnętrznej kontroli opracowywanych sprawozdań, z uwzględnieniem postanowień niniejszego zarządzenia.
3. Za terminowe sporządzenie i przekazanie obowiązującej sprawozdawczości, rzetelność i poprawność danych wykazanych w sprawozdaniu indywidualnie ponosi odpowiedzialność kierownik jednostki organizacyjnej miasta.
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Rok budżetowy:………………..

Nazwa jednostki organizacyjnej:

………………………………….. Okres sprawozdawczy

I II III IV V VI VII VIII IX X XI XII Rok

Zakres kontroli formalno-rachunkowej:

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13 weryfikacja zobowiązań wymagalnych

14

15 Terminowość złożenia sprawozdania

Podpis osoby sprawdzającej:

T - tak, poprawnie

N - nie, niepoprawnie

ND - nie dotyczy

Rodzaj 

sprawozdania

poprawność sporządzenia sprawozdania 

budżetowego/finansowego na właściwym druku

poprawność sporządzenia sprawozdania 

budżetowego/finansowego w sposób czytelny i trwały

poprawność wypełnienia sprawozdania 

budżetowego/finansowego w odpowiedniej 

szczegółowości

kompletność sprawozdania budżetowego/finansowego tj. 

czy zawiera wszystkie strony i czy wypełniona jest każda 

strona

poprawność złożenia na każdym formularzu 

sprawozdania budżetowego/finansowego podpisów

poprawność umieszczenia na sprawozdaniu 

budżetowym/finansowym na podpisie pieczątki z 

imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej (główny 

księgowy i kierownik jednostki)

poprawność umieszczenia na sprawozdaniu 

budżetowym/finansowym nazwy i adresu jednostki 

składającej sprawozdanie

poprawność daty sporządzenia sprawozdania 

budżetowego/finansowego

poprawność użytej w sprawozdaniu klasyfikacji 

budżetowej

poprawność rachunkowa danych zgodnie z regułami 

określonymi na poszczególnych formularzach 

sprawozdawczych

poprawnośc wykazanych wydatków wykonanych w 

porównaniu do przekazanych środków do jednostek oraz 

dochodów wykonanych w porównaniu do przekazanych 

przez jednostkę dochodów

zgodność planu finansowego z Uchwałami Rady Miasta i 

Zarządzeniami Prezydenta Miasta

weryfikacja należności, zobowiązań pod kątem 

wzajemnych powiązań w różnych typach sprawozdań


Wydział BA 


Wpłynęło dnia................................................


Podpis ...........................................................
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