
Załącznik Nr 6
do Zarządzenia Nr 3117.2023
Prezydenta Miasta Częstochowy 

z dnia 22 grudnia 2023 r.
ROZDZIAŁ VI

Procedura przekazywania i rozliczenia wpłat dokonanych w związku z wnioskiem o wydanie lub przedłużenie zezwolenia na pracę sezonową lub oświadczeniem o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi

1. Zadanie dotyczące wydawania zezwolenia na pracę sezonową oraz oświadczeń o powierzeniu wykonania pracy cudzoziemcowi realizowane jest przez Powiatowy Urząd Pracy w Częstochowie (zwany dalej PUP).
2. Wpłaty dokonane w związku z wnioskiem o wydanie lub przedłużenie zezwolenia na pracę sezonową oraz oświadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi dokonywane są przez wnioskodawców na wyodrębniony do tego celu w budżecie miasta rachunek bankowy.
3. Rachunek bankowy, o którym mowa w pkt. 2 obsługiwany jest przez PUP.
4. Środki gromadzone na rachunku, o którym mowa w pkt. 2 stanowią w 50% dochód Miasta Częstochowy, a w 50% lub 100% dochód budżetu państwa.
5. PUP zgromadzone środki z tytułu wpłat dokonanych w związku z wnioskiem o wydanie zezwolenia na pracę sezonową lub oświadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi przekazuje odpowiednio: 
b) 50% stanowiące dochód budżetu państwa na wyodrębniony rachunek bankowy Miasta Częstochowy pn. „Dochody Skarbu Państwa - Gmina”;
a) 50% stanowiące dochód Miasta na rachunek bankowy Organu pn. „Rachunek bieżący Gminy”.
6. PUP zgromadzone środki z tytułu wpłat dokonanych w związku z wnioskiem o przedłużenie zezwolenia na pracę sezonową, stanowiące dochód budżetu państwa przekazuje w 100% na wyodrębniony rachunek bankowy Miasta Częstochowy pn. „Dochody Skarbu Państwa - Gmina”
7. Do wpłaty PUP przesyła do Wydziału Budżetu i Analiz Urzędu Miasta Częstochowy informację do przelewu dot. dochodu budżetu państwa – informacja do przelewu, w szczegółowości jak niżej:
Dochody wykonane ogółem w okresie od … do ...
	Rodzaj zadania (gmina/powiat)
	Klasyfikacja budżetowa
	Tytułem (dokładny opis)
	Dochody należne Budżetowi Państwa - kwota
	Dochody należne Budżetowi Państwa - %

	powiat
	Rozdział 85333 §0620
	Wpływy z opłat za zezwolenia – zezwolenia na pracę sezonową cudzoziemca
	
	50

	powiat
	Rozdział 85333 §0620
	Wpływy z opłat za zezwolenia – przedłużenie zezwolenia na pracę sezonową cudzoziemca
	
	100

	powiat
	Rozdział 85333 §0690
	Wpływy z różnych opłat - oświadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi
	
	50

	Razem
	
	X


Sporządził: …
tel. …
8. Środki zgromadzone przez PUP przekazywane są do Urzędu Miasta (Wydziału Budżetu i Analiz). Terminy, w których PUP musi przekazać zgromadzone środki do Urzędu Miasta (Wydziału Budżetu i Analiz):
a) 5. dzień miesiąca - do 10. dnia danego miesiąca,
b) 10. dzień miesiąca - do 15. dnia danego miesiąca,
c) 15. dzień miesiąca - do 20. dnia danego miesiąca,
d) 20. dzień miesiąca - do 25. dnia danego miesiąca,
e) 25. dzień miesiąca - do ostatniego dnia danego miesiąca,
f) ostatni dzień danego miesiąca - do 5. dnia następnego miesiąca.
Pierwsza data jest datą zgromadzonych środków. Druga data jest ostateczną datą do przekazania środków do Urzędu Miasta – Wydziału Budżetu I Analiz (jeśli termin przypada w dzień wolny od pracy tj. sobota, niedziela, właściwym terminem będzie dzień poprzedzający).
Łącznie z przekazywanymi środkami PUP jest zobowiązany przekazać informację do przelewu, o którym mowa w pkt. 6.
9. Urząd Miasta - Wydział Budżetu i Analiz przekazuje środki zgromadzone na rachunku Miasta Częstochowy pn. „Dochody Skarbu Państwa - Gmina” do Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego.
Wpłaty przekazywane są w terminach do 10, 15, 20, 25 dnia danego miesiąca, do ostatniego dnia danego miesiąca oraz do 5. dnia następnego miesiąca (jeśli termin przypada w dzień wolny od pracy tj. sobota, niedziela, właściwym terminem będzie pierwszy dzień w dniu roboczym).
10. Przekazane przez PUP środki stanowiące dochody Miasta Częstochowy wykazywane są przez jednostkę (PUP) w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodów budżetowych samorządowej jednostki budżetowej/ jednostki samorządu terytorialnego.
Dochody stanowiące dochody budżetu państwa Miasto wykazuje w rubryce „uwagi jst” do sprawozdania Rb-27ZZ z wykonania planu dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jst ustawami.
11. W przypadku stwierdzenia nienależnie przekazanego dochodu do Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego jednostka (PUP) winna wystąpić z wnioskiem do Gminy Miasta Częstochowy (Wydział Budżetu i Analiz) z prośbą o wystąpienie do Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego z wnioskiem o zwrot nadpłaty.
Powyższe pismo powinno zawierać dane dotyczące:
1) daty przekazania nadpłaconych środków;
2) wartości nadpłaconych środków;
3) łącznej kwoty przekazanych środków do Gminy Miasta Częstochowy w danej klasyfikacji,
4) klasyfikacji budżetowej;
5) opisu sytuacji powodującej wystąpienie o zwrot środków;
6) rachunku bankowego, na który należy przekazać zwrócone przez ŚUW środki.
Do złożonego wniosku jednostka winna załączyć dokumentację w przedmiotowej sprawie tj. skany pisma osoby/firmy ubiegającej się o zwrot nadpłaconych środków, potwierdzenia realizacji dyspozycji lub wyciąg bankowy oraz inne dokumenty pozwalające stwierdzić nienależną wpłatę, jeśli występują, z uwzględnieniem przepisów dotyczących ochrony danych osobowych.
Procedura przekazywania i rozliczenia wpłat dokonanych w związku z realizacją zadania na podstawie art.45 ust 3 ustawy Prawo łowieckie, tj. z odłowów lub odstrzałów redukcyjnych zwierzyny poza terenami łowieckimi.

1. Dochody uzyskane w związku z realizacją zadania na podstawie art.45 ust 3 ustawy Prawo łowieckie, tj. z odłowów lub odstrzałów redukcyjnych zwierzyny poza terenami łowieckimi w 100% należne są Skarbowi Państwa.
2. Zgromadzone środki z tytułu odłowów lub odstrzałów redukcyjnych zwierzyny poza terenami łowieckimi jednostka realizująca ww. zadanie przekazuje na wyodrębniony rachunek bankowy Miasta Częstochowy pn. „Dochody Skarbu Państwa - Gmina”.
3. Do wpłaty ww. dochodów jednostka przesyła do Wydziału Budżetu i Analiz Urzędu Miasta Częstochowy informację do przelewu dot. dochodu budżetu państwa – informacja do przelewu, w szczegółowości jak niżej:
Dochody własne wykonane ogółem w okresie od ... do … 
	Rodzaj zadania (gmina/powiat)
	Klasyfikacja budżetowa Dział
	Klasyfikacja budżetowa Rozdz.
	Klasyfikacja budżetowa §
	Tytułem (dokładny opis)
	Dochody należne Budżetowi Państwa - kwota
	Dochody należne Budżetowi Państwa -%

	powiat
	010
	01095
	0970
	Wpływy z różnych dochodów-sprzedaż tuszy zwierzyny pozyskanej z odstrzału redukcyjnego poza terenami łowieckimi
	
	

	Razem
	
	X


Sporządził: …
tel. …
Data …
4. Dochody stanowiące dochody budżetu państwa Miasto wykazuje w rubryce „uwagi jst” do sprawozdania Rb-27ZZ z wykonania planu dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jst ustawami.
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