Załącznik Nr 8
do Zarządzenia Nr 3117.2023
Prezydenta Miasta Częstochowy 

z dnia 22 grudnia 2023 r.
ROZDZIAŁ VIII
Schemat postępowania dotyczący lokowania wolnych środków
1. Kierownik Referatu Księgowości i Sprawozdawczości budżetowej w Wydziale Budżetu i Analiz przedkłada Skarbnikowi Miasta codziennie informację o stanie środków na rachunku bankowym Miasta.
2. W przypadku gdy stan środków wskazuje na możliwość dokonania lokaty, sporządzana jest analiza potrzeb na jaki planowane jest założenie lokaty, która obejmuje:

1) wszystkie terminowe wydatki takie jak wynagrodzenia, składki ZUS, podatek dochodowy od osób fizycznych;
2) wydatki wynikające z zawartych umów, zgodnie z zapotrzebowaniami zgłoszonymi przez jednostki;
3) ustalenie wolnych środków, które mogą być lokowane na dłuższe terminy niż overnight ( wykaz kwot i terminów).

3. Na podstawie ustalonych kwot wolnych środków Skarbnik dokonuje wyboru banku w którym dokonywana jest lokata.

4. Wybór banku odbywa się wg. następującej procedury:

1) wykonanie telefonu do banków, które mogą świadczyć taką usługę;
2) uzyskanie informacji o wielkości odsetek proponowanych przez Bank w odpowiedzi na zaproponowaną przez Miasto kwotę i okres lokaty;
3) dokonanie porównania ofert, wybór najkorzystniejszej oferty i złożenie do banku dyspozycji o założeniu lokaty.

5. O dokonanej lokacie każdorazowo Skarbnik informuje kierownictwo urzędu na posiedzeniu Kolegium.

Załącznik Nr 8 do Zarządzenia Prezydenta miasta Częstochowy w sprawie zasad prowadzenia rachunkowości Gminy Miasta Częstochowy – Rozdział VIII

strona 1 z 1

