Załącznik

do Zarządzenia nr 37.2024
Prezydenta Miasta Częstochowy 

z dnia 29 maja 2024 r.
Harmonogram pracy komisji konkursowej

Postanowienia ogólne
§ 1. 1. Niniejszy harmonogram określa porządek pracy komisji konkursowej zwanej dalej „komisją”, powołanej przez Prezydenta Miasta Częstochowy do przeprowadzenia konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora Teatru im. Adama Mickiewicza w Częstochowie.

2. Zadania i tryb pracy komisji określa ustawa z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 87), rozporządzenie Ministra Kultury 
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 12 kwietnia 2019 r. w sprawie konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora instytucji kultury (Dz. U. z 2019 r. poz. 724) oraz Regulamin pracy komisji konkursowej wprowadzony Zarządzeniem nr 3317.2024 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 2 maja 2024 r. 

3. Komisja konkursowa obradować będzie podczas co najmniej dwóch posiedzeń. 

4. Liczba posiedzeń komisji może się zwiększyć w przypadku wezwania uczestników konkursu do uzupełnienia braków lub usunięcia uchybień w złożonych ofertach lub w innych uzasadnionych przypadkach. 
Terminy pracy komisji
§ 2. 1. Pierwsze posiedzenie komisji ustala się na dzień 17 czerwca 2024 r. 

2. Pozostałe terminy posiedzeń komisji ustalone zostaną przez członków komisji na kolejnym lub kolejnych posiedzeniach komisji. 

3. W wyjątkowych przypadkach rozpoczęte posiedzenie komisji może nie zakończyć się w ciągu jednego dnia. W takim przypadku komisja ustala termin kolejnego spotkania, na którym zakończone zostanie, rozpoczęte wcześniej posiedzenie komisji.  
Porządek pracy komisji podczas pierwszego posiedzenia
§ 3. 1. Otwarcie posiedzenia przez przedstawiciela organizatora konkursu i przedstawienie członków komisji konkursowej.

2. Wybór Przewodniczącego komisji spośród członków komisji.

3. Określenie przez komisję kryteriów, jakimi członkowie komisji będą się kierować przy ocenie kandydatów na stanowisko dyrektora Teatru im. Adama Mickiewicza w Częstochowie, uwzględniając treść ogłoszenia o konkursie.

4. Podjęcie uchwały w sprawie ustalenia kryteriów oceny kandydatów na stanowisko dyrektora Teatru im. Adama Mickiewicza w Częstochowie, uwzględniając treść ogłoszenia o konkursie.

5. Otwarcie ofert konkursowych.

6. Złożenie oświadczeń przez członków komisji obecnych na posiedzeniu o niepozostawaniu z żadnym 
z kandydatów, którzy złożyli ofertę w związku małżeńskim, byciu jego krewnym albo powinowatym w linii prostej, byciu jego krewnym lub powinowatym w linii bocznej do drugiego stopnia włącznie, pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym z kandydatem, który mógłby budzić uzasadnione wątpliwości, co do obiektywizmu i bezstronności podejmowanych przez członka komisji decyzji.

7. Szczegółowa analiza ofert pod kątem spełniania warunków określonych w ogłoszeniu o konkursie.

8. Podjęcie uchwały o dopuszczeniu poszczególnych kandydatów do kolejnego etapu konkursu, z zastrzeżeniem ust. 9.

9. W przypadku stwierdzenia przez komisję braków lub uchybień w złożonych ofertach komisja nie podejmuje na pierwszym posiedzeniu uchwały o dopuszczeniu kandydatów do kolejnego etapu konkursu, lecz podejmuje uchwałę o wezwaniu kandydatów do uzupełnienia braków lub usunięcia uchybień, a uchwała o dopuszczeniu kandydatów do kolejnego etapu konkursu podjęta zostaje na kolejnym posiedzeniu komisji.

10. Ustalenie terminu kolejnego posiedzenia komisji / terminów kolejnych posiedzeń komisji. 

11. Podpisanie protokołu z posiedzenia komisji.

12. Zamknięcie obrad komisji.
Porządek pracy komisji podczas kolejnego posiedzenia / kolejnych posiedzeń
§ 4. 1. Porządek obrad drugiego posiedzenia komisji w przypadku podjęcia na pierwszym posiedzeniu komisji uchwały, o której  mowa w § 3 ust. 8 o dopuszczeniu uczestników konkursu do kolejnego etapu konkursu:

1) otwarcie posiedzenia przez Przewodniczącego komisji, 
2) krótkie przypomnienie członkom komisji decyzji podjętych przez komisję na pierwszym posiedzeniu komisji, 

3) przeprowadzenie rozmów z kandydatami dopuszczonymi do procedury konkursowej, w tym w sprawie programów realizacji zadań w zakresie bieżącego funkcjonowania i rozwoju Teatru im. Adama Mickiewicza w Częstochowie, złożonych przez uczestników konkursu,
4) przeprowadzenie zamkniętej dyskusji na temat kandydatów,
5) głosowanie w sprawie wyboru najlepszego kandydata,
6) podjęcie uchwały w sprawie wyłonienia kandydata na stanowisko dyrektora Teatru im. Adama Mickiewicza w Częstochowie,

7) podpisanie protokołu z drugiego posiedzenia komisji, 

8) podpisanie protokołu końcowego,

9) zamknięcie obrad komisji.
2. Porządek obrad komisji w przypadku wezwania kandydatów do uzupełnienia braków lub usunięcia uchybień w złożonych przez nich ofertach, o którym mowa w  § 3 ust. 9:
1) Porządek obrad drugiego posiedzenia komisji:
a) otwarcie posiedzenia przez Przewodniczącego komisji, 
b) krótkie przypomnienie członkom komisji decyzji podjętych przez komisję na pierwszym posiedzeniu komisji,
c) zapoznanie się przez członków komisji z uzupełnionymi brakami lub usuniętymi uchybieniami przez uczestników konkursu w złożonych przez nich ofertach,

d) podjęcie uchwały o dopuszczeniu poszczególnych kandydatów do kolejnego etapu konkursu,

e) podpisanie protokołu z drugiego posiedzenia komisji,

f) zamknięcie obrad komisji. 

2) Porządek obrad trzeciego posiedzenia komisji:
a) otwarcie posiedzenia przez Przewodniczącego komisji, 
b) krótkie przypomnienie członkom komisji decyzji podjętych przez komisję na drugim posiedzeniu komisji,
c) przeprowadzenie rozmów z kandydatami dopuszczonymi do procedury konkursowej, w tym w sprawie programów realizacji zadań w zakresie bieżącego funkcjonowania i rozwoju Teatru im. Adama Mickiewicza w Częstochowie, złożonych przez uczestników konkursu,
d) przeprowadzenie zamkniętej dyskusji na temat kandydatów,
e) głosowanie w sprawie wyboru najlepszego kandydata,
f) podjęcie uchwały w sprawie wyłonienia kandydata na stanowisko dyrektora Teatru im. Adama Mickiewicza w Częstochowie, 

g) podpisanie protokołu z trzeciego posiedzenia komisji, 

h) podpisanie protokołu końcowego,

i) zamknięcie obrad komisji.
Zakończenie pracy komisji
§ 5. 1. Po zakończeniu prac komisji Przewodniczący komisji przekazuje Prezydentowi Miasta Częstochowy protokół końcowy wraz z załącznikami.

2. Po przekazaniu protokołu Prezydentowi Miasta Częstochowy komisja kończy działalność.
Z up. Prezydenta 
Miasta Częstochowy
(-) Ryszard Stefaniak
Zastępca Prezydenta
Miasta Częstochowy
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