Załącznik
do zarządzenia nr 202.2024
Prezydenta Miasta Częstochowy

z dnia 3 października 2024 r. r.

Instrukcja sporządzenia „Informacji o stanie mienia Gminy Miasto Częstochowa wg stanu na dzień 31 grudnia danego roku”

1. Instrukcja określa zasady pozyskiwania danych i przygotowania materiałów do „Informacji o stanie mienia Gminy Miasto Częstochowa wg stanu na dzień 31 grudnia danego roku”, zwanej dalej Informacją.

2. Instrukcja obowiązuje jednostki organizacyjne urzędu, jednostki organizacyjne gminy oraz spółki z udziałem gminy.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych urzędu i jednostek organizacyjnych gminy przygotują materiały niezbędne do sporządzenia Informacji, wypełniając wskazane formularze, których wzory stanowią załączniki do instrukcji oraz uzasadniając w części opisowej przyczyny zmiany stanu (wzrostu lub spadku) wartości majątku (formularz WM):

1) WM – wartość majątku netto,

2) IZ – wykaz inwestycji zakończonych,

3) HG – hipoteki gminy,

4) WG – wierzytelności gminy,

5) UIA – udziały i akcje w spółkach,

6) DG – dochody gminy z tytułu wykonywania prawa własności i innych praw majątkowych.

4. Wartość majątku netto oznacza wartość majątku brutto po zmniejszeniu o amortyzację, a w przypadku należności oraz udziałów i akcji po zmniejszeniu o odpisy aktualizujące.

5. Dane liczbowe w formularzach należy wykazać w złotych i groszach (tj. do dwóch miejsc po przecinku), a dane procentowe do dwóch miejsc po przecinku.

6. Wartość majątku Gminy Miasto Częstochowa obejmuje również majątek służący wykonywaniu zadań powiatu.

7. W odniesieniu do:

1) urzędu, formularze: WM, IZ, HG, UIA sporządza Wydział Księgowości, natomiast formularze: WG, DG Wydział Budżetu i Analiz;
2) jednostek organizacyjnych podległych Wydziałowi Zdrowia i Wydziałowi Polityki Społecznej, naczelnicy wydziałów przekazują do podległych jednostek informację o konieczności sporządzenia formularzy i przekazania ich bezpośrednio do Wydziału Mienia i Nadzoru Właścicielskiego;
3) jednostek organizacyjnych podległych Wydziałowi Edukacji:

a) dla jednostek obsługiwanych wspólną obsługą finansowo-księgową zbiorcze formularze WM sporządza Biuro Finansów Oświaty (z podziałem na przedszkola, szkoły podstawowe i pozostałe placówki oświatowe) i przekazuje bezpośrednio do Wydziału Mienia i Nadzoru Właścicielskiego,

b) dla pozostałych jednostek kierownik jednostki sporządza formularz WM i przekazuje bezpośrednio do Wydziału Mienia i Nadzoru Właścicielskiego;
4) pozostałych podmiotów, formularze: WM i IZ sporządzają kierownicy tych jednostek.

8. Wypełnione formularze wraz z częścią opisową należy przedłożyć do Wydziału Mienia i Nadzoru Właścicielskiego w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 lutego roku następującego po roku budżetowym, z wyłączeniem Wydziału Księgowości i Wydziału Budżetu i Analiz, dla których wyznacza się nieprzekraczalny termin do dnia 6 marca roku następującego po roku budżetowym.

9. Na wniosek Naczelnika Wydziału Mienia i Nadzoru Właścicielskiego, kierownicy jednostek organizacyjnych, o których mowa w ust. 2 instrukcji są zobowiązani do udzielenia w formie pisemnej dodatkowych wyjaśnień niezbędnych do opracowania Informacji.

10. Wydział Mienia i Nadzoru Właścicielskiego sporządzi zbiorczą Informację, którą Prezydent Miasta Częstochowy przedłoży Radzie Miasta Częstochowy w terminie do dnia 31 marca roku następującego po roku budżetowym.

Załączniki do instrukcji:

1) Formularz WM
2) Formularz IZ
3) Formularz HG
4) Formularz WG
5) Formularz UIA
6) Formularz DG
Z up. Prezydenta 
Miasta Częstochowy
(-) Ryszard Stefaniak
Zastępca Prezydenta
Miasta Częstochowy
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