
ZARZĄDZENIE Nr 342.2024
PREZYDENTA MIASTA CZĘSTOCHOWY
z dnia 27 grudnia 2024 r.
w sprawie zmiany zarządzenia Nr 2575.2022 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia
29 grudnia 2022 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowości w Urzędzie Miasta Częstochowy

Na podstawie art. 8 ust. 2 oraz art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z późn. zm.), art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 z późn. zm.) oraz § 31 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Częstochowy, stanowiącego załącznik nr 1 do zarządzenia nr k.12.2021 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 1 kwietnia 2021 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Częstochowy (z późn. zm.)
Prezydent Miasta Częstochowy zarządza:
§ 1. W zarządzeniu nr 2575.2022 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 29 grudnia 2022 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowości w Urzędzie Miasta Częstochowy zmienionym zarządzeniem nr 3113.2023 z dnia 21 grudnia 2023 r. oraz nr 261.2024 z dnia 12 listopada 2024 r., wprowadza się następujące zmiany:

1) w dziale I Zakładowy Plan Kont Urzędu Miasta Częstochowy w zasadach prowadzenia rachunkowości wprowadza się następujące zmiany:
a) dodaje się ust. 23a o następującym brzmieniu:
„23a. Kartoteki wynagrodzeń, stanowiące imienną ewidencję wynagrodzeń pracowników Urzędu Miasta Częstochowy, prowadzi Biuro Dyrektora Generalnego.”,

b) ust. 24 otrzymuje nowe brzmienie:

„24. Rozliczenie wynagrodzeń pracowników Urzędu Miasta Częstochowy według źródeł finansowania odbywa się w dniu dokonania wydatku lub pod datą ostatniego dnia miesiąca. Rozksięgowanie wydatków pomiędzy klasyfikacją budżetową i odpowiednimi zadaniami dokonywane jest miesięcznie dokumentem Korekta wykonania budżetu na podstawie informacji o poniesionych wydatkach na wynagrodzenia sporządzonej przez Biuro Dyrektora Generalnego.
W przypadku wynagrodzeń pracowników zatrudnionych przy realizacji projektów dofinansowanych ze środków europejskich stosuje się zasady opisane w dziale VII zasad prowadzenia rachunkowości w Urzędzie Miasta Częstochowy.”,

c) w rozdziale 1 Wykaz zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe na komputerowych nośnikach danych z określeniem ich funkcji w organizacji całości ksiąg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych oraz wykaz programów komputerowych i sposoby zapewnienia właściwego ich stosowania wprowadza się następujące zmiany:
· § 1 otrzymuje brzmienie:
„§ 1.MAGISTRAT II for Windows (1998) firmy MiCOMP Systemy Komputerowe Bożena Nowak – Szymura, 40-045 Katowice, ul. Astrów 7 to zintegrowany pakiet aplikacji do ewidencji analitycznej podatków i opłat lokalnych oraz należności niepodatkowych Gminy i Skarbu Państwa. W module Podsystem Należności następuje nanoszenie danych kontrahentów oraz przypisów i odpisów należności, przy czym przypisy i odpisy należności podatkowych i niepodatkowych nanoszone są przez właściwe komórki organizacyjne Urzędu Miasta. Moduł MICOMP_KAN - Księgowość Analityczna Należności umożliwia prowadzenie analityczne księgowości w zakresie podatków, opłat lokalnych i innych należności niepodatkowych oraz sporządzanie wydruków stanu należności, obrotów i sald za dany okres.
W programie księgowane są następujące rodzaje należności:

1) podatek od nieruchomości osób fizycznych;

2) podatek od nieruchomości osób prawnych;

3) podatek rolny od osób fizycznych;

4) podatek rolny od osób prawnych;

5) podatek leśny od osób prawnych;

6) łączne zobowiązanie pieniężne;

7) opłata targowa;

8) opłata od posiadania psów;

9) podatek od środków transportowych;

10) dzierżawa składników majątku;

11) opłata za przekształcenie prawa użytkowania wieczystego  gruntów Gminy i Skarbu Państwa zabudowanych na cele  mieszkaniowe w prawo własności tych gruntów;

12) koncesje alkoholowe;

13) opłata za wieczyste użytkowanie gruntów Gminy i Skarbu Państwa przypadające od osób fizycznych i prawnych;

14) mandaty karno-kredytowe;

15) najem nieruchomości na terenie Gminy i Skarbu Państwa;

16) opłata adiacencka;

17) opłata za usunięcie i przechowywanie pojazdów;

18) grzywny i kary;

19) kary porządkowe;

20) opłaty za korzystanie z przystanków komunikacyjnych;

21) kary za brak terminowego zgłoszenia zbycia lub nabycia pojazdów;

22) koszty utrzymania zwierząt;

23) opłaty i kary za wycinkę drzew;

24) zwrot kosztów ponoszonych przez Gminę na dzieci pozbawione opieki rodzicielskiej;

25) opłata eksploatacyjna;

26) opłata planistyczna;

27) opłata za niespełnienie obowiązku zawarcia umowy ubezpieczenia OC budynków rolniczych i upraw rolnych;
28) zwrot odszkodowań za wywłaszczoną nieruchomość;

29) koszty rozgraniczenia nieruchomości.

Podstawowe tabele bazy danych KAN tworzące księgi rachunkowe:

1) KSP_DOKUMENT_KS;

2) KSP_KONTO_KS;

3) KSP_OPERACJA_KS;

4) KSP_OPERACJA_KS_LZP;

5) KSP_ZARACHOWANIE.”,

Dla ww. należności ujętych pod pozycją 17-29 stosuję się uproszczenie, polegające na jej przypisaniu bezpośrednio na koncie kontrahenta w module „Dokumenty księgowe”. 
· w § 2 wykreśla się ZSI STW a dodaje MICOMP KAN moduł STW,
· § 6 otrzymuje brzmienie:
„§ 6. MICOMP_KAN (2013) system Księgowość Analityczna Należności firmy MICOMP Systemy Komputerowe Bożena Nowak – Szymura, 40-045 Katowice, ul. Astrów 7, moduł „STW” wspomaga ewidencję majątku w podziale na kategorie:
1) środki trwałe;

2) pozostałe środki trwałe;

3) wartości niematerialne i prawne;

4) pozostałe wartości niematerialne i prawne;

5) księgozbiór.

Dokumenty mogą być tworzone automatycznie poprzez funkcję importu z systemu OPTIest.
Na podstawie dokumentów zarejestrowanych w STW i wprowadzonych definicji dekretu automatycznie tworzone są dokumenty w module Księga Główna systemu EUROBUDŻET.”,
· w § 7 wykreśla się opłaty adiacenckiej i opłaty za usunięcie i przechowywanie pojazdów a dodaje się i opłaty adiacenckiej,

· § 14 otrzymuje brzmienie:
„§ 14. Wykaz programów tworzących księgi rachunkowe dopuszczonych do stosowania

	Lp.
	Wykaz programów
	Wersja programu na 
2024-01-01
	Aktualna wersja programu

	1.
	Ewidencja Podatku od Nieruchomości od osób prawnych
	(1-0-45) 1-0-9.136
	(1-0-45) 1-0-9.136

	2.
	Ewidencja Podatku Leśnego od osób prawnych
	(1-0-45) 1-0-9.136
	(1-0-45) 1-0-9.136

	3.
	Ewidencja Podatku Rolnego od osób prawnych
	(1-0-45) 1-0-9.136
	(1-0-45) 1-0-9.136

	4.
	Ewidencja Innych Należności – dochody niepodatkowe
	(1-0-45) 1-0-9.136
	(1-0-45) 1-0-9.136

	5.
	Wymiar Podatku od Nieruchomości od osób fizycznych
	(1-0-45) 1-0-9.136
	(1-0-45) 1-0-9.136

	6.
	Wymiar Podatku Rolnego od osób fizycznych
	(1-0-43) 1-0-9.136
	(1-0-45) 1-0-9.136

	7.
	Odsetki
	(1-0-13) 3.0..02
	(1-0-13) 3.0..02

	8.
	Podatek od środków transportowych od osób fizycznych (dane aktualizowane do 31 grudnia 2018r., migracja do systemu MICOMP_KAN)
	(1-0-45) 3.25.46
	(1-0-45) 3.25.46

	9.
	Podatek od środków transportowych od osób prawnych (dane aktualizowane do 31 grudnia 2018r., migracja do programu MiCOMP_KAN)
	(1-0-45) 3.25.46
	(1-0-45) 3.25.46

	10.
	EUROBUDŻET
	1.3.7.41
	1.3.7.42

	11.
	Środki trwałe (dane aktualizowane do 30 kwietnia 2018r., migracja do systemu ZSI STW)
	1.3.7.41
	1.3.7.42

	12.
	System płacowo-kadrowy KOMAX
	2.0
	2.0

	13.
	Koncesje alkoholowe (01 stycznia 2019r. migracja do systemu MICOMP_KAN)
	(1-0-45) 1.4..11
	(1-0-45) 1.4..11

	14.
	Płatnik
	10.02.002
	10.02.002

	15.
	Gospodarka nieruchomościami (dane o gruntach i budynkach ZGM aktualizowane do 30 kwietnia 2018r., migracja do programu ZSI STW i MiCOMP_KAN)
	1.3.7.39
	1.3.7.42

	16.
	Zarządzanie majątkiem z obsługą kodów kreskowych OPTIest
	2022.1.2.0
	2022.1.2.0

	17.
	ZSI Papirus SQL moduł Czynsze-Media (zdalny dostęp do programu na serwerze ZGM TBS)
	6.17.73.01
	7.18.07.00

	18.
	Księgowość Analityczna Należności MiCOMP_KAN
	1.0.3.36
	1.0.3.40

	19.
	STW
	1.0.3.36
	1.0.3.40


Zatwierdza się do stosowania wszystkie wersje oprogramowania wprowadzone pomiędzy 1 stycznia 2024 r. a datą podpisania niniejszego zarządzenia.
Każda kolejna zmiana oprogramowania dopuszczona będzie do stosowania na podstawie pisma według poniższego wzoru zatwierdzonego przez kierownika jednostki.
Przy kolejnej aktualizacji Zakładowego Planu Kont podane zostaną aktualne na dany czas wersje oprogramowania.

Wzór pisma dopuszczającego zmianę wersji oprogramowania do stosowania w Urzędzie Miasta Częstochowy

Częstochowa, ………………..

Dopuszcza się do stosowania zmienioną przez dostawcę wersję oprogramowania:

	……………………………………………..
(nazwa programu)
	
	…………………………………..
(aktualna wersja programu)

	
	
	

	
	
	………………………………………….

(kierownik jednostki)”



d) rozdział 2 Wykaz kont księgi głównej i kont ksiąg pomocniczych oraz kont pozabilansowych otrzymuje brzmienie jak w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia,
e) w rozdziale 3 Zasady klasyfikacji zdarzeń gospodarczych na kontach księgi głównej i kontach ksiąg pomocniczych oraz kontach pozabilansowych wprowadza się następujące zmiany:

· w ust. 3 pkt 2 pozycja 1, kolumna Konto MA dodaje się 209,
· w ust. 3 pkt 2 pozycja 3, kolumna Konto WN dodaje się 209,
· w ust. 3 pkt 4 pozycja 6, kolumna Konto MA 130 zastępuje się 101,
· w ust. 3 pkt 6 pozycja 28, otrzymuje nowe brzmienie:

	„Lp.
	Wyszczególnienie
	Konto WN
	Konto MA

	28
	Wpływ środków na zadanie dofinansowane z funduszu celowego 
- środki funduszu celowego (pozabudżetowe)
- środki z budżetu miasta
	
136
136
	
853
223”


· w ust. 3 w pkt 6 dodaje się pozycję 29a o następującym brzmieniu:

	„Lp.
	Wyszczególnienie
	Konto WN
	Konto MA

	29a
	Zapłata przelewem zobowiązań dotyczących funduszu celowego, płatnych ze środków budżetu państwa
	202
	136”


f) w rozdziale 5 Zasady wyceny aktywów i pasywów ust. 20 otrzymuje nowe brzmienie:

„20. Umorzenie i odpisanie z ksiąg rachunkowych należności następuje na podstawie wyrażonej zgody kierownika jednostki.

Dopuszcza się umorzenie i odpisanie z ksiąg rachunkowych należności z tytułu mandatów karnych nałożonych przez Straż Miejską na podstawie postanowienia Naczelnika Urzędu Skarbowego, Komornika Sądowego lub Organu Egzekucyjnego Gminy Częstochowa w sprawie umorzenia postępowania egzekucyjnego. Razem z należnością główną umarza się i odpisuje z ksiąg rachunkowych koszty upomnień. Po zakończonym roku, do dnia 15 lutego następnego roku, kierownik jednostki informowany jest o dokonanych w tym trybie umorzeniach. 

Do odpisanie z ksiąg rachunkowych należności Skarbu Państwa, której należność główna wynosi co najmniej 40 000,00 zł, pracownik komórki księgowości winien wystosować pismo do wojewody w celu uzyskania zgody na jej umorzenie.”,
g) w rozdziale 6 Zasady ewidencji księgowej składników majątku trwałego w Urzędzie Miasta Częstochowy wprowadza się następujące zmiany:
· § 2 ust. 10 w trzecim zdaniu wykreśla się skrót itp.,
· § 2 ust. 16 otrzymuje nowe brzmienie:

„16. W przypadku przeniesienia składników majątku pomiędzy ewidencjami bilansową i pozabilansową dopuszcza się, aby wystawiony dowód OT, LT lub PT do ewidencji bilansowej był jednocześnie dokumentem służącym do dokonania zapisów w ewidencji pozabilansowej.”,
· w § 2 wykreśla się ust. 19
2) w dziale II Instrukcja obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych w Urzędzie Miasta Częstochowy, wprowadza się następujące zmiany:
a) w § 1 ust. 9 otrzymuje nowe brzmienie:
„9. Dokumenty stanowiące podstawę do ustalenia należności z tytułu dochodów niepodatkowych: akty notarialne, umowy najmu, dzierżawy oraz każde, które wywołują skutki finansowe, muszą być przekazywane do komórki księgowości w ciągu 5 dni od daty sporządzenia, a decyzje w ciągu 3 dni od momentu, w którym decyzja stała się ostateczna. 

Dokumenty stanowiące podstawę do ustalenia należności Skarbu Państwa przekazywane są najpóźniej w dniu następnym po dniu sporządzenia, a w przypadku decyzji następnego dnia od momentu, w którym decyzja stała się ostateczna.

W przypadku przekazania ostatecznych decyzji wydział merytoryczny zobowiązany jest poinformować o terminie w którym przedmiotowa decyzja stała się ostateczna jak również o terminie jej uprawomocnienia.”,

b) w § 1 ust. 23 otrzymuje nowe brzmienie:
„23. Kontrola pod względem rachunkowym – polega na sprawdzeniu prawidłowości dokonanych obliczeń rachunkowych. W Urzędzie Miasta kontrolę dokumentów pod względem formalnym i rachunkowym przeprowadzają pracownicy komórki księgowości oraz podatków i opłat, a w zakresie wynagrodzeń i świadczeń wynikających ze stosunku pracy pracownicy Biura Dyrektora Generalnego. Fakt sprawdzenia dokumentu pod względem formalnym i rachunkowym powinien być potwierdzony podpisem osoby, która dokonała tych czynności. Pracownik komórki księgowości  dokonujący kontroli dokumentów pod względem formalnym i rachunkowym nanosi bezpośrednio na dokumencie źródłowym, stanowiącym podstawę dokonania wydatku adnotacje dotyczącą numeru dyspozycji zarejestrowanej przez komórkę organizacyjną w elektronicznym systemie obiegu dokumentów.”,

c) w § 1 ust. 24 otrzymuje nowe brzmienie:

„24. Dokumenty, które przeszły procedurę sprawdzenia i kontroli, podlegają akceptacji przez Prezydenta Miasta i Głównego Księgowego lub osoby uprawnionej zgodnie z resortowym podziałem zadań oraz kartą wzorów podpisów zatwierdzoną przez Prezydenta Miasta, stanowiącą załącznik nr 2 do niniejszego działu. Sprawdzone dokumenty źródłowe są podstawą sporządzenia, przez komórkę księgowości, zapotrzebowania na środki pieniężne do Wydziału Budżetu i Analiz.
W zakresie wynagrodzeń i świadczeń wynikających ze stosunku pracy oraz pochodnych i potrąceń od wynagrodzeń zapotrzebowania na środki pieniężne do Wydziału Budżetu i Analiz sporządza i wstępnie zatwierdza Biuro Dyrektora Generalnego, ostatecznej akceptacji dokonuje Wydział Księgowości. W ramach otrzymanych środków oraz zgodnie z planem, przy uwzględnieniu terminu zapłaty zobowiązań, płatności realizuje komórka księgowości, przy czym  w zakresie wynagrodzeń i świadczeń wynikających ze stosunku pracy, płatności do systemu bankowości elektronicznej wprowadzają pracownicy Biura Dyrektora Generalnego.”,
d) w § 1 ust. 27 otrzymuje nowe brzmienie:

„27. Przekazywanie akt księgowych do Archiwum Urzędu Miasta odbywa się na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego przez uprawnione osoby. Wydanie poszczególnych akt z Archiwum może nastąpić na podstawie zapotrzebowania Głównego Księgowego, a w zakresie wynagrodzeń i świadczeń wynikających ze stosunku pracy Dyrektora Generalnego Urzędu.”,
e) w § 2 ust. 5 wykreśla się OE - Opłata Ewidencyjna/Komunikacyjna a dodaje się OK – Opłaty komunikacyjne,

f) w § 2 ust. 7 tabela 1 dodaje się następujące pozycje:

	„Skrót
	Nazwa należności w systemie MICOMP_KAN
	Opis szczegółowy

	DAI
	Dzierżawa - IMIK
	Dzierżawa - IMIK

	GAF
	Grzywny i kary - AAB osoby fizyczne
	Grzywny i kary - AAB osoby fizyczne

	GAP
	Grzywny i kary - AAB osoby prawne
	Grzywny i kary - AAB osoby prawne

	GED
	Grzywny i kary - ED
	Grzywny i kary - ED

	GLF
	Grzywny i kary - IMIK - osoby fizyczne
	Grzywny i kary - IMIK - osoby fizyczne

	GLP
	Grzywny i kary - IMIK osoby prawne
	Grzywny i kary - IMIK osoby prawne

	GŚF
	Grzywny i kary - OŚR - osoby fizyczne
	Grzywny i kary - OŚR - osoby fizyczne

	GSO
	Grzywna w celu przymuszenia
	Grzywna w celu przymuszenia

	GŚP
	Grzywny i kary - OŚR - osoby prawne
	Grzywny i kary - OŚR - osoby prawne

	KPF
	Kary porządkowe - PO osoby fizyczne
	Kary porządkowe - PO osoby fizyczne

	KPK
	Opłaty za korzystanie z przystanków komunikacji miejskiej
	Opłaty za korzystanie z przystanków komunikacji miejskiej

	KPP
	Kary porządkowe - PO osoby prawne
	Kary porządkowe - PO osoby prawne

	KSF
	Kara za brak rejestracji pojazdu - osoby fizyczne
	Kara za brak rejestracji pojazdu - osoby fizyczne

	KSP
	Kara za brak rejestracji pojazdu - osoby prawne
	Kara za brak rejestracji pojazdu - osoby prawne

	KUZ
	Koszty utrzymania zwierząt
	Koszty utrzymania zwierząt

	KWF
	Kara za wycinkę drzew - OŚR - osoby fizyczne
	Kara za wycinkę drzew - OŚR - osoby fizyczne

	KWP
	Kara za wycinkę drzew - OŚR - osoby prawne
	Kara za wycinkę drzew - OŚR - osoby prawne

	NKS
	Najem WKS (KiS)
	Najem WKS (KiS)

	ODD
	Zwrot kosztów ponoszonych przez Gminę na dzieci pozbawione opieki rodzicielskiej
	Zwrot kosztów ponoszonych przez Gminę na dzieci pozbawione opieki rodzicielskiej

	OEK
	Opłata eksploatacyjna
	Opłata eksploatacyjna

	OPL
	Opłata planistyczna
	Opłata planistyczna

	OWD
	Opłata za wycinkę drzew
	Opłata za wycinkę drzew

	PNW
	Przekształcenia na własność
	Przekształcenia na własność - gmina

	UBR
	Ubezpieczenia rolników
	Ubezpieczenia rolników

	UOC
	Ubezpieczenia rolników - OC budynków
	Ubezpieczenia rolników - OC budynków

	KRN
	Koszty rozgraniczenia nieruchomości
	Koszty rozgraniczenia nieruchomości

	PNS
	Skarb Pański - przekształcenia na własność
	Przekształcenia na własność – Skarb Państwa”


g) w § 2 ust. 7 tabela 3 dodaje się następujące pozycje:
	„Skrót
	Nazwa należności w systemie ZSI Papirus
	Opis szczegółowy

	UPCZ
	upadłość czynsz
	należności z tytułu najmu, dzierżawy gminnego zasobu nieruchomości powstałe do dnia ogłoszenia upadłości

	UPCZ1
	upadłość czynsz odsetki 
	odsetki za opóźnienie w zapłacie należności z tytułu najmu, dzierżawy gminnego zasobu nieruchomości powstałe do dnia ogłoszenia upadłości

	UPSWG1
	upadłość świadczenia odsetki 
	odsetki za opóźnienie w zapłacie należności z tytułu świadczeń niezależnych powstałe do dnia ogłoszenia upadłości

	USWG
	upadłość świadczenia
	należności z tytułu świadczenia niezależne powstałe do dnia ogłoszenia upadłości”


h) w rozdziale 1 Obieg dokumentów występujących w obrocie gotówkowym i bezgotówkowym pozycja 3 kolumna Nazwa stanowiska sporządzającego dowód i obieg dowodu w komórce organizacyjnej otrzymuje nowe brzmienie:
„Sporządza pracownik komórki księgowości lub podatków i opłat wprowadzając polecenie przelewu do systemu bankowości elektronicznej na podstawie zatwierdzonego dowodu źródłowego. Dowody źródłowe winny być sprawdzone pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym, oraz zatwierdzone do zapłaty przez osoby wymienione w karcie wzorów podpisów. Dopuszcza się przekazywanie środków finansowych pomiędzy rachunkami bankowymi Urzędu Miasta Częstochowy na podstawie dowodu Polecenia Księgowania zatwierdzonego przez Głównego Księgowego lub jego zastępcę, a w zakresie podatków i opłat przez kierownika właściwej komórki organizacyjnej.
W zakresie wypłaty wynagrodzeń i świadczeń wynikających ze stosunku pracy oraz pochodnych i potrąceń od wynagrodzeń, polecenia przelewu do systemu bankowości elektronicznej wprowadzają  pracownicy Referatu Wynagrodzeń Biura Dyrektora Generalnego. Za zabezpieczenie środków finansowych na rachunkach bankowych, na dzień wypłaty wynagrodzeń i świadczeń wynikających ze stosunku pracy oraz pochodnych i potrąceń od wynagrodzeń odpowiada Kierownik Referatu Wynagrodzeń.”,
i) rozdział 2 Obieg dokumentów wypłaty wynagrodzeń otrzymuje nowe brzmienie jak w załączniku nr 2 do niniejszego zarządzenia,
j) w rozdziale 3 Obieg dokumentów dotyczących rozliczeń z pracownikami z tytułu pozostałych rozrachunków w pozycji 1 kolumna Opis dokumentu, komórka odpowiedzialna za sporządzenie i obieg dowodu w Urzędzie Miasta Częstochowy, zdanie pierwsze otrzymuje nowe brzmienie:

„Kierownik komórki organizacyjnej wystawia upoważnienie pracownikowi do pobierania zaliczki które powinno zawierać co najmniej: imię i nazwisko zaliczkobiorcy, serię i nr dowodu osobistego, czas obowiązywania, wysokość zaliczki oraz klasyfikację budżetową, na postawie którego pracownik sporządza wniosek o zaliczkę.”,
k) w rozdziale 6 Obieg dokumentów księgowych związanych z gospodarką nieruchomościami i gruntami w pozycji 2 litera a) kolumna Przeznaczenie dokumentów i termin ich sporządzenia, Podstawa sporządzenia w komórce organizacyjnej otrzymuje nowe brzmienie:
„decyzja administracyjna, protokół zdawczo-odbiorczy lub inny równoważny dokument”,
l) rozdział 8 Obieg dokumentów dotyczących dochodów budżetowych – niepodatkowych otrzymuje nowe brzmienie jak w załączniku nr 3 do niniejszego zarządzenia,
m) rozdział 9 Obieg dokumentów pozostałych otrzymuje nowe brzmienie jak w załączniku nr 4 do niniejszego zarządzenia.
3) w dziale IV Instrukcja inwentaryzacyjna w Urzędzie Miasta Częstochowy, wprowadza się następujące zmiany:
a) § 5 ust. 15 pkt 1 otrzymuje nowe brzmienie:

„1) rozliczenie z przydzielonych arkuszy spisu z natury zgodnie z załącznikiem nr 8 do Instrukcji inwentaryzacyjnej;”,
b) § 7 ust. 2 otrzymuje nowe brzmienie:

„2. Weryfikację stanów ewidencyjnych na kontach syntetycznych lub analitycznych przeprowadzają pracownicy komórki księgowości oraz komórki podatków i opłat. Dokumentem stwierdzającym dokonanie weryfikacji stanów ewidencyjnych na poszczególnych kontach aktywów i pasywów jest protokół stanowiący załącznik nr 14 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej.”,

c) § 13 ust. 4 otrzymuje nowe brzmienie:

„4. Wyniki tej inwentaryzacji ujmuje się w protokole, którego wzór stanowi załącznik nr 15 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej.”.
§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta, Głównemu Księgowemu Urzędu Miasta oraz naczelnikom/kierownikom jednostek/komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Częstochowy.

§ 3. Traci moc zarządzenie nr 261.2024 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 12 listopada 2024 r. w sprawie zmiany zarządzenia Nr 2575.2022 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 29 grudnia 2022 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowości w Urzędzie Miasta Częstochowy.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie ze skutkiem od dnia 1 stycznia 2024 r., za wyjątkiem § 1 ust. 1, pkt 1 lit. a, b oraz pkt 2 lit. b, c, d, h, i, m, które wchodzą w życie ze skutkiem od dnia 1 października 2024 r.
§ 5. Niniejsze zarządzenie sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach.
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