ZARZĄDZENIE nr 362.2025
PREZYDENTA MIASTA CZĘSTOCHOWY
z dnia 14 stycznia 2025 r.
w sprawie procedury przejmowania i zagospodarowania spadków nabytych przez Gminę Miasto Częstochowa
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (jt. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.) w związku z art. 935, art. 1023 i art. 1051 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (jt. Dz. U. z 2024  r. poz.1061 ze zm.)
Prezydent Miasta Częstochowy zarządza:
§ 1. Przyjmuje się procedurę przejmowania i zagospodarowania spadków nabytych przez Gminę Miasto Częstochowa (dalej: Procedura).
I. Część ogólna
§ 2. Procedura określa zasady przejmowania spadków nabytych przez Gminę Miasto Częstochowa (dalej Miasto) oraz podział zadań i odpowiedzialności jednostek organizacyjnych Urzędu Miasta Częstochowy (dalej Urzędu), biorących udział w tym procesie.
§ 3. 1. Działania związane z przejęciem spadków koordynuje i wykonuje Biuro Dyrektora Generalnego Urzędu (dalej BDG). Jednostki organizacyjne Urzędu współpracują z BDG, prowadząc działania 
w zakresie swoich kompetencji,  w celu sprawnego zagospodarowania mienia nabytego w drodze spadku.
2. Do obowiązków BDG należy w szczególności:

1) reprezentowanie Miasta w postępowaniach sądowych o stwierdzenie nabycia spadku;
2) reprezentowanie Miasta w sprawach o sporządzenie spisu inwentarza po spadkodawcach przed sądem i komornikiem;
3) reprezentowanie Miasta w postępowaniach sądowych i administracyjnych dotyczących roszczeń wierzycieli spadkowych;
4) koordynacja działań związanych z przejmowaniem majątku wchodzącego w skład spadku, w tym:
a) podejmowanie działań związanych z przejmowaniem spadku,
b) sporządzenie wykazu znanych składników nabytego majątku przed dokonaniem spisu inwentarza,
c) sporządzanie wniosku do komornika o przeprowadzenie dobrowolnej licytacji publicznej mienia ruchomego nabytego w drodze spadku,

d) zawiadomienie jednostek organizacyjnych Urzędu lub jednostek organizacyjnych Miasta o majątku nabytym w ramach spadku i przekazaniu go do tej jednostki w celu zagospodarowania,
e) przejęcie aktywów pieniężnych oraz realizacja spłaty długów spadkowych,

f) zabezpieczenie środków na postępowania sądowe i komornicze związane z objęciem spadku,

g) zabezpieczenie środków na pokrycie wydatków związanych z przejęciem masy spadkowej, z zastrzeżeniem § 5 ust. 2, § 6 ust. 2 i ust. 5, § 7 ust. 4 i ust. 6;
5) reprezentowanie Miasta w postępowaniach z wierzycielami spadkowymi;
6) przygotowywanie i przedstawianie Kolegium Prezydenta Miasta, na jego wniosek,  istotnych informacji w zakresie nabytego spadku i propozycji jego rozdysponowania. 

§ 4. 1. BDG prowadzi ewidencję spraw spadkowych obejmującą wszelkie zdarzenia związane z nabyciem spadku oraz poniesione wydatki i osiągnięte dochody.
2. Wydziały Urzędu, które dokonają zbycia mienia/majątku, nabytego w drodze spadku,  bezzwłocznie od zbycia przekazują do BDG informację o uzyskanych dochodach z tego tytułu oraz poniesionych wydatkach w zakresie przejęcia i utrzymania tego majątku.
3. Wydziały Urzędu i jednostki organizacyjne Miasta powinny niezwłocznie kierować do BDG wszelkie informacje i dokumenty, świadczące o możliwości spadkobrania przez Miasto.

§ 5. 1. Uzyskane ze zbycia majątku, nabytego w drodze spadku, środki finansowe przeznacza się na obsługę spadków. Do dochodów z tego tytułu stosuje się procedury wynikające z zarządzenia Prezydenta Miasta Częstochowy w sprawie zasad wykonywania budżetu miasta Częstochowy przez samorządowe jednostki sektora finansów publicznych.
2. Środki finansowe na ewentualne nieprzewidziane wydatki związane z przejęciem i zagospodarowaniem nabytego spadku zabezpiecza się w ramach utworzonej w budżecie Miasta rezerwy ogólnej.
II. Zasady przejmowania nieruchomości i lokali
§ 6. 1. Jeżeli w wyniku nabycia spadku zostanie stwierdzone, że w skład masy spadkowej wchodzą nieruchomości albo lokale, czynności związane z ewidencjonowaniem i bieżącym utrzymaniem tego majątku podejmuje Wydział Mienia i Nadzoru Właścicielskiego Urzędu (dalej Wydział MN). 
2. Wydział Nadzoru i Administracji Urzędu (dalej Wydział NA) odpowiada za otwarcie (w przypadku braku kluczy),  opróżnienie i zabezpieczenie nieruchomości albo lokali wraz z wszystkimi pomieszczeniami przynależnymi, wchodzących w skład masy spadkowej oraz zabezpiecza w  budżecie środki finansowe na pokrycie wydatków na ten cel. 
3. Nieruchomości i lokale mogą być przedmiotem sprzedaży, dzierżawy, najmu, włączenia do zasobu mieszkaniowego Miasta lub innej formy zagospodarowania zgodnie z ustawą o gospodarce nieruchomościami i uchwałą Rady Miasta Częstochowy w sprawie zasad gospodarowania nieruchomościami miasta Częstochowy, z zastrzeżeniem ust. 4.

4. W przypadku, gdy w skład masy spadkowej wchodzi spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu Wydział MN niezwłocznie podejmuje czynności mające na celu zbycie tego prawa lub przekształcenie w prawo odrębnej własności lokalu. Realizacja tego obowiązku powinna nastąpić niezwłocznie od daty otrzymania informacji z BDG o uregulowaniu długów ciążących na lokalu wobec spółdzielni mieszkaniowej. 
5. Środki finansowe na wydatki związane z bieżącym utrzymaniem i rozdysponowaniem nieruchomości i lokali, będących składnikami masy spadkowej, zabezpiecza w budżecie Wydział MN.

III. Zasady przejmowania ruchomości
§ 7. 1. Jeżeli w skład masy spadkowej wchodzi mienie ruchome, BDG przekazuje informację w tym zakresie do Wydziału NA, z zastrzeżeniem ust. 5.
2. Wydział NA dokonuje zabezpieczenia mienia ruchomego nabytego w drodze spadku, zaewidencjonowania oraz późniejszego rozdysponowania, zgodnie z obowiązującymi w Urzędzie procedurami, z zastrzeżeniem ust. 3 i 5.

3. Składniki majątku ruchomego mogą być przedmiotem sprzedaży, oddania w najem lub dzierżawę, nieodpłatnego przekazania lub darowizny zgodnie z zasadami określonymi w zarządzeniu Prezydenta Miasta Częstochowy w sprawie sposobu i trybu gospodarowania składnikami majątku ruchomego Gminy Miasta Częstochowy. Ponadto mogą zostać przekazane do zbycia w imieniu Miasta przez komornika sądowego w drodze dobrowolnej licytacji publicznej.
4. Środki finansowe na pokrycie kosztów związanych z przejęciem, utrzymaniem i likwidacją majątku ruchomego, które powstały po śmierci spadkodawcy zabezpiecza Wydział NA, z zastrzeżeniem ust. 5.

5. Jeżeli w skład masy spadkowej wchodzą pojazdy samochodowe, motocykle i motorowery BDG przekazuje informację w tym zakresie do Wydziału Spraw Obywatelskich Urzędu (dalej Wydział SO) w celu ich zabezpieczenia, zaewidencjonowania oraz późniejszego ich rozdysponowania zgodnie z obowiązującymi w Urzędzie procedurami, z zastrzeżeniem ust. 3. 
6. Środki finansowe na pokrycie kosztów związanych z przejęciem, ubezpieczeniem, utrzymaniem i likwidacją pojazdów samochodowych, motocykli i motorowerów, które powstały po śmierci spadkodawcy zabezpiecza Wydział SO.

IV. Przejmowanie środków pieniężnych, papierów wartościowych i innych praw majątkowych

§ 8. 1. Środki pieniężne wchodzące w skład masy spadkowej ujęte w spisie inwentarza:

1) przejęte w gotówce – BDG niezwłocznie, tj. najpóźniej w terminie 7 dni wpłaca na rachunek bankowy Miasta wskazany przez Wydział Księgowości Urzędu (dalej Wydział KS);
2) przejęte w gotówce zdeponowanej w jednostce organizacyjnej Miasta – pracownik wyznaczony przez kierownika tej jednostki niezwłocznie, tj. najpóźniej w terminie 7 dni, wpłaca na rachunek bankowy właściwy dla danej jednostki organizacyjnej Miasta;
3) ujawnione na kontach bankowych lub innych instytucji finansowych – BDG niezwłocznie występuje, z uwzględnieniem procedury obowiązującej w danej instytucji, o ich przekazanie na rachunek bankowy Miasta wskazany przez Wydział KS. O takim wpływie środków finansowych Wydział KS niezwłocznie informuje BDG.
2. Papiery wartościowe i inne prawa majątkowe, nabyte w drodze spadku,  zostają zdeponowane w kasie wewnętrznej Urzędu, a następnie rozdysponowane przez BDG, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa.
V. Zasady postępowania w związku z zawiadomieniami z instytucji finansowych
§ 9. 1. Podstawą do podjęcia przez BDG czynności jest zawiadomienie z banku lub innej instytucji finansowej dotyczące rozwiązania lub wygaśnięcia umowy rachunku osób zmarłych, dla których Miasto było ostatnim miejscem zamieszkania i związaną z tym możliwością nabycia przez Miasto spadków po zmarłych posiadaczach rachunków bankowych lub rachunków instytucji finansowych, na których wysokość zgromadzonych środków finansowych zmarłego jest wyższa niż przewidywane koszty postępowania sądowego z zakresu postępowania spadkowego, tj. przekracza kwotę 1 000 zł (słownie złotych: jeden tysiąc).
2. W przypadku potwierdzenia przesłanek do dziedziczenia przez Miasto spadku, w postaci środków zgromadzonych na rachunku bankowym czy na rachunku innej instytucji finansowej, BDG występuje do Sądu Rejonowego z wnioskiem o stwierdzenie nabycia spadku na rzecz Miasta po zmarłym posiadaczu rachunku bankowego lub rachunku instytucji finansowej.

VI. Zasady postępowania w sprawach długów spadkowych

§ 10. 1. Weryfikację zasadności i wysokości roszczeń stanowiących długi spadkowe, ujawnione w postępowaniu w sprawie o sporządzenie spisu inwentarza prowadzonym przed właściwym komornikiem sądowym lub ujętych w spisie  inwentarza, dokonuje BDG we współpracy z merytorycznymi jednostki organizacyjnymi Urzędu lub jednostkami organizacyjnymi Miasta.

2. Spłata ujawnionych długów spadkowych odbywa się do wysokości wartości czynnej masy spadkowej.

3. W przypadku, gdy długi spadkowe przewyższają wartość stanu czynnego spadku, spłata długów następuje w trybie przepisów regulujących podział sumy uzyskanej z egzekucji, zgodnie z art. 1025 Kodeksu postępowania cywilnego. 
4. W przypadku określonym w ust. 3, BDG informuje wierzycieli o sposobie i wysokości podziału środków finansowych na spłatę długów spadkowych.

5. W przypadku, gdy spis inwentarza ujawnił jedynie pasywa spadkowe, BDG bezzwłocznie informuje wierzycieli, że długi spadkowe nie zostaną spłacone.

6. BDG kieruje wniosek o zabezpieczenie środków finansowych w budżecie na realizację zobowiązań opisanych w ust. 2 i 3, zgodnie z procedurą ujętą w zarządzeniu Prezydenta Miasta Częstochowy w sprawie zasad wykonywania budżetu miasta Częstochowy przez samorządowe jednostki sektora finansów publicznych.

VII. Przepisy przejściowe
§ 11. 1. Do spadków objętych przed wejściem w życie niniejszego zarządzenia zasady w nim opisane stosuje się odpowiednio.

2. Tracą moc:

1) zarządzenie nr k.24.2017 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie powołania Zespołu zadaniowego do sprawa opracowania procedury nabywania spadków przez Miasto Częstochowa,
2) zarządzenie nr 2632.2018 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 31 sierpnia 2018 r. w sprawie procedury przejmowania i zagospodarowania spadków nabytych przez Gminę Miasto Częstochowa, zmienione:

a) zarządzenie nr 147.2019 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 30 stycznia 2019 r. w sprawie zmiany zarządzenia w sprawie procedury przejmowania i zagospodarowania spadków nabytych przez Gminę Miasto Częstochowa;
b) zarządzenie nr 164.2019 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 14 lutego 2019 r. w sprawie zmiany zarządzenia w sprawie procedury przejmowania i zagospodarowania spadków nabytych przez Gminę Miasto Częstochowa.

VIII. Przepisy końcowe
§ 12. Wykonanie zarządzenia powierza się kierownikom jednostek organizacyjnych Urzędu, kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych oraz Skarbnikowi Miasta.

§ 13. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta.

§ 14. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Z up. Prezydenta 
Miasta Częstochowy
(-) Łukasz Kot
Zastępca Prezydenta
Miasta Częstochowy
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