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Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona, w kierowanej przez Pana Dyrektora Szkole, kontrola obejmujgca wybrane
zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od 01.01.2009 r. do dnia 15.12.2010r.
wykazata szereg nieprawidtowosci i uchybien polegajacych na:

1. Braku w aktach osobowych gtéwnych ksiegowych dokumentacji:

potwierdzajacej niekaralno$¢ wymienionych stanowigcg wymog art. 45 ust 2 pkt 3 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005r., a nastepnie art. 54. ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. 2009.Nr 157.poz. 1240 z p6zn. zm.),

oraz braku w aktach osobowych ksiegowego zatrudnionego w 2008r. dokumentac;ji:

umozliwiajacej potwierdzenie, wymogu posiadania co najmniej 3 letniej praktyki w ksiegowosci
wynikajacego z art. 45 ust 2 pkt. 4a ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104);

Nieprzestrzeganiu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.

z 2009 r. Nr 152, poz.1223 z p6zn. zm.) w zakresie:

art. 4 ust. 3 pkt 2 — nieprowadzenie ksiag rachunkowych (brak ewidencji ksiegowej w 2010 r.
ewidencja ksiegowa za rok 2009 niekompletna)

art. 4 ust. 3 pkt 3 — niedokonanie ustalenia i sprawdzenia drogg inwentaryzacji rzeczywistego
stanu aktywow i pasywow za rok 2009 r.,

art. 4 ust. 2 — nieujmowanie w ksiegach rachunkowych operacji gospodarczych i wykazanie
w sprawozdaniach finansowych, danych ktére nie wynikajg z ksiag rachunkowych,

art. 10 ust.1, pkt 3b. - brak w obowigzujgcych w Szkole ,zasadach rachunkowosci” wykazu
zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych
z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

art.10 ust.1 pkt 3c - brak opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programoéw,
procedur lub funkcji, metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu przetwarzania oraz
okres$lenia wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii,

art. 21 ust. 1 pkt. 6 — brak na dowodach ksiegowych cech okreslonych w ustawie tj.
stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja), podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Nieprzestrzeganiu zarzadzenia Nr 1668/09 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 19 lutego

2009 r. w sprawie stosowania procedur kontroli finansowej w gminnych i powiatowych jednostkach
organizacyjnych oraz nadzoru nad ich realizacja, w zakresie:
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niezaktualizowania i nieprzestrzegania wprowadzonych w Szkole procedur kontroli finansowej,




Nieprzestrzeganiu zarzgdzenia nr 2393/10 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 26 lutego 2010r.

w sprawie funkcjonowania kontroli zarzadczej, w zakresie;

e sporzadzania i przesylania do wiadomosci Prezydenta Miasta informacji nieprawdziwych,
nieodzwierciedlajacych stanu faktycznego.

Nieprzestrzeganiu zapiséw Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie

sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103) w zakresie:

e § 9 ust. 2 — wykazywanie w sprawozdaniach danych na podstawie gromadzonych dowodéw
zrodtowych dokonanych wydatkéw, a nie na podstawie ewidencji ksiegowe;j.

Nieprzestrzeganiu wewnetrznych uregulowarn (regulaminu  kontroli wewnetrznej, zasad

prowadzenia rachunkowosci, Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw, Instrukcji kasowej i Instrukcji

ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania) w zakresie:

* niesporzadzenia protokotu zdawczo — odbiorczego na okolicznos¢ zmiany na stanowisku
gtébwnego ksiegowego,

* nieprowadzenia ewidencji drukéw Scistego zarachowania;

¢ niewypetniania w raportach kasowych pozycji takich jak: stan poczatkowy i koncowy, braku
podsumowania przychodow i rozchodow,

* niesporzadzania raportéw kasowych dla obrotu gotéwkowego w ramach rachunku ZFSS,

e nieprzeprowadzania kontroli kasy,

¢ dopuszczenia do zaginiecia dwdch czekéw gotéwkowych.

W celu wyeliminowania stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidtowosci — zalecam:

[S—

Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ na biezaco zgodnie z zapisami art. 4 ustawy o rachunkowosci.
Zaprowadzi¢ ewidencje ksiegowg za 2010r. i wprowadzi¢ do ewidencji ksiegowej brakujgce
operacje gospodarcze za rok 2009.

Prawidiowo dokumentowaé obrét gotéwkowy dotyczacy dziatalnoéci podstawowej, ZFSS
i dochoddw wtasnych, zwtaszcza w zakresie gospodarki zywieniowej.

Przeprowadzaé¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow, odpowiednio dokumentowac i rozliczaé
w ksiegach rachunkowych wyniki inwentaryzacji zgodnie z art. 4 ustawy o rachunkowo$ci.
Dokonywac¢ zamkniecia ksigg rachunkowych zgodnie z art. 12, ustawy o rachunkowosci.

W sprawozdaniach budzetowych i finansowych wykazywaé¢ dane wynikajace z prowadzonej
ewidenciji ksiegowe;.

Uzupetni¢ wprowadzone w szkole ,zasady rachunkowosci” o brakujgce elementy niezbedne przy
prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera, wymienione w art.10 ust.1 pkt 3b i 3¢
ustawy o rachunkowosci.

Uregulowa¢ zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej w Szkole oraz przekazywac rzetelne
informacje w zakresie stanu tej kontroli.

W aktach osobowych gtéwnego ksiegowego kompletowaé dokumentacje potwierdzajaca
spetnianie wymogow formalnych wynikajacych z art. 54 ust 2 ustawy o finansach publicznych.

Przekazujac powyzsze prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie dziatarn majacych na celu
niedopuszczenie do powstawania ich w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.
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