98 PREZYDENT MIASTA CZESTOCHOWY
o Krzysztof Matyjaszczyk

Czestochowa 3 wrzesnia 2012 r.
BK.1711.1.11.2012

Szanowna Pani

Wanda Szymczyk

Dyrektor Szkoty Podstawowej

z Oddziatami Integracyjnymi Nr 53
im. Marii Sklodowskiej - Curie

w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona w kierowanej przez Panig Dyrektor Szkole kontrola, obejmujaca wybrane
zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od 01.01.2010 r. do dnia zakonczenia kontroli
i realizacje zalecen pokontrolnych wydanych przez Prezydenta Miasta Czestochowy w 2009 r. wykazata
wystepowanie szeregu nizej wymienionych nieprawidtowosci i uchybien polegajacych na:

w zakresie rachunkowosci

¢ niedostosowaniu zasad (polityki) rachunkowosci do wymogoéw okreslonych w art. 10 ustawy z dnia
29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (j. t. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), m. in.
brak zapiséw dotyczacych:

o metod ustalania wyniku finansowego,

o zasad klasyfikacji zdarzen - nie okreslono terminu ujmowania w ksiegach rachunkowych
okresu sprawozdawczego dokumentéw ksiegowych otrzymanych po zakonczeniu danego
miesigca/roku,

o zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej,

o wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych no$nikach danych
z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

o opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programoéw, procedur lub funkcji wraz
z opisem algorytmow i parametrow,

o programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostepu
do danych i systemu ich przetwarzania,

o okreslenia wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploataciji.

e prowadzeniu ksiag rachunkowych w sposéb niezgodny z zasadami okreslonymi w art. 24 ustawy
o rachunkowosci poprzez:

o nieterminowe wprowadzanie zapiséw do ksiag rachunkowych, co powodowalo, iz pochodzace
znich informacje nie umozliwialy sporzadzenie w terminach obowigzujacych jednostke
sprawozdan finansowych i budzetowych (przyktadowo w grudniu 2011 r. w ksiegach
rachunkowych ostatnie wprowadzone zapisy dotyczace dochodéw wiasnych obejmowaty
kwiecien 2011 r.), co jest sprzeczne z zapisami art. 6 ustawy o rachunkowosci,

o niesporzgdzanie zestawieh obrotow i sald na koniec kazdego miesigca, do czego zobowigzujg
przepisy art. 18 ustawy o rachunkowosci,

o dokonanie ostatecznego zamkniecia ksiag rachunkowych za rok 2010 r. dopiero w grudniu
2011 r., a okresy sprawozdawcze roku 2011 (poszczegdlne miesigce) nie zostaly zamkniete
do grudnia 2011 r., co narusza postanowienia art. 12. ust 4 ustawy o rachunkowosci,

o dokonywaniu korekt btednych zapiséw w ksiegach rachunkowych poprzez poprawianie mylnie
wprowadzonej wartoéci, bez wystawiania dowodu ksiegowego zawierajacego korekte

URZAD MIASTA CZESTOCHOWY

42-217 CZESTOCHOWA, ul. Slaska 11/13

tel. (+48 34) 370-73-22, (+48 34) 365-19-30, (+48 34) 368-27-27
fax (+48 34) 370-71-70

e-mail: info@czestochowa.um.gov.pl

http://www.czestochowa.pl




btednego zapisu, tzn. w sposéb niezgodny z zasadami okreslonymi w art. 25 ustawy
o rachunkowosci,

o nieuzupetnianiu w ksiegach rachunkowych pola pn: ,opis operacji” lub stosowaniu btednych
opisOw operacji (np. na kontach kontrahentéw mylono opisy pozycji dotyczace otrzymania
faktury i zaptaty faktury). Udokumentowanie zapiséw dokonywanych w ksiegach rachunkowych
nie zapewnia identyfikacji dowoddw isposobu ujecia ich w ksiegach rachunkowych
na wszystkich etapach przetwarzania, co narusza postanowienia art. 24 ust. 4 pkt. 1 ustawy
o rachunkowosci,

o niewypetnieniu obowigzku dokonania inwentaryzacji naleznosci od kontrahentéw na dzien
31.12.2010 r. w drodze potwierdzenia stanu, o kiérym mowa w art. 26 ust. 1 pkt 2) ustawy
o rachunkowo$ci

w zakresie gospodarki kasowej

wyptacaniu intendentowi w okresie czerwiec - listopad 2011 r. zaliczek na podstawie wnioskdw,
nie zatwierdzonych do wyptaty przez Dyrektora Szkoty,

dokumentowaniu przyjecia wptat za zywienie podwojnymi dowodami KP wydawanymi wpfacajgcym
za positki i zbiorczym KP sporzadzanym jako podsumowanie przyjetych wptat do raportu
kasowego skutkujgcym ewidencjonowaniem wptat w raportach kasowych raz na kilka dni, co jest
sprzeczne z art. 24 ust. 5 pkt. 3 ustawy o rachunkowo$ci, obligujgcym do ujmowania w ewidenciji
wptat gotéwkowych w tym samym dniu, w ktérym wptata zostata dokonana,

w zakresie ewidencji i wykorzystania majatku trwalego

niezaprowadzeniu ewidencji analitycznej z doktadnoscig do klasyfikacji srodkéw trwatych do konta
011 — ,Srodki trwate” i 071 — ,umorzenie $rodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”, co uniemozliwia bezposrednie powigzanie standw ewidencji ksiegowej
z odpowiednimi pozycjami sprawozdania finansowego i jest naruszeniem przepisu art. 17 ustawy
o rachunkowosci,

niezaprowadzeniu tabel amortyzacyjnych $rodkéw trwatych, w wyniku czego nastgpito
nieprawidtowe naliczenie amortyzacji srodkéw trwatych przyjetych do uzytkowania w roku 2010.
Umorzenie Srodkow trwatych w pierwszym roku uzytkowania wyliczone zostato za 12 miesiecy,
a nie od miesigca nastepujacego po dacie przyjecia do ewidencji, co jest niezgodnie z art. 16 h
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (tekst jedn. Dz. U.
22011 r. Nr 74, poz. 397 z pézn. zm.),

braku ewidencji pozabilansowej ujmujacej grunty oraz obiekty sportowe (kompleks sportowy ,,Orlik
2012 Skyte Park, rowerowy tor do jazdy terenowej), ktdére sg administrowane przez Szkote,

braku zwiekszenia wartosci budynkow z tytutu przeprowadzonej w 2010 r. termomodernizaciji,

zakwalifikowaniu skfadnikow aktywow trwatych przyjetych do ewidencji ksiggowej w 2010 r.
do niewtasciwych grup srodkéw trwatych t. j. niezgodnych z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych
okreslong w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. (Dz. U. Nr 242, poz. 1317),

zastosowaniu stawek amortyzacji rocznej nieodpowiadajagcym stawkom okreslonym w ustawie
0 podatku dochodowym od oséb prawnych.

w zakresie dochodéw budzetowych

bezpodstawnym zanizeniu w ewidencji ksiegowej w grudniu 2010 roku kwot otrzymanych
dochodéw poprzez dokonanie operacji ksiegowych nieznajdujacych odzwierciedlenia
w dokumentach zrédtowych stwierdzajgcych dokonanie operacji gospodarczej, co stanowi
naruszenie art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

przeznaczenie uzyskanych dochodéw budzetowych w tgcznej kwocie 2.759,35 zt pochodzacych
z wptat za najem na wydatki, przez co naruszono art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.),
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nieskutecznym egzekwowaniu naleznosci od najemcéw. W dwéch przypadkach czynnosci, ktére
doprowadzity do uregulowania czesci naleznosci zostaty podjete przez kierownictwo Szkoty dopiero
w czasie trwania kontroli,

nienaliczaniu i nieujmowaniu w ksiegach rachunkowych odsetek od niezaptaconego w terminie
czynszu z tytutu uméw najmu i dzierzawy w terminach wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
22010 r. Nr 128, poz. 861 z pézn. zm.) - zgodnie z ww. Rozporzgdzeniem odsetki od naleznosci
i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktdrych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej
niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu,

nieztozeniu do dnia 15 stycznia 2011 roku i 31 stycznia 2012 roku deklaracji podatku
od nieruchomosci z tytutu wynajmowanej na dziatalno$é gospodarczg czesci budynku i gruntu -
czym naruszono art. 6 ust. 9 pkt. 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach
lokalnych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 95, poz.613 z p6zn. zm.),

nieuzyskaniu w kilku przypadkach zgody Prezydenta Miasta Czestochowy na zawarcie uméw
najmu/dzierzawy,

nieprzestrzeganiu Zarzadzenia Nr 2611/10 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 31 maja 2010 r.
w sprawie zasad wykonywania budzetu miasta Czestochowy przez samorzgadowe jednostki sektora
finanséw publicznych:

o zgodnie z trescig Zatacznika Nr 4 uzyskane dochody nalezy przekazywa¢ na rachunek Gminy
Miasta Czestochowy niezwtocznie po zgromadzeniu kwoty 1.000 zt. W Szkole stosowana byta
praktyka przekazywania dochodéw budzetowych z reguty 1 raz lub 2 razy w miesigcu,

o dochody budzetowe uzyskane w ostatnich dniach roku budzetego powinny zosta¢ przekazane
do Gminy Miasta Czestochowy do 8 stycznia nastepnego roku. Dochody za 2010 przekazano
z opOznieniem tj. w dniu 14.01.2011 r. oraz w dniu 10.02.2011 r.,

w zakresie wydatkow srodkéw publicznych i kontroli procedur ich wydatkowania

zaewidencjonowaniu wydatkéw z tytutu wyptaty wynagrodzenia dla pracownikéw administracji
i obstugi w Rozdziale 80101 paragraf 4010 ,wynagrodzenia osobowe” w kwocie zanizone;j
0 1.627,59 z,

stosowaniu w Szkole praktyki dokonywania zakupoéw ze $rodkéw Rady Rodzicéw, a nastepnie
refundowania ww. wydatkow ze srodkéw Szkoty (budzetowych i rachunku dochodéw wiasnych)
na podstawie not ksiegowych sporzadzonych przez gtéwng ksiegowg Rady Rodzicéw,

przekazaniu na rachunek | Urzedu Skarbowego w Czestochowie w dniu 20.09.2010 r. naleznej
zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzerh wyptaconych w sierpniu 2010 roku w kwocie
0 2.381 zt wyzszej od wynikajacej z list ptac za sierpien 2010 r. i deklaracji rocznej PIT- 4R.
Nadwyzka zostata rozliczona w pazdzierniku 2010 r.,

wyptaceniu w sierpniu 2010 roku - 1 pracownikowi nagrody jubileuszowej za 40 lat pracy
w zanizonej wysoko$ci - 250 % wynagrodzenia miesiecznego zamiast 300 % tj. niezgodnie
z art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U Nr 223,
poz.1458 z pdzn. zm.). Réznice w wysokosci 945 zt brutto wyptacono pracownikowi dopiero w dniu
30.05.2011 r.,

nieterminowym przekazaniu na konto PZU sktadek od umowy grupowego ubezpieczenia
emerytalnego ,Pogodna Jesien” pomimo potragcenia ww. skladek z wynagrodzeh nauczycieli
w liscie ptac za kwiecien 2011 roku. Nalezng sktadke przekazano w dniu 28.07.2011 r.,
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w zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczein Socjalnych

nieujmowaniu w ewidencji ksiegowej Szkoty zapiséw ksiegowych dotyczacych planowanej kwoty
odpisu na ZFSS na dany rok oraz korekty odpisu wyliczonego po zakonczeniu roku na podstawie
rzeczywistej liczby zatrudnionych pracownikéw oraz liczby emerytéw i rencistow objetych pomoca
socjalna. Zwiekszenia ZFSS ewidencjonowane byly w dacie i wartoéci faktycznie przekazanych
$rodkéw na rachunek ZFSS z rachunku biezacego Szkoty. Dziatanie powyzsze stanowi naruszenie
przepisu art. 20 ustawy o rachunkowo$ci,

braku dokumentow zrodtowych zatwierdzonych przez dyrektora stanowigcych podstawe
do dokonania przelewu $rodkéw z rachunku biezacego na rachunek ZFSS,

niezamieszczaniu na recznie prowadzonych kartach imiennych zadluzenia z tytutu udzielonych
pozyczek mieszkaniowych, stanowigcych ewidencje pomocnicza nr konta analitycznego
w programie informatycznym, danych dotyczgcych udzielonych pozyczek takich jak: data i numer
umowy pozyczki, terminy pfatnosci i wysokos$¢ rat oraz identyfikatora dokumentéw zrédtowych
stanowigcych podstawe do zaewidencjonowania: wyptaty pozyczki, sptaty poszczegdlinych rat,

nieegzekwowaniu naleznosci z tytutu niesptaconych w terminie pozyczek udzielonych z ZFSS
na cele mieszkaniowe. Na dzieh 31.12.2010 r. w ksiegach rachunkowych figurowaty naleznosci
z tytutu nie sptaconej w terminie pozyczki na cele mieszkaniowe od dwdéch osdb, z kitdrych jedna
zostata sptacona w grudniu 2011 r., natomiast druga nie zostata uregulowana do dnia zakonczenia
kontroli,

umieszczaniu danych dotyczacych zyrantéw oraz upowaznieh do potrgcania niesptaconych przez
pozyczkobiorce kwot z wynagrodzenia poreczycieli wytacznie we wniosku o udzielenie pozyczki
z ZFSS na cele mieszkaniowe. W umowach pozyczki poreczyciele nie byli wyszczegélnieni,

w zakresie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej

nieprzestrzeganiu § 9 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 .
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103 z pézn. zm.) poprzez wykazanie
danych niezgodnych z ewidencja ksiegowa w sprawozdaniu:

o Rb - 28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za
rok 2010 r. - zobowigzan w Rozdziale 80101 w § 4010,4110,4260,4300, w Rozdziale 80103
w § 4010, w Rozdziale 80146 w § 4010 oraz w Rozdziale 80148 w §4010,4110,

o Rb 34 S pétrocznym sprawozdaniu z wykonania dochoddéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do dnia 30
czerwca 2011 r. - kwot dochodéw w Rozdziale 80101 w § 0830, 0920, 0970 i wydatkow
w § 4220,

o Rb 27 S z wykonania planu dochodéw budzetowych za 2010 r. - dochodéw w Rozdziale 80101,

nieprzestrzeganie zapisu § 10 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. Nr 43, poz.247) poprzez wykazanie w sprawozdaniu:

o Rb - N - kwartalnym sprawozdaniu o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych
wg stanu na koniec IV kwartatu 2010 roku w pozycji ,pozostate naleznosci” kwoty 3.211,47 zt
zamiast kwoty 3.103,24 zt wynikajacej z zestawienia obrotow i sald konta (240-008),

o Rb - N - kwartalnym sprawozdaniu o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych
wg stanu na koniec IV kwartatu 2011 r.:

- w pozycji ,depozyty na zadanie” wykazano warto$¢ niezgodng o 1,50 zl, z ewidencjg stanu
Srodkow pienieznych na rachunkach bankowych,

- W pozycji ,naleznosci wymagalne z tytutu dostaw i ustug” i ,pozostate naleznosci z tytutu
dostaw i ustug” kwoty odsetek od nieterminowych wpfat w wysokosci 262,09 zt,
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naruszeniu przepisu § 18 ust. 2, zatgcznik nr 40 i 44 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3
lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. Nr 20, poz. 103 z pdzn. zm.)
poprzez:

o nieterminowe zlozenie 13 sprawozdan budzetowych w 2010 oraz 8 w 2011 roku,

nieprzestrzeganiu przepisu zawartego w art. 52 ustawy o rachunkowosci poprzez przekazanie
sprawozdania finansowego za rok 2010 r. do organu nadzorujgcego po terminie okreslonym
w ustawie. (Po ztoZzeniu sprawozdania dwukrotnie dokonywano jego korekty),

wykazaniu w bilansie na dzieh 31.12.2010 r. kwot niezgodnych z ich trescig ekonomiczna:

o W pozycji ,Naleznosci dtugoterminowe” ujeto saldo konta 234 — pozostate rozrachunki
z pracownikami kwoty stanowigce wartos¢ naleznosci z tytutu pozyczek na cele mieszkaniowe
udzielonych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

o W pozycji ,Zobowigzania z tytulu sktadek na ubezpieczenia spoteczne” wpisano kwote
stanowigcy saldo konta 229 zawierajgcego m.in. réwnowartos¢ sktadek ZUS od naliczonego
dodatkowego wynagrodzenia rocznego wyptaconego w marcu 2011 r., ktére w Swietle
obowiagzujacych przepiséw na dzien 31.12.2010 r. nie stanowity zobowigzania wobec Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych,

o kwoty ujete w pozycji ,Nalezno$ci od budzetow” oraz ,Zobowigzania wobec budzetow”
nie odzwierciedlajg wartosci wykazanych w deklaracji VAT-7 za grudzien 2010 r. oraz deklarac;ji
PIT-4R za rok 2010,

o wartos¢ zobowigzan i nalezno$ci z tytutu dostaw i ustug wykazanych w bilansie Szkoty na dzieh
31.12.2010 r. nie odzwierciedla faktycznego stanu rozrachunkéw w zwigzku z dokonaniem
nieprawidtowych ksiegowan oraz brakiem weryfikacji sald,

wykazaniu w bilansie na dzieh 31.12.2011 r. kwot niezgodnych z ich tre$cig ekonomiczna:

o kwota ujeta w pozycji ,Zobowigzania wobec budzetéw” nie pokrywa sie z warto$ciami
wykazanymi w deklaracji VAT-7 za grudzien 2011 r. oraz deklaracji PIT-4R za rok 2011,

o W pozycji ,Zobowigzania z tytutu skladek na ubezpieczenia spoteczne” ujeto kwote stanowigcqg
saldo konta 229 zawierajacego wartos¢ sktadek ZUS od naliczonego dodatkowego
wynagrodzenia rocznego wyptaconego w styczniu 2012 r. ktére nadzien 31.12.2011r.
nie stanowity zobowigzania wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

Opisane wyzej oraz pozostate nieprawidtowosci - stwierdzone podczas kontroli - zostaty szczegdtowo
omoéwione w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w Szkole.

W zwiazku z ustaleniami kontroli zalecam:

w zakresie rachunkowosci

Bezwzglednie przestrzega¢ zasad dotyczacych prowadzenia ksigg rachunkowych okreslonych
w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. z2009r. Dz. U. Nr 152,
poz. 1223 z pdzn. zm.), a w szczegdlnosci:
» w polityce rachunkowosci jednostki zgodnie z art. 10 cyt. ustawy o rachunkowosci:
o wskaza¢ wersje wykorzystywanego w jednostce programu ksiegowego i date rozpoczecia
jego eksploatacji
o sporzadzi¢ opis programu ksiegowego, wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi
rachunkowe wraz z okresleniem ich struktury i wzajemnych powigzan oraz funkgciji,
o wykona¢ opis programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod
zabezpieczania dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,
o okresli¢ zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtéwnej,
o wyszczegolni¢ zasady klasyfikacji zdarzen,
wskaza¢ metode ustalania wyniku finansowego,
o W ksiegach rachunkowych dokonywac¢ zapiséw odzwierciedlajgcych stan rzeczywisty,
na podstawie dowoddw zrédtowych sporzadzonych zgodnie z art. 21 ustawy
o rachunkowosci,

O
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» ksiegi rachunkowe prowadzi¢ w sposéb okreslony w art. 24 ustawy o rachunkowo$ci,
a w szczegolnosci:
o do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé¢ kazde zdarzenie, ktére
nastgpito w tym okresie, w sposéb umozliwiajacy powigzanie zapiséw ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
o biezaco wprowadzaé dane do ksigg rachunkowych, aby zapewni¢ terminowe sporzadzenie
obowiagzujacych jednostke sprawozdan,
« zgodnie z zapisami art. 18 ustawy o rachunkowosci sporzadzaé comiesieczne zestawienia
obrotéw i sald,
« przestrzegac termindw i zakresu przeprowadzania inwentaryzacji okreslonych w art. 26 ustawy
o rachunkowosci,
« ostatecznego zamykania ksiag rachunkowosci dokonywaé w terminach okreslonych w art. 52
ustawy o rachunkowosci,

w zakresie gospodarki kasowej

2. Zaliczki wyptaca¢ wytacznie na podstawie wnioskéw zatwierdzonych do wyptaty przez Dyrektora
Szkoly.

3. W raportach kasowych ujmowaé wszystkie wptaty gotowkowe zgodnie z art. 24. ust 5, pkt. 3
ustawy o rachunkowosci tzn. w dniu, w ktérym zostaty dokonane.

w zakresie ewidencji i wykorzystania majatku trwatego

4. Zaprowadzi¢ ewidencje:

» analityczng do konta 011 — ,$rodki trwate” i 071 — ,umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” z doktadno$cig do klasyfikacji srodkoéw trwatych, ktéra zapewni
powigzanie stanow ewidenciji ksiegowej z odpowiednimi pozycjami sprawozdania finansowego.

» pozabilansowg ujmujgca grunty oraz obiekty sportowe, ktdre sg administrowane przez Szkote.

5. Aktywa trwate wprowadzane do ewidencji ksiegowej przyporzadkowywac do grup srodkéw trwatych
zgodnie z Klasyfikacjgq Srodkéw Trwatych okreslong w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia

10 grudnia 2010 r. (Dz. U. Nr 242, poz. 1317)

6. Odpiséw amortyzacyjnych srodkéw trwatych dokonywac¢ wedtug stawek okreslonych w ustawie

o podatku dochodowym od oséb prawnych z dnia 15 lutego 1992 r. (tekst jedn. Dz. U. z 2000 r. Nr

54, poz. 654 z pdzn. zm.), sposdb okreslony w art. 16 h tejze ustawy oraz zgodnie z opracowanym

przez jednostke planem amortyzaciji.

7. W ewidencji Srodkéw trwatych dokonaé:
« zwiekszenia wartosci budynkow z tytutu przeprowadzonej w 2010 r. termomodernizacji,
»  korekty btednie naliczonego umorzenia srodkéw trwatych przyjetych do uzytkowania w 2010 r.,

w zakresie dochodéw budzetowych

8. Pokrywaé wydatki Szkoty tylko ze Srodkdéw uzyskanych z budzetu Gminy, a pobrane dochody
w catosci odprowadzaé na rachunek Gminy.

9. Przestrzega¢ Zarzadzenia Nr 2611/10 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 31 maja 2010 r.
w sprawie zasad wykonywania budzetu miasta Czestochowy przez samorzadowe jednostki sektora
finansow publicznych, w zakresie:

¢ przekazywania na rachunek budzetu Gminy Miasta Czestochowy pobranych dochoddéw
budzetowych niezwlocznie po zgromadzeniu kwoty 1.000 zt

¢ przekazywania dochodéw z poprzedniego roku w terminie do ésmego dnia nastepnego roku
kalendarzowego.

10. Egzekwowac naleznosci od najemcéw/dzierzawcdéw w terminach wynikajgcych z zawartych umoéw.

11. Deklaracje na podatek od nieruchomosci sktada¢ do Urzedu Miasta w obowigzujacym terminie.

12. Przy zawieraniu umow/dzierzawy kazdorazowo wystepowa¢ o zgode do Prezydenta Miasta
Czestochowy.

13. Przestrzegaé przepisy Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pahstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
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poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej w szczegdlnosci w zakresie naliczania i ujmowania
w ksiegach rachunkowych odsetek od nieterminowych ptatnosci.

w zakresie wydatkow srodkéw publicznych i kontroli procedur ich wydatkowania

14. Rzetelnie ewidencjonowacé realizowane wydatki w kartach wydatkow.

15. Bezwzglednie wyeliminowaé praktyke refundowania ze srodkéw budzetowych Szkoty zakupow
dokonanych wczes$niej ze srodkéw Rady Rodzicow.

16. Nalezne zaliczki podatku dochodowego od osoéb fizycznych przekazywaé¢ do Urzedu Skarbowego
w kwotach wynikajacych z list ptac.

17. Potracone w listach wynagrodzen sktadki na ubezpieczenia przekazywa¢ na konto ubezpieczyciela
w terminie wynikajgcym z polisy ubezpieczeniowe;.

18. Wyptacaé pracownikom nalezne im sktadniki wynagrodzenia w kwotach wynikajacych
z obowigzujgcych w tym zakresie przepisow.

w zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczei Socjalnych

19. Przekazania $rodkéw z rachunku biezacego z tytutu odpisu na ZFSS dokonywaé na podstawie
dokumentu zatwierdzonego do wyptaty przez dyrektora Szkoty.

20. Recznie prowadzone karty imienne zadtuzenia z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS na cele
mieszkaniowe uzupetni¢c o nr konta analitycznego, zamieszczaé w nich dane dotyczace
udzielonych pozyczek takich jak: data i numer umowy pozyczki, terminy ptatnosci i wysoko$¢ rat
oraz identyfikator dokumentéw Zzrédtowych stanowigcych podstawe do zaewidencjonowania:
wyptaty pozyczki, sptaty poszczegdlnych rat.

21. Biezaco analizowac¢ stan zadtuzenia obecnych i bytych pracownikéw z tytutu udzielonych pozyczek
na cele mieszkaniowe, w przypadku wystepowania zalegtosci niezwtocznie prowadzi¢ czynnosci
zmierzajgce do wyegzekwowania naleznosci.

22. Dokonaé modyfikacji stosowanego wzoru umowy pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe poprzez
wprowadzenie danych zyrantéw oraz miejsca na ich podpis pod upowaznieniem do potracenia
niesptaconych przez pozyczkobiorce kwot pozyczki z wynagrodzenia poreczyciela.

w zakresie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej

23. Sprawozdania budzetowe i finansowe sporzadza¢ rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem
merytorycznym, zgodnie z prowadzong ewidencjg ksiegowa.
24. Przekazywac sprawozdania w terminach okreslonych w obowigzujacych przepisach.

Z uwagi na szereg nieprawidlowosci zwigzanych z dziatalnoscia jednostki prosze
o wyeliminowanie uchybien i podjecie dzialan majacych na celu niedopuszczenie
do powstawania ich w przysztosci oraz wzmocnienie nadzoru nad gospodarka finansowa
Szkoly.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.

PREZYDENT
MIASTA CZESAQCHOWY

Krz laszczyk
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