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BK.1711.1.18.2012

Szanowna Pani

Iwona Spiewak

Dyrektor Gimnazjum nr 1
im. Jana lll Sobieskiego
w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona w kierowanej przez Panig Dyrektor Szkole kontrola, obejmujaca wybrane zagadnienia
dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od 01.01.2011 r. do dnia zakonczenia kontroli wykazata
wystepowanie nieprawidtowo$ci i uchybien polegajacych na:

URZAD MIASTA CZESTOCHOWY
42-217 CZESTOCHOWA, ul. Slaska 11/13
tel.
fax (+48 34) 370-71-70

e-mail: info@czestochowa.um.gov.pl
http://www.czestochowa.pl

1. Braku w aktach osobowych nauczycieli upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
co wskazuje na nieprzestrzeganie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. Nr 101, poz.926 z pézniejszymi zmianami),

2. Nieprzestrzeganiu uregulowan wewnetrznych:

.Instrukcji kasowej”:

- brak w aktach osobowych kasjera oswiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej
w zwigzku z objeciem obowigzkoéw prowadzenia kasy, zakresu czynnosci i odpowiedzialnosci
kasjera

- w okresie od 20 do 31 sierpnia 2012 r. kasa szkoty prowadzona byla przez gtdwnego
ksiegowego,

— przejecie prowadzenia kasy nastgpito bez przeprowadzenia komisyjnej inwentaryzacji kasy
i sporzadzenia na te okoliczno$¢ stosownego protokotu.

.Zasad gospodarowania majatkiem ruchomym”:

- nakoncie 011 ,8rodki trwate” ewidencjonowano sktadniki majagtkowe o wartosci ponizej 3.500 zt
3. Nieprzestrzeganiu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (. z 2009 r. Dz. U.
Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), w zakresie:

* art. 17 pkt 1 — nie zaprowadzono ewidencji analitycznej do konta 101 ,Kasa” (dla srodkow
budzetowych, wydzielonego rachunku dochodéw, srodkéw ZFSS),

e art. 21 - w sporzadzanych dowodach ksiegowych nie wypetniano wszystkich wymaganych
pozycji np. nazwiska osoby dokonujacej wptaty lub odbierajacej gotéwke,

e art. 24 ust4 pkt 1 — na dokumentach kasowych zamieszczano niewtasciwe opisy operacji
gotowkowych, nieodzwierciedlajgce stanu faktycznego,

¢ art.16 - prowadzono wspdlng ksiege inwentarzowg dla srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw
trwatych, co uniemozliwiato dokonanie uzgodnienia zapiséw ksiag pomocniczych (do konta
011 013) z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej.

4. Niezachowaniu zasady czystosci obrotéw na prowadzonym koncie 130, co stanowi naruszenie

zapisow zawartych w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. (Dz. U. Nr 128, poz.

861 z pdézn. zm.) w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu

panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych

zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Nieobjeciu przez gtéwnego ksiegowego uméw zawieranych przez Szkote wstepng kontrolg do

ktorej zobowigzuje art. 54 ust 1 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U

z 2009 r. Nr 157 poz. 1240, z pézn. zm.).

6. Braku w aktach osobowych nauczycieli - korzystajacych w latach szkolnych 2010/2011 z

urlopéw dla poratowania zdrowia - kompletnej dokumentacji dotyczacej udzielenia tych urlopéw np.
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w dwéch przypadkach brak ztozonych przez pracownikéw wnioskéw o udzielenie urlopu, oraz brak
decyzji dyrektora w sprawie przyznania urlopu.

7. Udzieleniu nauczycielowi (przez dyrektora sprawujacego funkcje do 31.08.2012 r.) urlopu dla
poratowania zdrowia na okres od 26.08.2010 r. do 26.08.2011 r., tj. 1 dzien diuzej niz pozwalajg
na to zapisy art. 73 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U.
22006 r. Nr 97, poz. 674, z pdzn. zm.).

8. Udzieleniu (przez dyrektora sprawujacego funkcje do 31.08.2012 r.) 3 urlopéw dla poratowania
zdrowia na podstawie orzeczen lekarskich wystawionych na drukach niezgodnych ze wzorem
zamieszczonym w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 27.10.2005 r. w sprawie orzeczenia
0 potrzebie udzielenia nauczycielowi urlopu dla poratowania zdrowia (Dz. U. Nr 233, poz.1991).

9. Woyplaceniu nauczycielowi korzystajgcemu od dnia 03.09.2012r. z urlopu dla poratowania
zdrowia wynagrodzenia za wrzesien 2012 r. w kwocie zawyzonej o 90,06 zt. (dodatek motywacyjny)
— zgodnie z zapisami Karty Nauczyciela w czasie przebywania na urlopie dla poratowania zdrowia
nauczycielowi przystuguje wynagrodzenie w wysoko$ci ptacy zasadniczej oraz dodatku za wystuge
lat.

10. Powotywaniu sie w wewnetrznych regulacjach (dokumentacja przyjetych zasad
rachunkowosci) na nieobowigzujace przepisy (rozporzgdzenie w sprawie sprawozdawczosci).

11. Niewykonaniu jednego z 3 zalecehn do realizacji ktérych jednostka zostata zobligowana po
kontroli w 2009 r. - dotyczacego wyptacania pracownikom wynagrodzehh w kwotach wynikajacych z
list ptac. W badanej prébie stwierdzono trzy przypadki wypfaty wynagrodzen w wysokosci
niezgodnej z wartosciami wyliczonymi w listach ptac za dany miesiagc.

Opisane wyzej nieprawidtowosci - stwierdzone podczas kontroli - zostaty szczegétowo omédwione
w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w Gimnazjum nr 1 im. Jana lll
Sobieskiego.

W 2zwiagzku z ustaleniami kontroli — biorac pod uwage juz podjete dziatania polegajace na:
wyréwnaniu wyptaconych wynagrodzen do naleznej wysokosci (zwrot nienaleznie otrzymanych kwot
przez nauczycieli), oraz powierzenia od dnia 03.09.2012 r. obowigzku prowadzenia kasy innemu
pracownikowi,

zalecam:

1. Przestrzegac ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101,
poz.926 z pozniejszymi zmianami).

2. Stosowaé¢ zasady dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych okreslone w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. z 2009 r. Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.),
a w szczegolnosci:

— prowadzi¢ ewidencje analityczng do konta 101 ,Kasa” (dla srodkéw budzetowych,
wydzielonych dochodéw, $rodkéw ZFSS),

— dowody ksiegowe sporzadza¢ zgodnie z wymogami art. 21.

— ksiegi inwentarzowe prowadzi¢ odrebnie dla Srodkéw trwatych i pozostatych s$rodkow
trwatych oraz uzgadnia¢ zawarte w nich dane z zapisami na kontach 011 i 013 ksiegi
gtéwnej.

- na dokumentach zrédiowych stanowigcych podstawe do ujecia w ewidencji ksiegowej
zamieszczaé whkasciwy opis operacji gospodarczych, odzwierciedlajacy stan rzeczywisty.

3. Przestrzega¢ postanowien Rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, w szczegdlnosci w zakresie zachowania zasady
czystosci obrotéw na koncie 130,

4. Stosownie do zapiséw art. 54 ust 1 i 3 ustawy o finansach publicznych wstepng kontrolg
prowadzong przez gtéwnego ksiegowego obejmowac wszystkie umowy zawierane przez Szkote.

5. Przestrzegaé regulacji wewnetrznych obowigzujacych w szkole w zakresie:

* gospodarki kasowej:

— uzupemi¢ akta osobowe kasjera o brakujagce dokumenty,

— nie dopuszcza¢ do taczenia funkcji kasjera z innymi funkcjami o charakterze
dyspozycyjnym i kontrolnym w zakresie obrotu pienieznego,
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— kazdorazowo przy zmianie na stanowisku kasjera przeprowadza¢ inwentaryzacje kasy.

¢ gospodarowania majgtkiem ruchomym:

- na koncie 011 — ,srodki trwate” ewidencjonowac wytagcznie sktadniki majgtkowe o wartosci
poczatkowej powyzej 3.500 zi,

6. Bezwzglednie przestrzegac przepisoéw art. 73 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
w zakresie udzielania urlopow dla poratowania zdrowia, w szczegdlnosci:

— urlopu dla poratowania zdrowia udziela¢ nauczycielom w wymiarze nieprzekraczajgcym
jednorazowo roku,

— orzeczenia lekarskie stanowigce podstawe do udzielenia urlopu dla poratowania zdrowia
przyjmowa¢ wytacznie na prawidtowo wypetnionych drukach zgodnych zwzorem
zamieszczonym w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia w sprawie orzekania o potrzebie
udzielenia nauczycielowi urlopu dla poratowania zdrowia.

7. W aktach osobowych nauczycieli zamieszczaé kompletng dokumentacje dotyczacg udzielania
urlopéw dla poratowania zdrowia.

8. Wynagrodzenia przekazywa¢ pracownikom w kwotach wynikajacych z list ptac za dany miesiac.

9. Wyegzekwowac zwrot nienaleznie wyptaconego dodatku motywacyjnego w kwocie 90,06 zt.

10. Bezwzglednie realizowa¢ wszystkie zalecenia wydane przez Prezydenta Miasta Czestochowy.

Przekazujgc powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie dziatanh majacych na celu
niedopuszczenie do ich powstawania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.

PREZYDENT
MIASTA CZESAQCHOWY

laszCczyk
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