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Czestochowa, dnia 12 grudnia 2012 r.
BK.1711.1.19.2012

Szanowna Pani

Magdalena Katuzna

Dyrektor Gimnazjum nr 11

im. Marii Pawlikowskiej - Jasnorzewskiej
w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona w Gimnazjum nr 11 im. Marii Pawlikowskiej-Jasnorzewskiej w Czestochowie kontrola
obejmujgca wybrane zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od dnia 01.01.2011 r.
do dnia 31.10.2012 r. wykazata wystepowanie nastepujgcych uchybien i nieprawidtowosci:

1. Obowigzujace w Szkole zasady (polityka) rachunkowosci nie zawieraty:
* opisu rozwigzan stosowanych w celu ochrony danych ksiegowych,
» zasad prowadzenia w arkuszu kalkulacyjnym Open Office ewidencji analitycznej naleznosci
od pracownikéw (konto 234) z tytutu pozyczek mieszkaniowych udzielanych z ZFSS,
co stanowito naruszenie z art. 10 ust.4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(ti. Dz. U. 22009 r. Nr 152 poz. 1223 z pézn. zm.),
2. Operacje gotéwkowe za okres od 01 do 04.10.2012r. i od 05 do 18.10.2012r. zostaly
zaewidencjonowane w raportach kasowych o numerach 16 i 17 dnia 25.10.2012r. tj. w dniu
sporzadzenia w/w raportéw, co stanowito naruszenie art. 24, ust. 5 ustawy o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 r., zobowigzujgcego do ujmowania w ksiegach rachunkowych wptat i wypfat
gotéowkowych w tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane.
3. Woptaty za obiady przyjmowane byly przez wychowawce $wietlicy co stanowito naruszenie pkt
12. Zatgcznika nr 2 ,Gospodarka pieniezna — instrukcja kasowa” do Zarzgadzenie 11/2010 z dnia
20.09.2010 r. stanowiacego, iz ,Poza kasjerem nie wolno powierza¢ przyjmowania wptat innej
osobie”.
4. Dostep do sejfu w ktéorym kasjer przechowywat $rodki pieniezne posiadaty osoby ktore
przechowywaty w nim ewidencje drukéw Scistego zarachowania, skutkiem czego miaty one dostep
do s$rodkow pienieznych, natomiast kasjer posiadat dostep do ewidencji drukéw Scistego
zarachowania. PowyZsze rozwigzanie byto sprzeczne ze ,Standardami kontroli zarzadczej
dla sektora finanséw publicznych”, ogtoszonymi w Komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia
16 grudnia 2009r. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84).
» W Szkole nie prowadzono ewidencji ilosciowej rzeczowych skladnikow majatku trwatego,
a w ewidencji iloSciowo-wartosciowej prowadzonej do konta 013 ujmowane byty pozycje w sposéb
niezgodny z zapisami ,Instrukcji w zakresie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi oraz sporzadzania i rozliczania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych” stanowiagcej
zatgcznik do Zarzadzenia Dyrektora Nr 11/2010 z dnia 20.09.2010 r.
» W ksiegach inwentarzowych do konta 013 ,pozostate Srodki trwate” od 2001 r. wykazywano
prawa do programéw komputerowych o tgcznej wartosci 1.628,00 zi, ktére winny by¢ ujete na
koncie 020 ,wartosci niematerialne i prawne” do czego zobowigzywaty zapisy zatacznika nr 3
do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panhstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861 z pézn. zm.).
5. W wyniku przeprowadzonej dnia 24.10.2012 r. kontroli artykutéw zywnosciowych znajdujacych
sie w magazynie, stwierdzono wystepowanie wiekszej ilosci niektoérych kontrolowanych artykutow
zywnos$ciowych niz wynikatoby to z prowadzonej ewidencji magazynowe;.
6. Kartoteka magazynowa prowadzona byly w sposéb nieczytelny w zwigzku z umieszczaniem
na jednej karcie réznorodnych artykutéw, ujmowanych w réznych opakowaniach, jednostkach
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miary i cenach, np.: na jednej karcie magazynowej umieszczano: galaretke, herbate i cytryny,
a nainnej ryz, kasze i groch, co zdecydowanie utrudniato kontrole zaréwno biezaca jak i nastepna.
7. Osoba sprawujgca obowigzki intendenta w wymiarze 'z etatu zatrudniona byta jednoczesnie
jako pomoc kuchenna w wymiarze %z etatu co byto niezgodne ze ,Standardami kontroli zarzadczej
dla sektora finanséw publicznych” ogtoszonymi w Komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia
16 grudnia 2009r. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84).

8. Dzienne raporty zywienia, byly podpisywane wytacznie przez intendenta, nie zawieraly
podpisdw kucharza odbierajacego artykuly spozywcze, oraz dyrektora (lub osoby upowaznionej
przez dyrektora do kontroli) co stanowito naruszenie zapiséw o sprawowaniu kontroli oraz obiegu
i kontroli dokumentéw okreslonych w Zarzgdzeniu Dyrektora nr 11/2010 z dnia 20.09.2010 r.
w sprawie wprowadzenia procedury kontroli zarzadcze;j.

Opisane wyzej nieprawidtowos$ci - stwierdzone podczas kontroli - zostalty szczegétowo oméwione
w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w Gimnazjum nr 11 im. Marii
Pawlikowskiej-Jasnorzewskiej w Czestochowie.

W zwigzku z ustaleniami kontroli bioragc pod uwage juz podjete dzialania polegajace na:

uszczegdbtowieniu zapisdw polityki rachunkowosci dotyczacych ochrony danych ksiegowych,
dokonaniu zmian zapiséw wewnetrznych regulacji - ,Gospodarka pieniezna-Instrukcja kasowa” —
w sposob umozliwiajacy przyjmowanie wptat pienieznych osobom upowaznionym przez dyrektora
innym niz kasjer,

zainstalowaniu kasety do przechowywania $rodkéw pienieznych do ktorej dostep posiada
wylgcznie kasjer,

zalecam:

Whptaty i wyptaty gotéwkowe - stosownie do art. 24, ust. 5 ustawy o rachunkowosci z dnia
29 wrzesdnia 1994 r. - uymowac w raportach kasowych w dniu dokonania transakcji.

Doprowadzi¢ do zgodnosci stanu magazynowego z ewidencjg prowadzong w formie Kkart
magazynowych.

Doprowadzi¢ do zgodnosci prowadzonej ewidencji rzeczowych skiadnikéw trwatych
z wewnetrznymi uregulowaniami.

Wartosci niematerialne i prawne ujmowac¢ na kontach wynikajacych z zalgcznika nr 3,
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Uregulowa¢ w zasadach rachunkowosci sposéb prowadzenia szczegotowej ewidencji naleznosci
z tytutu udzielonych pracownikom pozyczek z ZFSS.

Przestrzega¢ ,Standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych” w szczegdélnosci
w zakresie podziatu kluczowych obowigzkéw zwigzanych 2z operacjami finansowymi
i gospodarczymi.

Przestrzega¢ wewnetrznych uregulowan obiegu ikontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
okreslonych w zatgczniku Nr 14 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 11/2010 dotyczacych obrotu
artykutami spozywczymi, a w szczegoélnosci dziennych raportéw zywieniowych.

Przekazujac powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie dziatan majacych na celu
niedopuszczenie do ich powstawania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.
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