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Zespotu Szkét Specjalnych Nr 43
w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona w kierowanym przez Panig Dyrektor Zespole Szkdét Specjalnych Nr 43
kontrola, obejmujgca wybrane zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie
od 01.01.2011 r. do dnia zakonczenia kontroli wykazata wystepowanie nizej wymienionych
nieprawidtowosci i uchybien :

w zakresie gospodarki kasowej

Prowadzenie ewidencji drukdéw $cistego zarachowania przez kasjera, co jest
sprzeczne ze Standardami kontroli zarzadczej okreslonymi w Komunikacie nr 23
Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84).
Nieewidencjonowanie w ksiedze drukéw Scistego zarachowania dowodéw KP i KW,
co jest niezgodne z pkt 1 obowigzujacych w Szkole zasad gospodarki drukami
Scistego zarachowania stan. zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 3 z dnia
19.09.2010r. w sprawie wprowadzenia procedury kontroli zarzadczej w Zespole Szkot
Specjalnych Nr 43.

w zakresie ewidencji, wykorzystania majatku i inwentaryzaciji
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Prowadzenie wspdlnej ewidencji analitycznej (ksiegi inwentarzowej) dla $rodkéow
trwatych (konto 011) i pozostatych srodkéw trwatych (konto 013), co uniemozliwia
uzgodnienie zapisow i sald z kontami syntetycznymi i narusza postanowienia art. 16
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994r. o rachunkowosci ( Dz.U. z 2009r. Nr 152,
poz. 1223 z pézn. zm.).

Ewidencjonowanie na koncie 013 ,pozostate $rodki trwate” i 072 ,umorzenie
pozostatych srodkow trwatych” kwot stanowigcych ,per saldo” zamiast rzeczywistych
zwiekszen i zmniejszen z tytutu dokonanych w ciggu 2011 roku przyjecia na stan
i likwidacji sprzetu.

Zaniechanie przeprowadzenia na dzien 31.12.2011r. spisu z natury pomocy
dydaktycznych zaewidencjonowanych na koncie 013 pozyskanych przez Zespot
Szkot Specjalnych Nr 43 w ramach projektu pn. ,zakup nowoczesnego sprzetu
utatwiajacego ksztatcenie uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi”
wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w roku 2006 i 2008
oraz przekazanego Zespotowi w dniu 19.02.2009r. za zgodg Ministerstwa Edukaciji
Narodowej ze Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego w Bogumitku (ktory
wczesniej pozyskat sprzet w ramach tego samego projektu z EFS i nie byt w Osrodku




wykorzystywany przez uczniéw). taczna wartos¢ sprzetu finansowanego z EFS
zgodnie z ksiegami inwentarzowymi wynosita na dzieh 31.12.2011 r. - 293.948,86 zt.

» Powotanie do sktadu komisji inwentaryzacyjnej osoby prowadzacej ewidencje
w ksiegach inwentarzowych, co narusza pkt | ppkt 4 obowigzujacej w Szkole
instrukcji inwentaryzacyjne;.

w zakresie wydatkow srodkow publicznych i kontroli procedur ich wydatkowania

* Przydzielenie od grudnia 2011 roku podwyzki wynagrodzen dla pracownikéw
administracji i obstugi i niesporzadzenie aneksu do arkusza organizacyjnego Szkoty,
co stanowi naruszenie zapisow Zarzadzenia Nr 150/11 Prezydenta Miasta
Czestochowy z dnia 15 kwietnia 2011 roku w sprawie zasad organizacji pracy na rok
szkolny 2011/2012 przedszkoli, szkét i innych placowek prowadzonych przez Miasto
Czestochowa na prawach powiatu.

* Btedny sposéb ewidencjonowania wyptat wynagrodzen, zaliczki podatku
od wynagrodzen i sktadki ubezpieczenia spotecznego w kartach wydatkoéw, przez
co naruszono art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

* Przekazywanie w 2011 roku wynagrodzen pracownikom administracji i obstugi od 7
do 10 dni przed terminem.

* Nieprzestrzeganie w 2011r. zapisow Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) w odniesieniu
do poszczegdlnych pozycji kosztow.

w zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

» Niezaprowadzenie ewidencji szczegotowej do konta 851 ,Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych” pozwalajgcej wyodrebnié stan zwiekszen i zmniejszen
Z podziatem wedtug zrodet zwiekszen i kierunkdéw zmniejszen, co jest niezgodne
z zatgcznikiem nr 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

e Zaewidencjonowanie na koncie 851 z opdznieniem tj. w kwietniu 2012 roku
naliczonych w czerwcu 2011r. odsetek od pozyczek udzielonych pracownikom
na cele mieszkaniowe.

* Woyptacenie pracownikom administracji i obstugi w 2011r. i 2012r. $wiadczen tzw.
wczasOw pod gruszg” w rownej wysokoéci (1.093,93 zt brutto) przez co
naruszono art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
Swiadczen socjalnych (tekst jedn. Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.),
zgodnie z ktéorym przyznawanie ustug i Swiadczeh jest uzaleznione od sytuacji
zyciowej, rodzinnej imaterialnej osoby uprawnionej oraz § 5 wust. 1
obowigzujacego w Zespole Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

» Dokonanie przelewu do | Urzedu Skarbowego w Czestochowie z tytutu zaliczki
podatku dochodowego od swiadczeh wyptaconych pracownikom z Zaktadowego
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Funduszu Swiadczen Socjalnych w dniu 31.01.2011 r., kwoty 6.826 zt oraz kwoty
2.772 zt , ktérych termin ptatnosci przypadat odpowiednio : na 20.07.2010 r. oraz
20.08.2010 .

Wskutek nieterminowego uregulowania zobowigzan podatkowych Zespét
przekazat do | Urzedu Skarbowego w dniu 17.03.2011r.odsetki za zwioke
w wysokosci 544 zt.

Opisane wyzej nieprawidtowosci - stwierdzone podczas kontroli - zostaly szczegétowo
omoéwione w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w Zespole Szkét
Specjalnych Nr 43.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam :

w zakresie gospodarki kasowej

1. Powierzy¢ prowadzenie ksiegi drukow $cistego zarachowania osobie niebedacej
kasjerem.
2. W ksiedze drukéw Scistego zarachowania ewidencjonowaé¢ dowody KP i KW.

w zakresie ewidencji, wykorzystania majatku trwatego i inwentaryzacji.

3. Inwentaryzacje wszystkich aktywow przeprowadzaé zgodnie z art. 26 i 27 ustawy
o rachunkowos$ci.

4. Nie powolywaé¢ do komisji inwentaryzacyjnej oséb prowadzacych ewidencje majatku
lub ponoszacych odpowiedzialno$¢é materialng za dane sktadniki majgtkowe.

5. Prowadzi¢ oddzielng ewidencje analityczng do konta 011 ,srodki trwate” i 013 ,pozostate
srodki trwate” i uzgadniac jg z zapisami ksiegi gtowne;j.

6. W ewidencji ksiegowej dotyczacej majatku trwatego ujmowacC odrebnie wszystkie
zwiekszenia i zmniejszenia.

w zakresie wydatkow srodkow publicznych i kontroli procedur ich wydatkowania

7. Przy ponoszeniu wydatkéw ze srodkdéw publicznych kierowaé sie zasadami okreslonymi
w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pdzn. zm.) a wszystkie zmiany kadrowe i ptacowe ujmowaé niezwiocznie
w arkuszu organizacyjnym Szkoty.

8. Wydatki z tytutlu wynagrodzen i pochodnych ujmowaé w ewidencji ksiegowej w kwotach
wynikajacych z zestawien list ptac.

9. Wynagrodzenia wyptaca¢ w terminach okreslonych w obowigzujacych przepisach.

10. Przestrzega¢ zapiséw Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pahnstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
w szczegolnosci w zakresie ewidencji na wlasciwych kontach zespotu 4.

w zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

11. Zaprowadzi¢ ewidencje szczegétowa do konta 851 ,Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych” i na biezaco ewidencjonowa¢ wszystkie zdarzenia wptywajace na zmiany
stanu funduszu.
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12. W gospodarowaniu ZFSS przestrzegaé postanowien ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zakladowym funduszu swiadczeh socjalnych, a w szczegdélnosci wyeliminowaé wyptaty
Swiadczen w réwnych wysokosciach.

13. Bezwzglednie przestrzegaé termindw zaptaty zobowigzan.

Z uwagi na szereg nieprawidlowosci zwigzanych z dziatalnoscia jednostki prosze
o wyeliminowanie uchybien i podjecie dziatan majacych na celu niedopuszczenie
do powstawania ich w przysziosci oraz wzmocnienie nadzoru nad gospodarka
finansowa Szkoty.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich
otrzymania.

PREZYDENT
MIASTA CEZELAQCHOWY

laszczyk
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