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im. Orlat Lwowskich

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona, w kierowanej przez Panig Dyrektor Szkole, kontrola obejmujaca wybrane
zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od dnia 01.01.2011 r. do dnia 29.10.2012 r.
oraz realizacji zalecen pokontrolnych okreslonych w pismie ZAK.0914-07/2010, wykazata
wystepowanie uchybieh i nieprawidtowosci polegajacych na:
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URZAD MIASTA CZESTOCHOWY
42-217 CZESTOCHOWA, ul. Slaska 11/13
tel.
fax (+48 34) 370-71-70

e-mail: info@czestochowa.um.gov.pl
http://www.czestochowa.pl

nieuzyskaniu zadwiadczenia o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na powierzonym
stanowisku w przypadku jednego pracownika obstugi,

braku odpowiedniego przeszkolenia wszystkich pracownikbw w  zakresie  ochrony
przeciwpozarowej,

nieodprowadzaniu przyjetych srodkéw pienieznych do banku w dniu ich pobrania, a najdalej w dniu
nastepnym co byto niezgodne z zataczniki Nr 2 ,Gospodarka pieniezna” do Zarzgdzenia Dyrektora
Gimnazjum Nr 21 Nr 1/K/2010 z dnia 30.09.2010 r.,

dokonywaniu wypfat gotéwkowych z wptywéw przyjetych do kasy z pominieciem rachunku
bankowego co bylo niezgodne z zatgcznikiem Nr 2 ,Gospodarka pieniezna” do Zarzadzenia
Dyrektora Gimnazjum Nr 21 Nr 1/K/2010 z dnia 30.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia procedur
kontroli zarzadczej,

braku regulacji dotyczacych wysokosci pogotowia kasowego,

dysponowaniu przez kasjera nieponumerowanymi i nieostemplowanymi drukami KP, na ktérych
kasjer wiasnorecznie nanosit numer i wprowadzat do obrotu kasowego, co wskazuje
na nieprzestrzeganie Standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszonych
w Komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009r. (Dz.Urz.Min.Fin.Nr 15, poz.84)”, -
osoba ktdra korzysta z drukéw nie powinna nimi dysponowac, jak réwniez nieprzestrzegania zasad
prowadzenia ewidencji drukéw $cistego zarachowania,

niestosowaniu na koncie 130 technicznego zapisu czyszczagcego W  odniesieniu
do niewykorzystanych w danym dniu $rodkéw pozostajagcych na rachunku bankowym
podlegajacych konsolidacji — co jest niezgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
5lipca 2010r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr. 128, poz.
861),

naliczeniu w 2011 roku umorzenia kserokopiarki od warto$ci netto zamiast od wartosci
poczatkowej, co spowodowato zanizenie umorzenia rocznego o kwote 75,88 zt,

prowadzeniu zapisow w ksigzkach inwentarzowych bez podziatu na $rodki trwate, wyposazenie,
ewidencje ilosciowg co uniemozliwiato uzgodnienie z odpowiednimi saldami kont syntetycznych
ksiegi gtéwnej stanu Srodkéw trwatych pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosciami
niematerialnymi i prawnych, narusza art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 r. (j.t. Dz.U. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.),

braku ocechowania numerami inwentarzowymi srodkéw trwatych i wyposazenia,

.braku opiséw merytorycznych na badanych dowodach Zzrédtowych stanowigcych podstawe

dokonania wydatku uniemozliwiajgce wskazanie celowosci dokonania wydatku,

nieobjeciu w dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej obszaréw
wymienionych w komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r., w tym: braku
wskazania osoby odpowiedzialnej za funkcjonowanie kontroli zarzadcze;.
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Opisane wyzej nieprawidtowosci - stwierdzone podczas kontroli - zostaty szczegétowo oméwione

w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w Gimnazjum Nr 21 im. Orlat
Lwowskich w Czestochowie.

W zwiazku z ustaleniami kontroli biorgc pod uwage juz podjete dziatania polegajgce na:

wprowadzeniu nowych zasad (polityki) rachunkowos$ci stanowigcych Zat. do Zarzadzenia
Dyrektora Gim Nr 21 Nr 1/K/09/2012 z dnia 27.09.2012 r., w sprawie wprowadzenia procedury
kontroli zarzadczej w Gimnazjum Nr 21 im. Orlat Lwowskich w Czestochowie (w tym nowych
zasad gospodarki kasowej),

wprowadzeniu nowych regulacji dotyczacych gospodarowania drukami Scistego zarachowania
oraz wydaniu kasjerowi ponumerowanych, zaparafowanych i ostemplowanych drukéw KP,
wprowadzeniu technicznego zapisu czyszczacego odnoszgcego sie do operacji zwigzanych
z konsolidacjg srodkow na rachunku bankowym,

skorygowaniu wartosci umorzenia kserokopiarki,

zaprowadzeniu elektronicznej ewidencji inwentarza w programie Firmy VULCAN z podziatem
na srodki trwate, wyposazenie, ewidencje iloSciowg oraz wartosci niematerialne i prawne,
oznaczeniu numerami inwentarzowymi wyposazenia i srodkéw trwatych oraz umieszczeniu
tabliczek zawierajacych wykaz inwentarza w poszczegoélnych pomieszczeniach Szkoty,
wprowadzeniu uregulowan wewnetrznych dotyczacych kontroli zarzadczej, w ktérych objeto
obszary wymienione w komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.,
wskazano osoby odpowiedzialne za funkcjonowanie powyzszej kontroli, dokonano identyfikaciji
ryzyka, wprowadzono procedury dotyczace wydatkowania srodkéw do kwoty 14.000 Euro.

Zalecam:

. Skierowa¢ na badania lekarskie pracownika, ktéry w aktach osobowych nie posiada aktualnego

zaswiadczenia o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na danym stanowisku.
Przeszkoli¢ wszystkich pracownikéw w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j.

Umieszcza¢ na dowodach zrédiowych stanowigcych podstawe dokonania wydatku opis
merytoryczny umozliwiajgcy wskazanie jego celowosci.

Przekazujgc powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidlowosci i podjecie dziatah majacych

na celu niedopuszczenie do ich powstawania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zaleceri pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty
ich otrzymania.

PREZYDENT
MIASTA CEZELAQCHOWY
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