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Szanowna Pani

Dorota Strzelczyk
Dyrektor Gimnazjum nr 22
w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona w kierowanym przez Panig Dyrektor Gimnazjum kontrola, obejmujaca wybrane
zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od 01.01.2011 r. do dnia zakonczenia kontroli
wykazata wystepowanie nizej wymienionych nieprawidtowosci i uchybieh:

w zakresie rachunkowosci

niedostosowanie zasad (polityki) rachunkowosci do wymogéw okreslonych w art. 10 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j. t. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn.
zm.), m. in.

o brak zapiséw dotyczacych:
o metod ustalania wyniku finansowego,

o zasad klasyfikacji zdarzen - nie okreslono terminu ujmowania w ksiegach rachunkowych
okresu sprawozdawczego dokumentdéw ksiegowych otrzymanych po zakonczeniu danego
miesigca/roku,

o zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtéwne;j,

o okreslenia wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii.

nieaktualizowanie planu kont stosownie do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca

2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,

budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych

zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz.
861)

nieprzestrzeganie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci t;.:

o art. 24 ust. 5 - poprzez zaewidencjonowanie zdarzen ze stycznia 2011 r. w programie
komputerowym ksiegowo$¢ Optivum pod datg 01.02.2011 r.

o art. 23 ust. 2 pkt 3 - w zapisach ksiegowych brak opiséw operacji

w zakresie gospodarki kasowej
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niezaktualizowanie obowigzujgcej w Gimnazjum Instrukcji Kasowej stosownie do obowigzujacych
przepisow prawnych oraz funkcjonowania gospodarki kasowej w jednostce

nieujmowanie w ksiedze drukéw $cistego zarachowania arkuszy spisu z natury, przez co
naruszono zapis § 2 obowigzujgcej w Gimnazjum nr 22 Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw
Scistego zarachowania stanowigcej zatagcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 4/99 Dyrektora Gimnazjum.




w zakresie ewidencji i wykorzystania majatku trwatego

brak okreslenia w obowigzujacych w Gimnazjum regulacjach wewnetrznych zasad ewidencji
majatku Gimnazjum,

brak ewidencji ilosciowo - wartosciowej rzeczowych sktadnikéw majatkowych, przez co utrudnione
jest przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji oraz sprawowanie kontroli. W przypadku
ujawnienia w toku inwentaryzacji réoznic miedzy stanem rzeczywistym a wykazanym w ksiegach
inwentarzowych utrudnione bytoby obcigzenie oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone
mienie.

wprowadzenie zainstalowanego w Gimnazjum monitoringu wizyjnego, ktéry powinien stanowié
srodek trwaty do ewidenc;ji ilosciowej, przez co naruszono zapisy - ustawy o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397 z p6zn. zm.)

niekompletno$¢ zapiséw, przekreslenia wprowadzonych wczesniej zapiséw oraz brak
podsumowan w prowadzonej ksiedze inwentarzowej powodujacy utrudnienia w przeprowadzeniu
inwentaryzacji majatku Gimnazjum

zaewidencjonowanie na koncie ,,014” zbiory biblioteczne kwoty o 75,23 zt wyZzszej od wynikajacej
z dowodu ksiegowego, przez co naruszono art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci

w zakresie wydatkow srodkéw publicznych i kontroli procedur ich wydatkowania

e przekazanie z opdznieniem tji. w dniu 06.06.2011r. wynagrodzen dla 17 nauczycieli
Gimnazjum za czerwiec 2011 roku, przez co naruszono art. 39 ust. 3 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jedn. Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z pdzn.
zm.), ktoéry stanowi ze nauczycielom wynagrodzenie wyptaca sie miesiecznie z gory
w pierwszym dniu miesigca
+ przekazanie ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnego zamiast z rachunku
podstawowego:
- w dniu 30.06.2011 r. wynagrodzenia dla pracownikéw administracji i obstugi za czerwiec
2011roku w tacznej kwocie 9.164,68 zt
- w dniu 30.06.2011 r. wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe dla 2 nauczycieli
w facznej kwocie 561,61 zt.
- wdniu 01.07.2011 r. wynagrodzenia dla 1 nauczyciela w kwocie 2.357,79 z
» zrealizowanie przelewu potragcen dokonanych w liscie ptac pracownikéw administracji
i obstugi za czerwiec 2011 r. : rat pozyczek mieszkaniowych, sktadek PZU oraz sktadek i rat
z Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej w tacznej kwocie 897 zt w dniu 28.07.2011 r.
tj. z opdznieniem

w zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

brak ewidencji szczegdétowej do konta 851 ,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
pozwalajgcej wyodrebni¢ stan zwiekszen i zmniejszen z podziatem wedilug Zrédet zwiekszen
i kierunkéw zmniejszen, co jest niezgodne z zatgcznikiem nr 3 Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz.861
z pézn. zm.).

umieszczanie we wszystkich umowach pozyczek mieszkaniowych uniwersalnego zapisu
0 potrgcaniu rat pozyczek, co w przypadku pozyczkobiorcow niebedacych pracownikami, ktérzy
sami dokonujg wptat nie miato zastosowania.

niepotracenie 2 pozyczkobiorcom naleznych rat oraz nieegzekwowanie nalezno$ci z tytutu
niesptaconych w terminie pozyczek udzielonych z ZFSS na cele mieszkaniowe od 2 emerytéw.
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w zakresie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej

* wykazanie w sprawozdaniu Rb — 28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za rok 2011 r. niezgodnych z prowadzong ewidencjg zobowigzan
w Rozdziale 80110 w § 4010 zanizonych o 6.512,04 zt, a w § 4110 zawyzonych o 3.219,04 z,
przez co naruszono § 9 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103 z p6zn. zm.)

¢ wykazanie w bilansie na dzien 31.12.2011 r. kwot niezgodnych z ewidencja ksiegowg :

o w pozycji D.I.1.3 Zobowigzania z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne wykazano
w bilansie kwote 55.999,87 zt, tymczasem z zestawienia obrotéw i sald za 2011 r. wynika
kwota 59.292,87 z.

o w pozycji D.Il.1.1.Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych wykazano kwote
80.224,96 zi, tymczasem z zestawienia sald i obrotéw wynika kwota 75.688,76 z

o w pozycji A.ll. 1.2 Strata netto wykazano kwote 2.654.699,51 zt, tymczasem z zestawien
sald i obrotow wynika kwota 2.657.992,51 zt.

Opisane wyzej nieprawidtowosci - stwierdzone podczas kontroli - zostalty szczegétowo oméwione
w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w Gimnazjum.

W zwigzku z ustaleniami kontroli, bioragc pod uwage czynnosci podjete podczas trwania czynnosci
kontrolnych a mianowicie - podpisanie anekséw do umoéw zawartych z pozyczkobiorcami
i wyegzekwowanie naleznosci od 1 pozyczkobiorcy zalecam :

w zakresie rachunkowosci

1. Przestrzega¢ zasad dotyczacych prowadzenia ksigg rachunkowych okreslonych w ustawie
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. z 2009 r. Dz. U. Nr 152, poz. 1223
z pbézn. zm.), a w szczegolnosci:
« w polityce rachunkowosci jednostki zgodnie z art. 10 cyt. ustawy o rachunkowosci:
o wskazac wersje wykorzystywanego w jednostce programu ksiegowego i date rozpoczecia
jego eksploataciji
o okresli¢ zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtéwnej
o okresli¢ zasady klasyfikacji zdarzen
o wskazac¢ metode ustalania wyniku finansowego
2. Zaktadowy Plan Kont aktualizowa¢ stosownie do zmieniajgcych sie przepiséw.
3. Ksiegi rachunkowe prowadzic w sposob okreslony w ustawie o rachunkowosci,
a w szczegolnosci:
e dane do ksigg rachunkowych wprowadza¢ na biezaco, aby zapewni¢ terminowe
sporzadzenie obowigzujgcych jednostke sprawozdan,
e w zapisach ksiegowych umieszczac¢ opisy operacji.

w zakresie gospodarki kasowej

4. Dokonac aktualizaciji instrukcji kasowe;j.
5. W ksiedze drukdw $cistego zarachowania ewidencjowac arkusze spisu z natury.

w zakresie ewidencji i wykorzystania majatku trwatego

6. Okresli¢ zasady ewidencji rzeczowych sktadnikow majatkowych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

7. Zaprowadzi¢ ewidencje ilosciowo - warto$ciowg majatku na podstawie posiadanych dokumentéw
zrodtowych po przeprowadzeniu analizy zapiséw w ksiedze inwentarzowej prowadzonej iloSciowo.

8. Do ewidencji srodkoéw trwatych wprowadzi¢ monitoring wizyjny i amortyzowa¢ go zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.

9. Wyeliminowac nieprawidtowosci w prowadzonej ksiedze inwentarzowe;j.
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w zakresie wydatkow srodkow publicznych i kontroli procedur ich wydatkowania

10. Wynagrodzenia wyptaca¢ wylacznie z rachunku podstawowego Gimnazjum w terminach
okreslonych w obowigzujgcych przepisach.

11. Potracone w listach wynagrodzeh nalezne raty i sktadki przekazywaé na wiasciwe konta w dniach
wyptaty wynagrodzen.

w zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

12. Zaprowadzié szczegétowq analityke do konta 851 ,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”.

13. Biezaco analizowac¢ stan zadtuzenia obecnych i bylych pracownikéw z tytutu udzielonych pozyczek
na cele mieszkaniowe, w przypadku wystepowania zalegto$ci niezwtocznie prowadzi¢ czynnosci
zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci.

w zakresie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej

14. Sprawozdania budzetowe i finansowe sporzadza¢ rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym, zgodnie z prowadzong ewidencjg ksiegowa.

Z uwagi na szereg nieprawidlowosci zwigzanych z dziatalnoscia jednostki prosze
o wyeliminowanie uchybien i podjecie dzialan majagcych na celu niedopuszczenie
do powstawania ich w przysziosci oraz wzmocnienie nadzoru nad gospodarka finansowa
Gimnazjum.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.

PREZYDENT
MIASTA CZESAT
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