
ZARZĄDZENIE NR 51/05

PREZYDENTA MIASTA CZĘSTOCHOWY

z dnia 29 kwietnia 2005 r.
w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 27/04 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 12 sierpnia 2004 r. w sprawie nadania jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Częstochowy (z późniejszymi zmianami).

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z późniejszymi zmianami) i na podstawie art. 35 ust. 1 w związku z art. 92 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z późniejszymi zmianami) - zarządzam, co następuje:

§ 1.

W „Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Częstochowy” stanowiącym załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 27/04 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 12 sierpnia 2004 roku w sprawie nadania jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Częstochowy (z późniejszymi zmianami) wprowadzam następujące zmiany:

1. § 8 otrzymuje brzmienie:

„§ 8.

1. Sekretarz Miasta pełniący jednocześnie funkcję Dyrektora Urzędu zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzędu Miasta, w tym w szczególności:

1) nadzoruje system funkcjonowania kontroli wewnętrznej w Urzędzie Miasta;

2) doskonali metody zarządzania Urzędem, koordynuje i nadzoruje wdrażanie systemów zarządzania,

3) koordynuje i nadzoruje organizację pracy Urzędu i zapewnienia odpowiednich warunków działania Rady, kierownictwa oraz komórek organizacyjnych Urzędu,

4) stale monitoruje sposób załatwiania spraw indywidualnych w Urzędzie.;

5) reprezentuje Urząd Miasta wobec kontroli zewnętrznej;

6) na bieżąco analizuje sytuację kadrową Urzędu Miasta; 

7) koordynuje sprawy kadrowe pracowników Urzędu oraz sprawy osobowe kierowników gminnych jednostek organizacyjnych;

8) nadzoruje proces wdrażania zmian w organizacji i funkcjonowaniu Urzędu, 

9) współdziała z Radą Miasta i jej komisjami w sprawach wynikających z inicjatywy uchwałodawczej Prezydenta Miasta;

10) współpracuje z Młodzieżową Radą Miasta;

11) współdziała z koordynatorem radców prawnych w zakresie obsługi prawnej jednostek Urzędu;

12) koordynuje prace związane z przeprowadzaniem wyborów prezydenckich, parlamentarnych samorządowych oraz referendów;

13) realizuje zadania związane z funkcją reprezentowania miasta w imieniu Prezydenta oraz wykonuje zadania powierzone przez Prezydenta Miasta w zakresie kontaktów z organizacjami samorządowymi i gminami;

14) wykonuje zadania koordynujące w stosunku do jednostek organizacyjnych Urzędu oraz jednostek organizacyjnych gminy w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji przez Miasto zadań określonych przepisami prawa, uchwałami Rady Miasta i zarządzeniami Prezydenta Miasta,

15) nadzoruje gospodarowanie mieniem miasta użytkowanym przez urząd,

16) prowadzi inne sprawy powierzone przez Prezydenta Miasta.

2. W razie niepowołania Sekretarza Miasta zadania określone w ustępie 1 niniejszego paragrafu wykonuje Dyrektor Urzędu powoływany przez Prezydenta Miasta w drodze zarządzenia. 

3. Skarbnik Miasta (główny księgowy budżetu) zajmuje się kluczowymi problemami ekonomiczno-finansowymi gminy oraz nadzoruje prowadzenie prawidłowej obsługi finansowo-księgowej Urzędu, w tym w szczególności:

1) przygotowuje materiały o stanie finansów gminy (w szczególności wieloletnie projekcje jej kondycji finansowej) będące podstawą określenia zarówno kierunków polityki społecznej i gospodarczej jak również polityki finansowej władz samorządowych miasta;

2) opracowuje coroczne projekty budżetu miasta oraz sprawozdania z ich realizacji;

3) zabezpiecza prowadzenie racjonalnej gospodarki budżetowymi oraz pozabudżetowymi środkami finansowymi;

4) opracowuje analizy gospodarki finansowej gminy i formułuje wnioski dotyczące m.in. polityki podatkowej, zarządzania długiem publicznym, polityki finansowo – inwestycyjnej;

5) nadzoruje egzekucję i windykację należności z tytułu podatków, opłat i grzywien ustalanych przez gminę;
6) podejmuje działania w celu otrzymania dodatkowych środków finansowych z przeznaczeniem na inwestycje poprzez: 

a) zapewnienie właściwego przebiegu procedur pozyskiwania środków z kredytów, obligacji i pożyczek,

b) wnioskowanie do Prezydenta Miasta o uruchomienie kredytów, obligacji i pożyczek,

c) wnioskowanie do Prezydenta Miasta o lokowanie aktualnie wolnych środków na lokatach terminowych;; 

7) nadzoruje i kontroluje prowadzenie dokumentacji finansowej;

8) nadzoruje opracowanie okresowej informacji o stanie mienia komunalnego i formułuje zalecenia dotyczące dalszego nim gospodarowania;

9) dokonuje kontrasygnaty decyzji powodujących powstanie zobowiązań finansowych;

10) nadzoruje prawidłowość wykorzystania środków finansowych przy realizacji inwestycji współfinansowanych przez partnerów, w tym z funduszy pomocowych Unii Europejskiej;
11) współpracuje z Regionalną Izbą Obrachunkową i urzędami skarbowymi.”
2. W § 16 w ustępie 11 w części oznaczonej literą A w części I Zadania własne dopisuje się punkty 25 i 26 o treści:

„25. Koordynowanie spraw związanych z współpracą zagraniczną w zakresie edukacji,

26. Prowadzenie spraw związanych ze stypendiami.”

3. W § 16 w ustępie 14 w części I Zadania własne skreśla się punkty 4 i 5. Punkty 6 i 7 otrzymują numery 4 i 5.
4. W § 16 w ustępie 14 dopisuje się część III o treści:
„III. Pełnomocnik ds. Rewitalizacji – podporządkowany bezpośrednio Prezydentowi Miasta – wykonuje w szczególności następujące zadania:

1. koordynowanie zadań związanych z realizacją Miejskiego Programu Rewitalizacji,

2. współpraca z Komisją Doradczą dla Miejskiego Programu Rewitalizacji oraz Zespołem ds. Wdrażania MPR, z wydziałami Urzędu Miasta, partnerami społecznymi i gospodarczymi w zakresie realizacji programu,

3. przygotowywanie projektów aktualizacji MPR,

4. opracowanie systemu monitorowania i monitoring MPR,

5. przedstawianie Prezydentowi Miasta analiz, ocen i wniosków związanych z zakresem swego działania oraz przedstawianie rocznego sprawozdania ze swojej działalności.”

5. W § 16 w ustępie 17 w części II Zadania zlecone punkt 1 otrzymuje brzmienie:

„1. Wynikających dla organów gminy z ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (jt. Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416 z późniejszymi zmianami):

1) udział w pracach związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem rejestracji i poboru,

2) rozpatrywanie podań i wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach o konieczności sprawowania przez żołnierza bezpośredniej opieki nad członkiem rodziny,

3) rozpatrywanie podań i wydawanie decyzji o uznaniu poborowego, któremu doręczono kartę powołania do odbycia zasadniczej służby wojskowej, oraz żołnierza odbywającego tę służbę za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny,
4) rozpatrywanie wniosków i wydawanie decyzji o uznaniu poborowego, któremu doręczono kartę powołania do odbycia zasadniczej służby wojskowej, oraz żołnierza odbywającego te służbę za żołnierza samotnego.”
6. W § 16 w ustępie 17 w części II Zadania zlecone skreśla się punkt 6.

7. W § 16 w ustępie 19 w części I Zadania zlecone punkty 2 i 3 otrzymują brzmienie:

„2. wynikające z ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk (jt. Dz. U. z 1963 r Nr 59., poz. 328 z późniejszymi zmianami):

1) orzekanie w sprawach zmiany imion i nazwisk oraz dostosowania pisowni imion i nazwisk do zasad pisowni polskiej zgodnie z fonetycznym brzmieniem, a także ustalanie brzmienia oraz pisowni imion i nazwisk.
3. Organizowanie uroczystości związanych z zakresem działania Urzędu Stanu Cywilnego na podstawie ustawy z dnia 16 października 1992 r. o orderach i odznaczeniach (Dz. U. Nr 90, poz. 450 z późniejszymi zmianami):

1) przygotowywanie dla Prezydenta Miasta inicjatywy zgłaszania wniosków o nadanie Medalu Za Długoletnie Pożycie Małżeńskie, organizowanie uroczystości wręczania w imieniu Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Medali Za Długoletnie Pożycie Małżeńskie.”
§ 2.

Schemat organizacyjny Urzędu Miasta Częstochowy stanowiący załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr 27/04 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 12 sierpnia 2004 roku w sprawie nadania jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Częstochowy (z późniejszymi zmianami) otrzymuje brzmienie jak w załączniku do niniejszego zarządzenia.
§ 3.

Wykonanie zarządzenia powierzam Naczelnikowi Wydziału Organizacyjnego.

§ 4.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

PREZYDENT MIASTA

CZĘSTOCHOWY

dr inż. Tadeusz Wrona
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