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Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona, w Szkole Podstawowej nr 47 im. Marii Konopnickiej w Czestochowie kontrola
obejmujgca wybrane zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od dnia 01.01.2012 .
do dnia 14.06.2013 r. wykazata wystepowanie nastepujgcych uchybien i nieprawidtowosci:

1. W trakcie kontroli kasy stwierdzono nadwyzke $rodkéw pienieznych w kwocie 39,00 zh
spowodowang przyjeciem opfaty za obiady przygotowywane przez szkolng stotowke bez wydania
dowodu wptaty - to jest z naruszeniem postanowieh zawartych w pkt 5 ppkt. b. Instrukcji Kasowej
stanowigcej zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora Szkoty Nr 11/2010/2011 z dnia 20.09.2010 .
w sprawie wprowadzenia procedur kontroli zarzadcze;.

2. W raportach kasowych operacje gotéwkowe ujmowane byly z kilkudniowym opéznieniem np.: pod
datg 12.06.2013 r. odnotowane zostaty wptaty dokonane w okresie od 06 do 11.06.2013 r., czym
naruszono art. 24 ust 5.pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2013 r. poz. 330) moéwigcy, ze ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone na biezgco,
jezeli: ujecie wptat i wyptat gotéwka, nastepuje w tym samym dniu, w ktéorym zostaty dokonane.

3. W przyjetej przez Szkote polityce rachunkowosci nie okreslono sposobu postepowania
w przypadku gdy jedng operacje dokumentuje wiecej niz jeden dowdd lub wiecej niz jeden
egzemplarz dowodu, do czego zobowigzuje art. 22 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Do operac;ji
wptat udokumentowanych kwitariuszami przychodowymi dodatkowo wystawiano zbiorczy dowdd
KP na tagczna kwote wynikajaca z kwitariuszy. Zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci kierownik
jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci.

4. Kasjer dysponowat nieopisanym i niezarejestrowanym w ewidencji drukéw Scistego zarachowania
bloczkiem drukdéw KP co stanowito naruszenie pkt 1. ppkt. ¢ instrukcji stanowigcej - zatgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Dyrektora Nr 11/2010/2011 z dnia 20.09.2010 r., zgodnie z ktérym: ,Gospodarkg
drukami Scistego zarachowania winny by¢ objete druki ptatne oraz druki, ktére podlegajg kontroli
ilosciowej, a w szczegdlnosci: (...) kwitariusze przychodowe oraz inne przychodowe asygnaty
kasowe”.

5. Zawarte umowy najmu oraz umowy z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spofecznej nie zostaty
opatrzone podpisem gtdwnego ksiegowego $wiadczacym o dokonaniu wstepnej kontroli
finansowanej, o ktérej mowa w art. 54. ust.1, pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

6. W wyniku inwentaryzacji w magazynie zywnosci stwierdzono nadwyzke w postaci dwoch
opakowan po 100 szt. herbaty Tylos nie ujetej w kartotece magazynowej po otrzymaniu darowizny
od Rady Rodzicow (na potrzeby uczniéow). Przyjecie do magazynu artykutu bez ujecia
go w ewidenciji ksiegowej tj. m. in. bez odnotowania tego faktu w kartotece magazynowej stanowi
naruszenie art. 20. ust 1 ustawy o rachunkowosci stanowigcego, ze do ksigg rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym
okresie sprawozdawczym.

7. Zaptaty za fakture FA/128/2012 z dnia 21.09.2012 r. na kwote 300,00 zt o terminie ptatnosci
28.09.2012 r. dokonano 09.11.2012r. tj. z 41 dniowym opdznieniem, czym naruszono art. 44.
ust. 3 pkt. 3. ustawy o finansach publicznych, stanowigcy iz wydatki publiczne winny by¢
dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

8. Nie zostaly zrealizowane dwa z trzech zalecen wydanych przez Prezydenta Miasta Czestochowy
zawartych w pismie ZAK.0914-3/08 z 18 marca 2008 r. w zakresie:
¢ Przestrzegania obowigzujgcych w Szkole zasad obrotu drukami Scistego zarachowania.
¢ Wprowadzenia mechanizmoéw kontrolnych zapewniajgce nadzér nad obrotem gotéwkowym.

URZAD MIASTA CZESTOCHOWY

42-217 CZESTOCHOWA, ul. Slaska 11/13

tel. (+48 34) 370-73-22, (+48 34) 365-19-30, (+48 34) 368-27-27
fax (+48 34) 370-71-70

e-mail: info@czestochowa.um.gov.pl

http://www.czestochowa.pl




Opisane wyzej nieprawidtowos$ci - stwierdzone podczas kontroli - zostalty szczegétowo oméwione
w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w Szkota Podstawowa nr 47 im. Marii
Konopnickiej w Czestochowie.

W zwiazku z ustaleniami kontroli biorgc pod uwage juz podjete dziatania polegajace na objeciu
ewidencjg drukow Scistego zarachowania dowodéw KP,

zalecam:

1.

7.

Whptaty i wyptaty gotéwkowe stosownie do art. 24, ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (j. t. Dz. U. z 2013 r., poz. 330) ujmowac¢ w raportach kasowych w dniu dokonania
transakgciji.

Dokona¢ aktualizacji polityki rachunkowosci stosownie do zapiséw art. 10 ustawy
o rachunkowosci, w szczegdlnosci ustali¢ sposdb postepowania w przypadku, gdy jedng operacje
dokumentuje wiecej niz jeden dowdd lub wiecej niz jeden egzemplarz dowodu.

Fakt dokonania wstepnej kontroli finansowej, o ktérej mowa w art. 54. ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) potwierdzac
podpisem gtdéwnego ksiegowego na dokumencie.

Stosownie do zapiséw art. 20. ust 1 ustawy o rachunkowosci w ksiegach rachunkowych
odnotowywaé wszelkie zdarzenia gospodarcze dotyczgce danego okresu, w tym darowizny
otrzymywane od Rady Rodzicow.

Wydatki budzetowe realizowa¢ zgodnie z zapisami art. 44. ust. 3 pkt. 3. ustawy o finansach
publicznych - to jest w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
Wzmocni¢ mechanizmy funkcjonujgcego w szkole system kontroli zarzadczej poprzez aktualizacje
procedur z uwzglednieniem standardéw kontroli zarzadczej okreslonych w Komunikacie Nr 23
Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora
finansow publicznych (Dz. U. Min. Fin. Nr 15), w szczegdlnosci w zakresie obrotu gotdwkowego
i magazynowego.

Bezwzglednie realizowaé wszystkie zalecenia wydane przez Prezydenta Miasta Czestochowy.

Przekazujac powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie dziatarh majgcych na celu
niedopuszczenie do ich powstawania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.
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