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Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona w kierowanym od 1.09.2012 r. przez Pana Dyrektora Zespole Szkét (do 31.08.2012 .
Szkotg kierowat pan Piotr Galewicz) kontrola, obejmujgca wybrane zagadnienia dotyczace dziatalnosci
jednostki w okresie od 01.01.2012 r. do dnia zakonczenia kontroli i realizacje zalecen pokontrolnych
wydanych przez Prezydenta Miasta Czestochowy w 2010r. wykazata wystepowanie nizej
wymienionych nieprawidtowo$ci i uchybien polegajacych na:

w zakresie rachunkowosci
. Braku okreslenia w obowigzujacej w Zespole Szkét Samochodowo - Budowlanych
polityce rachunkowosci wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji, co stanowi

naruszenie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U.
z 2013 r., poz. 330)

w zakresie gospodarki kasowej
e Braku w aktach osobowych pracownika, prowadzacego kase powierzenia obowigzkéw
prowadzenia kasy oraz oswiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone $Srodki
pieniezne

¢ Nieprzestrzeganiu zapiséw obowigzujacej w jednostce Instrukcji Kasowej w zakresie :

. § 5 ust. 5 poprzez sporzadzanie
przez kasjera list wyptat z tytutu prac spoteczno — uzytecznych
. § 7 pkt 5 poprzez wystawianie

dowodow wyptaty KW w 2 egzemplarzach zamiast w 3 egzemplarzach

¢ Nieterminowym rozliczaniu zaliczek gotéwkowych (po 23 - 27 dniach od dnia ich pobrania),
przez co naruszono § 14 pkt. 1 obowigzujacej w jednostce ,Instrukcji sporzadzania obiegu
i kontroli dokumentéw”, ktéry warunkowat wyptate zaliczki od rozliczenia sie zaliczkobiorcy
z poprzedniej zaliczki w ciggu 10 dni od jej otrzymania

w zakresie ewidencji i wykorzystania majatku trwatego

¢ Prowadzeniu ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej) do konta 013 i 020 w sposéb
uniemozliwiajgcy uzgodnienie standéw tych kont z saldami i zapisami na kontach ksiegi
gtébwnej, co jest niezgodne z zapisami art. 16 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowo$ci

Wykazywaniu centrali telefonicznej (urzgdzenia zdemontowanego i przechowywanego
w Szkole) podwdjnie: w ewidencji ksiegowej Srodkéw trwatych i pozostatych Srodkow
trwatych
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«  Wprowadzeniu samochodu osobowego marki Opel Astra Ill Sedan (stanowigcego pomoc
dydaktyczng) do ewidencji ilosciowej, zamiast do ewidencji ilosciowo — wartosciowej
(wartos¢ przedmiotu darowizny zostata ustalona na kwote 40.393,50zl), co byto niezgodne
z obowigzujgcg w Szkole politykg rachunkowosci

w zakresie dochodéw budzetowych

* Nieobjeciu przez gtdwnego ksiegowego wstepng kontrolg - do ktérej zobowigzuje art. 54 ust. 1
i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U z 2013 r., poz.
885) - zawieranych uméw najmu i dzierzawy

¢ Nienaliczeniu i nieujeciu w ksiegach rachunkowych odsetek od niezaptaconego w terminie
czynszu z tytulu umowy wynajmu pomieszczenia na gabinet stomatologiczny oraz sal dla
policealnej szkoty, czym naruszono zapisy Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r.
Nr 128, poz. 861 z pdzn. zm.) - zgodnie z ww. Rozporzadzeniem odsetki od naleznosci
i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pozniej
niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu

. Ustaleniu czynszu za wynajem sali lekcyjnej w celu przeprowadzania kursow na prawo jazdy
w grudniu 2012 roku i styczniu 2013r. w wysoko$ci nizszej od okreslonej w § 2 ust. 2
Zarzgdzenia Prezydenta Miasta Czestochowy nr 457/11 z dnia 12 wrzes$nia 2011r. w sprawie
ustalenia zasad zawierania uméw najmu, dzierzawy i uzyczenia nieruchomosci oddanych
w trwaly zarzad, przez dyrektorow gminnych jednostek oswiatowych, ktéry okresla minimalng
stawke czynszu dla sali dydaktycznej w przypadku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub
prowadzenia osrodka kursowego na 20 zi. W wyniku btedu zanizono dochody o 70 z
za grudzien 2012r. i 0 21,70 zt za styczen 2013 r.

. Niesprecyzowaniu w umowach dzierzawy terenu pod plac manewrowy nr 7/2011 z dnia
01.11.2011r. oraz nr 6/2012 z dnia 03.09.2012r. ilosci godzin i dni wykorzystania przez
dzierzawigcego teren oraz pominiecie w zawartych umowach paragraféw od 15 do 17
okreslonych we wzorze umowy stanowigcych zatacznik nr 5 Zarzadzenia Prezydenta
Nr 457/11

* Sporzadzaniu uméw wynajmu sali gimnastycznej niezgodnych z ramowym wzorem umowy
okreslonym w zatgczniku Nr 2 Zarzadzeniu Nr 457/11 z dnia 12 wrzesnia 2011 r. oraz
nieokreslaniu terminu regulowania naleznodci z tytutu wynajmu sali gimnastycznej
w zawieranych umowach wynajmu ww. sali

* Nieujeciu w umowie wynajmu pomieszczenia na gabinet stomatologiczny zapiséw dotyczgcych
optat za reklame

w zakresie wydatkow

e Uregulowaniu zobowigzan wobec dostawcéw z opoéznieniem (w dwoéch przypadkach),
co skutkowato zaptatg odsetek w tgcznej kwocie 8,00 zt

w zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

* Udzieleniu w maju i czerwcu 2013 roku 4 pracownikom administracji Szkoty nowych pozyczek
mieszkaniowych, pomimo niesptacenia przez nich pozyczek wczesniej im udzielonych, przez
co naruszano zapis § 10 pkt 1 obowigzujagcego w Zespole Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych, ktéry méwi ze pozyczki na cele mieszkaniowe moga byé
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udzielone pod warunkiem catkowitej sptaty uprzednio zaciagnietej pozyczki. Zadtuzenie
ww. 0séb w dniu udzielenia nowych pozyczek wynosito od 2.325 zt do 2.748 zt.

* Woystapieniu przypadkéw niepotrgcania z wynagrodzen pracownikow kwot rat pozyczek
mieszkaniowych wynikajacych z zawartych uméw pozyczek (w 1 przypadku 2 rat w drugim
przypadku 3 naleznych rat)

¢ Niepodjeciu dziatan w celu egzekwowania niesptacanych regularnie 2 pozyczek
mieszkaniowych

w zakresie sprawozdawczosci

* Wykazaniu w sprawozdaniu Rb-27S (za okres od poczatku roku do 30 czerwca 2013r.)
w § 0690 ( w kolumnie 7 ,dochody wykonane” i w kol. 8 ,dochody otrzymane”) kwoty
zanizonej o 52 zi, a w § 0750 (w tych samych kolumnach) kwoty zawyzonej o 52
zt, w stosunku do danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej

w zakresie realizacji zalecenn pokontrolnych

e Czesciowym niewykonaniu 3 zalecen pokontrolnych wydanych przez Prezydenta Miasta
Czestochowy w 2010 r. poprzez :
. nieokreslenie w 2 kontrolowanych umowach dzierzawy placu manewrowego
ilosci godzin i dni wykorzystania terenu przez dzierzawigcego
. nieumieszczenie terminu pfatnosci naleznosci w zawieranych umowach
wynajmu sal lekcyjnych
. wystgpienie 2 przypadkéw zaptaty zobowigzan po terminie ptatnosci

Opisane wyzej oraz pozostate nieprawidtowosci - stwierdzone podczas kontroli - zostaty szczegdtowo
omowione w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w Szkole.

W zwiazku z ustaleniami kontroli — biorgc pod uwage juz podjete dziatania polegajace na:

* uzupefieniu akt osobowych kasjera o brakujgce dokumenty ( tj. powierzenie obowigzkéw
kasjerowi i przyjecie od kasjera oswiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej)

* wprowadzeniu aneksu do ,Instrukcji sporzadzania obiegu i kontroli dokumentow”

* zmianie umowy wynajmu pomieszczenia na gabinet stomatologiczny

e wydzieleniu w ksiedze inwentarzowej zapisbw dotyczacych konta 020 (wartosci
niematerialnych i prawnych), co pozwala na uzgadnianie standéw ksigg pomocniczych
prowadzonych dla poszczegdélnych kont (013, 020) z saldami kont syntetycznych

¢ wyksiegowaniu z ewidencji srodkéw trwatych ,centrali telefonicznej”

e wprowadzeniu do ewidencji ilosciowo — wartosciowej samochodu osobowego otrzymanego
w darowiznie

zalecam:

1.

W polityce rachunkowo$ci jednostki zgodnie z art. 10 cyt. ustawy o rachunkowos$ci wskazac wersje
wykorzystywanego w jednostce programu ksiegowego.

Prowadzi¢ ewidencje w ksiegach inwentarzowych w sposdb spetniajacy wymogi przepiséw art. 16
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci.

Przestrzegac regulacji wewnetrznych, w szczegolnosci dotyczacych:
e gospodarki pienieznej
e gospodarowania majatkiem Szkoty.

Obejmowac - przez gtbwnego ksiegowego - wstepng kontrolg wszystkie zawierane przez Szkote
umowy zgodnie z art. 54 ust 1 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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5. Przestrzegaé zapisow Zarzadzenia Prezydenta Miasta Czestochowy Nr 457/11 z dnia 12 wrzes$nia
2011r. w sprawie ustalenia zasad zawierania uméw najmu, dzierzawy i uzyczenia nieruchomosci
oddanych w trwaly zarzad, przez dyrektorow gminnych jednostek oswiatowych, w szczegdlnosci:

» wyliczajac czynsz wynajmu przestrzegac¢ obowigzujacych stawek,
« umowy sporzadza¢ zgodnie z ramowymi wzorami umoéw stanowigcymi zatgczniki do ww.
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Czestochowy.

6. Przestrzegaé przepisow Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej w szczegdlnosci w zakresie naliczania i ujmowania
w ksiegach rachunkowych odsetek od nieterminowych ptatnosci.

7. Wzmocnié nadzér nad wykorzystaniem $rodkéw ZFSS, w szczegdlnosci w zakresie:
* trybu udzielania pozyczek mieszkaniowych
¢ prawidtowosci kwot potrgconych z tytutu sptaty rat pozyczek
* egzekwowania naleznosci z tytutu niesptacanych terminowo pozyczek.

8. Bezwzglednie realizowa¢ wszystkie zalecenia wydane przez Prezydenta Miasta Czestochowy.
Przekazujac powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie dziatan majacych na celu
niedopuszczenie do ich powstawania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.
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