1] PREZYDENT MIASTA CZESTOCHOWY

Czestochowa, dnia 13 01.2014 r.

BK.1711.1.25.2013

Szanowny Pan

Czestaw Tarczynski

Dyrektor Miejskiej Galerii Sztuki
w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona w kierowanej przez Pana Dyrektora Galerii kontrola obejmujagca wybrane zagadnienia
dotyczace dziatalnosci instytucji w okresie od dnia 01.01.2012 r. do dnia 29.11.2013 r. wykazata wystepowanie
uchybien i nieprawidtowosci polegajacych na:

1.

2.

3.

braku spdéjnosci zapiséw pomiedzy Regulaminem Organizacyjnym a trescig statutu instytucji nadanego
Uchwatg Nr 577/XXX1/2013 Rady Miasta Czestochowy z dnia 31 stycznia 2013 r.,

braku dostatecznego odzwierciedlenia (brak teczki) w prowadzonej dokumentacji dziatan dotyczacych
gromadzenia i udostepniania dokumentacji dotyczacej lokalnej dziatalnosci plastycznej,
niezamieszczeniu w kilku umowach zlecenia zapiséw dotyczacych sposobu dokonywania ptatnosci
i numeru konta na ktére nalezy dokona¢ przelewu wynagrodzenia,

niewystawieniu faktury i niedokonaniu przypisu naleznosci od najemcy w listopadzie 2012 r. (z tytutu
umowy najmu z dnia 01.10.2012 r. zawartej z osobg fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg na
wynajem lokalu uzytkowego o powierzchni 235m? w celu prowadzenia dziatalno$ci rozrywkowej,
gastronomicznej i kulturalnej), czym naruszono art. 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (tfj. Dz. U z 2013 r. poz.330). Zbiorczg fakture za listopad i grudzien zaksiegowano
w przychody w dniu 31.12.2012r.

Opisane wyzej nieprawidiowosci - stwierdzone podczas kontroli - zostaty omoéwione w protokole z kontroli,
ktorego jeden egzemplarz pozostawiono w Miejskiej Galerii Sztuki w Czestochowie.

W zwiazku z ustaleniami kontroli - zalecam:

1.

Dokonaé¢ zmian regulacji wewnetrznych w celu dostosowania ich zapiséw do postanowien zawartych
w statucie wprowadzonym Uchwatg Nr 577/XXX1/2013 Rady Miasta Czestochowy z dnia 31 stycznia
2013 r. (w tym m.in. wprowadzi¢ zmiany w Regulaminie Organizacyjnym i stworzy¢ regulamin
okreslajacy szczegotowy tryb, zakres dziatania i strukture organizacyjng Rady Artystycznej),

Prowadzi¢ biezacg dokumentacje w ramach realizowanych dziatan w zakresie gromadzenia
i udostepniania dokumentacji (dotyczacej lokalnej dziatalnosci plastycznej) w oparciu o wewnetrzng
instrukcja kancelaryjng i opracowany dla jednostki jednolity rzeczowy wykaz akt - zgodnie z wymogami
wynikajacymi z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgc;ji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67),

W umowach cywilno-prawnych zamieszcza¢é kazdorazowo informacje o sposobie dokonywania
ptatnosci i numerze konta na ktére nalezy dokonac przelewu wynagrodzenia,

Faktury dla najemcéw wystawia¢ w terminach okreslonych w zawartych umowach oraz ewidencjonowac
przypisy naleznosci w okresach ktérych dotycza.

Przekazujac powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidiowosci i podjecie dziatan majgcych na celu
niedopuszczenie do ich powstawania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.
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