PREZYDENT MIASTA CZESTOCHOWY

Czestochowa, dnia 02 sierpnia 2013 r.

BK.1711.1.12.2013

Szanowna Pani

Dorota Strzelczyk
Dyrektor Gimnazjum nr 22
w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona, w kierowanej przez Panig Szkole kontrola obejmujaca wybrane zagadnienia
dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od dnia 01.01.2010 r. do dnia 31.12.2012 r. wykazata
wystepowanie nastepujacych uchybien i nieprawidtowosci polegajacych na:

10.

URZAD MIASTA CZESTOCHOWY

42-217 CZESTOCHOWA, ul. Slaska 11/13

tel. (+48 34) 370-73-22, (+48 34) 365-19-30, (+48 34) 368-27-27
fax (+48 34) 370-71-70

e-mail: info@czestochowa.um.gov.pl

http://www.czestochowa.pl

prowadzeniu ewidencji ksiegowej w sposéb niezgodny z zapisami Art. 24. ust. 2, 3 i 4 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz.330) tj. w wielu

przypadkach:

e zapisy dokonywane w ksiegach rachunkowych nie odzwierciedlajg stanéw rzeczywistych, m.in.
dokonywane byty w innych kwotach niz wynikajgce z dokumentéw zrédtowych przekazanych
odbiorcom, na podstawie dokumentéw budzacych watpliwosé co do ich autentycznosci.

« udokumentowanie zapisdw nie pozwala na identyfikacje dowoddw i sposobu ich zapisania
w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania,

niedokonaniu aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci po przejeciu obowigzkéw zwigzanych

z prowadzeniem ewidencji finansowo-ksiegowej przez Biuro Finanséw Oswiaty w Czestochowie,

czym naruszono zapisy art. 10 ustawy o rachunkowo$ci,

prowadzeniu przez starszego referenta/kasjera ewidencji drukéw Scistego zarachowania

w zakresie drukow KP i KW, co wskazuje na nieprzestrzeganie ,Standardow kontroli zarzadczej

dla sektora finanséw publicznych ogtoszonych w Komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia

16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84)" - ,podziat kluczowych obowigzkéw” jest

jednym z mechanizméw kontroli, dotyczacych operacji finansowych i gospodarczych,

braku powierzenia obowigzkéw kasjera w aktach osobowych pracownika, ktéremu przyznano

dodatek kasjerski w zwigzku z prowadzeniem obstugi obrotu gotéwkowego, co narusza zapisy

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu

prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz

sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286 z p6zn zm.)
dopuszczeniu do przyjmowania wptat i dokonywania wyptat gotéwkowych oraz sporzadzania
raportéw kasowych przez inng osobe niz kasjer, co bylo niezgodne z regulacjami wewnetrznymi

okreslonymi w Zarzadzeniu Dyrektora Gimnazjum nr 4/99 z dnia 27.10.1999 r. oraz nr 8/2012

z dnia 6 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia procedur kontroli zarzadczej,

dysponowaniu nieponumerowanymi dowodami $cistego zarachowania dotyczacymi przyjecia (KP)

i wyptaty (KW) srodkéw pienieznych przez osobe dokonujgca obrotu gotdwkowego, co wskazuje

na nieprzestrzeganie ,Standardoéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych”

niewtasciwym dokumentowaniu obrotu gotéwkowego, co w konsekwencji doprowadzito
do zanizenia stanu $rodkéw pienieznych:

¢ budzetu o kwote - 1.790,20 zt

« ZFSS o kwote - 510,00 zt.
dokonaniu bezpodstawnych przelewéw z rachunku podstawowego (budzet) Gimnazjum na kwote
ogotem 12.697 zi, z tego:

e 2.997,00 zt dnia 10.08.2010 r. - na rachunek pracownika Gimnazjum

e 9.700,00 zt w okresie od 01 stycznia do 31 grudnia 2011 r. na rachunek bankowy

Pracowniczej Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej dziatajacej prze Gimnazjum nr 22

dokonaniu 5 nieuprawnionych przelewéw z rachunku ZFSS na konto pracownika Gimnazjum

na ogodlna kwote 14.000,00 z.

prowadzeniu ewidencji analitycznej — kartotek imiennych do konta 234 w sposdb uniemozliwiajacy

ustalenie faktycznego stanu zadiluzenia pracownikéw z tytutu udzielonych im pozyczek na cele




mieszkaniowe (dla niektorych pozyczkobiorcow prowadzono kilka kartotek dotyczacych tego
samego okresu, wykazujgcych rézne salda), czym naruszono art. 16 ustawy o rachunkowosci.

Opisane wyzej nieprawidtowos$ci - stwierdzone podczas kontroli - zostalty szczegétowo oméwione
w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w Gimnazjum nr 22 w Czestochowie.

W zwigzku z ustaleniami kontroli bioragc pod uwage, ze:

* do Prokuratury zostato skierowane zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa,
0 ktérym mowa w art. 284 § 1 i art. 303 § 1 kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88, poz. 553 z p6zn.
zm.) oraz art. 77 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz 330),

e obstuge finansowo-ksiegowg Gimnazjum nr 22 od stycznia 2013 r. przejeto Biuro Finanséw
Oswiaty w Czestochowie,

zalecam:

1.

2.

Dokona¢ aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 10
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst Dz. U. z 2013 r., poz.330).
Wzmocni¢ mechanizmy funkcjonujagcego w Gimnazjum systemu kontroli zarzadczej, poprzez
aktualizacje procedur z uwzglednieniem standardéw kontroli zarzadczej okreslonych
w Komunikacie Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. U. Min. Fin. Nr 15), w szczegodlnosci w zakresie
obrotu gotéwkowego.

Prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania w zakresie dowodow KP i KW powierzy¢
innej osobie niz kasjer.

Akta osobowe pracownikéw prowadzi¢ zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286 z p6zn zm.)

Wyegzekwowac zwrot kwot bezpodstawnie przekazanych w 2011 r. na konto Pracowniczej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowe;.

Dokona¢ ustalenia prawidtowych standéw rozrachunkéw z pracownikami i bytymi pracownikami
Gimnazjum ztytutu pozyczek na cele mieszkaniowe udzielonych z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

Przekazujac powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie dziatan majacych na celu
niedopuszczenie do ich powstawania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.
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