E‘ A i PREZYDENT MIASTA CZESTOCHOWY

Czestochowa, dnia 04 pazdziernika 2011 r.
BK.1711.2.15.2011

Szanowna Pani
Matgorzata Darocha
Dyrektor

Szkoty Podstawowej nr 1
w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona, w kierowanej przez Panig Dyrektor Szkole, kontrola obejmujaca wybrane
zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od 01.01.2010 r. do dnia 30.06.2011 r.
wykazata wystepowanie nieprawidtowos$ci i uchybien dotyczacych:

. Gospodarki pienieznej.

1. W zakresie obrotu gotéwkowego:

« brak podpisu kasjera na raporcie kasowym RK 9/2010 z dnia 30.11.2010 r. dot. projektu
realizowanego w ramach programu “Comenius”,

« brak stanu poprzedniego w raporcie kasowym RK 9/2010 oraz innych raportach kasowych
dotyczacych projektu realizowanego w ramach programu “Comenius”,

« brak termindéw rozliczenia zaliczek na wnioskach o ich udzielenie. dot. zaliczek z 03.11.2010,
i 21.03.2011,

- w dokumentach rozliczenia zaliczki wyptaconej gotdéwka ujeto faktury dotyczace zakupu
artykutéw zywnosciowych uregulowane czesciowo gotéwka, a czesciowo bonami ,Sadexo”,
ktérych zaliczkobiorca nie otrzymat w Szkole.

2. W zakresie obrotu bezgotéwkowego:

a) dokonaniu nieuprawnionych przelewdw z konta bankowego rachunku podstawowego na konto
bankowe Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej:

« dnia 22.03.2010 r. kwoty 20.000,00 zt zwréconej na konto podstawowe 31.03.2010 r.

e Dnia 23.12.2010 r. Kwoty 12.000,00 zt zwréconej na konto podstawowe 27.12.2010 r.

b) dokonaniu dnia 21.02.2011r. przelewu kwoty 1.453,90 zt bedacego zaptate za fakture
nr 42011/000000691/F z dnia 08.02.2011r. wystawiong na kwote 143,90 zt (kontrahent
zwrdcit nadptacong kwote 25.03.2011 r.)

Il. Ewidencji ksiegowej.

1. Stosowanie btednego rozwigzania ksiegowego dotyczacego ewidencji dochodéw budzetowych
poczawszy od powstania nalezno$ci do momentu ich uregulowania, ktérego skutkiem bytly
ksiegowania na koncie 221 po stronie WN zaréwno naleznosci z tytutu wystawionych przez Szkote
faktur jak i wptywow $srodkéw pienieznych oraz ksiegowania naleznosci na koncie 201. Przyjete
rozwigzania naruszaly zasady ksiegowania na tych kontach opisane w zafacznika nr 3
do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020)
obowigzujacych w 2010 r., a nastepnie w zatgczniku nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz.
861) obowigzujacych w 2011 .

2. Ksiggowanie w 2010 r. rozliczen z dostawcami na koncie oznaczonego numerem 202 co stanowito
naruszenie zatgcznika nr 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. wg ktérego
do ewidencji rozliczen z kontrahentami stuzy konto nr 201.
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3. Ksiegowanie czesci obrotéw rachunku bankowego, wydzielonego rachunku dochodéw na koncie
130, co stanowito naruszenie obowigzujgcego w Szkole planu kont oraz zatgcznika nr 3
do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci (...) wg ktérych do ksiegowania obrotéw na rachunku bankowym dochodéw stuzyto
konto 132.

4, Ksiegowanie obrotéw rachunku bankowego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL)
na koncie 130 co stanowito naruszenie Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...), wg ktérego do ksiegowania ww Srodkéw stuzy
konto 138. W trakcie kontroli aneksem do planu kont, wprowadzono konto 138 oraz przeniesiono
na nie obroty rachunku bankowego.

5. Ewidencjonowanie zakupu pomocy naukowych (faktura nr 582/11/FV z 30.03.2011 r. na kwote
1.499,37 zt) w ramach POKL na § 4249 (15% wartosci) i § 4217 (85% wartoéci), co byto niezgodne
z zatacznikiem nr 4 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. poz. 38 nr 207) wg ktérego zakupione pomoce
naukowe winny by¢ ujete w § 4249 (15%) i § 4247 ( 85%).

6. Ewidencjonowanie zobowigzan/kosztéw nauki jezyka angielskiego prowadzonej przez native
speakera w ramach POKL na § 4249 (15% kwoty) i § 4217 (85% kwoty), co bylo niezgodne
z zatgcznikiem nr 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. wg ktérego ustugi
winny by¢ ujete w § 4309 (15%) i § 4307 (85%).

lll. Zawartej umowy.

Szkota dzierzawita dwie kserokopiarki na podstawie umowy zawartej 18.09.2008 r. Niniejsza umowa

zawierata zapisy:

pkt 5). “Strony ustalaja, iz z tytutu dzierzawy Dzierzawca bedzie ptacit wydzierzawiajagcemu — netto za
kazdg wykonana kopie wedtug stanu licznika elektronicznego, jednakze nie mniej niz 150 zt
brutto.” Zapis nie mniej niz 150,00 zt byt niekorzystne dla Szkoty bo nie precyzowat faktycznej
wysokosci czynszu.

pkt 8) “Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas nieokreslony.” co stanowito naruszenie art 142 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (j. t.. Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 z p6zn.zm.) wg ktérego, umowe zawiera sie ha czas oznaczony.

IV. Urlopéw dla poratowania zdrowia
Dwa orzeczenia lekarskie na podstawie ktorych udzielono urlopéw dla poratowania zdrowia,

nie byly zgodne ze wzorem zamieszczonym w Rozporzgdzeniu Ministra Zdrowia z dnia
27 pazdziernika 2005r. w sprawie orzekania o potrzebie udzielenia nauczycielowi urlopu dla
poratowania zdrowia (Dz. U. Nr 233, poz. 1991).

W celu wyeliminowania stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidlowosci i uchybien - biorac
pod uwage czynnosci podjete podczas kontroli polegajace na:

« zwrocie kwoty nadptaty — 1310,00 zt przez kontrahenta dnia 25.03.2011 r.,na rachunek bankowy
Szkoty

« wprowadzeniu ptatnosci w formie przelewoéw za wszystkie kupowane artykuty zywnosciowe w celu
wyeliminowania pfatnosci gotéwka,

» dokonaniu stosownych korekt ksiegowych w zakresie kont i klasyfikacji budzetowej,

« aktualizacji zaktadowego planu kont,

» rozwigzaniu dnia 01.07.2011 r, umowy o dzierzawe kopiarki i zawarciu nowej na 24 miesigce
ustalajacej jednoznacznie kwote czynszu miesiecznego.

Zalecam:

1. Przestrzega¢ zgodnosci obowigzujagcego w Szkole planu kont z wykazem kont w obowigzujacych
w tym zakresie przepisach.

2. Rozliczenia z kontrahentami, nalezno$ci budzetowe i $rodki pieniezne na rachunkach bankowych
ewidencjonowac¢ na kontach w sposéb zgodny z obowigzujacymi przepisami - Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

Wystgpienie pokontrolne dotyczace Szkoty Podstawowej nr 1 w Czestochowie Strona2z3



panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. Nr 128, poz. 861).

3. Przestrzega¢ wewnetrznych uregulowan w zakresie gospodarki kasowe;.

4. Przestrzega¢ obowigzujacych przepiséw dotyczacych klasyfikacji budzetowej - Rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychodbw i rozchoddéw oraz Srodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U.
poz. 38 nr 207).

5. Przestrzega¢ przypisy ustawy o zamodwieniach publicznych w zakresie moéwigcym
0 dopuszczalnym okresu na jaki zawiera sie umowy - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (j. t. Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz 759 z pézn. zm.).

6. W umowach zawieraé czytelne i jednoznaczne zapisy w zakresie wysokosci optat stanowigcych
wydatek szkoty.

7. Wzmocni¢ nadzér nad gospodarka finansowa.

Przekazujac powyzsze prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie zdecydowanych dziatan
majacych na celu niedopuszczenie do powstawania ich w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.
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