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Szanowna Pani

Mirostawa Bru$

Dyrektor

Szkoty Podstawowej Nr 31
z Oddziatami Integracyjnymi
w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona, w kierowanej przez Panig Dyrekior Szkole, kontrola obejmujgca wybrane
zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od 01.01.2010 r. do 09.09.2011 r. wykazata
wystepowanie nieprawidtowosci polegajacych na:

1.

URZAD MIASTA CZESTOCHOWY

42-217 CZESTOCHOWA, ul. Slaska 11/13

tel. (+48 34) 370-73-22, (+48 34) 365-19-30, (+48 34) 368-27-27 ST:Net =
fax (+48 34) 370-71-70 —
e-mail: info@czestochowa.um.gov.pl

http://www.czestochowa.pl

Nieprzestrzeganiu wewnetrznych uregulowan: zarzadzenia nr 3/2005 Dyrektora Szkoty w zakresie
gospodarki kasowej oraz Procedur kontroli zarzadczej dotyczacych gospodarki pienieznej,
w zakresie:

» sporzadzania raportéw kasowych za okresy miesieczne, zamiast za okresy kilkudniowe
nie dtuzsze niz 15 dni,

+ podwodjnego dokumentowania operacji kasowych (zwrot do kasy niewykorzystanych srodkéw
na podstawie druku rozliczenia zaliczki i dowodu KP),

» udzielania zaliczek w wysokosci niewspotmiernej z planowanymi wydatkami,

» powierzenia przyjmowania wpfat za obiady osobie, ktéra nie sprawowata funkcji kasjera.

Niezamieszczeniu w ,Instrukcji Gospodarki kasowej” zapisédw zobowigzujgacych pracownikow

do kwitowania odbioru gotéwki na przedstawianych do rozliczenia fakturach gotéwkowych,

wpisywania daty oraz kwoty pobranej gotéwki.

Nieprzestrzeganiu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity. Dz. U.

22009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) w zakresie:

» art.6 ust. 2 — brak wspétmiernosci przychodoéw i zwigzanych z nimi kosztéw (ujecie w ewidencji
ksiegowej w kwietniu 2011 r. faktur z lutego i marca 2011 r.),

« art. 24 ust.5 pkt 3 — wpflaty gotéwkowe z tytutu obiadow przygotowywanych przez szkolng
stotéwke w ksiegach rachunkowych (raportach kasowych), nie byly uimowane w dniu w ktérym
wptata zostata dokonana,

« art. 21.ust.1 pkt 5 — na raportach kasowych oraz dowodach KP z 2010 r. brak podpisu
wystawcy dowodu.

Nieprzestrzeganiu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,

poz. 1240 z p6zn. zm.) w zakresie:

« art. 54. ust. 3 - zawierane umowy nie byty objete wstepng kontrolg finansowag przez gtéwnego
ksiegowego.

» art. 44. ust. 3. pkt 3 — regulowanie ptatnosci wobec kontrahentéw nastepowato w terminach
pozniejszych niz wynikajgce z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Niewtasciwym ujeciu w ewidencji ksiegowej decyzji nr MN-1V.72247-2-56/08/09 z 23.03.2009 r.

Prezydenta Miasta Czestochowy o przekazaniu nieruchomosci w trwaly zarzad:

-z ewidencji ksiegowej nie wyksiegowano wartosci 84.288,60 zt przyjetej dla boiska szkolnego
pomimo iz decyzja o przekazaniu nieruchomosci w trwaty zarzad nie zawierata wartosci boiska

-z ewidencji ksiegowej majatku trwatego nie wyksiegowano wartosci 760.940,72 zt. umorzenia
budynku Szkoty naliczonego od 1992 r. do 2009 r. — czyli przed data ustanowienia trwatego
zarzadu.




W celu wyeliminowania stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybien - biorgc
pod uwage czynnosci podjete przez jednostke polegajace na:

¢ powierzeniu (od stycznia 2011 r.) sprawowania obowigzkéw kasjera innemu pracownikowi,
e wprowadzeniu z dniem 01.09.2011r. w wewnetrznych uregulowaniach (Procedury Kontroli
Zarzagdczej dotyczacych gospodarki pienieznej) wyszczegodlnienia pracownikéw upowaznionych
do przyjmowania wpfat gotéwkowych oraz zapiséw zobowigzujacych do:
> sporzadzania raportéw kasowych zbiorczo za okresy kilkudniowe, nie dtuzsze jednak niz 31
dni,

> udzielania od dnia 01.09.2011 r. zaliczek gotéwkowych w wysokosci maksymalnie 800 zi,

> potwierdzania faktu odbioru gotéwki przez pracownika ktéry dokonat zakupu poprzez
zamieszczenie na dokumencie stosownej adnotacji,

« wyksiegowaniu z ewidencji srodkow trwatych wartosci poczatkowej oraz wartosci umorzenia
boiska,

« wyksiegowaniu z ewidencji srodkéw trwatych wartosci umorzenia budynku naliczonego przed
przekazaniem datg decyzji o ustanowieniu trwatego zarzadu.

Zalecam:

1. Przestrzegaé wewnetrznych uregulowan jednostki (tj. zarzadzenia nr 3/2005 Dyrektora Szkoty
w zakresie gospodarki kasowej oraz ,Procedur kontroli zarzadczej dotyczacych gospodarki
pienieznej, a w szczegolnosci:

. dostosowywaé
wysokosc¢ udzielanych zaliczek do kwoty planowanych wydatkéw,
. zwrot  Srodkéw  z

rozliczenia zaliczki dokumentowac jednym dowodem przyjecia gotowki do kasy, ktory zostanie
okreslony w zarzadzeniu w sprawie gospodarki kasowe;j.

2. Przestrzega¢ przepisow okreslonych w ustawie o rachunkowosci, a w szczegdlnosci:

. przychody i koszty
ujmowacé w ewidencji ksiegowej w okresach, ktérych dotycza,
. wplaty  gotéwkowe

za obiady ujmowacé w raportach kasowych w dniu w ktérym zostaty dokonane.
3. Przestrzegac przepiséw ustawy o finansach publicznych w zakresie:
- wstepnej kontroli finansowej,
- terminowego regulowania zobowigzan wobec dostawcow.

Przekazujac powyzsze prosze o wyeliminowanie uchybien i podjecie dziatann majacych na celu
niedopuszczenie do powstania ich w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zaleceh pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.
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