SOl PREZYDENT MIASTA CZESTOCHOWY
] Krzysztof Matyjaszczyk

Czestochowa, dnia 10 stycznia 2012 r.

BK. 1711.2.24.2011
Szanowny Pan
Krzysztof Ponchata
Dyrektor
Il Liceum Ogolnoksztatcacego
im. Romualda Traugutta
w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona, w kierowanej przez Pana Dyrektora Szkole, kontrola obejmujgca wybrane
zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od dnia 01.01.2010 r. do dnia 28.10.2011 r.
wykazata wystepowanie uchybien i nieprawidtowosci polegajacych na:

1. Dokonywaniu zbiorczo raz w miesigcu wptat do kasy Szkoty za sprzedane bilety wstepu na basen
co stanowito naruszenie art. 24 ust.5 pkt 3 ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152. poz. 1223 z p6zn. zm.), méwigcego, ze ujecie wplat
i wyptat gotdwka, czekami i wekslami obcymi nastepuje w tym samym dniu, w ktérym zostaty
dokonane.

2. Ujmowaniu w ewidencji ksiegowej faktur za wynajem w miesigcu wystawienia, zamiast w miesigcu
faktycznej sprzedazy, co stanowito naruszenie art. 6. ust. 2 moéwigcego, ze dla zapewnienia
wspotmiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztéw do aktywéw lub pasywéw danego okresu
sprawozdawczego zaliczane bedg koszty lub przychody dotyczace przyszltych okresow oraz
przypadajgce na ten okres sprawozdawczy koszty, ktére jeszcze nie zostaty poniesione.

3. Braku adnotaciji $wiadczacych o dokonaniu wstepnej kontroli finansowej na zawieranych umowach
najmu do czego zobowigzuje art. 54. ust. 3. ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia
2009 r. (Dz. U. Nr 157.poz. 1240 z p6zn. zm).

4. Wystawianiu faktur z terminem pfatnosci diuzszym, niz wynikajacy z zawartej umowy (na fakturach
umieszczono zapis o czternastodniowym terminem zaptaty, natomiast w umowie przyjeto
dziesieciodniowy termin pfatnosci od dnia wystawienia faktury).

5. Zawarciu umowy najmu powierzchni pod automat sprzedajgcy, na czas nieokreslony bez zgody
organu nadzorujgcego, co stanowito naruszenie art. 43. ust. 2. pkt. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn.
zm. - obowigzujgcej na dzien zawarcia umowy), méwigcego, ze ,jednostka organizacyjna ma
prawo, korzystania z nieruchomosci oddanej w trwaty zarzad, a w szczegdlnosci do oddania
nieruchomoS$ci lub jej cze$ci w najem, dzierzawe albo uzyczenie na czas nie dfuzszy niz czas,
na ktéry zostat ustanowiony trwaty zarzad, z rownoczesnym zawiadomieniem wtasciwego organu
i organu nadzorujgcego, jezeli umowa jest zawierana na okres do 3 lat, lub za zgodg tych
organow, jezeli umowa jest zawierana na okres powyzej 3 lat.”.

6. Zamieszczaniu w umowach zawieranych po 12.09.2011 r. zapisow “Strony ustalajg, ze czynsz
najmu za korzystanie przez Najemce z przedmiotu najmu wynosi miesiecznie:....zt. Cene jednej
godziny ustala sie na ...... z1.”, ktére ze wzgledu na to, Ze liczba godzin w miesigcu uzalezniona
jest od liczby dni w miesigcu (dany dzien tygodnia moze wystgpi¢ 4 lub 5 razy w m-cu) sa
nieprecyzyjne. Powyzsze zapisy wymagajg sporzgdzania szczegdétowych harmonograméw ktérych
Szkota nie sporzadzata.

. Udzieleniu nauczycielowi urlopu dla poratowania zdrowia na okres od 30.01.2010r.
do 30.01.2011r. tj. o 1 dzieh dluzej niz pozwalajg na to zapisy art. 73 ust. 1 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, z pézn.
zm.). Za 1 dzien (30.01.2011 r.) przebywania na urlopie dla poratowania zdrowia wyptacono
nauczycielowi wynagrodzenie w tgcznej kwocie brutto 129,84 zt.
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8. Udzieleniu nauczycielowi urlopu dla poratowania zdrowia na okres od 01.09.2019r.
do 31.08.2010r. tj. o 4 dni dtuzej niz to wynika z terminu okreslonego w orzeczeniu lekarskim
(okres orzeczonego przez lekarza urlopu dla poratowania zdrowia przypadat od dnia 28.08.2009 r.
do 27.08.2010r.). Za 4 dni (od 28.08.2010r. do 31.08.2010r.) przebywania na urlopie
dla poratowania zdrowia wyptacono nauczycielowi wynagrodzenie w #gcznej kwocie brutto
228,64 zt.

9. Udzieleniu nauczycielowi urlopu dla poratowanie zdrowia na podstawie wadliwych dokumentow tj.
orzeczenia lekarskiego nie zawierajgcego jednoznacznego okreslenia (poprzez skreslenie
niewtasciwej tresci, badz podkreslenie wtasciwej tresci w polu. ,wymaga / nie wymaga” udzielenia
urlopu dla poratowania zdrowia.

10. Nieprecyzyjnym ustaleniu procedur kontroli realizowanych wydatkow i zaciaganych zobowigzan
w Zarzadzeniu nr 1/2010 z dnia 30.09.2010 r. w sprawie organizacji funkcjonowania kontroli
zarzadczej wg ktérego: § 10 ust.6 mowi ze kontrola zarzadcza dokonywana jest w formie kontroli
wstepnej, biezacej i nastepnej, a jednoczesnie, z § 20 wynika, ze podpis kierownika jednostki
zatwierdzajgcy operacje gospodarczg do realizacji oznacza uznanie, ze zostata ona poddana
procedurom kontroli wewnetrznej zgodnie z przepisami niniejszego zarzadzenia. Na etapie
zatwierdzania operacji finansowej nie jest mozliwe przeprowadzenia kontroli nastepnej
tj. dokonania oceny tego co dzieje sie po zatwierdzeniu operacji tj.: zaptaty, ewidencji ksiegowej
i skutkow jej realizaciji.

Opisane wyzej nieprawidtowosci - stwierdzone podczas kontroli - zostaty szczegétowo oméwione
w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w Il Liceum Ogélnoksztatcacym
im. R. Traugutta.

W zwiazku z ustaleniami kontroli

— biorgc pod uwage juz podjete dziatania polegajace na: wypowiedzeniu umowy najmu powierzchni
pod automat sprzedajacy zawartej na czas nieokreslony

zalecam:
1. Przestrzegac przepisy ustawy o rachunkowos$ci w zakresie biezacej ewidencji obrotow srodkéw
pienieznych.

2. Przestrzegaé przepisy ustawy o rachunkowos$ci w zakresie ksiegowania przychodéw w tym
samym okresie w ktérym poniesiono koszty celem zapewnienia ich wspétmiernosci.
3. Przestrzega¢ przepisy ustawy o finansach publicznych w zakresie dokumentowania wstepnej
kontroli finansowej realizowanej przez gtéwnego ksiegowego.
4. Przestrzega¢ zgodnosci termindw  pfatnosci zamieszczanych w  wystawianych
fakturach/rachunkach z zapisami w umowach.
5. Przestrzegac przepisy ustawy o gospodarce nieruchomosciami dotyczace okresu zawieranych
umow najmu.
6. W zawieranych umowach w sposéb jednoznaczny ustalaé wysoko$¢ czynszu.
7. Ustalic w sposéb czytelny i jednoznaczny procedury kontroli realizowanych wydatkow
i zacigganych zobowigzan, przyjete w kontroli zarzadczej obowigzujgcej w jednostce.
8. Bezwzglednie przestrzega¢ przepisy art. 73 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela w zakresie udzielania urlopoéw, w szczegdlnosci:
e urlopu dla poratowania zdrowia udziela¢ nauczycielom w wymiarze nieprzekraczajgcym
jednorazowo roku, (zgodnie z ust. 1 art. 73 Karta Nauczyciela),
¢ urlopu dla poratowania zdrowia udziela¢ wytacznie w terminie okreslonym w orzeczeniu
lekarskim,
e orzeczenia lekarskie stanowigce podstawe do udzielenia urlopu dla poratowania zdrowia
przyjmowac wytgcznie na prawidtowo wypetnionych drukach.

Przekazujac powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie dziatan majacych na celu
niedopuszczenie do ich powstawania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.
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