Rozdział 3

do Zakładowego Planu Kont

ZASADY EWIDENCJI PLANU FINANSOWEGO, ZAANGAŻOWANIA ŚRODKÓW BUDŻETOWYCH I WYDATKÓW STRUKTURALNYCH

1. Podstawą gospodarki finansowej jednostki budżetowej jest plan dochodów i wydatków, zwany dalej „planem finansowym”. Zmiany dochodów i wydatków wymagają dokonania zmian w rocznym planie finansowym. Wydatki publiczne mogą być ponoszone na cele i w wysokości ustalonej w uchwale budżetowej jednostki samorządu terytorialnego i w planie finansowym jednostki sektora finansów publicznych. Jednostki sektora finansów publicznych mogą zaciągać zobowiązania do wysokości wynikającej z planu wydatków jednostki.

1) w planie finansowym urzędu jednostki samorządu terytorialnego ujmuje się wszystkie wydatki budżetowe nieujęte w planach finansowych innych jednostek budżetowych, w tym wydatki związane z funkcjonowaniem organu stanowiącego i jednostki samorządu terytorialnego,

2) plan finansowy wydatków budżetowych oraz niewygasających wydatków budżetowych ujmowany jest na kontach pozabilansowych:

a) 980 Plan finansowy wydatków budżetowych, 

- konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego korekty. Na stronie Ma konta 980 ujmuje się: równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych, wartość planu niewygasających wydatków budżetowych do realizacji w roku następnym, wartość planu niezrealizowanego i wygasłego. Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego wydatków budżetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

b) 981 Plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych.

- konto 981 służy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje się: równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych obciążających plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych, wartość planu niewygasających wydatków budżetowych w części niezrealizowanej lub wygasłej. Ewidencję szczegółową do konta 981 prowadzi się w szczegółowości planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

3) ewidencję księgową planu finansowego na kontach 980 i 981 prowadzi Wydział Finansowo-Księgowy. Dowód PK „Polecenie księgowania” sporządzany jest miesięcznie, w oparciu o zaistniałe zmiany, na podstawie danych zaimportowanych z aplikacji „Budżet zadaniowy”.

2. Zaangażowanie jest to prawne gospodarowanie środkami, które w przyszłości spowodują dokonanie wydatków budżetowych. Zaangażowanie jest więc etapem poprzedzającym dokonanie wydatku. Za zaangażowanie odpowiada dysponent środków budżetowych – wydział merytoryczny. Zaangażowanie planu wydatków budżetowych następuje na podstawie złożonych zamówień, umów zawartych na zakup materiałów, towarów i usług, środków trwałych, umów o pracę, umów zlecenie, umów o dzieło, umów cywilno-prawnych, wyroków sądowych, tytułów egzekucyjnych, innych orzeczeń oraz wszelkich tytułów powodujących powstanie finansowych zobowiązań Urzędu Miasta.

1) zaangażowanie ujmowane jest na następujących kontach pozabilansowych:

a) 998 Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego,

- na stronie Wn konta 998 ujmuje się równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym, a także równowartość zaangażowania wydatków, które obciążać będą wydatki roku następnego (saldo konta na 31.XII). Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie powstałe na podstawie umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje dokonanie wydatków w roku bieżącym. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda,

b) 999 Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat,

- na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków w latach poprzednich, a obciążających rok bieżący, lub plan finansowy niewygasających wydatków przeznaczonych do realizacji w roku bieżącym. Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych. Na koniec roku budżetowego konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych.

2) Ewidencję zaangażowania prowadzi Wydział Finansowo-Księgowy na podstawie ewidencji zaciągniętych zobowiązań prowadzonych w aplikacji Centralny Rejestr Umów w okresach kwartalnych, po uprzednim uzgodnieniu z wydziałami merytorycznymi stanu zaangażowania środków budżetowych oraz ustalonego zaangażowania z tytułu umów o pracę, zlecenia i o dzieło, a także związanych z nimi pochodnymi od wynagrodzeń. Wydatki należy uzgodnić do 8 dnia miesiąca po zakończeniu kwartału, a za rok obrotowy do 15 stycznia roku następnego. Wydziały merytoryczne zobowiązane są do ujmowania w rejestrze wszystkich umów oraz zamówień, a także innych dokumentów powodujących powstanie zobowiązań finansowych.

3. Wydatki strukturalne to wydatki odpowiadające kategoriom interwencji funduszy strukturalnych poniesione w związku z realizacją celu (projektu, działania, zadania) – określonego i opisanego w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych (Dz. U. Nr 44, poz. 255). Każdy wydatek związany z wykonaniem zadań poniesiony ze środków publicznych krajowych, który można zakwalifikować do jednego z kodów klasyfikacji określonych w rozporządzeniu o którym mowa powyżej jest wydatkiem strukturalnym.

1) na stronie Wn konta 975 ujmuje się równowartość sfinansowanych wydatków strukturalnych w danym roku budżetowym. Na stronie Ma konta 975 ujmuje się wartości wykazane w sprawozdaniu budżetowym Rb-WS za dany rok. Ewidencja szczegółowa do konta 975 jest prowadzona w szczegółowości kodów klasyfikacji wydatków strukturalnych. Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.

2) ewidencję pozabilansową wydatków strukturalnych prowadzi Wydział Finansowo-Księgowy na podstawie raportów z programu EUROBUDŻET w okresach kwartalnych. Wydziały merytoryczne przedkładają Wydziałowi Finansowo-Księgowemu informację o wydatkach strukturalnych za okres od 1 stycznia do 31 grudnia w terminie do 31 stycznia następnego roku, celem weryfikacji poprawności zapisów na koncie pozabilansowym 975.
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