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Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona w zarzadzanej przez Panig Poradni kontrola, obejmujgca wybrane
zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od 01.01.2010 r. do 28.02.2011 r.,
wykazata wystepowanie nastepujgcych nieprawidtowosci i uchybien:
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W aktach osobowych gtoéwnej ksiegowej znajdowato sie zaswiadczenie z Krajowego
Rejestru Karnego $wiadczace o niekaralnosci. Stwierdzono jednak brak
zaswiadczenia o niekaralnosci z Gtéwnej Komisji Orzekajgcej w sprawach
0 naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Obowigzujace w Poradni regulacje wewnetrzne dotyczace sposobu prowadzenia
ewidencji finansowo-ksiegowej byty nieaktualne i sprzeczne ze soba. W Zarzadzeniu
Nr 2/2007/2008 w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci (z pézn. zm)
okreslono, iz ewidencja finansowo-ksiegowa prowadzona jest technikg reczna,
natomiast w Zarzadzeniu Nr 2/2010/2011 wskazano, iz przetwarzanie danych
odbywa sie przy uzyciu oprogramowania Firmy Vulkan. Obowigzek dokonywania
aktualizacji dokumentacji dotyczacej przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
wynika z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (j. t. Dz. U.
22009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.)

W zakresie gospodarki kasowej:

Stwierdzono, ze stosowana numeracja nie pozwalata na rozrdznienie raportow
kasowych dziatalno$ci podstawowej od raportéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych. W raportach kasowych brak podsumowania obrotéw strony, rubryka
dotyczaca ilosci dowoddw KP i KW nie byta uzupetniana lub zawierata nieprawidtowe
wielkosci (zamiast liczby zatgczonych KW wpisano liczbe pozycji rozchodoéw).
Na dowodach KP i KW brak oznaczenia Nrraportu kasowego oraz pozycji
w raporcie. Podjecie gotéowki z banku udokumentowane byto dwoma dowodami -
bankowym potwierdzeniem dokonania wyptaty oraz wystawionym przez kasjera
dowodem KP, obydwa dokumenty stanowity zatacznik do raportu kasowego.
W przypadku wyptat kwot wynikajgcych z list ptac potwierdzenie otrzymania kwoty
znajdowato sie na liscie, w raporcie brak identyfikatora listy, ktérej dotyczyty wyptaty.

W okresie objetym kontrolg jednostka utrzymywata wysoki stan srodkéw pienieznych
na biezacym rachunku bankowym, ktory nie byt uzasadniony terminami ptatnosci
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zobowigzan Poradni. Przyktadowo w roku 2010 $redni stan Srodkéw na rachunku

biezacym utrzymywat sie powyzej 30.000,00 zt. w styczniu, 20.000,00 zt. w maju,

10.000,00 zt. wczerwcu i sierpniu. Praktyka powyzsza wskazuje na sktadanie

zapotrzebowan na srodki finansowe w nadmiernej wysokosci.

Poradnia obcigzata w 2010 r. Mtodziezowy Dom Kultury mieszczacy sie na tej samej

posesji, ale w oddzielnym budynku kwotami z tytutu odsprzedazy dostawy wody

i odprowadzenia $ciekdw w prawidtowych terminach i wielko$ciach, ale na podstawie

niewtasciwych dokumentéw. Zgodnie z zapisami protokotu - zdawczo-odbiorczego

z dnia 16.10.1995 r. Poradnia powinna wystawia¢ noty obcigzeniowe.

Kontrola wydatkow wykazata, iz wszystkie zbadane dowody zrédtowe stanowigce

podstawe dokonania wydatku:

o zostaty poddane kontroli pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym, o czym $wiadczg stosowne podpisy,

e zawieraty oznaczenia klasyfikacji budzetowej,

» zostaly zatwierdzone do zapfaty,

» posiadaty nadang dekretacje ksiegowg

Wydatkéw niecelowych nie stwierdzono.

Kontrola wykazata jednak, iz pracownicy Poradni dokonywali drobnych zakupow

w kwotach przewyzszajacych wartos¢ pobranej na ten cel zaliczki. Wnioski o zaliczke

nie zawieraty natomiast wskazania klasyfikacji budzetowej celu przeznaczenia.

Stosowany w Poradni wzér umowy pozyczki na cele mieszkaniowe udzielane

z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych nie zawierat rubryk: warto$é

odsetek oraz kwota podlegajagca sptacie ogdétem. Umowa nie zawierata réwniez

klauzuli umozliwiajgcej dokonanie potrgcania kwot pozyczki z wynagrodzenia

poreczyciela w przypadku nieuregulowania zadtuzenia przez pozyczkobiorce.

W celu wyeliminowania nieprawidtowo$ci i uchybien, biorgc pod uwage czynnosci podjete
w czasie kontroli tj.:

1.

2.

Uzyskanie zaswiadczenia z Gtéwnej Komisji Orzekajacej w sprawach o naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych o niekaralnosci gtéwnej ksiegowe;.

Dokonanie aktualizacji polityki rachunkowos$ci poprzez wprowadzenie w zycie
Zarzadzenia z dnia 28 lutego 2010r. Nr 9/2010/2011 Dyrektora PPP-P nr 3
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowo$ci.

zalecam:

1.

Wszystkie rubryki w raportach kasowych, dowodach KP i KW wypetnia¢ zgodnie z ich
tredcig, a numeracje raportéw kasowych prowadzic w sposéb umozliwiajgcy
jednoznaczne rozréznienie raportow kasowych dziatalnosci podstawowej
i Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

. Zapotrzebowania na srodki sktada¢ w kwotach i terminach wynikajgcych z terminéw

ptatnosci zobowigzan Poradni.

Obcigzen z tytulu odsprzedazy dostawy wody i odprowadzenia $ciekdéw na rzecz
Miodziezowego Domu Kultury dokonywaé na podstawie not obcigzeniowych.

Zaliczki dla pracownikéw Poradni przyznawa¢ w kwotach zapewniajacych petne
pokrycie wskazanego we wniosku wydatku (z podaniem klasyfikacji budzetowej).
Dokona¢ aktualizacji wzoru umowy pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe, tak aby
znalazt sie w nim zapis upowazniajgcy Poradnie do potrgcenia kwoty niesptaconej
w terminie przez pozyczkobiorce z wynagrodzenia poreczyciela oraz rubryki: wartos¢
odsetek, kwota podlegajgca sptacie ogétem.

Przekazujac powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i uchybien oraz podjecie
dziatan majacych na celu niedopuszczenie do powstawania ich w przysztosci.
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Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty
ich otrzymania.
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