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Dyrektor

Miejskiego Przedszkola Nr 13
w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona w kierowanym przez Panig Dyrektor Przedszkolu kontrola, obejmujgca
wybrane zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od 01.01.2009 r. do dnia
zakonczenia kontroli i realizacje zalecen pokontrolnych z 2008 r. wykazata wystepowanie
szeregu nizej wymienionych uchybien i nieprawidtowos$ci polegajacych na:

w zakresie organizacji pracy i funkcjonowania jednostki

1.

Stosowaniu regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzadowych, ktory
nie zostal dostosowany do organizacji pracy Przedszkola, a takze jego zapisy
nie byty uzgodnione =z dziatajgca w jednostce organizacja zwigzkowa,
nie przedstawiono go pracownikom jednostki, nie zostat podpisany przez dyrektora
i nie zamieszczono w nim daty obowigzywania.

Braku na stronie tytutowe] ,ksigzki obiektu budowlanego” kolejnego numeru tomu
oraz daty zatozenia ksigzki, co jest niezgodne z zapisami Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003r. w sprawie ksigzki obiektu budowlanego (Dz. U. Nr
120, poz.1134).

Niewykonaniu zalecenia zamieszczonego w protokole stanu technicznego obiektu
budowlanego z dnia 28.06.2010r. dotyczacego ztego stanu obrébek dekarskich
i instalacji odgromowe;.

Braku u 9 pracownikéw aktualnych orzeczen lekarskich wydanych w zwigzku
z przeprowadzonymi badaniami okresowymi.

w zakresie rachunkowosci

1.

URZAD MIASTA CZESTOCHOWY

42-217 CZESTOCHOWA, ul. Slaska 11/13

tel. (+48 34) 370-73-22, (+48 34) 365-19-30, (+48 34) 368-27-27 ST:Net =
fax (+48 34) 370-71-70 —
e-mail: info@czestochowa.um.gov.pl

http://www.czestochowa.pl

Prowadzeniu ksiagg rachunkowych jednostki za okres od 01.01.2009r.

do 31.10.2010 r. z naruszeniem postanowien ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (tekst jedn. z 2009 r. Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.),

a w szczegolnosci:

« wykazaniu w Kilku pozycjach bilansu sporzadzonego na dzien 31.12.2008r.
i nadzien 31.12.2009r. danych niezgodnych z wielkosciami wynikajgcymi
z zamknietych ksiag rachunkowych, czym naruszono art. 4 ust 1 i 2 ustawy
o rachunkowosci,

+ wykazaniu w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia tj. 31.12.2008 r.
i 31.12.2009 r. stanéw niektorych aktywow i pasywdw nieodpowiadajgcych
wartosciom bilansu otwarcia ksiag rachunkowych nastepnego roku




tji. 01.01.2009 r. i 01.01.2010 r., przez co naruszono zasade ciggtosci bilansowej,

o ktérej mowa w art. 5 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

ujeciu w ksiegach rachunkowych w 2010 r. kosztéw i zobowigzan jednostki

dotyczacych 2009 roku, czym naruszono art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

niesporzadzeniu zestawien obrotéw i sald w 2009r. (dla rachunku podstawowego

i rachunku ZFSS) oraz w 2010r. (dla rachunku podstawowego, rachunku

dochodéw wiasnych i rachunku ZFSS), czym naruszono art. 18 ustawy

o rachunkowosci,

dokonywaniu w ksiegach rachunkowych w 2009 r. zapisow w sposob nietrwaty

(otéwkiem), czym naruszono art. 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

poprawianiu btedéw w ksiegach rachunkowych w 2009 r. przy uzyciu korektora,

czym naruszono art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

nieprowadzeniu ewidencji analitycznej do konta 234 (pozostate rozrachunki

z pracownikami) w sposob dajgcy mozliwos¢ uzyskania informacji o faktycznym

zadtuzeniu pracownikow z tytutu udzielonych im pozyczek mieszkaniowych, przez

co naruszono art. 17 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

dokonywaniu w ksiegach rachunkowych zapiséw niezgodnych ze stanem

rzeczywistym, przez co naruszono art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

dokonywaniu w ksiegach rachunkowych zapisow niezgodnych z dowodami

ksiegowymi  stwierdzajgcymi  dokonanie operacji gospodarczej, przez

co naruszono art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowo$ci,

niekompletnym opracowaniu dokumentacji opisujgcej zasady rachunkowosci

przez:

v" niewskazanie wersji wykorzystywanego w jednostce programu ksiegowego,

v niesporzadzenie opisu programu ksiegowego oraz opisu systemu stuzacego
ochronie danych i ich zbiorow,

v’ nieokreslenie szczegotowych zasad przechowywania zbiorow danych w tym

komputerowych ksigg rachunkowych, dowoddéw ksiegowych i innych
dokumentoéw stanowigcych podstawe dokonywania zapiséw w ksiegach
rachunkowych jednostki - przez co naruszono art. 10 ustawy

o rachunkowosci.

w zakresie gospodarki sSrodkami pienieznymi

1.

Nieprzestrzeganiu regulacji wewnetrznych obowigzujgcych w jednostce oraz
“Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”
ogtoszonych w komunikacie NR 13 Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2006 r. (Dz.
Urz. Min. Fin. Nr 7 poz. 58) w zakresie gospodarki kasowej i gospodarki drukami
Scistego zarachowania poprzez:

prowadzenie przez kasjera/intendenta ewidencji drukéw Scistego zarachowania
w zakresie kwitariuszy przychodowych oraz drukéw KP i KW, pomimo iz zgodnie
z Instrukcjg Drukéw Scistego Zarachowania obowigzujaca w jednostce takg
ewidencje powinien prowadzi¢ dyrektor Przedszkola,

dysponowanie przez kasjera jednocze$nie kilkoma wydanymi (przez siebie)
bloczkami kwitariuszy przychodowych,

nieujmowanie przez dyrektora w ewidencji drukéw scistego zarachowania
wszystkich zrealizowanych czekéw,

nieumieszczanie adnotacji w ksiedze drukéw Scistego zarachowania
o przeprowadzonej kontroli drukéw, do czego zobowigzuje Instrukcja Drukéw
Scistego Zarachowania obowigzujaca w jednostce,

ewidencjonowanie wptat - za pobyt i wyzywienie dzieci - w raportach kasowych
raz na kilka dni, co jest sprzeczne z art. 24 ust. 5 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci,
obligujgcym do ujmowania w ewidencji wptat gotéwkowych w tym samym dniu,
w ktorym wptata zostata dokonana,
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e niezamieszczanie w raportach kasowych kompletnych danych (np. brak
niektorych dat dokonania operacji gotéwkowych oraz opisu dowodow
zrédtowych),

* niezamieszczanie na kwitariuszach przychodowych stownie wpisanej kwoty
wptaty oraz daty wpftaty,

» ewidencjonowanie w ksiedze syntetycznej na dwdch subkontach ,101-1” wptat
ztytulu czesnego i ,101-2” - wptat z tytutu wyzywienia i réwnoczesnego
sztucznego przypisywania wydatkédw do ww. subkont, co w konsekwencji
powodowato, ze konto 101-1 wykazywato saldo (Ma), zamiast salda (Wn).

2. Niestosowaniu w 2010 roku na prowadzonym w Przedszkolu koncie 130

technicznego zapisu ujemnego do btednych zapiséw i zwrotéw nadptat i konsolidacji
srodkdéw na rachunku bankowym, do czego obligujg zapisy Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu pahstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020
Z pOzniejszymi zmianami) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakfadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

w zakresie ewidencji i wykorzystania majatku trwalego

1.

Btednym wykazaniu w ksiedze gtéwnej na koniec 2009r. po stronie Wn konta 011
obrotéw w kwocie 1.277.828,00 z, podczas gdy z ewidencji ksiegowej wynika, ze
powinna by¢ to kwota 1.417.418,00z (bilans otwarcia 139.590,00 z
+1.277.828,00 zt wprowadzona w dniu 01.07.2009 r. warto$¢ gruntu, budynku,
ogrodzenia wynikajgca z decyzji trwatego zarzadu).
Niewyksiegowaniu po stronie Ma konta 011 poprzedniej wartosci nieruchomosci
(kwoty 139.590,00 zt), czym zanizono na koniec roku 2009 r. obroty po stronie Ma
tego konta.
Niezgodnym z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z pdézn. zm.) zaksiegowaniu
po stronie Ma konta 011 (srodki trwate) i po stronie Wn konta 071 (umorzenie
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych) naliczonego za 2009 r.
umorzenia srodkéw trwatych (budynku i ogrodzenia) - w kwocie 7.940,31 zi, przez co
w konsekwenc;ji:
+ saldo konta 011 btednie wykazywato wartos¢ netto Srodkéw trwatych, zamiast
wartosci brutto wynikajacej z decyzji 0 oddaniu nieruchomosci w trwaty zarzad,
+ konto 071 natomiast wykazywato stan ,0”, zamiast wykazywac¢ saldo Ma w kwocie
7.940,31 zt wyrazajgcego warto$¢ umorzenia srodkow trwatych.
Dokonaniu w 2009 r. odpisu amortyzacyjnego $rodka trwatego - ogrodzenia (konto
011) wedtug stawki amortyzacji ok. 3,5% (1.404,44 zt), zamiast 4,5% (1.807,99 z),
co jest niezgodne ze stawkami okreslonymi w ustawie o podatku od osdb prawnych
z dnia 15 lutego 1992 r. (tekst jedn. Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 z pézn. zm.).
Braku planu amortyzacji na 2009 i 2010 rok, na podstawie ktérego winna by¢
naliczana amortyzacja srodkow trwatych jednostki.
Nieujeciu w ewidenciji ilosciowej oraz ilosciowo - wartosciowej zabawek (Srodkow
dydaktycznych), co jest niezgodnie z regulacjami wewnetrznymi obowigzujgcymi
w jednostce.
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7. Podwdjnym zaewidencjonowaniu (zaréowno w ewidencji ilosciowo - wartosciowej oraz

ewidencji ilosciowej) 3 stotéw kuchennych oraz blatu kuchennego.

w zakresie dochodéw witasnych jednostki

1.

Niekomplethnym prowadzeniu przez intendenta kartotek magazynu zywnosci
polegajacym na:

+ braku wartosciowego ujecia wydanych artykutow zywnosciowych,

- braku daty pod jakg przyjeto towar do magazynu.

w zakresie sSrodkéw publicznych i kontroli procedur ich wydatkowania

1.

Nierzetelnym prowadzeniu ksigg rachunkowych, z naruszeniem zapiséw art. 24 ust. 2

ustawy o rachunkowosci poprzez:

« zaewidencjonowanie wydatku w kartach wydatkow Rozdziat 80148 z tytutu
przelewu sktadki na Fundusz Pracy za maj 2010r. w kwocie o 0,30 zt tj. nizszej
od kwoty przelewu,

+ ewidencjonowanie w kartach wydatkbw w Rozdziatach 80104 i 80148 § 4260
wydatkow z tytutu opfat za zuzycie ciepta niezgodnie z rzeczywistymi wydatkami.

Niezgodnym z klasyfikacjg okreslong w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 14

czerwca 2006r. w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochoddw, wydatkow,

przychodéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych oraz

Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2.03.2010r. w sprawie szczegoétowej

klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw

pochodzacych ze zrdédet zagranicznych (Dz. U Nr 38, poz. 207 z pdzn. zm.)
zaewidencjonowaniu:

« zakupu ustug z tytutu odprowadzania sciekéw do paragrafu 4260 ,zakup energii”
zamiast do § 4300 ,zakup ustug pozostatych”,

« wydatku z tytulu szkolenia w § 4300 ,zakup ustug pozostatych” zamiast w § 4700
»Szkolenia pracownikow niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej”,

« przelewu podatku od wynagrodzenia z tytutu umowy o dzieto w § 4530 ,podatek
od towaréw i ustug (VAT)” zamiast w § 4170 ,wynagrodzenia bezosobowe”,

+ odsetek za zwtoke:

v'w paragrafie 4260 ,zakup energii” - z tytulu nieterminowego uregulowania
zobowigzania za zuzycie gazu (Faktura Nr 01218/056 z dnia 15.06.2009 r.
Gornoslaskiego Oddziatu Obrotu Gazem Gazownia Zabrzanska BOK
w Czestochowie),

v’ w paragrafie 4300 ,zakup ustug pozostatych” - z tytutu nieterminowego
uregulowania  zobowigzania  wobec  Przedsiebiorstwa  Wodociggow
i Kanalizacji Okregu Czestochowskiego S.A. Czestochowa (faktura nr
23105101085 z dnia 26.05.2010 r.), zamiast w § 4580 ,pozostate odsetki’.

Dokonaniu wydatkéw na podstawie 2 faktur wystawionych przez Polkomtel SA

Warszawa - za ustugi telefonii komérkowej - z niezgodnymi danymi adresowymi

Przedszkola, co swiadczy o braku kontroli formalno — rachunkowej i merytorycznej.

Nieterminowym regulowaniu zobowigzan wobec kontrahentéw i zaptaceniu

zrachunku dochoddéw wtasnych odsetek od nieterminowych pfatnosci w 2009 roku

w kwocie 113,23 zt oraz w okresie 10 miesiecy 2010r. w kwocie 122,97zt w okresie

10 miesiecy 2010 r., przez co naruszono art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych, zgodnie z ktérym wydatki publiczne powinny by¢

dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych

zobowigzan.

Nieuregulowaniu sktadki na Fundusz Pracy za grudzien 2009 r. w obowigzujgcym

terminie, czym naruszono art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
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7.

o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585

Z poézn. zm.).

Niewyptaceniu jednej nauczycielce wyréwnania wynagrodzenia z tytutu dodatku

za wychowawstwo i dodatku motywacyjnego za styczen 2009 r. w tacznej kwocie

202,50 zt.

Udzieleniu nauczycielom urlopéw dla poratowania zdrowia:

+ wjednym przypadku na podstawie nieprawidlowo wypetnionego orzeczenia,

+ W jednym przypadku na druku orzeczenia niezgodnym z Rozporzgadzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 27.10.2005 r. w sprawie orzeczenia o potrzebie udzielenia
nauczycielowi urlopu dla poratowania zdrowia (Dz. U. Nr 233, poz. 1991).

w zakresie gospodarowania Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych (ZFSS)

1.

Nieztozeniu w kontrolowanym okresie przez wszystkich pracownikow Przedszkola

oswiadczen o dochodach przypadajgcych na cztonka rodziny, co narusza art. 8 ust. 1

ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst

jedn. Dz. U z 1996 r. Nr 70 poz. 335).

Nieopracowaniu przez dyrektora Przedszkola (administratora ZFSS) planéw

rzeczowo — finansowych na 2009r. i 2010r. okreslajacych dochody i wydatki ZFSS

(z podziatem na poszczegdlne rodzaje i formy dziatalnosci socjalnej) oraz

niesporzadzaniu sprawozdan z wykonania tych planéw, co uniemozliwiato prawidtowe

gospodarowanie Funduszem i jest niezgodne z regulaminem ZFSS obowigzujacym

w jednostce.

Nieokresleniu w umowach pozyczek mieszkaniowych zawartych z pracownikami

Przedszkola tgcznej kwoty zadtuzenia (pozyczki wraz z naliczonymi odsetkami) oraz

rocznego oprocentowania pozyczki.

Wystgpieniu przypadkéw ,przeprawiania” - na drukach umoéw pozyczek

mieszkaniowych - pierwotnie zapisanego okresu sptaty.

Nieprowadzeniu rzetelnej ewidencji analitycznej do konta 234 (pozostate rozrachunki

z pracownikami) co doprowadzito do:

- wystgpienia 4 przypadkéw nadpfaty pozyczek mieszkaniowych,

- wystgpienia réznicy pomiedzy kwotg zadtuzenia pozyczkobiorcOw na dzien
31.12.2009r. wynikajacg z ewidencji analitycznej (26.123,00 zt), a kwotg
zadtuzenia wynikajaca z ksiegi gtébwnej na dzien 31.12.2009 r. (Wn konta 234)
oraz bilansu za 2009 r. (23.120,00 z),

« wystgpienia zadtuzenia pozyczkowego u pracownika, ktéremu w 2007 r.
umorzono pozyczke mieszkaniowa.

Dokonywaniu w 2009 i 2010r. przez gtdbwng ksiegowg operacji — naruszajgcych art.

20 ust. 2, art. 22 ust1 i art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (tekst jedn. z 2009r. Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz art.

44 ust. 2 i art. 254 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych

(Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.), a w wczesniej art. 35 ust. 2 i art. 189 ust. 1

ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249

poz. 2104 z pézn. zm.) - polegajacych na:

« wyptacaniu pozyczek mieszkaniowych pracownikom, z ktorymi nie zawarto uméw
pozyczkowych,

« potrgcaniu z wynagrodzen pracownikdw kwot rat pozyczek mieszkaniowych
niewynikajgcych z zawartych umoéw pozyczek,

« naliczaniu pracownikom w listach ptac potracen - z tytutu sptat pozyczek
mieszkaniowych - a w s$lad za tym nieprzekazywaniu $rodkéw z rachunku
podstawowego na rachunek ZFSS,

« naliczeniu pracownikom Przedszkola odsetek od udzielonych im pozyczek
mieszkaniowych w sposob niezgodny z warunkami zawartych uméw pozyczek.
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w zakresie sprawozdawczosci budzetowej

1. Wykazaniu w sprawozdaniu Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2009 r.
niezgodnych z prowadzong ewidencjg kwot wydatkow w Rozdziale 80195 w § 4210
i § 4270, czym naruszono § 9 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 27
czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 115 poz. 781
Z pozn. zm.).

2. Wykazaniu wielkosci dochodéw, naleznosci i zobowigzan w sprawozdaniu Rb-34
z wykonania plandéw finansowych dochodéw wiasnych jednostek budzetowych
i wydatkébw nimi sfinansowanych za okres od poczatku roku do konca czerwca
2010 r. niezgodnie z prowadzong ewidencjg ksiegowa, czym naruszono § 9 ust. 1 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw 2z dnia 3 Ilutego 2010r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20 poz. 103).

3. Wpykazaniu w sprawozdaniu Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2010 r.
w Rozdziale 80104 i 80148 - niezgodnych z prowadzong ewidencjg kwot wydatkow
i zobowigzan, czym naruszono § 9 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe.

w zakresie wykonania zalecen pokontrolnych

1. Niewykonaniu w petni 12 z 20 wydanych w listopadzie 2008 r. przez Prezydenta
Miasta Czestochowy zalecen pokontrolnych w szczegdlnosci dotyczacych:
* przestrzegania zapisow zawartych w ustawie o rachunkowosci,
» prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych | sprawozdania

finansowego,

+ terminowego regulowania zobowigzan jednostki
» wyeliminowaniu nieprawidtowos$ci w gospodarce kasowej.

Opisane wyzej oraz pozostate nieprawidtowosci - stwierdzone podczas kontroli - zostaty
szczegotowo omowione w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono
w Przedszkolu.

W zwigzku z ustaleniami kontroli, biorac pod uwage czynno$ci podjete podczas kontroli
polegajace na: sporzadzeniu rzetelnych kartotek pozyczkowych dla pracownikéw
Przedszkola za lata 2007 — 2010, zwrotu na rachunek ZFSS z rachunku podstawowego
kwoty 1.391,00zt stanowigcej potrgcone w latach 2007-2010 w listach ptac, a nie przekazane
na rachunek ZFSS raty pozyczek mieszkaniowych, uzupetnieniu brakujacych badan
u 9 pracownikow Przedszkola, dostosowaniu regulaminu wynagradzania do warunkéw pracy
Przedszkola — zalecam:

1. Bezwzglednie przestrzega¢ zasad dotyczacych prowadzenia ksigg rachunkowych
okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn.
z 2009 r. Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), a w szczegolnosci:

« w bilansie jednostki wykazywa¢ dane wynikajgce z zamknietych ksiag
rachunkowych,

» ksiegi rachunkowe prowadzi¢ z zachowaniem ciggtosci bilansowej (stan aktywéw
i pasywow na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych powinien by¢ ujmowany
w tych samych wysokosciach w ksiegach rachunkowych otwartych na nastepny
rok obrotowy),

« w ksiegach rachunkowych dokonywaé¢ zapiséw odzwierciedlajgcych stan
rzeczywisty,
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10.

11.
12.
13.

» w ksiegach rachunkowych dokonywaé zapisdw wytgcznie na podstawie dowoddow
zrédtowych stwierdzajgcych dokonanie operaciji gospodarczej,

» do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢ kazde zdarzenie,
ktore nastgpito w tym okresie,

e prowadzi¢ rzetelnie i na biezgco ewidencje analityczng do konta 234 (pozostate
rozrachunki z pracownikami — z tytutu udzielonych im pozyczek mieszkaniowych),

» zestawienia obrotéw i sald drukowac lub przenosi¢ na komputerowy nosnik
danych nie pozniej niz na koniec kazdego miesigca,

e w ksiegach rachunkowych danego roku obrotowego ujmowaé Kkoszty
i zobowigzania jednostki dotyczacych tego roku.

W polityce rachunkowosci jednostki zgodnie z art. 10 cyt. ustawy o rachunkowosci

wskazaé wersje wykorzystywanego w jednostce programu ksiegowego, sporzgdzic¢

opis tego programu oraz opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw.

Wyeliminowac nieprawidtowosci w gospodarce kasowej Przedszkola {j.:

* wptlaty i wyptaty gotowkowe ujmowac¢ w raportach kasowych w dniu, w ktérym
zostaty dokonane,

» przestrzega¢ regulacji wewnetrznych obowigzujgcych w Przedszkolu oraz
“Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”
ogtoszonych w komunikacie NR 13 Ministra Finansow z dnia 30 czerwca 2006 r.
(Dz. Urz. Min. Fin. Nr 7 poz. 58) w zakresie gospodarki kasowej i gospodarki
drukami $cistego zarachowania.

Stosowa¢ na prowadzonym w Przedszkolu koncie 130 techniczny zapis ujemny,

do czego obliguje Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie

szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

(Dz. U. Nr 128, poz. 861).

Zapisow na koncie 011 i 071 dokonywa¢ zgodnie z rzeczywistym przebiegiem

operacji oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r.

w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu

panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek

sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z pézn. zm.).

Odpiséw amortyzacyjnych srodkéw trwatych dokonywa¢ zgodnie ze stawkami

okreslonymi w ustawie o podatku od os6b prawnych z dnia 15 lutego 1992 r. (tekst

jedn. Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 z pdézn. zm.) oraz zgodnie z opracowanym
przez jednostke planem amortyzaciji.

Uporzadkowaé ewidencje majatku w Przedszkolu i zaprowadzi¢ ewidencje $rodkéw

dydaktycznych (zabawek).

W kartotekach magazynowych ujmowac¢ wartosciowo wydane do przygotowania

positkéw artykuty Zzywnosciowe oraz wpisywa¢ date pod jakg przyjeto towar

do magazynu.

Ewidencjonowa¢ wydatki w kartach wydatkéw zgodnie z ich rzeczywistym

przebiegiem.

Klasyfikowaé wydatki budzetowe do witadciwych podziatek klasyfikacji budzetowej,

zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséow z dnia 2.03.2010 r. w sprawie

szczegotowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkdéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkdéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U Nr 38, poz.207 z pozn. zm.).

Terminowo regulowac wszystkie zobowigzania jednostki.

Wyptaca¢ wynagrodzenia zgodnie z angazami.

Urlopy dla poratowania zdrowia udziela¢ na podstawie prawidtowo wypetnionych

orzeczen lekarskich oraz na podstawie orzeczen wystawionych na drukach zgodnych

ze wzorem zamieszczonym w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 27
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pazdziernika 2005 r. w sprawie orzekania o potrzebie udzielenia nauczycielowi urlopu
dla poratowania zdrowia (Dz. U. Nr 233, poz. 1991).

14.W celu prawidtowego gospodarowania ZFSS sporzadzaé¢ na kazdy rok plan
rzeczowo — finansowy, okre$lajagcy dochody i wydatki Funduszu (z podziatem
na poszczegodlne rodzaje i formy dziatalnosci socjalnej), a po zakonczeniu roku
sprawozdanie z wykonania tego planu.

15. Przestrzega¢ zapiséw art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym
funduszu swiadczenh socjalnych (tekst jedn. Dz. U z 1996 r. Nr 70 poz. 335).

16. W umowach pozyczek - bedacych podstawg potracania z wynagrodzen pracownikow
rat pozyczek mieszkaniowych — okresla¢ taczng kwote zadtuzenia (pozyczki wraz
z odsetkami) oraz roczne oprocentowanie pozyczki.

17. Nie dopuszczaé do przeprawiania pierwotnych zapisbw w umowach pozyczek
mieszkaniowych, a ewentualne zmiany wprowadzac¢ aneksami do umow.

18. Wyeliminowaé nieprawidtowosci (m.in. nadptaty, niezgodnosci pomiedzy ewidencjg
analityczng i syntetyczng konta 234) bedace wynikiem nierzetelnie prowadzonej
ewidencji analitycznej do konta 234.

19. Przekazywa¢ na wiasciwe rachunki bankowe potrgcone (na podstawie umow
pozyczek) z wynagrodzen pracownikéw raty pozyczek mieszkaniowych.

20. Dokonywac¢ wypfat pracownikom z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych na
podstawie zawartych umow pozyczek.

21. Nalicza¢ pracownikom Przedszkola odsetki od udzielonych im pozyczek
mieszkaniowych w sposéb zgodny z warunkami zawartych uméw pozyczek.

22. Bezwzglednie przestrzegaé obowigzujgcych zasad sporzadzania sprawozdan
budzetowych.

23. Uzgadnia¢ wszelkie regulaminy obowigzujgce w Przedszkolu z dziatajgca organizacjg
zwigzkowa, zamieszczac na regulaminach podpis kierownika jednostki oraz date ich
obowigzywania.

24. Uzyskiwa¢ od pracownikdw pisemne potwierdzenie zapoznania sie z wszelkimi
przepisami wewnetrznymi jednostki.

25. Ksigzke obiektu budowlanego prowadzi¢ zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003r. w sprawie ksigzki obiektu budowlanego
(Dz. U. Nr 120, poz.1134).

26. WykonaC zalecenia zamieszczone w protokole stanu technicznego obiektu
budowlanego z dnia 28.06.2010r. dotyczace zlego stanu obrobek dekarskich
i instalacji odgromowe;.

27. Przeprowadzac rzetelnie kontrole zarzadczg okreslong w art. 69. ust 1 pkt 3 ustawy
z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z pézn. zm.)
oraz wzmocni¢ nadzér nad gospodarkg finansowg Przedszkola.

Przekazujagc powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidlowosci i podjecie
zdecydowanych dziatan majgcych na celu niedopuszczenie do ich powstawania
W przysztosci.

Nadmieniam, iz wydane zalecenia dotyczace m.in.: przestrzegania zapiséw ustawy
o rachunkowosci, terminowego regulowania zobowigzan, sporzadzania sprawozdan
budzetowych zgodnie z obowigzujacymi zasadami, wyeliminowania nieprawidtowosci
w gospodarce kasowej, kierowane s do Przedszkola po raz kolejny, gdyz nie zostato
zrealizowane od roku 2008.

Sprawozdania z wykonania zalecenn pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich
otrzymania.
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