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Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona w kierowanym przez Pana Centrum kontrola, obejmujgca wybrane zagadnienia
dotyczgce dziatalnoSci jednostki w okresie od 01.01.2012 r. do dnia zakoniczenia kontroli w zakresie
budzetu oraz WRD i od 01.01.2009 r. do dnia zakoriczenia kontroli w zakresie ZFSS, a takze realizacje
zalecen pokontrolnych okreslonych w pismie nr ZAK.0914 — 78/09 z dnia 5 stycznia 2010 r. wykazata
wystepowanie nastepujgcych nieprawidtowosci i uchybieh polegajgcych na:

w zakresie rachunkowosci

Braku w wewnetrznych uregulowaniach dotyczacych stosowanych w jednostce zasad
rachunkowosci:
- opisu systemu informatycznego zawierajagcego wykaz programéw procedur lub funkciji,
wraz z opisem algorytmow i parametréw,
- okreslenia wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji,
- przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen — okreslenia terminu ujmowania w ksiegach
rachunkowych okresu sprawozdawczego dokumentéw ksiegowych otrzymanych
po zakonczeniu danego miesigca/roku,
co stanowi naruszenie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.
Dz. U.z 2013 r., poz. 330 ze zm.)
Stosowaniu planu kont, niespetniajgcego wymagan okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
5lipca 2010r. (Dz. U z 2013 r. poz. 289) w szczegolnosci w odniesieniu do prowadzenia
rozrachunkéw z pracownikami, rozrachunkéw z budzetami, zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych.

w zakresie gospodarki kasowej

Nieprowadzeniu kont pomocniczych (ewidencji analitycznej) do konta 101 Kasa, co narusza
zapisy art.17 ust 1 ustawy o rachunkowosci.

Dokonaniu wypfat gotéwkowych dotyczacych wydatkow budzetowych ze $rodkéw
zapozyczonych z pogotowia kasowego Wydzielonego Rachunku Dochodéw.

w zakresie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
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Stosowaniu praktyki przekazywania srodkéw z rachunku podstawowego na rachunek ZFSS
przed wptywem Srodkow z Gminy Czestochowa na dokonanie odpisu na ZFSS,

Dokonaniu 2 bezpodstawnych przelewéw z rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych na konto pracownika CKP na taczng kwote 8.000,00 z,
Prowadzeniu ewidencji ZFSS z naruszeniem =zapisbw ustawy o rachunkowosci,
w szczegolnosci:
- art. 17 ust. 1 pkt 3 - prowadzenie nierzetelnej ewidencji analitycznej do konta 234,
co doprowadzito do:
= potracenia rat pozyczek mieszkaniowych 2 pracownikom, ktorzy juz w catosci spiacili
zadtuzenie (1 pracownikowi niestusznie potracono 497,00 zt, a drugiemu 145,00 zt),
= wystgpienia niezgodnosci w stanach zadtuzenia na dzieh 31.12.2009 r.i 01.01.2010 .
u 10 pozyczkobiorcow,




- art. 16 ust. 1 — brak uzgadniania ewidencji analitycznej konta 234 (kartotek pracownikéw)
z ewidencjg syntetyczna,

— art. 18 pkt. 2 - w latach 2009 — 2011 nie sporzadzano zestawieh obrotéw i sald konta 234
(nawet na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych),

- art. 20 ust.1 - do ksiag rachunkowych nie wprowadzano wszystkich zdarzen dotyczacych
danego okresu sprawozdawczego — np.: raty pozyczek potrgcanych w listach pfac
ksiegowane byly w kwotach zbiorczych obejmujgcych okresy kilku miesieczne,

— art. 22 ust. 1 — niektére dowody ksiegowe zostaty sporzadzone nierzetelnie, niezgodnie
z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej — np.: zgodnie z decyzja dyrektora
(protokét 7/2012 z dnia 14.11.2011 r.) kwota umorzenia pozyczki mieszkaniowej zmartej
pracownicy wynosita 2.120,00 zt., natomiast na podstawie dowodu PK Nr 000069/S/12
wyksiegowano z konta 234 kwote 3.331,00 zt., dokonujgc zmniejszenia zadtuzenia 2 oséb,

- art. 23 ust. 2 — zapisy ksiegowe nie zawieraty m. in.: opisu operacji gospodarczych i daty
ich dokonania, okreslenia rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego
stanowigcego podstawe zapisu,

— 24 ust. 2 - dokonaniu w ksiegach rachunkowych zapiséw niezgodnych ze stanem
rzeczywistym - np. kwota 4.000,00 zt bezpodstawnie przekazana w dniu 19.08.2010 r.
z konta ZFSS na osobisty rachunek bankowy pracownika zostata zaewidencjonowana jako
zadtuzenie w kartotekach 6 pozyczkobiorcéw.

w zakresie dokonywania wydatkéw
¢ Naliczeniu i wyptaceniu 1 pracownikowi w marcu 2011 r. zawyzonej o 858,00 zt nagrody
jubileuszowe;.
w zakresie sprawozdawczosci
+  Wykazaniu w sprawozdaniu Rb - N - kwartalnym sprawozdaniu o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywéw finansowych wg stanu na koniec 3 kwartatu 2013 roku, stanu srodkow
pienieznych w kwocie o 20,00 zt wyzszej niz to wynika z ewidencji ksiegowe;.
w zakresie realizacji zalecen pokontrolnych
* Niewykonaniu jednego zalecenia obligujgcego do przestrzegania obowigzujgcych przepiséw
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, szczegdlnie w zakresie uzgadniania sald
i zapiséw w ksiegach pomocniczych z kontami ksiegi gtéwne;.

Opisane wyzej oraz pozostate nieprawidlowosci - stwierdzone podczas kontroli - zostaly
szczegolowo omoéwione w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono
w CKP.

W zwiazku z ustaleniami kontroli — biorgc pod uwage juz podjete dziatania polegajace na:

*  zwrocie w dniu 31.12.2013 r. przez pracownika kwoty 4.000 zt. na rachunek ZFSS,
e zaewidencjonowaniu w/w sptaty na kartotekach pozyczkowych osob, ktéorym wczesniej
bezpodstawnie przypisano zadtuzenie.
Zalecam:

1. Przestrzega¢ zapiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, a w szczegolnosci:

» uzupetni¢ wprowadzone w jednostce zasady, polityke rachunkowosci o niezbedne
elementy wymienione w art. 10,

» uzgadnia¢ ewidencje analityczng (ksiegi pomocnicze) z ewidencjg syntetyczng, stosownie
do zapiséw art. 16 ust 1.

» sporzadzac¢ zestawienia obrotéw i sald, o ktérych mowa art. 18. ust 2,

« do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego w postaci zapisu, wprowadza¢ kazde
zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym, wedtug wymogow art. 20 ust 1,

« sporzadzaé rzetelne dowody ksiegowe zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, spetniajace wymagania okreslone w art. 22 ust 1,

« w ksiegach rachunkowych zamieszcza¢ date i opis operacji gospodarczej, do czego
obliguja zapisy art. 23 ust 2.

2. Dokonac¢ aktualizacji planu kont, stosownie do wymagan okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 lipca 2010 (Dz. U z 2013 r.
poz. 289) w szczegdlnosci zaprowadzi¢ konta analityczne do srodkéw pienieznych w kasie,
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
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6.

7.

Sprawozdania budzetowe sporzgdzac rzetelnie, zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych.
Wzmocnié nadzér nad gospodarka $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych CKP,
a w szczegolnosci:

«  wyeliminowaé nieprawidtowosci powstate w ewidencji ZFSS,

- wyegzekwowaé od pracownika zwrot bezpodstawnie pobranych $rodkéw z konta ZFSS

tytutem pozyczki na cele mieszkaniowe.

Wyeliminowa¢ dokonywanie przelewéw z rachunku podstawowego na rachunek Zaktadowego
Funduszu Swiadczenn Socjalnych przed otrzymaniem $rodkéw z Gminy Czestochowa
przeznaczonych na dokonanie odpisu na ZFSS.
Wyegzekwowa¢ od pracownika zwrot wyptaconej w marcu 2011 r. zawyzonej nagrody
jubileuszowej w kwocie 858,00 z.
Realizowa¢ wszystkie zalecenia wydane przez Prezydenta Miasta Czestochowy.

Przekazujac powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie dziatarh majacych na celu
niedopuszczenie do ich powstawania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.

PREZYDENT
MIASTA CZESAQCHOWY
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