Y URZAD MIASTA CZESTOCHOWY

- Czestochowa, dnia 12.03.2014 r.
BK.1711.1.2.2014

Szanowna Pani

Barbara Kaniuka

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 14
im. Henryka Sienkiewicza

w Czestochowie

Przeprowadzona w kierowanej przez Panig Dyrektor Szkole kontrola, obejmujgca obrét gotowkowy
i gospodarke magazynowa w okresie od 01.01.2013r. do dnia zakonczenia kontroli wykazata
wystepowanie nizej wymienionych uchybien i nieprawidtowosci polegajacych na:
1) prowadzeniu przez kasjera ewidencji drukow $cistego zarachowania (w ramach dowodow, KP
i czekow), co jest niezgodne ze Standardami kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych
ogtoszonych w Komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. M F
Nr 15, poz. 84).
2) braku na wielu raportach kasowych oraz dokumentach zrodtowych bedacych zatacznikami
do raportéw podpiséw osoby sporzadzajacej, gtéwnego ksiegowego i dyrektora, czym naruszono
zapisy w art. 21 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
22013 r. poz. 330 ze zm.),

3) ujmowaniu wptat z tytutu obiadéw przygotowanych przez szkolng stotéwke zbiorczo — raz na
kilkka dni co jest sprzeczne z zapisem art. 24 ust. 5 pkt. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci, obligujgcym do ujmowania wptat gotéwkowych w tym samym dniu, w ktérym
wptata zostata dokonana,

4) dysponowaniu przez kasjera, tylko jednym bloczkiem drukéw KP, ktory wykorzystywany byt
do przyjmowania wszystkich ptatnosci gotéwkowych Szkoty tj. wptat dotyczacych wydzielonego
rachunku dochodoéw, atakze dochoddéw budzetowych i zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Powyzsza praktyka utrudnia wtasciwg kontrole obrotu kasowego w Szkole. Ponadto
w kontrolowanej dokumentaciji nie odnaleziono druku KP o kolejnym numerze KP Nr 85/2013.

5) wystawianiu przychodowych dowodow kasowych (KP “kasa przyjmie”) w 2 egzemplarzach:
oryginat stanowi pokwitowanie dla wptacajacego, a kopie zatagczano do raportu kasowego
przekazywanego do Biura Finanséw Oswiaty. Brak kopii pozostajacej w jednostce uniemozliwia
witasciwg kontrole obrotu gotowkowego w Szkole.

6) dysponowaniu przez nauczyciela przyjmujacego wptaty za obiady i herbate tylko jednym
bloczkiem kwitariuszy przychodowych do przyjmowania wpfat dotyczacych wydzielonego rachunku
dochodoéw (za obiady) i rachunku Rady Rodzicéw (za herbate).

7) przyjmowania wptat z kwitariuszy przychodowych zbiorczo na dowody wplaty KP bez
zachowania chronologii numeracji, np. do KP Nr 91/2013 z dnia 08.11.2013 r. dotaczono
kwitariusze przychodowe o kolejnych numerach od 65341 do 65359, natomiast do KP Nr 92/2013
z dnia 15.11.2013 r. przypisano kwitariusze przychodowe o numerach od 65338 do 65340,
a nastepnie o numerach 65360 do 65380. Powyzsza praktyka utrudnia wlasciwg kontrole obrotu
kasowego w Szkole.

8) braku zgodnosci pomiedzy kwotg zebrang za obiady na kwitariuszach przychodowych, a kwotg
wpftacong osobie sprawujgcej funkcje kasjera, wykazang na drukach KP i raportach kasowych.

W trakcie kontroli ustalono, iz kwota wprowadzona do kasy na podstawie dokumentu PK byta
0 62,10 zt. nizsza od kwoty przyjetej na podstawie kwitariuszy przychodowych.

9) wprowadzaniu artykutéw spozywczych na kartoteki magazynowe wedtug daty wystawienia
faktury, a nie daty dostawy artykutéw do magazynu. Powyzsza praktyka powoduje brak chronologii
zapisu na kartach magazynowych.
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10) przyjmowaniu wptat od uczniéow za obiady przygotowana przez szkolng stotéwke w roéznych
wysokosciach. Wptaty zbiorcze - za kilka dni przyjmowano w kwocie 2,90 zt za obiad, natomiast
za obiady pojedyncze po 3,00 zt.

W zwigzku z ustaleniami kontroli — biorgc pod uwage juz podjete dziatania polegajgce na:
- powierzeniu prowadzenia ewidencji drukéw Scistego zarachowania od 15.01.2014 r.
wicedyrektorowi Szkoty,
- wprowadzeniu bloczkéw drukéw $Scistego zarachowania KP (kasa przyjmie) osobno do
kazdego konta,
- wprowadzeniu od 15 stycznia 2014 r. obowigzku sporzgdzania drukéw KP w 3 egzemplarzach
tj. oryginatu stanowigcego pokwitowanie dla wptacajgcego, 1 kopii stanowigcej zatacznik do
raportu kasowego oraz 1 kopii pozostajgcej u kasjera,
- wprowadzeniu od 15 stycznia 2014 r. obowigzku przyjmowania wpftat za obiady i herbate
odrebnie na osobne bloczki kwitariuszy przychodowych,
- zwroéceniu do kasy Szkoty w dniu 24.01.2014 r. réznicy wynikajacej z btednie przeliczonych
kwitariuszy przychodowych w wysokos$ci 62,10 zt,
- zaprowadzeniu dodatkowej ewidencji szczegodtowej dostarczanych do Szkoly artykutéw
zywnosciowych, dla ktérych dostawca nie pozostawit wraz z towarem faktury lub WZ.

Zalecam:

1. Wzmocni¢ nadzér nad gospodarkg kasowg, w szczegdlnosci w zakresie:

« ujmowania w raportach kasowych przyjetych kwot w dniu dokonania wptaty — zgodnie
z zapisami art. 24, ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U.z2013r. poz. 330 ze zm.),

» rzetelnego i bezbtednego dokumentowania obrotu gotdwkowego, stosownie do art. 22. ust. 1.
ustawy o rachunkowosci,

2. Wzmocni¢ nadzér nad gospodarkg magazynowg w szczegoélnosci w zakresie:

+ wprowadzania artykutbw spozywczych do magazynu, wedtug daty dostawy artykutéw
do magazynu,

« zachowania chronologii zapisu na kartach magazynowych.

3. Przestrzega¢ wewnetrznych regulacji, w szczegolnosci w zakresie stawek za positki

przygotowywane przez szkolng stotéwke.

Przekazujac powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie zdecydowanych dziatan
majacych na celu niedopuszczenie do ich powstawania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zaleceh pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.
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