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Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona, w marcu br. w kierowanym przez Panig Dyrektor Przedszkolu, kontrola w zakresie
obrotu gotéwkowego i gospodarki magazynowej w okresie od 01.01.2013 r. do dnia zakonczenia
kontroli wykazata prawidtowe prowadzenie ewidencji magazynowej srodkéw zywnosciowych zaréwno
w Przedszkolu jak i Biurze Finanséw Oswiaty, stwierdzono natomiast uchybienia i nieprawidtowosci
dotyczace gospodarki kasowej polegajace na:

niedostosowaniu zapiséw obowigzujgcej w Przedszkolu instrukcji kasowej do stosowanej praktyki
(zwlaszcza w zakresie zatwierdzania dowoddw stanowigcych podstawe wyptaty gotéwki oraz
wyszczegolnienia wszystkich dowoddw stanowigcych druki $cistego zarachowania),

nieujeciu w protokotach z kontroli kasy informacji o wszystkich znajdujacych sie (lub nie) podczas
przeprowadzania inwentaryzacji w kasie Przedszkola drukach s$cistego zarachowania i innych
walorach (depozytach),

niezamieszczeniu dat (sporzadzenia/otrzymania) i numerow kolejnych na niektérych dokumentach
oraz niewyszczegdlnieniu w spisie wszystkich dokumentéw znajdujgcych w aktach osobowych,
co wskazuje na naruszenie postanowien § 6 ust 3. Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej zdnia 28 maja 1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych (Dz. U. z 1996 r. Nr 62, poz. 286 ze zm.)

W celu wyeliminowania stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidtowosci, zalecam:

1.

2.

Dokona¢ aktualizacji zapisow instrukcji kasowej, w celu doprowadzenia do zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami i stosowang w Przedszkolu praktyka.

Kontrole kasy przeprowadza¢é ze szczegdlng starannoscig, w protokotach z kontroli
zamieszczaé wszelkie niezbedne informacje, a zwlaszcza stan drukéw $cistego zarachowania
i innych waloréw przechowywanych w kasie.

Akta osobowe pracownikéw prowadzi¢ zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych.

Przekazujac powyzsze prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie dziatan majgcych na celu
niedopuszczenie do ich powstania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.
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