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Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona, w Miejskim Przedszkolu nr 12 w Czestochowie kontrola w zakresie obrotu
gotowkowego i gospodarki magazynowej w okresie od 01.01.2013 r. do dnia 25.04.2014 r. wykazata
wystepowanie nastepujacych nieprawidtowosci i uchybien polegajacych na:

1.

2.

URZAD MIASTA CZESTOCHOWY

42-217 CZESTOCHOWA, ul. Slaska 11/13

tel. (+48 34) 370-73-22, (+48 34) 365-19-30, (+48 34) 368-27-27 ST Net m
fax (+48 34) 370-71-70 7
e-mail: inffo@czestochowa.um.gov.pl

http://www.czestochowa.pl

Funkcjonowaniu nieaktualnych regulacji wewnetrznych: ,Instrukcja kasowa”, ,Instrukcja
gospodarowania drukami $cistego zarachowania”, ,Instrukcja magazynowa”.

Braku oznaczenia daty wpfat na kwitariuszach przychodowych serii WA o numerach od 0750011
do 0750041 zatgczonych do raportu kasowego nr 4/01/14 z 16.01.1014 r., na kwitariuszach
przychodowych serii WA o numerach od 6770201 do 6770207 zataczonych do raportu kasowego nr
78/12/13 z 30.12.1013 r., na kwitariuszach przychodowych serii WA nr od 6770265 do 677027
zatgczonych do raportu kasowego 5/01/14 z 30.01.2014 r., co stanowi naruszenie art. 21 ust. 1 pkt. 4
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.),
okreslajacego ze dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ (m.in.) co najmniej date dokonania operaciji.
Podwaojnym udokumentowaniu wptat przyjetych przez kasjera - drukiem KP nr 5/01/14 z 16.01.2014 r.
kwot wynikajgcych z kwitariuszy przychodowych serii WA o numerach od 0750011 do 0750041
zatgczonych do raportu kasowego nr 4/01/14 z 16.01.1014 r. oraz drukiem KP nr 6/01/14
2 16.01.2014 r. kwot wynikajacych z kwitariuszy przychodowych serii WA o numerach od 6770231 do
3770260 zatgczonych do raportu kasowego 3/01/14 z 16.01.2014 r. W zwigzku z brakiem regulacji
odnos$nie przedstawionego sposobu dokumentowania wptat do kasy w obowigzujacych zasadach
rachunkowosci postepowaniem tym naruszono postanowienia art. 22 ust 4. ustawy o rachunkowo$ci,
stanowigcego ze jezeli jedng operacje dokumentuje wiecej niz jeden dowdd lub wiecej niz jeden
egzemplarz dowodu, kierownik jednostki ustala sposdb postepowania z kazdym z nich i wskazuje,
ktéry dowdd lub jego egzemplarz bedzie podstawg do dokonania zapisu.

Ujeciu w raporcie kasowym Nr 7/01/14 dnia 30.01.2014 r. wptat udokumentowanych kwitariuszami
przychodowymi z dnia 27.01.2014 r. seria WA nr od 6770412 do 6770415 i z dnia 28.01.2014 r.
o numerach serii WA od 6770416 do 6770419 tj. z 2 i 3 dniowym opdznieniem, czym naruszono
art. 24 ust 5.pkt 3 ustawy o rachunkowo$ci, stanowigcy ze ksiegi rachunkowe uznaje sie
za prowadzone na biezgco, jezeli: ujecie wptat i wyptat gotdwka, nastepuje w tym samym dniu,
w ktorym zostaty dokonane.

Sporzadzaniu raportéw kasowych tylko w jednym egzemplarzu przekazywanym do BFO co utrudniato
biezacg kontrole gospodarki kasowej w Przedszkolu.

Nie objeciu uzywanych sporadycznie dowodéw KP i KW ewidencjg drukdéw Scistego zarachowania,
do czego obligowata funkcjonujgca w Przedszkolu ,Instrukcja gospodarowania drukami Scistego
zarachowania”.

Braku zgodnoséci danych dotyczacych wydania artykutdéw spozywczych pomiedzy zapisami na karcie
magazynowej nr 49 ,Rzodkiew+szczypior”, a informacjami o dziennym rozchodzie wynikajgcymi
z raportu zywieniowego nr 22 z 03.02.2014 r. Zuzycie artykutdw spozywczych wg dziennego raportu
zywieniowego nr 22 wynosito 32,70 zt natomiast wg karty magazynowej nr 49 wynosito 40,20 zt t. j., o
7,50 zt wiecej. Jednoczesnie w karcie magazynowej w pozycji odnoszacej sie do dziennego raportu
zywieniowego nr 22 wpisano date ,03.09.” podczas gdy winna by¢ 03.02.2014 r. Niniejsze stanowi
naruszenie art. 24. ust 1 ustawy o rachunkowosci, méwigcego ze ksiegi rachunkowe powinny by¢
prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco.

Braku oznaczenia na kartach magazynowych roku, ktérego dotyczyty wnoszone zapisy odnoszace sie
do obrotu artykutami spozywczym, czym naruszono postanowienia art. 23. ust. 2. pkt 1 ustawy
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o rachunkowosci, méwigcego ze zapis ksiegowy powinien zawiera¢ (m.in.) co najmniej date dokonania
operacji gospodarczej.

9. Rejestrowaniu na jednej karcie obrotu magazynowego réznorodnych artykuly o réznych cenach.
Powyzszym postepowaniem naruszono zapisy art. 24 ust 4 ustawy o rachunkowo$ci, stanowigcego iz
ksiegi rachunkowe majg by¢ prowadzone sprawdzalnie, t. j. w sposdb umozliwiajgcy stwierdzenie
poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, stanéw (sald) oraz dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych, a w szczegdlnosci w sposdb zapewniajgcy uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie
wybrany okres sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapiséw dokonanych w ksiegach
rachunkowych.

10.Braku chronologii zapiséw prowadzonych na kartach magazynowych co oznaczato, Zze nie byly
wprowadzone na biezgco do czego zobowigzuje art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

11.Wykazywaniu w zestawieniach zuzycia artykutdw spozywczych przekazywanych do Biura Finanséw
Oswiaty (BFO) nazw artykutéw, kitdére nie wystepowaty wsréd oznaczen kart magazynowych.
Np.: w zastawieniu za styczen 2014 r. uzyto nazwy wioszczyzna pod ktérg wykazywano obrét pietruszka,
selerem, porem (karta 38) i marchwig (karta 37), co utrudnia kontrole obrotu magazynowego.

12.Wystepowaniu licznych btedow w sporzadzanych przez intendenta (podpisywanych przez dyrektora)
zestawieniach zuzycia artykutdw spozywczych (tgczna warto$¢ rozchodowanych artykutdéw spozywczych
byta prawidtowa) w zakresie ilosci poszczegdlnych artykutéw i dat ich wydania.

Opisane wyzej nieprawidtowosci i uchybienia - stwierdzone podczas kontroli - zostaly szczegétowo oméwione
w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz jest w posiadaniu Miejskiego Przedszkola nr 12
w Czestochowie.

W zwiagzku z ustaleniami kontroli — biorgc pod uwage juz podjete dziatania polegajgce na dokonaniu
aktualizacji zapisow Instrukcji kasowej, drukow Scistego zarachowania i magazynowej - zalecam:

1. Gospodarke kasowag prowadzi¢ zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(j. t. Dz. U. 22013 r. poz. 330 ze zm.), a w szczegodlnosci:

na kwitariuszach przychodowych umieszczaé petng date przyjecia wpftaty — stosownie do zapiséw art.
21.ust.1 pkt 4,

wplaty i wyptaty gotdwkowe ujmowac w raportach kasowych w dniu, w ktérym zostaly dokonane —
zgodnie z zapisami art. 24. Ust. 5 pkt 3,

w regulacjach wewnetrznych okresli¢ sposdb postepowania w przypadku, gdy jedng operacje
dokumentuje wiecej niz jeden dowdd (kwitariusz przychodowy, dowdd przyjecia KP) — do czego zobowigzuje
art. 22 ust. 4.

2. Ewidencje magazynowa prowadzi¢ w sposéb okreslony w art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci t. j.
rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco, a w szczegdlnosci:

zaprowadzi¢ odrebne karty magazynowe dla poszczegodlnych artykutdw, z uwzglednieniem réznych
cen jednostkowych zgromadzonych zapaséw,

zapisy dokonywane w ewidencji magazynowej dokumentowaé, tak aby mozliwe byto dokonanie
identyfikacji dowoddéw zrodtowych i sposobu ich ujecia w ksiegach rachunkowych (na kontach ksiag
pomocniczych i w ksiedze gtéwnej) na wszystkich etapach przetwarzania,

rejestracji wszystkich zdarzen (przychodoéw i rozchodéw magazynowych) dokonywac¢ chronologicznie
i biezaco.

3. Wzmocnié¢ nadzoér nad gospodarkg kasowg i magazynowg, a w szczegolnosci:

wyeliminowac btedy w prowadzonej ewidencji magazynowej,

raporty kasowe sporzadza¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden pozostanie w dyspozycii
Przedszkola,

obja¢ ewidencjg wszystkie stosowane w Przedszkolu druki $cistego zarachowania, nawet uzywane
sporadycznie.

Przekazujac powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie dziatah majgcych na celu
niedopuszczenie do ich powstawania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.
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