PREZYDENT MIASTA CZESTOCHOWY

Czestochowa, dnia 15 lipca 2014 r.
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Szanowna Pani

Matgorzata Pustut

Dyrektor Miejskiego Przedszkola Nr 42
w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona w kierowanym przez Panig Dyrektor Przedszkolu kontrola, obejmujgca obrét
gotowkowy i gospodarke magazynowg w okresie od 01.01.2013 r. do dnia 23.05.2014 r., wykazata
wystepowanie nizej wymienionych nieprawidtowosci i uchybieh polegajgcych na:

1) Stosowaniu jednej (wspdlnej) numeracji raportéw kasowych, bez wzgledu na rodzaj srodkéw,

2)

3)

4)

5)

6)

7)

ktérych dotyczg (rachunku podstawowego ,Budzet’ czy wydzielonego rachunku dochodéw ,WRD”),
co spowodowato, iz salda kohcowe z jednego raportu kasowego nie byly przenoszone do raportu
kasowego o kolejnym numerze np.: saldo kohcowe z raportu kasowego Nr 15 (WRD) za okres 10-
15.10.2013 r., zostato przeniesione do raportu kasowego Nr 17 (WRD) sporzadzonego za okres od
16-31.10.2013 r., natomiast saldo koncowe z raportu kasowego nr 14 (Budzet) za okres 10-
15.10.2013 r. zostato przeniesione do raportu kasowego Nr 16 (Budzet) za okres 16.-31.10.2013 r.
Powyzsza praktyka utrudnia prowadzenie nalezytej kontroli gospodarki kasowe;.

Dysponowaniu przez kasjera jednym bloczkiem dowoddéw KP oraz KW i naprzemiennym ich
wykorzystywaniu (raz do rachunku podstawowego, a raz do WRD), co zaburza wiasciwg kontrole
obrotu gotoéwkowego i wykorzystania drukéw Scistego zarachowania w Przedszkolu.

Wystawianiu w 2013 r. dowodoéw KP w dwdch egzemplarzach, z ktérych zaden nie pozostawat
w Przedszkolu (jeden egzemplarz otrzymywat wptacajacy, drugi jako zatacznik do raportu kasowego
przekazywany byt do Biura Finanséw Oswiaty), co uniemozliwiatlo sprawowanie wtasciwej kontroli
nad obrotem kasowym.

Ujmowaniu w kartotekach magazynowych zakupionych artykutéw spozywczych (udokumentowanych
fakturg zbiorcza obejmujaca okres kilku dni) w dacie pierwszej dostawy do magazynu. Powyzsza
praktyka powodowata, ze data ujecia przychodu w ewidencji magazynowej nie byta datg faktycznego
dostarczenia artykutu do Przedszkola, co stanowi naruszenie postanowien art. 24, ust 1, pkt 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330
ze zm.), ktdry mowi iz zapisy dokonywane w ksiegach rachunkowych winny odzwierciedlaé stan
rzeczywisty.

Braku adnotacji na dokumentach zakupu dotyczacych sposobu ujecia poszczegdlnych pozycii
w ewidencji magazynowej (brak numeru PZ, wskazania daty i nazwy kartoteki, w ktérej odnotowano
przyjecie do magazynu), co jest niezgodne z zapisami art. 24 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, ktory
obliguje do udokumentowania zapiséw dokonywanych w ksiegach rachunkowych w sposéb
pozwalajacy na identyfikacie dowoddéw i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych
na wszystkich etapach przetwarzania danych.

Rejestrowaniu na kartach magazynowych podobnych artykutéw spozywczych w réznych jednostkach
(sztuka, opakowanie, kilogram), przy czym opakowania i sztuki stosowane byly zamiennie, bez
okreslenia ilosci sztuk w opakowaniu. Powyzsze postepowanie narusza zapisy art. 24 ust 4 ustawy
o rachunkowosci, stanowigcego iz ksiegi rachunkowe majg by¢ prowadzone w sposéb zapewniajacy
uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych
informacji o tresci zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych.

Braku powigzania pomiedzy dziennymi rozchodami magazynowymi, a poszczegdlnymi pozycjami
jadiospisu zarbwno w zakresie rodzaju, jak i ilosci wydanych artykutbw spozywczych,
co uniemozliwia wtasciwg kontrole gospodarki magazynowe;.
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W zwigzku z ustaleniami kontroli biorgc pod uwage juz podjete dziatania polegajgce
na wprowadzaniu od 12.05.2014 r. praktyki tworzenia dokumentow przyjecia do magazynu PZ odrebnie
dla kazdej dostawy zalecam:

1. Wzmocni¢ nadzdér nad gospodarkg kasowa, a w szczegdlnosci:

- stosowac odrebng numeracje raportéw kasowych srodkow budzetowych i WRD,

- kasjerowi wydawaé druki Scistego zarachowania KP i KW z nadang odrebng numeracjg
dla srodkow budzetowych i WRD,

» dowody KP i KW sporzadzaé w trzech egzemplarzach, z ktérych jeden pozostanie w dyspozyciji
Przedszkola,

2. Ewidencje magazynowa prowadzi¢ w sposob okre$lony w art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci t. j.
rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezgco, a w szczegdlnosci:

« przychody artykutéw spozywczych ujmowa¢ w ewidencji magazynowej pod datg rzeczywistego
dostarczenia artykutu,

+ zapisy ujmowane w ewidencji magazynowej dokumentowac, tak aby mozliwe bylo dokonanie
identyfikacji dowodoéw zrédtowych i sposobu ich ujecia w ksiegach rachunkowych (na kontach
ksiag pomocniczych i w ksiedze gtéwnej) na wszystkich etapach przetwarzania,

- artykuly spozywcze przyjmowane do magazynu w opakowaniach zbiorczych ujmowaé
w kartotekach magazynowych podajgc liczbe sztuk w opakowaniu,

« zachowa¢ Sciste powigzanie pomiedzy dziennymi rozchodami  magazynowymi,
a poszczegodlnymi pozycjami jadtospisu zaréwno w zakresie rodzaju, jak i ilosci wydanych
artykutow spozywczych,

Przekazujac powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie dziatann majacych na celu
niedopuszczenie do ich powstawania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.
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