PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej na podstawie upowaznienia nr BDG.0052.2.436.2014 Prezydenta

Miasta Czestochowy z dnia 02.06.2014 r. przez:

« Agnieszke Marciniak — kierownika Biura Kontroli — przewodniczaca zespotu kontrolujgcego,
w dniach: od 05 do 10.06.2014 r.

+ Edyte Rakoczy — gldwnego specjaliste w Biurze Kontroli, w dniach: od 03 do 10.06.2014 r.

Jednostka kontrolowana.  Spotecznym Gimnazjum Nr 2
im. Z. Herberta Spotecznego Towarzystwa O$wiatowego
w Czestochowie
ul. Rejtana 7
42-202 Czestochowa
zwane w dalszej czesci Gimnazjum lub Szkotq

Kierownictwo: Pani Danuta Zatyka — Dyrektor Szkoly — petniaca funkcje od dnia 01.09.2012 r.

Temat kontroli: prawidiowe wykorzystanie dotacji otrzymanej w okresie od 01.01.2013 do dnia
31.12.2013 r. z budzetu miasta Czestochowy.

l. Ustalenia ogdlne:

Spoleczne Gimnazjum Nr 2 im. Z. Herberta Spofecznego Towarzystwa O$wiatowego
w Czestochowie rozpoczeto dziatalnosé z dniem 01.09.2000r. Decyzja Prezydenta Miasta
Czgstochowy zostato wpisane do ewidencji szkét niepublicznych w dniu 25.09.2000 r. pod
numerem 37/00. Ponadto uzyskato uprawnienia szkoly publicznej na podstawie decyzji Prezydenta
Miasta Czestochowy Nr Ed.4320-37/00 z dnia 25.09.2000 .
Organem prowadzacym jest Samodzielne Koto Terenowe Nr 56 Spotecznego Towarzystwa
Oswiatowego w Czgstochowie wpisane do rejestru stowarzyszer i innych organizacji spotecznych
KRS Nr0000178309. Siedzibg Szkoly jest nieruchomos¢ potozona w Czestochowie przy
ul. Rejtana 7 oddana przez Gmine Miasto Czestochowa w nieodpfatne uzytkowanie Spotecznemu
Towarzystwu Oswiaty w Czestochowie na okres 10lat (Akt Notarialny nr 7342/2006 z dnia
12.10.2006 r.).

Zgodnie z zapisami Statutu Spolecznego Gimnazjum Nr 2 obowigzujgcego od dnia 30.04.2012 r.,
do kierowania biezaca dziatainoscig Szkoly i reprezentowania jej na zewnatrz upowazniony jest dyrektor.
Funkcje dyrektora Gimnazjum od dnia 01 wrzeénia 2012 r. petni Pani Danuta Zatyka — zatrudniona na
podstawie umowy ¢ prace na czas nieokreslony z dnia 30.08.2012 r.

Tryb i zakres kontroli wykorzystania dotacji reguluje Uchwata Nr 500/XLIV/2009 Rady
Miasta Czestochowy z dnia 29 czerwca 2009r. w sprawie szczegdlowych zasad i wysokosci
udzielania, rozliczania dotacji szkolom i placéwkom niepublicznym posiadajacym uprawnienia
szkoty publicznej, szkotom i placowkom publicznym prowadzonym przez osoby fizyczne lub
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego atakze innych form wychowania
przedszkolnego (ze zm.). Zgodnie z zapisem § 5. ust. 1 Uchwaty uprawnieni pracownicy Urzedu
Miasta Czestochowy moga dokonywaé kontroli w zakresie:

1) sposobu wykorzystania dotacii,

2) zgodnosci liczby ucznidw wykazanych w informacjach ze stanem faktycznym,

3) wiarygodnosé informaciji przedstawianych w dokumentach skladanych do Urzedu Miasta
Czestochowy.

Warunkiem udzielenia dotacji okreSlonym w § 3 ww. uchwaly, jest ztozenie przez organ

prowadzacy placowke wniosku o udzielenie dotacji w terminie do dnia 30 wrzesnia roku

poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.
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Na podstawie zapisow Uchwaty dyrektor Szkoty zostat zobowigzany do:

¢ przedkiadania w Urzedzie Miasta Czegstochowy do 10 dnia kazdego miesigca informaciji
o aktualnej liczbie uczniéw wedtug stanu na 5 dzien miesiaca, na ktéry udzielana jest dotacja,

* sporzadzania potrocznego i rocznego rozliczenia wykorzystania dotagji, ktdre nalezy przekazaé
organowi dotujacemu - za | pétrocze roku kalendarzowego do 20 lipca, a rozliczenie roczne
do 20 stycznia nastepnego roku.

Na dokumentach finansowych Szkoty potwierdzajacych wydatki, ktore zostaty sfinansowane

ze Srodkdéw dotacji powinien byé zamieszczony opis lub piecze¢ o tresci ,Wydatek sfinansowany

ze $rodkow dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Miasta Czestochowy w kwocie ....". Jednostka
otrzymujaca dotacie jest zobowiazana do prowadzenia ewidencji wydatkowanych $rodkow

z dotacji wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do Uchwaly.

Dotacja przekazywana jest na rachunek Szkoly wskazany przez organ prowadzacy. W przypadku

stwierdzenia na podstawie rocznego rozliczenia, ze wysokos¢ przekazanej dotacji byta wyzsza niz

nalezna, kwota ta podlega zwrotowi na konto Urzedu Miasta Czegstochowy w terminie 14 dni
od poinformowaniu organu prowadzacego o wysokosci nadptaconej dotagii.

Il. Ustalenia szczegétowe

Obstuge finansowo — ksiegowa Gimnazjum prowadzona jest w siedzibie Szkoly przy uzyciu
programu komputerowego:
+ System Finansowo-Ksiegowy do prowadzenia ksiggowosci w formie ksiag rachunkowych wersja
2014.02 Tomasza Trzcifiskiego, licencja 368,

» Program Comarch ERP Optima 2014.1.1.834 "Optima Ptace i Kadry Nr 62",

Rokiem obrotowym dla Gimnazjum zgodnie z zapisami Statutu Spotecznego Towarzystwa
Oswiatowego jest okres od 1 wrzeénia do 31 sierpnia nastepnego roku.
Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapisow) i sald, ktore
tworza;
a) dziennik,
b) ksigge gtowna,
c) ksiegi pomocnicze,
d) zestawienie obrotéw i sald, ksiegi giéwne;j,
€) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow.

Dziatalnos¢ Szkoly finansowana jest giéwnie z:
+ dotacji gminy miasta Czegstochowy w (2013 roku w kwocie 279.790,85 zt)
» optat wnoszonych przez rodzicdw/opiekundéw uczniow Gimnazjum.

1) Zgodnosé liczby uczniow wykazanych w informacjach miesiecznych ze stanem faktycznym

Dokonano poréwnania liczby uczniéw wykazywanych w informacjach miesigcznych o aktualnej
liczbie uczniéw oraz rozliczeniu wykorzystania dotacji w roku 2013 ze stanem faktycznym
wynikajacym z ksiegi ewidencji ucznidw - uwag nie wniesiono.

2) Wiarygodnosé _informacji przedstawianych w dokumentach skiadanych do Urzedu Miasta

Czestochowy

Gimnazjum dokonato rozliczenia dotacji otrzymanej w roku 2013 na postawie:

* ewidencji wydatkowanych $rodkéw z dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Miasta
Czegstochowa - pozostajacej w dokumentacji Gimnazjum, sporzadzanej za okresy
miesigczne (wedtug wzoru stanowigcego =zatgcznik do Uchwaly Rady Miasta
Czestochowy),

* informacji miesigcznej o aktuainej liczbie ucznidéw wg stanu na 5 dzied miesigca -
przedktadanej w Urzedzie Miasta Czestochowy,

¢ dokumentow zrddiowych (list plac, wyciggow bankowych).
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W trakcie czynnoéci kontrolnych poréwnano dane wykazane w prowadzonej przez Gimnazjum
ewidencji oraz rozliczeniu dotacji za 2013 rok przediozonym w Urzedzie Miasta Czestochowy
z dokumentami 2rodtowymi. Zestawienie skontrolowanych dokumentéw stanowi zatacznik Nr 1

do niniejszego protokotu.

W wyniku przeprowadzonej analizy dokumentéw potwierdzajacych sposéb wydatkowania
srodkow finansowych pochodzacych z dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Miasta Czestochowa
w 2013 roku stwierdzono ze:

« dokumenty finansowe dotyczace rozliczenia dotacji zgromadzone byly w zbiorze tgcznie
Zdokumentami z pozostalej dziafalno$ci Gimnazjum. Jednakze na dokumentach
Zrodiowych (listach ptac, wyciag bankowy) zostalty zamieszczone opisy, iz wydatek
sfinransowano ze $rodkéw otrzymanych z dotacji z okresleniem kwoty,

» listy ptac stanowigce podstawe dokonania wyptaty wynagrodzen zawieraly podpisy
Swiadczace o dokonaniu kontroli pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym
i rachunkowym, zostaly zatwierdzenie do wyptaty przez dyrektora Gimnazjum.

W trakcie czynnosci kontrolnych poréwnano:

* kwoty wynagrodzeri nauczycieli ujgte w listach plac z angazami znajdujacymi sie w aktach
osobowych pracownikéw Gimnazjum

» daty i kwoty dokonania wydatkéw z tytutu wynagrodzeri nauczycieli | sktadek ZUS wynikajace
z dokumentéw Zrodiowych (listy ptac, wyciagi bankowe) z danymi wykazywanymi w ewidenci
wydatkowanych srodkow z dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Miasta Czestochowa,

Nie wniesiono uwag w tym zakresie.

Z rocznego rozliczeniem dotacji za 2013 rok przedtozonego w Urzedzie Miasta Czestochowy
wdniu 15.01.2014 r. (ktérego kserokopia stanowi zatacznik Nr 2), wynika, ze przekazana kwota
dotacji w wysokosci 279.790,85 zt zostata wykorzystana w peinej wysokosci. Jednakze catosé
wydatkow Gimnazjum sfinansowanych z dotacji podmiotowej wykazano w pkt 6 rozliczenia
rocznego w pozycji ,wynagrodzenia nauczycieli". Na podstawie analizy dokumentéw Zrédiowych
ustalono, ze $rodki finansowe pochodzace z otrzymanej w 2013 roku dotacji zostaty przeznaczone
na wynagrodzenia nauczycieli oraz pochodne od wynagrodzer - skiadki na ubezpieczenia
spoteczne. Kwota wykorzystanej dotacji powinna byé wykazana wdwoch pozycjach
~Wwynagrodzenia nauczycieli’ oraz ,pochodne od wynagrodzern” Powyzsze uchybienie nie ma
wplywu na sume wydatkéw sfinansowanych z dotacji wykazang w pkt 6 sprawozdania rocznego.

3) Sposéb wykorzystania dotacii
W roku 2013 wydatki $rodkéw finansowych pochodzacych z dotagji otrzymanej z budzetu
Gminy Miasta Czgstochowa ponoszone byly z rachunku bankowego w ING Banku Slagskim
S.A. Nr 60 1050 1142 1000 0022 3775 8475, na ktéry wplywata dotacja. Powyzsze konto
bankowe nie jest przeznaczone wylacznie do obstugi dotacji. Na ten rachunek wptywaja Srodki
finansowe z innych tytutdw m. in. wptaty czesnego. Z tego konta dokonywane sg ptatnosci
dotyczace dziatalno$ci Gimnazjum finansowane z dotaciji oraz innych Zrédet.

Srodki finansowe pochodzace z ofrzymanej w 2013 roku dotacji zostaty przeznaczone
na wynagrodzenia nauczycieli wraz z pochodnymi (skiadki ZUS obcigzajace koszty
pracodawcy), czyli zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w art. 90 ust. 3d pkt 1 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
ze zm.)

Na tym protokét z kontroli zakornczono.
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Integralna czes¢ protokotu stanowia;

Zatacznik Nr 1 | .Zestawienie skontrolowanych dokumentéw dotyczacych rozliczenia dataciji
otrzymanejw 2013 r.

Zatacznik Nr 2 | kserokopia rocznego rozliczeniem dotacji za 2013 rok przediozonego w Urzedzie
Miasta Czestochowy w dniu 15.01.2014 r

Protokdt sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Prezydenta
Miasta Czestochowy i Dyrektora Gimnazjum.

Dyrektor | Spotecznego Gimnazjum Nr 2 im. Z. Herberta Spolecznego Towarzystwa Oswiatowego

w Czestochowie zostat pouczony o:

» prawie zgloszenia przewodniczacemu zespolu kontrolujacego zastrzezen do ustaler
zawartych w protokole z kontroli przed jego podpisaniem, w ciagu 7 dni od jego przedtoZzenia
przez przewodniczacego zespotu kontrolujacego,

¢ prawie odmowy podpisania protokotu z kontroli z rownoczesnym podaniem przyczyn odmowy
na pismie.

Do tresci protokolu nie wniesiono zastrzezen.

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli Spotecznego Gimnazjum Nr 2 im. Z. Herberta
Spofecznego Towarzystwa Oswiatowego w Czestochowie w pozycji nr 4.

Jednostka kontrolowana: Kontrolujacy:

SPOLECZNE GIMNAZJUM Nr 2
tm. Zbigniewa Herberta
Spotecznego Towaorzystwa Odwiotowegn mgr Ag
............... 42-200_Czgstachowa, ul. Rejtana 7
(PRCABIRURDKENAL Y 3663600

Wpe jatista
ST ik
.............. (p‘ ) é‘gg%g%o 0 a

kisrownika jednostki)

Czestochowa, dnia 12 czerwca 2014 r.
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