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	Projekt pn.:

Połączenie DK-1 z północną częścią miasta  Częstochowy – węzeł DK-1 z ul. Makuszyńskiego



	Projekt pn.:

Przebudowa DK - 1 w Częstochowie, 

budowa wiaduktu na skrzyżowaniu z DK - 46; 

połączenie z ul. Srebrną
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Przebudowa DK-91 w Częstochowie - ul. Warszawska 
i ul. Rędzińska wraz z budową węzła DK-91 z DK-1

Zawieranie umów dla zadań objętych projektem, do których

nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych
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1. Cel procedury

Celem procedury jest wskazanie trybu postępowania w przypadku zawierania umów dla kontraktów objętych projektem, do których nie stosuje się ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

2. Zakres zastosowania

Niniejsza procedura obowiązuje pracowników Miejskiego Zarząd Dróg i Transportu  w Częstochowie (wymienionych w tej procedurze).

Udzielając zamówień publicznych jednostka realizująca projekt (Miejski Zarząd Dróg i Transportu w Częstochowie) zobowiązana jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.).

MZDiT w Częstochowie zawiera umowy, do których nie stosuje się ustawy PZP (zgodnie z art. 4 ustawy PZP) zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień publicznych przez Miejski Zarząd Dróg i Transportu w Częstochowie przyjętym Zarządzeniem nr 19/2014 Dyrektora MZD z dnia 21 października 2014 roku. 

W MZDiT w Częstochowie obowiązuje podstawowa zasada legalnego, rzetelnego, celowego i gospodarnego wydatkowania środków publicznych.

W Miejskim Zarządzie Dróg i Transportu w Częstochowie obowiązuje stosowanie wspomagającego organizację zamówień publicznych programu komputerowego ProPublico Ex firmy Datacomp Sp. z o.o. Kraków:

3. Tryb postępowania w przypadku zawierania umów, do których nie stosuje się ustawy-PZP

Dla zamówień, których wartość szacunkowa przekracza wyrażoną z złotych równowartość kwoty 3.000 euro, a nie przekracza 30.000 euro stosuje się procedury przewidziane programem ProPublico Ex o nazwie „zapytanie ofertowe”

1. Za prawidłowość wyboru, przeprowadzenia, doboru procedury, odpowiada kierownik wydziału merytorycznego lub osoba przez niego wskazana (wymieniona na wniosku, jako wnioskodawca).

2. W celu udzielenia zamówienia wydział merytoryczny przedstawia kierownikowi zamawiającego następujące dokumenty:

a) do zatwierdzenia przez kierownika jednostki, podpisany przez kierownika wydziału merytorycznego, wniosek w sprawie akceptacji zamówienia wyłączonego z ustawy, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do regulaminu;

b) zaproszenie do składania ofert;

c) istotne warunki zamówienia w tym: określenie i opis przedmiotu zamówienia, termin i warunki realizacji zamówienia, termin składania i otwarcia ofert,                z tym, że wszystkie oferty winny być składane na sekretariacie zamawiającego (pokój 43);

d) formularz ofertowy;

e) inne wymagane dokumenty;

f) wzór umowy.

3. Zaproszenie do składania ofert wraz z innymi dokumentami zatwierdza kierownik zamawiającego lub upoważniona przez niego na piśmie osoba, której powierzył on zastrzeżone dla siebie czynności.

4. Pracownik merytoryczny, prowadzący postępowanie, dokonuje skanowania tych dokumentów i przesyła je drogą elektroniczną do pracownika zajmującego się umieszczeniem ich na stronie internetowej.

5. Zapytanie ofertowe, z zastrzeżeniem ust. 7, jest umieszczane na stronie internetowej zamawiającego www.mzd.czest.pl. Ogłoszenie winno być udostępnione przynajmniej na trzy dni robocze przed otwarciem ofert.

6. W uzasadnionych przypadkach, za zgodą kierownika zamawiającego, zapytanie ofertowe jest wysyłane faksem lub e-mailem do minimum trzech potencjalnych wykonawców, których zakres działalności odpowiada przedmiotowi zamówienia.

7. Otwarcia ofert dokonuje pracownik wydziału merytorycznego przy udziale pracownika z Wydziału Zamówień Publicznych. Z otwarcia ofert pracownik wydziału merytorycznego sporządza pisemną informację.

8. Po sprawdzeniu ofert, pracownik wydziału merytorycznego sporządza dokumentacje podstawowych czynności, w której proponuje udzielenie zamówienia wybranemu wykonawcy. Dokumentacja ta powinna zawierać pełne, faktyczne uzasadnienie celowości i gospodarności dokonanego wyboru.

9. W sytuacji, o której mowa w ust. 6, informację z otwarcia ofert oraz o wyborze wykonawcy pracownik wydziału merytorycznego przesyła do zamieszczenia na stronie internetowej.

10. Przesyłane i otrzymywane dokumenty, o których mowa w § 17 regulaminu wymagają pełnej archiwizacji w postaci wydruku.

W zakresie zamówień o wartości szacunkowej nie przekraczającej w złotych równowartości 3.000 euro stosuje się procedury przewidziane programem ProPublico Ex o nazwie „zamówienia bezpośrednie”.

1. Do procedury określonej w ust. 1 stosuje się odpowiednio zapisy § 17 ust. 2 i ust. 3 pkt a) regulaminu.

2. W sytuacjach uzasadnionych charakterem zamówienia sporządza się projekt umowy.

3. Osoba zatwierdzająca tryb może nakazać zastosowanie innego trybu udzielenia zamówienia.

Każda umowa zawarta przez Zamawiającego podlega:

a) zaparafowaniu na każdej stronie każdego egzemplarza przez pracownika przygotowującego umowę oraz kierownika/zastępcę kierownika wydziału merytorycznego;

b) zaparafowaniu na każdej stronie  1 egzemplarza przez osobę z Wydziału Zamówień Publicznych dla trybów przetargowych potwierdzających jej zgodność z zapisami siwz;

c) zaparafowaniu na każdej stronie 1 egzemplarza przez radcę prawnego oraz głównego księgowego lub zastępcę głównego księgowego oraz zastępcę kierownika zamawiającego odpowiedzialnego za sprawy finansowe i zamówienia publiczne;

d) podpisaniu przez wyłonionego wykonawcę;

e) podpisaniu przez zastępcę kierownika zamawiającego i kierownika zamawiającego (w przypadku nieobecności kierownika zamawiającego przez inne osoby do tego upoważnione na piśmie);

f) zarejestrowaniu w wydziale zamówień publicznych, gdzie nadany jest numer umowy.

Po rozstrzygnięciu postępowania i zawarciu umowy na realizację zadania, jeden egzemplarz umowy (z parafką Radcy Prawnego) pozostaje w Wydziale Zamówień Publicznych, a drugi lub jego kserokopia w wydziale merytorycznym zmawiającego, który składał wniosek.

1. Umowy na realizację projektu winny posiadać wymagane stosowanymi przepisami/wytycznymi oznaczenia graficzne.

2. Przechowywanie dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego - W przypadku Projektów dofinansowanych ze środków pomocowych Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko dokumenty z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, wraz z załącznikami i umową są przechowywane w sposób gwarantujący nienaruszalność do dnia 31 grudnia 2020roku.

3. Po zakończeniu postępowania pracownik Komórki merytorycznej kompletuje dokumentację i opisuje ją oraz archiwizuje w sposób gwarantujący jej nienaruszalność zgodnie z art. 97 ustawy-Pzp. Przekazuje ją komórce Zamówień Publicznych. Zamawiający przechowuje:

a) protokół wraz z załącznikami przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;

b) umowy wraz z załącznikami przez okres 10 lat, chyba że przepisy szczególne przewidują inny termin.
4. Zapisy odnośnie archiwizacji stosuje się odpowiednio.

4. Tryb postępowania w przypadku zakupu nieruchomości:

1) Uchwała nr 333/XXIX/2008 Rady Miasta Częstochowy z dnia 30 czerwca 2008 r. w sprawie zasad gospodarowania nieruchomościami Gminy Miasta Częstochowy.

2) Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (jt. Dz. U. z 2014 r., poz. 518 z późn. zm.)

5. Załączniki:

1. Zarządzenie Nr 19/2014 Dyrektora MZDiT w Częstochowie z dnia 21 października 2014r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych przez Miejski Zarząd Dróg i Transportu w Częstochowie,

6. Karta zmian
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