	[image: image6.png]UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ SPOJNOSCI




   
[image: image1.wmf]   SHAPE 




	Projekt pn.:
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Przebudowa DK-91 w Częstochowie - ul. Warszawska 
i ul. Rędzińska wraz z budową węzła DK-91 z DK-1

UDZIELANIE ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH,

do których stosuje się ustawę-Prawo Zamówień Publicznych i do których nie stosuje się ustawy-Prawo Zamówień Publicznych
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1. Cel procedury

Celem procedury jest przedstawienie zasad udzielania zamówień publicznych oraz wskazanie instrukcji i innych dokumentów dotyczących procedur przetargowych dla kontraktów objętych projektem.

2. Zakres zastosowania

Niniejsza procedura obowiązuje pracowników Miejskiego Zarząd Dróg i Transportu w Częstochowie.

3. Udzielanie zamówień publicznych przez MZDiT w Częstochowie 

Udzielając zamówień publicznych jednostka realizująca projekt (Miejski Zarząd Dróg i Transportu w Częstochowie) zobowiązana jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.)

Uszczegółowieniem procedur wskazanych w ustawie Prawo zamówień publicznych uwzględniającym zasady funkcjonowania jednostki realizującej projekt, są obowiązujące w MZDiT w Częstochowie, na podstawie odpowiednich zarządzeń Dyrektora MZDiT w Częstochowie, regulaminy: udzielania zamówień publicznych i pracy komisji przetargowych, stanowiące załączniki do niniejszej procedury.

Powyższe zarządzenia regulują między innymi:

· planowanie zamówień publicznych;

· procedury udzielania zamówień publicznych;

· realizacje zamówień publicznych i przeprowadzanie postępowań przetargowych;

· informacje na temat komisji przetargowej;

· postępowanie w przypadku wniesienia odwołania;

· dokonywanie zmian zawartych umów.

Miejski Zarząd Dróg i Transportu w Częstochowie, dokonując zamówień publicznych na potrzeby kontraktów przewidzianych projektem, stosuje Regulamin udzielania zamówień publicznych przez Miejski Zarząd Dróg i Transportu w Częstochowie przyjęty Zarządzeniem Nr 19/2014 Dyrektora MZDiT w Częstochowie z dnia 21 października 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych przez Miejski Zarząd Dróg i Transportu w Częstochowie. 

Dla przeprowadzenia postępowania przetargowego powoływana jest, zarządzeniem Dyrektora MZDiT w Częstochowie, komisja przetargowa. Komisja przetargowa ma charakter wnioskujący i opiniodawczy. Skład i tryb pracy komisji przetargowej określa Regulamin pracy komisji przetargowej działającej w Miejskim Zarządzie Dróg i Transportu w Częstochowie przyjęty Zarządzeniem nr 13/2010 Dyrektora MZDiT w Częstochowie z dnia 16 kwietnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej działającej w Miejskim Zarządzie Dróg i Transportu w Częstochowie.

4. Przechowywanie dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

1. Po zakończeniu postępowania przetargowego i podpisaniu umowy Wydział Zamówień Publicznych kompletuje dokumentację, opisuje ją i archiwizuje w sposób gwarantujący jej nienaruszalność.

2. Zamawiający przechowuje:

a) protokół wraz z załącznikami przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;

b) umowy wraz z załącznikami przez okres 10 lat, chyba że przepisy szczególne przewidują inny termin.

5. Załączniki:

1.  Zarządzenie Nr 19/2014 Dyrektora MZDiT w Częstochowie z dnia 21 października 2014r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych przez Miejski Zarząd Dróg i Transportu w Częstochowie,

2.  Zarządzenie nr 13/2010 Dyrektora MZDiT w Częstochowie z dnia 16 kwietnia 2010r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej działającej w Miejskim Zarządzie Dróg i Transportu w Częstochowie.

6. Karta zmian

KARTA ZMIAN
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