PREZYDENT MIASTA CZESTOCHOWY

Czestochowa, dnia 21 sierpnia 2014 r.
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Szanowna Pani

Grazyna Gajowczyk

Dyrektor Miejskiego Przedszkola nr 10
w Czestochowie

Wystapienie pokontrolne

Przeprowadzona, w Miejskim Przedszkolu nr 10 w Czestochowie kontrola obejmujgca wybrane
zagadnienia dotyczace dziatalnosci jednostki w okresie od dnia 01.01.2013 r. do dnia 30.07.2014 r.
wykazata ze:

1. Na dowodach kasowych przyjecia wptaty — kwitariuszach przychodowych - zatgczonych
do kontrolowanych raportéw kasowych z2013r. nie odnotowywano dat ich wystawienia,
co stanowito naruszenie art. 21. ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.), zgodnie z ktdrym dowdd ksiegowy winien zawierac
m.in. co najmniej date dokonania operaciji.

2. Na fakturach zakupu artykutéw spozywczych i w dziennych raportach zywieniowych nie nanoszono,
pozycji i daty pod ktérg operacje przyjecia do magazynu lub wydania z magazynu odnotowano
w kartach magazynowych, co pozwolitoby powigza¢ wymienione dokumenty z kartotekg. Brak
powigzania tych dokumentow stanowit naruszenie art. 24 ust 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowos$ci, méwigcego ze ksiegi rachunkowe majg byé prowadzone w sposéb
pozwalajacy na identyfikacje dowoddw i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych
na wszystkich etapach przetwarzania.

3. W wyniku inwentaryzacji magazynu opatu ustalono, ze stan rzeczywisty wegla w magazynie wynosit
0,415 tony podczas gdy z ewidencji wynikato, ze jest go tylko 0,1 tony, co stanowito naruszenie
art. 24 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia o rachunkowosci okreslajgcego, iz ksiegi rachunkowe winny
odzwierciedlaé stan rzeczywisty.

Opisane wyzej uchybienia - stwierdzone podczas kontroli - zostaty szczegétowo omdwione w protokole
z kontroli, ktérego jeden egzemplarz jest w posiadaniu Miejskiego Przedszkola nr 10 w Czestochowie.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam:
Wzmocnié¢ nadzér nad gospodarkg kasowag i magazynowa, a w szczegdlnosci:

umieszczac petng date przyjecia wptaty na kwitariuszach przychodowych,

na dokumentach zrédlowych zwiazanych z przyjeciem i wydaniem z magazynu (dowodach
zakupu oraz dziennych raportach zywieniowych) nanosi¢ adnotacje dotyczaca pozycji i daty, pod ktérg
operacje przyjecia do magazynu lub wydania odnotowano w kartach magazynowych, aby mozliwe byto
dokonanie identyfikacji dowoddw zrodtowych i sposobu ich ujecia w ksiegach rachunkowych (na
kontach ksigg pomocniczych i w ksiedze gtéwnej) na wszystkich etapach przetwarzania

zwiekszy¢ czestotliwosé przeprowadzania inwentaryzacji magazynu opatu w celu dokonania
okresowego poroéwnania stanu ewidencyjnego, ze stanem rzeczywistym.

Przekazujac powyzsze, prosze o wyeliminowanie uchybien i podjecie dziatan majacych na celu
niedopuszczenie do ich powstawania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.
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