Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Nr 149.2015
Prezydenta Miasta Częstochowy

z dnia 12 marca 2015 r.
INSTRUKCJA Nr 1

1. Cel:

Celem instrukcji jest ustalenie dysponentów środków budżetowych oraz zakresu ich odpowiedzialności.

2. Zakres obowiązywania:

Instrukcja dotyczy dysponentów środków budżetowych.

3. Kompetencje, odpowiedzialność:

Za realizację zadań ujętych w niniejszej instrukcji odpowiedzialni są kierownicy jednostek organizacyjnych.

4. Terminologia:

Ilekroć w instrukcji jest mowa o:

1) jednostce organizacyjnej, należy przez to rozumieć jednostki organizacyjne Urzędu Miasta ustalone Regulaminem Organizacyjnym Urzędu Miasta Częstochowy, miejskie jednostki budżetowe oraz zakłady budżetowe,

2) kierownikach jednostek organizacyjnych, należy przez to rozumieć osoby kierujące jednostkami organizacyjnymi Urzędu Miasta ustalone Regulaminem Organizacyjnym Urzędu Miasta Częstochowy oraz kierowników miejskich jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych,

3) dysponentach środków budżetowych, należy przez to rozumieć kierowników jednostek organizacyjnych dysponujących środkami budżetowymi określonymi jednostkowymi planami finansowymi,

4) wydziale merytorycznym, należy przez to rozumieć wydział sprawujący zgodnie z regulaminem organizacyjnym Urzędu Miasta Częstochowy nadzór nad jednostkami organizacyjnymi.

5. Opis działań:

1) dysponenci środków budżetowych pozyskują dochody oraz dokonują wydatków będących zadaniami własnymi gminy i powiatu oraz wynikających z merytorycznych ustaw zgodnie z ustalonym planem finansowym,

2) dysponentami w zakresie dochodów i wydatków wydzielonych rachunków dochodów jednostek oświatowych są kierownicy jednostek przy których utworzono wydzielony rachunek dochodów jednostek oświatowych,

3) dysponenci środków budżetowych ponoszą odpowiedzialność za:

a) opracowanie materiałów do projektu uchwały budżetowej/uchwały budżetowej miasta Częstochowy oraz do projektu budżetu/budżetu-Wojewody w części dotyczącej zadań dotowanych,

b) pobierane dochody i wykonywane wydatki,

c) prawidłowość zastosowanej klasyfikacji budżetowej,

d) dbałość o racjonalne i gospodarne wydatkowanie środków,

e) terminowość i poprawność wnioskowanych do budżetu zmian zarówno w zakresie dochodów jak i wydatków, 

f) zaciąganie zobowiązań w granicach planu finansowego i otrzymanych pełnomocnictw,

g) wykorzystanie i rozliczenie dotacji otrzymywanych z budżetu państwa,

h) wykorzystanie i rozliczenie dotacji udzielonych z budżetu miasta dla podmiotów zaliczanych, niezaliczanych do sektora finansów publicznych oraz dla jednostek samorządu terytorialnego na podstawie porozumień,

i) prawidłowość przygotowywanych projektów porozumień, umów, zamówień,

j) prawidłowe stosowanie nazewnictwa ulic, placów, skwerów itp., zgodnie z aktualną bazą nazw ulic zamieszczonych na stronie internetowej www.czestochowa.um.gov.pl

 HYPERLINK "http://www.czestochowa.um.gov.pl/ulice/"
/ulice/.

4) Kierownik Wydziału merytorycznego nadzoruje - podległe jednostki pod kątem:

a) racjonalnego i gospodarnego wydatkowania środków przez podległe jednostki,

b) terminowości i poprawności wnioskowanych przez podległe jednostki zmian do budżetu  zarówno w zakresie dochodów jak i wydatków,

c) prawidłowości przygotowywania dyspozycji przez jednostki organizacyjne,

d) prawidłowego stosowania nazewnictwa jednostek (zmiana nazwy jednostki pociąga za sobą konieczność zmian nazwy we wszystkich programach).

6. Dokumenty związane z instrukcją:

1) ustawa o finansach publicznych

Z up. Prezydenta Miasta

(-) Ryszard Stefaniak
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