Załącznik Nr 8

do Zarządzenia Nr 149.2015
Prezydenta Miasta Częstochowy

z dnia 12 marca 2015 r.
INSTRUKCJA Nr 8

§ 1.
1. Cel:

Celem instrukcji jest prawidłowe sporządzenie sprawozdania RB-WSa w zakresie wydatków strukturalnych poniesionych przez jednostki samorządu terytorialnego.

2. Zakres obowiązywania:

Jednostki budżetowe i samorządowe zakłady budżetowe, samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej nadzorowane przez jednostkę samorządu terytorialnego oraz samorządowe instytucje kultury.

3. Kompetencje, odpowiedzialność:

Za realizację zadań ujętych w niniejszej instrukcji odpowiedzialni są kierownicy jednostek organizacyjnych. Kierownicy jednostek organizacyjnych są zobowiązani aktualizować politykę rachunkowości obowiązującą w swojej jednostce i ponoszą za to pełną odpowiedzialność.

4. Terminologia:

Ilekroć w instrukcji jest mowa o:

1) jednostce organizacyjnej, należy przez to rozumieć jednostki organizacyjne Urzędu Miasta Częstochowa, ustalone Regulaminem Organizacyjnym Urzędu Miasta Częstochowy, miejskie jednostki budżetowe  oraz samorządowe zakłady budżetowe, samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej nadzorowane przez jednostkę samorządu terytorialnego oraz samorządowe instytucje kultury.

2) kierownikach jednostek organizacyjnych, należy przez to rozumieć osoby kierujące jednostkami organizacyjnymi wymienionymi w pkt 1.

3) dysponentach środków budżetowych, należy przez to rozumieć kierowników jednostek organizacyjnych dysponujących środkami budżetowymi określonymi jednostkowymi planami finansowymi.

4) wydatku strukturalnym, należy przez to rozumieć krajowe wydatki publiczne poniesione w obszarach interwencji funduszy strukturalnych w związku z realizacją operacji i celów (np. projektu, działania, zadania), określonych i opisanych w rozporządzeniu Ministra Finansów wydanym na podstawie ustawy o finansach publicznych. 

5. Opis działań:

Do wydatków strukturalnych zalicza się wydatki stanowiące wkład krajowy na realizacje projektów współfinansowanych ze środków funduszy strukturalnych, jak i wydatki poniesione na realizację projektów finansowanych wyłącznie ze źródeł krajowych odpowiadających obszarom i kodom kategorii interwencji funduszy strukturalnych. 

Krajowe środki publiczne będące w dyspozycji jednostki to: środki budżetowe, środki własne, dotacje, pożyczki, kredyty i inne (np. środki uzyskane z emisji papierów wartościowych, przychody z prywatyzacji majątku Skarbu Państwa oraz majątku jst, darowizny, itp.) 

Do krajowych środków publicznych nie zalicza się środków pochodzących z UE (np.: środki funduszy przedakcesyjnych, środki funduszy strukturalnych, Funduszu Spójności, Inicjatyw Wspólnotowych, Europejskiego Funduszu Rybackiego, Europejskiego Funduszu Rolniczego Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz środki poakcesyjne – Transition Facillity, Norweskiego Mechanizmu Finansowego oraz Szwajcarskiego Mechanizmu Finansowego). 

Zasady kwalifikacji wydatków strukturalnych

§ 2.
1. Jednostki budżetowe i samorządowe zakłady budżetowe, samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej nadzorowane przez jednostkę samorządu terytorialnego oraz samorządowe instytucje kultury wyodrębniają wydatki strukturalne, których zapłata nastąpiła w danym okresie sprawozdawczym. W celu wyeliminowania wielokrotnego ujmowania tych samych wydatków przez jednostki organizacyjne oraz nadzorowane przez Gminę, należy sporządzić sprawozdanie skonsolidowane tj. bez uwzględnienia przepływów środków finansowych.

2. Przekazywanie środków finansowych na realizację zadania jednostce organizacyjnej lub nadzorowanej przez Gminę jest przepływem środków finansowych wewnątrz jednostki, nie jest natomiast wydatkiem związanym z realizacją zadania. Wydatek z tych środków wykazuje w sprawozdaniu jednostkowym jednostka, która realizuje zadanie.

3. Do wydatków strukturalnych zalicza się wydatki faktycznie poniesione w okresie sprawozdawczym, udokumentowane opłaconą fakturą lub innym dokumentem księgowym. Nie uwzględnia się wszelkiego rodzaju kar, grzywien, odsetek od zaległości oraz wydatków, które mogą zostać odzyskane np. podatku od towarów i usług VAT.

4. W przypadku realizacji zadań finansowanych z udziałem środków z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności jednostki nie wykazują wydatków, które podlegają refundacji, niezależnie od tego, kiedy refundacja nastąpi. Powinny natomiast wykazać wydatki poniesione w części stanowiącej wkład publiczny krajowy (współfinansowanie krajowe).

5. Kierownicy jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych opracowują wewnętrzne zasady ewidencji wydatków strukturalnych.

6. Przy wyodrębnianiu wydatków strukturalnych obowiązuje zasada, że uwzględnia się wyłącznie wydatki tej jednostki, która ostatecznie poniosła wydatek.

7. Kwoty wydatków strukturalnych należy przyporządkować odpowiednim kodom oraz obszarom tematycznym określonym w rozporządzeniu Ministra Finansów.

8. Ustala się wzór pieczęci do stosowania na dokumentach księgowych dotyczących wydatków strukturalnych niezależnie od obowiązujących na dokumentach opisów  wynikających z ustawy o rachunkowości oraz wewnętrznych przyjętych zasad opisu dokumentów.

	WYDATEK STRUKTURALNY

Obszar…………………………………….

Kod.......................................................

kwota.................................................... 


  .........................................                               .............................................

               (data)                                                        ( podpis pracownika )


9. Jednostki budżetowe, samorządowe zakłady budżetowe oraz właściwe komórki Urzędu Miasta dokonują wyodrębniana wydatków strukturalnych z ogółu wydatków budżetowych według klasyfikacji wskazanej na pieczątce oraz ewidencjonują poniesione wydatki według wzoru określonego w pkt.II.1. Instrukcji.

Ewidencja księgowa wydatków strukturalnych
§ 3.

1. W celu wyodrębnienia wydatków strukturalnych poniesionych w danym okresie  sprawozdawczym, wydziały merytoryczne Urzędu Miasta Częstochowy oraz jednostki budżetowe i samorządowe zakłady budżetowe prowadzą ewidencję wydatków strukturalnych zgodnie z poniższym wzorem. 

Ewidencja wydatków strukturalnych

                                 za okres od 1 stycznia .......r. do 31 grudnia...........r.
      

	Lp.
	Obszar tematyczny
	Kod
zgodnie z klasyfikacją
	Wystawca
faktury/
dokumentu
	Data i nr faktury lub innego dokumentu
	Opis obejmujący rodzaj wydatku
	Kwota
( w zł. i gr. )

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	
	  RAZEM                    
	


       Data.........................            Sporządził..........................            Zatwierdził..........................

Zasady sporządzania sprawozdań Rb-WSa
§ 4.
1. Roczne jednostkowe sprawozdanie Rb–WSa z wydatków strukturalnych za dany rok jednostki organizacyjne Gminy Częstochowa sporządzają na podstawie prowadzonej wyodrębnionej ewidencji wydatków strukturalnych i przedkładają do Wydziału Budżetu i Analiz w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 marca roku następnego. Każda jednostka organizacyjna ma obowiązek załączyć do rocznego sprawozdania Rb-WSa ewidencję wydatków strukturalnych zgodną ze wzorem podanym w pkt. II.1. Sprawozdania jednostkowe sporządza się w złotych i groszach.

2. Jednostki, które nie poniosły wydatków strukturalnych, sporządzają sprawozdania „zerowe”.

3. Wydział Budżetu i Analiz sprawdza prawidłowość wykazanych w sprawozdaniach jednostkowych danych z przedłożoną przez jednostki ewidencją wydatków strukturalnych sporządza zbiorcze roczne sprawozdanie Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez Gminę Częstochowa. Sprawozdanie zbiorcze sporządza się w tysiącach złotych. Zbiorcze roczne sprawozdanie Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez Gminę Częstochowa Wydział Budżetu i Analiz przekazuje do Ministerstwa Finansów – Departamentu Polityki Regionalnej i Rolnictwa w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 kwietnia.

§ 5.
Dokumenty związane z instrukcją:

1) Ustawa o Finansach Publicznych.

2) Rozporządzenie Ministra Finansów w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych. 

3) Rozporządzenie Ministra Finansów w sprawie  sprawozdawczości budżetowej.
Z up. Prezydenta Miasta

(-) Ryszard Stefaniak

Zastępca Prezydenta

Miasta Częstochowy
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