ZARZĄDZENIE Nr 316.2015

PREZYDENTA MIASTA CZĘSTOCHOWY

z dnia 9 czerwca 2015 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie zapewnienia funkcjonowania kontroli zarządczej w gminnych i powiatowych jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy oraz nadzoru nad jej realizacją

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (jt. Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z późn. zm.), art. 35 ust. 2 w związku z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie powiatowym (jt. Dz. U. z 2013r., poz.595 z późn. zm.), art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (jt. Dz. U. z 2013r., poz.885 ze zm.) oraz § 31 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Częstochowy stanowiącego załącznik nr 1 do zarządzenia nr k/15/12 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 1 czerwca 2012 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Częstochowy (z późn. zm.)

Prezydent Miasta Częstochowy

zarządza:

§ 1.

W zarządzeniu nr 559/11 Prezydenta Miasta Częstochowy z dnia 28 listopada 2011 r. w sprawie zapewnienia funkcjonowania kontroli zarządczej w gminnych i powiatowych jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy oraz nadzoru nad jej realizacją, wprowadza się następujące zmiany:

1) § 1 otrzymuje nowe brzmienie:

„§ 1. 1. Zobowiązuję kierowników gminnych i powiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy do:

1) zorganizowania adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu kontroli zarządczej dostosowując go odpowiednio do zakresu zadań i wielkości zasobów kierowanej jednostki,

2) zapewnienia zgodności systemu kontroli zarządczej:

a) ze standardami kontroli zarządczej dla sektora finansów publicznych zawartymi w Komunikacie Nr 23 Ministra Finansów z dnia 16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. MF nr 15, poz. 84),

b) z minimalnymi wymogami wdrożenia/funkcjonowania kontroli zarządczej w jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy, stanowiącymi załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia,

3) podejmowania działań naprawczych w kierowanych jednostkach – w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w działaniu kontroli zarządczej lub zidentyfikowaniu możliwości poprawy sposobu jej funkcjonowania.

2. Sprawując kontrolę zarządczą kierownicy gminnych i powiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy:

1) corocznie określają cele działalności jednostki i zadania zaplanowane do realizacji tych celów wraz z miernikami osiągnięcia wyznaczonych celów oraz monitorują stopień ich realizacji,

2) zapewniają zgodne z przepisami działanie jednostki,

3) zapewniają realizację ustalonych w jednostce procedur, zasad etycznych, mechanizmów kontrolnych oraz systemu zarządzania ryzykiem,

4) organizują system przepływu informacji wewnątrz jednostki i z podmiotami zewnętrznymi,

5) zapewniają wiarygodność wytwarzanych w jednostce sprawozdań i ochronę posiadanych zasobów,

6) dokonują – co najmniej raz w roku – samooceny systemu kontroli zarządczej, która stanowi podstawę do wydania oświadczenia o stanie kontroli zarządczej.

3. Zobowiązuję kierowników gminnych i powiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy do składania – w terminie do dnia 15 stycznia każdego roku – do wydziałów sprawujących nadzór merytoryczny nad tymi jednostkami:

1) informacji o stopniu realizacji wyznaczonych na rok poprzedni dla jednostki celów i zadań oraz wartości osiągniętych mierników dla jednostki organizacyjnej Miasta, której wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Zarządzenia,

2) informacji z przeprowadzonej przez kierownika jednostki organizacyjnej Miasta samooceny funkcjonowania kontroli zarządczej w roku poprzednim, według wzoru określonego w załączniku nr 3 do niniejszego Zarządzenia,

3) oświadczenia kierownika jednostki o stanie kontroli zarządczej za rok poprzedni, uwzględniającego m. in. wyniki przeprowadzonych w tej jednostce kontroli i audytu, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do niniejszego Zarządzenia.”

2) § 2 otrzymuje nowe brzmienie:

„§ 2. 1. Zobowiązuję kierowników jednostek organizacyjnych Urzędu Miasta Częstochowy sprawujących nadzór merytoryczny nad gminnymi i powiatowymi jednostkami organizacyjnymi Gminy Miasta Częstochowy do:

1) przyjmowania informacji oraz oświadczeń o stanie kontroli zarządczej, o których mowa w § 1 ust. 3,

2) przeprowadzenia analizy ich treści,

3) przedstawiania – w oparciu o wyciągnięte wnioski z analizy ww. dokumentów w odniesieniu do będących w ich posiadaniu wyników kontroli i audytu oraz jakość współpracy z jednostką – Głównemu Audytorowi Wewnętrznemu – opinii o funkcjonowaniu kontroli zarządczej (KZ) w jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy według wzoru określonego w załączniku nr 5 do niniejszego Zarządzenia – w terminie do 31 stycznia każdego roku za rok poprzedni, z zastrzeżeniem ust. 2.

2. Zobowiązuję Naczelnika Wydziału Edukacji do przedstawienia opinii, o której mowa w ust. 1 pkt 3 – w terminie do dnia 10 lutego każdego roku za rok poprzedni.

3. Zobowiązuję Kierownika Wydziału Kontroli do:

1) sporządzania informacji o funkcjonowaniu kontroli zarządczej w gminnych i powiatowych jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy w oparciu o wyniki kontroli prowadzonych w ww. jednostkach i obowiązującą w tych jednostkach dokumentację systemu kontroli zarządczej, 

2) przedstawienia Głównemu Audytorowi Wewnętrznemu – w terminie do 31 stycznia każdego roku – informacji o funkcjonowaniu kontroli zarządczej w objętych kontrolą w roku poprzednim gminnych i powiatowych jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy – według wzoru określonego w załączniku nr 6 do niniejszego Zarządzenia."

4. Zobowiązuję Głównego Audytora Wewnętrznego do przedstawiania Prezydentowi Miasta Częstochowy – w terminie do końca lutego każdego roku za rok poprzedni – raportu o stanie kontroli zarządczej w gminnych i powiatowych jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy na podstawie:

1) wyników przeprowadzonych w ww. jednostkach zadań audytowych,

2) opinii, o których mowa w ust. 1 pkt 3,

3) informacji, o której mowa w ust. 3 pkt 2.”.
§ 2.

Wykonanie zarządzenia powierza się kierownikom gminnych i powiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Częstochowy, kierownikom jednostek organizacyjnych Urzędu Miasta Częstochowy sprawującym nadzór merytoryczny nad tymi jednostkami, Naczelnikowi Wydziału Kontroli i Głównemu Audytorowi Wewnętrznemu.

§ 3.

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta.

§ 4.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Z up. Prezydenta Miasta

(-) Mirosław Soborak

Zastępca Prezydenta

Miasta Częstochowy
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