‘ﬁ PREZYDENT MIASTA CZESTOCHOWY

Czestochowa, dnia 07.07.2015r.
K.1711.1.12.2015

Szanowna Pani

Barbara Jura

Dyrektor

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 3
w Czestochowie

Przeprowadzona w kierowanej przez Panig Dyrektor Szkole kontrola, obejmujgca obrét gotéwkowy
i gospodarke magazynowg w okresie od 01.01.2014 r. do dnia zakohczenia kontroli tj. 22.05.2015 .
wykazata wystepowanie nizej wymienionych uchybien i nieprawidtowosci polegajgcych na:

1) braku ustalenia numeracji raportéw kasowych dla danego roku obrotowego (np. raporty kasowe
ze stycznia 2014 r. dotyczace rachunku podstawowego i wydzielonego rachunku dochodow
zaczynaja sie od nr 6);

2) niewypetnianiu wszystkich rubryk stosowanego formularza raportu kasowego, w tym liczby
dotaczonych do raportéw dokumentéw (zatgcznikow);

3) nieumieszczaniu na dowodach, zatgczonych do raportdw kasowych, numeréw tych raportow
i pozycji, pod ktérymi zostaly ujete w raporcie kasowym, czym naruszono art. 24 ust. 4 pkt 1
ustawy o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z p6zn. zm.);

4) podawaniu na dowodach KP (kasa przyjmie), zataczonych do raportéw kasowych btednych lub
niezamieszczaniu zadnej informacji o numerach kwitariuszy przychodowych, na podstawie ktérych
dokonano wptaty, co narusza art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci;

5) niezamieszczaniu na kwitariuszach przychodowych daty wptaty, czym naruszono art. 21 ust. 1 pkt
4 ustawy o rachunkowosci, ktéry mowi, ze dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej date
dokonania operacj;

6) braku zgodnosci pomiedzy kwotg za obiady otrzymang wedilug kwitariuszy przychodowych,
a kwotg wptacona do kasy (w raporcie kasowym nr 10 zanizono wpfate o 0,60 z});

7) ujmowaniu w raporcie kasowym wptat z tytutu obiadéw przygotowanych przez szkolng stotéwke
zbiorczo - raz na kilka dni - co jest sprzeczne z art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,
obligujgcym do ujmowania wptat gotéwkowych w tym samym dniu, w ktérym wptata zostata
dokonana;

8) poprawianiu btedéw na kwitariuszach przychodowych niezgodnie z art. 22 ust. 3 ustawy
o rachunkowosci;

9) niedotrzymaniu terminu zlozenia o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej za 2014 r. (ztozono
w dniu 24.02.2015 r.). Zgodnie z Zarzadzeniem nr 559/11 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia
28 listopada 2011 r. w sprawie zapewnienia funkcjonowania kontroli zarzadczej w gminnych
i powiatowych jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Czestochowy oraz nadzoru nad ich
realizacja, kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych zostali zobowigzani miedzy innymi do
(...) sktadania raz w roku, wedlug stanu na dzien 31 grudnia, za posrednictwem Wydziatéw
sprawujacych nadzér merytoryczny nad jednostkami, oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej,
w terminie do dnia 30 stycznia roku nastepnego.

Opisane wyzej nieprawidtowosci - stwierdzone podczas kontroli - zostaty szczegétowo oméwione
w protokole z kontroli, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w Zespole Szkolno Przedszkolnym
Nr 3 w Czestochowie.

Ustalenia kontroli wskazujg, iz funkcjonujacy w kierowanej przez Panig jednostce system kontroli
zarzadczej nie zapewnit petnej realizacji jej celu w zakresie przestrzegania przepiséw prawa i procedur
wewnetrznych, a takze efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji.

URZAD MIASTA CZESTOCHOWY

42-217 CZESTOCHOWA, ul. Slgska 11/13

tel. (+48 34) 370-73-22, (+48 34) 365-19-30, (+48 34) 368-27-27
fax (+48 34) 370-71-70

e-mail: info@czestochowa.um.gov.pl

http://www.czestochowa.pl




W zwiazku z ustaleniami kontroli — biorgc pod uwage juz podjete dziatania polegajace na:

zwréceniu do kasy Szkoty w dniu 25.11.2014 r. réznicy wynikajacej z btednie wykazanej na
raporcie kasowym i wptaconej na rachunek bankowy kwoty w wysokosci 0,60 zt,

zobowiazuje do:

1.

Przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2013 r.
poz. 330 z pdzn. zm.), a w szczegolnosci:

rzetelnego wypetniania wszystkich wymaganych rubryk w formularzach: raportow kasowych oraz
w dowodach wptaty i wyptaty (KP i KW);

zamieszczania na dowodach KP (kasa przyjmie) rzetelnej informacji o ilosci (numeracji)
zatgczonych kwitariuszy przychodowych;

zamieszczania na dowodach ksiegowych (kwitariuszach przychodowych) peinej daty dokonania
operacji;

ujmowania w ksiegach rachunkowych (raportach kasowych) wptat gotéwkowych (za obiady
przygotowane przez szkolng stotéwke) w dniu, w ktdrym wptata zostata dokonana;

dokonywania w dowodach ksiegowych poprawek zgodnie z art. 22 ust. 3 ustawy o rachunkowosci;
rzetelnego i bezbtednego dokumentowania obrotéw gotéwkowych m. in. eliminowania réznic
pomiedzy kwotami zebranymi za obiady na kwitariuszach przychodowych, a kwotami wykazanymi
w raportach kasowych.

Przestrzegania Zarzadzenia Nr 316.2015 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 9 czerwca
2015r. w sprawie zapewnienia funkcjonowania kontroli zarzgdczej w gminnych i powiatowych
jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Czestochowy oraz nadzoru nad jej realizacja.

Przekazujac powyzsze, prosze o wyeliminowanie nieprawidtowosci i podjecie zdecydowanych

dziatan majacych na celu niedopuszczenie do ich powstawania w przysztosci.

Sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych oczekuje w terminie 30 dni od daty

ich otrzymania.
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