Załącznik 1 do rozdziału 8 

do Instrukcji obiegu i kontroli

dokumentów finansowo-księgowych

Częstochowa, …..........……

Polecenie dokonania zwrotu nienależnie pobranych dochodów 

lub wpłaconych w nadmiernej wysokości

Z rachunku bankowego…………………………………

(nr konta)

Z tytułu…………………………………………………….

Podstawa zwrotu ………………………………………..

Na rzecz…………………………………………………..

(nazwa i adres kontrahenta)

Dokonać zwrotu:

- przelewem na rachunek bankowy…………………….

- przekazem na adres domowy………………………… .

Sprawdzono pod względem merytorycznym:

	..................................
	................................

	data
	podpis


Sprawdzono pod względem formalnym i rachunkowym:

	..................................
	................................

	data
	podpis


	Zatwierdzono na sumę:
	....................................

	słownie zł.:
	....................................

	do wypłaty z sum:
	....................................

	Dz ............
	rozdz. ...........
	§ ...........

	..................................
	................................

	Główny Księgowy
	kierownik jednostki
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